’ .o Wojewédzki Urzad Pracy e,
A Lubuskie w Zielonej Gorze

v Wojewddzki Urzad Pracy

w Zislonej Gorzs
EK-KK.097.30.11.2012. Mt

INFORMACJA POKONTROLNA
KPR-POKL.06.01.03-08-003/08-11

I. INFORMACJE OGOLNE

Dane dotyczace kontroli

Podstawa prawna kontroli: Umowa ramowa nr UDA-POKL.06.01.03-08-003/08-00
z dnia 16.05.2008 r. (§ 13, pkt 1-3).
Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju - art. 27 ust. 1 pkt 5 (Dz.U. 2009, Nr 84,
poz.712 z p6z. zm.).
Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spoéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

Nazwa jednostki kontrolujace;j: Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej Gérze
Osoby uczestniczace w kontroli Matgorzata Lopuszyriska — kierownik zespotu
ze strony jednostki kontrolujacego,
kontrolujgcej: Karolina Dudek
Termin kontroli: 08-10.10.2012r.
Rodzaj kontroli: Kontrola projektu
Tryb kontroli: Planowa /derazna’
Kontrola na miejscu projektu (w siedzibie beneficjenta
Iwizyta monitoringowa)
Nazwa jednostki kontrolowanej: Powiatowy Urzad Pracy w Miedzyrzeczu

Adres jednostki kontrolowanej: ul. Powstancéw Wlkp. 1, 66-300 Miedzyrzecz

Ksigzka kontroli: Wpisu dokonano w dniu 08.10.2012 r. pod numerem 5

Niepotrzebne skreslié

2 . e
Niepotrzebne skreslié ul. Wysplafishlego 1 Oddzial Zamiejscowy

65-036 Zielona Gora 66-400 Gorzaw Wikp.

tel. centrala: +48/68/456 56 00 ul. Kombatantow 34 UNIA EUROPEJSKA o
KAPITAL LUDZKI fax +48/68/327 O1 Il tel. +48/95/720 70 14 EUROPEISKI | + =
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI tel. +48/68/325 56 95, 68/456 56 10 fax +48/95/722 38 68 FUNDUSZ SPOLECZNY Tear”

wup@wup.zgora.p! gorzow@wup.zgora,pl
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Dane dotyczace projektu

Nazwa/Tytut projektu: , Lepsze jutro”
Numer projektu: WND-POKL.06.01.03-08-003/12

Dziatanie/Priorytet, w ramach Program Operacyiny Kapitat Ludzki
ktorego projekt jest realizowany: Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich.
Dziatanie 6.1 Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz
wspieranie aktywnosci zawodowej w regionie.
Poddziatanie 6.1.3 Poprawa zdolnosci do zatrudnienia oraz
podnoszenie poziomu aktywnosci zawodowej o0s6b
bezrobotnych

Numer umowy: UDA-POKL.06.01.03-08-003/08-00

Warto$é projektu: 1 580 601,90 PLN

Warto$é wydatkéw 1 321 692,21 PLN (83,61%)
zatwierdzonych do dnia kontroli:

Il. OPIS PRZEDMIOTU KONTROLI

Zakres kontroli:

Kontrola objeta weryfikacje zgodnosci realizacji projektu z jego zatozeniami okreslonymi
w umowie ramowej projektu, a w szczegdlnosci: sposob rekrutacji uczestnikéw projektu, w tym
kwalifikowalnosé uczestnikow projektu, prawidtowosé rozliczeri za okres od 01.01.2012 r. do
30.06.2012 r., poprawno$¢ stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych i przepiséw
wspdlnotowych, poprawno$¢ udzielania —pomocy publicznej, sposéb ' pozyskiwania,
przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach projektu oraz sposob realizacji
dziatan informacyjno-promocyjnych.

Sposéb wyboru dokumentow do kontroli:
Dokumentacja dotyczgca kwalifikowalno$ci uczestnikow projektu:

Doboru préby dokonano w oparciu o zestawienie uczestnikow projektu zakwalifikowanych
do projektu w okresie od 01.01.2012 r. do 30.06.2012 r. Podczas kontroli
nr KPR-POKL.06.01.03-08-003/08-11 przeprowadzonej w dniach 08-10.10.2012 r. sprawdzono
dokumentacje 44 uczestnikéw projekiu, tj. 33,08% z ogétu zatozonych w 2012 r.

Dokumentacja finansowa:

Doboru proéby dokonano na podstawie wnioskow beneficienta o pfatno$¢ za okres
od 01.01.2012 r. do 30.06.2012 r. Pod wzgledem formalnym i merytorycznym sprawdzono
dokumenty ksiggowe potwierdzajgce poniesione wydatki przez beneficjenta w ww. okresie,
zawarte w zatgczniku nr 1 do wnioskéw beneficjenta o ptatnosé:

e nr WNP-POKL.06.01.03-08-003/08-17 za okres 01.01.2012 r. — 31.03.2012r,,

e nr WNP-POKL.06.01.03-08-003/08-18 za okres 01.04.2012 r. — 30.06.2012 .
na taczng kwote 522 211,58 PLN, ktéra stanowi 33,04% catkowitej kwoty dofinansowania
w2012r.

Lanrace
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Ill. USTALENIA KONTROLI

Kontrola polegata na sprawdzeniu prawidtowosci dokumentacji dotyczacej realizowanego
projektu pod wzgledem zgodnosci z wnioskiem o dofinansowanie projektu, zgodnosci danych
przekazywanych we wnioskach o ptatnos¢ za okres od 01.01.2012 r. do 30.06.2012 r., umowg
ramowg nr UDA-POKL.06.01.03-08-003/08-00 z 16 maja 2008 r. oraz obowigzujgcym prawem.

1. Ustalenia dotyczace dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu

Kontrola polegata na sprawdzeniu, prawidtowosci dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu,
w tym m.in.:

* zapewnienia wiasciwej sciezki audytu, tj. udokumentowania poszczegdinych obszarow
realizowanego projektu w sposéb pozwalajacy na przesledzenie przebiegu danego
procesu i jego ocene,

* sposobu prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projekiu,

* zgodnosci danych przekazywanych we wniosku o ptatno$é w czesci dotyczacej postepu
rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczaca realizacji projektu
dostepna w siedzibie beneficjenta

pod wzgledem zgodnosci z wnioskiem, umowg ramowa/umowa—o—definansowanie

oraz obowigzujgcym prawem.

Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, ze:

1. Dokumentacja dotyczaca projektu jest przechowywana w sposéb zapewniajacy
dostepnosé, poufnos¢ i bezpieczerstwo oraz whasciwg $ciezke audytu.

2. Beneficjent poddat sie kontroli i zapewnit petny dostep do dokumentacji dotyczacej
projektu.

3. Projekt jest zgodny z zapisami Szczegélowego Opisu Priorytetéw PO KL.

4. Realizacja projektu odbywa sie zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie realizagji
projektu.

5. Beneficjent realizuje zadania zgodnie z harmonogramem realizacji projektu i postepem
rzeczowym wykazanym we wniosku o ptatnosé.

6. W ramach projektu nie przewidziano dziatanh z zakresu réwnosci szans pici. Whiosek
o dofinansowanie zostat oceniony pod katem standardu minimum jedynie w zakresie
analizy sytuacji kobiet i mezczyzn dotyczacej obszaru interwencji ilub zasiegu
oddziatywania projektu.

7. Kontrola nr KPR.POKL.06.01.03-08-003/08-11 zostata przeprowadzona w trakcie
realizacji projektu, w zwigzku z powyzszym poziom osiggniecia wskaznikéw zatozonych
we wniosku o dofinansowanie oraz realizacja projektu zgodnie z kryteriami
strategicznymi i dostepu nie podlegaty kontroli.

Stwierdzone uchybienia /nieprawidtowosci

Kontrola w obszarze dotyczacym dokumentacji zwiazane] z realizacja projektu nie wykazata
uchybien/ nieprawidtowosci.

d’f’) oY Q-
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2. Ustalenia dotyczace kwalifikowalnosci i poprawnosci dokumentacji zwigzanej
z personelem projektu

Beneficjent we wniosku o dofinansowanie projektu nie zatozyt zatrudnienia personelu projektu
a tym samym kwalifikowalnos¢ i poprawno$é dokumentacji zwigzanej z personelem projektu nie
podlegata kontroli.

3. Ustalenia dotyczace sposobu rekrutacji, w tym kwalifikowalnosci uczestnikow
projektu

Kontrola polegata na sprawdzeniu kwalifikowalnosci 33,08% uczestnikow projektu poprzez
odniesienie do Szczegdétowego Opisu Priorytetéw Programu Operacyjnego Kapitaf Ludzki 2007-
2013, Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL, dokumentacji
konkursowej oraz zatozen projektu do dokumentacji przediozonej beneficjentowi przez
potencjalnych uczestnikow projektu na etapie ich rekrutacji, np. oswiadczen.

Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, ze:
1. Beneficjent posiada deklaracje uczestnictwa w projekcie wszystkich uczestnikow
projektu.
2. Liczba oséb uczestniczgca w projekcie a dotyczgca poszczegodlnych rodzajow wsparc
jest zgodna z zatozeniami projektu zawartymi we wniosku o dofinansowanie.

Stwierdzone uchybienia /nieprawidlowosci

Kontrola w obszarze dotyczacym sposobu rekrutacji, w tym kwalifikowalnosci uczestnikow
projektu nie wykazata uchybier/ nieprawidtowosci.

4. Ustalenia dotyczace poprawnosci rozliczeni finansowych

Kontrola polegata na sprawdzeniu kwalifikowalnosci i prawidtowoéci ponoszenia wydatkow
w ramach projektu pod katem ich zgodnosci z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL, w tym, m.in.:

e w przypadku wydatkéw rzeczywiscie poniesionych - oryginaty dokumentow ksiggowych
po$wiadczajacych poniesienie w ramach projektu wydatkéw ujetych/rozliczonych
w ztozonych lub zatwierdzonych wnioskach o ptatno$é, w szczegdlnosci wydatkdéw
w ramach cross-financingu, w tym opisy dokumentéw ksiegowych (na podstawie
reprezentatywnej proby),

o dowodéw zaptaty i innych dokumentéw potwierdzajgcych fakt zakupu zamoéwionych
towaréw i ustug,

¢ dokumentacji potwierdzajgcej, ze wspéffinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,

e dokumentacji potwierdzajacej stopiern wykonania  rezultatéw/produktow/zadan
uzgodnionych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku
wydatkéw rozliczanych ryczattem w ramach kosztéw bezposrednich,

e czy prowadzona jest wyodrebniona ewidencja wydatkow dla projektu zgodnie z zasadami
okreslonymi w Systemie Realizacji Programu Operacyjnego Kapitaf Ludzki 2007-2013,

4.
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czy wkiad wiasny jest wniesiony zgodnie z harmonogramem projektu i jesli to mozliwe,
ujety w wyodrebnionej ewidencji wydatkéw projektu,

czy w ramach projektu nie finansuje sie zwyktej dziatainosci jednostki realizujgcej projekt,
a jedynie koszty zwigzane z realizacjg projektu w ramach PO KL,

czy w ramach projektu prawidiowo klasyfikuje sie koszty bezposrednie i koszty
posrednie, w tym czy koszty ujete w katalogu kosztéw posrednich a przyporzadkowane
do kosztow bezposrednich posiadajg zwigzek z zadaniem, w ramach ktérego zostaty
wykazane i nie prowadzg do podwdjnej refundaciji wydatkow,

czy nie wystapito podwdjne finansowanie wydatkow w przypadku realizacji przez
beneficjenta wiecej niz jednego projektu - dotyczy w szczegélnosci wydatkéw
zwigzanych z zatrudnianiem personelu projektu (patrz: pkt 2) oraz wydatkéw objetych
cross-financingiem,

czy nie wystgpito podwéjne finansowanie wydatkéw w ramach PO KL oraz w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013 Iub Programu Operacyjnego
~Zrownowazony rozw¢j sektora rybotowstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich”
(PO RYBY) 2007-2013, tj. czy na weryfikowanych oryginatach dokumentéw finansowo -
ksiggowych nie wystepuje adnotacja instytucji wdrazajgcej PROW 07-13/PO RYBY 07-
13 o tresci: ,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Operacyjnego Rozwdj
Obszarow Wiejskich 2007-2013/ Programu Operacyjnego ,Zréwnowazony rozwoj
sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszarow rybackich" 2007-2013",

statusu  podatkowego beneficienta poprzez weryfikacje, np. potwierdzenia
zarejestrowania podmiotu jako podatnika VAT, oswiadczen, rejestru VAT,

czy w przypadku rozliczania kosztéw zwigzanych z realizacjg projektéw instrumentow
inzynierii finansowej sg one zgodne z przepisami rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006
oraz rozporzadzenia (WE) nr 1828/2006 i spetniaja wymogi okreslone w Rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy

_publicznej w ramach PO KL (Dz. U. Nr 239, poz. 1598, z pézn. zm.), Wytycznych

w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL oraz w odrebnej dokumentacji
opracowanej przez IZ PO KL w tym zakresie

pod wzgledem zgodnosci z wnioskiem, umowg ramowa/umewa—o—dofinansewanie

oraz obowigzujgcym prawem.

Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, ze:

1.

2.
3.

©oN®

Beneficjent posiada oryginalne dowody ksiegowe. W przypadku kopii dokumentow
zostaty one potwierdzone za zgodnoé¢ z oryginatem.
Dokumenty sg prawidtowo opisane.
Beneficjent posiada dowody zaplaty i inne dokumenty potwierdzajgce fakt zakupu
zamoéwionych towardw i ustug.
Wspdtfinansowane towary ustugi zostaty dostarczone.
Wydatki rozliczane we wnioskach o ptatnosé¢ sag kwalifikowalne:
a. koszty bezposrednie sg kwalifikowane zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL,
b. beneficjent we wniosku o dofinansowanie nie zatozyt kosztow posrednich, a tym
samym nie podlegaty one kontroli.
Beneficjent prowadzi wyodrebniong ewidencje wydatkow.
Ptatnosci sg co do zasady realizowane sg z wyodrebnionego rachunku projektu.
Beneficjent nie zaktadat we wniosku o dofinansowanie wkiadu wtasnego.
Beneficjent w ramach projektu nie finansuje zwykiej dziatalnosci jednostki.

~5.
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10. Beneficjent nie zaktadat we wniosku o dofinansowanie kosztéw bezposrednich
rozliczanych ryczattem. Koszty bezposrednie rozliczane sg na podstawie faktycznie
poniesionych wydatkoéw.

11. Projekt nie obejmowat instrumentéw inzynierii finansowe;j.

12. Przekazane $rodki na realizacje projektu nie przyczynity sie do wygenerowania
przychodu.

13. W skontrolowanym okresie tj. od 01.01.2012 r. do 30.06.2012 r. beneficjent nie rozliczat
podatku VAT we wnioskach o platnosé. Ponadto, dokumenty poddane kontroli
(znajdujgce sie w probie) nie zawieraty podatku VAT.

14. Beneficjent nie jest podatnikiem VAT.

15. Nie stwierdzono podwadjnego finansowania wydatkow.

16. Beneficjent nie realizuje projektéw w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
2007-2013/Programu  Operacyjnego ,Zrébwnowazony rozwdj sektora rybotéwstwa
i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013".

Stwierdzone uchybienia /nieprawidfowosci

Kontrola w obszarze dotyczacym rozliczenn finansowych wykazata nastepujace

uchybienia/nieprawidiowosei:

Kluczowe:
Nie dotyczy

Istotne:
Nie dotyczy

Mniej istotne:
Dane umieszczone w zestawieniu dokumentéw potwierdzajacym wydatki objete

wnioskiem o platnosé/wydruku z ewidencji ksiegowej nie wynikaja z oryginatéw

posiadanych przez beneficjenta dowodoéw zaptaty i innych dokumentow potwierdzajacych
fakt zakupu zaméwionych towaréw i ustug:

e we wniosku beneficjenta o platnos¢ nr WNP-POKL..06.01.03-08-003/08-18

w poz. (150) blednie wskazano numer dokumentu — jest WnRefDoj/12/0000069/1,
powinno byé WnRefDoj/12/000069/1.

5. Ustalenia dotyczace poprawnosci stosowania ustawy PZP i przepiséw
wspdlnotowych

Kontrola udzielania zaméwien publicznych polegata na sprawdzeniu m.in.:

e czy spetnione zostaly przestanki zastosowania trybu udzielenia zamoéwienia (gdy
zamawiajgcy wybrat tryb inny niz przetarg nieograniczony i ograniczony) i ich spetnienie
zostato wtasciwie udokumentowane,

e czy ustalenie wartoSci zaméwienia byto prawidiowe,

» czy beneficjent posiada kompletny protokdt postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

e czy SIWZ jest kompletny tj. zawiera wszystkie elementy zawarte w art. 36 ustawy, np. opis
przedmiotu zamoéwienia, tryb udzielenia zamowienia, kryteria dotyczace wyboru oferty,
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czy ogtoszenia o postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcych przekazywane sg
do publikaciji zgodnie z przepisami ustawy,

Czy umowa podpisana z wykonawcg zostata przygotowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w SIWZ,

czy beneficjent zastosowat si¢ do wymogéw zawartych w Zasadach dotyczacych
przeprowadzania postepowari o udzielenie zamdwienia publicznego finansowanych ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego stanowigcych zatgcznik do Wytycznych
W zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL, w sytuacji gdy byt do tego
zobligowany.

Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, ze:

1.
2.
3.

4.

10.
1.

12.
13.
14,

15.
16.

17.
18.
19.
20.

Postepowanie przeprowadzono z zachowaniem formy pisemne;j.
Beneficjent udzielit zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego.

Beneficjent nie dokonat niedozwolonego podziatu zaméwienia na czedci w celu
uniknigcia stosowania przepiséw ustawy.

Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest prawidtowa, tj. zgodna z obowigzujgcym
W momencie przeprowadzania postepowania rozporzadzeniem w sprawie $redniego
kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych (Dz.U. Nr 282 poz. 1650).

Ustalenia warto$ci zamowienia publicznego dokonano nie wczesniej niz 3 badz 6
miesigcy przed dniem wszczecia postepowania dla dostaw ustug.

Zostata powotana Komisja Przetargowa, ktéra sktada sie z co najmniej 3 oséb.

Wszyscy bioracy udziat w postepowaniu ztozyli o$wiadczenia dotyczgce niepodiegania
wytgczeniu z czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Ogtoszenie o zaméwieniu zostato opublikowane w odpowiedni sposéb:
* W miejscu ogdinie dostepnym,
* na stronie internetowe;,

* w Biuletynie Zamoéwien Publicznych,
SIWZ zawiera wszystkie elementy, zgodnie z zapisami ustawy PZP.

SIWZ zostata udostepniona wszystkim zainteresowanym wykonawcom (zostata
Zamieszczona na stronie internetowe;).

Wykonawcy nie zwrécili sie do Zamawiajacego z pytaniami do SIWZ.
Zamawiajacy nie zmieniat tresci SIWZ.

Wartoé¢ zamowienia nie jest réwna/ nie przekracza kwot okreslonych w art. 11 ust 8
ustawy Pzp, wobec powyzszego nie wniesiono wadium.

Otwarcie ofert odbyto sie w przepisowym terminie.

Beneficjent posiada prawidtowo wypetniony i kompletny protokét postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego zgodny z obowigzujacym w momencie
przeprowadzania postepowania rozporzadzeniem w sprawie protokolu postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego.

Protokdt z postepowania zostat podpisany przez Kierownika zamawiajgcego.
Zamawiajacy posiada dowody oceny ofert.
W trakcie postepowania nie zgloszono protestow/ odwotan.

Umowa podpisana z wykonawca zostala przygotowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w SIWZ oraz trescig oferty.

-7-
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21.  Umowa zostata zawarta na czas okreslony w SIWZ.

22. Nie nastgpito inne naruszenie zapiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych niz
okreslone w ,taryfikatorze”.

23. Zamawiajgcy zamiescit ogtoszenie o zawarciu umowy w Biuletynie Zamowien
Publicznych.
24. Dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty, zgodnie z kryteriami oceny ofert.

25. W wyniku zastosowania Prawa zaméwien publicznych nie powstaly oszczednosci
w projekcie przekraczajace 10% Srodkdw alokowanych na dane zadanie.

Stwierdzone uchybienia /nieprawidlowosci

Kontrola w obszarze dotyczacym poprawnosci stosowania ustawy PZP i przepisow
wspolnotowych wykazata nastepujace uchybienia/nieprawidiowosci:

Kluczowe:
Nie dotyczy

Istotne:
Nie dotyczy

Mniej istotne:
Beneficjent nie zastosowal si¢ do wymogéw zawartych w Zasadach dotyczacych

przeprowadzania postepowari o udzielenie zaméwienia publicznego finansowanych ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spolfecznego.

Zgodnie z ww. Zasadami ,Zamawiajagcy w celu dokonania wyboru najkorzystniejszej
oferty sa zobowigzani do zapewnienia wfasciwego szacowania wartosci zaméwienia,
ktore powinno by¢ dokonywane z nalezyta starannosciq oraz publikowania informacji
0 wszczeciu postepowania o udzieleniu zaméwienia. W szczegélnosci Zamawiajacy
szacujgc wartos¢ zamébwienia powinni bazowac¢ na aktualnie funkcjonujacych na rynku
cenach zamawianych dobr. Dlatego w celu wiasciwego szacowania wartosci zaméwienia
zamawiajacy s zobowigzani do przeprowadzenia rozeznania rynku wsréd, min.
3 podmiotéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego
zaméwienia. W przypadku gdy na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw,
zamawiajgcy powinien przedstawi¢ uzasadnienie wskazujace na obiektywne przestanki
potwierdzajace ten fakt”. Ponadto, ,Zamawiajgcy powinien udokumentowaé sposob
oszacowania wartosci zaméwienia (...). W celu udowodnienia realnosci budzetu
niezbedne jest podanie cen rynkowych kazdej pozycji z zaméwienia oferowanych przez
co najmniej trzech potencjalnych dostawcow”.

Z dokumentacji postepowania wynika, iz zamawiajacy oszacowal warto§é zamoéwienia
niezgodnie z ww. Zasadami, tj. przeprowadzit rozeznanie cenowe wsréd 2 wykonawcow,
a nie wskazanych 3. Ponadto, nie przedstawit uzasadnienia dla tak przyjetych dziatan.

6. Ustalenia dotyczace poprawnosci udzielania pomocy publicznej

W ramach pomocy de minimis, kontrola polegata na sprawdzeniu m.in. czy beneficjent pomocy
ztozyt nastepujgce dokumenty:

e zaswiadczenie/oswiadczenie beneficienta pomocy o kwocie udzielonej pomocy
de minimis w ciagu ostatnich trzech lat kalendarzowych/podatkowych albo o$wiadczenie

_8-
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0 nieotrzymaniu takiej pomocy, ztozone przed dniem udzielenia pomocy w danym
projekcie,

o formularz informac;ji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (wzor
Zamieszczony w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie
zakresu informacii przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy si¢ o pomoc de minimis
(Dz. U. Nr 53, poz. 311),

¢ oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy na te same koszty kwalifikujace sie do objecia
Pomoca, na pokrycie ktérych dany podmiot ubiega sie 0 pomoc w ramach danego
projektu (jesli podmiot nie otrzymat tej pomocy),

® oswiadczenie o braku decyzji Komisji Europejskiej (KE) o obowigzku zwrotu pomocy.

Ustalenia kontrol

W wyniku kontroli ustalono, ze:

1. W ramach projektu nie udzielano pomocy publicznej na subsydiowane zatrudnienje,
szkolenia, ustugi doradcze.

2. Pomoc de minimis udzielona beneficjentom (beneficjentom pomocy) zostata
wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem.

3. Beneficjent posiada formularze informacyjne przedstawiane przez beneficjenta pomocy
przy ubieganiu sie o pomoc publiczna/pomoc de minimis.

4. Beneficjent przekazat beneficjentom pomocy zaswiadczenia o udzielonej pomocy
de minimis.

5. Beneficient posiada oswiadczenia beneficjentéw pomocy o nieotrzymaniu pomocy de
minimis W przeciggu trzech ostatnich Iat kaIendarzowych/podatkowych, ktérej ogoélna
kwota przekracza 200 tys. euro, a w przypadku przedsiebiorstwa dziatajacego
w sektorze transportu drogowego 100 tys. Euro.

6. Projekt realizowany w ramach poddziatania 6.1.3 PO KL zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 25.07.2011 r. oraz z dnia 26.04, 2012 r.

Stwierdzone uchybienia /nieprawidfowosci

Kontrola w obszarze dotyczacym poprawnosci udzielania pomocy publicznej nie wykazata
uchybieri/ nieprawidtowosci.

7. Ustalenia dotyczace sposbbu przetwarzania danych osobowych uczestnikow
projektu
Kontrola polegata na sprawdzeniu sposobu przetwarzania danych osobowych uczestnikéw

projekiu (w ramach zbioru PEFS 2007) zgodhnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych.

Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, ze: .
Beneficient przetwarza i przechowuje powierzone mu dane osobowe uczestnikéw projektu
zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych oraz umowg ramowag, tzn:

-9.
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1. Beneficjent zbiera i przechowuje wW swojej siedzibie oéwiadczenia uczestnikow projektu
z zgodnie z obowigzujacymi Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL oraz Zasadami finansowania w ramach PO KL.

2. Pracownicy beneficjenta, ktorzy majg dostep do danych osobowych posiadajg imienne
upowaznienia do ich przetwarzania.

3. Beneficjent prowadzi ewidencie osbéb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych, ktéra zawiera imiona i nazwiska osdb upowaznionych oraz daty nadania
i ustania ich uprawnier oraz zakres upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

4. Beneficjent nie powierzyt przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujacym
zadania zwigzane z realizacjg projektu, w tym w szczegdlnosci realizujacym badania
ewaluacyjne, lub podmiotom realizujgcym zadania zwigzane Zz monitoringiem
i sprawozdawczoscig prowadzone w ramach projektu.

5. Beneficient posiada Polityke Bezpieczenstwa oraz Instrukcje Zarzadzania Systemem
Informatycznym.

6. Dane uczestnikow projektu przekazywane wraz z whnioskiem o ptatno$c¢.

7. Dane osobowe przetwarzane przez beneficjenta, ktorych zakres i cel zbierania okreslita
Instytucja Zarzadzajaca sa wykorzystywane wylacznie w celu udzielenia wsparcia
i realizacji projektow, prowadzenia sprawozdawczosci, monitoringu i ewaluacji PO KL.

8. Beneficjent przechowuje dokumenty zawierajace dane osobowe w sposob zgodny
z okreslonymi w Polityce Bezpieczenstwa $rodkami technicznymi organizacyjnymi
niezbednymi dla zapewnienia poufnosci i integralnosci przetwarzania danych.

Stwierdzone uchybienia /nieprawidiowosci

Kontrola w obszarze dotyczacym sposobu przetwarzania danych osobowych nie wykazata
uchybieti/nieprawidtowosci.

8. Ustalenia dotyczace sposobu realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych

Kontrola polegata na sprawdzeniu m.in.:
e sposobu informowania o realizacji projektu i dofinansowaniu projektu z EFS,

e prawidtowosci oznaczenia dokumentaciji zwigzanej z realizacja projektu,

e sposobu oznakowania pomieszczen, w ktorych realizowany jest projekt - plakaty,
tabliczki z logo PO KL i UE,

e sposobu oznakowania wyposazenia i innych rzeczy zakupionych w ramach projektu,

o adekwatnosci podjetych dziatan informacyjno - promocyjnych, w tym, m.in.
przygotowanych materiatow promocyjnych, w stosunku do celu projektu,

e sposobu informowania uczestnikéw projektu o udziale w projekcie wspotfinansowanym
zEFS

pod wzgledem zgodnosci z wnioskiem, umowg ramowa/umowa—o—definansowanie oraz
obowigzujgcym prawem.

Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, ze:
1. Prawidtowo oznaczono miejsce realizacji projektu .
2. W ramach projektu beneficient nie zatozyt zakupu sprzetu oraz nie poniost kosztow na
dziatania informacyjno-promocyjne.

- 10 -
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3. Beneficjent prawidtowo stosuje znaki graficzne PO KL i UE.
4. Beneficjent prawidtowo informuje o realizacji projektu wspéffinansowanego z EFS.
5. Beneficjent nie zatozyt w projekcie wydatkow zwigzanych z dziataniami informacyjno —

promocyjnymi.

Stwierdzone uchybienia /nieprawidtowosci

Kontrola w obszarze dotyczgcym sposobu realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych nie
wykazata uchybier/ nieprawidtowosci.

9. Ustalenia dotyczace kontroli w miejscu realizowanej ustugi (wizyty
monitoringowej)

Wizyta monitoringowa zostata przeprowadzona w miejscu realizacji projektu pt. ,Lepsze Jutro”
i miata na celuy potwierdzenie prawidiowosci j zgodnosci stanu faktycznego z zatozong
w projekcie formg wsparcia, ti. przyznanie bezrobotnemu srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

Kontrola polegata na sprawdzeniu m.in., czy:

> ustuga jest zgodna z umowg ramowq/deG)‘Zi'ét—e—deﬁﬂansewame_p;e}ekgu oraz umowg na

realizacje ustugi, jesli zostata Zlecona,

> ustuga jest zgodna z harmonogramem realizacji projektu przedstawionym we wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu,

> zakres tematyczny danej formy wsparcia jest zgodny =z zatwierdzonym wnioskiem
0 dofinansowanie realizacji projektu.

Whyniki przeprowadzonych czynnosci kontrolnych

W dniu 10.10.2012 r. przeprowadzono wizyte monitoringowg w miejscu realizacji projektu pt.
.Lepsze jutro”, tj. w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez uczestnika projektu
Pana Sebastiana Jabtonskiego — warsztat elektromechaniczny, ul. Poznanska 6, Miedzyrzecz.

Wyniki przeprowadzonych czynnosci kontrolnych

W wyniku kontroli ustalono, ze:

1. Swiadczona ustuga jest zgodna z umowag podpisang z beneficjentem.

2. Swiadczona ustuga jest zgodna z harmonogramem przedstawionym we wniosku
0 dofinansowanie realizacji projektu.

3. Rodzaj prowadzonej dziatalnosci jest zgodny z umowa zawartg pomigdzy Powiatowym
Urzedem Pracy w Miedzyrzeczu a uczestnikiem projektu.

4. Prawidtowo$¢ oznakowania pomieszczeri, w ktorych jest realizowana dana forma
wsparcia, prawidtowosé oznakowania materiatow szkoleniowych oraz liczba osdb
podpisanych na liscie obecnosci na szkoleniu nie byta przedmiotem obecnej kontroli,
Z uwagi na fakt, iz powyzsze zakresy nie dotycza kontrolowanej formy wsparcia, jakg jest
wyptata jednorazowych $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze.

9. Uczestnik projektu wie, ze bierze udziat w projekcie wspéffinansowanym z EFS,

8. Uczestnik projektu jest zadowolony z udziatu w projekcie.

- 171 -
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10.Ustalenia dotyczace projektow innowacyjnych

Kontrolowany projekt nie jest projektem innowacyjnym.

IV. STWIERDZONE NIEPRAWIDLOWOSCI /JUCHYBIENIA

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci / uchybienia:

1. W zakresie dokumentacji dot. realizacji projektu: brak uwag.

2. Ustalenia dotyczace kwalifikowalnosci i poprawnosci dokumentacji zwiazanej
z personelem projektu: nie dotyczy.

3. Ustalenia dotyczace sposobu rekrutacji, w tym kwalifikowalnosci uczestnikow
projektu: brak uwag.

4. W zakresie poprawnosci rozliczen finansowych: blad w zestawieniu dokumentow
potwierdzajgcym wydatki objete wnioskiem o ptatnosc.

5. Ustalenia dotyczace poprawnosci stosowania ustawy PZP i przepisow
wspoinotowych: niezastosowanie sie do wymogow zawartych w Zasadach dotyczgcych
przeprowadzania postepowarn o udzielenie zamowienia publicznego finansowanych ze
érodkéw EFS w zakresie szacowania wartosci zamdwienia.

6. Ustalenia dotyczace poprawnosci udzielania pomocy publicznej: brak uwag.

7. Ustalenia dotyczace sposobu przetwarzania danych osobowych uczestnikéw
projektu: brak uwag.

8. W zakresie ustalen dot. realizacji dziatan informacyjno - promocyjnych: brak uwag.

9. Ustalenia dotyczace kontroli w miejscu  realizowanej ustugi (wizyty
monitoringowej): brak uwag.

10. Ustalenia dotyczace projektow innowacyjnych: nie dotyczy.

V. OCENA WEDLUG KRYTERIOW

Kategoria nr 2 — projekt jest realizowany co do zasady w spos6b poprawny, ale potrzebne
sg usprawnienia,

B [ G i
natn-'lania canlrii vwunikaiaeveh-—z —LHROWY lub _razwiszania
T Tl W hAT Il\vjl ",Illl\uj%v’v'l L= ulllv", TTTWARS lvl—"llq-h“l LA ATTT vy

Lista sprawdzajgca do kontroli na miejscu stanowi integralng cze$é niniejszej Informacii
pokontrolnegj.

* Niepotrzebne skresli¢
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Informacje pokontrolng sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym dla
kierownika jednostki kontrolowanej i dia kontrolujgcych.

VI. POUCZENIE

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem
informacji pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustalen zawartych w informacji

pokontrolnej i przekazanie ich

na pismie do jednostki

kontrolujacej w terminie 14 dni

kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej
informacji pokontroinej. W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na

zgtoszenie uwag do informag;ji
zgtoszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do informagii

pokontrolnej ze strony kierownika jednostki

kontrolowane;j nalezy przekazaé do jednostki kontrolujgcej podpisang informacje pokontrolng
w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

Podpisy cztonkéw Zespotu kontrolujgcego

Zielona Goéra, dnia 24.10.2012 r.

/miejscowo$é | data sporzgadzenia informacji

pokontrolnej/

................

DYREKTOR
Powiato»\fgo Urzedu Pracy

Jednostki kontrolowanej
lub osoby upowaznionef

C/)W/)J-’dufﬂ??.%, dnia.32..4C. QoL
/miejscowo$é i data podpisania informagcji
pokontroinej przez kierownika jednostki

kontrolowanej lub 0soby upowaznione/
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Wojewoddzki Urzad Pracy
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Odpowiadajac na Informacje Pokontrolng KPR-POKI..06.01.03-08-003/08-11 z dnia
24 pazdziernika 2012 roku wyjasniam co nastepuje:

1). W zwiazku ze sposobem dotyczacym obliczenia wartosci szacunkowe;j zam6wienia
na przeprowadzenie szkolenia szwaczki, nr postgpowania OA-322-1/BG/12 informuje,
ze Pani Beata Golebiewska w dniu obliczania wartosci szacunkowej zamoéwienia
dysponowata wiedzéo z ktérej wynikato, ze na terenie naszego powiatu istniejg dwie jednostki
szkoleniowe, ktére wczesniej przeprowadzaty szkolenia w zawodzie szwaczki tj. O$rodek
Ksztatcenia Zawodowego i Agencja Promocji Przedsigbiorczo$ci i Ksztatcenia Ustawicznego
SUKCES z Migdzyrzecza.

W zwigzku z tym Pani Golebiewska kierujac si¢ zasada nalezytej staranno$ci przeprowadzita
z przedstawicielami tych jednostek rozmowy w celu oszacowania warto$ci zaméwienia.
Biorac pod uwage, Zze proponowane ceny byly zblizone pod wzglqdem wielkosci
i nie wzbudzaty poczucia zanizenia lub zawyzenia ceny ~ pracownik na ich podstawie
obliczyt warto$¢ szacunkowa.

Jednocze$nie informuje, ze w przysztosci w przypadku szacowania wartodci

na podstawie mniej niz 3 wykonawcéw, pracownik bedzie przedstawiat uzasadnienie swoich
dziatan.
2). We wniosku o ptatnos¢ nr WNP-POKIL.06.01.03-08-003/08-18 w poZ.' 105 (a nie w
pozycji 150 jak wskazano w informacji) btednie wpisano numer dokumentu — jest
WnRefDoj/12/0000069/1, a powinno byé WnRefDoj/12/000069/1 — pomyltkowo wpisano
jedno zero za duzo.

Ponadto, w Zalqczeniu przesylam podpisany jeden egzemplarz Informacji
Pokontrolne;.

DYREKTOR
Powiatowego Urzedu Pragy

rM’ed/lrzeczu

TRASN N I—?nwnn}sl ’f”‘;')



