Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

(nazwa i adres jednostki)

67-200 Glogdéw ul. Stowiaska 13

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

asystent projektu systemowego

(nazwa stanowiska pracy)

Wymagania niezlzdne:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)
8)

obywatelstwo polskie,

spetnienie wymogow kwalifikacyjnych oktenych w Ustawie z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samagdowych (Dz.U. z 2009 r., Nr 157z gé. zm.),

znajomda¢ Ustawy o pracownikach samedowych,

znajomd@¢ Ustawy z dnia 28 czerwca 2012 r. 0 zmianie ustawghabilitacji zawodowej

i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnospraWwrgraz niektorych innych ustaw
(Dz. U. z 2012, poz. 986),

znajom@¢ Rozporadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dr#& czerwca
2002 r. w sprawie okgiienia rodzajow zadapowiatu, ktore mog by¢ finansowane ze
srodkow Pastwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnospyaivn

wyksztalcenie wisze,

daswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku pracy,

bardzo dobra znajonsopakietu MS Office, szczegdlnie MS Excel.

Wymagania pazadane:
1) preferencja 0os6b ze stam na stanowisku administracyjnym,
2) kreatywndg,
3) komunikatywngac¢,
4) umietnos¢ pracy z klientem,
5) umiegtnos¢ pracy w zespole,
6) wysoka kultura osobista,
7) sprawng@c¢ organizacyjna, rzetelddi doktadnae,
8) umiejtnos¢ interpretacji przepisow,
9) doswiadczenie zawodowe w pracy przy realizacji prajekgstemowego.

Zakres wykonywanych zada na stanowisku:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

Realizacja dziala przewidzianych dla projektu systemowego ,Aktywayciowo,
Aktywni zawodowo” wspotfinansowanego zeodkéw Unii Europejskiej w ramach
Funduszu Spotecznego.

Prowadzenie zamowie publicznych, zwjzanych z realizagj projektu, zgodnie z
obowigzujaca procedug prawa o zamoéwieniach publicznych.

Biezacy monitoring i ewaluacja projektu systemowego.

Udziat w procesie rekrutacji beneficjentéw projekiistemowego.

Analiza projektu pod wzgtlem formalnym i rachunkowym.

Wykonywanie innych prac zleconych przez Dyrekto@PR lub koordynatora projektu
systemowego.



Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) podanie o przycie do pracy,

3) Cv,

4) kserokopia dyplomu ukazenia studiow,

5) oswiadczenie o korzystaniu w petni z praw publicznychiekaralndci za przesfpstwa
popetnione umdinie,

6) dokumenty potwierdzage przebieg pracy zawodowej i kompetencje zawodaeyweagane
na stanowisku pracy,

7) dokumenty potwierdzage ukaczone szkolenia i kursy,

8) kserokopieswiadectw pracy,

9) oswiadczenie dotycge stanu zdrowia pozwadgego na zatrudnienie na okl@nym
stanowisku.

Do wymaganych dokumentow pr@sdolaczy¢ i podpis@ nastpujaca klauzuk: ,\Wyra zam zgock
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych wofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z usawa z dnia 29.08.1997r. O ochronie
danych osobowych (Dz.U. Z 2002 r. Nr 101, poz.92@raz ustawa z dnia 22.03.1990 r.
o pracownikach samoradowych (Dz.U. Z 2001 r. Nr 142, poz.1593 ze zm.)".

Wymagane dokumenty aplikacyjne nale skladd osobicie w zaklejonyh kopertach
w Sekretariacie Powiatowego Centrum Pomocy RodzimieGlogowie, ul. Stowiaska 13
dnia 29 stycznia 20140oku , do godziny.4.00.

Na kopercie naley umiesci¢ imi¢ i nazwisko osoby sktadgjej ofert oraz dopisekOferta na
stanowisko Asystenta projektu systemowego”.

Otwarcie ofert nagpi 29 stycznia 2014 roku w siedzibie PCPR Glog@mvynikach wsfpnej
weryfikacji i ustaleniu terminu rozmowy kwalifikagyej kandydatéw powiadomimy telefonicznie.

Aplikacje, ktére wptym do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Glogopaeokrelonym
terminie nie lpda rozpatrywane.

Informacje o kandydatach, ktérzy zgtosilg slo naboru, stanowinformacg publiczry w zakresie

objetym wymaganiami zwizanymi ze stanowiskiem wdniczym, okrélonym w ogtoszeniu
0 naborze.

Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Glogowie

Krystyna Piasecka - Olejniczak

Glogow, dnia .......cooevviiiiii



