Zalkcznik nr 1 do Zaemlzenia Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy RaezinGtogowie nr 10/2012 , z dnia 19 maja 2012 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaiedpublicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlaneartdci szacunkowej
nieprzekraczagej wyraonej w polskich ztotych rownowatt kwoty 14 000 EURO netto.

Regulamin
udzielania zamowig publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlaoevartasci
szacunkowej nieprzekraczggej wyrgonej w polskich ztotych réwnowarfoi kwoty
14 000 EURO netto

w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Gtogowie

81

llekro¢ w niniejszym Regulaminieghlzie mowa o:

1. zamdwieniu - naley przez to rozumiezamowienie publiczne;

2. zamoéwieniach publicznych — nale przez to rozumie umowy odptatne zawierane
miedzy zamawiajcym, a wykonawg, ktérych przedmiotemasustugi, dostawy lub
roboty budowlane;

3. dostawie - nalgy przez to rozumie nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
w szczegOInéci na podstawie umowy sprzega dostawy, najmu, dzigawy oraz
leasingu;

4. grupie zaméwig - nalezy przez to rozumie okreslony zbior dostaw, ustug lub robot
budowlanych, w ramach ktérego nateprzestrzega wartasci progowej okrélonej
w art. 4 pkt. 8 Prawa Zamowid’ublicznych;

5. kierowniku zamawiajcego naley przez to rozumie Dyrektora Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Glogowie;

6. regulaminie — nalegy przez to rozumieniniejszy regulamin
ustawie - nalgy przez to rozumieustave z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zama@wie
publicznych (Dz. U. tj. z 2010 r. Nr 113, poz. 738,zmianami);

8. pracowniku odpowiedzialnym za realizaglanego zamdwienia — nale rozumiet
pracownika, ktdremu powierzono oba@eki zakresie prowadzenia procedury zwanej
z ustawg Prawo Zamoéwig Publicznych, lub innego pracownika wyznaczonegepr

Kierownika Zamawiajcego.
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82.
Zamowienia, ktérych warté szacunkowa netto nie przekracza w skali roku womaj

w ztotych polskich réwnowartgi kwoty 14 000 EURO netto megby¢ udzielane na
podstawie procedur oldlenych niniejszym regulaminem, z pomgoiem rygorow
okreslonych w przepisach ustawy w tym szczegolnie posgéinych trybéw wymienionych

W ustawie.

§3.

Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiot zamodwienia opisuje¢siv sposob jednoznaczny i wyczergny, za pomog
dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych chkeg, uwzgkdniajgc wszystkie wymagania
I okoliczndéci mogace mie wptyw na sporzdzenie oferty;

2. Przedmiot zamoOwienia opisuje¢siza pomog cech technicznych i jakoiowych,

z zachowaniem Polskich Norm przengisch europejskie normy zharmonizowane lub
norm innych pastw czionkowskich Europejskiego Obszaru Gospodgze
przenoszcych te normy;

3. Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sazwy i kody okrdone we Wspolnym
Stowniku Zaméwié (CPV);

4. Do opisu przedmiotu zamdwienia na roboty budowlastesuje si dokumentag
projektowg oraz specyfikaej techniczg wykonania i odbioru rob6t budowlanych, a do
opisu przedmiotu zamowienia na zaprojektowaniekamanie robot budowlanych stosuje
sie program funkcjonalnosytkowy, obejmugcy opis zadania budowlanego, w ktérym
podaje s przeznaczenie ukezonych robot budowlanych oraz stawiane im wymamani
techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, matasiati funkcjonalne;

5. Przedmiotu zamowienia nie rmuma opisywd przez wskazanie znakow towarowych,
patentow lub pochodzenia oraz w sposoéb, ktéry mogloudnia uczciwg konkurenag
z zastrzeeniem art. 29 ust 4. pzp. dotycym zatrudnienia osob bezrobotnych lub
miodocianych, niepetnosprawnych, innych podlggggh przepisom o zatrudnieniu

socjalnym oraz utworzenia funduszu szkoleniowego;
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6. Za opis przedmiotu zamoOwienia i o0szacowanie jegatoéel odpowiedzialny jest

pracownik, ktéremu powierzona zostata realizacjeeda zamowienia.

84.

Wartos¢ szacunkowa zamowienia:

1. Wartas¢ zamowienia ustala gijako catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalone z hatestarannécia uwzgkdniajgc warta¢
zamOwié uzupetniagcych;

2. Wartas¢ zamowienia na roboty budowlane ustatars podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego spgdzanego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych koszt@lot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalnazytkowym, jezeli przedmiotem
zamowienia jest wykonanie rob6t budowlanych,

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowhnkosztéw robot
budowlanych okrdonych w programie funkcjonalnazytkowym, jezeli
przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykoa roboét
budowlanych;

3. Wartas¢ zamowienia na ustugi lub dostawy powtagzaj s¢ okresowo ustala sijako
taczmg wartas¢ zamowie:

1) tego samego rodzaju, udzielonych w terminie popricdd12 miesicy lub
w poprzednim roku bugtowym, z uwzgidnieniem zmian iléciowych
zamawianych wustug lub dostaw oraz prognozowanego daay rok
sredniorocznego wskaika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogoétem,
albo,

2) ktérych zamawiajcy zamierza udzigliw terminie 12 miescy nasgpujacych

po pierwszej ustudze lub dostawie;

85.

1. Pracownik odpowiedzialny za realizacflanego zamowienia wygluje z wnioskiem

o wyrazenie zgody na realizacjzamowienia do kierownika zamawjaggo przypadku
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zamowie powyzej kwoty 20 000 PLN netto, zgodnie z wzorem @gloeym w zahczniku
nr 1 do regulaminu.
2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, musi zawtera

1) szczegOtowy opis przedmiotu zamdédwienia, §Giowo - jakaciowy)
stosugc jednoczénie nazwy i kody okrdone we Wspdlnym Stowniku
Zamowier CPV;

2) termin realizacji zamOwienia wraz z okleniem: wartéci przedmiotu
zamOwienia oszacowanej na podstawie cen rynkowydgliczenia wartei
zamowienia ze ztotych PLN na rownowatovyrazong w EURO w oparciu
o kurs okrélony w rozporadzeniu Prezesa Rady Ministrow;

3) osoby, ktéra dokonata ustalenia wdadio zamowienia wraz z datkiedy
wartcé¢ ta zostata ustalona;

3. Kierownik zamawiajcego podejmuje decyzjo wyraeniu / nie wyraeniu / zgody na
realizacg danego zamowienia.

4. Po akceptacji przez kierownika zamawiago przy¢cia do realizacji danego zamoéwienia
pracownik odpowiedzialny za realizacflanego zamoOwienia przgpuje do czynngi

udzielenia zaméwienia zgodnie z procedokreslong w 8§ 6 niniejszego regulaminu.

86.

1. Pracownik odpowiedzialny za realizacjdanego zamowienia zobawany jest
do dopilnowania odpowiednio wczeejszego terminu zgtoszenia zamowienia do
14 000 EURO, tak aby unlbwi ¢ przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami 4rt. 4
ustawy o finansach publicznych ( Dz. U. 2009r. 187, poz. 1240 ze zmianami.)

2. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realigzacflanego zamowienia
jest bezstronne, obiektywne, staranne, przejrzysieznanie, zakwalifikowanie oraz
przygotowanie i przeprowadzenie procedury.

3. Zamawiajcy:

1) dla zaméwid, ktérych warté¢ nie przekracza kwoty 7 000 PLN netto
wigcznie nie stosuje procedur zamoOwienia 6kmeych w niniejszym

regulaminie;
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2) dla zamowié powyzej rownowartéci 7 000 PLN netto, a poigj kwoty
20 000 PLN netto wkznie przeprowadza ¢sipisemne rozeznanie cenowe
przesylajc zapytanie do co najmniej trzech oferentow zgodnie
z zahcznikiem nr 2 niniejszego regulaminu.

3) dla zaméwié powyzej kwoty 20 000 PLN netto, a paej 14 000 EURO
netto przeprowadza ¢si pisemne rozeznanie cenowe, wediug wzoru
stanowjcego zaicznik nr 4 do niniejszego regulaminu, zapragzago
sktadania ofert co najmniej trzech oferentow/wykenow swiadczcych
dostawy, ustugi lub roboty budowlanedace przedmiotem zamowienia.

4. W przypadku nie wyrgenia zgody przez kierownika zamaw@@go nasipuje
zaniechanie realizacji zamowienia.

5. Zaproszenie do skiadania ofert imoby dostarczone za peednictwem przekazu
pocztowego, faksem, elektronicznie lub w drodze pb&edniego dagczenia oraz
ogtaszane jest na stronie internetowej Powiatowgarum Pomocy Rodzinie.

6. Zamawiajcy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowajkorzystniejsz ofert
na podstawie dokumentaciji:

1) dla zamdwié powyzej réwnowartéci 7 000 PLN netto, a parej kwoty
20 000 PLN netto wgcznie - notatki stbowej z przeprowadzenia procedury
dotyczcej rozeznania rynku, zgodnie z ganikiem nr 3 niniejszego
regulaminu,

2) dla zamowié powyzej kwoty 20 000 PLN netto, a paej 14 000 EURO —
dokumentacji z wykonanych czynitd rozpoznania cenowego do zamaivie
o wartaci powyzej 20 000 PLN netto, a pamj 14 000 EURO netto. -
zgodnie z zajcznikiem nr 5 do niniejszego regulaminu.

7. Pracownik merytoryczny realizigy dane zamdwienie nme pody¢ decyzg o zawarciu
umowy w formie pisemnej.

8. Umowa winna b§ zawarta na czas oznaczony i nie zeowykraczéa poza zakres
przedmiotu zamowienia.

9. Na czas nieoznaczony by zawarta umowa, ktorej przedmiotemdostawy;

1) wody za pomog sieci wodno — kanalizacyjnej lub odprowadzasuekow do
takiej sieci;

2) gazu z sieci gazowej;
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3) ciepta z sieci cieptowniczej;
4) licencji na oprogramowanie komputerowe.
5) ktérej przedmiotem g ustugi przesytowe lub dystrybucyjne energii
elektrycznej lub gazu ziemnego.
10.Przed przedstawieniem umowy do podpisu wybranemukdigwcy musi zosta
zaakceptowana pod wzglem formalno - prawnym przez RadcPrawnego
Zamawiajcego.
11.Zawarta umowa winna zawig€raagtéwek o nagpujacej treci: ,, Umowa zostata zawarta
bez stosowania przepisow ustawy Prawo zamowgeblicznych na podstawie art. 4
ust 8”.
12.Po zakdéczeniu posfpowania dokumentacja jest przechowywana w komorce
organizacyjnej, ktora przeprowadzata pgpstvanie o udzielenie zamdwienia publicznego

- (u pracownika odpowiedzialnego za realizatjanego zamowienia).

§7.

Odpowiedzialné¢ za przygotowanie i przeprowadzenie ppswania 0 udzielenie
zamoOwienia publicznego z wagdzeniem stosowania przepiséw Prawo zamawigblicznych
ponosi Kierownik Zamawigfego, a take inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im

czynndaci zwigzane z przygotowaniem pepbwania.

88.

Integralry cz¢$¢ niniejszego Regulaminu stanawi

1. Zalacznik nr 1 - wniosek do kierownika zamawdieggo o wyraenie zgody na dokonanie
zamoéwienia publicznego o waft szacunkowej powaej kwoty 20 000 PLN netto,
a ponzej 14 000 EURO netto,

2. Zalgcznik nr 2 — Formularz oferty na wykonanie zamovaem wartgci powyzej kwoty
7 000 PLN netto, a pargj 20 000 PLN netto,

3. Zalgcznik nr 3 - Notatka sitbowa z przeprowadzenia procedury dotyeg rozeznania
rynku,

4. Zalcznik nr 4 - Zaproszenie do sktadania ofert,
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5. Zalgcznik nr 5 - Dokumentacja z wykonanych czyftiorozpoznania cenowego
do zamowié o wartgci powyzej 20 000 PLN netto, a pordj 14 000 EURO netto.
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