ZARZADZENIE NR 6/2020
Kierownika Gminnego Centrum Oswiaty w Bodzechowie
z dnia 20 sierpnia 2020 roku

w sprawie w sprawie trybu pracy Gminnego Centrum O$wiaty w Bodzechowie
w okresie stanu epidemii

Na podstawie §11 pkt 1 i 3 Statutu Gminnego Centrum O$wiaty w Bodzechowie
stanowigcego zalacznik do Uchwaty Nr XXX1/64/2016 Rady Gminy Bodzechéw z dnia 31
sierpnia 2016r. w sprawie likwidacji jednostki budzetowej Gminy Bodzechéw ,,Gminnego
Zespotu Oswiatowego w Bodzechowie” i utworzenia jednostki budzetowej Gminy
Bodzechéw ,,Gminnego Cenfrum O$wiaty w Bodzechowie” (Dziennik Urzedowy
Wojewodztwa Swietokrzyskiego z 2016 r. poz. 2719) zmienionego nastepnie Uchwala Nr
XMII/67/2019 Rady Gminy Bodzechow z dnia 7 sierpnia 2019r. (Dziennik Urzedowy
Wojewodztwa Swietokrzyskiego z 2019 r. poz. 3138) w zwiazku z Rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 7 sierpnia 2020 roku w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazow 1 zakazOw w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 1356 ze

zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1.

Z uwagi na ogloszony i nadal trwajacy na terenie Rzeczypospolitej Polskiej stan
epidemii 1 zwigzane z tym ograniczenia, nakazy i zakazy, by zapewnié¢ bezpieczenstwo
sanitarne mieszkancom i pracownikom Gminnego Centrum Os$wiaty w Bodzechowie ul.
Szkolna 7, 27-420 Bodzechéw, zwanego dalej ,,GCO” do odwolania wprowadza sie
szczegblny tryb pracy GCO polegajacy na wykonywaniu zadan o charakterze publicznym

w sposéb ograniczajacy bezposrednig obstuge interesantow.

1. Przyjmowanie wnioskow, pism i innych dokumentéw odbywa¢ si¢ bedzie, gtdwnie, za

posrednictwem skrzynki e-mail GCO: sm{@ugb.pl,
2. Dokumenty mozna pozostawi¢ rowniez w urnie wystawionej przed wejsciem do GCO.

§ 3.



Lo

W sprawach niecierpigcych zwloki oraz wymagajacych osobistego stawiennictwa ruchem
interesantéw w budynku Gminnego Centrum Oswiaty w Bodzechowie ul. Szkolna 7, 27-
420 Bodzechow kierowaé bedzie wyznaczony pracownik. Przyjmowanie 1 obsluga
interesantdéw w Gminnym Centrum Oswiaty w Bodzechowie odbywac si¢ bedzie od
poniedziatku do piatku w godzinach 7°° - 15%.

Do odwolania bezposrednia obsluga mieszkancow jest mozliwa, po telefonicznym lub
elektronicznym umdwieniu swojej wizyty w GCO w danej sprawie.

Przyjmowanie i zatatwianie skarg oraz wnioskéw przez Kierownika odbywaé sig bedzie
w sposob wskazany w §1, a w wyjatkowych przypadkach w sposéb wskazany w §3 ust. 2
przy zachowaniu rezimu sanitarnego.

Numer telefonu do kontaktu z GCO oraz druki 1 wzory wnioskdéw znajdujg si¢ na stronie

www.gcobodzechow.biposwiata.pl.

§ 4.
Pracownicy GCO zobowigzani sa do:

1) bezwzglednego przestrzegania rygoréw sanitarnych,

2) uzywania maseczki ochronnej lub przylbicy ochronnej oraz gdy zajdzie taka potrzeba,
réwniez rekawic ochronnych - w przypadku bezposredniej obslugi interesantow
i w czasie tejze obshugi,

3) nieprzychodzenia do pracy po uprzednim niezwlocznym poinformowaniu o tym
bezposredniego przetozonego w przypadku zaobserwowania podwyzszonej
temperatury swojego ciala, zlego samopoczucia lub innych niepokojacych objawow
a takze w przypadku kontaktu z osobg zakazona; w przypadku zaobserwowania przez
pracownika w/w objawéw w trakcie $wiadczenia pracy pracownik po uprzednim
poinformowaniu bezposredniego przelozonego opuszcza swoje stanowisko pracy oraz
(5.3.64

4) natychmiastowego powiadomienia bezposredniego przetozonego o skierowaniu do
odbycia kwarantanny.

W GCO wprowadza si¢ obowiazek zachowania dystansu spolecznego min. 1,5 m.
Pracownik otrzymuje srodki ochrony osobistej (maseczki, przytbice, rekawiczki) oraz
srodki dezynfekujgce zgodnie ze swoimi potrzebami. Zapotrzebowanie na w/w $rodki

przekazuje si¢ bezposredniemu przetozonemu.

§ 5.



1. Osoby wchodzace do budynku GCO zobowigzane sa do stosowania indywidualnych
srodkOw ochrony osobiste] (maseczka ochronna lub przylbica) oraz dezynfekcji rak.
W widocznym miejscu, przy wejsciu do GCO oraz wewnatrz budynku wystawione sa
dozowniki z ptynem dezynfekujacym.

2. Dopuszczalna liczba interesantow przebywajgcych, w tym samym czasie w GCO

w jednym pomieszczeniu nie moze by¢ wieksza niz 1 osoba na jedno stanowisko pracy.

§ 6.

1. Dezynfekcja poszczegdlnych pomieszezen lub catego GCO jest przeprowadzana
w zaleznosci od potrzeby.
2. Wszelkie powierzchnie dotykowe, z ktorymi w szczegodlnoscli moga mie¢ kontakt

interesanci, w tym klamki sa regularnie dezynfekowane.
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1. Zobowigzuje pracownikéw GCO do zapoznania si¢ z ,,Wytycznymi funkcjonowania
zaktadu pracy w trakcie epidemii SARS-CoV — 2 w Polsce” przygotowanymi przez
specjaliste do spraw BHP i ochrony przeciwpozarowej w GCO.

2. Polecam wywieszenic w odpowiednich miejscach w budynku Urzedu zalacznikow
graficznych do wskazanych w ust. 1 ,,Wytycznych funkcjonowania zakladu pracy
w trakcie epidemii SARS-CoV —2 w Polsce”.

§ 10.
Traci moc:

1) Zarzadzenie nr 2/2020 Kierownika Gminnego Centrum O$wiaty w Bodzechowie
z dnia 16 marca 2020 roku w sprawie trybu pracy Gminnego Centrum Oswiaty

w Bodzechowie w okresie stanu zagrozenia epidemicznego,
§11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 3 wrzesnia 2020 roku.

mgr Sylwia Masternak



