Klauzula informacyjna dotyczaca korespondencji

Administrator danych

Administratorem danych osobowych jest Gminne Centrum O$wiaty w Bodzechowie
(dalej GCO), ul. Szkolna 12, 27-420 Bodzechow, nr tel.: 41 265 37 65.

Dane kontaktowe
Inspektora Ochrony
Danych

Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg si¢ Panstwo
kontaktowaé¢ poprzez adres e-mail: iod@arx.net.pl, we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania Panstwa danych osobowych.

Cele przetwarzania i
podstawa prawna

Panstwa dane beda przetwarzane w celu obstugi i ewidencji korespondencji
przychodzacej i wychodzacej z GCO. Podstawg prawng przetwarzania jest art. 6 ust
1 lit ¢) RODO tj. wypelnienie obowigzku prawnego cigzacego na administratorze w
oparciu o przepisy Kodeksu Postepowania Administracyjnego oraz Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych.

Odbiorcy danych

Odbiorcami Panstwa danych osobowych moga by¢ podmioty $wiadczace ushugi na
rzecz GCO (np. ushugi informatyczne) oraz podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisow prawa (w tym organy administracji
publicznej).

Okres przechowywania
danych

Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbgdny do udzielenia
odpowiedzi na korespondencje¢, a po tym okresie przez czas wynikajacy z wymogow
archiwalnych okreslonych w instrukcji kancelaryjnej oraz Jednolitym Rzeczowym
Wykazie Akt.

Prawa podmiotéw danych

Przystuguje Panstwu prawo dostepu do swoich danych, a takze prawo ich
sprostowania, usuniecia, przenoszenia lub ograniczenia przetwarzania. Z tych
uprawnien mozna skorzysta¢ sktadajac wniosek do GCO, lub wysytajac go poczta
elektroniczng lub tradycyjna.

Nalezy pamigtac, ze zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, w ktérych mozna z
nich skorzysta¢, wynikaja z przepisow prawa, w tym RODO. To, czy i z ktorego
uprawnienia moga Panstwo skorzysta¢, zaleze¢ bedzie np. od podstawy prawnej
przetwarzania danych oraz od celu ich przetwarzania.

Prawo whniesienia skargi
do organu nadzorczego

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (PUODO) ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, w sytuacji, gdy uznaja
Panstwo, iz przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Panstwa narusza przepisy
RODO.

Informacja o dowolnoSci
lub obowigzku podania
danych

Podanie Pani/Pana danych jest niezbedne, aby zrealizowa¢ Pani/Pana sprawg lub
umozliwi¢ prowadzenie komunikacji. Niepodanie tych danych bedzie skutkowato
niemozliwo$cig prowadzenie korespondencji lub zatatwienia danej sprawy.

Informacje o
zautomatyzowanym
podejmowaniu decyzji i
profilowaniu

Panstwa dane osobowe nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji i nie bedg profilowane.
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