
Klauzula informacyjna dotycząca korespondencji 

Administrator danych 
Administratorem danych osobowych jest Gminne Centrum Oświaty w Bodzechowie 

(dalej GCO), ul. Szkolna 12, 27-420 Bodzechów, nr tel.: 41 265 37 65. 

Dane kontaktowe 

Inspektora Ochrony 

Danych 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo 

kontaktować poprzez adres e-mail: iod@arx.net.pl, we wszystkich sprawach 

dotyczących przetwarzania Państwa danych osobowych. 

Cele przetwarzania i 

podstawa prawna 

Państwa dane będą przetwarzane w celu obsługi i ewidencji korespondencji 

przychodzącej i wychodzącej z GCO. Podstawą prawną przetwarzania jest art. 6 ust 

1 lit c) RODO tj. wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w 

oparciu o przepisy Kodeksu Postępowania Administracyjnego oraz Rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 

wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych. 

Odbiorcy danych 

Odbiorcami Państwa danych osobowych mogą być podmioty świadczące usługi na 

rzecz GCO (np. usługi informatyczne) oraz podmioty uprawnione do uzyskania 

danych osobowych na podstawie przepisów prawa (w tym organy administracji 

publicznej). 

Okres przechowywania 

danych 

Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do udzielenia 

odpowiedzi na korespondencję, a po tym okresie przez czas wynikający z wymogów 

archiwalnych określonych w instrukcji kancelaryjnej oraz Jednolitym Rzeczowym 

Wykazie Akt. 

Prawa podmiotów danych 

Przysługuje Państwu prawo dostępu do swoich danych, a także prawo ich 

sprostowania, usunięcia, przenoszenia lub ograniczenia przetwarzania. Z tych 

uprawnień można skorzystać składając wniosek do GCO, lub wysyłając go pocztą 

elektroniczną lub tradycyjną. 

Należy pamiętać, że zakres każdego z tych praw oraz sytuacje, w których można z 

nich skorzystać, wynikają z przepisów prawa, w tym RODO. To, czy i z którego 

uprawnienia mogą Państwo skorzystać, zależeć będzie np. od podstawy prawnej 

przetwarzania danych oraz od celu ich przetwarzania. 

Prawo wniesienia skargi 

do organu nadzorczego 

Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych (PUODO) ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, w sytuacji, gdy uznają 

Państwo, iż przetwarzanie danych osobowych dotyczących Państwa narusza przepisy 

RODO. 

Informacja o dowolności 

lub obowiązku podania 

danych 

Podanie Pani/Pana danych jest niezbędne, aby zrealizować Pani/Pana sprawę lub 

umożliwić prowadzenie komunikacji. Niepodanie tych danych będzie skutkowało 

niemożliwością prowadzenie korespondencji lub załatwienia danej sprawy. 

Informacje o 

zautomatyzowanym 

podejmowaniu decyzji i 

profilowaniu 

Państwa dane osobowe nie będą podlegać zautomatyzowanemu podejmowaniu 

decyzji i nie będą profilowane. 
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