Gminny Zaktad Komunalny

w Sianowie,

76-004 Siandw, ul. Stowackiego 5C

Nr sprawy: DTR/art. biurowe/2025 Sianow, dn. 20.02.2025 .

OGLOSZENIE
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy: Gminny Zaktad Komunalny w Sianowie ul. Stowackiego 5C, 76-004 Sianow,
NIP 6690506297
Zaprasza do zloZenia oferty obejmujacej:

1.

Przedmiot zamdéwienia: Przedmiotem zamoOwienia jest sukcesywna dostawa

artykulow biurowych do Gminnego Zaktadu Komunalnego w Sianowie w 2025 roku
zgodnie z zestawieniem ilosciowym.

Zamowienie podzielone na czgsci.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.
Czgsc I: sukcesywna dostawa artykutow biurowych
Czgsc¢ I1: sukcesywna dostawa materiatéow eksploatacyjnych

Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia:

D

2)

3)

4)

5)

6)

Wszystkie artykuly i materiaty objete niniejszym zapytaniem musza by¢ fabrycznie
nowe, zapakowane, speiniajace normy jakosci obowiazujace na terenie Unii
Europejskiej.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia produktow wlasnym transportem
i na wlasny koszt. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci dostawy artykulow za
posrednictwem zewnetrznych firm kurierskich.

Wykonawca dostarczy produkty z uwzglednieniem pkt 1-2 do siedziby
Zamawiajacego na adres: ul. Stowackiego 5C 76-004 Sianow. Zamawiajacy
kazdorazowo okresli w zamowieniu adres dostawy.

Zamawiajacy uprawniony jest do zmiany zamawianego asortymentu
wykraczajacego poza asortyment wskazany w zatacznikach. W takim przypadku
obowigzujaca jest cena u Wykonawcy w dniu zakupu.

Zamawiajacy ma prawo do zmiany iloSci zamawianego asortymentu, albowiem
dostawa bedzie sukcesywna w zaleznos$ci od potrzeb Zamawiajacego.

Dostawy odbywac¢ si¢ bedg w dni robocze od poniedziatku do piatku w godz. od
08:00 do 14:00, na koszt dostawcy.

Termin i miejsce realizacji zaméwienia

Termin obowigzywania umowy: od daty zawarcia umowy do 31.12.2025 r.

Miejsce dostarczenia produktow: siedziba Zamawiajacego ul. Stowackiego 5C, 76-004
Sianow.

4. Kryteria oceny ofert — 100%

e oferta powinna zawiera¢ ostateczng, sumaryczng ceng obejmujaca wszystkie
koszty dostawy,

e ostateczna cena oferty powinna by¢ zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku,



e rozliczenia pomi¢dzy Zamawiajgcym a przysztym Wykonawcg odbywac si¢
beda w ztotych polskich,

e ceny jednostkowe i stawki okreslone przez przysziego Wykonawcg w ofercie
nie beda zmieniane w toku realizacji przedmiotu zamdwienia 1 nie beda
podlegaly waloryzacji.

. Termin zlozenia oferty:

Oferte — wypehiony formularz ofertowy wraz z wypelionym zestawieniem cenowym
do niniejszego zapytania ofertowego nalezy zlozy¢ w siedzibie Gminnego Zaktadu
Komunalnego w Sianowie przy ul. Stowackiego 5C 76-004 Sianow, w zamknigte]
kopercie z dopiskiem ,,Oferta na sukcesywng dostawe artykutow biurowych/artykutow
eksploatacyjnych do Gminnego Zakladu Komunalnego w Sianowie w 2025 r.” lub
przesta¢ na adres e-mail: gzk@sianow.pl

- Do oferty nalezy zalaczy¢ wypeliony formularz cenowy zgodnie z wzorem
okreslonym w Zalaczniku nr 2 lub 3.

- Termin zlozenia oferty uplywa 28.02.2025 r. o godz. 10:00

- Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

- Otwarcie ofert nastapi w dniu 28.02.2025 r. godz. 10:15

- Informacja o wyniku zapytania ofertowego bedzie umieszczona na stronie BIP
Gminnego Zakladu Komunalnego w Sianowie https://gzk.bipfirma.pl

. Forma oferty

Oferta powinna by¢ sporzadzona na pismie, w jezyku polskim na wzorze stanowiacym
zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, posiada¢ niezbgdne zalaczniki.
Oferta powinna by¢ opatrzona podpisem Wykonawcy a w przypadku konsorcjum osob
fizycznych oferta powinna by¢ podpisana przez osobe wskazang do reprezentowania
konsorcjum.

. Inne istotne warunki zamowienia

- Zamawiajacy w trakcie badania oferty moze wezwaé¢ Wykonawcoéw do udzielenia
wyjasnien, uzupetnienia dokumentow.

- Termin platnosci za realizacj¢ przedmiotu zamowienia: 14 dni od daty zlozenia
rachunku/ faktury.

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia postgpowania bez dokonania
wyboru Wykonawcy 1 bez podania przyczyny.

- Wykonawca zobowiazuje si¢ do wystawienia rachunku/faktury w terminie 7 dni od
dostawy produktow do siedziby Zamawiajgcego.

. Osoba do kontaktu jest Karolina Krzyszton
e-mail: kkrzyszton@sianow.pl telefon: 516163185 od poniedziatku do piatku
w godzinach 7:00-14:00.




Zalaczniki:

1. Wzor formularza ofertowego
2. Zastawienie cenowe artykutow czes¢ I,
3. Zestawienie cenowe artykutow czgs¢ 11,

4. Wz6r umowy

GLOWNY KSIEGOWY
mgr Karol ruszc2-Pietraszewska

(podpis i pieczgé osgby uprawnionej)




Nr sprawy: DTR/art.biurowe/2025

Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

miejscowos¢, data

FORMULARZ OFERTOWY

Sukcesywna dostawa artykuléw biurowych i materialéw eksploatacyjnych do Gminnego
Zakladu Komunalnego w Sianowie w 2025 roku.

Dane dotyczace Wykonawcy:

1. | Nazwa:

2. | Siedziba:

3. | Numer telefonu/fax:

4. | Adres e-mail:

5. | REGON:

6. | NIP:

7. | Sposob i osoba do
kontaktu:

Dane dotyczace Zamawiajacego:
1. | Nazwa: GMINNY ZAKLAD KOMUNALNY W SIANOWIE
2. | Siedziba: 76-004 SIANOW UL. SLOWACKIEGO 5C
3. | Numer telefonu/fax: | 94 31 85 348
4. | Adres e-mail: gzk@sianow.pl
5. | REGON: 330202136
6. | NIP: 6690506297
7.

Sposdb i1 osoba do
kontaktu:

Karolina Krzyszton tel. 516 163 185




Nawigzujac do zapytania ofertowego nr DTR/art.biurowe/2025 oferujemy wykonanie
poszczegolnych czesci przedmiotu zamoéwienia za ceng brutto:

Lp. Nazwa towaru/ushugi Cena ofertowa brutto
1. Czes¢ I: sukcesywna dostawa artykutéw biurowych
(do formularza nalezy dotaczy¢ uzupetione zestawienie zat.2)
........................ zt
2 Cze$¢ I1: sukcesywna dostawa materialow eksploatacyjnych
(do formularza nalezy dotaczy¢ uzupehione zestawienic zat. 3)
........................ zt

Uwaga, cena ofertowa brutto winna zgadzaé sie z cena brutto z ostatnmiej pozycji
(podsumowania) z zalacznika cenowego.

Zobowiazuje/my si¢ wykonaé poszczegdlne czgéci zamowienia zgodnie z zapisami zapytania
ofertowego.

(podpis osoby uprawnione;j
do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu
wykonawcy)
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Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego
Znak sprawy DTR/art.biurowe/2025
UMOWA Nr .........

Zawarta w dniu ........ccooeee roku w Sianowie pomi¢dzy:
Gming Sianéw — Gminnym Zakiadem Komunalnym w Sianowie reprezentowanym przez
Janusza Altyn - Dyrektora Gminnego Zaktadu Komunalnego w Sianowie, 76-004 Sianow, ul.

Stowackiego 5C zwanym dalej Zamawiajacym

.............................................................................. , reprezentowanym przez

zwanym dalej Wykonawca.

§1
1. Zakres przedmiotowy umowy obejmuje realizacj¢ przedmiotu
ZAMOWIETHA ... .vitieiniitenit et ae e st tasaaenens v o PR -
2. W ramach umowy Wykonawca zobowigzany bedzie do dostawy artykutéw na warunkach
okreslonych w zapytaniu ofertowymnr........... oraz zgodnie zoferta zdnia ............ icenach
zgodnych z formularzem cenowym stanowigcym zatgcznik nr 2 lub 3 do niniejszej umowy.
3. Zamawiajacy uprawniony jest do zmiany zamawianego asortymentu wykraczajacego poza
asortyment wskazany w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku obowigzujaca jest cena
w dniu zakupu.
4. Zamawiajacy ma prawo do zmiany ilosci zamawianego asortymentu, albowiem dostawa
bedzie sukcesywna w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.
5. Dostawy odbywaé si¢ beda w dni robocze od poniedziatku do piatku w godz. od 08:00 do
14:00, na koszt dostawcy.
6. Termin realizacji 48 godzin od chwili zlozenia zamowienia. W przypadku opoznien
zamawiajacy bedzie mial prawo naliczy¢ kary zgodnie z § 5 umowy.
7. W przypadku ztozonej reklamacji przez Zamawiajacego w zakresie dostawy materialow,
wykonawca ma obowigzek w terminie 2 dni od daty ztozenia reklamacji dostarczy¢ materiaty
zastgpcze.

§2
1. Termin realizacji umowy ustala si¢ na okres od dnia zawarcia umowy do 31.12.2025 r.
2. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe za jednomiesigcznym okresem wypowiedzenia

ztozonym na pis$mie ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.



§3
1. Umowne maksymalne wynagrodzenic Wykonawcy strony okreslajg na kwotg brutto
.................. zt, z zastrzezeniem ust. 4.
2. Ceny zawarte w zatgczniku nr 2 lub 3 sg cenami niezmiennymi do konca trwania umowy
i obejmuja wszystkie oplaty i koszty towarzyszace zaméwieniu tj. koszty dostawy oraz koszty
wymiany asortymentu niezgodnego z zamowieniem.
3. Faktyczne wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ustalane na podstawie cen zawartych
w zataczniku nr 2 lub 3, a w przypadku asortymentu nieuj¢tego ww. zataczniku, na podstawic
aktualnie obowigzujacych cen u Wykonawcy.
4. Wykonawcy nic przystuguje roszczenie o zaplatg wzglgdem Zamawiajacego w przypadku
niewykorzystania w trakcie trwania umowy catosci kwoty okreslonej w ust. 1.
5. Wykonawca zobowiazany jest do wystawienia i dostarczenia faktury w terminie 7 dni od
dnia realizacji dostawy.
6. Faktury za ustugi $wiadczone na podstawie niniejszej umowy ustugi wystawiane bgdg przez
W nastgpujacy sposob:
Nabywca: Gmina Sianéw ul. Armii Polskiej 30 76-004 Sianéw NIP 499-04-43-571
Platnik: Gminny Zaktad Komunalny ul. Stowackiego 5C 76-004 Sianow.
7. Wynagrodzenie bedzie ptatne na rachunek bankowy wskazany na fakturze w terminie 14 dni
od dnia dostarczenia faktury.
8. Platnosci naleznosci wynikajacych z tej umowy dokonywane begda na rachunek bankowy,
ktory zostat zgloszony w organie podatkowym umieszczonym w rejestrze podatku VAT.
9.Platnos¢ za wykonanic zaméwienia realizowana bedzie przez Zamawiajgcego
w mechanizmie podzielonej ptatnosci (split payment).
10. Za dzien zaplaty uwaza si¢ dzien obciazenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§4
1. Wykonawca o$wiadcza, ze spetnia okreslone odrgbnymi przepisami warunki niezbgdne do
prawidlowego wykonania umowy, ma wystarczajgce doswiadczenie 1 kompetencje do
realizacji niniejszej umowy oraz zobowiazuje si¢ wykona¢ nalezycie wszystkie dostawy
zgodnie z trescig przedmiotowej umowy.
2. Wykonawca wyznacza nastepujace osoby do kontaktu i realizacji dostaw:

3. Wyklucza si¢ realizacje dostaw przez przedstawicieli innych firm przewozowych.



4.Zamawiajacy wyznacza nastgpujace osoby, do kontaktu: Karolina Krzyszton tel: 516 163 185
e-mail:kkrzyszton@sianow.pl

§5
W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy:
1. Wykonawca zobowigzuje sie zaplacié zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 20%
warto$ci umownej towaru brutto okreslonej w § 3 niniejszej umowy, gdy Zamawiajacy odstapi
od umowy z powodu okolicznosci, za ktore odpowiada Wykonawca.
2. W przypadku nie wywigzania si¢ w terminie z dostawa zamawianej partii towaru,
Zamawiajacy moze naliczy¢ kare umowna w wysokosci 2% wartosci brutto towaru, ktory nie
zostal dostarczony w terminie, za kazdy dzien opoznienia.
3. W przypadku dostarczenia towaréw dotknigtych wadami, Wykonawca zobowigzuje si¢
dostarczy¢ w ciagu 4 dni od zawiadomienia o stwierdzeniu wady, towary wolne od tych wad,
a w przypadku ich nie dostarczenia Zamawiajacy odstapi od umowy oraz zastosuje wobec
wykonawcy kary umowne, o ktérych mowa w ust.1.
4. Kary umowne sumujg si¢ i wzajemnie si¢ nie wykluczajg i mogg by¢ potracone przez
Zamawiajacego z wynagrodzenia wykonawcy w danym miesigcu rozliczeniowym, bez jego
dodatkowej zgody.
5. Strony ustalajg, iz Zamawiajacemu shuizy prawo dochodzenia na zasadach ogolnych
odszkodowania uzupetiajacego, przewyzszajacego wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych.
6. Jezeli kara umowna nie pokrywa rzeczywiscie poniesionej szkody, Zamawiajgcy moze
dochodzi¢ odszkodowania uzupeiniajacego na ogolnych zasadach.
7. Kara pienigzna powinna by¢ zaplacona w terminie 5 dni roboczych od daty wystgpienia
z zadaniem jej zaplaty, chyba, ze moze zosta¢ potragcona w trybie okreslonym w umowie.
W takim przypadku prawo do potracenia przystuguje Zamawiajagcemu przed dorgezeniem
o$wiadczenia o naliczeniu kary.

§6
1. Zamawiajacy przewiduje mozliwoé¢ dokonania zmiany umowy w formie aneksow w nizej
wymienionych przypadkach:
a. Zmiana stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) lub narzuceniem innych obciazen
publiczno — prawnych zwigzanych z asortymentem bgdgcym przedmiotem umowy;
b. Zmiana parametréw przedmiotu zamowienia, ze wzgledu na nowe okoliczno$ci , ktore
zaistnialy podczas wykonywania umowy;
c. Zwigkszenie wynagrodzenia w zwiazku z przekroczeniem ilo§ci zamawianego asortymentu

2. Przyczyny dokonania zmian postanowiefi umowy oraz uzasadnienie takich zmian nalezy



opisa¢ w stosownych dokumentach (notatka shizbowa, pismo wykonawcy, protoko6t
koniecznosci — protokot konieczno$ci wymaga zatwierdzenia przez Zamawiajacego), itp.
3. Zmiany i uzupeienia postanowief niniejszej umowy wymagaja dla swojej waznosci formy

pisemnej i s dopuszczalne w przypadkach okre§lonych w umowie.

§7
1. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Administratorem jego danych osobowych jest
Gminny Zaklad Komunalny w Sianowie (art. 13 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE ogblne rozporzadzenie o ochronie danych z 27 kwietnia 2016r.
(Dz. Urz. UE L z 2016r. poz. 119.1).
2. Inspektorem Ochrony Danych z ramienia Zamawiajacego jest Andrzej Debowski.
3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu: zawarcia oraz realizacji umowy.
4. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 10 lat.
5. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze posiada prawo do Zadania od administratora
dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do
przenoszenia danych.

6. Podaniec danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbgdne do zawarcia Umowy
Konsekwencja odmowy podania danych osobowych bedzie brak mozliwosci zawarcia Umowy.
§8

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy :
a) w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, Ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy,
b) jezeli zostanie ogloszona upadios¢ Wykonawcy lub likwidacja firmy,
¢) jezeli Wykonawca nie wykonuje ustug zgodnie z umowg lub tez nienalezycie
wykonuje swoje zobowigzania umowne.
2. Strony moga odstapi¢ od umowy jezeli wystapia sity wyzsze, niemozliwe do przewidzenia
w momencie zawarcia umowy okolicznosci prawne, ekonomiczne lub techniczne, za ktore
7adna ze stron nie ponosi odpowiedzialnosci, skutkujace brakiem mozliwosci nalezytego

wykonania umowy.



3. Stronie przystuguje prawo do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym,
w przypadku gdy druga strona dopuscita si¢ razacego naruszania istotnych postanowien
niniejszej UMowy.

4. Odstgpienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej z podaniem uzasadnienia w
terminie 30 dni od dnia powziecia informacji o przyczynach odstgpienia.

5. W razie odstapienia od umowy z przyczyn, za ktore Wykonawca nie odpowiada

Zamawiajacy zaptaci wynagrodzenie za dotychczas wykonang ustugg.

§9
1. Zmiany, jak rowniez wszelkie o§wiadczenia woli sktadane na tle realizacji umowy wymagaja
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych w umowie obowiazuja postanowienia kodeksu cywilnego.
3. Strony poddaja pod rozstrzygnigcie wszelkie spory zaistniate na tle realizacji niniejszej
umowy sgdowi powszechnemu wiasciwemu dla siedziby Zamawiajacego.
4. Umowe sporzadzono w dwoéch jednakowo brzmiagcych egzemplarzach, po jednym

egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

Wykonawca Zamawiajacy



