ZARZADZENIE NR 13/2021

z dnia 30 kwietnia 2021r.
Dyrektora Gminnego Zaktadu Komunalnego w Sianowie
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o
wartosci mniejszej niz 130.000,00 ztotych.

Na podstawie art. 44 ust.3 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009r.
(Dz.U.2021 poz. 305 tj.) oraz § 6 Statutu Gminnego Zaktadu Komunalnego
w Sianowie wprowadzonego Uchwatg Rady Miejskiej w Sianowie nr XLVI/289/2017
z dnia 13 listopada 2017r. zarzgdzam co nastepuje:
zarzgdza sie , co nastepuje:

§1

Wprowadza sie do stosowania Regulamin udzielania zamdwien publicznych
o wartosci mniejszej niz 130.000,00 ztotych, zwany dalej Regulaminem, stanowigcy
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia

§2

Zobowigzuje sie wszystkich pracownikow zakfadu do zapoznania sie z trescig
regulaminu i do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 01 maja 2021r.

Dyrektor

mgr Katarzyna Skolarus

Otrzymuja:
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Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 13/2021

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza
kwoty 130 000,00 ztotych

Ustala sie nastepujgce procedury udzielania zamowien publicznych wytgczonych z
obowigzku stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z 2019 r. poz. 2019) - dalej p.z.p., o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) p.z.p.
zwanych w dalszej tresci "zamowieniami”.

§1.

Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla zasady udzielania zamowien publicznych o wartosci do
130 000,00 ztotych obowigzujgce w Gminnym Zakiadzie Komunalnym
w Sianowie.

2. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac¢ nastepujgcych zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow
I przejrzystosci postepowania,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz
umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, a takze zasady optymalnego
doboru metod i Ssrodkdw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadow,

3) zapewniajgc bezstronnosc i obiektywizm.

3. Zamowienia wspoffinansowane ze $rodkdw europejskich lub innych
mechanizmdéw finansowych, udzielane sg na podstawie niniejszego regulaminu,
chyba Zze wytyczne wynikajgce z przepiséw prawnych i dokumentow
okreslajgcych sposob udzielania takich zaméwien stanowig inaczej.

4. Procedury udzielania zamowien uregulowano w nastepujacych przedziatach

wartosci:

1) Zamoéwienia o wartosci nie przekraczajgcej 1 000,00 zt netto,

2) Zamowienia o wartosci rownej lub wyzszej 1 000,00 zt netto, ale mniejszej niz
20 000,00 zt netto,

3) Zamowienia o wartosci rownej lub wyzszej 20 000,00 zt netto, ale mniejszej

niz 60 000,00 zt netto,

4) Zamowienia o wartosci réwnej lub wyzszej 60 000,00 zt netto, ale mniejsze;j

niz 130 000,00 zt netto.
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§ 3.

Szacowanie wartosci zamowienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamodwienia osoba prowadzgca
postepowanie dokonuje oszacowania warto$¢ przedmiotu zamowienia z nalezytg
starannoscig, w celu ustalenia:

e czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;
e czy wydatek ma pokrycie w planie Zaktadu,

2. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamowienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych albo postanowien
niniejszego regulaminu. Osoba dokonujaca szacowania ponoSi
odpowiedzialnos¢ za prawidtowe oszacowanie wartosci przedmiotu zaméwienia.

§4.
Szczegoétowe procedury udzielania zamoéwien publicznych o wartosci rownej
lub wyzszej 1 000,00 zt netto, ale mniejszej niz 20 000,00 zt netto

Procedure zamdéwien przeprowadza pracownik merytoryczny samodzielnie
okreslajgc sposdb dokonania wydatku kierujgc sie zasadg dokonywania wydatkdéw
w sposdb gospodarny, celowy oszczedny, rzetelny i efektywny.

§ 5.
Szczegoétowe procedury udzielania zaméwien publicznych o wartosci rownej
lub wyzszej 20 000,00 zt netto, ale mniejszej niz 60 000,00 zf netto

1. Procedure rozpoczyna wniosek, ktérego wzoér stanowi zatacznik nr 1 do
regulaminu.

2. Procedure zaméwien przeprowadza pracownik merytoryczny poprzez dokonanie
rozeznania rynku w jednej z ponizszych form:

e sondazu: internetowego, na podstawie katalogéw lub osobiscie,

e zapytania ofertowego kierowanego do Wykonawcow w formie pisemnej lub
elektronicznej lub poprzez zamieszczenie ogtoszenia na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego.

3. Osoba przeprowadzajgca rozeznanie rynku sporzadza notatke z dokonywanych
czynnosci, w ktorej udokumentowany zostanie fakt przeprowadzenia analizy rynku

w celu zatwierdzenia przez Dyrektora Zaktadu lub upowaznionej przez niego

osoby.

W przypadku zapytania ofertowego do notatki nalezy dotgczy¢ oferty

wykonawcow. Wzor notatki stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.

4. Zamdbwienie udziela sie Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte.

5. Za oferte najkorzystniejszg uwaza sie oferte z najnizszg ceng lub
przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan niezbednych do
prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia.
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6. Umowe w sprawie zamowienh publicznych, dla procedury opisanej w niniejszym
paragrafie zawiera sie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 6.
Szczegoétowe procedury udzielania zamoéwien publicznych o wartosci rownej
lub wyzszej 60 000,00 zt netto, ale mniejszej niz 130 000,00 z} netto

1. Procedure rozpoczyna wniosek, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1.

2. Procedure udzielenia zamowien publicznych opisanych w niniejszym paragrafie
dokonuje pracownik merytoryczny.

3. Do udzielenia zamowienia publicznego o wartosci 60 000,00 - 130 000,00
ztotych netto przeprowadza sie procedure w formie zapytania ofertowego,
kierowanego do Wykonawcéw w formie pisemnej lub elektronicznej lub poprzez
zamieszczenie ogtoszenia na stronie internetowej Zamawiajgcego.

4. Pracownik prowadzgcy postepowanie sporzgdza protokot z przeprowadzonych
czynnosci, w ktorym przedstawia do akceptacji dla Dyrektora Zaktadu lub
upowaznionej przez niego osoby propozycje:

e wyboru oferty najkorzystniejszej
e zwiekszenia zabezpieczenia finansowego
e uniewaznienia postepowania.

5. Zamodwienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.

6. Za oferte najkorzystniejszg uwaza sie oferte z najnizszg ceng Ilub
przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we
wniosku o udzielenie zamdwienia.

7. Umowe w sprawie zamowien publicznych dla procedury opisanej w niniejszym
paragrafie zawiera sie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7.

Uregulowania koncowe

1. Przepiséw Regulaminu nie stosuje sie gdy:

1) wystgpita pilna potrzeba udzielenia zamowienia a Zamawiajgcy nie
dysponuje czasem odpowiednim do przeprowadzenia procedury wyboru
Wykonawcy, w szczegolnosci w przypadku awarii, zagrozenia dla
bezpieczenstwa ludzi lub mienia;

2) przedmiotem zaméwienia sa:

. ustugi prawnicze,

. ustugi szkoleniowe i edukacyjne, w tym organizacja szkolen,
. zakup prasy, publikacji merytorycznej,

. ogtoszenia prasowe ( klepsydry, kondolencje, ogtoszenia),

3) w innych szczegdlnych wypadkach uzasadnionych charakterem zamowienia
lub innymi okolicznosciami, np.: koniecznoscig zapewnienia biezgcego
funkcjonowania Zamawiajgcego w sytuacji braku mozliwosci terminowego
wyboru Wykonawcy w postepowaniu prowadzonym zgodnie z procedurami
Regulaminu, na okres niezbedny do dokonania takiego wyboru
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. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji warunkdéw wykonania zamodwienia
z jednym wykonawcag, po zaistnieniu jednej z ponizszych okolicznosci:

1) w postepowaniu nie ztozono zadnej oferty;

2) postepowanie zostato uniewaznione;

3) wptynety oferty przekraczajgce przewidziane zabezpieczenie finansowe.
Z przeprowadzonych rozmow sporzgdza sie protokédt z negocjacji w formie
wskazanej w zatgczniku nr 3 do regulaminu.
. Faktura wystawiona przez wybranego wykonawce za realizacje zamodwienia, na
podstawie zamowienia/ umowy, zostaje przekazana osobie merytorycznej w
celu zweryfikowania zgodnosci z umowg lub zamowieniem.
. Umowy przed podpisaniem muszg by¢ sprawdzone i parafowane przez Radce
Prawnego.
. Podpisane umowy zostajg zarejestrowane w rejestrze umaéow.
. Pracownik merytoryczny zobowigzany jest do sktadania kwartalnych sprawozdan
Z udzielonych zamowien publicznych z wyszczegdlnieniem: zamdwien
planowanych i nieplanowanych, wartosci zlecenia/umowy, podmiotu ktéremu
zlecono wykonanie zamowienia.
. Za prawidtowe wykonanie przedmiotu zamowienia odpowiada pracownik
merytoryczny.
. Zamoéwienia mozna udzieli¢ osobie fizycznej spetniajgcej kryteria oferty.
. Dopuszcza sie modyfikacje wzorow dokumentoéw stanowigcych zatgczniki do
niniejszego regulaminu w celu dostosowania ich do przedmiotu zamowienia.

10.W przypadku braku mozliwosci zawarcia umowy z wykonawcg sktadajgcym

najkorzystniejszg oferte dokonuje sie wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty ze
ztozonych ofert, lub przeprowadza nowe postepowanie.

Dyrektor

mgr Katarzyna Skolarus
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Zatacznik nr 1 do regulaminu udzielania
zamowien publicznych do 130 000 zt.

ZNaK Sprawy.......ccoeeveeennninennn. MiejscCOWOSE data, ........ccovrvvvereriiienennnns

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania
1. Przedmiot zamdwienia:
Robota budowlana:
Dostawa:
Ustuga:
pod

2. Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacje przedmiotu
zamowienia wynosi netto .....zt, brutto ...... zt i finansowana bedzie z

(pozycja budzetowa)

3. Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamoéwienia zostata ustalona na kwote
........... zt netto. Stawka podatku VAT wynosi: ................ %:

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dniu ............... na podstawie®:
a) kosztorysu inwestorskiego (dokumentacja projektowa),
b) analizy danych z innych postepowan ,

C) informacji rynkowych zebranych na podstawie powszechnie dostepnych
zrédet (katalogi, cenniki i taryfikatory, sklepy internetowe),
d) inne ..................

Kalkulacja ustalenia wartosci zaméwienia stanowi zatgcznik do wniosku.

4. Podstawa prawna udzielenia zamowienia:
Zamoéwienia udziela sie na podstawie § 4/5/6* Regulaminu
*Zakresli¢c wtasciwe

5. Inne wymagania zamawiajgcego:

INNE ..o

(wnioskodawca)

Zatgczniki:
Opis przedmiotu zamowienia.

Zatwierdzam/nie zatwierdzam do realizacji

(data i podpis Dyrektora lub
upowaznionej przez niego osoby)
*Zakreslic wtasciwe
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Zatacznik nr 2 do regulaminu udzielania
zamowien publicznych do 130 000 zt.

Znak sprawy..........ccceeeeeeennnn. miejscowosc¢ ,

Notatka
Z przeprowadzonego rozeznania rynku

1.W celu udzielenia zamowienia pn.:

2Wdniu......ooooi rozeznano rynek w formie:
e sondazu internetowego
e zapytania ofertowego
e zapytania ofertowego na stronie internetowej

o woparciuoinne Zrodta ).
na podstawie ktérego zebrano nastepujgce informacje:
LP. Nazwa i adres wykonawcy Kryteria wyboru Uwagi
3.Na podstawie kryterium jakim byty ......... wybrano wykonawce, ktory ztozyt oferte
0
4.Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

(data i podpis osoby przeprowadzajgcej rozeznanie
cenowe)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam do realizacji

(data i podpis Dyrektora )

str. 7



Zatacznik nr 3 do regulaminu udzielania
zamowien publicznych do 130 000 zt.

ZNAK SPraWy.....coueieiie e aaen miejscowosc, data

Protokét z negocjaciji

oraz

S1ermin realiZacCi........v e s
= WaNUNKI PrANOSCI. e
R 11122 1 =1 01 - T P
- inne majgce znaczenie dla ZamawiajgCeg0. ... ..cuuviriiriiii i
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