ZAKLAD o
GOSPODARKI KOMUNALNE

.150 Grgbocice. ul A0%
gl tel ftax 76-83587-14

108 REGON 3 1486882 .
e RuRO00E” Grebocice, dnia 14.01.2019r.
Dyrektor Zakladu Gospodarki Komunalne;j
w Grebocicach oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Zakladzie Gospodarki Komunalnej

w Grebocicach ul. Ko$cielna 34

Stanowisko pracy : Starszy referent ds. ksiggowosci i plac

1. Wymagania niezbg¢dne na stanowisku:
- obywatelstwo polskie,
- peina zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
- brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
- nieposzlakowana opinia,
- wyksztalcenie wyzsze, preferowane administracyjne lub ekonomiczne,
- znajomos$¢ przepisow z zakresu ustaw: o rachunkowosci, o finansach publicznych,
o pracownikach samorzadowych, prawo pracy,
- umiejetnos¢ obstugi komputera, pakiet Microsoft Office.

2. Wymagania dodatkowe na stanowisku :
- 3 lata doswiadczenia zawodowego w obszarze obstugi finansowo-ksiegowej,
- praktyczna znajomo$¢ zagadnien ksiggowych oraz kadrowo-ptacowych,
- umiejetnos¢ obstugi programéw: Sigid, Platnik, STOCK, Bankowo$¢ elektroniczna.

3. Zakres zadan wymaganych na stanowisku :
- obstuga kadrowo - ptacowa pracownikow,
- wprowadzanie danych do systemu kadrowo — ptacowego,
- naliczanie wynagrodzen i przygotowywanie list ptac,
- sporzadzanie deklaracji ZUS/US/GUS/PFRON/PIT oraz wymaganych przepisami
sprawozdan,
- wspolpraca z dzialem ksiggowosci,
- ewidencja srodkdw trwalych i wyposazenia,
- obstuga bankowo- kasowa ( platnosci Split payment ), ksiggowanie dowodéw bankowych.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
- praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i
szkodliwych warunkéw pracy.

5. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
0sob niepetnosprawnych w Zaktadzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych jest nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny,
b) zyciorys - curriculum vitae,
c) kwestionariusz osobowy — wedtug wzoru dostepnego na stronie internetowej BIP
Zaktadu Gospodarki Komunalnej oraz w sekretariacie Zaktadu W Grebocicach
przy ul. Koscielnej 34,



d) kserokopie $wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy (po$wiadczone
przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem),

e) kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z
oryginalem), potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,

f) os$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo $cigane 2z oskarzenia publicznego Iub umysine
przestepstwo skarbowe,

g) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych oraz Ze nie toczy si¢ wobec niego postepowanie karne,

h) w przypadku gdy kandydatem jest osoba niepeinosprawna — kopie dokumentow
potwierdzajacych niepetnosprawnosc,

i) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

7. Ponadto, Kandydat moze ztozy¢:
a) referencje z poprzednich miejsc zatrudnienia, jezeli takimi dokumentami dysponuje,
b) opinie z poprzednich miejsc zatrudnienia.

8. Nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentow aplikacyjnych droga elektroniczna, =z
wyjatkiem dokumentéw opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Dokumenty aplikacyjne : list motywacyjny i CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie
pracy dla potrzeb niezb¢dnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia
10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018r. poz.1000).”

»Przyjmuje¢ do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
moich danych osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2018r., poz.1260).”

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 24 stycznia 2019 r. :
- osobiscie w sekretariacie Zaktadu Gospodarki Komunalnej z dopiskiem ,,Starszy referent
ds. ksiggowosci i plac”, w godzinach od 7:00 do 15:00,
- pocztg na adres : Zaktadu Gospodarki Komunalnej, 59-150 Grebocice, ul. Koscielna 34
(liczy si¢ data otrzymania dokumentéw przez Zaktad — data wptywu).
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