ZARZADZENIE Nr 1/2017

Kierownika Gminnego Zespolu O$wiaty w Bobrownikach

z dnia 2 stycznia 2017 r.

Na podstawie § 6 Statutu Gminnego Zespohu O$wiaty w Bobrownikach uchwalonego

Uchwatg Nr XIX/132/2016 Rady Gminy Bobrowniki z dnia 7 grudnia 2016 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Nadaj¢ Regulamin Organizacyjny Gminnego Zespolu Oswiaty w Bobrownikach

okreslony w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2015 Kierownika Gminnego Zespotu Os$wiaty
w Bobrownikach z dnia 20 lutego 2015 r.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 1/2017

REGULAMIN ORGANIZACYINY GMINNEGO ZESPOLU OSWIATY

W BOBROWNIKACH

Rozdziat |

Postanowienia ogélne

. Regulamin organizacyjny zwany dalej ,,Regulaminem” okre$la zakres dziatania

1 szczegdlows strukture organizacyjnag Gminnego Zespotu Oswiaty w Bobrownikach.

. Gminny Zesp6t O$wiaty jest jednostks organizacyjng Gminy Bobrowniki powotana do
obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej samorzagdowego przedszkola, szkoty
podstawowej i gimnazjum w Gminie Bobrowniki.

. Zespot dziala na podstawie:

e Statutu uchwalonego uchwata,

® niniejszego regulaminu.

. Obowigzujacg wykladni¢ przepiséw niniejszego regulaminu ustala Kierownik Gminnego

Zespolu O$wiaty w Bobrownikach.



Rozdziat I

Kierownictwo, podziat zadar oraz zakres obowigzkéw i uprawnieri

. Zespolem kieruje Kierownik.

. Kierownik kieruje zespotem na zasadzie jednoosobowego kierownictwa i ponosi

odpowiedzialno$¢ za wynik jego pracy.

. W czasie nieobecno$ci Kierownika obowigzki jego pelni Gtéwny ksiegowy GZO, za
wyjatkiem zatrudniania pracownikéw, ustalania zakresu obowiazkéw i odpowiedzialnosci

pracownikow.

Kierownik zapewnia warunki pracy, sprawno$¢ organizacji oraz praworzadne i efektywne

funkcjonowanie Zespotu.

Rozdziat |l

Struktura organizacyjna

. W Zespole wydziela si¢ stanowiska pracy:
a) kierownika,

b) gléwnego ksiggowego GZO,

c¢) referenta ds. ekonomicznych,

d) kierowcéw autobuséw szkolnych.

Schemat organizacyjny Zespotu stanowi Zalgcznik Nr 1 do regulaminu.

. W zwigzku z realizacjg zadan z zakresu dowozu uczniéw do szkét Kierownikowi Zespotu

podlegajg kierowcy autobuséw szkolnych.



3. Dokumenty przedkiadane przez dyrektoréw szkét i przedszkola winny byé uprzednio
przez nich opisane, co stanowi stwierdzenie prawidlowosci ich wykonania. Nastepnie
podpisane pod wzgledem merytorycznym. Gtoéwny ksiegowy GZO dokonuje dekretacji,
ewidencji ksiggowej oraz weryfikacji formalno-rachunkowej. Dyrektor i Gléwny

ksiggowy GZO zatwierdza do wyptaty.

4. Dokumenty finansowo-ksiggowe wymagajg sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym
przez Kierownika, pod wzgledem formalno-rachunkowym przez Gléwnego ksiegowego

GZO, zatwierdzane s3 do wyplaty przez Gtéwnego ksiggowego GZO i Kierownika.

5. Przelewy podpisuja osoby do tego upowaznione zgodnie z kartg wzoréw podpis6w.

Rozdziat VII

Postanowienia koncowe

Regulamin organizacyjny Gminnego Zespohi O$wiaty w Bobrownikach wehodzi w zycie

z dniem 02 stycznia 2017 r.




Zatgeznik Nr | do Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Zespotu O¢wiaty
w Bobrownikach

Schemat Organizacyjny
Gminnego Zespolu Oswiaty

w Bobrownikach




