= BTAROSTWO POWIATU
w Cieszynis
ul. Bobrecka 29
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Cieszyn, 9 sierpiefi 2013 r.

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Szkolnym Schronisku Mlodziezowym ,,Granit”
w Wisle Malince ,
nazywanej w dalszej czesci SSM lub Jednostka
w dniach od 8 do 9 sierpnia 2013 .

Kontrolg przeprowadzit pracownik Starostwa Powiatowego w Cieszynie:

Tomasz Kruszy Kierownik Biura Skarg i Kontroli

dziatajacy na podstawie Upowaznienia nr 24/13 Starosty Cieszyniskiego z dnia 06.08.2013 r.

Celem kontroli bylo sprawdzenie byla analiza dochodéw i wydatkow, z uwzglednieniem
przestrzegania kontroli finansowej, stopnia i sposobu wdrozenia kontroli zarzadcze] oraz
realizacji zalecen pokontrolnych. '

Obowigzki Dyrektora Szkolnego Schroniska Milodziezowego peti od dnia 01.09.2002 r. Pan
Janusz Cebo.

Obowiazki gléwnego ksiggowego w Jednostce wykonuje od dnia 01.06.2006 . Pani Bozena
Bujok

Ustalenia kontroli opisano w rozdziatach:

Ustalenia ogélne

Kontrola zarzadcza w 2012 r.
Wydatki w Jednostee w 2012 r.
Dochody Jednostki w 2012 r.

g ol e

1. Ustalenia ogélne.

Z dniem 01.12.2009 r. zgodnie z Uchwatg nr XXXXVI/332/09 dnia 30.11.2009 r. Rady

Powiatu Cieszynskiego ulegla zmianie dotychczasowa nazwa oraz adres siedziby szkolnego
schroniska mlodziezowego.

Szkolne Schronisko Mtodziezowe ..Granit® w Wisle Malince posiada statut z dnia
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SSM jest samorzadows jednostka budzetowa dla ktérej organem prowadzacym jest od
01.01.1999 1. Powiat Cieszynski, a nadzor merytoryczny sprawuje Slaski Kurator Os$wiaty.

Jednostka posiada nastepujace regulacje wewnetrzne:

*  Regulamin organizacyjny wprowadzony zarzadzeniem nr 7/2011 z dnia 15.04.2011 r.
* Instrukcja kasowa wprowadzona zarzadzeniem nr 6/2011 z dnia 15.02.2011 .

* Regulamin dokonywania ocen pracownikéw samorzgdowych w SSM , Granit” w
Wisle wprowadzony Zarzadzeniem nr 4/2012 z dnia 25.04.2012 .

®  Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze w SSM , Granit” w Wisle
wprowadzony Zarzadzeniem nr 3/2012 z dnia 25.04.2012 r.

o Instrukcja  przyjetych  zasad  rachunkowosci wprowadzona  Zarzadzeniem
wewngetrznym nr 4/2011 z dnia 15.02.2011 r.

» Wykaz stosowanych programow komputerowych wprowadzony zarzadzeniem nr
3/2011 z dnia 12.02.2011 r.

* Instrukcja obiegu dokumentow ksiegowych wprowadzona Zarzgdzeniem nr 16/2010 z
dnia 25.05.2010 r.

e Zasady przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji wprowadzone zarzadzeniem nr
15/2010/F z dnia 20.05.2010 r.

* Rejestr upowaznier wprowadzony zarzadzeniem nr 13/2010 z dnia 27.04.2010 r.

* Zarzqdzanie ryzykiem wprowadzone zarzadzeniem nr 5/2010/F z dnia 15.04.2010 r.

* Kodeks etyki pracownikéw wprowadzony zarzadzeniem nr 4/2010/F z dnia 15.04.2010
I.

* Regulamin kontroli zarzqdczej wprowadzony Zarzadzeniem nr 3/2010/F z dnia
15.04.2010 1.

* Regulamin  Zakladowego  Funduszu  Swiadczer; Socjalnych ~ wprowadzony
Zarzadzeniem nr 2/2010/F z dnia 27.01.2010 .
* Regulamin udzielania zaméwier na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci nie

przekraczajqcej kwoty 14 000 euro wprowadzony Zarzadzeniem nr 1/2010/F z dnia
25.01.2010 .

Organizacja rachunkowos$ci

Zadania w zakresie rachunkowosci wykonuje 1 osoba zatrudniona w wymiarze % etatu na
stanowisku Giéwnej Ksiegowej- Pani Bozena Bujok. Pismem z dnia 01.06.2006 r.
powierzono Pani Bujok obowigzki gléwnego ksiegowego.

Obowigzki z zakresu gospodarki kasowej powierzono Pani Grazynie Mtynarskie]
(recepcjonistka)- pismo z dnia 03.05.2010 r.

W Jednostee od roku 2011 ksiegowo$é jest prowadzona przy uzyciu programu Optivum
Firmy VULCAN. Wyzej wymieniony program zostat wprowadzony do stosowania
Zarzadzeniem Wewnetrznym nr 2/2011 z dnia 10.02.2011 .

2. Kontrola zarzadeza w 2012 r.

Informacja o stanie kontroli zarzadczej za rok 2012 zostala opracowana 1 dostarczona do
organu prowadzacego w dniu 30.01.2013 r.
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Nabdr na wolne stanowiska urzednicze

W placéwee opracowano procedury naboru na wolne stanowiska urzednicze tj. Regulamin
naboru na wolne stanowiska urzednicze w SSM ,, Granit” w Wisle przyjety do stosowania
Zarzadzeniem nr 3/2012 z dnia 25.04.2012 r. Ostatni nabér na wolne stanowiska urzednicze wg
otrzymanych informacji byt przeprowadzony w kwietniu 2010 roku.

Ocena pracownikéw samorzadowyvch

W jednostce obowiazuje ,, Regulamin dokonywania ocen pracownikéw samorzgdowych
zatrudnionego w SSM ,, Granit” w Wisle”
Na podstawie w/w regulaminu ocenie okresowej podano nastgpujace osoby:

1. Pani Bozena Bujok — zatrudniona na stanowisku gtéwnej ksiggowej od dnia 01.06.2006 r.
Ostatnia okresowa ocena pracy przeprowadzona zostata w dniu 04.09.2012 r. Wezesniej
nie bvlo przeprowadzonej oceny pomimo cigzacego na pracodawcy takiego
obowiazku.

2. Pani Grazyna Mtynarska - zatrudniona na stanowisku recepcjonistka/kasjer od dnia
01.04.2010 r. Ostatnia okresowa oceny pracy przeprowadzona zostata 27.03.2013 r.
Wezesniej nie bylo przeprowadzonej ocenv pomimo ciaZzacego na pracodawcy
takiego obowiazku.

3. Pani Bozena Kozok - zatrudniona na stanowisku recepcjonistka/kasjer od dnia 01.10.2003
r. Ostatnia okresowa oceny pracy przeprowadzona zostata 01.08.2012 r._Wczesniej nie
bylo przeprowadzonej oceny pomimo ciazacego na pracodawey takiego obowigzku.

Upowaznienia i pelnomocnictwa

W Jednostce funkcjonuje Rejestr wydanych upowaznien i petnomocnictw w SSM , Granit” w
Wisle wprowadzony do stosowania Zarzadzeniem nr 13/2010 z dnia 27.04.2010 r. W/w rejestr
zawiera nastgpujace dane: przedmiot upowaznienia, komu wydane, data wydania, do kiedy
wazne, uwagi (numer upowaznienia).

Inwentarvzacja

W 2012 r. przeprowadzona zostata inwentaryzacja: majatku trwatego, pozostatych $rodkow
trwalych, wyposazenia, drukéw Scistego zarachowania i kasy. Zostato wydane odpowiednie
Zarzadzenie nr 5/2012 z dnia 19.12.2012 r. ktére rowniez o powolywalo komisje
Inwentaryzacyjng. Przygotowano réwniez terminarz prac inwentaryzacyjnych. Termin
przeprowadzenia inwentaryzacji zostal okreslony od 20.12.2012 r. do 29.12.2012 r.

Protokot z pracy komisji inwentaryzacyjnej zostal sporzadzony w dniu 30.12.2012 r.

Protokot z inwentaryzacji kasy zostat sporzadzony 31.12.2012 r.

Wyniki inwentaryzacji zostaty powiazane z kontami ksiegi gtownej w sposob whasciwy.

Druki Scislego zarachowania

Podczas kontroli przedstawiono Ewidencje drukéw Scistego zarachowania, (prowadzona od
01.01.2005 r.) zgodnie z obowigzujaca instrukcja do ewidencji sa wpisywane na biezaco czeki
gotowkowe.
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Kasa

Instrukcja kasowa zostala wprowadzona w jednostce zarzadzeniem nr 6/2011 z dnia
15.02.2011 r. Podezas kontroli sprawdzono wykaz 0s6b upowaznionych do dysponowania
gotowky 1 zatwierdzania dowoddéw kasowych (Dyrektor Jednostki, Giéwna ksiggowa,
Kasjerzy (dwie osoby) i jeden pracownik obstugi. W dniu 01.07.2010 r. Ewidencje obrotu
gotowkowego prowadzi sie za pomocg programu VULCAN OPTIVUM (kasa dochodéw i
zf$s), a takze recznie (kasa wydatk6éw). Raport kasowy powinien by¢ sporzgdzany z datg
ostatniego dnia miesiaca. Raporty sporzadzane sg odrebnie dla wydatkéw, dochodéw | ZFSS.

Sprawozdawezo§¢

W Jednostce sporzadza sie nastepujgce sprawozdania: Rb-23 (miesigczne, roczne) Rb-27 S
(miesigcznie) Rb-27 (rocznie), Rb-28 S (miesigcznie), Rb 28 (roczne), Rb-7Z (kwartalnie), Rb-
N (kwartalnie), Rb-34 S (kwartalnie), Rb-WSa (rocznie),

Sprawdzono terminowos¢ sktadania nastepujacych sprawozdan Rb-23, Rb-34 S i Rb28. Nie
stwierdzono zadnych nieprawidtowosci.

3.Wydatki w Jednostce w 2012 r.

Plan finansowy Jednostki okreslony w Uchwale nr 274/ZP/IV/12 Zarzadu Powiatu
Cieszyfiskiego z dnia 12 stycznia 2012. 1. w sprawie planéw finansowych jednostek
organizacyjnych Powiatu Cieszynskiego na rok 2012:

* Wrozdziale 85417 Szkolne schroniska milodziezowe 221 100,00 z¢
Pan Janusz Cebo Dyrektor SSM w Wisle zostal upowazniony Uchwala Zarzadu Powiaty
Cieszynskiego nr 284/ZP/IV/12 z dnia 22.02.2012 r. do dokonywania zmian w planie
finansowym Jednostki.
W wyniku w/w zmian plan finansowy SSM w Wisle na 31.12.2012 1. wynidst:

e wrozdziale 85417 — 218 638,00 zt
Wydatki wykonane na dzien 31.12.2012 r. w Wiw rozdziatach klasyfikacji budzetowe;j

wyniosty:

* wrozdziale 85202 — 218 478,69 z1

Przestrzeganie przepisow z zakresu rachunkowosci na podstawie sprawdzonych
dokumentéw ksiegowych.

W badanej jednostce sprawdzono prawidlowos¢ dokonywania i dokumentowania wydatkdw.
Dokumenty sprawdzone w trakeie kontrol; zostaly w sposdb prawidtowy opisane pod wzgledem
zamowien publicznych. Faktury zostaty zadekretowane zgodnie z art. 21 ust. 6 uor.

Wyrywkowej kontroli poddano wymienione ponizej dowody zrédlowe:
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Faktura VAT ny 26997/8054/2012 z dnia 18, 10.2012 r. na kwote 398,00 z4 (zakup

wkretarki)-ujete zgodnie = wewnetrznymi zasadami do ewidencji ilosciowo wartosciowey,

prawidlowy paragraf klasyfikacyi budzetowej.

Faktura VAT nr 22485/8054/2012 7 dnia 08, 05.2012 r. na kwotg 94,68 zt (za elementy

Wyposazenia), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej,

Faktura VAT nr F VA0133/05/12 z dnia 24.05.2012 r. na kwotg 83,14 =1 (za materialy do

remontu), prawidiowy paragraf klasyfikacyi budzetowej,

Faktura VAT nr 1719/003/2012 » dnia 24.05.2012 r. na kwote 56,68 z1 (zakup artykuléw

biurowych), prawidiowy paragraf Klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 1234/GR/2012 7 dnig 31.05.2012 v na kwote 96,75 zf (zakup ceraty),

prawidfowy paragraf klasyfikacji budzetowej,

Faktura VAT nr F/305] 4964/05/12 z dnia 22.05.20]12 7. na kwotg 105,70 zt (zq rozmowy

telefoniczne PLAY), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzeto wey.

Faktura VAT nr ES 743/2012 z dnia 31 05.2012 r. na kwote 123,00 z} (za ochrone mienia),

prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT ny HS WO/FB/66/201 2/0004669 z dnia 24 05.2012 r. na kwote 605,77 z} (za

GAZ), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT ny Fr2012/04/002624 7z dnig 25.04.2012 r. na kwote 230,00 zt (zakup

programu Inwentarz Optivum), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr FBB62623636/003/12 - dnia 05.03.2012 r. na kwote 191,29 zI (z4
SEUGI TELEKOMUNIKA CYJINE), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr FV/9/2012/12 » dnia 27.12.2012 r. ng kwote 200,00 z# (za usuniecie

awarii rur), prawidlowy paragraf klasyfikacyi budzetowej.

Faktura VAT np FS/2012/0/1983 - dnia 28.12.2012 . ng kwote 95.04 z} (za wywoz

Smiecti), prawidlowy paragraf Klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr 01494/20]12 Z dnia 20.12.2012 r. na kwote 498,15 zI (za kontrole

przewodow kominowych), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr 906/12 » dnia 20.11.2012 r. na kwotg 147,60 z} (za wykonanie stuzby

bhp), prawidiowy paragraf klasyfikacji budseto wej.

Faktura VAT nr 116 z dnia 14.11.2012 r. ng kwote 467,40 zt (likwidacja wycieku w

kottowni), prawidlowy paragraf Klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 2/2123/38R/2012 7 dnia 16.] 0.2012 r. na kwote 1 363,68 zt (za prgd),

prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 1867/2012 » dnia 19.10.2012 r. na kwote 405,14 z{ (zakup bielizny

poscielowej), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Rachunek nr 14/10/2012 7 dnia 16.10.2012 r. na kwote 525,00 =t (za montas i instalacje

anten), prawidiowy paragraf klasyfikacyi budzetowey.

Faktura VAT nr 11094/12/F VS z dnia 21.09.2012 r. ng kwote 270,00 z# (zakup myjki

cisnieniowej)-ujete zgodnie z wewnetrznymi  zasadami  do ewidencyi  ilo$ciowo

wartosciowey, prawidlowy paragraf klasyfikacji budzeto wey.

Faktura VAT nr 34/09/2012 z dnia 24.09.2012 r. nag kwote 399 75 (za wydruk

kalendarzy), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej,

Faktura VAT wnr 1481/2012 z dnia 30.08.2012 r. ng kwote 612,54 24 (zakup bielizny

poscielowej i obruséw), prawidlowy paragraf Klasyfikacji budzetowej.

Rachunek nr 24/12 » dnia 23.08.2012 r. ng kwote 3 120,00 z¢ (za ustuge gastronomiczng),

prawidiowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.
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4. Dochody Jednostki w 2012 r.

Jednostka  wykazuje dochodéw uzyskiwanych na podstawie art, 223 ustawy o finansach
publicznych. Plan dochodéw zostat okreslony w rozdziale 85417 na poziomie :

* Rozdzial 85417 260 000,00 zt
Na podstawie Uchwaty nr 284/ZP/IV/12 Zarzadu Powiatu Cieszynskiego z dnia 22.02.2012 1.
udzielono Dyrektorowi Jednostki upowaznienia do dokonywania zmian w planach
finansowych w roku budzetowym 2012.
W wyniku w/w zmian plan dochodéw Jednostki na dzien 31.12.2012 1. wyniost:

* Rozdzial 85417 270 000,00 zt
Wykonanie dochodéw wg Rb-278 na dzieri 31.12.2012 . wyniodst:

* Rozdziat 85417 25574536

Dochody zostaly uzyskane w nastepujacych paragrafach:

§ 0750 — wykonanie 177 052,00 zt
§ 0830 — wykonanie 70 484,00 zt
§ 0920 — wykonanie 1 03 5,96 z
§ 0970 — wykonanie 51,00 zt

Umowy zawarte w roku 2012

Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

W Jednostce obowiazuje Regulamin Zaktadowego Fundyszy Swiadczer, Socjalnych
wprowadzony zarzadzeniem nr 2/2010/F z dnia 27.10.2010 r. W schronisku zostat
sporzadzony roczny plan rzeczowo- finansowy funduszy na rok 2012. Zgodnie 7z wyclggiem
bankowym nr 5/2012 5 dnia 31.05.2012 r. zostaly przekazane srodki pieni¢zne na rachunek
ZFSS - 75% odpisu w kwocie 7 128,00 zt oraz , pozostala kwota zostala przekazana wg
wyciggu bankowego nr 12/2012 w dniu 28.09.2012 r. 25% w kwocie 1 638,00 zt.



Do uzytku shuzbowego
SK.1711.24.2013 Strona 7 z 7

Protokét niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore podpisano
bez zastrzezef, po jednym dla kazdej ze stron.

Otrzymuja:
Nr 1. - Pan Jerzy Nogowczyk Starosta, a/a SK
(Nf 2)— Pan Janusz Cebo Dyrektor SSM ,,Granit”
Podpisy
Dyrektor Jednostki: Zespol Kontrolujacy:

KIEROWNIK

Biura Skarg i Kontroli
Zy

Tomasz Kr




