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Cieszyn, 8 sielpień 2014 r.

PRoToKóŁ

kontroli przęprowadzoncj w Sżkolnym Schronisku Młodzieżorłym,,Granit"
w Wiśle Malince,

naz}.wanej w dalszej części SSM lub Jednostką
w dniach 6 i 7 sierpnia 2014 r.

Kontrolę przeplowadził zespół utwoźony przez placowników staTostwa Powiatowego
w Ciesz}łrie w o§obach:

1. Tomasz Kruszy (Kierownik Biura Skafg i Kontoli) przewodniczący
2. Beata Malec - (Inspektor Biura skalg i Kontroli) - członek

działając na podstawie Upoważnienia nr 21114 Stalosty Cię§zyńskiego z dnia 04-08.2014 r.

Celem kontroli było sprawdzenie wykonania planu finansowego za rok żOl3 z
r-rwzględnieniem fuŃcjonowania kontroli zarządczej w Jednostcc,

Obowiązki Dyrektola Szkolnęgo Sclrroniska Młodzieżowego pełni od dnia 01,09.2002 r, Pan
Janusz Cebo.

Obowiązki głównego księgowego w Jednostce wykonuje od dnia 01.06,2006 r. Pani Bożena
Bujok

Ustalęnia kontoli opisano w rozdziałach:

1, Ustalenia ogólne
2. Wydalki w Jednost(e rł 20l3 r.
3. Dochody Jednostki w2013 r.
4. Zakładowy Fundusz Swiadczeń Socjalnych

1. Ustalenia ogólne.

Z dłticm ()|.12.2OO9 r. zgodlie z Uchwałą nr XXXXVU332i09 z dnia 30.1 1.2009 r, Rady
Powiatu cieszyńskiego uległa zmianie dotychczasowa nazwa oraz adles §iędziby szkolnego
schroniska n]łodzicżowęgo.
szkolne schronisko Młodzieżowe ,,Granit" w Wiśle Malincę posiada statut z dnia
Io.12.2oo9l. określający między innymi: cel i zadania schroniska, kompetencje i zadania
dyrektora Schroniska, zakrcsy zadń placowników Schroniska, organizację schroniska,
działalność finansową, współpracę ze stowarzyszenicmi i organizacjami, prawa i obowiązki
dzieci i mlodzieZy ptzebywających w SSM.
ssM jest samolządową jędnoslką budżetową dla której olganęm prowadzącym jęst od
01.01.1999 r, Powiat Cieszński, a nadzór merytolyczny sprawuje sląski Kuratol oŚwiaty,
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Jednostka posiada następujące regulacje wewnęftzne:

c Requlamin organizacfny wprowadzony zarzqlzeltem t 11201 l z dnia 15.0z!.2011 r.
. Instrukcja kasowa wplowadzona zaiządzeniem nr 6/201l z dnia 15.02.201 l r.
. Regulamin dokonwaĄia ocen pracowni6w sunorzqdowych |] SSM ,,Gra it"

Wiś le wprowadzotty Zarządzeńem nt 4l20l2 z dnia ż5 .O4.żOl2 r.
Regulamin naboru na wolne stanowiska urzędnicze |) SSM ,,Granit" w Wiśle
vtprcwadzoly ZaiŹądzeniern $ 3/2012 z dnia 25.04.zolż t.
Instrukcja prxyjętych zasąd rachunkowości wprowadzona zatządzeliem
węwnętrzn}Tn Dr 4/2011 z dnia 15.02,2011 r.
Wy kaz st o s owanych prc łramói,, komputerow ch wprowadzony zał ządzenlęm fi
3l2o1l z dńa 12.02.zo].1 t.

Instrukcja obiegu dokumentów księgowych wprowadzonazalządżenięm Ąr 16/2010 z
dnia 25,05.2010 r.

Zasady pąeprowadzania i rozlicząfiią inwentaryzacji \\łplowadzone zarządzeniem nr
1 5l2o I0 lF z dnia 20.o5.2010 l.
Rejestr upoważnień wplo§ł.adzony zavĄdzeniem ff l3l2010 z dnia 21.o4,2olo l.
Polityka bezpieczeń§tva plzefllaĘąnia tlanych osobowych wprcwadzona
zaruądzentemar 8/2O10,tr z dnia 15.04.2010 r.

Zar7qdgnie ry4kiem wpfowadzone zarządzeniem nr 5/2010/F z dnia 15,04.2010 r.
Kodeks eąki pracowniłów wprowadzony zavądzeliemrtr 4lzololF z dnia 15.04,2010
I.

Regulamin kontroli zarzqdczej wprowadzony Zarządzeniem m 3l20lDlF z dnia
15,04.2010 r,
Regulamin Zakładowe4o Funduszu Świat]czeń Socjtllnych wprcwadzony
Zafząd,zeniefi nr 2lzololF z dniaż7.o1.2olo l. z późn. zrn.
Regulamin udxielania 1ąmówień na dosttlw, usluqi i roboty budo|)Iane o wartości nie
pąekraczajqcei kwoty 11000 euro wptowadzoly Zażądzęniem lr llZOlOlF z dnia
25,01 ,2O1O r

organizacia rachunkowości

Zadania w zakręsie nchuŃowości wykonuje l osoba zatrudniona w wymiarze y2 etatu na
stanowisku Głównej Księgowej- Pani Bożena Bujok. Pismem z dnia 01.06,2006 r.
powierzono Pani Bujok obowiązki głównego księgowego.
Obowiązki z zakresu gospodarki kasowej powierzono Pani Glażynie Młyrarskiej
(recepcjonistka)- pismo z dnia 03.05.2010 r,
W Jednostce od roku 2011 księgowość jest prowadzona przy uźyciu programu optivum
Firmy VULCAN. Wyżej wymieniony program został wprcwadzony do stosowania
Zarządzeniem wewnęftznym Ń 2l2o1l z dnia l0.02.201 l r,

wvnik ooorzedniei kontroli

Poprzednia kontrola przeprowadzona została w kontrolowanej jednostce w dniach 8 i 9
sierpnia 2013 r. i dotyczyla ,,analizy dochodów i wydatków, z uwzględDieniem pźęstrzegania
kontroli finansowej, stopnia i sposobu wdrożenia kontloli zaftądczej oflz rcalizacji zaleceń
pokontrolnych".
W trakcie kontroli nie stwieldzono uchybień ani nieprawidłowości w zakresie objęt).m
kontrolą, w związku z tym odstąpiono od sporządzenia zaleceń pokontrolnych.



sK,l7l1.21,20l4 Strona 3 z7

hformacja o stanie kontoli zarządczej za rok 2013 została opracowana i dostarczona do
orgarru prowadzącego w dniu 31.01.2014 r,

Nabór na wolne stanorłiska urzcdnicze

W placówce opracowano prcceduly naboru na wolne stanowiska urzędnicze tj. Requlamin
naboru ną wolne stanowiska urzędnicze w SSM ,,Cranit" w Wiśle plzyjęty do sto§owania
zarządzeniem nr 3l2olż z dnla ż5.o4.2ol2 r. ostatni nabór na wolne stanowi§ka urżędnicze
wg otrzymanych infomacji był przeprowadzony w kwietniu 2010loku.

occn, orrcowników semolzadowvch

W jedno§tce obowiązuje ,,Reguląmifi clokonywania ocen pracowttików samoraqdowch
zatrudnioneqo y, SSM ,,Grąnit" w Wiśle" 1 tęn zakle§ był §zcze8ólowo opisany w
poprzednim protokole kontloli. Uzupęłnięnia wymaga jedynie opis stanowiska:
Na podstawie w/w legulaminu ocenie okresowej podano następujące osoby:

1. Pani Bożena Kozok - zatrudniona na stanowisku recepcjonistka,Ąasjer od dnia
01.10.2003 r. ostatnia oklesowa oceny pracy przeprowadzona zo§tała 01.08.2012 I.
Na§tępna ocęna miało zostać dokonana do dnia 01.08.2014 r. W związku z
przebywanien Pani B. Kozok rra urlopie macierzyńskim od dnia 03.01,2014 r., a od
u.o'1.2014 t. na urlopie wychowawczym, spoźądzenie oceny zostało pźesunięte do
momentu powlotu z urlopu wychowawczego,

Inrłen(aryzaCid

W 2013 r. plzeprowadzona została inwęntaryzacja składników majątkowych ssM, Zostalo
wydane odpowiednie Zauądzenie ft 4l2o73 z dnia 19,12.2013 r. Pźygotowano lównież
teminaź plac inwentaryzacyjnych, Tęrmin pżeplowadzenia inwentaryzacji został okeślony
od 19.12.20l3 r. do 10.01.2014 r.
Protokół z pracy komisji inwentaryzacyjnej został spożądzony w dniu 31,12.2013 r.
PTotokół z inwentaryzacji kasy został sporządzony 31.I2.zo13l.
Wyriki inwentaryzacji zostały powiązane z kontami księgi glówncj w sposób właściwy.

Kasa

Instrukcią kaso,^,a została wprowadzona w jednostce zatządzenlem fi 6120ll z dńa
15.02.2011 r. Podczas kontroli splawdzono wykaz osób upoważnionych do dysponowania
gotówką i zatwierdżania dowodów kasowych (D),rektor Jednostki, Główna księgowa,
Kasjerzy (dwie osoby) i jeden pracownik obsługi. W dniu 01.07.2010 r. Ewidencję obrofu
gotówkowego prowadzi się za pomocą programu VULCAN oPTIVUM (kasa dochodów i
zfśs), a takźe ręcznie (kasa wydatków). Rapoft kasowy powinien być sporządzany z daĘ
ostatniego dnia miesiąca. Raporty spożądzane są oóębnie dla wydatków, dochodów i ZFSS.

2. Wydatki w Jedno§tce w 2013 r.

Plan linansowy Jednostki określony w Uchwa]ę ft 547/ZPlIyll3 Zarządu Powiatu
Cieszyńskiego z dnia 10 stycznia 2013 r. w splawie planów finansowych jednostek
organizacyjnych Powiatu Cieszńskiego na lok 20l3:
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212 008,00 zł

Pan Janusz Cebo Djłektor SSM w Wiśle został upoważniony Uchwałą Zarządu Powiafu
Cieszyńskiego rn 568lZPlIy lI3 z dnia 21.oż.2ol3 r. do dokonyłania zmian w planie
finansowym Jedno§tki.

W w}niku w zmian plan finansowy SSM w Wiśle na 31.12.2013 r, wlniósł:

o w rozdziale 85417 - 2o'7 695.oozł

Wydatki wykonane na dzień 31.12.2013 I. w w/w rozdżiałach klasyfikacji budźetowej
wyniosły:

C w rozdzialę 854I'] 2o'1 689.45 zI

w paragrafach:
4010 wFagrodzenia osobowe pmco\łlrików,
4040 dodatkowe wynaglodzenie roczne,
41l0 - składki na ubezpieczenia §połeczlę,
4l20 - składki na Fundu§z Placy.
4440 - odpis na ZFSS,
4600 _ kary i odszkodowania wypłacane na lzęcz osób prawnych i innych jednostek
organi7acyJnych.

3. Dochody Jednostki 2013 r,

Plan dochodów i wydatków nimi finansowanych dla jednostek budżetowych Powiatu na rok
2013 został określony w Uchwale Budżetowej na 2013 rok Rady Powiafu Cieszyńskiego Nr
XXYIIUŻ39II2 z dnia 27 .72.2072 t.

Na podstawię Uchwały nr 568l7}llYl13 Zarządu Powiatu Ciesżń§kiego z dłtia 21.02.2ot3 t_
udzielono Dyrektorowi Jednostki upoważnienia do dokonywania zmian w planach
finansowych w roku budżetow}łn 2013.

w wyniku w/w zmian plan dochodów i wydatków nimi finansowanych Jednostki na dzień
31.12,2013 r. wyniósł:

. Rozdział 85417 szkolne schroniska młodzieżowe 240 000.00 zł

. Rozdział 854] 7 24O OO0.0O zł

Wykonanie dochodów i wydatków nimi finansowanych na dzień 31.12.20l3 r. wyniósł:

. Rozdział 85417 2o2 023.15 ń

W oparciu o sprawozdanie roczne Rb 34s Z wykonania dochodów i wydatków na rachunku,
o któlym mowa w a , 223 ust. l ustawy o finansach publicznych:
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Dochody zostĄ uzyskane w następujących paragrafach:

§0750 dochody z najmu i dzleżawy wykonanie w 2013 r. na kwotę 167 566,00 zł
§0830 wpływy z usfug - wykonanie w 20l3 r. na kwotę 31 721,00 uł
§0920 pozostałe odsetki wykonanie w 2013 r. na kwotę 432,55 zł
§0970 wpływy z różnych dochodów - wykonanie w 2013 r. na kwotę 2 303,60,00 Zt

Wydatki pokryte z dochodów w na§tępujących paragrafach:
§2400 wpłata do budżętu pozostałości środków finansowych gromadzonych na wydzielonym
rachuŃu jednostki budżętowej - wykonanie w 2013 r. na kwotę 44 000,00 zł
§4l10 składki na ubezpieczenia społeczne - wykonanie w 2013 r. na kwotę 699,40 zł
§4170 wyragrodzenia bezosobowe - wykonanie w 2013 r. na kwotę 4 068,68 zł
§4210 zakup materiałów i wyposażcnia - wykonanie w 2013 r. na kwotę 16 l37,89 zł
§4260 zakup ęnergii - wykonanie w 2013 r. na kwotę 48 829,47 zł
§4270 zakup usług remontowych wykonanie w 2013 r. nakwotę3 23ż,73 zł
§4280 zakup usług zdrowotnych - wykonanie w roku 2013 na kwotę 280,00 zł
§4300 zŃup usług pozostałych - wykoninie w 20l3 r. na kwotę 6l929"18 zI
§4350 zakup usług dostępu do sieci internet wykonanie w roku 2013 na kwotę 960,88 zł
§4360 opłaty z t}tułu zakupu usług telekomunikacyjnych świadczonych w ruchomej
publicznęj §ieci telefoniczflej wykonanie w 2013 r, na kwotę 869,15 zł
§zl370 opłaty z t}tułu zakupu usfug telekomunikacyjnych świadczonych w stacjonamej
publicziej sieci telefonicznej , wykonanie w 2013 r. na kwotę I 358,'7o zł
§4410 podróże słuźbowe kajowe wykonanie w 2013 r. nakŃotę 2 323,40 zł
§zl430 różne opłaty i składki - wykonanie w 2013 r. na kwotę 2 342,00 zł
§4700 szkolenia pracowników niebędących członkami korpusu słuzby cywilnej wykonanie
w 2013 T. na kwotę 200,00 zł
Stan środków na koniec okresu sprawozdawczego| 14191,o'7 zł

Podczas kontroli §prawdzono m,in. na§tępujące dowody księgowe:
. Fttktura vAT nr FA055/13 z dnią 22.01.2013 r. na kwotę 260,00 7l (xąkup tunera tv),

pratvidłowy paragral klasyfiktlcji budżetowei, ujęto v) ewfulencji iLościowo-
v,artościo|Nej.

C Fakturą VAT nr 12/042013 z dnia 03.04.2013 r. na kwotę 461,25 zł (druk ulotek
re klamowych), prawidłowy paragrĘ klaq,fik!]cji hudżetowei.

. Fahurą VAT nr FV/582013 z. dnia 04.01.2013 r. na k||otę 698,64 zł (impregnacjtl
Wkładzin dla potrzeb bezpieczeństwa), prawidlow paragraf kl1r)fikacji budżetowe i.. Fctktura VAT nr 525/2013 z dttią 19.03.20] 3 r. na lałotę 479,38 zł (usłu1ą pfąlnicztl),
prawidłov.y paragraf kltt-łyJiktlcji budżetowej.

o Rachunek nr 7/13 z ólia 22.02.2013 r. na k|1)otę 1256,00 zł (za usługę
gąslfotlom.icuq), p|.t idlow parągraf Hasy|iktlcii budżetowej.

. Rachunek nr 5/13 z dnia 13.02.2013 r. na lrwotę 2116,00 .ł (ztl usługę
qastronomiczfią), prawfulłov.y paragraf klasyJikacii budżettlwej.

. Faktura VAT nr 1422013 z dnia 29.01.2013 r. na kwotę 407,77 zł (usłu8a pralnicza),
P rawidłow parag raf klasyfikacj i budżetoh)ei.

. Faktura vAT nr FV/noc/]130/ID-687292013 z dnia 29.01.201j r. na kwotę 369,00 zł
(za rcklamę rut pońalu inlemetow)rn), prawidłowy parugr.rJ kla|yfikacji budżetoh,ej.

. Fahurą VAT nr FS672013 z clnirl31.01.2013 r. na kwotę 123,00 zł (ochrona mienia),
prav,idłow), pąragrł klas,rfiknci i budżeto$,ej.

. Fąktura VAT nr FS2013/o/0019 z dnia 25.0],2013 r. na kwotę 227,31 zł (za wywóz
niec4ystości ), p rawidłtlwy paragraf HasyJikacii budżetov,ei.
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. Fąktura VAT nr 4608/ACT2013 z dnia 15.]].20]3 r. na hłotę 562,00 zł (zakup
kornputeraIujęte Z8odnie z wewnętrznymi <asatlalni do "iid"iii ilośrio.o
wartościowej, prawidłow paragraf klasyftkacj i bud:etowej.
Faktura vAT nr HSW1/FB/]092014/0004669 z dnia 07.0t.20]4 r. na 1o1,orę 4 598,79
2l (..u Raa]. pra$ idlowl parułrą klavlikacji budz?bwci.. Fahwa VAT nr 637977/R/20]3/l2/102003042 z dnią 31.12.20]3
zł (zą p/qd), prawiałowy paragraf Hasyfikacji bu(lżetowej.. Faktura VAT nr 2013-09-194t07 z dnią 10.12.2013 r. na kwotę
farb), prawidłowy paragraf klasyfikacji butlżetowej.

stlona 6 z ?

r. na huotę 681,26

286,36 zł (zakup

Faktura vAT nr 1655/2013/F z dnia 16.]2.20]3 r. na kh,otę ]74.62 zł (za
wyposażenie ła2ienki ), prawitlłoąl paragraf klaslfkacji butlzetowej.
Faktura VAT nr FS/20]3/0/1]10 z dnia 27.12.2013 r. na kwotę 23g,zd zł (zą wywdz
śfuieci ), prąi,idłow pąrą1rąf Hasyfifu)cji budżetowej.
Faklura vAT nr 137 Z dnia 19.]2.20]3 r. ntl kwotę 553,50 z.ł |.a prz,e8lqJ instalacji
8ą._,wcj), prawiJlow) paraRrar kh.lyfik)di budżcl.)wc i.
Faktura VAT nr FBB62623636/0 ]2/] 3 z dnia 01.]2.20]3 r. na kwotę 220,]8 zł (za
u_slu8i lelckomunikąlyinc OranRe). pk]widtowy para8ra! kIasyJiknrli iuara"r"]
Fąktura vAT nr Fv/177,Q013 z dnit! 25.10.2013 ,. ,o'ńoti 1353,00 zł (Za
opracowanie instrukcji be4)ieczeństlra), prah)itlłowy paiagraf klasyfikacji
budżetowej.
Fakturą VAT nr 1113,2013 z dnia 0],.08.20]3 r, ną kwotę 366,65 zł (za usłu|i
PrąInicze ), prawidłowJ paralraf ktaryfikącji bu(tżetowei.
Fąktura VAT nr 37450/8054/2013 z dniĄ 16.07.2013 r. na kwotę 643,61 zł (zamateriab do rcmontu), prawitlłov"y 1mragraf kJasyJikacji budżetowej.
Rachunek nr 158/20]3 z dnia ]9.07.2013 r. rul L:wotę 145,00 7ł (za wyktlnanie shźby
BH P ), prawidłowy paragraf klasyJikłlcji butlzetowej.
Fakura VAT nr ]92/07/20] 3 z dnia 19.07.2013 r. ną kwotę 86,50 zł (ztl usłułę
serwisową ), prawidłowy parag raf ktaslfikacj i budżet()wej.
Fakmrą VAT nr FS 964/20] 3 z tlnią 28._0,6.2013 r. na kwotę 123,00 zł (z.a ochronę
mięĄi.t -czerwiec ), prąwitlłowy paragraf klaĘfikąc ii budżet().,I,e i.
Fakurą VAT Ąr 119,2013 4 dnia 17.06.2013 r. na kwory ]8ł,50 zl tzakup drewna
opalowcsol, prawiJlowy paragra! Alallfikacji budzetowei.
Faktura VAT nr FV/2/2013/05 z dnia 02.05.2013 r. na h otę 350,00 zł (za
udrożnianie rur kąnalizacyjnej), prawidłowy paragraf kląsryfikącii budżetowei.
Faktura vAT nr 948/2013 z dnia 29.05.2013 r. na l.wotę 520,77 zt |.a usłuli
prahliczo/m.]8lowlicze), prawidłowy paragrĘ klasyfikacji butlZetowei.
Fakturą VAT fir F/30667529 z.lnia 05.06.2013 r. ną l<ylotę 94,]1 zł (za usługi
telekomunikacyjne P]-ĄY), prawitlłow paragr.tf kląstikacji budżelowej.'
Rachunek Ąr 13/13 z tlnia 28.05.2013 r. na kwotę ]011,00 zł (za usługę
qclstronomicznq), prąwitllowy paragraf klaslJikącji budżefu)wej.
Faktura VAT nr 822/0/20] 3 z dnia 20.05,20] 3 r, na k\potę 260,00 zł (zakup tonera do
ksera), prawidłowy paragrĘ ktasllikacji budzetowej.
Faktura VAT nr 35729/2013/05/MI/55g3 577/1 . dnia 08.05.2013 r. ncl kv|,otę 4ó,00 zł(za udr,żnianił rur Aclnalizac-,ljnaj). prawidluwy paragral Ilasyfika,jibutlz,,iowej.
Faktura VAT nr HSWO/FBDI/2011/0004669 z d.nią 26.04.2011r. na kwotę 599,15zł
(za gaz), prawid,łowy paragraf klasyfikacji budzetowej.
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ZaRadowy Fundusz Świadczeń Socjalnych

W Jednostcc obowiąuje Regulałnin Zaklutlowcgo Funduszu Świ,lJczeń SociąInych
wplowadzony zarządzeniem ft żl2OIOlF z dnia 27.10.2010 r.

w Jednostce został sporądzony roczny plan rzeczowo- l'inansowy funduszu na rok 20l3.

saldo początkowe 57,87 zł.
odpi§ maj 6 708,75 zł
odpis wrzesień l 823,25 Zł

Środki z funduszu zostały wydatkowane na wczasy,,pod gruszą" i bony świąteczne dla
wszy§tkich pracowników oraz zapomo8ę dla jedne8o pracownika schroniska,
saldo końcowe wynioslo 228,06 zł

Protokół niniejszy sporządzono w dwóch jcdnobrzmiących egzemplarzach, któIe podpisano
bez żastrzeżeń, pojednym dla każdej zę §tron.

otźymują:

NI l, - Pan Jerzy Nogowczyk
(ffŻ} Pan Janusz Ccbo

Dyrektor Jednostki:
Podpisy

stalosta, a./a sK
D}Tektor ssM ,,Granit"

Zespół kontrolujący:

KIEROWNIK
Biura skars i kontroli

-r.,.ł ,.rź
/ż'ż-?1 4-4ż__\* Tomasz Krusąl


