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Cieszyn, 17 września 2015 r,

PRoToKÓŁ

kontioli pTzepTowadzonej w Szkolnym Schroni§ku MIodzicżorvym,,Grrnit"
w Wiśle Malince ,

nazywanej w dalszej części SSM lub Jednostką
w dniach 25 i 26 sierynia 2015 r.

Kontrolę przeprowadził zespół utworzony przez pracowników starostwa Powiatowe8o
w Cieszyrię w o§obach:

1. Tomasz Krlrszy, (Kierownik Birrra Skarg i Kontloli) przewodniczący
2. Bęata Malec - (Główny sp€cjalista w Biurze Skatg i Kontloli) członek

działając na podstawie Upoważnienia nr 20ll5 starosty cieszyńskiego z dnia 24.08.20l5 r.

Zakres: kontrola finansowa w zakresie dokon}.wania wydatkólv bieżących w 2014 r. otaz
gospodarowanie majątkiem.

obowiązki Dy,ektora szkolnego scbroniska Młodzieżowego pełni od dnia 01,09.2002 r. Pan
.Iżnu§, ceho.

Obowiązki głównego księgowego w Jednostce wykonuje od dnia 01.06.2006 r. Pani Bożena
Bujok

Ustalenia kontroli opisano w rozdziałach:

1. Ustalenia ogólne
2, Wydalki $ Jedno§tce w 20l4 r.
3. Dochody Jedno§tki w 2014 r.

1. U§talenia ogólne.

Szkolnę Schronisko Młodzieżowe ,,Granit" w Wiśle Malince posiada statut z dnia
10.12.2009 r. okeślający między inrymi: cel i zadania schroniska, kompetencje i zadania
dyrektora Schroniska, zakresy zadń pracowników Schroniska, organizację Schroniska,
działalność finansową, współpracę ze stowarzyszęniami i organizacjami, prawa i obowiązki
dzieci i mloóziezy przeblwających w SSM.
ssM jest samorządową jednostką budżetową dla któręj oTganem plowadzącym jest od
01.01,1999 r. Powiat cieszlrisLi, a nadzór merytoryczny sprawje ŚĘski Kurator oświaty.

Jednostka posiada następujące legulacje węwnętrzne:

. Reguldmin Zakładowego Funduszu ŚwiuJczcń Socjalnych ł?lowadzony
Zauądzeńem nr 312015 z dnia l5.05,2015 r,, w 2014 roku obowiązywał
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- Regulamin Zakładowego Funduszu Świądczeń Socjalnych wprowadżony
Zaźądzęniem fi 2/201 0/F z dnia 27,0 1 .20 l 0 r.

Instrukcją przyjętych z&ląd rachunlawości łllowadzona Zar7Ądzeliem
wewnętrznym m 2/2015 z dnia 10.02.2015 r.
Regulamin organizacyjny wfowadzony zafządzęniem nr 7/20l l z dnia l5.04.201l r,
]nstrukcja kĄsowa wrowadzona zażądzeniem m 6/20l1 z dnia 15.02.2Ol7 r. z póżn.
żrn.
Regulanin dokonylania ocen prąlov]ników sarnorządowych w SSM ,,Granit" w
Wiśle wprowadzony Zaftądzęniem nr 4l20I2 z dnia 25 .04.2Ol2 t.
Regulamin naboru na \łolhe sta\owiska ufżędnicze w SSM ,,Granit" w Wiśle
wprowadzony Zarządzeniem ff 3/2ol2 z dnla 25.04.2012 r.
Wykaz stosowanych progrąmów komputerowych wprowadzony zalządzertiem nr
3lż0ll z dnta 12.02.2011 t .

Instrukcja obiegu dokumentóv, klięgol|ych wfowadzona Zaźądzeńem nr 76DO|D z
dnia 25.05.2010 r.
Zasady preprowadzafi[a i rozlicząĄią iĄi,e taryzacji wprowadzone zarżądzeniem rr
I5/2O|OE z dnia 2O -O5.201O r
Ząfzqdżanie ryzykiem vplowadzonę zarządzeniem m 5/2010/F z dnia l5.04.2010 r.
Kodela etyki pracownl'kjw wprowadzony zarządzęnie|i ft 4/ż0l0lF z dnia 15.04.2010
r.

Regulamin ko lfoli ząrzqdczej wprowadzony Zarządzenlem nr 3/20l0lF z dltia
l5.04.20l0 r,

. Regulamik udzielanią zamówień ną dostawv. usługi i roboly budo1\,lane o wurtości nie
qrzelcraczaiL|cei kwo|y 14 000 euro wprowńzrJny Zarządzeniem nł \/2o70lF z drria
25.01,2010 r, -nieąktualne zapisv w ręgulaminie, W zwiazku z nowelizacią z dnia
14.03,20l4 L ustawy Prawo zamówień Dub|icznYch obeimuiaca m.in. zmianę pfogu
kwotoweqo wskazanego w art. 4 pkt 8 ustawv z 14 000 eufo na 30 000 euro należało
dostosować obowiązuiacv w Jednostce Regulamin do obowiazuiacych przepisów w
trłn zal:resie.

organżacia rachunkowości

Zadania w zaklesię rachunkowości wykonuje 1 osoba zatrudniona w w}ąr,iarzę Y2 ętalt na
stanowisku Glównej Księgowej- Pani Bożena Bujok. Pismem z dnia 01,06.2006 r.
powierzono Pani Bujok obowiązki głównego księgowego.
Obowiązki z zakresu gospodarki kasowej powierzono Pani Grazynie Myrarskiej
(tecepcjonistka)- pismo Z dnia 03-05,2010 r.
W Jednostcę od Toku 2011 księgowość jest plowadzona przy użyciu proEIan7LI optiyum
Firmy VULCAN. WyZej wymieniony prognm został wprowadzony do stosowania
Zarądzeniem Werłnęttzryrrtt 212011 z dnia 10,02.20l l r.

Informacja o stanię kontroli zatządczą za
or8anu prowadzącego u dniu 04,02,20l5 r.

Nabór na rvolne stanowi§ka urzednicze

W placówce opracowano ptocedury naboru
naboru na wolne stanowiska urzędnicze w

fok 2014 została opracowana i dostarczona do

na wolne stanowiska nźędnicze tj. Reguląmin
SSM,.crunit" w Wiśk przyięl\ do stosorłania
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Zarządzeniem ft 3/2012 z dnia 25.04,2012 r. ostatni nabór na wolne stanowiska urzędnicze wg
otrzymanych inlbrmacji był przeprowadzony w kwietniu 20l0 roku.

ocena nrrcowników śamor7ado}ł.vch

W jędnostcę obowiązuje ,,Regulamin dokoll)Ą,,a ia ocen pracowników sąmorzqdowych
zątrudĄionych w SSM ,, Granit " w l|iśle " z dnla 25.o4.ż0l2 t.

Napodstawic w/w regularninu ocenie okresowei podano następujące osoby:
1. Pani Bożena Bujok - zatrudniona na stanowisku głównego księgowego od dnia

01.06.2006 l. ostatnia okesowa oceny pracy przeprowadzona została 09.t2,2014 r,
zgodnie z obowiązującymi przcpisami w tym zakresie. Poprzednia ocena została
ptzeptow adzola 1 2. 1 2,ż0l2 r.

2. Pani Crźyna Mynarska - zatrudniona na stanowisku recęcjoniska./kasjer od dnia
01,04,2010 r. ostatnia okresowa oceny pracy przeprowadzona została 28.02,2015 r,
zgodnie z obowiązLrjącymi przepisami w tym zakresie. Poprzednia ocena została
pueprovładzona 27 ,0ż.20].3 r.

Inwentaryzacia

w 2013 r, prżeprowadzona została inwentaryzacja składników majątkorłych SSM i
ją w poprzednim protokole kontroli.
w dniu 31,12.2014 loku pżeplowadzono inwentaryzację kasy i druków
zarachowania. Została ona prawidłowo udokumento\łana.

oplsano

ścisłego

2. wydatki w Jednostce rł 2014 r.

Plan lrnansowy Jednostki oheślony w Uchwale nr
Cieszyńskiego z dnia 9 §tycznia 2014 r. w sprawie
organizacyjnych Powiatu Cieszyńskiego na rok 20l4:

c w rozdziale 854]7 Szkolne schroniskl mlodzieżowe 2)2 ] )2,00 zł

Pan Janusz Cebo Dyrektor SSM W Wiśle został upoważniony Uchwałą Zarządu Powiatu
Cieszyńskiego Uchwałą \2glZPlIV l14 z dnla 20.02.2014 r. do dokon),rvania zmian w planie
finansow}m Jednostki.

W wyniku w/w zmian plan finansowy SSM w Wiśle na 31,12,2014 r, wyniósł:

e w rozdzia\e 854l'7 22I751,00 zl

Wydatki wykonane rc dzień 31.12.2O14 r. w w/w rozdziałach klasyfikacji budżetowej
\łyniosły:

. w rozdziale 85417 - 221'750,63 zl

W badanej jednostce sprawdzono prawidłowośó dokonFvania i dokumentowania wydatków.
Wydatki pokryte z budżetu były głównie pźeznacżone na w}nagrodzenia pracowńków oraz
pochodne od tych \łynagodzeń.

808/ZP/N114 Zarządu Powiatu
planów finan§owych iednostek
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3. Dochody Jednostki w 2014 r.

Plan dochodów i wydatkóW nimi lrnansowanych dla iednostek bLldżetowych.Powiafu na lok
ZOił zostł okeślony w Uchwale Budzetowej na 2014 rok Rady Powiatu Cięszyńskiego Nr
XLI]356l13 z dńa 20.I2.2o|3 r.

o Rozdział 85117 Szkolne schroniśka łodzieżove 240 000,00 zł

Na nodstawie Uchrłałv Zarządu Powiafu Cieszyńskiego nr 829/ZP/lY l14 z dńa20,02,2014r,
.;i"l;; 

'*"kt"r"*i 
Jednostki upoważnieniado dokonyrłaŃa zmian planach finansowych

w roku budżitowym 2014.

W wyniku w/w zmian plan dochodów i wydatków nimi firransowanych Jednostki na dzień

31.12,20l4 r. W},niósł:

o Rozdział 85417 254 '19ż-00 zł

Wykonanie dochodów i wydatków nimi finansowanych na dzień 31,12,2014 r, wyniósł:

o Rozdział 80130 2418,15-18 ń

W oparciu o spruwozilanie rcczne Rb-34S z wykonania_dochodów i wydatków na rachunku,

o któryłrr mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publiczrrych:

Dochody zostały uzyskane w następujących paragrafach:

łoiśO at"rroay'" *j.u i dzierzaŃ: wykonanie w 2014_r, na kwotę 164916,00 Ą
§Ot:u *pry-i, u.ńg - wylonanie rł żOt4 r. na l\łote 5q 8l5,00 zl

ŚOqZOpozÓ.rłeodretki wlkonaniew20]4 r. nakuole 7q5,1 l zl

§OqrO'wpływy z.trnych do;hodów - wykonanie w 2014 r, nałwotę 1 498,00 żł

Śtan środkówna pocątek okesu splawozdaw czego,. |4 'l91 ,01 ń

Wvdatki DokĄĄę / dochodóu \ł następując)ch paragralach:

iZ'łóO,łr"i.t. budżetu pozostalości :;rodiów fin;nsowych gromadzonlch.na wldzielonlm

iachrrŃu jednostki budżetowej - wykonanie w 2014 r, na kwotę 74791',0'7 zl

Sąi rO .rłiJti 
"" 

,t"rpi""r-".,iu .poi""^" - wykonanie \ł 2014 r, n a kwotę 
^3^47;22 

zł

§ł l70 wynagrodzenia bezosobowe - uykonanje u 2014 r, na kwolę ] 232,28_'

iłZ l Ó zat<up"materiałów i wyposazenii wykonanie w 20 1 4 r, na kwotę 20 553,3 8 ż
Ś42bOzakupenergii WykonanieW20l4r. na k$oLq45 0]6,8] 7ł

ią270 zukuo u.łui remontowlch - u1lonanie w 20l4 r, na k\łotę 7 óó2,2] żl

§ł.z 80 zakup ustu! rarorłotnych - u;konanie !^ 20I4 r, na kuotę ]tJ5,00 zł

§ł:OO "utup 
u.ło! pozostĄ;h wlkonanie w 2014 r. na kwotę 83 O'7'0,05 ń

§ł:so "ut"p 
u.łui ao sieci intemet - wykonanie tĄ 2014 r,. na kwotę.l 077,65 zł

Śą]t0 oolatr ,, Mu]u 7aiupu uslug telekomunikacljnlch świadczonlch w ruchomej

puUllcmej sieci tele'fonicznej - rnykonanie rł 20l4 r, na krłolę 6q5,]S zl

il3r0 ;ń;ry , tltuł,, "Ńpu 
-.r.ług 

telekomunikacyjnych świadczonych w stacjonamej

publicznój sieci telefoniczrrej- wykonanie w 2014 r, na kwotę 1 168,95 zł

iiąió poÓ.Oz" .łuztowe kmjowe - *yko,,anie w 2014 L na kwotę 2 574,50 zł

Ś;ióó il;i;;p.;;owników ,,i.bęóących członkami kolpusu śłużby cJT,vilnej- wykonanie

w 20 1 4 r, na kwotę l 2I9 ,50 zł
Stan środków na koniec okresu sprawozdaw częEo" 134,73 zł
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Podczas kontroli sprawdzono wl,rywkowo dowody księgowe, §twierdzono co następuje:

. Faktura uAT nł 210/2011 z dnia 20,12_20]1 r. n.r kwotę I 10(),00 zł (zakup lo(lć)i,ki i
kuchenki) ujęte zgodnie 2 wewnęlrznymi zasadami do e|ljićlencii'iltlściowo inrttlściowej,
praw idłowy paragral' klasyljkacj i budzetowej.

. Faklura l/AT nr ]29l/20]5/oEE z_dnia 05,0].2()15 r. na l otę 481,82 zł (za exergię
elektrycznq), prawitlłowy paragłal klaE|ikacji bu(]zetovei,

. Fakluru VAT nr 10221/18/2015/F ż dnia 08_0]_20l5i. n,l hvotę )219,17 zł (2a saz),prawidlowy paragrĘ kltLlyfikacj i budżebwej.
, Faklura llAT nr FV,{T/120/2()11 z dnia ()3.12.2011 r. ną kv)otę 90,00 zł (za batltmia

sanitarne) , prawidlowy paragłal klasyfikaci i budzetowei .. Faklura VAT nr EII)L/3115/12/20]1 z Jnia 3l) ] 2 )0l] r na l-w.lrę 5l],00 zl (2ą reklamę wpornlu eholiday_pl), pravidlowy paragruf kla$likaci i budżeto|lej.. Fakluła VAT nr FV/2011/12/2878 z dnia 31,12-2011 r. na htotę 181,50 zł (2a ulrzymaĄie
BIP-v), prav,idłolły palagraf klasylkacj i budżetov)ej.

. Fahura VAT nł F/191/l2/N/2()l1 z dnia 22.12.2011 r. ną ky1olę 226,00 zł (2a WWóz
nieczystości), pray, idłou,y paragral- klasy/ikacii budżetowei.

. Faktura vAT Ął 02]31 z dnia 10.12 2011 r Ąa /frlL,rę 498,15 zl GL] cłslczenie kohinóv),pra idlow| paragral Ąlnsy[iłą.jl huJzetov,?i
Faktura VAT nr 266/2()11 z dnia 26.1].2011 r. na k:wotę 115,00 zł (za wykonanie
ofuniqzkótł B HP), prałidlowy paragraf klasyJ'ikaci i budzetowij.
Faktura IlAT nr 0075/LtsTR/2011 z dnia 21.11.20l1 r. na l )otę 30a,()() 2l (za ś2kolenie .Ila
palacza), prawidlowy paragłctf klasy.fi kaci i budZeknej.

. Faktura l/AT nr 21/11/Wl4 z tlnia 12.1].20]4 r. a lii,łotę ] 968,00 zł (za moderxizację
tablic do koszykówki), praw idłowy paragral klasylikaci i budietowei.. Faklwa VAT nł 89/11 z dnia 27 10.)011 r. na h,lotę l 250,aU;l (zLr nopĘll|ę gazowego
i u nI łśa ] _ rr,rw dlnń y pa ruyraf l l aslf Ąuq t bu,lże t ou i i. Faktufą IIAT xr FS 925/20]4 z dnia 30_05.20]1 f, M ló,,,olę 123,00 zl (za ocltonę mtenn za
r/20 1 1), plłwidlo|,y pałagrcf ktasńikacj i butlżetowei.

. Fakuła VAT nr a/0/l50()8/128()61 z d ia 08.05.2011 f. na hNotę 156,91 zl (za środki
czystości) , pral!,idłolły paragaf klusyJikllcj i budże lowej .. Faktura VAT Ąl 32()96 z dnia 23.05_2011 l. na kv,otę 13,1() zt (za artykuly biulowe),
pttwidlowy pałagra;f klasy.fikącj i budżetov)ej _

. Faklufa VAT nr 210/MlT/05/20]1 z dnia 23.05.20t1 r. rul lałolę 69,00 2ł (za anly,iruś),
prawidłowy paragłaf klaryfikacj i budżelowej

. Fuklura VATnr 7997 59/R/2011/01/ 102003012 z dnia 29.01.20]1 r_ na hłotę 586,83 zl (za
zużyc ie prEl), prawidłov,y parałlal klaŃikaci i budżetovei.. FakturuVATnr91/20]1zdnla28.01.2utat.nak,lotę}łŚ.00zl ęa yykoną ie obowiqzków
BHP), prtwidłowy pałagra| klasylkacj i budżetoy)ej,

. Fakluftl I/AT nr 113/4/2011 z dnia 23.0J)0] ] r. na kuotę 220,00 zł 1za wykl)nanie bannetu
reAlanowegł ] pra|\ idlowy para3raf klu,y[tkacii bud2,,tL)L|ci.. Faktura IIAT nr HSW)/FB/]] 5/2014/n0!]4óóa z thid 03.i1.20la r. n,l l1rolę 721,]6 zł (2.t
GAZ), prtrwidłowy paragraf klariikaci i hudżetowe i.. Fąktura I/AT nł 61/03/2011 z dnia ]]_U3_2011 r. na k, ltę 9u,00 zł tzll akceśo/i(l d!)
hi larcla l_ prawidluwy paragral kta_\ylił,)cji hudżęlowr i.. Faktura 7AT nr F/3a85899/03/14 z dnia 07.a4.2011 f. na kwotę 65,19 zł (ztt ustugi
telekomunikacl,jne PLĄY), prat idłowy paragraf klasylikaci i budżetow'ei.. Faktula I/AT nr 8534/20l1/oEE z dnia 13.03.2014 r. nd kyrnlę 33U,3s zl ęa enerlię
elektlyczl1q), plawidłowy paragraf klasyfi kaei i budżet()we i.
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. Faktura l/AT W 00204/Fa611 z dnia 01_()2_20]4 r. nd kwotę 78,70 zł (zą ślodki czyslości),
prayr idlowy pąfagf al' klasyJikacj i budzetowej _

. Faklura I/AT nr 67/Z4W2011 z dnia 10,02.2011 r, na kwotę 70,00 zł (za worki na śmieci),
prawidlowy paragral klasńikacj i budżetowej.

. Faktura VAT nr 20l4/FY/BB/00052 5 z dtlit! 17_02.2014 r. na błotę 436,00 zł (2akup ś2afek
nocnych)-ujęte zgodnie z wewnętfzĄymi ząsadafui do ewidehcji ilościow1 \|artościowej,
pravidłowy paragraf klaśń kacj i budżelowej.

. Faktura l/AT nr F/2014/02/00]724 z dnia 20-02.2011Ą aą h!,oĘ 290,00 zł (26 szkolefiia),
pławidłowy paragral klasylikacj i budżetowej.

. Faktura VAT nr FIl/noc/1639/ID 68729/2014 z dnia 30.0].2011 f. na krłotę 369,00 zl (ża
reklamę v internec ie), prawidłowy paragraf klasńikącj i budżelo1łej,

. Faktura nr 16/11 z dnia 23-08-2014 r- na kwotę 3 680,00 2l (za uśługę gaśtronomicznq),
prawidłoły pałagraf kla}yJikacj i budżetov,ej _

. Fąktura nr 17/]4 z dnia 27.08,2011r_ na kwotę 1 365,00 zl (Za usługę gastro omiczną),
prawidłowy paragraf klaśyJikacj i budżelolłej.

. Faktura VAT W FI/C/5/2014/08 z dnia 29,08.2011 r_ fia hlotę 768,00 zl (za lłynianę
brodzika), prawidłowy paragral klańiklrcj i budżelowei,

. Faktura YAT nr 156()/2014 z dnia 28.08.2014 l- na kwotę 762,21 zł (za usługi pral icze), v
pruw illłolły Pąf agła:f klasyJikacj i budżeto\łej.

. Faktura VAT fir 2281/2011 2 dria 01,08.2014 r, na kwotę 131,1l zł (iĄJblualor),
prcłwidłowy paragraf klasyJikacj i budżetouei _

. Fąklufa W 15/14 z dnia 16.07.20]1 r_ na kryotę 6 615,00 zł (za ttsługę gastronomicznq),
praw idłowy paragłaf klasyfiL,acj i budżetowej.

. Faklura VAT nr FS-CY/a0001165/2014 z dnia 07,07,2014 r. na k:wotę 315,98 zł (zakup
orthtzacza)-ujęte zgcldnie z v,ewnętrznyni zasadami do e\|idencji ilosciowo wartościowej,
prawidłowy paragraf klaśtlkacj i budżelo1|ej .

. Faktura l/AT nr FV(10/2011 z dnia 21_07.2011r. na kwotę 369,00 zl (reklama), prtwit}łowy
paftJg/af klasylkacj i budżetowej -

. Faklura rAT nr I/7/2014 z d ia 01.07.2014 /. ńa lałotę 1 380,00 2ł (za]cup kosiarki
sPalino||ej)-ujęIe Zgodnie z wewnętrznymi zasadami do ewidencji ilościo1|o lłąflościowej,
prawidlowy paragraf klasyfikacj i budżetowej.

Zgodńe z polityką rachuŃowości obowiązującą w Jednostce cwidęncję ilościowo-
wartościową stosuje się dla skladników majątkowych o ekonomicznej uż}teczności dłuższęj
niż 1 rok, kompletnych, zdatnych do uźŃu i przeznaczonych na potrzeby j ednostki:

o waltości ewidencyjnej przekaczającej 100 ń (za wyjątkiem zasłon, firan,
żaluzji, wykładzin, dywanów, paneli)

- sprzęfu komputęrowego (komputery, monitory, drukarki, skanery, pfojektory,
zasilracze)
sprzętu RTv i telefonicznego
elektronarzędzi oraz innych maszyn i urządzeń

Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych

W Jednostcę w 2014 roku obowiązywał Regulamin Zaklaclowego Funduszu Ńiudczeń
Socjalkych lłpTowadzony zarządzeniem il 2l2O10lF z dnia 2'1.01.2,010 I. Z9oónie z
wyciągiem bankowym ft 5l20I4 z dfila29.05.2074 t. zostńy plzękazane środki pieniężne na
rachunek ZFSS - 75% odpisu w kwocie 6 399,00 zł, pozostała kwota została pźekazana wg
wyciągu bankowego nr 1212014 w dniu 30.09.2Ol4f.w kwocie3 221,00 ń.
Saldo początkowe - 228,06 zł
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Środki są przeznaczone na świadczenie urlopowe dla rrauczycieli 1 o§oba- 1093,93
Wczasypod gruszą 7 osób 5150,00 zł
Świadczenie pienięźne w fomie gotówki - 9 osób 3050,00 zł
saldo końcowe - 580,34 zł

Do wiadomości Pani Marii Pindur Naczelnika Wydziafu Edukacji.

Protokół niniejszy sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzenplarzach, które podpisano
bez 7Aśtzęileń, po jednym dla kazdej ze stron.
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