’..-\ ot

SKi?IfQO 2015 Strona 1z 7

sobDrecr
4:_..-:_:-;, CiE S LY

Cieszyn, 17 wrzesnia 2015 r.

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Szkolnym Schronisku Mlodziezowym ,,Granit”
w Wisle Malince ,
nazywanej w dalszej czesci SSM lub Jednostka
w dniach 25 1 26 sierpnia 2015 1.

Kontrolg przeprowadzil zespdl utworzony przez pracownikow Starostwa Powiatowego
w Cieszynie w osobach:

1. Tomasz Kruszy — (Kierownik Biura Skarg i Kontroli) — przewodniczacy
2. Beata Malec - (Glowny specjalista w Biurze Skarg i Kontroli) — czlonek

dzialajgc na podstawie Upowaznienia nr 20/15 Starosty Cieszynskiego z dnia 24.08.2015r.

Zakres: kontrola finansowa w zakresie dokonywania wydatkow biezacych w 2014 r. oraz
gospodarowanie majatkiem.

Obowigzki Dyrektora Szkolnego Schroniska Mlodziezowego pelni od dnia 01.09.2002 r. Pan
Janusz Cebo.

Obowigzki gtownego ksiggowego w Jednostce wykonuje od dnia 01.06.2006 r. Pani Bozena
Bujok

Ustalenia kontroli opisano w rozdziatach:

Ustalenia ogélne

Wydatki w Jednostce w 2014 r,
Dochody Jednostki w 2014 r.

I

1. Ustalenia ogolne.

Szkolne Schronisko Mtodziezowe ,Granit” w Wisle Malince posiada statut z dnia
10.12.2009 r. okreslajgcy miedzy innymi: cel i zadania schroniska, kompetencje i zadania
dyrektora Schroniska, zakresy zadan pracownikéw Schroniska, organizacje Schroniska,
dziatalnos¢ finansowa, wspolpracg ze stowarzyszeniami i organizacjami, prawa i obowiazki
dzieci 1 mlodziezy przebywajacych w SSM.

SSM jest samorzadowa jednostka budzetowg dla ktorej organem prowadzacym jest od
01.01.1999 r. Powiat Cieszynski, a nadzér merytoryczny sprawuje Slaski Kurator Owiaty.

Jednostka posiada nastepujace regulacje wewnetrzne:

e Regulamin  Zakladowego  Funduszu  Swiadczen Socjalnych  wprowadzony
Zarzadzeniem nr 3/2015 z dnia 15.05.2015 r., w 2014 roku obowiazywat
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— Regulamin  Zakladowego ~Funduszu Swiadczeri  Socjalnych wprowadzony
Zarzadzeniem nr 2/2010/F z dnia 27.01.2010 r.

* Instrukcja  przyjetych  zasad  rachunkowosci  wprowadzona  Zarzadzeniem
wewnetrznym nr 2/2015 z dnia 10.02.2015 r.

® Regulamin organizacyjny wprowadzony zarzadzeniem nr 7/2011 z dnia 15.04.2011 r.
Instrukcja kasowa wprowadzona zarzadzeniem nr 6/2011 z dnia 15.02.2011 r. z p6zn.
zm.

e Regulamin dokonywania ocen pracownikéw samorzgdowych w SSM ,, Granit” w
Wisle wprowadzony Zarzadzeniem nr 4/2012 z dnia 25.04.2012 r.

* Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze w SSM , Granit” w Wisle
wprowadzony Zarzadzeniem nr 3/2012 z dnia 25.04.2012 r.

* Wykaz stosowanych programéw komputerowych wprowadzony zarzadzeniem nr
3/2011 z dnia 12.02.2011 r.

o Instrukcja obiegu dokumentéw ksiegowych wprowadzona Zarzadzeniem nr 16/2010 z
dnia 25.05.2010 .

* Zasady przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji wprowadzone zarzadzeniem nr
15/2010/F z dnia 20.05.2010 1.

» Zarzgdzanie ryzykiem wprowadzone zarzgdzeniem nr 5/2010/F z dnia 15.04.2010 1.

e Kodeks etyki pracownikéw wprowadzony zarzadzeniem nr 4/2010/F z dnia 15.04.2010
'y

e Regulamin kontroli zarzgdczej wprowadzony Zarzadzeniem nr 3/2010/F z dnia
15.04.2010 .

e Regulamin udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci nie
przekraczajgeej kwoty 14 000 euro wprowadzony Zarzadzeniem nr 1/2010/F z dnia
25.01.2010 r. —nieaktualne zapisy w regulaminie. W zwiazku z nowelizacia z dnia
14.03.2014 r. ustawy Prawo zamowien publicznych obejmujaca m.in. zmiane progu
kwotowego wskazanego w art. 4 pkt 8 ustawy z 14 000 euro na 30 000 euro nalezalo
dostosowaé obowiazujacy w Jednostce Regulamin do obowiazujacych przepisow w
tym zakresie.

Organizacja rachunkowosci

Zadania w zakresie rachunkowosci wykonuje 1 osoba zatrudniona w wymiarze %4 etatu na
stanowisku Glownej Ksiggowej- Pani Bozena Bujok. Pismem z dnia 01.06.2006 r.
powierzono Pani Bujok obowiazki gléwnego ksiegowego.

Obowigzki z zakresu gospodarki kasowej powierzono Pani Grazynie Mynarskiej
(recepcjonistka)- pismo z dnia 03.05.2010 r.

W Jednostce od roku 2011 ksiegowos¢ jest prowadzona przy uzyciu programu Optivum
Firmy VULCAN. Wyze] wymieniony program zostal wprowadzony do stosowania
Zarzadzeniem Wewngtrznym nr 2/2011 z dnia 10.02.2011 r.

Informacja o stanie kontroli zarzadczej za rok 2014 zostala opracowana i dostarczona do
organu prowadzacego w dniu 04.02.2015 r.

Nabor na wolne stanowiska urzednicze

W placowce opracowano procedury naboru na wolne stanowiska urzednicze tj. Regulamin
naboru na wolne stanowiska urzednicze w SSM ,, Granit” w Wisle przyjety do stosowania
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Zarzadzeniem nr 3/2012 z dnia 25.04.2012 r. Ostatni nabér na wolne stanowiska urzednicze wg
otrzymanych informacji byt przeprowadzony w kwietniu 2010 roku.

W jednostce obowiazuje ,, Regulamin dokonywania ocen pracownikéw samorzqdowych
zatrudnionych w SSM ,, Granit” w Wisle” z dnia 25.04.2012 r.

Na podstawiec w/w regulaminu ocenie okresowej podano nastepujace osoby:

1. Pani Bozena Bujok - zatrudniona na stanowisku gléwnego ksiegowego od dnia
01.06.2006 r. Ostatnia okresowa oceny pracy przeprowadzona zostata 09.12.2014 r.
zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie. Poprzednia ocena zostala
przeprowadzona 12.12.2012 r.

2. Pani Grazyna Mynarska - zatrudniona na stanowisku recepcjoniska/kasjer od dnia
01.04.2010 r. Ostatnia okresowa oceny pracy przeprowadzona zostata 28.02.2015 r.
zgodnie z obowigzujagcymi przepisami w tym zakresie. Poprzednia ocena zostala
przeprowadzona 27.02.2013 r.

Inwentarvzacja

W 2013 r. przeprowadzona zostala inwentaryzacja sktadnikow majatkowych SSM i opisano
ja w poprzednim protokole kontroli.

W dniu 31.12.2014 roku przeprowadzono inwentaryzacje kasy i drukéw $cistego
zarachowania. Zostala ona prawidlowo udokumentowana.

2. Wydatki w Jednostce w 2014 r.
Plan finansowy Jednostki okreslony w Uchwale nr 808/ZP/IV/14 Zarzadu Powiatu
Cieszynskicgo z dnia 9 stycznia 2014 r. w sprawie planéw finansowych jednostek
organizacyjnych Powiatu Cieszynskiego na rok 2014;

® wrozdziale 85417 Szkolne schroniska mlodziezowe 222 122,00 zi
Pan Janusz Cebo Dyrektor SSM w Wisle zostal upowazniony Uchwala Zarzadu Powiatu
Cieszyfiskiego Uchwalg 829/ZP/IV/14 z dnia 20.02.2014 1. do dokonywania zmian w planie
finansowym Jednostki.
W wyniku w/w zmian plan finansowy SSM w Wisle na 31.12.2014 r. wynidst:

e wrozdziale 85417 — 221 751,00 zt

Wydatki wykonane na dzien 31.12.2014 r. w w/w rozdzialach klasyfikacji budzetowej
wyniosty:

e wrozdziale 85417 — 221 750,63 zi

W badanej jednosice sprawdzono prawidlowos¢ dokonywania i dokumentowania wydatkdw.
Wydatki pokryte z budzetu byly gléwnie przeznaczone na wynagrodzenia pracownikéw oraz
pochodne od tych wynagrodzen.
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3. Dochody Jednostki w 2014 r.

Plan dochodéw i wydatkéw nimi {inansowanych dla jednostek budzetowych Powiatu na rok
2014 zostat okreslony w Uchwale Budzetowej na 2014 rok Rady Powiatu Cieszynskiego Nr
XL1/356/13 z dnia 20.12.2013 r.

e Rozdzial 85417 Szkolne schroniska mtodziezowe 240 000,00 zi

Na podstawie Uchwaly Zarzadu Powiatu Cieszyfiskiego nr 829/ZP/1V/14 z dnia 20.02.2014r.
udzielono Dyrektorowi Jednostki upowaznienia do dokonywania zmian planach finansowych
w roku budzetowym 2014.

W wyniku w/w zmian plan dochodéw i wydatkow nimi finansowanych Jednostki na dzien
31.12.2014 r. wyniost:

e Rozdzial 85417 254 792,00 zt
Wykonanie dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych na dzien 31.12.2014 r. wyniost:
e Rozdziat 80130 241 875,18 zi

W oparciu o sprawozdanie roczne Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku,
o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych:

Dochody zostaly uzyskane w nastepujacych paragrafach:

§0750 dochody z najmu i dzierzawy — wykonanie w 2014 r. na kwote 164 976,00 zi
§0830 wplywy z ustug - wykonanic w 2014 r. na kwote 59 815,00 zt

§0920 pozostale odsetki — wykonanie w2014 r. na kwote 795,11 zi

§0970 wplywy z réznych dochodow - wykonanie w 2014 r. na kwote 1 498,00 zt
Stan $rodkéw na poczatek okresu sprawozdawczego: 14 791,07 zl

Wrydatki pokryte z dochodéw w nastepujacych paragrafach:

§2400 wplata do budzetu pozostalosci srodkow finansowych gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej — wykonanie w 2014 r. na kwote 74 791,07 zt

§4110 skladki na ubezpieczenia spoteczne - wykonanie w 2014 r. na kwote 347,22 zt

§4170 wynagrodzenia bezosobowe - wykonanie w 2014 r. na kwote 3 232,28 zi

§4210 zakup materialow i wyposazenia — wykonanie w 2014 r. na kwote 20 553,38 zt

§4260 zakup energii — wykonanie w 2014 r. na kwote 45 036,83 zt

§4270 zakup ustug remontowych — wykonanie w 2014 r. na kwote 7 662,23 zt

§4280 zakup ushug zdrowotnych - wykonanie w 2014 r. na kwote 305,00 zt

§4300 zakup ustug pozostatych — wykonanie w 2014 r. na kwote 83 077,05 zt

§4350 zakup ustug do sieci internet - wykonanie w 2014 r. na kwote 1 077,65 zi

§4360 oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w ruchome;
publicznej sieci telefonicznej - wykonanie w 2014 r. na kwote 695,39 zt

§4370 oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w stacjonarnej
publicznej sieci telefonicznej- wykonanie w 2014 r. na kwote 1 168,95 zt

§4410 podréze stuzbowe krajowe - wykonanie w 2014 r. na kwotg 2 574,50 zi

§4700 szkolenia pracownikow niebedacych czlonkami korpusu stuzby cywilnej- wykonanie
w 2014 r. na kwote 1 219,50 zt

Stan érodkéw na koniec okresu sprawozdawczego: 134,13 zi
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Podczas kontroli sprawdzono wyrywkowo dowody ksiggowe, stwierdzono co nastepuije:

® Faktura VAT nr 210/2014 z dnia 20.12.2014 r. na kwote 1 400,00 zt (zakup lodéwki i
kuchenki)-ujete zgodnie z wewnetrznymi zasadami do ewidencji ilosciowo wartosciowe],
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

® Fakwura VAT nr 1291/2015/0EE z dnia 05.01.2015 r. na kwotg 484,82 zl (za energie
elekiryezng), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

s Faktura VAT nr 10221/18/2015/F z dnia 08.01.2015 r. na kwote 2 249,17 zl (za gaz),
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe].

* Faktura VAT nr FVAT/120/2014 z dnia 03.12.2014 r. na kwote 90,00 zt (za badania
sanitarne), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

o Faktura VAT nr EHOL/3145/12/2014 z dnia 30.12.2014 r. na kwotg 50,00 zI (za reklame w
portalu eholiday.pl), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowey.

* Faktura VAT nr FV/2014/12/2878 z dnia 31.12.2014 r. na kwote 184,50 zI (za utrzymanie
BIP-u), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

® Faktura VAT nr F/191/12/N/2014 z dnia 22.12.2014 r na kwotg 226,00 zI (za wywéz
nieczystosci), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

o Faktura VAT wnr 02131 z dnia 10.12.2014 r, na kwotg 498,15 zi (za czyszczenie kominow),
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

» Faktura VAT nr 266/2014 z dnia 26.11.2014 r na kwotg 143,00 zI (za wykonanie
obowigzkéw BHP), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

o Faktura VAT nr 0075/USTR/2014 = dnia 21.11.2014 r. na kwote 300,00 zt (za szkolenie dla
palacza), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

® Faktura VAT nr 21/11/W/14 z dnia 12.11.2014 r. na kwote 1 968,00 zl (za modernizacje
tablic do koszykéwki), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

® Faktura VAT nr 89/14 z dnia 27.10.2014 r. na kwotg 1250,00 zt (za naprawe gazowego
Junkersa), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzeto wej.

o Faktura VAT nr FS 925/2014 z dnia 30.05.2014 r. na kwote 123,00 zI (za ochrone mienia za
V/2014), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

* Faktura VAT nr 0/0/15008/128061 = dnia 08.05.2014 r na kwote 156,94 zI (za Srodki
czystosci), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

o Faktura VAT nr 32096 z dnia 23.05.2014 r. na kwote 43,10 zi (za artykuly biurowe),
prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

® Faktura VAT nr 240/MAT/05/2014 z dnia 23.05.2014 r. na kwotg 69,00 zI (za antyvirus),
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowey.

*  Faktura VAT nr 799759/R/2014/04/102003042 z dnia 29.04.2014 r. na kwoteg 586,83 zI (za
zuzycie prqd), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

e  Faktura VAT nr 91/2014 z dnia 28.04.2014 r. na kwote 145,00 zI (za wykonanie obowigzkéw
BHP), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

o Faktura VAT nr 143/4/2014 z dnia 23.04.2014 r. na kwote 220,00 zI (za wykonanie banneru
reklamowego), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

» Faktura VAT nr HSWO/FB/115/2014/0004669 = dnia 03.04.2014 r. na kwote 724,16 z1 (za
GAZ), prawidiowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

® Faktura VAT nr 61/03/2014 z dnia 13.03.2014 r. na kwote 90,00 zI (za akcesoria do
bilarda), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzeto wej.

» Faktura VAT nr F/30835899/03/14 = dnia 07.04.2014 r. na kwote 65,19 zl (za uslugi
telekomunikacyjne PLAY), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

» Faktura VAT nr 8534/2014/OFEF z dnia 13.03.2014 r. na kwote 880,38 zl (za energie
elektryczng), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.
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Faktura VAT nr 00204/F0614 z dnia 01.02.2014 r. na kwotg 78,70 zl (za $rodki czystosci),
prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 67/ZAW/2014 z dnia 10.02.2014 r. na kwote 70,00 zI (za worki na smieci),
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr 2014/FV/BB/000525 z dnia 17.02.2014 r. na kwote 436,00 z{ (zakup szafek
nocnych)-ujete zgodnie z wewnetrznymi zasadami do ewidencji ilosciowo wartosciowej,
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr F/2014/02/001724 z dnia 20.02.2014 r. na kwote 290,00 z{ (za szkolenia),
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr FV/noc/1639/ID-68729/2014 z dnia 30.01.2014 r. na kwotg 369,00 zt (za
reklame w internecie), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura nr 16/14 z dnia 23.08.2014 r. na kwote 3 680,00 zI (za ustuge gastronomiczng),
prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura nr 17/14 z dnia 27.08.2014 r. na kwote 1 365,00 zI (za usluge gastronomiczng),
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;j.

Faktura VAT nr FVC/5/2014/08 z dnia 29.08.2014 r. na kwote 768,00 zI (za wymiane
brodzika), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 1560/2014 z dnia 28.08.2014 r. na kwote 762,21 zil (za ustugi pralnicze),
prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 2281/2014 z dnia 04.08.2014 r. na kwote 434,41 zi (informator),
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura nr 15/14 z dnia 16.07.2014 r. na kwote 6 615,00 zi (za ustuge gastronomiczng),
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr FS-CY/00001465/2014 z dnia 07.07.2014 r. na kwote 315,98 zI (zakup
odkurzacza)-ujete zgodnie z wewnetrznymi zasadami do ewidencji ilosciowo wartosciowej,
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr FV110/2014 z dnia 24.07.2014 r. na kwote 369,00 zt (reklama), prawidlowy
paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 1/7/2014 z dnia 01.07.2014 r. na kwote 1 380,00 zi (zakup kosiarki
spalinowej)-ujete zgodnie z wewnetrznymi zasadami do ewidencji ilosciowo wartosciowey,
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Zgodnie z polityka rachunkowosci obowiazujaca w Jednostce cwidencje ilosciowo-
warto$ciowa stosuje si¢ dla sktadnikéw majatkowych o ekonomicznej uzytecznosci dluzszej
niz 1 rok, kompletnych, zdatnych do uzytku i przeznaczonych na potrzeby jednostki:

— o wartosci ewidencyjne] przekraczajacej 100 zl (za wyjatkiem zaslon, firan,
zaluzji, wykladzin, dywanow, paneli)

— sprzetu komputerowego (komputery, monitory, drukarki, skanery, projektory,
zasilacze)

— sprzetu RTV i telefonicznego

— elektronarzedzi oraz innych maszyn i urzadzen

Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

W Jednostce w 2014 roku obowiazywal Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych wprowadzony zarzadzeniem nr 2/2010/F z dnia 27.01.2010 r. Zgodnie z
wyciggiem bankowym nr 5/2014 z dnia 29.05.2014 r. zostaly przekazane Srodki pieni¢zne na
rachunek ZFSS - 75% odpisu w kwocie 6 399,00 zt, pozostata kwota zostala przekazana wg
wyciggu bankowego nr 12/2014 w dniu 30.09.2014 r. w kwocie 3 227,00 zl.

Saldo poczatkowe — 228,06 zt
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Srodki sa przeznaczone na $wiadczenie urlopowe dla nauczycieli — 1 osoba — 1093,93
Wezasy pod grusza — 7 0s6b — 5150,00 zt

Swiadczenie pienigzne w formie gotowki — 9 0s6b —3050,00 zt

Saldo koncowe — 580,34 zi

Do wiadomosci Pani Marii Pindur Naczelnika Wydziatu Edukacji.

Protokot niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore podpisano
bez zastrzezen, po jednym dla kazdej ze stron.

Otrzymuja:
N):.\I — Pan Janusz Krol Starosta, a/a SK
(Nr 2)— Pan Janusz Cebo Dyrektor SSM ,,Granit”
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