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SPECJALISTA DS. ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH
Ośrodek Pomocy Społecznej w Wólce poszukuje osoby na stanowisko specjalista ds. zamówień publicznych, przeprowadzanych w ramach realizacji projektu systemowego pt.: „Chwytaj szansę” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

Forma zatrudnienia: umowa zlecenie.
Opis stanowiska:
· Prowadzenie postępowań o udzielanie zamówień publicznych zgodnie 
z obowiązującymi przepisami i wytycznymi;

· Dokumentowanie i uzasadnienie wyboru trybu udzielania zamówienia;

· Oszacowanie kosztów, planowanie postępowania;

· Przygotowywanie planu pracy (zgodnie z wytycznymi);

· Zapewnienie zasad konkurencyjności i przejrzystości;

· Przygotowanie SIWZ/opisu przedmiotu zamówienia;

· Ocena ofert;

· Sporządzenie protokołu wyboru oferty (zgodnie z wytycznymi).

Wymagania:

· Znajomość przepisów dotyczących zamówień publicznych;

· Doświadczenie zawodowe co najmniej roczne w obszarze zamówień publicznych;

· Praktyczna znajomość przepisów prawa zamówień publicznych.
Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny, kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie;

2. Życiorys - curriculum vitae;
3. Dokumenty potwierdzające doświadczenie w obszarze zamówień publicznych.

Dokumenty należy składać w Ośrodku Pomocy Społecznej w Wólce, w pok. nr 2 
w godzinach pracy tj. poniedziałek - piątek 7.30 - 15.30, w kopercie oznaczonej imieniem 
i nazwiskiem kandydata z dopiskiem „Dotyczy oferty pracy na stanowisko specjalista ds. zamówień publicznych w Ośrodku Pomocy Społecznej w Wólce" w nieprzekraczalnym terminie do dnia 06.06.2012r. W przypadku nadania oferty za pośrednictwem poczty lub kuriera, decyduje data dostarczenia do OPS w Wólce, dokumenty dostarczone po upływie w/w terminu nie będą rozpatrywane.



