Ogloszenie o naborze na stanowisko urz¢dnicze - podinspektor ds. Swiadczenia

Wychowawczego w Osrodku Pomocy Spolecznej w Wolce, Jakubowice

Murowane 8, 20-258 Lublin

Nazwa 1 adres jednostki: Osrodek Pomocy Spolecznej w Wélce, Jakubowice

Murowane 8, 20-258 Lublin 62

Nazwa stanowiska pracy: podinspektor ds. $wiadczenia wychowawczego w Osrodku

Pomocy Spotecznej w Wolce

Liczba etatéw: pelny wymiar czasu pracy 1 etat

[a—

Wymagania niezbedne w stosunku do kandvdata:

obywatelstwo polskie;

pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przest¢pstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

wyksztalcenie wyzsze: na kierunkach administracja, rachunkowo$é, zarzadzanie,
ckonomia;

posiadanie co najmniej: 2 — letniego stazu pracy w przypadku posiadania wyksztalcenia
WYZSZego.

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ funkcjonowania jednostek samorzadu terytorialnego;

dobra znajomo$¢ zagadnien dotyczacych: przyznawania, wyplacania oraz zwrotu
nienaleznie pobranych §wiadczen wychowawczych;

znajomos¢ obstugi komputera,

preferowane beda osoby z doswiadczeniem pracowniczym przy prowadzeniu
postepowan  administracyjnych, oraz przygotowywaniu projektow  decyzji
administracyjnych.

dobra znajomos$¢ ustawy z dnia 11 lutego 2016 r. 0 pomocy panstwa w wychowywaniu
dzieci (t.j. Dz. U. 22018 r. poz. 2134 z p6zn. zm.);

dobra znajomo$¢ ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z p6Zn. zm.);

dobra znajomos$¢ przepiséw ustawy z dnia 28 listopada 2003 r., o $wiadczeniach
rodzinnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2220 z p6zn. zm.).

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

przygotowywanie decyzji administracyjnych o przyznaniu, odmowie przyznania,
zmianie, wstrzymaniu, uchyleniu, ustaleniu naleznos$ci, oraz zadaniu zwrotu -
Swiadczen wychowawczych,

wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie $wiadczenia wychowawczego
osobom uprawnionym,

wydawanie drukéw, przyjmowanie i sprawdzanie prawidlowosci sktadanych wnioskow
na $wiadczenia wychowawcze,

kompletowanie i segregowanie dokumentow dotyczacych swiadczen wychowawczych,
a takze pozyskiwanie drogg elektroniczng lub w formie pisemnej - wymaganych do
wniosku zalacznikow,

sprawdzanie 1 odbieranie wnioskow za pomocg systemu teleinformatycznego, a takze
potwierdzenie ich odbioru,



