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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
= przetarg nieograniczony —

o warto$ci szacunkowej zamowienia mniejszej niz wyrazona w ziotych
réwnowartosci kwoty okreslonej dla dostaw i ustug w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223,
poz. 1655 ze zm).

Przedmiot zamowienia:

Zorganizowanie i przeprowadzenie uslug szkoleniowo-warsztatowych oraz kursow
podnoszgcych kwalifikacje zawodowe dla Beneficjentéw Ostatecznych projektu systemowego
nJestem kowalem wlasnego losu” wspélfinansowanego przez Europejski Fundusz Spoleczny,
Program Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji spolecznej, Dzialania
7.1 Rozwéj i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddzialanie 7.1.1 Rozwéj i
upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spolecznej o nast¢pujice]
tematyce :

A Grupowe wsparcie psychologiczne obejmujgce migdzy innymi asertywnos¢, radzenie
sobie ze stresem, podnoszenie kompetencji spolecznych, warsztaty,

A Indywidualne konsultacje z psychologiem,

A Konsultacje indywidualne z pedagogiem,

A Konsultacje indywidualne z prawnikiem,

A Grupowe doradztwo zawodowe, szkolenie z aktywnego poszukiwania pracy,

A Indywidualne konsultacje z doradcg zawodowym,

A Kurs ,,Opieka nad osobami starszymi i niepelnosprawnymi”,

A Kurs obslugi komputera,

A

Kurs podstawowy jezyka niemieckiego.

Kod CPV: 80500000-9, 80530000-8;
Starogard Gdanski— 17.10.2012 r.

1. ZAMAWIAJACY

Projekt systemowy "Jestem kowalem wiasnego losu" realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VII
.Promocja integracji spotecznej”,
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Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Starogardzie Gdanskim
83-200 Starogard Gdanski

ul. B. Prusa 45,

NIP 592-18-51-764

REGON 190587006

tel/faks (58) 5613490, poczta e-mail: gopsstg@wp.pl

ILTRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr
113 poz. 759 z p6ézn. zm.).

I11.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Zorganizowanie 1 przeprowadzenie ustug szkoleniowo-warsztatowych oraz kursow
podnoszacych kwalifikacje zawodowe dla Beneficjentow Ostatecznych w ramach projektu . Jestem
kowalem wlasnego losu™.

2. Projektem objeta bedzie grupa docelowa 10 osob (10 kobiet) — uczestnikéw projektu
realizowanego przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Starogardzie Gdanskim.

3. Przedmiot zamdwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie ustug szkoleniowo-
warsztatowych oraz kurséw podnoszacych kwalifikacje zawodowe w terminie od listopada 2012 r.
do marca 2013 r. , realizowanych w ponizszy sposob.

3.1.Grupa szkoleniowa:

Grupa Beneficjentow Ostatecznych — uczestnikéw projektu ,,Jestem kowalem wiasnego losu”

GOPS w Starogardzie Gdanskim

Opis_grupy: szkoleniami, warsztatami, kursami zostang objgte osoby z terenu gminy Starogard
Gdanski, bedace podopieczni Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Starogardzie Gdanskim,
zagrozone wykluczeniem spotecznym, ktére nie pracujg a sa w wieku aktywnosci zawodowej, w
tym osoby dhugotrwale bezrobotne oraz niepelnosprawne.

Cel szkolen, warsztatdw, kurséw: podniesienie kwalifikacji zawodowych, ksztaltowanie postaw
samodzielnosci, przygotowanie oséb zagrozonych wykluczeniem spolecznym do wejscia lub
powrotu na rynek pracy.

3.2. Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia:
Tlo$¢ os6b do przeszkolenia - 10:
1. Wsparcie psychologiczne ( 1acznie 40 godzin):

a) Grupowe wsparcie psychologiczne obejmujace migdzy innymi asertywnos¢, radzenie sobie ze
stresem, podnoszenie kompetencji spotecznych, warsztaty
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(20 godzin grupowe wsparcie w miesigcu listopadzie 2012r. tj. 5 godz. x 4 tyg. x 1 m-c),

Cel - podniesienie samooceny i wiary we wiasne sily oraz umiejgtnos¢ analizy wiasnej osobowosci,
kreatywnego spojrzenia na wlasng sytuacj¢ zawodowa i osobista, umiejetno$¢ radzenia sobie w
sytuacjach trudnych.

b) Indywidualne konsultacje z psychologiem

(20 godzin indywidualnego wsparcia =1 godzina konsultacji x 10 oséb w listopadzie 2012r. i 1
godzina konsultacji x 10 0s6b w marcu 2013r. tj. 1 godz. x 100s6b x 2 m-ce),

Cel - wsparcie uczestnikow projektu w rozwiazywaniu probleméw psychologicznych dotyczacych
ich szeroko rozumianej sytuacji zyciowej 1 aktywnosci zawodowej,

2. Konsultacje indvwidualne z pedagogiem

(8 godzin listopad 2012r. + 8 godzin marzec 2013r. = 16 godzin tj. 8 godz. x 2 m-ce),

Cel - pomoc rodzicom w przypadku roznorodnych probleméw wychowawczych, uzyskanie
informacji na temat metod wychowawczych.

3. Konsultacje indywidualne z prawnikiem - udzielanie porad z zakresu: prawa rodzinnego i
opiekunczego, ochrony przed przemoca w rodzinie, prawa pracy, prawa karnego i cywilnego.

(8 godzin listopad 2012r. + 8 godzin marzec 2013r. = 16 godzin tj. 8 godz. x 2 m-ce),

Cel - edukacja z zakresu prawa, porady prawne.

4.Doradztwo zawodowe ( lacznie 35 godzin):

a) Grupowe doradztwo zawodowe

(15 godzin listopad 2012r. tj. 5 godz. x 3 tyg. x 1 m-¢),

Cel - szkolenie z aktywnego poszukiwania pracy: zmiana postawy biernej zawodowo na postawe
aktywna, pomoc w przetamaniu barier z potencjalnymi pracodawcami, umiej¢tnos¢ poruszania sig
na rynku pracy, umiejetnos¢ trafnego i realnego wyznaczania celéw zawodowych, zaprezentowania
sie na rozmowie kwalifikacyjne;.

b) Indywidualne konsultacje z doradca zawodowym

(20 godzin indywidualnych konsultacji w listopadzie = 2 godziny x 10 0s6b x 1 m-c),

Cel - doradca zawodowy wyznaczy indywidualne $ciezki rozwoju,

5. Blok kurséw podnoszace kwalifikacje zawodowe:
a) Opieka nad osobami starszymi i niepelnosprawnymi - 10 osob

(200 godzin od grudnia do stycznia 2013r. tj. 25 godz. x 4 tyg. x 2 m-ce),

Cel - uzyskanie przez uczestnikow wiedzy i umiejgtnosci wskazanych do swiadczenia opieki nad
osobami starszymi i niepelnosprawnymi.

b) Kurs obstugi komputera — 10 0s6b

(40 godzin w grudniu 2012r. tj. 10 godz. x 4 tyg. x 1 m-c),

Cel - zapoznanie uczestnikow szkolenia z mozliwosciami wykorzystania technologii
informatycznej w uczeniu si¢ i dzialalnosci zawodowej oraz ksztaltowanie podstawowych
umiejetnosci  wykorzystania programow uzytkowych, takich jak: edytory tekstu, arkusze
kalkulacyjne.

¢) Podstawowy kurs jezyka niemieckiego — 10 oséb

(160 godzin od stycznia 2013r. do marca 2013r. tj. 20 godz. x 4 tyg. x 2 m-ce).

Cel - prowadzenie i rozumienie najprostszych rozmoéw.
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3.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci i edycji kursow. Szezegblowy
harmonogram zajeé bedzie uzgodniony z pracownikami GOPS w Starogardzie Gdanskim.

3.4. Celem kurséw jest zwickszenie szans na zatrudnienie i podniesienie kwalifikacji zawodowych
10 kobiet Beneficjentéw Ostatecznych projektu pochodzacych z terenu gminy Starogard Gdanski.
3.5. Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom kurséw materialy dydaktyczne, materialy
tekstowe, przygotuje prezentacje multimedialne zgodne z tematyka zaje¢ oraz bedzie informowacé
Beneficjentow Ostatecznych o tym, ze kursy zawodowe sa finansowane w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki. Wszystkie materialy dydaktyczne muszg by¢ przekazane
uczestnikom w dniu rozpoczecia danego kursu. Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego prawa
autorskie do materiatow dydaktycznych przygotowanych przez niego do celéw realizacji kursow
bedacych przedmiotem niniejszego zamowienia.

3.6 Zamawiajacy dopuszcza powierzenie wykonania zamowienia podwykonawcom. Wykonawca
zobowiazany jest wskaza¢ czesci zamowienia jakie zamierza powierzy¢ podwykonawcom poprzez
odpowiednie wypelnienie Zalqcznika nr 4 do ninigjszej SIWZ.

3.7 Wykonawca umozliwi niezapowiedziana kontrolg realizowanych kursow w miejscu ich
odbywania przez osobe wyznaczong przez Zamawiajacego i Instytucje Posredniczaca.

4, Przedmiot zamdéwienia obejmuje rowniez:

4.1 Przygotowanie i prowadzenie dokumentacji zaje¢, w tym list obecnosci, list odbioru materialow
edukacyjnych, harmonogramu, za$wiadezen o ukoficzeniu kurséw itp.

4.2 Oznakowanie wszystkich prezentacji multimedialnych i materiatéw szkoleniowych poprzez
umieszczenie logo wedlug wytycznych dotyczacych oznaczenia projektow w ramach POKL
wydanych przez Departament zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego, ktére sa dostgpne w biurze projektu oraz informowanie uczestnikow
szkolen/warsztatéw/kurséw o wspotfinansowaniu zaje¢ ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 2007-2013.

4.3 Wyznaczenie osoby do kontaktu z Zamawiajacym, odpowiedzialnej za dbatos¢ o wysoka jakosé
zaje¢ i upowaznionej do podejmowania wiagzacych decyzji w kwestiach zwiazanych =z
realizowanymi szkoleniami/warsztatami/kursami.

44 Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia list obecnosci po kazdych zajgciach,
przekazywania 1 kompletu materialow szkoleniowych Zamawiajgcemu.

4.5 Kazdy uczestnik kurséw musi otrzymywaé sukcesywnie, przed kazdymi nowymi zajeciami:
4.5.1. Harmonogram w formie papierowej,

4.5.2. Materialy dydaktyczne — szkoleniowe, ktére musza by¢ oznakowane zgodnie z wytycznymi
dotyczacymi oznaczenia projektow w ramach POKL wydanych przez Departament zarzadzania
Europejskim Funduszem Spotecznym Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.

4.5.3. Specjalistyczna odziez ochronng oraz materialy, narzedzia i itp., do prawidlowego odbycia
zaje¢ praktycznych, o ile dany kurs tego wymaga.

4.5.4. Wsp6lny obszar dotyczacy kazdego szkolenia/kursu:

a) Ilo$é godzin zegarowych zajeé dziennie — maksymalnie 6,

b) Godzina zegarowa kursu liczy 60 min. i obejmuje zajgcia edukacyjne liczace 45 min. oraz
przerwe, liczaca 15 minut przy czym czgstotliwosé przerw moze by¢ ustalana elastycznie,

¢) Miejsce realizacji zaméwienia wskaze Zamawiajacy,
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d) Kazdy uczestnik musi byé wyposazony na pierwszych zajgciach w program i harmonogram
szkolenia oraz bezzwrotne materiaty dydaktyczne (w formie drukowanej) np. skrypty, materialy
biurowe (teczka lub segregator, notatnik A4, dlugopis).

5. Zamowienia czesciowe:

Zamawiajacy nie dopuszcza skladanie ofert czesciowych.

6. Przy kalkulacji ceny ofertowej nalezy uwzglednié¢ wszystkie koszty niezbgdne do nalezytego
wykonania przedmiotu zamoéwienia tj.:

6.1. Koszt ubezpieczenia uczestnikow od nastgpstw nieszczgsliwych wypadkow (na
szkoleniach/kursach, w drodze z i do domu),

6.2. Dowoz uczestnikow projektu lub zwrot kosztow dojazdu uczestnikom projektu na zajecia z
miejscowosci Starogard Gdanski 1 z powrotem,

6.3. Koszt badan lekarskich wymaganych do podjgcia kursu,

7. Miejsce szkolenia:

7.1. Zajecia teoretyczne i praktyczne musza odbywac sig na terenie miasta Starogard Gdanski lub w
obszarze mieszczacym sie do 50 km od tej miejscowosci.

7.2. Zamawiajacy dopuszcza, aby zajecia teoretyczne odbywaly si¢ od poniedziatku do piatku w
godz. od 8.00 do 17.00 (z wylaczeniem $wiat i dni ustawowo wolnych od pracy). Natomiast zajgcia
praktyczne zgodnie ze specyfika, moga odbywac si¢ w ciggu calego tygodnia, w réznych
godzinach. Szczegolowy harmonogram zaje¢ zostanie ustalony z GOPS w Starogardzie Gdanskim.
7.3. Kazdy kurs musi zakonczyé sie spotkaniem podsumowujacym z wreczeniem zaswiadczenia o
ukonczeniu.

7.4. Wykonawca zobowigzany jest do:

7.4.1. Sporzadzenia sprawozdania podsumowujacego na zakonczenie danego kursu. Sprawozdanie
powinno zawiera¢ okreslenie celu kursu, podjgte dziatania i osiagnigte rezultaty,

7.4.2. Wystawienia odpowiedniego dokumentu ( zaswiadczenia ) o ukonczeniu kursu wydane na
podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki oraz certyfikat ukonczenia zawierajacy
oznaczenie POKL i UE wraz z informacjg o wspotfinansowaniu ze srodkéw EFS.

7.4.3 Wykonawca musi zapewni¢ odpowiedni sprzet techniczny do  realizacji
szkolen/warsztatow/kursow np. rzutnik, komputery, tablica.

8. Zamawiajacy zamierza zrealizowa¢ szkolenia/warsztaty/kursy objete przedmiotem zamo6wienia,
zgodnie z harmonogramem, tj. w okresie od listopada 2012r. do marca 2013r. Termin
przeprowadzenia poszczeg6lnych kursow bedzie uzgadniany z Zamawiajacym.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

IV. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia obejmuje szkolenia/warsztaty/kursy podnoszace kwalifikacje zawodowe
opisane w rozdziale I11. Kazdy Wykonawca sktada ofert¢ w odniesieniu do wszystkich czgsci.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin wykonania zaméwienia — od zawarcia umowy do 31 marca 2013 r.
2. W razie niewykonania umowy lub przerwania szkolen Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu karg

Projekt systemowy "Jestem kowalem wiasnego losu" realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet ViI
Promaocja integracji spolecznej”,
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umowna w wysokosci 30% wynagrodzenia umownego.

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.

4. Dopuszcza sie mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowien niniejszej umowy w stosunku
do tresci oferty jedynie w zakresie terminu wykonania przedmiotu umowy, skiadu osobowego
kadry wykladowcoéw oraz zmian przepisow prawnych dotyczacych szkolenia na kursach bgdacych
przedmiotem zamoéwienia. Warunkiem wprowadzenia zmiany terminu wykonania przedmiotu
umowy jest wystapienic okolicznosci niezaleznych od stron umowy, uniemozliwiajacych
wykonanie umowy w terminie pierwotnym. Obowigzek udokumentowania wystapienia
okolicznosci uzasadniajacych zmiane terminu wykonania przedmiotu umowy cigzy na stronie
umowy wnioskujacej o wprowadzenie zmiany. Za okolicznosci uniemozliwiajace wykonanie
przedmiotu umowy w terminie uznaje si¢ w szczegoélnosci:

A dzialanie sity wyzszej,
A rezygnacja Uczestnika z szkolenia/warsztatow/kursow,
A przedtuzajaca sie  procedurg przetargowa np. zwigzang z  rozpatrywaniem

wniesionego/wniesionych przez Wykonawce srodkéw odwolawczych.

VL.WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA WARUNKOW:

1. W postgpowaniu mogg wziaé udzial Wykonawcy, ktoérzy speiniaja warunki udziatu w
postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych:

1.1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowiazek ich posiadania:

1.2. Posiadajg wiedze i doswiadczenie do wykonania zaméwienia:

1.2.1. Warunek ten zostanie spelniony, jezeli wykonawca wykaze, ze w ciagu ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym
okresie, wykonal lub wykonuje szkolenia i kursy zawodowe o podobnym charakterze z
Beneficjentami pomocy spolecznej.

1.3. Dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia:

1.3.1. Warunek ten zostanie spehiony, jezeli wykonawca wykaze, ze dysponuje osobami o
wymaganych kwalifikacjach i do$wiadczeniu, tj. kadra majaca do$wiadczenie w organizowaniu i
prowadzeniu szkolen/warsztatow/kursow podnoszacych kwalifikacje zawodowe (co najmniej dwie
osoby, ktére przeprowadzily i zorganizowaty w ostatnich 3 latach min. 10 kursow),

1.4. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

2. W postgpowaniu moga wziaé udzial wykonawcy, ktérzy spelniaja warunek udziatu w
postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.] ustawy - Prawo zamowien
publicznych.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
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zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnodciach finansowych innych podmiotéw , niezaleznie
od charakteru prawnego lgczacego go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany
jest udowodni¢ Zamawiajacemu, ze bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji
zamowienia, w szezegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamoOwienia.

VIL. WYKAZ OSWIADCZEN 1 DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22
ust.1 ustawy Pzp, do oferty nalezy zataczy¢ nastgpujace dokumenty w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe upowazniona, z
zachowaniem sposobu reprezentacji:

1.2. Oéwiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu okreslonych art. 22
ust.1 Pzp wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 1A do SIWZ (oryginat);

1.3. Wykaz wykonanych kurséw zawodowych w zakresie niezbgdnym do wykazania spelnienia
warunku wiedzy i do$wiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem przedmiotu,
dat wykonania i odbiorcéw oraz zataczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze ustugi zostaty
wykonane nalezycie — wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 7 do SIWZ;

1.4. Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, W szczegolnosei
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, do$wiadczenia i wyksztalcenia niezbgdnego dla wykonania zamOwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 6 do SIWZ;

1.5. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania z powodu niespetnienia
warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp, wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr
1B do SIWZ .

1.6. Aktualny odpis z whasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony
nie weze$niej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skiadania ofert, a w stosunku do oséb
fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy.

1.7. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedklada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci -
wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu skiadania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert.

2. Inne wymagane dokumenty:

2.1. Wypelniony formularz ,,Wykaz podwykonawcow” w zakresie podwykonawstwa Zatacznik Nr
4 do SIWZ, jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ cze$¢ zamoéwienia podwykonawcom,

2.2. Podpisany na kazdej stronie wzor umowy, stanowiacy Zatacznik Nr 3 do SIWZ,
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2.3. Pisemne zobowiazanie innych podmiotéw o ktérym stanowi pkt. 3 dziatu VI niniejszej SIWZ,
2.4. Dokument, z ktdrego wynika upowaznienie Wykonawcy do podpisania oferty, (oryginat lub
poswiadczona zgodnie z zasadgq reprezentacji ,za zgodnos¢ z oryginalem” kopia) lub
pelnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy, o ile ofert¢ skiada pelnomocnik (oryginat lub
pos$wiadczona notarialnie ,.za zgodnos¢ z oryginatem™ kopia). Zamawiajacy przypomina, ze z tresci
oferty i zataczonych do niej dokumentéw powinno wynika¢ jednoznacznie, ze osobaly, ktora/e jg
podpisata/y jest/sa do tego upowazniona/e, pod rygorem niewaznosci oferty.

3. Dokumenty powinny by¢ dolaczone do Formularza ofertowego, stanowigcego Zatgcznik Nr 2 do
niniejszej SIWZ w formie zatacznikoéw i w kolejnosei wskazanej w tym Formularzu.

4. Brak jakiegokolwiek z dokumentéw wymaganych w SIWZ, zlozenie dokumentu w niewlasciwej
formie i nie uzupeknienie ich w trybie art. 26 ust.3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych spowoduje
wykluczenie Wykonawcey z postgpowania lub odrzucenie ofert.

VIII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI.

1. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie.

2. Zamawiajacy dopuszcza skladanie oswiadczen, wnioskow i zawiadomien za pomoca faksu.

3. Wykonawca moze zwrdcié sie na pismie do Zamawiajgcego o wyjasnienie SIWZ. Zamawiajacy

ofert.

4. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu do skladania ofert, zmodyfikowaé tres¢ niniejszej specyfikacji. Dokonang w ten sposob
modyfikacje przekaze niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ.

5. Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert z uwzglgdnieniem czasu niezbgdnego do
wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji tresci SIWZ. O przedtuzeniu terminu
skladania ofert zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wykonawcow. W tym przypadku wszelkie
prawa i zobowigzania Zamawiajgcego i Wykonawcy odnosnie wezesniej ustalonego terminu beda
podlegaly nowemu terminowi.

6. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami: Elzbieta Alex — Kierownik GOPS
tel. (58) 5613487/90 wew.32, Przemystaw Skorb — Koordynator projektu tel. (58) 5613487/90
wew. 35.

7. Korespondencje wysylana faksem prosimy kierowaé¢ na numer (58) 5613487/90.

IX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwiazany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sig
wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
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XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca sporzadzit oferte zgodnie z ponizszym opisem.

1. Zamawiajacy wymaga, aby:

1.1. Wykonawca zapoznat si¢ ze wszystkimi rozdziatami skladajacymi si¢ na SIWZ;

1.2. Kazdy Wykonawca ztozyt ofertg na catos¢ zamoéwienia.

1.3. Kazdy Wykonawca ztozy! tylko jedna oferte.

1.4. Oferta byta sporzadzona w jezyku polskim (dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny
byé ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczony przez Wykonawcg).

1.5. Oferta obejmowala calosé¢ przedmiotu zaméwienia.

1.6. Wykonawca ponidst wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

1.7. Formularz oferty byt wypelniony przez Wykonawcg bez dokonywania w nim zmian. Zatgczniki
dolaczone do SIWZ przedstawione sg w formie wzoru graficznego. Wykonawca moze przedstawi¢
je wg wiasnego ukladu graficznego, lecz musza one zawiera¢ wszystkie zapisy i informacje ujete
we wzorach.

1.8. Wszystkie strony oferty, a takze wszelkie miejsca, w ktorych naniesiono zmiany (poprawki)
byly podpisane przez upowaznionego/nych przedstawiciela/li Wykonawcy. Osoba/ami
upowazniona/ymi do reprezentowania Wykonawcy beda osoby wskazane odpowiednio: w odpisie z
wiasciwego rejestru, aktualnym zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub,
ktére upowazniono do reprezentowania w niniejszym postepowaniu w zakresie udzielonego
petnomocnictwa.

1.9. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

1.10. Wszystkie strony oferty byly ze sobg polgczone w sposéb trwaly, uniemozliwiajacy jej
naruszenie (z uwzglednieniem sytuacji opisanej w pkt. 1.9.).

1.11. Wykonawca zamiescit oferte w kopercie (opakowaniu), ktéra bedzie posiada¢ nastgpujace
oznaczenie:

Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej w Starogardzie Gdanskim ul. B. Prusa 45, 83-200
Starogard Gdanski

Oferta na zorganizowanie i przeprowadzenie ushug szkoleniowo-warsztatowych oraz kursow
podnoszgcych kwalifikacje zawodowe dla Beneficjentow Ostatecznych projektu systemowego
wJestem kowalem wlasnego losu” wspoélfinansowanego przez Europejski Fundusz Spoleczny,
Program Operacyjny Kapital Ludzki na lata 2007-2013; Priorytet VII Dzialania7.1,
Poddzialanie 7.1.1)

Nie otwieraé przed 24.10.2012r. Godzina 10:00

1.12. Poza oznaczeniem podanym powyzej, koperta (opakowanie) musi posiada¢ nazwe i adres
wykonawcy, aby ofert¢ zlozong po terminie mozna bylo zwréci¢ bez otwierania.

1.13. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ziozong przez siebie ofert¢ przed
terminem sktadania ofert, pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o
wprowadzeniu zmian lub wycofaniu. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
zostanie przygotowane i oznaczone zgodnie z postanowieniami XI pkt 1 ppkt 1.9.), a koperta bedzie
dodatkowo oznaczona ,.ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE".

2. Na oferte sktadajg sig:
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2.1. Wypelniony Formularz ofertowy stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszej SIWZ;

2.2. Dokumenty wymienione w rozdziale VII niniejszej SIWZ.

2.3. Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postegpowaniu dla oséb podpisujacej
oferte, o ile oferte sktada pelnomocnik.

XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 24.10.2012 r. o godzinie 09.45.

2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 24.10.2012 r. o godzinie 10.00 w Gminnym Osrodku Pomocy
Spolecznej w Starogardzie Gdanskim przy ul. B. Prusa 45, 83-200 Starogard Gdanski — pokdj
nr 2.

3. Oferte nalezy zlozy¢ w: Gminnym O$rodku Pomocy Spolecznej w Starogardzie Gdanskim
przy ul. B. Prusa 45, 83-200 Starogard Gdanski — pokéj nr 2.

4. Ztozenie oferty w miejscu innym, niz wyzej podane moze skutkowaé nie dotarciem oferty do
kierownika Zamawiajgcego w terminie wyznaczonym na skladanie ofert z winy Wykonawcy.
Oferta taka, jako zlozona po terminie nie bedzie brata udziatu w postgpowaniu.

XIII.OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca zobowigzany jest skalkulowaé ceng oferty tak, aby obejmowata wszystkie koszty,
jakie Wykonawca moze ponies¢ przy realizacji zamowienia.

2. Ceny nalezy podaé w zlotych polskich. Wszystkie wartosci nalezy zaokragli¢ do dwoch miejse
po przecinku, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

3. Cena oferty okre$lona przez Wykonawce pozostanie stala w okresie realizacji umowy i nie
bedzie podlegata zmianom.

XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ
SPOSOBU OCENY OFERT

1. Oceny ofert bedzie dokonywal kierownik Zamawiajacego. W pierwszej kolejnosci ocenie bedzie
podlegalo spetnianie warunkéw formalnych. Zamawiajacy moze zada¢ udzielania przez
wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz za zgoda wykonawcy dokonaé
poprawek oczywistych pomytek w tresci oferty.

2. Przy wyborze ofert zamawiajacy kierowal si¢ bedzie nastgpujacymi kryteriami:

Oferowana cena — 100%

W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty przy zastosowaniu nastgpujacego
WZOoru:

Najnizsza oferowana cena

———————————— ---x 100 pkt

Cena badanej oferty

3. Zamawiajacy udziela zamdowienia wykonawcy, ktory zlozy najkorzystniejszg ofert¢ i uzyska
najwyzsza ilos$¢ punktow.
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XV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
XVLWZOR UMOWY.
Wzér umowy stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej specyfikacji.

XVII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

1. Wykonawcom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznal lub moze dozna¢
uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy, przystuguja srodki
ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy.

2. Wobec czynnodci podjetych przez zamawiajacego w toku postgpowania oraz w przypadku
zaniechania przez zamawiajacego czynnosci, do ktorej jest obowigzany na podstawie ustawy,
Wykonawca ma prawo wnie$¢ protest w terminach okreslonych w ustawie.

3. Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

4. Zamawiajacy odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot nieuprawniony
lub protest niedopuszczalny na podstawie art. 181 ust. 6.

5. Protest powinien wskazywaé oprotestowang czynnos¢ lub zaniechanie zamawiajacego, a takze
zawieraé zadanie, zwiezle przytoczenie zarzutow oraz okolicznosci faktycznych i prawnych
uzasadniajacych wniesienie protestu.

6. Od rozstrzygnigcia protestu przystuguje odwolanie.

7. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa UZP w terminie 5 dni od dnia dorgczenia rozstrzygnigcia
protestu lub uptywu terminu do rozstrzygnigcia protestu, jednoczesnie przekazujac jego kopie
zamawiajagcemu. Zlozenie odwolania w placowce pocztowej operatora publicznego jest
rownoznaczne z wniesienie do Prezesa UZP.

8. Na wyrok zespolu arbitréw oraz postanowienia zespolu arbitrow konczace postgpowanie
odwolawcze przystuguje skarga do sadu.

Kierownik GOPS w Starogardzie Gdariskim
(-) Elzbieta Alex

KIERQ WNIK

Wykaz zatgcznikow:

Zalacznik nr 1A — O$wiadczenie
Zalacznik nr 1B - Oswiadczenie
Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy
Zalgcznik nr 3 — Wzor umowy
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Zatacznik nr 4 — Wykaz podwykonawcow

Zatacznik nr 5 — Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia
Zakacznik nr 6 — Wykaz oso6b

Zatacznik nr 7- Wykaz ushug

Zataeznik nr 8 — Przykladowy harmonogram zajg¢

SIWZ wykonat:
Przemystaw Skorb — Koordynator GOPS w Starogardzie Gdanskim
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