Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia (SIWZ)

Publikacja w Urzedzie Zamoéwien Publicznych: numer ogloszenia: 415148-2012 ;
data zamieszczenia: 24.10.2012 .

Zamawiajacy:
Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej w Starogardzie Gdanskim
83-200 Starogard Gdanski
ul. B. Prusa 45

Rodzaj zamdéwienia:
Usluga
Nazwa Zamoéwienia:

Usluga cateringowa na dozywianie dzieci w Publicznej Szkole Podstawowej w Rokocinie

w iloseci 330 $niadan.

Postgpowanie w trybie:

Przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10, art. 39-46 ustawy z dnia 29 styczna 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych o warto§ci zamoOwienia mniejszej od kwoty okreslonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 pzp



Spis tresci:

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia zawiera czgsci:

I. Opis przedmiotu zamowienia.

IL. Termin wykonania zaméwienia.

III.  Opis warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow.

IV.  Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawey w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu.

V. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazania osob uprawnionych

do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

VI.  Wymagania dotyczace wadium.

VII. Termin zwigzania oferta.

VIII. Opis sposobu przygotowania ofert.

IX. Miegjsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

X. Opis sposobu obliczenia ceny.

XI.  Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

XII. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

XIII. Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIV. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy, ogoélne warunki umowy, wzor umowy.

XV.  Okreslenie warunkéw zmian postanowiefi zawartej umowy.

XVI. Pouczenie o $rodkach ochrony prawne;j.

XVIL Oferta czgsciowa.

XVIII. Umowa ramowa.

XIX. Informacja o przewidywanych zamdwieniach uzupetniajacych.

XX. Oferty wariantowe.

XXI. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej.

XXII. Aukcja elektroniczna.

XXIII Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajgcym 1 wykonawca.

XXIV. Wysokos¢ zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.

XXV. Podwykonawcy.

Zalaczniki:

Zalgeznik nr 1 : Formularz cenowy.

Zalacznik nr 2: Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu.

Zatgeznik nr 3: Oswiadczenie o posiadaniu specjalistycznego srodka transportu.

Zatacznik nr 4: Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania.

Zataeznik nr 5: Wykaz dostaw o tematyce bedacej przedmiotem zamdéwienia lub podobnych.
Zalgcznik nr 6: Wzor umowy wraz z zalacznikiem nr 1 do umowy.



SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(STWZ)

ZAMAWIAJACY:

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej 83-200 Starogard Gdanski, ul. B. Prusa 45
tel. kontaktowy 58 5613490/87 fax. 58 5613490

godziny urz¢dowania: 7:00 do 15:00,

Adres poczty elektronicznej: gopsstg@wp.pl

Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia

a) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieni publicznych (Dz. U z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 z pézn. zm.) zwana w dalszej czgsei ustawg Pzp

b) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow
dokumentoéw jakich moze zadaé zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te
dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz.U. Nr 226, poz. 1817)

¢) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2011 r., w sprawie sredniego
kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawg przeliczenia wartosci zamowien
publicznych (Dz. U. Nr 282 poz. 1650).

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Trybem udzielenia zaméwienia jest przetarg nieograniczony, zgodnie z art. 10, art. 39 1 46 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieni publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z pozn.
zm.) zwang dalej ,,pzp”.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamoéwienia jest:
1. Przygotowanie positkéw ( CPV: 55321000-6)
2. Gotowanie posilkow ( CPV: 55322000-3)
3. Dostarczane posilkéw  ( CPV: 55520000-1)
4. Dowozenie posilkow ( CPV: 55521200-0)

Ustuga cateringowa bedzie trwala w czasie nauki szkolnej z wylaczeniem ferii, $wiat, wakacji oraz
dni wolnych od zaje¢ szkolnych w postaci:

—  éniadanie dla szkoly Publicznej Szkoty Podstawowej w Rokocinie, ul. Parkowa 2, 83-200
Starogard Gdanski (pod pojgciem $niadania nalezy rozumie¢: 1 duzg bulkg posmarowang
mastem, wedling trwata [np. kielbasa krakowska sucha, kielbasa zywiecka, poledwica
sopocka, szynka gotowana, szynka drobiowa] lub ser z0lty plus druga identyczna butka
duza, do picia herbata z cukrem i cytryng).

Dostawy positkow przez wykonawcg przeprowadzone bedg wlasnym $rodkiem transportu, na
whasny koszt, w naczyniach i sztuécach jednorazowego uzytku dla kazdego uprawnionego
oddzielnie, z utrzymaniem odpowiedniej temperatury goracej herbaty. Wykonawca ponosi koszty
zatadunku i roztadunku wszystkich dostaw positkow.

Firma jest zobowigzana wykona¢ usluge cateringowg zgodnie z wymogami ustawy z dnia 25
sierpnia 2006 roku o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2006 roku Nr 171, poz.1225)
Firma jest zobowiazana spelnia¢ warunki zgodnie z instrukcja dobrej praktyki higienicznej



i produkeyjnej oraz systemem HACCP.

Zywno$é musi byé dostarczona specjalistycznym transportem, zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Zdrowia z dnia 19.12.2002r. w sprawie wymagan sanitarnych dotyczacych srodkow
transportu zywnosci (Dz. U. Nr 21, poz.179 z 2003 r.)

Positki musza by¢ urozmaicone (nie mogg sie powtarza¢ w ciggu tygodnia) oraz wysokiej jakosei.
Termosy do przewozu herbaty powinny by¢ w dobrym stanie technicznym, tak aby skutecznie
zabezpieczaly napdj przed zanieczyszczeniami zewnetrznymi i zmiang temperatury herbaty.
Dostawa do punktu szkolnego przeprowadzana bedzie pigé razy w tygodniu.

Ceny poszczeg6lnych positkéw przez czas trwania umowy musza byc stale.

Termin platnosci za positki bedzie odbywat si¢ miesigcznie na podstawie Faktur VAT wraz
z zalacznikiem nr 1 do umowy przekazanej przez wykonawcg.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany zmniejszenia lub zwigkszenia ilosci dziennej
zamawianych positkéw w zaleznosci od biezacych potrzeb zglaszanych przez dyrektora szkoty.
Wykonawea uwzgledniaé bedzie przy przygotowaniu positkéw zmienione ilosci, ktére zgloszone
zostang przez dyrektora lub upowaznionych pracownikéw w dniu poprzedzajagcym dostawe
do godziny 15.00. Jednoczesnie z w/w osoba nalezy ustali¢ godziny dostarczania positkow.

11 TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wymagany termin realizacji zamowienia - od 12.11.2012 do 21.12.2012 r.

III OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.
W prowadzonym postepowaniu mogg uczestniczy¢ wykonawcy, ktérzy speiniajg warunki okreslone
w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych oraz wykazali brak podstaw do wykluczenia z
powodu niespeinienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych.
1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé¢ si¢ wykonawey, ktérzy spelniajg warunki,
dotyczgce:
1.1 Posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakltadaja obowigzek ich posiadania.
1.2 Posiadania wiedzy i doswiadczenia.
1.3 Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia.
1.4 Sytuacji ekonomicznej 1 finansowe;j.
2. Zamawiajacy ustala nastepujace szezegélowe warunki udzialu w postepowaniu:
2.1. Ocena spelnienia warunku wskazanego w pkt. 1.1 nastgpi na podstawie
przedstawionego przez wykonawce o$wiadczenia o spelnianiu warunkow udzialu w
postepowaniu — zalgceznik nr 2 do SIWZ.
2.2. Ocena spelnienia warunku wskazanego w pkt. 1.2 nastgpi na podstawie wykazu
minimum 2 wykonanych ustug oraz zalgczeniem listu referencyjnego lub inny dokument
potwierdzajacy, ze ustuga zostata wykonana nalezycie — zalgeznik nr § do SIWZ.
2.3. Ocena spelnienia warunku wskazanego w pkt. 1.3 nastgpi na podstawie
przedstawionego przez wykonawce o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w
postepowaniu - zalgeznik nr 3 do SIWZ.
2.4 W zakresie warunku wskazanego w pkt. 1.4 ocena spelnienia warunkow szczegotowych
nastapi na podstawie przedstawionego przez wykonawce o$wiadczenia o spelnianiu
warunkéw udzialu w postepowaniu — zalgeznik nr 2 oraz dolaczonych dokumentow
wskazanych w rozdziale [V SIWZ.
2.5. Aby wykazaé brak podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkow,
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o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych nalezy przedstawi¢
o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania — zalgcznik nr 4 do SIWZ.

Ocena spelnienia w/w warunk6w dokonana zostanie zgodnie z formulg ,,spelnia/nie spelnia”.

W oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach wyszczeg6lnionych w pkt. IV
niniejszej SIWZ. Z tredci zatgczonych dokumentéw musi wynikaé jednoznacznie, iz w/w warunki
wykonawca spelnil.

Uzupelnienie wymaganych dokument6éw jest mozliwe po uplywie terminu sktadania ofert, tylko i
wylacznie na podstawie art. 26 ust 3 ustawy Pzp. Zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktorzy w
okreslonym terminie nie ztozyli oswiadezen lub dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 lub
ktérzy nie zlozyli pelnomocnictw albo ktérzy zlozyli wymagane przez zamawiajgcego
o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust 1 pzp, zawierajgce bledy lub ktorzy
ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich
zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania. Zlozone na wezwania zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny
potwierdzaé spetnienie przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spelnienie przez
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajacego, nie
pbzniej niz w dniu, w ktérym uplynal termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo termin skladania ofert. (Art. 26 ust 3 pzp)

Nie spelnienie chociazby jednego z w/w warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem
wykonawcy z postgpowania.

IV WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

a) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalnodci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, WYSTAWIONY NIE WCZESNIEJ
NIZ 6 MIESIECY PRZED UPLYWEM TERMINU SKLADANIA OFERT.

b) Oswiadczenie o posiadaniu specjalistycznego srodka transportu zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Zdrowia z dnia 19.12.2002 r. w sprawie wymagan sanitarnych dotyczacych
érodkéw transportu Zywnosci (Dz. U. Nr 21, poz.179 z 2003 r.) - zalgcznik nr 3 do SIWZ.

¢) Wykaz minimum 2 wykonanych ustug oraz listu referencyjnego lub innych dokumentéw
potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustugi — zalgcznik nr 5 do SIWZ,

d) Oswiadczenie potwierdzajgce nie podleganie wykluczeniu na podstawie art. 24 pzp —
zalgeznik nr 4 do SIWZ oraz spelnianie wymagan zawartych w art. 22 pzp - zalgeznik nr 2
do SIWZ.

e) Wykonawca na zadanie zamawiajacego i w zakresie przez niego wskazanym jest
zobowigzany wykaza¢ odpowiednio, nie pézniej niz na dzien sktadania ofert wnioskow o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub skltadania ofert, spelniajacych warunki. o
ktérych mowa w art. 22 ust. 1 — zalgeznik nr 2 i brak podstaw do wykluczenia z powodu
niespelnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1- zalgeznik nr 4,

f) Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, sktada odpowiednie dokumenty wymienione w § 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentoéw, jakich moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy oraz form  w jakich te dokumenty mogg by¢ skladane ( Dz.
U. Nr 226 poz. 1817).

g) Wszystkie dokumenty nalezy zlozy¢ w formie oryginalu lub kopii po$wiadczonej za
zgodno§¢ z oryginalem przez upowaznionych(ego) przedstawicieli(a) wykonawcy.
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajgcy
identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby poswiadczajgcej kopig
dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem).



h) Po$wiadczenia nalezy dokonaé na kazdej stronie. W przypadku podpisywania oferty lub
po$wiadczania za zgodno$¢ z oryginalem kopii dokumentéw przez osoby(¢) nie
wymienione(g) w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) wykonawcey nalezy do oferty
dolgczy¢ pelnomocnictwo potwierdzone notarialnie.

V INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI
1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim z zachowaniem
formy pisemne;j.
Pisma, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazujg
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng na adres: Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej,
83-200 Starogard Gdanski, ul. B. Prusa 45
mail: gopsste@wp.pl; Fax: (58) 5613490
2. Zawiadomienia (o wyborze oferty, odrzuceniu oferty, wykluczeniu wykonawcy,
uniewaznieniu postepowania, itp.), informacje, zapytania zamawiajgcy i wykonawcy moga
przekazywaé w formie pisemnej, elektronicznej lub faksem zgodnie z art. 27 ustawy Prawo
zaméwien publicznych.
3. Jezeli zamawiajacy lub wykonawcy przekazuja zawiadomienia, informacje i zapytania
faksem, kazda ze stron na 7adanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
4. Wykonawca moze zwrécié¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
jest zobowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz: a) na 6 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert,
b) na 4 dni przed uptywem terminu skladania ofert- w przetargu ograniczonym oraz w
negocjacjach z ogloszeniem, jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia,
¢) na 2 dni przed terminem skladania ofert — jezeli wartos¢ zamoéwienia jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 — pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci SIWZ wyplynal do zamawiajacego nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym
uplywa polowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.
1a. Jesli wniosek o wyjasnienie tresci STWZ wptynat po uptywie terminu skladania wniosku, o
ktorym mowa w ust 1 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzielic
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
1b. Przedtuzenie terminu skiadania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku, o
ktorym mowa w ust. 1.
5. Tresé zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekaze wykonawcom, ktérym przekazat
specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, bez ujawniania zrédla zapytania oraz umieszcza
je na stronie internetowej, na ktérej opublikowat SIWZ.
6. Zamawiajacy nie bedzie zwolywac zebrania wszystkich wykonaweéw w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
7. Uprawniony do porozumiewania si¢ z wykonawcami jest kierownik GOPS
w Starogardzie Gdanskim.

VI WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga zlozenia wadium od wykonawcow.

VII TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg obejmuje 30 dni od uptywu terminu skladania ofert.



VIII OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
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Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcych - zalgeznik nr 1.
Zamawiajgcy wymaga wykorzystania formularzy stanowiacych zatgczniki do SIWZ.
Dopuszcza si¢ w ofercie ztozenie zatgeznikéw opracowanych przez wykonawcg, pod
warunkiem, ze beda one identyczne, co do tresci z formularzami opracowanymi
przez zamawiajgcego. Oferty wykonawcow, ktorzy dolaczg do oferty zalgezniki o
innej tresci niz okreslone w SWIZ zostang odrzucone.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

Oferte sklada si¢ pod rygorem niewaznoéci, w formie pisemne;.

Tresé oferty musi odpowiadac tresei specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.
Zaleca sie, by kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami
oraz by strony oferty byly potaczone w sposéb trwaty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Do oferty nalezy dolaczy¢é wszystkie dokumenty i oSwiadczenia wymienione W
rozdziale III, IV oraz inne wymienione w tresci SIWZ, w tym podpisany przez
wykonawce wzér umowy — zalgeznik nr 6 wraz zalgcznikiem nr 1 do umowy do
SIWZ, jako potwierdzenia, ze okreslone w nim warunki wykonawca akceptuje.
Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie opatrzong nazwg i adresem zamawiajgcego,
nazwa i adresem wykonawcy oraz oznaczeniem ,,Usluga cateringowa na dozywianie
dzieci w Publicznej Szkole Podstawowej w Rokocinie” Oferta na przetarg
nieograniczony nie otwieraé przed dniem 31.10.2012 r., godzina 9.00.

Oferte nalezy zlozyé osobiscie, przez uprawnionego przedstawiciela Firmy lub
przestaé na adres: Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Starogard Gdanski,
83-200 Starogard Gdanski ul. B. Prusa 45.

Koperta powinna by¢ zamknieta i oznaczona w taki sposdb, aby nie bylo mozliwe
zapoznanie si¢ z trescig oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert oraz by
wyrdzniala sie z posrod innej korespondencji.

Wykonawca moze, przed uplywem terminu skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte. pod warunkiem, ze wykonawca zlozy powiadomienie na takich zasadach jak
ztozenie oferty z dopiskiem ZMIANA.

Koperty oznakowane dopiskiem ZMIANA zostang otwarte przy otwieraniu oferty
wykonawecy, ktéry wprowadzil zmiany 1 po stwierdzeniu poprawnosci dokonania
zmian, zostang dotaczone do oferty.

Koperta oznakowana dopiskiem WYCOFANE nie bedzie otwierana.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze
lub inna trwalg i czytelng technika oraz podpisana przez osobg upowazniong do
reprezentowania firmy na zewnatrz 1 zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajgcej cenie oferty.

Wszystkie wolne pozycje w formularzu oferty — w zalgczniku nr 1 muszg by¢
wypetnione. Konieczne jest wskazanie cen jednostkowych netto, brutto, stawki %
VAT-u oraz tacznej ceny netto, brutto. Bigdne zastosowanie stawki VAT zgodnie z
orzeczeniem KIO nr KIO/UZP 115/07 oraz KIO/UZP 449/08 skutkowa¢ bgdzie
odrzuceniem oferty bez wzywania do poprawy.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ poprawiane przez
skreslenie blednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen
lub liczb, wpisanie treéci poprawnej oraz zlozenie podpisu osoby upowaznionej do
zlozenia oferty.

Dokumenty sporzadzone przez wykonawce winny by¢ podpisane przez osobg
upowazniona do reprezentowania firmy na zewnatrz.

Zlozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacja w calo$ci warunkéw zawartych w
dokumentacji przetargowej. Niedostosowanie si¢ do wymogéw dotyczgcych
sktadania ofert jest ryzykiem wykonawcy i skutkuje odrzuceniem lub stwierdzeniem
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niewaznosci oferty.

Brak jakiegokolwiek z dokumentéw wymaganych w SIWZ lub zlozenie dokumentu
w niewlasciwej formie (np. nie po$wiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem lub inny co
do tresci zalacznik) po uwzglednieniu zapisu wynikajacego z art. 26 ust 3 ustawy
Pzp spowoduje odrzucenie oferty.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
inne omytki polegajgce na niezgodnodci oferty ze SIWZ, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawcg, ktérego
oferta zostala poprawiona ( Art. 87 ust 2 pzp.)

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust 3 ustawy Pzp oferty skladane w
postepowaniu o zaméwienie publiczne sg jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili
ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa, w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji, jesli wykonawca, nie
pozniej niz w terminie skiadania ofert, zastrzegl, ze nie mogg one by¢ udostepniane.
Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji (teks jednolity z 26.06.2003
r. Dz.U. Nr 153, poz. 1503 z p6ézn. zm.) rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci
publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa
lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktérych przedsigbiorca
podjal niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci;

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa
byly przez wykonawce zlozone w oddzielnej wewngtrznej kopercie z oznakowaniem
wlajemnica prredsigbiorstwa” lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostalych,
jawnych elementow oferty;

Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowiag tajemnicy przedsigbiorstwa w
rozumieniu w/w ustawy skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty na podstawie art. 89
ust 1 pkt 1 i3 ustawy Pzp.

Wykonawca, m.in. nie moze zastrzec informacji dotyczgcych ceny, terminu
wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w
ofercie.

Udostepnieniu podlega protoké! wraz z zalgcznikami. Zalgczniki do protokotu moga
by¢ udostepniane po dokonaniu przez zamawiajgcego wyboru najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznieniu postepowania z tym, ze oferty sg jawne od chwili ich
otwarcia. Wedtug definicji oferty ( na podstawie Kodeksu Cywilnego art. 66§1),
oferta jest o§wiadczenie woli w celu zawarcia umowy tj. zalaeznik nr 1 do SIWZ,
pozostate dokumenty dotgczone do ofert sg potwierdzeniem wymagan zawartych w
SIWZ i podlegaé¢ beda jawnosci po ogloszeniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania.

Udostepnianie protokolu oraz zalacznikow do protokotu odbywac sie bedzie na
ponizszych zasadach:

osoba zainteresowana zobowigzana jest ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego pisemny
wniosek o udostepnienie protokotu lub zalacznikéw do protokotu lub ofert;
zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktére mogg by¢ wykonawcy udostgpnione;

po przeprowadzeniu powyzszych czynnosci zamawiajgcy ustali miejsce, termin,
sposdb udostepnienia dokumentéw, o czym poinformuje zainteresowanego w
pisemnym zawiadomieniu. Przegladanie ofert odbywac si¢ bgdzie wylacznie w
siedzibie zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci kopiowania i utrwalania za pomocg
dostepnych $rodkéw technicznych protokotu lub zalgeznikéw do protokolu lub
ofert.
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Oferty nalezy zlozy¢ w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Starogardzie
Gdanskim 83-200 Starogard Gdainski, ul. B. Prusa 45 do dnia 31.10.2012 r. - godz. 9.00
do pokoju nr 8. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert w formie mailowej.

Konsekwencje zlozenia oferty nie zgodnej z opisem okreslonym w rozdziale VIII ponosi
wykonawca. Wykonawca moze otrzyma¢ pisemne potwierdzenie zlozenia oferty wraz z
numerem jaki zostat nadany ofercie oraz data i godzing wptywu oferty.

. Oferte zlozona po terminie zwraca si¢ bez otwierania po uplywie terminu przewidzianego na

wniesienie odwolania.

Miejsce otwarcia ofert: siedziba Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Starogard Gdanski,
83-200 Starogard Gdanski, pokdj nr 2.

Termin otwarcia ofert: 31.10.2012 r., godzina: 9.15.

Otwarcie ofert jest jawne.

Przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwotg jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamOwienia.

Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania, okresu gwarancji i warunkéw platnosci
zawartych w ofertach.

W przypadku, gdy wykonawca nie byl obecny na otwarciu ofert, zamawiajgcy na jego wniosek
przekaze niezwlocznie informacje z otwarcia ofert.

10. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonaweow wyjasnien dotyczacych

11.

tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omylki polegajgce
na niezgodnoéci oferty ze STWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie
zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona ( Art. 87 ust 2 pzp.)

X OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cena jednostkowa jednego $niadania bedzie zawierala wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg zaméwienia i bedzie podana w polskich zt z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

2. Zamawiajacy wymaga zachowania stalosci cen przez okres trwania umowy.

UWAGA!!! Ceng oferty jest cena brutto, tzn. ma by¢ wliczony VAT,

Tak wyznaczona cena oferty bedzie podstawiona do wzoru podczas oceny ofert.

3. Do obliczenia ceny oferty nalezy zastosowa¢ nastepujacy sposob:
Cena ofertowa — 100%
Sposéb obliczenia punktacyi:

KC =Cn/Cob X 100

gdzie:

KC — Ilo$¢ punktéw przyznanych wykonawcy

Cn — najnizsza zaoferowana cena $niadania, sposrod wszystkich ofert nie podlegajacych
odrzuceniu

Cob — cena zaoferowana w ofercie badanej



Maksymalna liczba punktoéw jaka moze uzyska¢ wykonawca wynosi 100 pkt.

4. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw 1 ustug w zakresie
dotyczacym wewngtrz wspélnotowego nabycia towaréw, zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw 1 ustug, ktéry
miatby obowiazek wplacié¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

XI OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
1 SPOSOBU OCENY OFERT

Dla zalacznika nr 1

A. Oferty zostang otwarte dnia 31.10.2012 r. o godz. 9:15 w Gminnym Osrodku  Pomocy
Spolecznej w Starogardzie Gdanskim, 83-200 Starogard Gdanski, w pokoju nr 2 przez komisje,
ktora oceniajgc wezmie pod uwage:

1. Kryteria zawarte w punkcie X. SIWZ

XII INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO
a) Po zakonczeniu postepowania wykonawey, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia zostang
pisemnie zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty; wykonawcach, ktorych oferty zostaty
odrzucone; wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania.
b) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza powyZzsze
informacje na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie
zamawiajgcego.
¢) W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejsze] Zamawiajacy poinformuje wyko-
nawce o terminie i miejscu zawarcia umowy.
d) Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznie-
nia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

XIII WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA

UMOWY
Zamawiajacy nie bedzie zadaé od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIV ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY, OGOLNE WARUNKI UMOWY, WZOR UMOWY
Integralng czgscig umowy jest SWIZ z zatgcznikami oraz oferta wykonawcy.

Wzér umowy stanowi zatacznik nr 6 wraz z zalacznikiem nr 1 do umowy do SIWZ

XV OKRESLENIE WARUNKOW ZMIAN POSTANOWIEN ZAWARTEJ UMOWY
Zamawiajacy zastrzega sobie, iz termin zawarcia umowy oraz jej realizacji moze ulec zmianie
ze wzgledu na procedurg przetargowa.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowien w zawartej umowie wprowadzonych
aneksem takich jak:

- zmiana o0s6b funkcyjnych — z przyczyn niezaleznych od zamawiajacego i wykonawcy,

- zmiana sposobu reprezentacji — z przyczyn niezaleznych od zamawiajacego i wykonawcy,

- zmiana adresu siedziby jednej ze stron — z przyczyn zewngtrznych,

- zmiana terminu realizacji zaméwienia — na podstawie obiektywnych przestanek,
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zaakceptowanych przez zamawiajacego.

XVI POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
Zamawiajacy informuje, ze wobec podjetych przez niego czynnosci wykonawcom przystuguja
érodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI prawa zaméwien publicznych.

XVII OFERTA CZESCIOWA
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czgsciowych.

XVIII UMOWA RAMOWA
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

XIX INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPEENIAJACYCH
Zamawiajacy nie przewiduje zamowienia uzupelniajace na zasadzie art. 67 ust. 7 ustawy pzp.

XX OFERTY WARIANTOWE
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania oferty wariantowe;.

XXI ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ gopsstg@wp.pl

XXII AUKCJA ELEKTRONICZNA
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

XXIII INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM I WYKONAWCA
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci rozliczania si¢ w walucie innej niz zlote polskie (PLN).

XXIV WYSOKOSC ZWROTU KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, Zamawiajacy
nie przewiduje ich zwrotu, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

XXV Podwykonawcy

7amawiajacy zastrzega, iz wykonanie przedmiotu zaméwienia w calosci nie moze by¢ powierzone
podwykonawcom.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg specyfikacja majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.),
Kodeksu cywilnego oraz Kodeksu postgpowania cywilnego.

Kierownik GOPS
(-) Elzbieta Alex

KIERGWNIK

Spoteczneg|
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