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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

I. UWAGI OGOLNE

1. Postgpowanie niniejsze prowadzone jest na zasadach przewidzianych w ustawie z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.), zwang
dalej ustawa Pzp oraz przepisow wykonawczych do nie;j.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci udzielania zamdéwien uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Tres¢ ztozonych ofert musi by¢ zgodna z trescig specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
(SIWZ) pod rygorem ich odrzucenia.

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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II. ZAMAWIAJACY:

Gmina Starogard Gdanski

ul. Sikorskiego 9 83-200 Starogard Gdanski

NIP 592-20-79-828

reprezentowana przez

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej z siedzibg w Starogardzie Gdanskim
83-200 Starogard Gdanski ul. B. Prusa 45

w imieniu ktérego dziata:

Elzbieta Alex — Kierownik GOPS

tel. kontaktowy 58 5613490/87 fax. 58 5623927

godziny urz¢dowania: pn., wt., czw. 7:00 do 15:00, $r. 7:00 do 16:00, pt. 7:00 do 14:00

Adres poczty elektronicznej: gopsstg@wp.pl

III. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Trybem udzielenia zamdwienia jest przetarg nieograniczony, zgodnie z art. 10, art. 39 i 46 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r., Poz. 1579 ze zm.) zwang
dalej ustawg Pzp.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest:
1. Przygotowanie positkéw ( CPV: 55321000-6)
2. Dostarczanie positkow ( CPV: 55520000-1)

Ustuga cateringowa begdzie trwata w czasie nauki szkolnej z wylagczeniem swiagt oraz dni wolnych od
zaje¢ szkolnych w formie: '
— obiadéw jednodaniowych w postaci:
* 1 raz w tygodniu drugie danie (ziemniaki /lub inny produkt zbozowy/+migso+warzywa) +
woda, !
* 1 raz w tygodniu drugie danie (ziemniaki /lub inny produkt zbozowy/+rybat+warzywa)+woda,
* 2 razy w tygodniu zupa z wktadka + buika,



* 1 raz w tygodniu danie jarskie + woda
dla nastepujacych placéwek o$wiatowych prowadzonych przez Gming Starogard Gdanski:

—_—

PSP Dabréwka, ul. Starogardzka 47, 83-212 Bobowo,
PSP Trzcinsk, Trzcinsk 14, 83-209 Godziszewo,
PSP Jabtowo, ul. Szkolna 5, 83-211 Jablowo,
PSP Brzezno Wielkie, ul. Szkolna 5, 83-115 Swarozyn,
PSP Sumin, Sumin 38, 83-200 Starogard Gdanski,
PSP Rywald, ul. Szkolna 4, 83-200 Starogard Gdanski,
Publiczne Przedszkole Rywald, ul. Starogardzka 61, 83-200 Starogard Gdanski,
PSP Kokoszkowy, ul. Szkolna 24, 83-207 Kokoszkowy,
PSP Rokocin, ul. Parkowa 2, 83-200 Starogard Gdanski,
. PSP Brzezno Wielkie Oddziat Przedszkolny Szpegawsk ul. Starogardzka 17, 83-200 Starogard
Gdanski.

Sope Y A B B

(=]

Zamawiajacy przygotowal wykaz produktow (zatacznik nr 6 do SIWZ), zgodnie z ktérym Wykonawca
jest obowigzany przygotowywaé positki stosujac wskazane dania i ich gramaturg. Dopuszcza sig
modyfikacje jadtospisu wylacznie za zgodag Zamawiajacego.

Dwa razy w tygodniu Wykonawca serwowaé bedzie zupe z dodatkiem biatka zwierzecego w celu
zwickszenia wartosci energetycznej, zgodnie z zaleceniami Instytutu Zywnosci i Zywienia.

Positki powinny by¢ przygotowywane ze $wiezych surowcéw w dniu dostarczenia positkow do
odbiorcow. Positki podczas odbioru powinny posiada¢ odpowiednia temperature gorgcego positku,
a zatem nie moga by¢ letnie ani zimne. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli positkow.

Obiad powinien by¢ wysokoenergetyczny, powinien dostarcza¢ w odpowiedniej ilosci wszystkie
podstawowe sktadniki odzywcze ( biatko, weglowodany, a takze skiadniki mineralne i witaminy).

Obiady jednodaniowe powinny odpowiada¢ zasadom dobrego zywienia dzieci i mfodziezy szkolnej pod
wzgledem gramatury, wartosci odzywezych, kalorycznosci.

Do kazdego obiadu, z wylaczeniem zup, dziecko musi otrzyma¢ 330 ml wody (naturalna woda
mineralna nisko lub $redniozmineralizowana, woda zrédlana lub woda stotowa w butelce 330 ml).

Posilki powinny byé przygotowywane zgodnie z ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 roku o bezpieczenstwie
zywnosci 1 zywienia (tj. Dz. U. z 2017 r. Poz. 149 ze zm.) i norm zywienia oraz zalecen Instytutu
Zywnosci i Zywienia oraz ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Pafistwowej Inspekcji Sanitarnej (tj. Dz. U.
z 2017 r. Poz. 1261).

Szacunkowa liczba obiadéw jednodaniowych dla calego okresu trwania zamowienia wynosi 15540
obiadow.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany iloéci dziennej zamawianych positkow (zmniejszenia
lub zwiekszenia) w zaleznosci od biezgcych potrzeb zglaszanych przez dyrektoréw szkol. Liczba
positkow moze ulega¢ zmianie w zaleznosci od liczby dzieci, ktorym Zamawiajacy bedzie zobowigzany
pokrywac koszty positkow zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Wykonawca uwzglednia¢ bedzie zmienione ilosci positkdw, ktore zgtoszone zostang przez dyrektorow
lub upowaznionych pracownikow w dniu poprzedzajacym dostawe do godziny 15.00.

Wymaga sie przygotowywania positkow w miejscach, ktorymi dysponuje Wykonawca,
przystosowanych do przygotowania positkow z calym niezbgdnym zapleczem.

Dostawy positkoéw przez wykonawce przeprowadzone beda wlasnym srodkiem transportu,
na wlasny koszt, w naczyniach i sztuécach jednorazowego uzytku, szczelnie zamykanych dla kazdego
uprawnionego oddzielnie, z utrzymaniem odpowiedniej temperatury goracych positkéw dla dan z
wyjatkiem owocdw, jogurtow, surdwek i pieczywa. Wykonawca ponosi koszty zatadunku i roztadunku
wszystkich dostaw positkow.

W ramach zamdéwienia Wykonawca nieodplatnie dokonywaé bedzie odbioru niespozytych resztek



positkéw oraz zuzytych opakowan. W tym celu dostarczy do poszczegdlnych szkot odpowiedniej ilosci
1 wielkosci pojemniki. Odbiodr resztek positkow oraz zuzytych opakowan bedzie odbywat si¢ zgodnie z
potrzebami, jednak nie rzadziej niz raz na dobg.

Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ "Ewidencje dostarczonych positkow” stanowigcg Zalgcznik
nr 1 do umowy i przedkiadac¢ ja do podpisu dyrektorom szkét lub osobom przez nich upowaznionym w
kazdym dniu dostawy. Ewidencja dostarczonych positkow podpisana przez dyrektora szkoty lub osobe
przez niego upowazniong stanowi jedyne potwierdzenie daty i godziny dostarczenia oraz ilosci
positkow.

Firma jest zobowigzana wykona¢ ustugg cateringowa zgodnie z wymogami ustawy z dnia 25 sierpnia
2006 roku o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tj. Dz. U. z 2017 r. Poz. 149 ze zm.) lacznie z
przepisami wykonawczymi do tej ustawy.

Firma jest zobowigzana spetnia¢ warunki zgodnie z instrukcja dobrej praktyki higienicznej
i produkcyjnej oraz systemem HACCP.

Zywno$¢ musi byé dostarczona specjalistycznym transportem, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Zdrowia z dnia 19.12.2002r. w sprawie wymagan sanitarnych dotyczacych s$rodkéw  transportu
zywnosci (Dz. U. Nr 21, poz.179 z 2003 r.)

Positki muszg by¢ urozmaicone oraz wysokiej jakosci. Zamawiajacy nie dopuszcza powtarzalnosci
rodzajowo tych samych positkow w okresach 2 tygodniowych (10 dni). Raz na dwa tygodnie, przed
rozpoczeciem realizacji zamowienia, Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarczy¢ Zamawiajacemu jadlospis
dwutygodniowy w celu jego zatwierdzenia. Pierwszy jadlospis nalezy przedtozy¢ Zamawiajacemu do
dnia 22 grudnia 2017 roku do godz. 12.00, ktory obejmowac bedzie okres 03.01.2018 r. do 12.01.2018 .
wedlug zatacznika nr 2 do umowy. Jadtospis bedzie stanowi¢ integralng czgsé umowy.

Dostawa do wszystkich punktéw szkolnych przeprowadzana bedzie pie¢ razy w tygodniu (od
poniedziatku do piatku z wylaczeniem dni wolnych od zaj¢¢ szkolnych) w nastgpujacych godzinach:

1) PSP Dabrowka - 10.50,

2) PSP Trzcinsk - 10.55,

3) PSP Jabtowo - 11.20,

4) PSP Brzezno Wielkie - 11.30,

5) PSP Sumin - 12.35,

6) PSP Rywald - 11.45,

7) Publiczne Przedszkole Rywatd — 11.40,

8) PSP Kokoszkowy - 11.10,

9) PSP Rokocin — 12.00.

10) PSP Brzezno Wielkie Oddziat Przedszkolny Szpggawsk — 12.00.

Wykonawca ma mozliwo$¢ dostarczenia positkow 15 minut przed ustalong powyzej godzing. W takim
przypadku positki nalezy dodatkowo zabezpieczy¢ przed utratg odpowiedniej temperatury goracego
positku i dostarczy¢ je w termoportach.

Ceny poszczegolnych positkow przez czas trwania umowy musza by¢ stale.

Termin platnosci za positki bedzie odbywat si¢ miesigcznie na podstawie Faktur VAT wraz zatgcznikiem
nr 1 do umowy przekazanej przez Wykonawcg.

Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepiséw ustawy z 26
czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1666 ze zm.) przez Wykonawce o0sob
wykonujacych przez caly okres realizacji umowy czynnosci w zakresie realizacji przedmiotu
zamdéwienia, a mianowicie: przygotowanie i dostarczanie obiadow jednodaniowych. Wykonawca
przyjmujac do realizacji przedmiot zamdwienia zatrudni niezbedna do nalezytego wykonania
zamoOwienia liczbg osob. Wykonawca w terminie do 10 dni kalendarzowych, liczac od dnia podpisania
umowy, bedzie zobowiazany do przedstawienia zamawiajacemu dokumentéw potwierdzajacych sposdb



zatrudnienia ww. 0sob (kopi¢ uméw o pracg), a takze oéwiadczenia ww. 0sob, ze sa zatrudnione na
podstawie umowy O pracg w rozumieniu przepiséw ustawy z 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy z
uwzglednieniem minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace przez caly okres realizacji przedmiotu
saméwienia. W trakcie realizacji zaméwienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawey przez caly okres trwania umowy odnosnie spetniania przez
Wykonawcg wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg 0sOb wykonujacych czynnosci
wskazane powyzej w zakresie realizacji przedmiotu zaméwienia. Wykonawca na kazde pisemne
zadanie zamawiajacego w terminie do 5 dni kalendarzowych bedzie przedktadal Zamawiajgcemu raport
stanu i sposobu zatrudnienia ww. 0sob, oéwiadczenia zatrudnionych 0séb o otrzymaniu wynagrodzenia,
przedktadat dowody odprowadzenia sktadek ZUS, przez caly okres realizacji zamowienia. Wykonawca
moze zastapi¢ ww. osobe lub osoby, pod warunkiem ze zostana spefnione wszystkie powyzsze
wymagania co do sposobu zatrudnienia na okres realizacji zamowienia. Zamawiajacy uprawniony jest
w szczegoblnosei do:

- 7adania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow i dokonywania
ich oceny,

- zadania wyjasniefi w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow,

- przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

Wykaz pracownikow wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji zamoOwienia zwigzanych z
przedmiotem umowy bedzie stanowit zatacznik do umowy.

Z tytulu niespetnienia przez Wykonawcg wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg 0sob
wykonujacych wskazane powyzej czynnosci, Zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci obowigzku
zaplaty przez Wykonawcg kary umownej w wysokosci okre$lonej w umowie w sprawie zamoOwienia
publicznego. Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zadanych
przez Zamawiajacego dowodéw w celu potwierdzenia spehnienia przez Wykonawcg wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o pracg, traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawceg
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg 0sob wykonujacych wskazane powyzej czynnosci.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcg,
Zamawiajacy moze zwrdcic sig o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa Inspekcj¢ Pracy.

V TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin realizacji zaméwienia - od 03.01 2018 1. do 21.06.2018 1.

VI WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.

1. W prowadzonym postepowaniu moga uczestniczy¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
oraz spetniaja warunki okreslone w art. 22 ust. 1b ustawy Pzp dotyczace:

1.1 Posiadania kompetencji lub uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci zawodowej

o ile to wynika z odrgbnych przepiséw:

Niniejszy warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:
1.1.1 posiada decyzje o zatwierdzeniu zakladu wydang przez wlasciwy terenowo Organ Inspekeji
Sanitarnej oraz zaswiadczenie o wpisie do rejestru zakladow podlegajacych urzgdowej kontroli
Organéw Panstwowej Inspekeji Sanitarnej na prowadzenie dziatalnodci w zakresie przygotowywania i
wydawania positkéw; przewozu positkéw w ramach cateringu samochodem.

1.2 Zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Niniejszy warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:
1.2.1 wykonal, w okresie ostatnich trzech: lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 3 ustugi polegajace na
przygotowaniu i dostarczaniu cieptych positkow dla okreslonych grup konsumentéw np. dla szkof,
przedszkoli, stoféwek pracowniczych, —osrodkow wychowawczych oraz  innych — miejsc
zakwalifikowanych do zywienia zbiorowego.



1.3 Sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia szczegolnych wymagan w tym zakresie.
2. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp.

Aby wykaza¢ brak podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkow, o ktorych mowa w art.
24 ustawy Pzp nalezy przedstawi¢ o$wiadczenie stanowiace zalacznik nr 3 do SIWZ.

Informacje zawarte w dokumentach i oé§wiadczeniach wyszczegdlnionych w pkt. VII niniejszej SIWZ
muszg jednoznacznie potwierdzac, iz ww. warunki Wykonawca spetnit.
Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie zamdwienia.

Zamawiajacy informuje, Ze na podstawie art. 24aa ustawy Pzp najpierw dokona oceny ofert, a
nastepnie zbada czy Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie
podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

VII WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW
WYKLUCZENIA

1. Wraz z ofertg (Zalacznik nr | do SIWZ) Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

a) aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie dotyczace spelniania warunkow udziatu w
postepowaniu — zatacznik nr 2 do SIWZ,

b) aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania —
zatacznik nr 3 do SIWZ,

¢) w przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia do oferty nalezy dolaczy¢ pelnomocnictwo w oryginale lub kopii potwierdzonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

W przypadku wspélnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcéw oswiadczenia, o ktorych mowa
w lit. a i b (zalgcznik nr 2 i 3 do SIWZ) sklada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sig o
zamowienie.

2. Dokumenty sktadane po otwarciu ofert:

a) W terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej mowa w art. 86 pkt 5
wypetnione i podpisane o$wiadczenie o przynalezno$ci/braku przynaleznosci do grupy kapitatowej —
zalagcznik nr 5 do SIWZ.

W przypadku wspélnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcéw oSwiadczenie sklada kazdy z
Wykonawcow wspolnie ubiegajgeych sig o zamdwienie.

b) Wykonawca, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona zostanie wezwany przez Zamawiajgcego do
zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia nastgpujacych
dokumentow lub oswiadczen:

- wykazu ustug (zatacznik nr 4 do SIWZ) oraz poswiadczen (referencji) lub innych dokumentow
potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustug.

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajag wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, WYSTAWIONY NIE WCZESNIEJ NIZ 6 MIESIECY PRZED UPLY WEM
TERMINU SKEADANIA OFERT.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow dokument sklada kazdy z
Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o zamowienie.

- decyzja o zatwierdzeniu zakladu wydana przez wlasciwy terenowo Organ Inspekcji Sanitarnej oraz
zaswiadczenie o wpisie do rejestru zaktadow podlegajacych urzedowej kontroli Organéw Panstwowe;j
Inspekeji Sanitarnej na prowadzenie dziatalnosci w zakresie przygotowywania i wydawania positkow;
przewozu positkow w ramach cateringu samochodem.

- jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
sktada odpowiednie dokumenty wymienione w § 8 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca



2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawey w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia ( Dz. U. 2016, Poz. 1126).

- podpisany wzér umowy (zatacznik nr 7 do SIWZ) wraz z zalaeznikiem nr 1 oraz zalacznikiem nr 2
do umowy, potwierdzajac tym samym akceptacj¢ warunkow przez Wykonawcg.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o zamowienie (art. 23 ust. 1 ustawy Pzp):

a) ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania,

b) zobowigzani sa ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamdOwienia — przyjmuje sig, zZe petnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje
petnomocnictwo do po$wiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem wszystkich dokumentow,

¢) pelnomocnictwo musi wynikaé z umowy lub innej czynnosci prawnej, mie¢ formg pisemna, fakt
ustanowienia petnomocnika musi wynika¢ z zalaczonych do oferty dokumentoéw, wszelka
korespondencja bedzie z petnomocnikiem,

d) petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania poszczegdlnych
Wykonawcéw i musi znajdowac si¢ w ofercie wspolnej Wykonawcow,

¢) pelnomocnictwo musi by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie,

f) wymagane w postepowaniu dokumenty powinny zawierac wszystkie dane podmiotow, sktadajacych
oferte wspolng oraz powinny zosta¢ podpisane przez pelnomocnika.

Wszystkie dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginalu lub kopii po$wiadczonej za zgodnos¢ z
oryginalem przez upowaznionych(ego) przedstawicieli(a) Wykonawcy. Poswiadczenie za zgodnos¢ z
oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienna
pieczatka osoby poswiadczajacej kopig dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem).

Poswiadczenia nalezy dokona¢ na kazdej stronie. W przypadku podpisywania oferty lub po$wiadczania
za zgodnoé¢ z oryginatem Kkopii dokumentow przez osoby(g) nie wymienione(a) W dokumencie
rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy nalezy do oferty dotaczy¢ petnomocnictwo potwierdzone
notarialnie.

VIII INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
7 WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW),
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy
pisemne;j.

Pisma, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie,
faksem lub droga elektroniczng na adres: Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej, 83-200
Starogard Gdaiski, ul. B. Prusa 45

mail: gopsstg@wp.pl; Fax: (58 ) 5623927

2. Wyjasnienia dotyczace SIWZ udzielane beda z zachowaniem zasad okreslonych w art. 33
ustawy Pzp.

3. Uprawniony do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest Kierownik GOPS
w Starogardzie Gdanskim lub osoba przez niego upowainiona.

IX WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia wadium od Wykonawcow.

X TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwiazania oferta obejmuje 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

XI OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym - zalacznik nr 1.
2. Zamawiajacy wymaga wykorzystania formularzy stanowigcych zatgezniki do SIWZ.
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Dopuszcza si¢ w ofercie zlozenie zalacznikdw opracowanych przez Wykonawcg, pod
warunkiem, ze beda one identyczne, co do tresci z formularzami opracowanymi przez
Zamawiajgcego. Oferty Wykonawcow, ktorzy dotacza do oferty zatgczniki o innej tresci
niz okreslone w SWIZ zostang odrzucone.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Ofertg sklada sig¢ pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.

Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.
Zaleca sig, by kazda zapisana strona oferty byla ponumerowana kolejnymi numerami
oraz by strony oferty byty potaczone w sposob trwaty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty i o$wiadczenia wymienione w rozdziale VII,
zgodnie z trescig SIWZ.

Oferte nalezy ztozy¢ Zamawiajgcemu w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie z opisem:

Pelna nazwa Wykonawcy
Adres
Nr telefonu

»Usluga cateringowa — przygotowanie i dostarczanie obiadow
jednodaniowych dla dzieci i miodziezy szkolnej na terenie
Gminy Starogard Gdanski w okresie I — VI 2018 rok™

Oferta na przetarg nieograniczony nie otwierac

przed dniem 11.12.2017 r., godzina 08.30.

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie, przez uprawnionego przedstawiciela Firmy lub przesta¢
na adres: Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Starogard Gdanski, 83-200
Starogard Gdanski ul. B. Prusa 45.

. Koperta powinna by¢ zamknieta i oznaczona w taki sposob, aby nie bylo mozliwe

zapoznanie si¢ z trescig oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert oraz by wyrézniata
si¢ z posrdd innej korespondencji.

. Wykonawca moze, przed uplywem terminu skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte,

pod warunkiem, ze Wykonawca ztozy powiadomienie na takich zasadach jak ztozenie
oferty z dopiskiem ZMIANA.

Koperty oznakowane dopiskiem ZMIANA zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci dokonania zmian,
zostang dotgczone do oferty.

Koperta oznakowana dopiskiem WY COFANE nie bedzie otwierana.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub
inna trwata i czytelng technika oraz podpisana przez osobe¢ upowazniong do
reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajacej cenie oferty.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ poprawiane przez skreslenie
blednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb,
wpisanie tresci poprawnej oraz ztozenie podpisu osoby upowaznionej do ztozenia oferty.
Dokumenty sporzadzone przez Wykonawce winny by¢ podpisane przez osobg
upowazniona do reprezentowania firmy na zewnatrz.

Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacja w caloéci warunkéw zawartych w
dokumentacji przetargowej. Niedostosowanie sig do wymogow dotyczacych sktadania
ofert jest ryzykiem Wykonawcy i skutkuje odrzuceniem lub stwierdzeniem niewaznosci
oferty. '

Brak jakiegokolwiek z dokumentéw wymaganych w SIWZ lub ztozenie dokumentu w
niewlasciwej formie (np. nie poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem lub inny co do
tresci zatgcznika) po uwzglednieniu zapisu wynikajacego z art. 26 ust 3 ustawy Pzp
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spowoduje odrzucenie oferty.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omylki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
inne omylki polegajace na niezgodnodei oferty ze SIWZ, niepowodujace istotnych
zmian w treéci oferty niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta
zostata poprawiona ( Art. 87 ust 2 ustawy Pzp.)

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust 3 ustawy Pzp oferty sktadane w
postepowaniu o zamdéwienie publiczne sa jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich
otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa, w
rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca, nie
pbzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostgpniane.
Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 1. 0 zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji (teks jednolity z 26.06.2003 r. Dz.U. Nr
153, poz. 1503 z poéin. zm.) rozumie sig nieujawnione do wiadomoéci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne
informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjat
niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byty

przez wykonawcg ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem
Jtajemnica przedsigbiorstwa” lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementow oferty;

Zastrzezenie  informacji, ktére nie stanowig  tajemnicy przedsigbiorstwa
w rozumieniu w/w ustawy skutkowaé¢ bedzie odrzuceniem oferty na podstawie art. 89
ust | pkt 11 3 ustawy Pzp.

Wykonawca, m.in. nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancjl 1 warunkow platnosci zawartych
w ofercie.

Udostepnianie protokotu oraz zafacznikéw do protokotu odbywac si¢ bedzie na
ponizszych zasadach:

osoba zainteresowana zobowiazana jest zfozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego pisemny
whniosek o udostepnienie protokotu lub zatgcznikow do protokotu lub ofert;
Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ Wykonawcy udostepnione;

po przeprowadzeniu powyzszych czynnosci Zamawiajacy ustali miejsce, termin, sposob
udostepnienia dokumentéw, o czym poinformuje zainteresowanego W pisemnym
zawiadomieniu. Przegladanie ofert odbywaé si¢ bedzie wylacznie w siedzibie
Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci kopiowania i utrwalania za pomoca dostgpnych
$rodkéw technicznych protokotu lub zatgeznikéw do protokotu lub ofert.

XTI MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Starogardzie
Gdanskim 83-200 Starogard Gdanski, ul. B. Prusa 45 do dnia 11.12.2017 r. - godz. 08.00
do pokoju nr 8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert w formie mail(owej).

2. Konsekwencje ztozenia oferty nie zgodnej z opisem okreslonym w rozdziale XI ponosi Wykonawca.
Wykonawca moze otrzyma¢ pisemne potwierdzenie ztozenia oferty wraz z numerem jaki zostat
nadany ofercie oraz data i godzing wptywu oferty. :

3. Oferte zlozona po terminie zwraca si¢ bez otwierania po uplywie terminu przewidzianego
na wniesienie odwotania. ,

4. Miejsce otwarcia ofert: siedziba Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Starogardzie Gdanskim,
83-200 Starogard Gdanski, pokdj nr 2. '

5. Termin otwarcia ofert: 11.12.2017 r., godzina: 08.30.

6. Otwarcie ofert jest jawne.



7. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia oraz okresu, ktorego dotyczy.

8. Podczas otwarcia ofert Zamawiajagcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny oraz terminu pfatnosci faktur.

9. Zamawiajacy niezwlocznie po otwarciu ofert zamiesci na stronie internetowej informacje dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

2) firm oraz adresow Wykonawcow, ktdrzy zlozyli oferty w terminie,

3) ceny 1 termindw platnosci faktur zawartych w ofertach.

10. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

11. Zamawiajagcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omylki polegajace na
niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona ( Art. 87 ustawy 2 Pzp.)

XIII OPIS KRYTERIOW WYBORU OFERTY ORAZ ICH ZNACZENIE

1. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie

Lp. Nazwa kryterlum Znaczenie (waga) kryterlum
1 Cena - l60%

2_ ) -Termm p’fatnosm faktur 740% 7

3 Suma - 100%

Opis sposobu punktowania rozpatrywanych ofert wg wag podanych w specyfikacji
1. Cena - 60%

C =100 x Cn/Cb x 60%

gdzie:

100 — staty wspotczynnik zwigkszajacy

C — ilos¢ punktéw uzyskanych przez oferte w kryterium cena
Cn — cena najnizsza sposrod badanych ofert

Cb — cena z badanej oferty

Oferty oceniane beda na podstawie ceny podanej przez Wykonawce na formularzu ofertowym. Cena
jednostkowa obiadu jednodaniowego bedzie zawierala wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamdéwienia 1 bedzie podana w polskich zt z doktadnoscia do dwdch miejsc
po przecinku. Zamawiajacy wymaga zachowania statosci cen przez okres trwania umowy. Jezeli
ztozono oferte, ktoérej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego Zamawiajgcego
zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrz wspdlnotowego
nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towarow i ustug, ktéry mialby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowiazujgcymi przepisami.
UWAGA!!! Ceng oferty jest cena brutto, tzn. ma by¢ wliczony VAT.

Maksymalna ilos¢ punktéw za cene 60,00 punktow
2. Termin platnosci faktur - 40%

T=100x Tb/Tn x 40%

gdzie:

100 — staly wspotezynnik zwigkszajacy
Tb — zaoferowany termin ptatnosci faktur w ofercie badanej



Tn — zaoferowany termin ptatnosci faktur w ofercie z najdtuzszym terminem platnosci

Najkrotszy mozliwy termin ptatnosci rachunku/faktury VAT wymagany przez Zamawiajgcego to 14 dni
a najdtuzszy mozliwy termin ptatnosci rachunku/faktury VAT uwzgledniony do oceny ofert to 30 dni.

Maksymalna ilo§¢ punktow za termin platnosci faktur 40,00 punktow.
Maksymalna liczba punktéw jaka moze uzyskaé Wykonawca wynosi 100 pkt.

Wszelkie obliczenia matematyczne prowadzone w trakcie oceny dokonywane beda z doktadnoscia
dwéch miejsc po przecinku. Oferta najkorzystniejsza to oferta z najwigksza iloscia uzyskanych punktow
lacznie w dwdch kryteriach (suma). Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze
dwie lub wiecej oferty przedstawia taki sam taczny wynik koficowy (sume), Zamawiajacy sposrod tych
ofert wybierze oferte z najnizsza ceng.

Zaoferowanie terminu platnosci faktur krétszego niz 14 dni lub dhuzszego niz 30 dni spowoduje
odrzucenie oferty zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.

XIV OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ 7Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

Dla zalgcznika nr 1
A. Oferty zostang otwarte dnia 11.12.2017 r. o godz. 08.30 w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej
w Starogardzie Gdanskim, 83-200 Starogard Gdanski, w pokoju nr 2 przez komisje,
ktora oceniajgc wezmie pod uwage:
1. Kryteria zawarte w punkcie XIII. SIWZ

XV INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

a) Po zakonczeniu postepowania Wykonawcy, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia zostang
zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty, Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone,
Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania.

b) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza powyzsze informacje
na stronie internetowej http:/gopsstarogardgd.bipstrona.pl oraz w miejscu publicznie dostgpnym w
siedzibie Zamawiajgcego.

c¢) W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje Wykonawceg o ter-
minie i miejscu zawarcia umowy.

d) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamo-
wienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposroéd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania, o
ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

XVI WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NAL_EZYTEGO WYKONANIA
UMOWY
Zamawiajacy nie bedzie zadaé od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVII ISTOTNE DLA STRON POSTANOV\{IENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY, OGOLNE WARUNKI UMOWY, WZOR UMOWY

Integralng czesciag umowy jest SIWZ z zatacznikami oraz oferta Wykonawcy.



Wzoér umowy stanowi zatgcznik nr 7 do SIWZ wraz z zalacznikiem nr 1 oraz zalacznikiem nr 2 do
umowy.

XVIII OKRESLENIE WARUNKOW ZMIAN POSTANOWIEN ZAWARTEJ UMOWY

Zamawiajgcy zastrzega sobie, iz termin zawarcia umowy oraz jej realizacji moze ulec zmianie
ze wzgledu na procedure przetargows.
Zamawiajgcy przewiduje rowniez mozliwos¢ zmian postanowien w zawartej umowie wprowadzonych
aneksem takich jak:
- zmiana 0sdb funkcyjnych — z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego i Wykonawcy,
- zmiana sposobu reprezentacji — z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego i Wykonawcy,
- zmiana adresu siedziby jednej ze stron — z przyczyn zewngtrznych,
- zmiana terminu realizacji zamowienia — na podstawie obiektywnych przestanek,
zaakceptowanych przez Zamawiajacego.

XIX POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Zamawiajacy informuje, ze wobec podjetych przez niego czynno$ci Wykonawcom przystuguja srodki
ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy Pzp.

XX ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ
gopsstg@wp.pl

XXI INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM I WYKONAWCA

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci rozliczania sie¢ w walucie innej niz ztote polskie (PLN).

XXII PODWYKONAWCY

Zamawiajacy zastrzega, iz wykonanie przedmiotu zamowienia w calosci nie moze by¢ powierzone
podwykonawcom.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza specyfikacja maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Pzp (1. Dz. U z 2017 r. Poz. 1579 ze zm.), Kodeksu cywilnego oraz Kodeksu
postepowania cywilnego.



