Zalacznik nr 1A do

Zapytania ofertowego z dnia 14.12.2022r.

SZCZEGOLOWE INFORMACJE DOTYCZACE WYKONANEJ USLUGI

1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal placowka nadawczg w miejscowosci, w ktorej
znajduje si¢ jednostka Zamawiajacego oraz podlegal wpisowi do Rejestru Operatoréw Pocztowych.

2. Wykonawca zobowigzany jest do:

a) Nadania przesylek w dniu dostarczenia ich Wykonawcy przez Zamawiajacego. W przypadku
zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek, Wykonawca wyjasni je z Zamawiajacym.
Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajagcym lub ich usunig¢cia w dniu ich
nadania, nadanie takich przesytek nastgpi w nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuni¢cia
zastrzezen,

b) Do dostarczania pokwitowania nadania przesylek pocztowych w postaci pocztowej ksigzki
nadawczej,

¢) Do dostarczania zwrotéw przesylek pocztowych.

3. Placoéwka przyjmujaca przesytki oraz placéwki awizacyjne powinny by¢ placowkami pocztowymi w
mys$] ustawy Prawo Pocztowe.

4. Placowka przyjmujaca przesylki oraz placowka awizacyjna powinna by¢ oznakowana
w sposob widoczny szyldem z nazwa badz logo Wykonawcy. Placowki awizacyjne, ktorymi
dysponuje = Wykonawca muszg by¢ rozmieszczone na terenie calego kraju -

w kazdej gminie - minimum po 1 placoéwce.

5. Placéwki oddawczo-awizacyjne muszg by¢ dostosowane dla osdb niepetnosprawnych, posiadaé
wyodrebnione, zadaszone, ostonigte od wiatru, dedykowane do obslugi przesytek pocztowych
miejsce, spelnia¢ wymogi gwarantujace zabezpieczenie i ochrong danych osobowych oraz zawartych
w przesytkach informacji, spelnia¢ wymogi Prawa pocztowego. Miejsce dedykowane do obstugi
przesytek pocztowych winno by¢ w pomieszczeniu zamknictym, ogrzewanym, chronigcym przed
deszczem i chlodem odbierajgcego przesytke.

6. Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia przesytek na warunkach i w terminach okreslonych w
przepisach powszechnie obowigzujacego prawa, w tym zwlaszcza w ustawie Prawo pocztowe oraz
Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego.”

7. Nadanie przesylek nastepowaé bedzie w dniu dostarczenia ich do Wykonawcy przez
Zamawiajacego. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek, Wykonawca
wyjasni je z Zamawiajacym. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajacym lub ich
usuni¢cia w dniu ich nadania, nadanie takich przesytek nastapi w nastepnym dniu roboczym lub
w dniu usunigcia zastrzezen.

8. Wykonawca bedzie dorgczal do Zamawiajacego potwierdzenie odbioru przesylki przez adresata

niezwlocznie po dokonaniu dor¢czenia przesyiki.

9. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie (pierwsze
awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke.
Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego
zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjecia przesytki w tym terminie, przesytka jest awizowana
powtornie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia (drugie awizo) o mozliwosci odbioru
przesytki w terminie nie dluzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia.
Po uptywie terminu odbioru, przesyltka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z doktadnym podaniem
przyczyny nie odebrania przez adresata.



10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.
21.

22.

23.
24.

Przyjmuje sie¢, ze koszt zwrotu przesytki po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia (wydania) nie jest

wigkszy od kosztu wyslania przesytki niebgdacej przesytka najszybszej kategorii.

Uiszczenie optat od przesytek listowych bedzie nastepowato z dolu. Zamawiajacy bedzie umieszczat

oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci

o tresci ustalonej z Wykonawca.

Wykonawca wyda nieodptatnie Zamawiajacemu druki potwierdzenia odbioru (w takich ilo$ciach jak

ilos¢ nadanej korespondencji z potwierdzeniem odbioru w miesigcu poprzednim), druk ZPO (z6ity —

krajowy oraz pomaranczowy — zagraniczny w Europie), nadawane na zasadach og6lnych.

Waga przesylki okreslona bedzie w stanie zamknietym.

Dopuszcza si¢ uzywanie potwierdzen odbioru Zamawiajgcego, po wezesniejszym uzgodnieniu wzoru

druku z Wykonawcg np. druki potwierdzenia odbioru na podstawie, ktorych doreczenie przesytki

nastepuje na zasadach okreslonych w KPA i Ordynacji podatkowej.

Zamawiajacy dokonywal bedzie oznaczenia przesylek rejestrowanych 1 priorytetowych

W sposob wczesniej uzgodniony z Wykonawca.

Zamawiajacy obecnie nadaje  przesylki, ktére muszg by¢ nadawane zgodnie

z obowigzujacymi przepisami prawa, tj. z zachowaniem terminow zgodnie z art. 57 w § 5 pkt 2

ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2022r. Poz. 2000

z pozn. zm.) oraz pism sgdowych (apelacje, zazalenia, odwotania) oraz ustawy z dnia 24 sierpnia

2001r. Kodeks postgpowania w sprawach o wykroczenia (Dz. U. z 2021r. poz. 457 ze zm.).

Zamawiajacy w obecnym postepowaniu réwniez uwzglednit ww. przesyiki.

Zamawiajacy wymaga, aby data nadania przesylek pocztowych potwierdzona byta przez umieszczenie

odcisku datownika placowki nadawczej na przesytkach oraz na dowodzie ich nadania (w pocztowej

ksigzce nadawczej) oraz by data ta byla rownoznaczna z zachowaniem termindéw wynikajacych z

przepisow powszechnie obowigzujacego prawa (W tym rownoznaczna z Wwniesieniem pisma

procesowego do sadu), a w szczegdlnosci wynikajacych z Kodeksu postgpowania cywilnego oraz

Kodeksu Postepowania administracyjnego.

Zamawiajacy bedzie si¢ rozliczat tylko z Wykonaweca, z ktorym podpisze umowg.

Zamawiajacy stanowczo nie akceptuje ryzyka zwigzanego z opdznieniem nadania przesylek przez

operatora pocztowego, dla ktorych dzien nadania przesytki ma by¢ ostatnim dniem na zachowanie

terminu okre§lonego w KPC, KPK, KPA.

Za okres rozliczeniowy uznaje si¢ miesigc kalendarzowy.

Wynagrodzenie Wykonawcy w okresie rozliczeniowym stanowi¢ bedzie sumg optat za faktyczng iloé¢

przesytek  nadanych  oraz  zwroconych, w  oparciu o dokumenty nadawcze

i oddawcze. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Wynagrodzenie

bedzie ptatne na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury VAT w oparciu o zestawienia ustug

zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym, w terminie do 21 dni od daty jej
wystawienia.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

a) Prawidlowego adresowania przesytek w sposob czytelny i zgodny ze standardami okre§lonymi
w normach,

b) Sporzadzania w dwoch egzemplarzach (po jednym dla kazdej ze stron) zestawien ilo$ciowo-
warto$ciowych nadanych przesylek nierejestrowanych i rejestrowanych z uwzglednieniem
kategorii 1 podzialow wagowych. Wzor zestawien winien by¢ uzgodniony z Wykonawca,

Wykonawca zapewnia ochrone korespondencji przed kradzieza, czy zgubieniem.

Wykonawca zapewnia, iz osoby doreczajace wykaza si¢ nalezytg starannoscia podczas dorgczania

korespondencji ewentualnie awizowania, ze wzgledu na fakt, iz czgsto zawiera ona dane zastrzezone,

ktére ujawnienie wobec 0sob trzecich jest niedopuszczalne.



25. Uslugi pocztowe $wiadczone przez Wykonawce, a nieobjete przedmiotem zamoéwienia mogg by¢
$wiadczone w oparciu o obowigzujacy regulamin §wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy oraz
jego aktualny cennik.

Orientacyjne ilosci i rodzaj przesylek

1. Przesyiki listowe:

Szacowana
ilosé
korespondencj Cena
Lp. Rodzaj przesylki Waga przesylki ; jednostkowa Warto$¢ brutto
dot. przesylek brutto
zamiejscowych
A B C D E Dx E
Przesytki nierejestrowane
1 niebedace przesytkami
‘najszybszej kategorii w obrocie
krajowym (zwykte) Format S do 500 g 446
Przesytki rejestrowane,
nie?quqce przesylkap.ni
) najszybszej kate'gorn ze Format S do 500 g 4395
‘zwrotnym potwierdzeniem
odbioru w obrocie krajowym [Format M do 1000 g 84
polecone ZPO) Format L do 2000 g 1
Format S do 500 g 285
3 Zwroty przesytek
‘nicodebranych
IFormat M do 1000 g 1
Przekaz pocztowy tradycyjny )
4] 78 0s6b rocznie
Srednia miesigczna kwota (7 osob
przekazu to do 3581,00 zt miesigcznie)
(42 976,11 : 12 =3581,35)
Suma: 7t

Poprzez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ przesyiki listowe w obrocie krajowym bedacym
ustuga powszechng w nastepujacych formatach:

FORMAT S to przesytki o masie do 500g i o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - Zzaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosé 230 mm, szerokos¢ 160 mm
FORMAT M to przesytki o masie do 1000g i o wymiarach:

MINIMUM wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - Zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosé 325 mm, szerokos$¢ 230 mm
FORMAT L to przesytki o masie do 2000g i o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dlugos¢) nie moze
przekroczy¢ 600mm



