PN Ersyr
oPOLECZNE

COEK POMOCY ,
SDANSKI Starogard Gdanski, dnia 14.12.2022 1.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej, na podstawie Zarzadzenia nr 23/2020 Kierownika Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Starogardzie Gdanskim zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym na:

»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na potrzeby Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Starogardzie Gdanskim”
- nr OPS.252.1.P .2022

1. ZAMAWIAJACY:

Gmina Starogard Gdanski

ul. Sikorskiego 9 83-200 Starogard Gdanski
NIP 592-20-79-828

reprezentowana przez

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej

z siedzibg w Starogardzie Gdanskim
83-200 Starogard Gdanski ul. B. Prusa 45
w imieniu ktérego dziata:

Anna Wojak — Kierownik GOPS

Tel.58 561 34 87/90

Fax 58 562 39 27

e-mail: sekretariat@gopsstarogard.pl

godziny urzedowania: pn., wt., czw. 7:00 do 15:00, sr. 7:00 do 16:00, pt. 7:00 do 14:00.

I1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie na rzecz Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej
w Starogardzie Gd. ustug pocztowych w obrocie krajowym (na terenie calego kraju) i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesytek pocztowych i
ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012
roku ( Dz. U. 22022, poz. 896 ze zm.).

2. Zasady prowadzenia postepowania reguluje niniejsze zapytanie.

3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.



III. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Ofert¢ moze ztozy¢ Wykonawca, ktéry spetnia warunki okreslone w niniejszym zapytaniu.

2. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofert¢ na cato$¢ zamowienia. Zamawiajacy nie
dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. Tres¢ oferty musi odpowiadag tresci niniejszego zapytania.
4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Dodatkowe informacje na temat przedmiotu zaméwienia mozna uzyskaé¢ pod nr tel. :
58 5613490/87.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia niniejszego postepowania, w
szczegllnosei, gdy ceny zaproponowane przez Wykonawcow beda wyzsze od kwoty, jaka
zostala przeznaczona na sfinansowanie niniejszego zamowienia.

7. llosci wskazane w zalgczniku nr 1A do zapytania sg wielko$ciami orientacyjnymi,
przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy
z ktorym Zamawiajacy podpisze umowe nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi
w wielkosciach podanych w tabeli (zatgcznik nr 1A).

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamo6wienia jest $wiadczenie na rzecz Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Starogardzie Gd. ustug pocztowych w obrocie krajowym (na terenie catego kraju) i zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych i ich ewentualnych
zwrotow, obstuga przekazéw pocztowych na zasadach okreslonych w:

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2022, poz. 896 ze zm.),
b) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego

(Dz. U. z 2022r., poz. 2000 ze zm.),

¢) ustawie z dnia 17 listopada 1964 Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2021r. poz.
1805 ze zm.)

d) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r.
w sprawie reklamacji ushugi pocztowej (Dz. U. z 2019r. poz. 474),

e) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r.
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. z 2020r. poz. 1026).

f) Ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1781 ze zm.),

g) innych powszechnie obowigzujgcych przepisach.

h) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. W sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobo-
wych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dziennik Urzedowy UE, L rok
2016 nr 119 poz. 1).



i) Do niniejszego zapytania nie majg zastosowania przepisy ustawy prawo zamoéwien pu-
blicznych ze wzgledu na warto$é ponizej 130 000 zt netto (art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2022r., poz. 1710 z p6zn. zm.).

2. Poprzez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem zamoOwienia rozumie si¢
przesyiki listowe w obrocie krajowym bedgcym ustugg powszechng w nastepujacych
formatach:

FORMAT S to przesytki o masie do 500g i o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm,

szerokos¢ 160 mm

FORMAT M to przesytki o masie do 1000g i o wymiarach:

MINIMUM wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm,

szerokos$¢ 230 mm

FORMAT L to przesyiki o masie do 2000g i o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych

wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600mm

a) Zwykle — przesylki nierejestrowane niebedgce przesylkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

b) Polecone — przesylki rejestrowane niebedgce przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym (w tym paczki) i w obrocie zagranicznym,

¢) Polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki niebedace przesytka-
mi najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwito-
waniem odbioru w obrocie krajowym (w tym paczki),

d) Zwroty przesylek nieodebranych.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamowienia od dnia 02.01.2023r. do 31.12.2023 r.

VI. WYMAGANA DOKUMENTACJA

1. Formularz ofertowy stanowigcy Zatacznik nr 1 na wykonanie ustug pocztowych w obrocie
krajowym (na terenie catego kraju) i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania,
doreczania przesytek pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku ( Dz. U. z 2022, poz. 896 ze zm.), obstuga przekazow
pocztowych oraz Zatgcznik Nr 1A;

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, ktoérego wzoér stanowi
Zatagcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

2. Zaoferowana cena jednostkowa musi by¢é wyrazona jako brutto w polskich zlotych,
wedtug obowigzujgcych przepiséw na dzien sporzadzania oferty i okresla¢ wartos¢ ustugi w



sposob kompletny i jednoznaczny.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia lub zwiekszenia przedmiotu
zamowienia w zakresie ilo$ciowym.

4. W zwigzku z ograniczeniem przez Zamawiajacego przedmiotu zamoéwienia, Wykonawcy
nie bedg przystugiwaly zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

5. Rozliczenie nastgpi w oparciu o faktycznie zrealizowany i sprawdzony zakres potrzeb na
podstawie zaoferowanej ceny.

6. Oferta, jak rowniez wszystkie zatgczniki, stanowigce integralng cze$¢ zamowienia, musza
by¢ podpisane przez Wykonawce.

VIIL SPOSOB I TERMIN Z1LOZENIA OFERTY

1. Oferte cenowg nalezy ztozyé na formularzu ofertowym wraz z zatacznikiem nr 1A w
siedzibie Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Starogardzie Gdanskim w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 22.12.2022 r. do godz. 11.00 osobiscie, w zaklejonej
kopercie z adnotacjg

OFERTA NA ZAMOWIENIE z dnia 14.12.2022 r. PN: »Swiadczenie uslug pocztowych
W obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Starogardzie Gdanskim” - nr OPS.252.1.P.2022 - TERMIN SKELADANIA:
22.12.2022r. DO GODZ. 11.00

badz  poczta,  przesytkg  kurierskg, badz  droga e-mailowa na  adres
sekretariat@gopsstarogard.pl

2. Za oferte ztozong w terminie uznaje si¢ oferte dostarczong skutecznie, przed terminem
wyznaczonym przez Zamawiajgcego — o terminie zlozenia nie decyduje data stempla
pocztowego.

3. Oferty zlozone po tym terminie nie bgda brane pod uwage i nie beda zwracane do
kierujgcego ofert¢ — o fakcie i przyczynie odrzucenia oferty Zamawiajacy powiadomi drogg
mailowa.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT

Cena -

Cena —

1. Kryterium wyboru oferty - CENA:
100%

punkty za to kryterium bedg przyznawane na podstawie ceny brutto oferty

Wykonawcea, ktéry zaproponuje najnizsza cene otrzyma 100 pkt, pozostali Wykonawcy
odpowiednio mniej punktow, wedtug wzoru:
C=[(Cm:Cb)x100%]x 100

gdzie:

C — liczba punktow za kryterium cena,
Cm - najnizsza oferowana cena,
Cb — cena oferty badane;j.

2.
3.

Oferta musi spetnia¢ wszystkie wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

W toku badania i oceny ofert, Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien



dotyczacych tresci ztozonych ofert i zatgcznikow.

4. Oferty bedg oceniane na podstawie ceny catkowitej brutto podanej przez Wykonawce na
formularzu ofertowym, stanowiacym Zalgcznik nr 1 do niniejszego ogloszenia o
zamowieniu oraz na podstawie zatgczonych dokumentow.

2. Zamawiajacy wybierze oferte, ktora bedzie spelniata wszystkie wymogi formalne.

3. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje drogg mailowa oraz
zamiesci informacj¢ na stronie internetowe;.

X. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zatgcznik nr 1: Formularz ofertowy.
Zalgcznik nr 1 A: Szczegotowe informacje dotyczgce wykonanej ushugi.

Powyzej wymienione Zataczniki stanowig integralng czesé zapytania ofertowego.

KIER ¢

Gminnego Osrodkz oy S




