INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

1.
1.1 | nazwe jednostki
Powiatowy Urzad Pracy
1.2 | siedzibe jednostki
Wolsztyn
1.3 | adres jednostKi
Wolsztyn ul. 5 Stycznia 5a
1.4 | podstawowy przedmiot dzialalnos$ci jednostki
Urzad realizuje zadania samorzadu powiatowego w zakresie promocji zatrudnienia, tagodzenia
skutkéw bezrobocia oraz aktywizacji zawodowej na podstawie uchwalonego przez Rade
Ministrow Krajowego Planu Dziatan na Rzecz Zatrudnienia zawierajacego zasady realizacji
Europejskiej Strategii Zatrudnienia
2. | wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
Od 01 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.

3. | wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w sktad jednostki nadrzedne;j
lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodzg jednostki sporzadzajace samodzielne
sprawozdanie finansowe

4. | omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow 1 pasywow

(takze amortyzacji)

Ksiggi rachunkowe Powiatowego Urzedu Pracy w Wolsztynie prowadzone sg dla okreslonych
grup rodzajowych zdarzen (jednostek gospodarczych) tj. Budzet, Fundusz Pracy, ZFSS, projektow
realizowanych w ramach EFS. Dla kazdej z wyodrebnionych jednostek prowadzona jest odrgbna
ewidencja (dziennik zdarzen), w ktorej ksiegowane sg dokumenty i uzgadniane ze stanem
poszczeg6lnych rachunkéw bankowych. Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego
sporzadzane jest zestawienie obrotoéw i sald dziennikdw czesciowych.

Aktywa 1 pasywa w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Wolsztynie wycenia si¢ wg zasad
okreslonych w

art. 28 ust.1 pkt. 1-10 ustawy o rachunkowosci oraz przepisow szczegoélnych wydanych na
podstawie ustawy o finansach publicznych wg ponizszych regut:

1) Srodkami trwatymi w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U.z

2023 r. poz. 120) s rzeczowe aktywa trwate 1 zroOwnane z nimi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej

uzytecznosci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki
(stanowi

wlasnos¢ lub wspdtwilasnos¢ jednostki, jest przejety w najem, dzierzawe, leasing i jednostka ma
prawo

dokonywania odpisOw amortyzacyjnych).

2) Ewidencja srodkow trwatych prowadzona jest w podziale na rodzajowe grupy srodkéw
trwatych.

3) Srodki trwate amortyzowane sa metoda liniowa za pomoca stawek amortyzacyjnych
okreslonych

w przepisach o podatku dochodowym o0s6b prawnych.

4) Srodki trwate przyjete po zakoficzeniu robét inwestycyjnych wycenia sie po koszcie
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wytworzenia (wszystkie koszty poniesione do wytworzenia danego $rodka trwatego).

5) Zakupiony srodek trwaty zardGwno nowy jak 1 uzywany wprowadza si¢ do ewidencji wg ceny
nabycia, na ktora sktada si¢ cena zakupu, koszt transportu, zatadunku i wytadunku oraz koszty
montazu.

6) Wyceng srodkow trwatych oraz pozostalych srodkow trwatych otrzymanych nieodptatnie lub
ujawnionych podczas inwentaryzacji dokonuje si¢ na podstawie posiadanych dokumentéw, a jesli
jest to niemozliwe wycene dokonuje si¢ na podstawie zebranych informacji o cenach rynkowych,
cenach sprzedazy takich samych lub podobnych przedmiotéw. Wyceng srodkow trwatych
przekazywanych innym jednostkom, np. w trwaly zarzad, dokonuje si¢ w wartosci ewidencyjne;j.
7) Podstawg zapisu przychodéw i rozchodow srodkéw trwatych jest dokument, ktory zawiera dane
niezbedne do wprowadzenia lub rozchodowania w/w ewidencji srodkéw trwatych.

8) Warto$¢ srodka trwalego moze by¢ powigkszona o koszty jego ulepszenia (przebudowy,
rozbudowy,

rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji), ktore powoduja, ze warto$¢ uzytkowa tego srodka po
zakonczeniu ulepszenia przewyzsza posiadang przy przyjeciu do uzywania warto$¢ uzytkowa. W
wyniku aktualizacji warto$¢ srodka trwatego moze by¢ podwyzszona lub obnizona.

9) Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci jednostkowej powyzej 3.500,00 zt sg
ewidencjonowane na koncie 020 i amortyzowane wg zasad i stawek podatkowych. Natomiast
warto$ci niematerialne i prawne o warto$ci jednostkowej do 3 500,00 zt., ksieguje si¢ na koncie
020 umarzajac (k-to 072) jednorazowo w pelnej wartosci w koszty.

10) Wyposazenie, przedmioty o okresie uzywania dluzszym niz rok, lecz o wartosci jednostkowej
nie przekraczajacej 100 zt odpisuje si¢ w koszty pod datg zakupu w pelnej wartosci poczatkowej,
jako zuzycie materiatow lub towardw.

11) Pozostate $rodki trwate, ktorych warto$¢ jednostkowa wynosi powyzej 100 zt do 10 000,00 zt
wprowadza si¢ do ewidencji bilansowej pozostatych srodkéw trwatych (konto 013), natomiast
odpisy amortyzacyjne ustala si¢ i ksigguje w sposob uproszczony jednorazowo w petnej ich
warto$ci poczatkowej (konto 072).

12) Srodki trwate amortyzowane sg i umarzane jednorazowo za okres catego roku, pod data 31
grudnia. Wyjatek stanowia $rodki trwate sprzedane lub przekazane w ciggu roku innej jednostce
budzetowej, ktore umarza si¢ na dzien przekazania.

13) Sktadniki majatku o warto$ci poczatkowej ponizej 100 zt ujmuje si¢ w pozaksiegowej
ewidencji ilosciowe] w formie ,,ksiegi inwentarzowej przedmiotow niskocennych”.

14) Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci nominalnej.

15) Nie umarza si¢ gruntow oraz dobr kultury.

16) Koszty ksiggowane sa tylko w zespole 4 (koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenia).

17) PUP w Watbrzychu nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Catos¢ zakupionych
materiatow spisuje si¢ w koszty w momencie ich zakupu.

18) Nalezno$ci wyceniane s3 w wartosci nominalnej tagcznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysoko$ci wymaganej zaplaty, czyli tacznie z wymaganymi odsetkami.

19) Zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

20) Aktywa pieniezne wycenia si¢ wedtug warto$ci nominalnej. Jednostka nie prowadzi obrotu
gotowkowego.

21) Ewidencja kosztéw dziatalnos$ci podstawowej (Budzet) prowadzona jest w zespole 4 —
,,Koszty wg rodzaju i ich rozliczenie” tj. wg rodzajow kosztow i jednoczesnie w podziatkach
klasyfikacji budzetowej wydatkow.

22) Ewidencje i rozliczenie kosztow Funduszu Pracy prowadzi si¢ wg zadan 1 wg podziatek
klasyfikacjo budzetowej na koncie 853 ,,Fundusze celowe”.

23) Wynik finansowy Powiatowego Urzedu Pracy w Wolsztynie ustalany jest zgodnie z
wariantem poroéwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

inne informacje




Aktywa 1 pasywa bilansu wykazane s3 w warto$ciach netto.
PUP prowadzi wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami na koncie 976.
Sprawozdanie finansowe nie podlega badaniu przez biegtego rewidenta.

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegoétowosci:
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szczegblowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacych stan tych aktywdéw na poczatek roku obrotowego,
zwigkszenia 1 zmniejszenia z tytulu aktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia
wewngetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego- podobne przedstawienie
stanow 1 tytutow zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia.




Lp.

Nazwa grupy
skladnikow
aktywow
trwalych

Wartos¢
poczatkowa
(brutto)
Stan na
poczatek roku
obrotowego

Zwiegkszenia wartosci poczatkowej

Zmniejszenia wartoSci poczatkowej

Nabycie

Aktualizacja

Przemieszcz
enia
wewnetrzne

Inne

Razem
zwiekszenia
(4+5+6+7)

Zbycie

Likwidacja

Przemieszcz
enia
wewnetrzne

Inne

Razem
zmniejszenia
(9+10+11+12)

Wartos¢
(brutto)
Stan na
koniec roku
obrotowego
(3+8 -13)

2

6

8

10

11

12

13

Wartosci
niematerialne
i prawne

43 906,69

12 300,00

12 300,00

0,00

56 206,69

Srodki trwale

1171 004,29

33 406,71

10 698,66

44 105,37

479,75

10 698,66

11178,41

1203 931,25

Grunty

47 000,00

0,00

0,00

47 000,00
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Grunty
stanowigce
wlasnos¢
jednostki
samorzadu
terytorialnego
przekazane w
uzytkowanie
wieczyste
innym
podmiotom

0,00

0,00

0,00

Budynki,
lokale i
obiekty

inzynierii

Iadowej i
wodnej

571 869,66

0,00

0,00

571 869,66

Urzadzenia
techniczne i
maszyny

281 082,86

24 237,51

10 698,66

34 936,17

0,00

316 019,03




Srodki
transpo rtu

37 995,34

0,00

0,00

37 995,34

Inne Srodki
trwale

233 056,43

9 169,20

9 169,20

479,75

10 698,66

11178,41

231 047,22

Srodki trwale
w budowie
(inwestycje)

0,00

0,00

0,00

Zaliczki na
srodki trwale
w budowie
(inwestycje)

0,00

0,00

0,00

Rzeczowe
aktywa trwale
(1 +I+1V)

1171 004,29

33 406,71

0,00

0,00

10 698,66

44 105,37

0,00

479,75

0,00

10 698,66

11178,41

1203 931,25




Wartos¢

Zwigkszenia Zmniejszenia z tytulu Warto$é netto netto
Umorzenie Umorzenie — sktadnikow o
Nazwa stan na Razem Razem stan na aktywo SL2edml vy
L . . ywow aktywow
Lp. grupy skladnikéw poczatek . zwiekszenia zmniejszenia | koniec roku trwalych
aktywow trwalych roku A(‘LT mogtriz?]%a (4+5+6) (8+9+10) obrotowego na poczatek ;gngzicehc
obrotowego 73 rok Aktualizacja Inne Zbycie | Likwidacja Inne (3+7-11) roku roku
obrotowy) CRIRlEdE obrotowego
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Wartosci
| niematerialne 43 906,69 0,00 0,00 43 906,69 0,00 12 300,00
i prawne
1 S(;‘f;gfﬁge 760 164,10 | 59 688,96 10 698,66 | 70 387,62 47975 |10698,66| 1117841 | 81937331 | 410840,19 | 384 557,94
1 Grunty 0,00 0,00 0,00 47 000,00 47 000,00
Grunty stanowigce
wlasno$¢ jednostki
samorzadu
11 | terytorialnego 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
przekazane w
uzytkowanie
wieczyste innym
podmiotom
Budynki, lokale i
2 obiekty inzynierii | 236 698,42 | 14 296,74 14 296,74 0,00 250 995,16 335171,24 320 874,50
ladowej i wodnej
Urzadzenia
3 techniczne i 266 417,46 | 33422,31 10 698,66 | 44 120,97 0,00 310 538,43 14 665,40 5 480,60
maszyny
4 Srodki transportu | 37 995,34 0,00 0,00 37 995,34 0,00 0,00
5 Inne $rodki trwale | 219 052,88 | 11 969,91 11 969,91 479,75 (10698,66| 11178,41 | 219 844,38 14 003,55 11 202,84




1.2. | aktualng warto$¢ rynkowg srodkow trwalych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje
takimi informacjami
Lp. Wyszczegolnienie Wartos¢ bilansowa Aktualna wartos¢
Stan na koniec roku
obrotowego
1. Srodki trwate w tym: 384 557,94 0
1.1. | Dobra kultury
1.3. | kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych wartos¢ aktywow
trwatych odrgbnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dhlugoterminowych
aktywow finansowych.
Lp. Wyszczegoélnienie Stan odpisow Zwiegkszenia | Zmniejszenia | Stan odpisow
aktywow trwalych aktualizujacych aktualizujacych
na poczatek na koniec roku
roku obrotowego obrotowego
(3+4-5)
1 2 3 4 6
1. Wartos$ci niematerialne
| prawne 0
2. Srodki trwate 0
3. Srodki trwale w
budowie (inwestycje) 0
4. Zaliczki  na  $rodki
trwate w  budowie
(inwestycje) 0
5. Dlugoterminowe
aktywa finansowe 0
5.1. | Akcje i udziaty 0
5.2. | Papiery  wartoSciowe
dlugoterminowe 0
5.3. | Inne dlugoterminowe
aktywa finansowe 0
| 1.4. | warto$¢ gruntdw uzytkowanych wieczyscie

Grunty uzytkowane wieczys$cie

Stan na koniec roku obrotowego

1

2

Powierzchnia (m2)

Warto$¢ (w zb)

0

1.5.

warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzalnych przez jednostke srodkow trwatych, uzywanych
na podstawie umoéw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umow leasingu




Lp.

nieamortyzowane lub nieumarzalne przez jednostke srodki trwale, uzywane na podstawie

umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu umow leasingu

Wyszczegolnienie Wartos¢ wg stanu na koniec roku obrotowego

1. Grunty

2. Budynki, lokale i obiekty inzynierii
ladowej i wodnej

3. Urzadzenie techniczne i maszyny

4, Srodki transportu

5. Inne $rodki trwate

6. Razem $rodki trwate (1+2+3+4+5) 0

1.6. | liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow wartoSciowych, w tym akcji i udziatdéw oraz dluznych
papieréw wartosciowych

Lp. Wyszczegolnienie posiadanych papieréow Stany na koniec roku obrotowego

warto$ciowych Warto$¢ wykazana Laczna liczba
w bilansie

1. Akcje

2. Udziaty

3. Dthuzne papiery warto§ciowe

4. Inne papiery warto§ciowe

5. Razem papiery warto$ciowe (1+2+3+4) 0 0

1.7. | dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z
uwzglednieniem naleznoséci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych).

Lp. | Grupa naleznoS$ci Odpisy aktualizujace naleznosci
(wg pozycji Stan na | Zwigksze | Wykorzys | Rozwigz | Stan na koniec roku
wyszczegélnionych w | poczatek nie tanie anie obrotowego (3+4-5-6)
bilansie) objeta roku
odpisem obrotowe
aktualizujacym go

1 2 3 4 5 6 7

1| Naleznosei 710432 | 689422 99,80 13 898,74
z Funduszu Pracy
Razem 7 104,32 6 894,22 99,80 13 898,74




1.8.

dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym.

Lp.

Wyszczegolnienie
rezerw wedlug
celu ich
utworzenia

Rezerwy

Stan na
poczatek
roku
obrotowego

Zwigkszenie |Wykorzystanie

Rozwiazanie | Stan na koniec

roku
obrotowego
(3+4-5-6)

2

3

7

Razem

1.9.

podziat zobowigzan dhlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:

Lp.

Wyszczegolnienie zobowiazan
dlugoterminowych wedlug
pozycji bilansu

Kwota zobowiazan dlugoterminowych z okresem splaty
pozostalym od dnia bilansowego

powyzej 1 roku
do 3 lat

powyzej 3 do S
lat

powyzej S lat

0

Zobowigzania dtugoterminowe 0

1.10.

kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie  z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowos$ci bylby to leasing
finansowy lub zwrotny z podzialem na kwotg zobowigzan z tytulu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego.

Lp.

Wyszczegolnienie Kwota zobowiazania wg stanu na

koniec roku obrotowego

Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug 0
przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy

Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug 0
przepisOw o rachunkowosci bytby to leasing zwrotny

1.11.

faczng kwote zobowigzah zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru
i formy tych zabezpieczen.




Lp. Wyszczegllnienie zobowigzan Stan na koniec roku obrotowego Forma i charakter
zabezpieczonych na majatku Kwota Kwota zabezpieczenia
jednostki zobowigzania zabezpieczenia
1 2 3 4 5
Razem 0 0 X
1.12. | faczng kwotg zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji
1 poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan
zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Lp. Wyszczegdlnienie zobowigzan | Stan na koniec roku obrotowego Forma i charakter
warunkowych Kwota Kwota zabezpieczenia
zobowiazania | zabezpieczenia
warunkowego
1 2 3 4 5
Razem 0 0 X
1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych 1 biernych rozliczen mig¢dzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczeh mi¢dzyokresowych kosztow stanowigcych roznice miedzy wartoscig
otrzymanych finansowych sktadnikow aktywdw a zobowigzaniem zaplaty za nie
Lp. Wyszczegoélnienie istotnych pozycji czynnych i biernych | Kwota wg stanu na koniec roku
rozliczen miedzyokresowych obrotowego
1. Razem czynne rozliczenia mi¢dzyokresowe w tym:
1.1. | Czynne rozliczenia migdzyokresowe kosztow stanowigce
roznice miedzy wartoScig otrzymanych finansowych 0
sktadnikéw aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie
2. Razem bierne rozliczenia miedzyokresowe w tym:
0
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‘ 1.14. ‘ faczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

Lp. Wyszczegolnienie Kwota wg stanu na koniec roku
obrotowego
1. Otrzymane przez jednostke gwarancji niewykazane w 0
bilansie
2. Otrzymane przez jednostke poreczenia niewykazane w 0
bilansie
Razem 0

‘ 1.15. ‘ kwote wyptaconych srodkow pienieznych na §wiadczenia pracownicze

Lp. Wyszczegolnienie Kwota wyplacona w roku
obrotowym
1. Srodki pieniezne na $wiadczenia pracownicze 156 997,00
| 1.16. [ inne informacije
2.
2.1. | wysokos$¢ odpiséw aktualizujgcych warto$¢ zapasow
Lp. Wyszczegolnienie rodzaju zapasow Wysokos$¢ odpisow
(wedlug pozycji bilansu) aktualizujacych wg stanu na
koniec roku obrotowego
0
2.2. | koszt wytworzenia $rodkoéw trwaltych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore
powiekszyty koszt wytworzenia §rodkow trwatych w budowie w roku obrotowym
Lp. | Koszt wytworzenia Srodkow trwalych w budowie
Wyszczegollnienie Kwota w roku obrotowym
1. Ogolem koszty wytworzenia w tym: 0
1.1. | Odsetki 0
1.2. | Réznice kursowe 0
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2.3. | kwote i charakter poszczegolnych pozycji przychodéw i kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub
ktore wystapily incydentalnie
Wyszczegolnienie poszczegolnych pozycji

Lp. przycm{dov lub kf) S.Ztow o Charakter Kwota w roku obrotowym
nadzwyczajnej wartosci lub ktore
wystapily incydentalnie

1. Ogotem przychody o nadzwyczajnej 0
wartosci w tym:

2. Ogolem przychody ktore wystapily 0
incydentalnie w tym:

3. Ogolem koszty o nadzwyczajnej wartosci 0
w tym:

4. Ogolem koszty ktore wystapily 0
incydentalnie w tym:

2.4. | informacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkow przez organy podatkowe podlegle ministrowi
wlasciwemu do  spraw  finansow  publicznych ~ wykazanych ~ w  sprawozdaniu
z wykonania planu dochodéw budzetowych

Nie dotyczy jednostKi
2.5. inne informacje
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wptyna¢ na

oceng sytuacji majatkowe;j i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

An |ta Elektronicznie

qutysz Data:

podpisany przez Dokument
Anita Pigtyszek podpisany przez

, Sylwia Tomiak-
g X ,m,- ak-Rozynek Data:

k 2024.03.28 s
e 08:48:17 +01'00' Powiaioweg UzeduPracy - 2024.03.28
28.03.2024 r. 09:00:06 CET
(gtowny ksiegowy) (data) (kierownik jednostki)

12




		2024-03-28T08:48:17+0100
	Anita Piątyszek


		2024-03-28T09:00:06+0100




