Zalacznik do Zarzadzenia nr 3/2013
Dyrektora Miejsko-Gminnego Zespotu
Oswiaty w Janikowie

z dnia 21 listopada 2013 r.

Regulamin
udzielania zamoéwien, ktore finansowane s ze Srodkow publicznych o wartosci nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14.000 EURO, przez
Miejsko-Gminny Zespol Oswiaty w Janikowie

§ 1. Regulamin okresla zasady i procedury oraz obieg dokumentow zwigzanych
z przeprowadzeniem postgpowan o udzielenie zamoéwien ze $rodkoéw publicznych, ktorych
warto$¢ szacunkowa (netto) nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000
euro i obowigzuje on w Miejsko-Gminnym Zespole O$wiaty w Janikowie.

2. Regulamin obowigzuje w zakresie udzielenia zamowien na dostawy, wykonywanie
ustug i rob6t budowlanych, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych
na podstawie art. 4 pkt 8 ww. ustawy, a zrodtem finansowania sg $rodki publiczne.

3. Regulamin zostal opracowany w celu zapewnienia jawno$ci, przejrzystosci,
efektywnosci, oszczgdnosci 1 terminowosci w wydatkowaniu §rodkéw publicznych zgodnie
z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009 Nr 157,
poz. 1240, ze zm.).

4. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow.

5. Dyrektor Miejsko-Gminnego Zespotu Oswiaty w Janikowie dokonuje zamowien
ponizej 14.000 euro na dostawy, ustugi 1 roboty budowlane na zasadach okre§lonych
W niniejszym zarzadzeniu.

§ 2.1. Zamoéwienia ponizej 14.000 euro dzieli si¢ na nastepujace grupy:
1) zamowienia do 5.000 euro;
2) zamowienia powyzej 5.000 euro do 14.000 euro.

2.0bliczanie warto$ci zamowienia wykonuje si¢ z nalezyta staranno$cig w oparciu o
ceny rynkowe dostaw 1 ustug. W robotach budowlanych warto$¢ zamdwienia ustala si¢ na
podstawie kosztorysu inwestorskiego oraz planowanych kosztow robot, a jezeli przedmiotem
zamoOwienia oprocz wykonania jest takze projektowanie tych robot, to wartos¢ zamdwienia
ustala si¢ na podstawie planowanych kosztow prac projektowych i robdt budowlanych.

§ 3. 1. Zamowienia, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 niniejszego regulaminu,
powinny by¢ dokonywane przez pracownikow Miejsko-Gminnego Zespolu O$wiaty w
Janikowie:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow;

b) optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiggnieciu zatozonych celow;
2) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan.

§ 4.1.Zamowienia, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 niniejszego regulaminu
dokonujg pracownicy Miejsko-Gminnego Zespotu O$wiaty w Janikowie z zachowaniem
nastgpujacej procedury:



1) warto$¢ zamowienia ustalana jest zgodnie z § 2 ust.2 niniejszego regulaminu;

2) zapytanie ofertowe kierowane w dowolnej formie, tj. faksem, drogg elektroniczng
(e-mailem) Iub droga pocztowa do co najmniej trzech wykonawcow realizujgcych, w ramach
prowadzonej przez siebie dziatalnos$ci przedmiot zamdwienia.

3) na podstawie przeprowadzonego zapytania ofertowego pracownicy Miejsko-
Gminnego Zespotu Os$wiaty w Janikowie dokonujg wyboru wykonawcy, ktory zaoferowat
najkorzystniejsze warunki realizacji zamdwienia.

4) z przeprowadzonej procedury pracownicy Miejsko-Gminnego Zespolu Oswiaty w
Janikowie sporzadzaja pisemng notatk¢ stuzbowa wedlug wzoru okreslonego w zataczniku do
niniejszego regulaminu, ktoéra wraz z zalagczong dokumentacjg (m.in. zapytanie ofertowe,
oferty wykonawcow, itp.) przekazuja Dyrektorowi Miejsko-Gminnego Zespotu Oswiaty w
Janikowie w celu akceptacji.

5) zaakceptowana notatka stuzbowa jest podstawa do sporzadzenia umowy/zlecenia na
realizacje przedmiotu zamowienia przez Dyrektora Miejsko-Gminnego Zespotu O$wiaty w
Janikowie.

6)dokumenty z przeprowadzonej procedury o udzielenie zamowienia przechowywane
sa w Miejsko-Gminnym Zespole O§wiaty w Janikowie.

§ 5. 1. Za zrealizowanie zamowienia odpowiada Dyrektor Miejsko-Gminnego Zespotu
Oswiaty w Janikowie, ktory w przypadku braku zastrzezen, co do prawidtowosci wykonane;j
ustugi, dostawy badz roboty budowlanej umieszcza stosowng adnotacje na fakturze.

2. Dyrektor Miejsko-Gminnego Zespotu Os$wiaty w Janikowie po sprawdzeniu
zgodnosci faktury z notatka stuzbowa umieszcza na fakturze pieczatke o nastepujacej tresci:
,»Nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych art. 4 pkt
........... Data..... ....Podpis........".

3. Postanowienia § 5 ust. 1 i 2 niniejszego regulaminu majg odpowiednie zastosowanie

takze do udzielonych zaméwien do 5.000 euro.

§. 6. Niniejszy regulamin obowigzuje od dnia 1 stycznia 2014 r.



