[image: image1.png]KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC

UNIA EUROPEISKA
EUROPEISKI
FUNDUSZ SPOLECZNY






ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr sprawy: MGZO.03.18.6.2.2014                                           Janikowo, 17 czerwca 2014 r.
Miejsko-Gminny Zespół Oświaty w Janikowie ul. Przemysłowa 6, zwraca się z prośbą 
o przedstawienie oferty cenowej  z uwzględnieniem poniższych wymagań:
1. 
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA : 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usług edukacyjnych, polegających 
na zorganizowaniu i przeprowadzeniu zajęć doradztwa edukacyjno-zawodowego 
w Gimnazjum w Janikowie w ramach realizacji projektu „Odkrywam, zdobywam-bogaty w wiedzę wyruszę w szeroki świat” dla 15 uczniów i uczennic Gimnazjum w Janikowie, którzy w roku szkolnym 2014/2015 będą uczęszczać do III klasy gimnazjum.
Zamówienie jest współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego i budżetu państwa w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1. Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych 
w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup 
o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych.
Zajęcia z doradztwa edukacyjno-zawodowego-48 h:  

1.warsztaty grupowe: 1 grupa licząca 15 uczniów, łącznie 3 godziny lekcyjne w czasie trwania projektu, z tego 1 h w 2014 r. i 2 h w 2015 r. 
2.zajęcia indywidualne z 15 uczniami: 1 uczeń uczestniczy w 3 godzinach doradztwa indywidualnego (1h w 2014 r., 2h w 2015 r.), łącznie w czasie trwania projektu zostanie przeprowadzonych 45 godzin lekcyjnych, z tego 15 h w 2014 r. i 30 h w 2015 r. 
Termin realizacji zajęć: od 1 września 2014 r. do 30 czerwca 2015 r. Zajęcia prowadzone będą na terenie Gimnazjum w Janikowie. Jednostka zajęć-godzina lekcyjna 60 minut.

3.
INFORMACJE SZCZEGÓŁOWE  :
1.Zamawiający zapewnia wyposażone pomieszczenia, w których odbywać się będą zajęcia 
w Gimnazjum w Janikowie przy ul. Głównej 6. Zajęcia będą odbywać się od poniedziałku do piątku, mogą odbywać się również w soboty, w godzinach dostosowanych do wymogów uczestników i warunków szkoły. 

2.Wykonawca będzie zobowiązany w szczególności do:
1) prowadzenia dokumentacji związanej z realizacją projektu;
2)prowadzenia dokumentacji z realizacji usług doradztwa edukacyjno-zawodowego, opracowania materiałów szkoleniowych dla uczestników zajęć;
3)przestrzegania tajemnicy w zakresie powierzonych zadań, dokumentacji i danych osobowych uczestników projektu; 

4)ponoszenia odpowiedzialności za przygotowanie, realizację i dokumentację zajęć  doradztwa edukacyjno-zawodowego;

5)poddania się kontroli, w szczególności dotyczącej zakresu i sposobu realizacji powierzonych zadań oraz rozliczeń za świadczone usługi, zgodnie z przepisami obowiązującymi w tym zakresie; 

6)realizacji zajęć edukacyjnych na podstawie planu pracy zajęć pozalekcyjnych opracowanym przez Wykonawcę w ścisłej współpracy z Zamawiającym z uwzględnieniem zagadnień dotyczących równości szans kobiet i mężczyzn, obejmującego harmonogram oraz zakres zadania (plan pracy zajęć pozalekcyjnych musi uwzględniać ograniczenia wynikające z planu lekcji szkoły i poszczególnych klas); 

7)dokumentowania zajęć pozalekcyjnych w dziennikach zajęć pozalekcyjnych, kartach czasu pracy i listach obecności oraz dodatkowo w formie indywidualnych scenariuszy i kart doradztwa edukacyjno-zawodowego;

8)promocji i współpracy z koordynatorem projektu i koordynatorem szkolnym 
w ewaluacji projektu – informowania o współfinansowaniu projektu ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.
3.Forma zatrudnienia wykonawcy: umowa cywilnoprawna.
4.
KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE:  :
1.Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:

Cena – 40%

Wiedza i doświadczenie zawodowe– 60%
Za spełnienie warunku dotyczącego wiedzy i doświadczenia, Zamawiający uzna wykazanie się dodatkowymi kursami, studiami podyplomowymi związanymi z przedmiotem zamówienia- referencje, oświadczenie  lub inny dokument.(należy dołączyć kserokopie).
2.Złożone oferty będą oceniane w następujący sposób:
2.1. Kryterium ceny oferty (C) - kryterium rozpatrywane będzie na podstawie ceny oferty podanej przez Wykonawcę na formularzu ofertowym. Punkty za kryterium ceny oferty oblicza się wg poniższego wzoru:

C = (cena najniższa spośród złożonych ofert : cena oferty badanej) x 100 pkt  x  0,40

Uzyskana z wyliczenia ilość punktów zostanie ostatecznie ustalona z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku. W tym kryterium oferta może uzyskać maksymalnie 40 punktów.

2.2. Kryterium doświadczenia zawodowego (D)  – oferta będzie oceniana na podstawie złożonych informacji na temat doświadczenia zawodowego rozumianego jako liczba lat stażu pracy w zawodzie doradcy edukacyjno-zawodowego. 

Do wyliczeń zostanie przyjęte:
	Doświadczenie zawodowe
	Liczba punktów

	3 lata 
	20 pkt

	4-5 lat
	30 pkt

	6-7 lat
	40 pkt

	8-10 lat
	50 pkt

	powyżej 10 lat
	60 pkt


W tym kryterium oferta może uzyskać maksymalnie 60 punktów.

2.3. Oferta najkorzystniejsza to oferta przedstawiająca najkorzystniejszy bilans kryterium ceny oferty i kryterium doświadczenia zawodowego:  C + D.
Zamawiający dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu o podane  kryteria. 
3.Ofertę należy przygotować zgodnie z treścią Zapytania ofertowego. 

4. Cenę ofertową należy podać cyfrowo w walucie polskiej.

5. Cena ofertowa musi być wyrażona w polskich złotych za jedną godzinę zajęć, przy czym 
1 godzina to 60 minut. Cena obejmuje wszystkie koszty związane z prowadzeniem zajęć 
i realizacją zamówienia (np. koszty dojazdu), w tym narzuty pracodawcy. Cena zostanie ustalona na okres obowiązywania umowy i nie będzie podlegać zmianom. 
5. DOKUMENTY WYMAGANE  OD  WYKONAWCY:     

W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy spełniający następujące warunki 
i wymagania:
Zajęcia z doradztwa edukacyjno-zawodowego  

1)  Wypełniony i podpisany Formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru - Załącznik nr 1;
2)  Oświadczenie o wykluczeniu - Załącznik nr 2;
3) Kserokopię potwierdzoną przez wykonawcę „za zgodność z oryginałem” dokumentu potwierdzającego posiadanie wykształcenia wyższego i licencji doradcy zawodowego lub ukończenia studiów podyplomowych z doradztwa zawodowego oraz kopie dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe w poradnictwie zawodowym minimum 
3 lata.
4) Oświadczenie wykonawcy, że:

-  ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych,

-  nie był karany  za przestępstwo popełnione umyślnie lub przestępstwo skarbowe,

-  jest zatrudniony w oparciu o umowę o pracę poza jednostką kierującą zapytanie ofertowe- Załącznik nr 3.

5) Oświadczenie wykonawcy z uwzględnieniem wytycznych zawartych w pkt 10 „Informacje dodatkowe” zapytania ofertowego- Załącznik nr 3.

Wykonawcy, którzy nie wykażą spełnienia warunków udziału w postępowaniu podlegać będą wykluczeniu z udziału w postępowaniu. 
6.Termin związania ofertą

1. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.
7.
Osoba upoważniona do porozumiewania się z wykonawcami:

    Agnieszka Majkowska tel. 052 353 12 13 

adres e-mail: agnieszka.majkowska@janikowo.com.pl ; fax: 52 35 13 519 
8.
Termin składania ofert cenowych : 04.07.2014r.  do godziny: 12:00
9.
Miejsce składania ofert cenowych:
Biuro Projektu - Miejsko-Gminny Zespół Oświaty w Janikowie, ul. Przemysłowa 6,                    88-160 Janikowo, pok.103 lub 108, w kopercie opatrzonej napisem:

 „Oferta cenowa na wykonanie usług edukacyjnych, polegających na zorganizowaniu 
i przeprowadzeniu zajęć doradztwa edukacyjno-zawodowego w Gimnazjum 
w Janikowie w ramach realizacji projektu „Odkrywam, zdobywam-bogaty w wiedzę wyruszę w szeroki świat” dla 15 uczniów i uczennic Gimnazjum w Janikowie, którzy 
w roku szkolnym 2014/2015 będą uczęszczać do III klasy gimnazjum. 
10. Informacje dodatkowe

Zgodnie z wytycznymi Instytucji Pośredniczącej Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki osoby zdolne do wykonania zamówienia nie mogą być zatrudnione w instytucjach uczestniczących w realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, tj. Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia), Regionalnych Ośrodków EFS, Krajowym Ośrodku EFS, Krajowej Instytucji Wspomagającej, chyba że nie zachodzi konflikt interesów ani podwójne finansowanie 
(w takim przypadku należy stosownymi zaświadczeniami, oświadczeniami wykazać brak konfliktu interesów i podwójnego finansowania). 

Osoby zdolne do wykonania zamówienia nie mogą być na dzień podpisania umowy zaangażowane w realizację zadań w projektach finansowanych w ramach POKL w takim stopniu, że nie będą mogły wykonać zamówienia, chyba, że wykażą, że będą w stanie efektywnie realizować zadania w projekcie (składając stosowne oświadczenia, zaświadczenia, harmonogramy realizacji zadań w innych projektach itp.).
11. 
Załączniki:   

a)   Oferta –Załącznik nr 1

     b)   Oświadczenie o wykluczeniu - Załącznik nr 2
     c)   Oświadczenia wykonawcy – Załącznik nr 3
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy.          
Agnieszka Majkowska-Dyrektor Miejsko-Gminnego Zespołu Oświaty w Janikowie
                       Kierownik zamawiającego

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

