Zarzadzenie nr 2/2023
Dyrektora Miejsko-Gminnego Zespolu Oswiaty w Janikowie
z dnia 30.06.2023.

w sprawie zmian zasad (polityki) rachunkowosci w zwiagzku z prowadzeniem ewidencji ksiggowe;j
Programu ,,Poznaj Polsk¢” w Szkole Podstawowej w Janikowie, w Szkole Podstawowej
w Broniewicach oraz w Szkole Podstawowej w Kotodziejewie

Na podstawie art. 10. ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z
2023 poz. 120, ze zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. 2023
poz.1270, ze zm. , rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 roku w
sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetoéw jednostek
samorzaduterytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowychfunduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2020 poz. 342),, porozumienia nr MEIN/2023/DPI1/1467
zawartego pomi¢dzy Skarbem Panstwa — Ministrem Edukacji 1 Nauki, a Gming Janikowo.

§1

- Wprowadza si¢ jako obowigzujace od 01.06.2023 roku zmiany Zasad (polityki) rachunkowosci w
Szkole Podstawowej w Janikowie poprzez obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiggowej dotyczacej operacji zwigzanych z realizacja programu ,,Poznaj Polske” polegajacym na
organizacji wycieczek szkolnych
-Wprowadza si¢ jako obowigzujace od 01.06.2023 roku zmiany Zasad (polityki) rachunkowosci w
Szkole Podstawowej w Broniewicach poprzez obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiggowej dotyczacej operacji zwigzanych z realizacja programu,,Poznaj Polske” polegajacym na
organizacji wycieczek szkolnych,
-Wprowadza si¢ jako obowigzujace od 01.06.2023 roku zmiany Zasad (polityki) rachunkowosci w
Szkole Podstawowej w Kotodziejewie poprzez obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiggowe] dotyczacej operacji zwigzanych z realizacja programu,,Poznaj Polske” polegajacym na
organizacji wycieczek szkolnych
§2

- Wprowadza si¢ zmiany w zataczniku nr 3 Zarzadzenia nr 9/2017 z dnia 21 grudnia 2017 Dyrektora
Miejsko-Gminnego Zespotu Oswiaty w Janikowie poprzez dodanie zatacznika nr 3 do zasad
(polityki) rachunkowos$ci Szkoty Podstawowej w Janikowie. Tres¢ zalacznika nr 3 do Zasad
(polityki) rachunkowosci w Szkole Podstaowej w Janikowie stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia
nr 2/2023 z 30.06.2023. Dyrektora Miejsko-Gminnego Zespotu Oswiaty w Janikowie.

- Wprowadza si¢ zmiany w zatgczniku nr 4 Zarzadzenia nr 9/2017 z dnia 21 grudnia 2017 Dyrektora
Miejsko-Gminnego Zespotu Oswiaty w Janikowie poprzez dodanie zatacznika nr 3 do zasad
(polityki) rachunkowosci Szkoly Podstawowej w Broniewicach. Tre$¢ zatacznika nr 3 do Zasad
(polityki ) rachunkowo$ci w Szkole Podstaowej w Broniewicach stanowi zalacznik nr 2 do
zarzadzenia nr 2/2023 z 30.06.2023. Dyrektora Miejsko-Gminnego Zespotu Oswiaty w Janikowie.

- Wprowadza si¢ zmiany w zataczniku nr 5 Zarzadzenia nr 9/2017 z dnia 21 grudnia 2017 Dyrektora
Miejsko-Gminnego Zespotu Oswiaty w Janikowie poprzez dodanie zatacznika nr 3 do zasad
(polityki) rachunkowosci Szkoly Podstawowej w Kotodziejewie. Tres¢ zatacznika nr 3 do Zasad
(polityki ) rachunkowosci w Szkole Podstaowej w Kotodziejewie stanowi zatacznik nr 3 do
zarzadzenia nr 2/2023 z 30.06.2023. Dyrektora Miejsko-Gminnego Zespotu Oswiaty w Janikowie.



§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gléwnemu Ksiegowemu Miejsko-Gminnego Zespolu Oswiaty
w Janikowie oraz pracownikom merytorycznym.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 2/2023 z 30.06.2023.
Dyrektora Miejsko-Gmninnego Zespotu Oswiaty
w Janikowie

I Postanowienia ogdlne
Gmina Janikowo w ramach Rzadowego programu ,,Poznaj Polske”, otrzymata dotacje
W nastepujacej wysokosci
— Szkota Podstawowa w Janikowie — 13.020,00 zt.
Kwota ta stanowi dochdd jednostki samorzadu terytorialnego — Gminy Janikowo.
Szkota Podstawowa w Janikowie zobowigzana jest do poniesienia wkladu wtasnego na realizacje
programu ,,Poznaj Polske” w wysokosci 4.706,00 zt.
Il Rachunek bankowy
Operacje finansowe zwigzane z realizacja programu dokonywane sg z nastepujacego rachunku:
— Szkota Podstawowa wlanikowie 41 8185 0006 0008 8574 2000 0003
I11 Dokumenty finansowe — dowody ksiegowe
Dokumentacja ksiggowa programu potwierdza poniesione wydatki. Kazda operacja i kazdy
wydatek musza by¢ potwierdzone oryginalnymi dowodami Zrédlowymi : fakturami, rachunkami,
wyciggami bankowymi, itp.
Podstawa ewidencjonowania zdarzen gospodarczych sa dowody ksiggowe, ktore na odwrocie
powinny by¢ opisane tak aby mozna bylto zidentyfikowa¢ zrédto dotacji.
IV Ewidencja ksiegowa

Ksiggi rachunkowe Szkoty Podstawowej w Janikowie prowadzone sg w siedzibie Miejsko-Gminnego
Zespotu Oswiaty w Janikowie, ul. Przemystowa 6.



V Schemat operacji ksiegowych

LP |Rodzaj operacji Wn Ma

1. | Wplyw srodkow z dotacji do jednostki 130-11 223-11
budzetowej od jst

2 Zaptata za faktur¢ na podstawie wyciggu | 201 130-12
bankowego

3. przeksiggowanie na podstawie PK 223-11 800
wykonanych wydatkow

Wydatki dotyczace Programu ,,Poznaj Polsk¢” ujmowane s3 w odpowiednich paragrafach
klasyfikacji budzetowej, dla wyodrebnienia ich stosowa¢ nalezy odrebng podziatke paragrafu, tak
aby mozliwe bylo wyodrgbnienie $rodkow z dotacji na realizacj¢ programu oraz Srodkow

stanowigcych wktad wlasny Gminy.

Dokumentacja finansowo-ksigegowa przechowywana bgdzie przez co najmniej 5 lat, liczac od

poczatku roku nastgpujacego po roku, w ktorym Program zostat zrealizowany.




Zakacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 2/2023 z 30.06.2023.
Dyrektora Miejsko-Gmninnego Zespotu Oswiaty
w Janikowie

I Postanowienia ogdlne
Gmina Janikowo w ramach Rzadowego programu ,,Poznaj Polske”, otrzymata dotacje
Ww nastepujacej wysokosci
— Szkota Podstawowa w Broniewicach — 10.731,20 zi.
Kwota ta stanowi dochdd jednostki samorzadu terytorialnego — Gminy Janikowo.
Szkota Podstawowa w Broniewicach zobowigzana jest do poniesienia wktadu wlasnego na
realizacje programu ,,Poznaj Polske” w wysokosci 2.682,80 zt.
Il Rachunek bankowy
Operacje finansowe zwigzane z realizacja programu dokonywane sg z nastepujacego rachunku:
— Szkota Podstawowa wJlanikowie 14 8185 0006 0008 8574 2000 0004
I11 Dokumenty finansowe — dowody ksiegowe
Dokumentacja ksiggowa programu potwierdza poniesione wydatki. Kazda operacja i kazdy
wydatek musza by¢ potwierdzone oryginalnymi dowodami Zrédlowymi : fakturami, rachunkami,
wyciggami bankowymi, itp.
Podstawa ewidencjonowania zdarzen gospodarczych sa dowody ksiggowe, ktore na odwrocie
powinny by¢ opisane tak aby mozna bylto zidentyfikowa¢ zrédto dotacji.
IV Ewidencja ksiegowa

Ksiggi rachunkowe Szkoty Podstawowej w Broniewicach prowadzone sa w siedzibie Miejsko-
Gminnego Zespotu O$wiaty w Janikowie, ul. Przemystowa 6.



V Schemat operacji ksiegowych

LP |Rodzaj operacji Wn Ma

1. | Wplyw srodkow z dotacji do jednostki 130-10 223-10
budzetowej od jst

2 Zaptata za faktur¢ na podstawie wyciggu | 201 130-10
bankowego

3. przeksiggowanie na podstawie PK 223-10 800
wykonanych wydatkow

Wydatki dotyczace Programu ,,Poznaj Polsk¢” ujmowane s3 w odpowiednich paragrafach
klasyfikacji budzetowej, dla wyodrgbnienia ich stosowac nalezy odrebng podziatke paragrafu, tak
aby mozliwe bylo wyodrgbnienie $rodkow z dotacji na realizacj¢ programu oraz Srodkow
stanowigcych wktad wlasny Gminy.

Dokumentacja finansowo-ksigegowa przechowywana bgdzie przez co najmniej 5 lat, liczac od
poczatku roku nastepujacego po roku, w ktorym Program zostat zrealizowany.



Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 2/2023 z 30.06.2023.
Dyrektora Miejsko-Gmninnego Zespotu Oswiaty
w Janikowie

I Postanowienia ogdlne
Gmina Janikowo w ramach Rzadowego programu ,,Poznaj Polske”, otrzymata dotacje w
nastepujacej wysokosci

— Szkota Podstawowa w Kotodziejewie — 18.928,00 zt.
Kwota ta stanowi dochdd jednostki samorzadu terytorialnego — Gminy Janikowo.
Szkota Podstawowa w Kotodziejewie zobowigzana jest do poniesienia wktadu wtasnego na
realizacje programu ,,Poznaj Polske” w wysokosci 11.945,00 zt.
Il Rachunek bankowy
Operacje finansowe zwigzane z realizacja programu dokonywane sg z nastepujacego rachunku:

— Szkota Podstawowa wJlanikowie 84 8185 0006 0008 8574 2000 0005
I11 Dokumenty finansowe — dowody ksiggowe

Dokumentacja ksiggowa programu potwierdza poniesione wydatki. Kazda operacja i kazdy

wydatek musza by¢ potwierdzone oryginalnymi dowodami Zrédlowymi : fakturami, rachunkami,
wyciggami bankowymi, itp.
Podstawa ewidencjonowania zdarzen gospodarczych sa dowody ksiggowe, ktore na odwrocie
powinny by¢ opisane tak aby mozna bylto zidentyfikowa¢ zrédto dotacji.
IV Ewidencja ksiegowa

Ksiggi rachunkowe Szkoty Podstawowej w Kotodziejewie prowadzone sa w siedzibie Miejsko-
Gminnego Zespotu Oswiaty w Janikowie, ul. Przemystowa 6.



V Schemat operacji ksiegowych

LP |Rodzaj operacji Wn Ma

1. | Wplyw srodkow z dotacji do jednostki 130-10 223-10
budzetowej od jst

2 Zaptata za faktur¢ na podstawie wyciggu | 201 130-10
bankowego

3. przeksiggowanie na podstawie PK 223-10 800
wykonanych wydatkow

Wydatki dotyczace Programu ,,Poznaj Polsk¢” ujmowane s3 w odpowiednich paragrafach
klasyfikacji budzetowej, dla wyodrebnienia ich stosowa¢ nalezy odrebng podziatke paragrafu, tak
aby mozliwe bylo wyodrgbnienie $rodkow z dotacji na realizacj¢ programu oraz Srodkow
stanowigcych wktad wlasny Gminy.

Dokumentacja finansowo-ksigegowa przechowywana bgdzie przez co najmniej 5 lat, liczac od
poczatku roku nastepujacego po roku, w ktorym Program zostat zrealizowany.



