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z dnia 1 pazdziernik 2024r.

W sprawie powolania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
post¢powania o udzielenie zaméwienia publicznego pod nazwa: ,Dostawa koksu i wegla na
potrzeby Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Dobrodzieniu w sezonie
grzewczym 2024/2025”,

§1
Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Dobrodzieniu, na podstawie art. 53 ust. 2
ustawy z dnia 19 sierpnia 2024 r. Prawo zaméwien publicznych (j. Dz. U. z 2024r. poz. 1320)
powoluje komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego pod nazwa: , Dostawa koksu i wegla na potrzeby Zakladu Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej w Dobrodzieniu w sezonie grzewczym 2024/2025”.

§2
Niniejsze Zarzadzenie okreéla tryb pracy komisji przetargowej powolywanej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zwanej dalej ,,komisjq”. Postepowanie bedzie
prowadzone w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 ustawy Pzp.

§3
1. W skiad komisji przetargowej wchodza:
1) Zygfryd Czichon — przewodniczacy,
2) Bartosz Cholewa — czlonek komisji przetargowej,
3) Anna Maria Gerlic — sekretarz.

1. Komisja przetargowa wykonuje czynnosci okreslone w ustawie z dnia 19 sierpnia 2024r. Prawo

zamodwien publicznych (Dz. U. z 2024r. poz. 1320).

Pracami Komisji kieruje przewodniczacy komisji.

Komisja rozpoczyna prace z chwila jej powolania.

Czilonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynno$ci w sposéb bezstronny, rzetelny i

obiektywny z zachowaniem najwyZszej starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa

oraz swoja wiedzq i doSwiadczeniem.

Czlonkowie Komisji zobowiazani sg do udzialu w jej pracach.

6. Jezeli w chwili rozpoczecia postepowania, ktérakolwiek z wymienionych w ust. 1 oséb bedzie
nieobecna lub zostanie odwolana ze skiadu komisji, sktad Komisji ulega zmniejszeniu do oséb
obecnych, z tym, Ze Komisja nie moze sklada¢ si¢ z mniej niz trzech oséb, w tym
przewodniczacego.
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§4
1. W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja
wykonuje w szczeg6lnosci nastepujgce czynnosci:
1) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw zamoéwienia,
2) dokonuje otwarcia ofert za pomocg platformy zakupowej,
3) dokonuje badania i oceny ofert,
4) wzywa wykonawcéw do uzupelnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od
wykonawcow lub do wyjasnienia treéci oferty,



5)
6)
7)

8)

9)

wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach
przewidzianych ustawa,

wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa,

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZ wnioskuje do kierownika
zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania,

dokonuje analizy wniesionych Srodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajgcego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na
informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnos$ci lub zaniechaniu czynnosci,
przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcéw o przedluzenie terminu zwigzania oferta, przedluzenie okresu waznoéci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium — w przypadkach okre$lonych ustawa,

10) przygotowuje projekt informacji do wykonawcéw o zawieszeniu biegu terminu zwiazania

oferta,

11) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych,
Czlonkowie Komisji dokonuja indywidualnej oceny ofert wylacznie na podstawie kryteriéw
oceny ofert okreslonych w specyfikacji warunkéw zaméwienia po szczegétowym zapoznaniu
sie z ofertami oraz opiniami bieglych (jezeli byli powotani).
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§5
obowigzkow przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:
wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
podzial prac miedzy czlonkéw Komisji, uwzgledniajac okreslone/przydzielone w
zarzadzaniu zakresy szczegélnej indywidualnej odpowiedzialno$ci podczas procedury o
udzielenie zamo6wienia publicznego,
terminowe i prawidlowe prowadzenie postepowania z uwzglednieniem przepiséw ustawy i
aktow wykonawczych do niej oraz nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz terminowego i prawidlowego
dokonywania czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,
nadzorowanie terminowego i prawidlowego zamieszczania na stronie internetowej
informacji i dokumentéw dotyczacych prowadzenia postepowania,
odebranie od cztonkéw Komisji pisemnych o$wiadczenn w zakresie okreSlonym w art. 56
ust. 2 i 3 ustawy i wlacznie wskazanych oswiadczen do dokumentacji postepowania,
informowanie kierownika zamawiajacego lub osoby wykonujacej czynnosci kierownika
zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego,

§6
obowigzkow sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:
prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia,
dokumentowanie czynnoSci Komisji zgodnie z przepisami Ustawy 1 stosowanymi
rozporzadzeniami wykonawczymi do niej, w tym sporzadzenie protokolu postepowania
wraz z zatgcznikami,
udziat w opracowaniu treSci wnioskéw, odpowiedzi i wystapien zwigzanych z
prowadzonym postepowaniem,
czuwanie nad prawidlowym wypelnianiem dokumentacji postepowania przez czionkéw
Komisji,
przekazanie droga elektroniczng do zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméwien
Publicznych,
udostepnienie wykonawcom tzw ,,papierowej” specyfikacji, jezeli wykonawcy zwréca sie o
jej wydanie w takiej formie, za pokwitowaniem,



7) przygotowanie wyjasnien oraz zmian SWZ — na podstawie informacji przygotowanej przez
osoby/cztonkéw Komisji odpowiedzialnych za przygotowanie cze$ci merytorycznej
przedmiotu zamdwienia,

8) wykonanie innych zadan okreslonych przez przewodniczacego Komisji w zakresie
zwigzanym z udzielanym zaméwieniem publicznym.

W przypadku nieobecnodci sekretarza i zastepcy sekretarza Komisji, przewodniczacy moze
powierzy¢é obowiazki sekretarza Komisji innej osobie wchodzacej w sklad Komisji, jezeli w
skladzie Komisji jest osoba mogaca zastapi¢ w danych czynnosciach sekretarza.

§7
1. Do obowiazkéw czlonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji,
2) przygotowywarnie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji warunkéw zamdéwienia,
3) zlozenie oSwiadczenia w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 4 ustawy.
1. Do obowiazkéw czlonka Komisji, nie bedgcego przewodniczacym ani sekretarzem Komisji
nalezy w szczegdélnosci:
1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 4 ust. 1 i 2 zarzgdzenia, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczacego Komisji,
2) niezwloczne informowanie przewodniczgcego Komisji o okoliczno$ciach, ktére
uniemozliwiajg udzial w pracach Komisji.

§8

1. Kierownik zamawiajgcego, czlonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia po stronie
zamawiajgcego lub osoby mogace wplyna¢ na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace
zamoOwienia podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych czynno$ci, jezeli po ich stronie
wystepuje konflikt interesow.

2. Konflikt intereséw wystepuje wéwczas, gdy osoby wymienione w ust. 1:

1) ubiegaja sie o udzielenie tego zamoéwienia,

2) pozostajg w zwigzku malzenskim, stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sa
zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we wspélnym pozyciu
z wykonawcg, jego zastepca prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdéwienia pozostawaly w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaly od wykonawcy wynagrodzenie z
innego tytutu lub byly czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwosc co do ich bezstronnosci lub naleznosci w zwiazku z postepowaniem o udzielenie
zamOwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okre§lonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

1. Kierownik zamawiajacego, czlonek Komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnos$ci zwiazane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia po stronie
zamawiajgcego lub osoby mogace wplynac na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace
zmowienia podlegajg wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaly prawomocnie
skazane za przestepstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, o
ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297,
art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz. 17 z
pozn. zm.), zwanej dalej ,,Kodeksem karnym”, o ile nie nastgpito zatarcie skazania.

2. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 i 3, skladaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
zlozenie falszywego oSwiadczenia, oSwiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku



istnienia okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 2 lub 3. Przed odebraniem
oSwiadczenia, kierownik zamawiajacego lub osoba, ktérej powierzyl czynnosci w
postepowaniu, uprzedza osoby skladajace o§wiadczenie o odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie
falszywego o$wiadczenia.

Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, ok ktérych mowa w ust. 2, sklada sie niezwlocznie po
powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie
poZniej niz przed zakoiiczeniem postepowania o udzielenie zamodwienia.

Os$wiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w ust. 3, sklada sie przed
rozpoczeciem wykonywania czynno$ci zwiazanych z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zaméwienia.

CzynnoSci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajaca
wylgczeniu powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postepowania.

§9
Przewodniczacy Komisji przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia pisemny
protokdé} postepowania wraz z zatacznikami.
Komisja konczy dzialanie z chwilg wykonania ostatniej czynno$ci w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokoli postepowania przez
kierownika zamawiajgcego.

Pariusz Popanda



