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INFORMACJA POKONTROLNA

KPR-POKL.06.01.03-08-009/08-12

l. INFORMACJE OGOLNE

Dane dotyczace kontroli

Podstawa prawna kontroli: Umowa ramowa nr UDA-POKL.06.01.03-08-009/08-00
z dnia 16.05.2008 r. (§ 13, pkt 1-3).
Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju - art. 27 ust. 1 pkt 5 (Dz.U. 2009, Nr 84,
poz.712 z p6z. zm.).
Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spodjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

Nazwa jednostki kontrolujacej: Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej Gérze
Osoby uczestniczace w kontroli Karolina Dudek — kierownik zespotu kontrolujacego
ze strony jednostki Przemystaw Proga
kontrolujacej:
Termin kontroli:  19-20.01.2012 r.

Rodzaj kontroli: Kontrola projektu

Tryb kontroli: Planowa /derazna’
Kontrola na miejscu projektu (w siedzibie beneficjenta

I - | .I - )2
Nazwa jednostki kontrolowanej: Powiatowy Urzad Pracy
Adres jednostki kontrolowanej: Al. Wolnosci 39, 66-500 Strzelce Krajenskie

Ksigzka kontroli: Nr 1/2012 w dniu 19.01.2012 r.

Niepotrzebne skresli¢
Niepotrzebne skresli¢

ul. Wyspianskiego 15 Oddziat Zamiejscowy

65-036 Zielona Gora 66-400 Gorzow WIRp.
KA tel. centrala: +48/68/456 56 00 ul. Kombatantow 34 UNIA EUROPEJSKA
PITAL LU DZK' ‘ fax +48/68/327 Ol 11 tel. +48/95/720 70 14 ) _ EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI tel. +48/68/325 56 95, 68/456 56 10 fax +48/95/722 38 68 FUNDUSZ SPOLECZNY

wup@wup.zgora.pl gorzow@wup.zgora.pl

www.wup.zgora.pl
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Dane dotyczace projektu

Nazwa/Tytut projektu: ,Aktywizacja os6b bezrobotnych znajdujacych sieg
w szczegélnej sytuacji na rynku pracy”

Numer projektu: WND-POKL.06.01.03-08-009/11

Dziatanie/Priorytet, w ramach Program Operacyjny Kapitat Ludzki
ktérego projekt jest realizowany: Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatanie 6.1 Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz
wspieranie aktywnosci zawodowej w regionie
Poddziatanie 6.1.3 Poprawa zdolnos$ci do zatrudnienia oraz
podnoszenie poziomu aktywnosci zawodowej 0s6b
bezrobotnych

Numer umowy: UDA-POKL.06.01.03-08-009/08-00

Wartoéé projektu: 1 575 095,92 PLN

Warto$¢ wydatkéw
zatwierdzonych do dnia kontroli: 1 151 566,18 PLN (73,11 % wartosci projektu)

Il. OPIS PRZEDMIOTU KONTROLI

Zakres kontroli:

Kontrola objeta weryfikacie zgodnosci realizacji projektu z jego zatozeniami okreslonymi
w umowie ramowej projektu, a w szczegolnosci: prawidtowos¢ rozliczen za okres od
01.07.2011 r. do 30.09.2011 r., sposdb rekrutacji uczestnikéw projektu, sposéb pozyskiwania,
przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach projektu, zgodno$é danych
przekazywanych we wniosku o ptatno$¢ z dokumentacjq dotyczaca realizacji projektu dostepng
w siedzibie beneficjenta, poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej oraz sposoéb realizacji
dziatan promocyjnych.

Sposo6b wyboru dokumentéw do kontroli:
Dokumentacja dotyczgca kwalifikowalno$ci uczestnikéw projektu:

Podczas kontroli nr KPR.POKL.06.01.03-08-009/08-11 przeprowadzonej w dniach
14-16.09.2011 r. sprawdzono dokumentacje 113 uczestnikéw projektu, podczas obecnej kontroli
sprawdzono dokumentacje 16 uczestnikow projektu. tacznie podczas przeprowadzania
wszystkich kontroli sprawdzono dokumentacjg 129 uczestnikow projektu tj. 567,84 % z ogotu
zatozonych w 2011 r.

Dokumentacja finansowa:

Doboru préby dokonano na podstawie wniosku beneficjenta o ptatnos¢ nr WNP-POKL.06.01.03-
08-009/08-15 za okres od 01.07.2011r. do 30.09.2011 r. Pod wzglgdem merytorycznym
sprawdzono dokumenty ksiegowe potwierdzajace poniesione wydatki przez beneficjenta,
zawarte w zatgczniku nr 1 do ww. wniosku beneficjenta o ptatnos¢, na taczng kwote 240 000,00
PLN, ktéra stanowi 15,24 % catkowitej kwoty dofinansowania w 2011 r. tacznie podczas
przeprowadzania wszystkich kontroli, tj. w dniach 14-16.09.2011 r. oraz 19-20.01.2012 r.
sprawdzono wydatki w wysokosci 491 911,65 PLN, co stanowi 31,23 % catkowitej kwoty
dofinansowania 2011 r.

Sty
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lll. USTALENIA KONTROLI

Kontrola polegata na sprawdzeniu prawidtowosci dokumentacji dotyczacej realizowanego
projektu pod wzgledem zgodnosci z wnioskiem o dofinansowanie projektu, zgodnosci danych
przekazywanych we wniosku o ptatnos¢ za okres od 01.07.2011 r. do 30.09.2011 r., umowg
ramowg nr UDA-POKL.06.01.03-08-009/08-00 z 16 maja 2008 r. oraz obowigzujgcym prawem.

1. Ustalenia dotyczace dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu

Kontrola polegata na sprawdzeniu prawidtowosci dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu,
w tym m.in.:

e Zzapewnienia wiasciwej Sciezki audytu, tj. udokumentowania poszczegoinych obszaréw
realizowanego projektu w sposéb pozwalajgcy na przesledzenie przebiegu danego
procesu i jego ocene,

e sposobu prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu,

e zgodnosci danych przekazywanych we wniosku o ptatno$é w czesci dotyczacej postepu
rzeczowego oraz postgpu finansowego z dokumentacjg dotyczaca realizacji projektu
dostepna w siedzibie beneficjenta

pod wzgledem zgodnosci z wnioskiem, umowag ramowa/umowa—o—dofinansewanie

oraz obowigzujgcym prawem.

Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, ze:

1. Dokumentacja dotyczaca projektu jest przechowywana w sposéb zapewniajgcy
dostepno$¢, poufnosé i bezpieczenstwo oraz wiasciwg $ciezke audytu.

2. Beneficjent poddat sie kontroli i zapewnit peiny dostep do dokumentacji dotyczacej
projektu.

3. Projekt jest zgodny z zapisami Szczegotowego Opisu Priorytetéw PO KL.

4. Realizacja projektu odbywa sie zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie realizacji
projektu.

5. Beneficjent realizuje zadania zgodnie z harmonogramem realizacji projektu i postepem
rzeczowym wykazanym we wniosku o ptatno$e.

6. Whniosek o dofinansowanie zostat oceniony pod katem standardu minimum jedynie
w pkt. 3.1, co z kolei nie ma dalszego przetozenia na wnioski o ptatno$é.

7. Kontrola nr KPR.POKL.06.01.03-08-009/08-12 zostata przeprowadzona w trakcie
realizacji projektu, w zwigzku z powyzszym poziom osiggniecia wskaznikéw zatozonych
we wniosku o dofinansowanie oraz realizacja projektu zgodnie z kryteriami
strategicznymi i dostepu nie podlegata kontroli.

Stwierdzone uchybienia /nieprawidfowos$ci

Kontrola w obszarze dotyczacym dokumentacji zwigazanej z realizacjg projektu nie wykazata
uchybien/ nieprawidtowosci.

2. Ustalenia dotyczace kwalifikowalnosci i poprawnosci dokumentacji zwiazanej
z personelem projektu

Beneficjent we wniosku o dofinansowanie projektu nie zatozyt zatrudnienia personelu projektu
a tym samym kwalifikowalno$c¢ i poprawno$¢ dokumentacji zwigzanej z personelem projektu nie
podlegata kontroli.




INFORMACJA POKONTROLNA

3. Ustalenia dotyczace sposobu rekrutacji, w tym kwalifikowalno$ci uczestnikow
projektu

Kontrola polegata na sprawdzeniu kwalifikowalnosci 16 uczestnikéw projektu poprzez
odniesienie do Szczegétowego Opisu Priorytetéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-
2013, Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL, dokumentacji
konkursowej oraz zatozen projektu do dokumentacji przedtozonej beneficjentowi przez
potencjalnych uczestnikdéw projektu na etapie ich rekrutacji, np. oéwiadczen.

Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, ze:
1. Beneficjent posiada deklaracje uczestnictwa w projekcie wszystkich uczestnikow
projektu.
2. Liczba oséb uczestniczaca w projekcie a dotyczgca poszczegéinych rodzajow wsparé
jest zgodna z zatozeniami projektu zawartymi we wniosku o dofinansowanie.

Stwierdzone uchybienia /nieprawidfowosci

Kontrola w obszarze dotyczacym sposobu rekrutacji, w tym kwalifikowalnosci uczestnikow
projektu nie wykazata uchybien/ nieprawidtowosci.

4. Ustalenia dotyczace poprawnosci rozliczen finansowych

Kontrola polegata na sprawdzeniu kwalifikowalnosci i prawidtowosci ponoszenia wydatkow
w ramach projektu pod katem ich zgodnosci z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach PO KL, w tym, m.in.:

o w przypadku wydatkéw rzeczywiscie poniesionych - oryginaty dokumentéw ksiegowych
poswiadczajgcych poniesienie w ramach projektu wydatkéw ujetych/rozliczonych
w ztozonych lub zatwierdzonych wnioskach o pfatno$¢, w szczegdlnosci wydatkow
w ramach cross-financingu, w tym opisy dokumentéw ksiegowych (na podstawie
reprezentatywnej préby),

e dowodow zaptaty i innych dokumentédw potwierdzajgcych fakt zakupu zamoéwionych
towaréw i ustug,

e dokumentacji potwierdzajacej, ze wspétfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,

o dokumentacji potwierdzajgcej stopien  wykonania  rezultatow/produktéw/zadan
uzgodnionych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku
wydatkow rozliczanych ryczattem w ramach kosztéw bezposrednich,

e czy prowadzona jest wyodrebniona ewidencja wydatkéw dla projektu zgodnie z zasadami
okreslonymi w Systemie Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013,

e czy wkfad wiasny jest wniesiony zgodnie z harmonogramem projektu i jesli to mozliwe,
ujety w wyodrebnionej ewidencji wydatkéw projektu,

e czy w ramach projektu nie finansuje sie zwyktej dziatalnosci jednostki realizujgcej projekt,
a jedynie koszty zwigzane z realizacjg projektu w ramach PO KL,

e czy w ramach projektu prawidtowo klasyfikuje sie koszty bezposrednie i koszty
posrednie, w tym czy koszty ujete w katalogu kosztéw posrednich a przyporzadkowane
do kosztéw bezposrednich posiadajg zwigzek z zadaniem, w ramach ktérego zostaty
wykazane i nie prowadzg do podwoéjnej refundaciji wydatkow,

Bl
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czy nie wystgpito podwdjne finansowanie wydatkéw w przypadku realizacji przez
beneficjenta wiecej niz jednego projektu - dotyczy w szczegdlnosci wydatkéw zwigzanych
z zatrudnianiem personelu projektu (patrz: pkt 2) oraz wydatkéw objetych cross-
financingiem,

czy nie wystgpito podwdjne finansowanie wydatkéw w ramach PO KL oraz w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013 lub Programu Operacyjnego
,Zrownowazony rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich"
(PO RYBY) 2007-2013, tj. czy na weryfikowanych oryginatach dokumentéw finansowo -
ksiegowych nie wystepuje adnotacja instytucji wdrazajacej PRow 07-13/Po RYBY 07-13
o tresci: ,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu operacyjnego Rozwdj
obszaréw wiejskich 2007-2013/ Programu operacyjnego ,Zréwnowazony rozwoj sektora
rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich" 2007-2013",

statusu podatkowego beneficienta poprzez weryfikacje, np. potwierdzenia
zarejestrowania podmiotu jako podatnika VAT, os$wiadczen, rejestru VAT, czy
w przypadku rozliczania kosztéw zwigzanych z realizacjq projektow instrumentow
inzynierii finansowej sg one zgodne z przepisami rozporzgdzenia (WE) nr 1083/2006
oraz rozporzadzenia (WE) nr 1828/2006 i spetniajg wymogi okreslone w Rozporzgdzeniu
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej w ramach PO KL (Dz. U. Nr 239, poz. 1598, z pézn. zm.), Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL oraz w odrebnej dokumentaciji
opracowanej przez |Z PO KL w tym zakresie

pod wzgledem zgodnosci z wnioskiem, umowg ramowa/umeowag—o—dofinansowanie

oraz obowigzujgcym prawem.

Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, ze:

1.
2.
3

4.

e e

12.
13.

Beneficjent posiada oryginalne dowody ksiegowe.
Dokumenty sg prawidtowo opisane.
Beneficjent posiada dowody zaptaty i inne dokumenty potwierdzajgce fakt zakupu
zamowionych towaroéw i ustug.
Kontrola zostata przeprowadzona na proébie, ktéra swoim zakresem objeta tylko
jednorazowe s$rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej. Préba nie obejmowata
zakupu towaréw oraz ustug.
Dane umieszczone w zestawieniu dokumentéw potwierdzajgcym wydatki objete
wnioskiem o ptatno$¢/wydruku z ewidencji ksiegowej wynikajg z oryginatéw posiadanych
przez beneficjenta dowodéw zaptaty i innych dokumentéw potwierdzajgcych fakt zakupu
zamowionych towaréw i ustug.
Wydatki rozliczane we wnioskach o ptatnos$¢ sg kwalifikowalne:
a. koszty bezposrednie sag kwalifikowalne zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL,
b. beneficjent we wniosku o dofinansowanie nie zatozyt kosztéw posrednich, a tym
samym nie podlegaty one kontroli.
Beneficjent prowadzi wyodrebniong ewidencje wydatkow.
Ptatnosci sg co do zasady realizowane sg z wyodrebnionego rachunku projektu.
Beneficjent nie zaktadat we wniosku o dofinansowanie wktadu wtasnego.

. Beneficjent w ramach projektu nie finansuje zwyktej dziatalnosci jednostki.
. Beneficjent nie zaktadat we wniosku o dofinansowanie kosztoéw bezposrednich

rozliczanych ryczattem.

Projekt nie obejmowat instrumentéw inzynierii finansowej.

Przekazane $rodki na realizacje projektu nie przyczynity sie do wygenerowania
przychodu.

-5-
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14. W skontrolowanym okresie tj. od 01.07.2011 r. do 30.09.2011 r. beneficjent nie rozliczat
podatku VAT we wniosku beneficjenta o ptatno$¢. Ponadto dokumenty poddane kontroli
(znajdujace sie w probie) nie zawieraty podatku VAT.

15. Zgodnie z Wywiadem z dnia 19.01.2012 r. przedstawionym podczas kontroli, beneficjent
nie jest podatnikiem VAT i nie posiada dokumentacji w tym zakresie.

16. Na podstawie Wywiadu z dnia z 19.01.2012 r. przedstawionego podczas kontroli
ustalono, iz beneficjent w okresie realizacji projektu nr WND-POKL.06.01.03-08-009/11
realizowat takze projekt w ramach poddziatania 6.1.2 pt. ,Profesjonalizm kadry kluczem
do sukcesu’, jednak zaden z ww. projektéw nie zaktadat zatrudnienia personelu oraz
wydatkéw objetych cross-financingiem.

17. Na podstawie przeprowadzonego Wywiadu stwierdzono, iz beneficjent nie realizuje
projektéow w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013/Programu
Operacyjnego ,Zréwnowazony rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszarow
rybackich 2007-2013".

Stwierdzone uchybienia /nieprawidtowosci

Kontrola w obszarze dotyczacym poprawnosci rozliczen finansowych nie wykazata uchybien/
nieprawidtowo$ci.

5. Ustalenia dotyczace poprawnosci stosowania ustawy PZP i przepisow
wspolnotowych

W skontrolowanym wniosku beneficjenta o ptatno$¢ za okres od 01.07.2011 r. do 30.09.2011 r.

nie zostaty ujete wydatki, ktérych wysoko$¢ przekraczataby 14 tys. Euro, a tym samym
wymagataby zastosowania ustawy Prawo Zamoéwier Publicznych.

6. Ustalenia dotyczace poprawnosci udzielania pomocy publicznej

W ramach pomocy de minimis, kontrola polegata na sprawdzeniu m.in., czy beneficjent pomocy
ztozyt nastepujace dokumenty:

e zaswiadczenie/oéwiadczenie beneficienta pomocy o kwocie udzielonej pomocy
de minimis w ciggu ostatnich trzech lat kalendarzowych/podatkowych albo o$wiadczenie
0 nieotrzymaniu takiej pomocy, ztozone przed dniem udzielenia pomocy w danym
projekcie,

e formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (wzor
zamieszczony W rozporzgdzeniu Rady Ministréow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis
(Dz. U:Nri53, poz. 311);

e o$wiadczenie o nieotrzymaniu pomocy na te same koszty kwalifikujgce sie do objecia
pomocg, na pokrycie ktérych dany podmiot ubiega si¢ o pomoc w ramach danego
projektu (jesli podmiot nie otrzymat tej pomocy),

e o$wiadczenie o braku decyzji Komisji Europejskiej (KE) o obowigzku zwrotu pomocy.

Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, ze:
1. W ramach projektu nie udzielano pomocy publicznej na subsydiowane zatrudnienie,
szkolenia oraz ustugi doradcze.
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2. Pomoc de minimis udzielona beneficientom (beneficientom pomocy) zostata
wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem.

3. Beneficjent posiada formularze informacyjne (wypetnione w czesci A i C) przedstawiane
przez beneficjenta pomocy przy ubieganiu sie 0 pomoc publiczng/pomoc de minimis.

4. Beneficjent przekazat beneficientom pomocy zaswiadczenia o udzielonej pomocy
de minimis.

5. Beneficjent posiada oswiadczenia beneficjentbw pomocy o nieotrzymaniu pomocy
de minimis w okresie ostatnich trzech lat przed ztozeniem wniosku.

6. W przypadku projektéw realizowanych w ramach poddziatania 6.1.3 pomoc de minimis
jest udzielana na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
17 kwietnia 2009 r. w sprawie dokonywania refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania
bezrobotnemu $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U.2009, Nr 6, poz.512
z p6zn. zm.), wobec powyzszego brak koniecznos$ci przedstawiania przez beneficjentéw
pomocy o$wiadczen o braku decyzji KE o obowigzku zwrotu pomocy.
Ponadto, osoby, ktére otrzymaty jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, oswiadczyty, iz w okresie trzech ostatnich lat przed ztozeniem wniosku nie
otrzymaty pomocy de minimis.

Stwierdzone uchybienia /nieprawidtowosci

Kontrola w obszarze dotyczacym poprawnosci udzielania pomocy de minimis wykazata
nastepujace uchybienia/ nieprawidtowosci:

Kluczowe:
Nie dotyczy

Istotne:
Nie dotyczy

Mniej istotne:
1. Wszyscy skontrolowani uczestnicy projektu otrzymali zaswiadczenia o udzielonej

pomocy de minimis. Jednak ww. zaswiadczenia nie sg zgodne z Rozporzadzeniem
Rady Ministrow z dnia 26 stycznia 2011 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie
zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie Ilub
rybotowstwie (Dz. U. 2011, Nr 34, poz. 174).

2. Zgodnie z § 4 pkt 2 Regulaminu w sprawie przyznawania bezrobotnemu
jednorazowo Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz form
zabezpieczenia zwrotu otrzymanych Srodkéw w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Strzelcach Krajenskich oraz § 4 pkt 2 ppkt ¢ Umowy o przyznanie srodkoéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, wnioskodawca zobowigzany jest w przypadku
umow cywilno-prawnych o wartosci powyzej 1 000,00 PLN ziozy¢ dokumenty
potwierdzajace zaptate podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych oraz PCC-3 do
Urzedu Skarbowego. U nizej wymienionego uczestnika projektu brak ww.
dokumentu:

- Pan

3. Zgodnie z § 11 pkt 5 Regulaminu w sprawie przyznawania bezrobotnemu
Jjednorazowo Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz form
zabezpieczenia zwrotu otrzymanych sSrodkéw w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Strzelcach Krajenskich oraz § 4 pkt 2 Umowy o przyznanie srodkoéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej w przypadku zakupu sprzetu uzywanego nalezy
dotgczy¢ oswiadczenie:

g
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. od sprzedajacego, podajace pochodzenie sprzetu i potwierdzajace, ze w ciagu
ostatnich 7 lat nie zostal on nabyty z wykorzystaniem dotacji krajowej lub
wspolnotowej,

. cena sprzetu nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest nizsza od ceny
podobnego nowego sprzetu oraz

. sprzet posiada wiasciwosci techniczne niezbgdne do realizacji przedsiewziecia
i spetnia obowiazujace normy i standardy.

U nizej wymienionych uczestnikéw projektu brak ww. dokumentow:
. Pan
. Pan

7. Ustalenia dotyczace sposobu przetwarzania danych osobowych uczestnikow
projektu

Sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu (m.in. upowaznienia
pracownikéw beneficienta do przetwarzania danych osobowych uczestnikoéw projektu, rejestr
upowaznien, Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania
danych osobowych, Polityka Bezpieczenstwa dla zbioru PEFS) zostat zweryfikowany w trakcie
kontroli nr KPR-POKL.06.01.03-08-009/08-11, przeprowadzonej w dniach 14-16.09.2011 r.

W trakcie kontroli nr KPR-POKL.06.01.03-08-009/08-12 podczas weryfikacji kwalifikowalnosci
uczestnikow wybranych do kontroli, sprawdzono o$wiadczenia uczestnikéw projektu
o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, poprawno$¢ danych umieszczonych
w naktadce PEFS za Ill kw. 2011 r., jak réwniez w dalszej czesci czy sposéb przetwarzania
danych osobowych uczestnikéw projektu (w ramach zbioru PEFS 2007) jest zgodny z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, ze:
Beneficjent przetwarza i przechowuje powierzone mu dane osobowe uczestnikéw projektu
zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych oraz umowg o dofinansowanie projektu, tzn:

1. Beneficjent zbiera i przechowuje w swojej siedzibie oswiadczenia uczestnikéw projektu
zgodnie z obowiazujacymi Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL oraz Zasadami finansowania w ramach PO KL.

Dane uczestnikéw projektu sg przekazywane wraz z wnioskiem o pfatnosc.

Dane osobowe przetwarzane przez beneficjenta, ktérych zakres i cel zbierania okreslita

Instytucja Zarzadzajaca sg wykorzystywane wytgcznie w celu udzielenia wsparcia

i realizacji projektow, prowadzenia sprawozdawczosci, monitoringu i ewaluacji PO KL.

4. Beneficjent przechowuje dokumenty zawierajagce dane osobowe w sposéb zgodny
z okreslonymi w Polityce Bezpieczenstwa $rodkami technicznymi organizacyjnymi
niezbednymi dla zapewnienia poufnoéci i integralnosci przetwarzania danych.

© N

Stwierdzone uchybienia /nieprawidfowosci

Kontrola w obszarze dotyczacym sposobu przetwarzania danych osobowych
uczestnikow projektu wykazata nastepujace uchybienia/ nieprawidtowosci:

Kluczowe:
Nie dotyczy

Istotne:
Nie dotyczy
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Mniej istotne:
Dane zawarte w ww. naktadce PEFS nie sga zgodne z danymi gromadzonymi

w wersji papierowej w siedzibie beneficjenta, btednie wskazano:
- date zakonczenia udzialu w projekcie Pani — jest
30.07.2011 r., a powinno by¢ 20.07.2011 r.,
« nazwisko uczestnika projektu — jest , a powinno by¢

8. Ustalenia dotyczace sposobu realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych

Kontrola polegata na sprawdzeniu m.in.:
e sposobu informowania o realizacji projektu i dofinansowaniu projektu z EFS,

e prawidtowos$ci oznaczenia dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu,

e sposobu oznakowania pomieszczen, w ktérych realizowany jest projekt - plakaty,
tabliczki z logo PO KL i UE,

e sposobu oznakowania wyposazenia i innych rzeczy zakupionych w ramach projektu,

e adekwatnosci podjetych dziatan informacyjno - promocyjnych, w tym, m.in.
przygotowanych materiatbw promocyjnych, w stosunku do celu projektu,

e sposobu informowania uczestnikéw projektu o udziale w projekcie wspéffinansowanym
ZEES

pod wzgledem zgodnosSci z wnioskiem, umowg ramowa/umewa—o—dofinansewanie oraz
obowigzujgcym prawem.

Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, ze:
1. Prawidtowo oznaczono miejsce realizacji projektu.
2. W ramach projektu beneficjent nie zatozyt zakupu sprzetu oraz wydatkéw na dziatania
informacyjno-promocyjne.
3. Beneficjent prawidtowo stosuje znaki graficzne EFS i UE.
4. Beneficjent prawidtowo informuje o realizacji projektu dofinansowanego z EFS.

Stwierdzone uchybienia /nieprawidfowosci

Kontrola w obszarze dotyczacym sposobu realizacji dziatarn informacyjno-promocyjnych nie
wykazata uchybien/ nieprawidtowosci.

9. Ustalenia dotyczace kontroli w miejscu realizowanej ustugi (wizyty
monitoringowej)

Ustalenia dotyczace kontroli w miejscu realizowanej ustugi (wizyty monitoringowej) byty

przedmiotem kontroli nr KPR-POKL.06.01.03-009/08-10, przeprowadzonej w dniu 22.07.2011 r.

10. Ustalenia dotyczace projektéw innowacyjnych

Kontrolowany projekt nie jest projektem innowacyjnym.

_9-
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IV. STWIERDZONE NIEPRAWIDLOWOSCI /UCHYBIENIA

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci / uchybienia:

e
2.

3.

8.
9!

W zakresie dokumentacji dot. realizacji projektu: brak uwag.

Ustalenia dotyczace kwalifikowalnosci i poprawnosci dokumentacji zwigzanej
z personelem projektu: nie dotyczy.

Ustalenia dotyczace sposobu rekrutacji, w tym kwalifikowalnosci uczestnikow
projektu: brak uwag.

W zakresie poprawnosci rozliczen finansowych: brak uwag.

Ustalenia dotyczace poprawnosci stosowania ustawy PZP i przepisow
wspolnotowych: nie dotyczy.

Ustalenia dotyczace poprawnosci udzielania pomocy publicznej: wystawianie przez
beneficjenta zaswiadczen de minimis na nieaktualnym wzorze zaswiadczenia,
niekompletna dokumentacja uczestnikow projektu, ktérzy otrzymali jednorazowe srodki
na rozpoczecie wiasnej dziatalno$ci gospodarczej (dotyczy 3 os6b/16 kontrolowanych).
Ustalenia dotyczace sposobu przetwarzania danych osobowych uczestnikéw
projektu w zakresie poprawnosci udzielania pomocy publicznej: rozbieznosci
pomiedzy danymi w naktadce PEFS a stanem faktycznym (dotyczy daty zakonczenia
udziatu w projekcie/ nazwiska uczestnika projektu).

W zakresie ustalen dot. realizacji dziatan informacyjno - promocyjnych: brak uwag.
Ustalenia dotyczace kontroli w miejscu realizowanej ustugi (wizyty
monitoringowej): nie dotyczy.

10. Ustalenia dotyczace projektéw innowacyjnych: nie dotyczy.

V. OCENA WEDLUG KRYTERIOW
W wyniku kontroli poszczegolnych obszaréw, projekt zostaje oceniony w nastepujacy sposob =

Kategoria nr 1 — projekt jest realizowany prawidtowo, ewentualnie potrzebne sg niewielkie
usprawnienia,

Lista sprawdzajgca do kontroli na miejscu stanowi integralng czes¢ niniejszej Informacii
pokontrolnej.

Informacje pokontrolng sporzagdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym dia
kierownika jednostki kontrolowanej i dla kontrolujgcych.

® Niepotrzebne skresli¢

N
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VI. POUCZENIE

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem
informacji pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezeri co do ustalen zawartych w informacji
pokontrolnej i przekazanie ich na pismie do jednostki kontrolujgcej w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej
informacji pokontrolnej. W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na
zgtoszenie uwag do informacji pokontrolnej jednostka kontrolujgca odmawia rozpatrzenia
zgtoszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do informagii pokontrolnej ze strony kierownika jednostki
kontrolowanej nalezy przekazaé do jednostki kontrolujacej podpisang informacje pokontroing
w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od niej przedmio go dokumentu.

Podpisy c2tonkéw zespotu kontrolujacego Podpis i piecze¢ imienna kierownika
Jednostki kontrolowanej
lub osoby upowaznionej

Zielona Géra, dnia 08.02.2012 . Omelec... Aoy cdnia...[}. 22 22,
/miejscowos¢ i data sporzadzenia informagii /miejscowos¢ i data podpisania informagii
pokontrolnej/ pokontrolnej przez kierownika jednostki

kontrolowanej lub osoby upowaznione/

-
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Wojewodzki Urzad Pracy

w Zielonej Gorze

Powiatowy Urzad Pracy w Strzelcach Kraj. przesyta w zalaczeniu podpisany egzemplarz
informacji pokontrolnej nr KPR-POKL.06.01.03-08-009/08-12 z kontroli projektu nr WND-
POKL.06.01.03-08-009/11 pn. ,,Aktywizacja osob bezrobotnych znajdujacych si¢ w szczegolnej
sytuacji na rynku pracy”.

Przesylamy rowniez wyjasnienia do uchybien /nieprawidlowosci wykrytych podczas kontroli:
I. Dotyczy uchybien /nieprawidtowosci w obszarze dotyczacym poprawnosci udzielania pomocy
de minimis:

1. Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis zastang poprawione zgodnie z rozporzadzeniem
Rady Ministrow z dnia 26 stycznia 2011r. zmieniajqcym rozporzqdzenie w sprawie zaswiadczen
o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. 2011, Nr 34,
poz. 174).

2.Pan zostat wezwany do uzupetnienia PCC-3 dotyczacego zakupu samochodu. Po
uzupetnieniu, kopia dokumentu zostanie przestany do Zespotu kontrolujacego do WUP w Zielonej
Gorze.

3. Pan i Pan rozliczyli si¢ z zakupu sprzetu na podstawie
faktur. Os$wiadczenie dotyczace zakupu sprzetu uzywanego stanowi zalacznik do umowy kupna-
sprzedazy w zwigzku z powyzszym nie zadalisSmy ww. oswiadczen od dotacjobiorcow.

II. Dotyczy uchybien /nieprawidtowosci w obszarze dotyczacym sposobu przetwarzania danych
osobowych uczestnikow projektu:

1. W nakfadce PEFS, zmieniono dat¢ zakonczenia udzialu w projekcie Pani

230.07.2011r. na 20.07.2011r.

2. W naktadce PEFS, zmieniono nazwisko uczestniczki projektu z na
j//Zé/Z&&Q/

Zal. Informacja pokontrolna ..
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ZALECENIA POKONTROLNE
NR KPR-POKL.06.01.03-08-009/08-12

Opracowane na podstawie ustalen kontroli na miejscu nr KPR-POKL.06.01.03-08-009/08-12
przeprowadzonej przez Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Strzelcach Krajenskich, w dniach 19-20.01.2012 r.

Podstawa prawna:
> Umowa o dofinansowanie projektu nr UDA-POKL.06.01.03-08-009/08-00 z dnia
16.05.2008 r. (§13 pkt 1-3).

» Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju - art.
27 ust. 1 pkt 5 (Dz.U. 2009, Nr 84, poz. 712, tekst jednolity z p6zn. zm.).

» Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajace
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

Ocena kontrolowanej dziatalnosci
Z ustalen kontroli wynika, ze wystgpity uchybienia/pieprawidiowosei w realizacji projektu,
co zostato ujete szczegdtowo w informacji pokontrolnej nr KPR-POKL.06.01.03-08-009/08-12
z dnia 08.02.2012 r. Beneficjent w dniu 20.02.2012 r. przestat do IP2 podpisang informacje
pokontrolng wraz z wyjasnieniami.

Zalecenia pokontrolne
Prosze o zastosowanie sie do nizej wskazanych rekomendac;ji:

1. Ustalenia dotyczace dokumentacji zwiazanej z realizacjg projektu
Brak koniecznosci wystosowania zalecen pokontrolnych w ww. zakresie.

2. Ustalenia dotyczace kwalifikowalnosci i poprawnosci dokumentacji zwigzanej
z personelem

Nie dotyczy.
ul. WyspiansRiego 15 Oddziat Zamiejscowy
65-036 Zielona Gora 66-400 Gorzow WIRp.
KAPITAL LUDZKI tel. centrala: +48/68/456 56 00 ul. Kombatantow 34 UNIAEUROPEISKA
; fax +48/68/327 01 11 tel. +48/95/720 70 14 EUROPEJSKI
NARODOWA STRATECIA SPQINOSCH tel. +48/68/325 56 95, 68/456 56 10 fax +48/95/722 38 68 FUNDUSZ SPOLECZNY
wup@wup.zgora.pl gorzow@wup.zgora pl
www.wup.zgora.pl
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3. Ustalenia dotyczace sposobu rekrutacji, w tym kwalifikowalnos¢ uczestnikow
projektu
Brak konieczno$ci wystosowania zalecen pokontrolnych w ww. zakresie.

4. Ustalenia dotyczace poprawnosci rozliczen finansowych
Brak koniecznosci wystosowania zalecen pokontrolnych w ww. zakresie.

5. Ustalenia dotyczace poprawnosci stosowania ustawy PZP i przepisow
wspolnotowych
Nie dotyczy.

6. Ustalenia dotyczace poprawnosci udzielania pomocy publicznej
Kluczowe:
Nie dotyczy

Istotne:
Nie dotyczy

1. W zwigzku z wystawieniem przez beneficjenta zaswiadczen de minimis
niezgodnych z obowigzujagcym na dzien wystawienia wzorem okreslonym
w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 26 stycznia 2011 r. zmieniajagcym
rozporzadzenie w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz.U. 2011, nr 34, poz. 174), IP2 zobowigzuje
beneficijenta do przestrzegania podczas wystawania zaswiadczen de minimis
aktualnie obowigzujgcych przepiséw w tym zakresie.

2. Prosze o dotozenie wiekszej starannosci podczas weryfikacji dokumentow
przedstawianych przez uczestnikéw projektu potwierdzajgcych wydatkowanie
srodkdw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, a w szczegodlnosci
przestrzeganie zapisow Regulaminu w sprawie przyznawania bezrobotnemu
jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnoSci gospodarczej oraz form
zabezpieczenia zwrotu otrzymanych Srodkéw w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Strzelcach Krajenskich, w zakresie wszystkich wymaganych oswiadczen
i dokumentow.

Ponadto, po uzupetnieniu przez Pana ~ deklaracji PCC-3,
prosze o przestanie kserokopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem do WUP.

7. Ustalenia dotyczace sposobu przetwarzania danych osobowych uczestnikéw
projektu
Kluczowe:
Nie dotyczy

Istotne:
Nie dotyczy

Mniej istotne:
Prosze o dotozenie wiekszej starannosci podczas wprowadzania danych do naktadki

PEFS, tak aby byty one zgodne ze stanem faktycznym. Ponadto, prosze o ztozenie wraz
z kolejnym wnioskiem o ptatno$é za | kw. 2012 r., skorygowanej zgodnie z informacjg
pokontrolng nr KPR-POKL.06.01.03-08-009/08-12 z dnia 08.02.2012 r. naktadki PEFS.

8. Ustalenia dotyczace sposobu realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych
Brak konieczno$ci wystosowania zalecen pokontrolnych w ww. zakresie.
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9. Ustalenia dotyczace kontroli w miejscu realizowanej ustugi (wizyty
monitoringowej)
Nie dotyczy.

10. Ustalenia dotyczace projektéw innowacyjnych
Nie dotyczy.

Przedstawiajagc powyzsze, prosze o udzielenie pisemnej informacji o sposobie
realizacji poszczegolnych zalecen w terminie do dnia 19.03.2012 r.

Informacja o skutkach niewdrozenia zalecen

Ponadto informuje, iz zgodnie z § 14 ust. 1 umowy nr UDA-POKL.06.01.03-08-009/08-00
z dnia 16.05.2008 r. ,Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawienia na pisemne wezwanie
Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczgcej Il stopnia) wszelkich informacji i wyjasnien
zwigzanych z realizacjg Projektu Systemowego, w terminie okreslonym w wezwaniu”.

Podpisy czZtonkéw zespotu kontPolujgcego o=

.................. WO N( Bt R eosnsesin
Podpis i piecze¢ i‘rfr‘}ig IE) mﬁwﬁi‘kg jednostki kontrolujacej
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Strzelce Kraj., dn. 06.03.2012r.

Wojewdédzki Urzad Pracy
w Zielonej Gorze

Powiatowy Urzad Pracy w Strzelcach Kraj. w odpowiedzi na zalecenia pokontrolne
nr KPR-POKL.06.01.03-08-009/08-12 z dnia 02.03.2012r. zobowigzuje si¢:
- przestrzega¢ podczas wystawiania zaswiadczen de minimis aktualnie obowiazujacych
przepisow w tym zakresie,

- starannie weryfikowa¢ dokumenty przedstawione przez uczestnikow projektu
potwierdzajacych wydatkowanie srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej,

- przestrzegaC zapisOw Regulaminu w sprawie przyznawania bezrobotnemu jednorazowo
srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych
srodkow w Powiatowym Urzedzie Pracy w zakresie wszystkich wymaganych o$wiadczen
1 dokumentow,

- dostarczy¢ do WUP kserokopig¢ deklaracji PCC-3 potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem
uzupelniong przez Pana o
- dolozy¢ wigkszej starannosci podczas wprowadzania danych do naktadki PEFS, tak aby
byly one zgodne ze stanem faktycznym,

- zlozy¢ wraz z wnioskiem o platnos¢ za I kw. 2012r. skorygowanej zgodnie z informacja

pokontrolng nr KPR-POKL.06.01.03-08-009/08-12 z dnia 08.02.2012r. naktadki PEFS.
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Wojewodzki Urzad Pracy

w Zielonej Gorze

Dotyczy: kontroli nr KPR-POKL.06.01.03-08-009/08-12 projektu systemowego pn.
»Aktywizacja osob bezrobotnych znajdujacych si¢ w szczegdlnej sytuacji na rynku pracy”

przeprowadzonej w dniach 19-20.01.2012r. w Powiatowym Urzedzie Pracy w Strzelcach Kraj.

Powiatowy Urzad Pracy w Strzelcach Kraj. przesyla w zalaczeniu kserokopie deklaracji
PCC-3 potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem uzupelniona przez Pana

bedacego uczestnikiem ww. projektu.

Zal. Kserokopia deklaragji...
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WojewodzRi Urzad Pracy
w Zielonej Gorze

Wojewédzki Urzad Pracy
w Zielonej Gorze

Zielona Goéra, dnia 05 kwietnia 2012 r.

K-KK.097.27.12.2012.KD
Dotyczy projektu nr WND-POKL.06.01.01-08-009/11

lcach "‘"r“ﬂ) \l Pani
e e - Marlena Ptotecka
10 -n- 2012 | Dyrektor
o Powiatowego Urzedu Pracy
w Strzelcach Krajenskich

Cxayelit
Szanowna Pani, b

w nawigzaniu do pisma beneficjenta z dnia 06.03.2012 r. oraz uzupetniajgcego z dnia
22.03.2012 r., w ktérym przekazano informacje o sposobie wykorzystania uwag i wnioskéw
oraz dziataniach podjetych przez Powiatowy Urzad Pracy w Strzelcach Krajenskich w celu
realizacji zalecen pokontrolnych wydanych w wyniku kontroli planowej projektu nr WND-
POKL.06.01.01-08-009/11 pt. ,Aktywizacja 0sOb bezrobotnych znajdujgcych sie
w Szczegolnej sytuacji na rynku pracy’ przeprowadzonej w dniach 19-20.01.2012 r.

informuje, co nastepuje.

IP2 przyjmuje deklaracje beneficjenta, w ktérej zobowigzuje sie do przestrzegania
zapiséw Regulaminu w sprawie przyznawania bezrobotnemu jednorazowo Srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkow
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Strzelcach Krajenskich podczas weryfikowania
dokumentéw przedstawianych przez uczestnikdédw projektu w celu rozliczenia otrzymanych
srodkow na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej oraz do przestrzegania podczas
wystawiania zaswiadczen de minimis aktualnie obowigzujacych przepiséw w tym zakresie, a
takze deklaracje dotozenia wiekszej starannosci podczas wprowadzania danych do naktadki

PEFS, tak aby byty one zgodne ze stanem faktycznym.

IP2 przyjmuje réwniez zobowigzanie beneficjenta do ztozenia wraz z kolejnym
wnioskiem o ptatnos¢ za | kw. 2012 r., skorygowanej zgodnie z informacjg pokontrolng nr
KPR-POKL.06.01.03-08-009/08-12 z dnia 08.02.2012 r. naktadki PEFS.

Wobec powyzszego informuje, iz zespo6t kontrolujgcy zakonczyt czynnosci

kontrolne.
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