Przeprowadzonej w:

- Powiatowym Urzedzie Pracy w Strzelcach Krajenskich
- Aleja Wolnosci 39
- 66-500 Strzelce Krajenskie

oraz w Filii PUP w Drezdenku
- ul. Piastow 1 ¢

- 66-530 Drezdenko
w okresie od 14 do 30 listopada 2005 r.

Dziatajac na podstawie art. 10 ust. 1 pkt. 3 oraz art. 111, 112 i 113 ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz. U. z
2004r. Nr 99, poz. 1001 ze zm.) oraz Regulaminu przeprowadzania kontroli przez
pracownikbw Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego, stanowigcego  zatacznik do
Zarzadzenia Nr 248 A Wojewody Lubuskiego z dnia 23 pazdziernika 2001 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownikdéw

Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego.

1. Julita Zielinska - posiadajgca upowaznienie Wojewody Lubuskiego Nr 1383/1

z dnia 31 pazdziernika 2005 r. — Kierownik Zespotu
Starszy inspektor
w Wydziale Polityki Spofecznej
Lubuskiego Urzedu Wojewdédzkiego
w Gorzowie WIkp.

2. Edyta Klusek - posiadajgca upowaznienie Wojewody Lubuskiego Nr 1383/2
z dnia 310 pazdziernika 2005 r. — Cztonek Zespotu
Straszy Inspektor
w Wydziale Polityki Spotecznej
Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Gorzowie Wikp.
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przeprowadzit w Powiatowym Urzedzie Pracy w Strzelcach Krajenskich kontrole
problemowg w okresie od 14 do 30 listopada 2005r.

Dokumentacje spraw badano:
- w Filii PUP w Drezdenku w dniu 17 listopada 2005r.
- w PUP Strzelcach Krajenskich w dniach 18 i 24 listopada 2005 r.

1. Przestrzeganie warunkoéw zwigzanych z kierowaniem i odbywaniem stazu
przez osoby bezrobotne.
2. Przestrzeganie warunkéw zwigzanych z kierowaniem i odbywaniem

przygotowania zawodowego w miejscu pracy przez osoby bezrobotne.

Okres objety kontrola:

Badaniami kontrolnymi objeto dokumentacje spraw w okresie od 1 czerwca 2004r.

do dnia kontroli.

» Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Strzelcach Krajenskich
- Pan Jan Sznajder funkcje sprawuje od 01 grudnia 2002 r.

= p.o. Kierownik Filii Powiatowego Urzedu Pracy w Drezdenku

- Pani Arleta Polska, funkcje sprawuje od 13 listopad 2002 r.

Wyjasnien w czasie kontroli udzielaty:
- Pani Arleta Polska, — p.o. Kierownika Filii w Drezdenku

- Pani Jolanta Sikora — Kierownik Dziatu Instrumentéw Rynku Pracy




W toku kontroli ustalono , co nastepuje:

I. W zakresie ogolno - organizacyjnym

Powiatowy Urzad Pracy w Strzelcach Krajenskich dziata na podstawie Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Strzelcach Krajenskich, stanowigcego
zatgcznik do Uchwaty Nr 12/2002 Zarzadu Powiatu Strzelecko-Drezdeneckiego
w Strzelcach Kraj. Z dnia 9 kwietnia 2002r. w sprawie regulaminu organizacyjnego
PUP w Strzelcach Kraj.

ll. Ustalenia szczegotowe

Niniejszg kontrole przeprowadzono w oparciu 0 nastepujgce przepisy prawne:

= Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
/ Dz. U. z 2004r. Nr 99 poz. 1001 ze zm./, zwana dalej Ustawa.

» Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
/Dz. U. z 2000r. Nr 98 poz. 1071 ze zm./

* Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 24 sierpnia 2004r. w sprawie
szczegoétowych warunkéw odbywania stazu oraz przygotowania zawodowego
w miejscu pracy /Dz. U. z 2004r. Nr 185, poz. 1912/, zwane dalej

Rozporzgdzeniem.

Celem kontroli byto zbadanie prawidtowos$ci stosowania przepiséw ustawy z dnia
20 kwietnia 2004. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz
Rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 24 sierpnia 2004r. w sprawie
szczegotowych warunkéw odbywania stazu oraz przygotowania zawodowego

W miejscu pracy.

W toku niniejszej kontroli badaniu poddano dokumentacje o0séb kierowanych do

odbycia stazu oraz do przygotowania zawodowego w miejscu pracy.
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Ad. 1. Przestrzeganie warunkéw zwigzanych z kierowaniem i odbywaniem stazu

przez osoby bezrobotne.

Postepowanie kontrolne przeprowadzono na podstawie losowo wybranych

dokumentéw. Zbadano 22 teczki os6b bezrobotnych skierowanych na staz, w tym

staze zakonczone — 10 szt., staze w trakcie realizacji — 12 szt.

W protokole kontroli ujeto 7 spraw os6b kierowanych na odbycie stazu.

1. Nr 105-07-18/003

Imie i Nazwisko —

Data rejestracji — 18.07.2005

Data ukonczenia szkoty — 04.07.2005
Data urodzenia —18.02.1981r.

W aktach w/w bezrobotnego znajdowaty sie nastepujgce dokumenty:

Wyrazenie zgody przez bezrobotnego do odbycia stazu w okresie od 01.10.2005

do 30.03.2006r.
Whniosek pracodawcy o zorganizowanie stazu z dn.31.08.2005r.

wraz

z Zatgcznikiem Nr 1 - Propozycjg programu stazu z dnia 31.08.2005r.

zaakceptowang przez Dyrektora PUP w Strzelcach Krajenskich.
Skierowanie do odbycia stazu z dnia 20.09.2005r.

Umowa zawarta pomiedzy starostg a pracodawcg z dn. 20.09.2005 Nr umowy

01-5822/84/JS/2005 na okres 01.10.2005 do 31.03.2006r.

Decyzja z dnia 03.10.2005 dot. przyznania stypendium w okresie odbywania stazu

Nr decyzjiPUP.1-9223/105-07-18/003/05

Zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania

pracy na stanowisku

Terminy

Termin realizacji stazu: od 01.10.2005 do 30.03.2006r.

Termin rozpatrzenia wniosku pracodawcy o zorganizowanie stazu:
e wplynagt: 30.08.2005r.
e *rozpatrzono: 02.09.2005r.

Staz w trakcie realizacji.
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2. Nr 105-08-11/002

» |mie i Nazwisko:

e Data rejestracji — 11.08.2005r.

e Data ukonczenia szkoty — 24.06.2005r.
e Data urodzenia — 14.12.1983r.

W aktach w/w bezrobotnego znajdowalty sie nastepujgce dokumenty:

- Wyrazenie zgody przez bezrobotnego do odbycie stazu w okresie od 12.09.2005r.
- Whiosek pracodawcy o zorganizowanie przygotowania zawodowego
z dn.12.08.2005r. wraz z Zatgcznikiem Nr 1 - Propozycjg programu stazu z dnia
zaakceptowang przez Dyrektora PUP w Strzelcach Krajenskich.
- Skierowanie do odbycia stazu z dnia 08.09.2005r.
- Umowa zawarta pomiedzy starostg a pracodawcg z dn. 02.09.2005r. Nr umowy
DI-5822/73/JS/2005
- Decyzja z dnia13.09.2005r. dot. przyznania stypendium w okresie odbywania stazu
Nr decyzji PUP.1-9223/105-08-11/002/05
- Zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na stanowisku
Terminy
- Termin realizacji stazu: od 12.09.2005 do 11.03.2005r.
- Termin rozpatrzenia wniosku pracodawcy o zorganizowanie stazu:
e wptynat 12.08.2005r.
e *rozpatrzono: skierowano na staz 12.09.2005r.

Staz w trakcie realizacji.

3. Nr 104-09-01/003

o Imie i Nazwisko —

e Data rejestracji — 01.09.2004r.

e Data ukonczenia szkoty — 07.06.2004r.
e Data urodzenia — 07.12.1985r.

W aktach w/w bezrobotnego znajdowaly sie nastepujace dokumenty:
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Wyrazenie zgody przez bezrobotnego do odbycie stazu w okresie od 25.04.2005
do 24.10.2005r.

Whiosek pracodawcy o zorganizowanie stazu z dn. 09.03.2005r. wraz
z Zatgcznikiem Nr 1 - Propozycjg programu stazu zaakceptowang przez Dyrektora
PUP w Strzelcach Krajenskich.
Skierowanie do odbycia stazu z dnia 19.04.2005r.
Umowa zawarta pomiedzy starostg a pracodawcg Nr umowy
DI-5822/42/JS/2005r. na okres 25.04.2005 do 24.10.2005r.
Decyzja z dnia 27.04.2005r. dot. przyznania stypendium w okresie odbywania
stazu Nr decyzji PUP.I1-9223/104-09-01/003/05. Decyzja podpisana przez Panig
Renate Mytowska z up. Starosty.
Decyzja z dnia 08.11.2005r. dot. utraty prawa do stypendium w zwigzku
z zakonczeniem stazu. Nr decyzji PUP.l. — 9223/104-09-01/003/05. Decyzja
podpisana przez Panig Renate Mytowska z up. Starosty.
Zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na stanowisku
Lista obecno$ci bezrobotnego
Sprawozdanie bezrobotnego z przebiegu stazu za okres od 25.04.2005
do 24.10.2005r. Opisano rodzaj wykonywanych zajeé¢ podczas odbywania stazu.
Opinia wydana przez pracodawce po odbyciu stazu z dn. 26.10.2005r.
Zaswiadczenie wydane przez Staroste po zakonczeniu odbywania stazu w okresie
od 25.04.2005r. do 24.10.2005r.

Terminy

4,

Termin realizacji stazu: od 25.04.2005r. do 24.10.2005r.
Termin rozpatrzenia wniosku pracodawcy o zorganizowanie stazu:
e wplynat: 15.03.2005r.

e *rozpatrzono: skierowano: 25.04.2005r.

Nr 104-08-05/002
Imie i Nazwisko —
Data rejestracji — 05.08.2004 r.
Data ukonczenia szkoty — 25.06.2004 r.
Data urodzenia — 29.12.1983 .
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W aktach w/w bezrobotnego znajdowaty sie nastepujgce dokumenty:

- Wyrazenie zgody przez bezrobotnego do odbycia stazu w okresie od 07.02.2005 r.
do 06.08.2005 .

- Wniosek pracodawcy o zorganizowanie stazu z dn. 31.12.2004 r. wraz
z Zatgcznikiem Nr 1 - Propozycjg programu stazu z dnia 21.12.2004 r.
zaakceptowang przez p.o. Kierownika Filii z upowaznienia Dyrektora PUP.

- Skierowanie do odbycia stazu z dnia 07.02.2005 r.

- Umowa zawarta pomiedzy starostg a pracodawca z dn. 26.01.2005 r.

- Program stazu - brak

- Decyzja z dnia 09.02.2005 r. dot. przyznania stypendium w okresie odbywania
stazu od 07.02.2005 r. w wysokosci zasitku. Nr decyzji PUP-1-9223/104-08-
05/002/05

- Decyzja z dnia 13.09.2005 r. dot. utraty prawa do stypendium w zwigzku
z zakonczeniem stazu. Nr decyzji PUP-1-9223/104-08-05/002/05

- Decyzja dotyczgca utraty statusu osoby bezrobotnej z dnia 17.11.2005 r.
w zwigzku z rozpoczeciem dziatalnosci gospodarcze;.

- Zaswiadczenie lekarskie z dnia 19.01.2005 r. o braku przeciwwskazan
zdrowotnych do wykonywania pracy na wskazanym stanowisku .

- Lista obecnosci bezrobotnego

- Sprawozdanie bezrobotnego z przebiegu stazu z dnia 09.08.2005 r. za okres
od 07.02.2005 r. do 31.07.2005 r.

- Opinia wydana przez pracodawce po odbyciu stazu z dnia 14.10.2005 r.

- ZaSwiadczenie wydane przez Staroste po zakonczeniu odbywania stazu z dnia
14.10.2005 r. Zaswiadczenie zostato podpisane przez p.o. Kierownika Filii z
up. Dyrektora.

Terminy

- Termin realizacji stazu: od 07.02.2005 r. do 06.08.2005 r.

- Termin rozpatrzenia wniosku pracodawcy o zorganizowanie stazu:

e wplyngt: 31.12.2004 r.
e *rozpatrzono: skierowano na staz w dniu 07.02.2005 r.
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5. Nr 105-07-04/002

Imie i Nazwisko —

Data rejestracji — 04.07.2005 .

Data ukonczenia szkoty — 23.06.2005 r.
Data urodzenia — 30.07.1980 r.

W aktach w/w bezrobotnego znajdowaly sie nastepujgce dokumenty:

Wyrazenie zgody przez bezrobotnego do odbycie stazu w okresie od 01.10.2005 r.
do 31.03.2006 r.

Whniosek pracodawcy o zorganizowanie stazu z dn. 18.08.2005 r. wraz
z Zatgcznikiem Nr 1 - Propozycjg programu stazu z dnia 11.08.2005
r. zaakceptowang przez Dyrektora PUP w Strzelcach Krajenskich.

Skierowanie do odbycia stazu z dnia 26.09.2005 r.

Umowa zawarta pomiedzy starostg a pracodawcg z dn. 26.09.2005 r. Nr umowy
NR DI-5822/92/JS/2005

Program stazu - brak

Decyzja z dnia 03.10.2005 r. dot. przyznania stypendium w okresie odbywania
stazu tj. od dnia 01.10.2005 r. w wysokosci zasitku. Nr decyzji PUP-1-9223/105-07-
04/002/05

Zaswiadczenie lekarskie z dnia 27.09.2005 r. o braku przeciwwskazan

zdrowotnych do wykonywania pracy na wskazanym stanowisku

Terminy

Termin realizacji stazu: od 01.10.2005 r. —trwa nadal
Termin rozpatrzenia wniosku pracodawcy o zorganizowanie stazu:
e wptyngt: 18.08.2005 r.

e *rozpatrzono : skierowano na staz dnia 26.09.2005 r.

Staz w trakcie realizacji.

6. Nr 105-05-09/001

Imie i Nazwisko —

Data rejestracji — 09.05.2005 r.

Data ukonczenia szkoty — 15.04.2005 r.
Data urodzenia — 25.01.1986 r.
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W aktach w/w bezrobotnego znajdowaty sie nastepujgce dokumenty:

Wyrazenie zgody przez bezrobotnego do odbycia stazu w okresie od 12.09.2005 r.

do 11.03.2006 r. z dnia 06.09.2005 r.

- Whniosek pracodawcy o zorganizowanie stazu z dn. 09.08.2005 r. wraz
z Zatgcznikiem Nr 1 - Propozycjg programu stazu zaakceptowang przez Dyrektora
PUP w Strzelcach Krajenskich.

- Skierowanie do odbycia stazu z dnia 06.09.2005 r.

- Umowa zawarta pomiedzy starostg a pracodawcg z dn. 02.09.2005 r. Nr umowy

NR DI-5822/56/JS/2005 r.

- Program stazu - brak
- Decyzja z dnia 14..09.2005 r. dot. przyznania stypendium w wysokos$ci zasitku

w okresie odbywania stazu tj. od 12.09.2005 r. Nr decyzji PUP-I-9223/105-05-
09/001/05
- Zaswiadczenie lekarskie z dnia 05.09.2005 r. o braku przeciwwskazan

zdrowotnych do wykonywania pracy na wskazanym stanowisku

Terminy
- Termin realizacji stazu: od 12.09.2005 r. — trwa nadal

- Termin rozpatrzenia wniosku pracodawcy o zorganizowanie stazu:
e wptynat 09.08.2005 r.

e rozpatrzono : skierowanie na staz w dniu 06.09.2005 r.

7. Nr 104-07-02/004

e Imie i Nazwisko —

e Data rejestracji — 02.07.2004 r.

e Data ukonczenia szkoty — 25.06.2004 r.
e Data urodzenia — 08.06.1982 r.

W aktach w/w bezrobotnego znajdowaty sie nastepujgce dokumenty:

- Wyrazenie zgody przez bezrobotnego do odbycia stazu w okresie od 13.06.2005 r
do 13.12.2005 .
- Podanie bezrobotnego do PUP w sprawie zorganizowania stazu w aptece

ze wzgledu na kwalifikacje bezrobotnego (farmaceuta) z dnia 23.05.2005 r.




Whniosek pracodawcy o zorganizowanie stazu z dn. 25.05.2005 r.. wraz

z Zatgcznikiem Nr 1 - Propozycjg programu stazu zaakceptowang przez Dyrektora
PUP w Strzelcach Krajenskich.

- Skierowanie do odbycia stazu z dnia 06.06.2005 r.

- Umowa zawarta pomiedzy starostg a pracodawcg z dn. 06.06.2005 r. Nr umowy
NR DI-5822/53/JS/2005 r.

- Program stazu - brak

- Decyzja z dnia 13.06.2005 r. dot. przyznania stypendium w wysokoéci zasitku
w okresie odbywania stazu. Nr decyzji PUP-1-9223/104-07-02/004/05

- Zaswiadczenie lekarskie z dnia 06.06.2005 r. o braku przeciwwskazan
zdrowotnych do wykonywania pracy na wskazanym stanowisku

Terminy

- Termin realizacji stazu: od 13.06.2005 r. — trwa nadal

- Termin rozpatrzenia wniosku pracodawcy o zorganizowanie stazu:

e wptynat 25.05.2005 r.
e rozpatrzono : skierowanie na staz w dniu 06.06.2005 r.

Ad. 2. Przestrzeganie warunkéw zwigzanych z kierowaniem i odbywaniem

przygotowania zawodowego w miejscu pracy przez osoby bezrobotne.

Postepowanie kontrolne przeprowadzono na podstawie losowo wybranych
dokumentéw. Zbadano 20 teczek os6b bezrobotnych bez prawa do  zasitku,
skierowanych do odbycia przygotowania zawodowego w miejscu pracy. W protokole

kontroli ujeto 7 spraw oséb kierowanych do odbycia przygotowania zawodowego.

1. Nr 101-09-17/002/2001

e Imie i Nazwisko —

e Data rejestracji — 17.09.2001 r.

e Data ukonczenia szkoty — 01.06.2001 r.
e Data urodzenia —01.06.1982 r.

W aktach w/w bezrobotnego znajdowalty sie nastepujgce dokumenty:
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- Woyrazenie zgody przez bezrobotnego na odbycie przygotowania zawodowego
w okresie od 25.04.2005 r. do 24.10.2005 r.

- Whniosek pracodawcy o zorganizowanie przygotowania zawodowego z dn.
17.03.2005 r. wraz z Zatgcznikiem Nr 1 - Propozycjg programu przygotowania
zawodowego zaakceptowang przez Dyrektora PUP w Strzelcach Krajenskich.

- Skierowanie do odbycia przygotowania zawodowego z dnia 20.04.2005 r.

- Umowa zawarta pomiedzy starostg a pracodawcg z dn. 15.04.2005 r. Nr umowy
NR DI-5823/103/JS/2005

- Program przygotowania zawodowego — brak, dofgczona kserokopia Zatgcznika
Nr 1 sktadanego przez pracodawce wraz z wnioskiem o zorganizowanie
przygotowania zawodowego.

- Decyzja z dnia 25.04.2005 r. dot. przyznania stypendium w okresie odbywania
przygotowania zawodowego w wysokosci zasitku. Nr decyzji PUP.I1-9223/101-09-
17/002/05 v

- Decyzja z dnia 14.11.2005 r. dot. utraty prawa do stypendium w zwigzku
z zakonczeniem przygotowania zawodowego od dnia 25.10.2005 r. Nr decyzji
PUP.1-9223/101-09-17/002/05

- Decyzja dotyczaca utraty statusu osoby bezrobotnej z dniem 09.11.2005 r. z dnia
14.11.2005 r., w zwigzku z podjeciem zatrudnienia. Nr decyzji PUP.1-9223/101-09-
17/002/05

- Zaswiadczenie lekarskie z dnia 18.04.2005 r. o braku przeciwwskazan
zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku

- Lista obecnosci bezrobotnego

- Sprawozdanie bezrobotnego z przebiegu przygotowania zawodowego za okres
od 25.04.2005 r. do 24.10.2005 .

- Opinia wydana przez pracodawce po odbyciu przygotowania zawodowego z dnia
24.10.2005 .

- Zaswiadczenie wydane przez Staroste po zakonczeniu odbywania przygotowania
zawodowego w okresie od 25.04.2005 r. do 24.10.2005 r.

Termin
- Termin realizacji przygotowania zawodowego: od 25.04.2005 r. do 24.10.2005 r.
- Termin rozpatrzenia wniosku pracodawcy o zorganizowanie przygotowania

zawodowego:
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e wplynat 17.03.2005 r.
e rozpatrzono: skierowano bezrobotnego w dniu 20.04.2005 r.

2. Nr 105-03-03/002

Imie i Nazwisko —

Data rejestracji — 03.03.2005 .

Data ukonczenia szkoty — 07.06.2004 r.
Data urodzenia — 07.11.1984 r.

W aktach w/w bezrobotnego znajdowaly sie nastepujgce dokumenty:

Wyrazenie zgody przez bezrobotnego na odbycie przygotowania zawodowego

w okresie od 25.04.2005 r. z dnia 07.04.2005 r.

Whiosek pracodawcy o zorganizowanie przygotowania zawodowego z dn.
15.03.2005 r. wraz z Zatgcznikiem Nr 1 - Propozycjg programu przygotowania
zawodowego zaakceptowang przez Dyrektora PUP w Strzelcach Krajenskich.
Skierowanie do odbycia przygotowania zawodowego z dnia 15.04.2005 r.

Umowa zawarta pomiedzy starostg a pracodawcg z dn. 15.04.2005 r. Nr umowy
NR DI-5823/97/JS/2005

Program przygotowania zawodowego - brak, dofgczona kserokopia Zatgcznika
Nr 1 skifadanego przez pracodawce wraz z wnioskiem o zorganizowanie
przygotowania zawodowego.

Decyzja z dnia 25.04.2005 r. dot. przyznania stypendium w okresie odbywania
przygotowania zawodowego w wysokos$ci zasitku. Nr decyzji PUP.I — 9223/105-03-
03/002/05

Decyzja z dnia. 04.11.2005 r. dot. utraty prawa do stypendium w zwigzku
z zakonczeniem przygotowania zawodowego. Nr decyzji PUP.l — 9223/105-03-
03/002/05

Skierowanie na badania lekarskie z dnia 07.04.2005 r.

Zaswiadczenie lekarskie z dnia 12.04.2005 r. o braku przeciwwskazan
zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku

Lista obecnosci bezrobotnego

Sprawozdanie bezrobotnego z przebiegu przygotowania zawodowego za okres
od 25.04.2005 r. do 24.10.2005 r.
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- Opinia wydana przez pracodawce po odbyciu przygotowania zawodowego z dnia
25.10.2005 .

- Zaswiadczenie wydane przez Staroste po zakonczeniu odbywania przygotowania
zawodowego w okresie od 25.04.2005 r. do 24.10.2005 r.

Terminy

- Termin realizacji przygotowania zawodowego: od 25.04.2005 r. do 24.10.2005 r.

- Termin rozpatrzenia wniosku pracodawcy o zorganizowanie przygotowania
zawodowego:

e wplyngt 15.03.2005r.

e rozpatrzono: skierowano bezrobotnego 15.04.2005 r.

3. Nr 103-08-05/004
Imie i Nazwisko —
Data rejestracji — 05.08.2003r.

Data ukonczenia szkoty — 2003r.

Data urodzenia — 16.05.1984r.

W aktach w/w bezrobotnego znajdowaty sie nastepujgce dokumenty:

- Wyrazenie zgody przez bezrobotnego na odbycie przygotowania zawodowego

w okresie od 25.04.2005r. do 24.10.2005r.

- Whniosek pracodawcy o zorganizowanie przygotowania zawodowego  wraz
z Zafgcznikiem Nr 1 - Propozycjg programu przygotowania zawodowego
zaakceptowang przez Dyrektora PUP w Strzelcach Krajenskich.

- Skierowanie do odbycia przygotowania zawodowego z dnia 22.04.2005r.

- Umowa =zawarta pomiedzy starostq a pracodawcyg Nr umowy Nr DI-
5823/119/JS/2005 o zorganizowanie przygotowania zawodowego na okres
25.04.2005 do 24.10.2005r.

- Decyzja z dnia 28.04.2005r. dot. przyznania stypendium w okresie odbywania
przygotowania zawodowego. Nr decyzji PUP.I 9223/103-08-05/004/05. Decyzja
podpisana przez Panig Arlete Polska z upowaznienia Starosty.

- Decyzja z dnia 02. 11.2005r. dot. utraty prawa do stypendium w zwigzku
z zakonczeniem przygotowania zawodowego. Nr decyzji PUP.1-9223/103-08-
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05/004/05. Decyzja podpisana przez Panig Arlete Polskg z upowaznienia
Starosty.

- Zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na stanowisku

- Lista obecnosci bezrobotnego

- Sprawozdanie bezrobotnego z przebiegu przygotowania zawodowego za okres
od 25.04.2005r. do 24.10.2005. opisano rodzaj wykonywanych zaje¢ w okresie
odbywania przygotowania zawodowego.

- Opinia wydana przez pracodawce po odbyciu przygotowania zawodowego
z 24.10.2005r.

- Zaswiadczenie wydane przez Staroste po zakonczeniu odbywania przygotowania
zawodowego z dn. 03.11.2005r., - podpisane przez Panig Arlete Polskg

Z upowaznienia Dyrektora.
Terminy
- Termin realizacji przygotowania zawodowego: od 25.04.2005 do 24.10.2005r.

- Termin rozpatrzenia wniosku pracodawcy o zorganizowanie przygotowania

zawodowego:

e wplynat: 17.03.2005r.
e rozpatrzono: skierowano 25.04.2005r.

4. Nr 104-03-03/001
Imie i Nazwisko —
Data rejestracji — 03.03.2004r.

Data ukonczenia szkoty — 1998r.
e Data urodzenia — 16.06.1974r.
W aktach w/w bezrobotnego znajdowalty sie nastepujgce dokumenty:

- Wyrazenie zgody przez bezrobotnego na odbycie przygotowania zawodowego

w okresie od 12.09.2005 do 11.03.2006r.

- Wniosek pracodawcy o zorganizowanie przygotowania zawodowego wraz
z Zatacznikiem Nr 1 - Propozycjg programu przygotowania zawodowego.

- Skierowanie do odbycia przygotowania zawodowego z dnia 07.09.2005r.

- Umowa zawarta pomiedzy starostg a pracodawcg z dn. 02.09.2005r. Nr umowy
DI-5823/143/JS/2005 na okres 12.09.2005 do 11.03.2006.
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- Decyzja z dnia13.09.2005r. dot. przyznania stypendium w okresie odbywania
przygotowania zawodowego. Nr decyzji PUP-1-9223/104-03-03/001/2005. Decyzja
podpisana przez panig Agnieszke Dworzyriska-Bednarz z upowaznienia Starosty.

- ZasSwiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na stanowisku

- Lista obecnosci bezrobotnego

Terminy

- Termin realizacji przygotowania zawodowego: od

- Termin rozpatrzenia wniosku pracodawcy o zorganizowanie przygotowania

zawodowego:
e wptynat: 09.08.2005r.
e rozpatrzono: skierowano 12.09.2005r.

Przygotowanie w trakcie realizacji.

5. Nr 99-07-01-01-015

e Imie i Nazwisko —

e Data rejestracji — 01.07.1999r.

e Data ukonczenia szkoty — 23.06.1999r.
e Data urodzenia — 29.10.1981r.

W aktach w/w bezrobotnego znajdowalty sie nastepujgce dokumenty:

- Wyrazenie zgody przez bezrobotnego na odbycie przygotowania zawodowego
w okresie od 20.06.2005r. do 19.12.2005r.

- Whniosek pracodawcy o zorganizowanie przygotowania zawodowego  wraz
z Zatacznikiem Nr 1 - Propozycjg programu przygotowania zawodowego

- Skierowanie do odbycia przygotowania zawodowego z dnia 17.06.2005r.
Skierowanie zostato podpisane ,wz” przez Panig Kowalny - pieczecig :
Z up. Starosty- Arleta Polska — Posrednik pracy /Zatgcznik Nr 3/.

- Umowa zawarta pomiedzy starostg a pracodawcg z dn. 13.06.2005r. Nr umowy
DI-5823/140/JS/2005 na okres 20.06.2005 do 19.12.2005r.

- Decyzja z dnia 20.06.2005r. dot. przyznania stypendium w okresie odbywania
przygotowania zawodowego. Nr decyzji PUP.1.9223/099-07-01/015/05

T ,
4, | :



o

- Zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na stanowisku

Terminy

- Termin realizacji przygotowania zawodowego: od

- Termin rozpatrzenia wniosku pracodawcy o zorganizowanie przygotowania

zawodowego:

e wptynat 21.04.2005r.
e rozpatrzono: skierowano na przygotowanie zawodowe 20.06.2005r.

Przygotowanie zawodowe w trakcie realizacji.

6. Nr 103-01-23/003

e Imie i Nazwisko -

e Data rejestracji — 24.02.2005 r.

e Data ukonczenia szkoty — 30.06.2002 r.
e Data urodzenia — 26.09.1983 r.

W aktach w/iWw bezrobotnego znajdowalty sie nastepujgce dokumenty:

- Wyrazenie zgody przez bezrobotnego na odbycie przygotowania zawodowego
w okresie od maja 2005 r. do pazdziernika 2005 r. - brak doktadnego terminu
odbycia przygotowania zawodowego.

- Wnhniosek pracodawcy o zorganizowanie przygotowania zawodowego z dn.
18.04.2005 r. wraz z Propozycjg programu przygotowania zawodowego z dnia
02.05.2005 r. zaakceptowang przez Dyrektora PUP w Strzelcach Krajenskich.

- Skierowanie do odbycia przygotowania zawodowego z dnia 06.05.2005 r.

- Umowa zawarta pomiedzy starostg a pracodawca z dn.02.05.2005 r. Nr umowy
NR DI-5823/127/S/2005

- Program przygotowania zawodowego -brak

- Decyzja z dnia 09.05.05 r. dot. przyznania stypendium w okresie odbywania
przygotowania zawodowego — tj. od dnia 09.05.2005 r. w wysokos$ci zasitku.
Nr decyzji PUP-1-9223/103-01-23/003/2005

- Skierowanie na badania lekarskie z dnia 05.05.2005 .

- Zaswiadczenie lekarskie z dnia 05.05.2005 r. o braku przeciwwskazan
zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku pracownik biurowy.
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Termin
- Termin realizacji przygotowania zawodowego: od 09.05.2005 r. do 08.11.2005 r.

- Termin rozpatrzenia wniosku pracodawcy o zorganizowanie przygotowania

zawodowego:

e wplynat 18.04.2005 r.
e rozpatrzono: skierowanie do odbycia przygotowania zawodowego w dniu 06.05.2005 r.

7. Nr 95-01-30/001

e Imie i Nazwisko —

e Data rejestracji— 17.12.1998 r.

e Data ukonczenia szkoty — 30.06.1985 r.
e Data urodzenia — 14.10.1965r.

W aktach w/w bezrobotnego znajdowaty sie nastepujgce dokumenty:

- Wyrazenie zgody przez bezrobotnego na odbycie przygotowania zawodowego
w okresie od 01.10.2005 r. do 30.03.2006 r. z dnia 20.09.2005 r.

- Whniosek pracodawcy o zorganizowanie przygotowania zawodowego z dn.
23.08.2005 r. wraz z Zatacznikiem Nr 1 - Propozycjg programu przygotowania
zawodowego z dnia 23.08.2005 r. zaakceptowang przez Dyrektora PUP w
Strzelcach Krajenskich.

- Skierowanie do odbycia przygotowania zawodowego z dnia 28.09.2005 r.

- Umowa zawarta pomiedzy starostg a pracodawcg z dn. 26.09.2005 r., Nr umowy
NR DI -56823/177/JS/2005

- Program przygotowania zawodowego - brak

- Decyzja z dnia 03.10.2005 r. dot. przyznania stypendium w okresie odbywania
przygotowania zawodowego w wysokosci zasitku. Nr decyzji PUP-1-9223/095-01-
30/001/05

- Skierowanie na badania lekarskie z dnia 20.09.2005 r.

- ZasSwiadczenie lekarskie z dnia 21.09.2005 r. o braku przeciwwskazan
zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku sprzedawca

Terminy

- Termin realizacji przygotowania zawodowego: od 01.10.2005 r. do 31.03.2006 r.

- Termin rozpatrzenia wniosku pracodawcy o zorganizowanie przygotowania

zawodowego:




e wplyngt: 23.08.2005 r.

e rozpatrzono: skierowanie do odbycia przygotowania zawodowego w dniu 28.09.2005 r.

Przygotowanie zawodowe w trakcie realizacji.

Powiatowy Urzad Pracy w Strzelcach Krajenskich pozyskat srodki finansowe na
realizacje stazy i przygotowania zawodowego z roznych zrédet. Wykaz zrodet
finansowych i kwoty jakie zostaty wydatkowane do 31 pazdziernika 2005r.
przedstawia Zatgcznik Nr 1 — informacja o wykorzystaniu srodkéw finansowych na
realizacie w/w zadan - podpisana przez Gtéowng Ksiegowag i Dyrektora PUP w
Strzelcach Krajenskich. Ponadto Zatacznik Nr 2 - sprawozdanie o przychodach
i wydatkach Funduszu Pracy do Ministerstwa Gospodarki i Pracy przedstawia kwote,

ktora zostata wykorzystana na realizacje w/w celow.

WNIOSKI POKONTROLNE

Po przeprowadzeniu kontroli w Powiatowym Urzedzie Pracy w Strzelcach
Krajenskich oraz Filii w Drezdenku, Zesp6t Kontrolny Wydziatu Polityki Spoteczne;j
Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie WIkp. stwierdzit, iz jednostka
kontrolowana realizujac zadania objete kontrolg naruszyta przepisy ustawy z dnia 20
kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz. U. z 2004 r. Nr
99, poz. 1001 ze zm.) oraz Rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 24
sierpnia 2004 r. w sprawie szczegétowych warunkéw odbywania stazu oraz
przygotowania zawodowego w miejscu pracy (Dz. U. z 2004 r. Nr 185, poz. 1912).

Uchybienia maja charakter formalno-prawny i dotyczg :

- brak programu stazu / przygotowania zawodowego przy umowie zawieranej
pomiedzy starostg a pracodawcag ( do umowy zatgczana jest kserokopia programu
stazu / przygotowania zawodowego proponowana przez pracodawce w momencie
sktadania wniosku o zorganizowanie stazu / przygotowania zawodowego),

- brak stosownych upowaznien p.o. Kierownika Fili w Drezdenku
do wystepowania w imieniu Starosty,

- postugiwanie sie nieodpowiednimi pieczeciami przez p.o. Kierownika Filii PUP

w Drezdenku,
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- sktadanie podpiséw na zaswiadczeniu o odbyciu stazu ,wz” p.o. Kierownika
Filii w Drezdenku przez osoby nie posiadajgce stosownego upowaznienia ,
- brak informacji zwrotnych do pracodawcéw w terminie 30 dni dotyczacych

sposobu realizacji ich wnioskéw.

ZALECENIA POKONTROLNE

- umowa zawierana pomiedzy starosta a pracodawcg dotyczgca stazu /
przygotowania zawodowego powinna zawierac program przebiegu stazu /
przygotowania zawodowego,

- informowac¢ pracodawcoéw o sposobie rozpatrzenia wnioskéw o zorganizowanie
stazu / przygotowania zawodowego w terminie 30 dni od daty wptywu

- zaswiadczenia o odbyciu stazu / przygotowania zawodowego powinny byc¢
podpisywane przez Staroste lub osobe upowazniong do dziatania w imieniu Starosty,

- p.o. Kierownik Filii w Drezdenku powinien posiada¢ odpowiednie pieczecie.

Na tym protokot zakonczono.

W ksigzce kontroli PUP w Strzelcach Kraj. dokonano wpisu pod pozycjg
nr4i5/2005r.

W ksigzce kontroli PUP w Drezdenku dokonano wpisu pod pozycjg
nr1i2 /2005r.

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Strzelcach Krajenskich
poinformowano przed podpisaniem protokotu kontroli, o przystugujgcym prawie
zgtoszenia w ciggu 7 dni, od otrzymania protokotu kontroli, umotywowanych
zastrzezen dotyczacych zalecen, uwag oraz wnioskow zawartych w protokole

kontroli.

Protokét niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach
z ktérych jeden egzemplarz przekazano Dyrektorowi PUP w Strzelcach Krajenskich,
drugi egzemplarz przekazano do Wydziatu Prawnego i Nadzoru Lubuskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp., trzeci egzemplarz wraz z zatacznikami pozostaje
w aktach Oddziatu ds. Rynku Pracy Wydziatu Polityki Spotecznej Lubuskiego Urzedu

Wojewodzkiego w Gorzowie Wikp.
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Integralng cze$¢ protokotu kontroli stanowig Zataczniki o numerach : 1, 2, 3.

Podpisy Kierownictwa jednostki kontrolowanej:

_ DYREKTOR
Q_"’”V"/ " /

ARFPe \"J’"f'—'”"'."{ .........

Podpisy Zéspbiu
w Wydziale Polityki Spotecznej
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Strzelce Kraj. 31.01.2006 r.

DI-5601/ {1 /WW/06

Pani

Jolanta Sikora

Inspektor ds. Instrumentéw Rynku
Pracy

W zwigzku z przeprowadzong w dniach od 14 do 30 listopada 2005r  przez
pracownikow Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego kontrolg przestrzegania warunkow
zwiazanych z kierowaniem i odbywaniem stazu przez osoby bezrobotne oraz odbywaniem
przygotowania zawodowego w miejscu pracy przez osoby bezrobotne 1 stwierdzeniem przez
zespdt kontrolujacy nieprawidlowosci w zakresie nieudzielania w odpowiednim terminie
odpowiedzi o sposobie rozpoatrzenia wniosku braku przy umowach programoéw przebiegu
stazy / przygotowania zawodowego, posz¢ o przestrzeganie nastepujacych zasad:

1. Informowaé pracodawcow o sposobie rozpatrzenia wniosku o zorganizowanie stazu/
przygotowania zawodowego w terminie 30 dni od daty wptywu.

2. Na podstawie zalaczonego do wniosku sporzadzonego przez pracodawce projektu
programu przebiegu stazu / przygotowania zawodowego sporzadzaé program
przebiegu stazu / przygotowania zawodowego 1 zalagcza¢ do umowy w formie
zatacznikow . Dla pracodawcy przeznaczy¢ 2 egzemplarze, z czego jeden bedzie dla
0soby bezrobotne;.

Do wiadomosci:

1. Pani Irena Petryczko
Kierownik Dziatu Organizacyjnego



Strzelce Kraj. 31.01.2006 r.

DD-oUU SiTLEiIlE

DI-5601/4 /WW/06

Pani

Magdalena Przybyl —
Referent ds-Instrumentéw Rynku
Pracy

W zwiazku z przeprowadzona w dniach od 14 do 30 listopada 2005r  przez
pracownikéow Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego kontrola przestrzegania warunkow
zwiazanych z kierowaniem i odbywaniem stazu przez osoby bezrobotne oraz odbywaniem
przygotowania zawodowego w miejscu pracy przez osoby bezrobotne i stwierdzeniem przez
zespot kontrolujacy nieprawidlowosci w zakresie nieudzielania w odpowiednim terminie
odpowiedzi o sposobie rozpoatrzenia wniosku braku przy umowach programéw przebiegu
stazy / przygotowania zawodowego, poszg o przestrzeganie nastepujacych zasad:

1. Informowa¢ pracodawcow o sposobie rozpatrzenia wniosku o zorganizowanie stazu/
przygotowania zawodowego w terminie 30 dni od daty wplywu.

2. Na podstawie zalagczonego do wniosku sporzadzonego przez pracodawce projektu
programu przebiegu stazu / przygotowania zawodowego sporzadza¢ program
przebiegu stazu / przygotowania zawodowego i zalacza¢ do umowy w formie
zatacznikow . Dla pracodawcy przeznaczy¢ 2 egzemplarze, z czego jeden bedzie dla
osoby bezrobotne;.

Do wiadomosci:

1. Pani Irena Petryczko
Kierownik Dziatu Organizacyjnego



Strzelce Kraj., 03 luty 2006r.
POWIATOWY URZAD PRACY
Al Wolnosci 39
66-500 Strzelce Krajerskie

DO — 0930 — 2/1P/2006 Lubuski Urzad Wojewddzki
Wydziat Polityki Spoleczne;j
ul. Jagiellonczyka 8
w Gorzowie Wlkp.

Uprzejmie informuje o sposobie wykonania zalecefi pokontrolnych objetych
protokolem z kontroli PUP w Strzelcach Kraj. oraz Fili PUP w Drezdenku
w dniach 14 — 30.11.2005r. (data wplywu: 17.01.20061.):

1. Zobowigzano stosownych pracownikéw merytorycznych do bezwzglednego
wyeliminowania przypadkéw przekraczania ustawowego terminu informowania
pracodawcoOw o sposobie rozpatrzenia wnioskdw o zorganizowanie stazu /
przygotowania zawodowego.

2. Ustalono tryb postepowania zapewniajacy dolgczanie do  umowy
0 zorganizowanie stazu / przygotowania zawodowego programu stazu lub
przygotowania zawodowego.

3. Podjgto czynnosci organizacyjne, ktore pozwolg wyeliminowaé przypadki
podpisywania okreslonych dokumentéw bez upowaznienia Starosty, (dotyczy
zaswiadczen o odbyciu stazu / przygotowania zawodowego).

Informuj¢ ponadto, ze do tresci protokotu wkradly si¢ bledne zapisy:
- strona druga — Kierownikiem Dzialu Instrumentéw Rynku Pracy jest Pani
Wiestawa Wegrzyn,
- strona trzecia — aktualny Regulamin Organizacyjny Powiatowego Urzedu Pracy
w Strzeicach Kraj. stanowi zalacznik do uchwaly nr 28/2004r. Zarzadu Powiatu
Strzelecko — Drezdeneckiego z dnia 19.08.2004r.

Z powazianiem

DYREKJOR
W zalgczenin: %sr

1. Protokdl koniroli problemowej
przeprowadzonej w PUP Strzelce Kr. - 2 egz.



