PROTOKOL
KONTROLI KOMPLEKSOWEJ
przeprowadzonej w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Strzelcach Kraj. Al. Wolnosci 39, 66-500 Strzelce Kraj.
w okresie od 20 sierpnia do 20 wrze$nia 2003r.

Dziatajgc na podstawie art. 6 c ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 1994 r.
o zatrudnieniu i przeciwdziataniu bezrobociu ( Dz. U. z 2003 r. Nr 58, poz. 514
ze zm.) oraz Regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Lubuskiego
Urzedu Wojewddzkiego, stanowigcego zatacznik do Zarzgdzenia Nr 284 A
Wojewody Lubuskiego z dnia 23 pazdziernika 2001 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Lubuskiego Urzedu
Wojewddzkiego oraz Zarzadzenia Nr 104 Wojewody Lubuskiego z dnia 18 czerwca
2002r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 248 A Wojewody Lubuskiego z dnia 23
pazdziernika 2001r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania kontroli

przez pracownikéw Lubuskiego Urzedu Wojewédzkiego

Zespot kontrolny w skiadzie

1. Danuta Rézanska - posiadajgca upowaznienie Wojewody Lubuskiego
Kierownik Oddziatu Nr 1357/1 z dnia 19 sierpnia 2003r - Kierownik Zespotu
w Wydziale Polityki Spotecznej
Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Gorzowie WIkp.

2. Kazimiera Kubiak - posiadajgca upowaznienie Wojewody Lubuskiego
inspektor wojewodzki Nr 1357/2 z dnia 19 sierpnia 2003r - Cztonek Zespotu
w Wydziale Polityki Spotecznej
Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Gorzowie Wikp.

2. Julita Zielinska - posiadajgca upowaznienie Wojewody Lubuskiego

inspektor Nr 1357/3 z dnia 19 sierpnia 2003r - Cztonek Zespotu
w Wydziale Polityki Spotecznej
Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Gorzowie WIkp.
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przeprowadzit w Powiatowym Urzedzie Pracy w Strzelcach Kraj. kontrole
problemowg w okresie od 20 sierpnia 2003r do 20 wrze$nia 2003r. Dokumentacje
spraw w siedzibie PUP badano w dniach 29.08.2003, 04.09.2003, 09.09.2003r.

PRZEDMIOT KONTROLI

Realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej, wykonywanych przez jednostki
samorzadu terytorialnego wynikajgcych z przestrzegania przepiséw ustawy o

zatrudnieniu i przeciwdziataniu bezrobociu.

Kontrolg objeto dokumentacje spraw dotyczacych realizacji w/w zadan w okresie od
01.01.2002 do 30.06.2003r. oraz biezacych zadan.

Celem kontroli byto zbadanie prawidtowos$ci stosowania przepiséw z zakresu ustawy
z dnia 14 grudnia 1994r. o zatrudnieniu i przeciwdziataniu oraz przepisow
wykonawczych do ustawy.

O rozpoczeciu kontroli powiadomiono Kierownika Powiatowego Urzedu Pracy
w Strzelcach Kraj., pismem Wydziatu Polityki Spotecznej Lubuskiego Urzedu
Wojewoddzkiego z dnia 18 sierpnia 2003r., znak: PS.V. J.Zie.0713-41/2003.

Kierownictwo jednostki kontrolowanej stanowia:

e Kierownik Powiatowego Urzedu Pracy w Strzelcach Kraj.

- pan Jan Sznajder- Funkcje sprawuje od 1 grudnia 2002 roku.

e Z-ca Kierownika Powiatowego Urzedu Pracy w Strzelcach Kraj

- pani Danuta Ulanska. - Funkcje sprawuje od 1 lipca 2000r.

e Gtowny Ksiegowy Powiatowego Urzedu Pracy w Strzelcach Kraj

- pani Sabina Przybyt zatrudniona na stanowisku od 1 marca 1994r.

Wyjasnienia w czasie kontroli sktadaty nastepujace osoby:
- Antoni Kobelak — Kierownik Dziatu Posrednictwa Pracy
- lwona Mosiewicz-Wozniak — Doradca zawodowy

-Joanna Lewandowska — inspektor powiatowy ds. szkolen
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-Magdalena Andruszak — posrednik pracy
- Wiestawa Wegrzyn - starszy inspektor powiatowy ds. organizacji
miejsc pracy z Funduszu Pracy

- Jolanta Sikora - Inspektor ds. pozyczek

i

USTALENIA Z KONTRC

W toku kontroli ustalono, co nastepuije:

KRESIE OGOLNO

Powiatowy Urzad Pracy w Strzelcach Kraj. dziala na podstawie Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Strzelcach Kraj. , stanowigcego
zatagcznik do Uchwaty Nr 12/2002 Zarzadu Powiatu Strzelecko-Drezdeneckiego
w Strzelcach Kraj. z dnia 9 kwietnia 2002r. w sprawie regulaminu organizacyjnego
PUP w Strzelcach Kraj.

Schemat organizacyjny Powiatowego Urzedu Pracy - zatgcznik nr 1.

PUP w Strzelcach Kraj. zasiegiem dziatania obejmuje gminy z terenu powiatu
strzelecko-drezdeneckiego, tj.: Miasto i Gmine Dobiegniew, - Miasto i Gmine
Drezdenko, - Gmine stare Kurowo, - Miasto i Gmine Strzelce Kraj., - Gmine

Zwierzyn.

Zgodnie z zapisem § 7 wyzej cytowanego Regulaminu Organizacyjnego
catoksztattem dziatalnosci PUP kieruje Kierownik PUP i ponosi petng
odpowiedzialno$¢ przed Starostg Powiatu.

Kierownik kieruje dziatalnoscia Urzedu przy pomocy Zastepcy Kierownika,
Kierownika Filii i kierownika Dziatu Organizacyjnego.

Na terenie dziatania PUP w Strzelcach Kraj. funkcjonuje:

1/ Filia w Drezdenku przy Al. Piastéw 1 c,

2/ Biuro Zamiejscowe w Dobiegniewie przy ul. Poznanskiej 8 .




Upowaznienia do wydawania decyzji administracyjnych w imieniu Starosty
Powiatu Strzelecko-Drezdeneckiego posiadaja:

- Barbara Bielska — Starszy inspektor powiatowy —Kierownik Dziatu Ewidencji,
Swiadczen i Informacji — upowaznienie starosty z dnia 30.12.1999r. Nr Or0115/49/99
-.Renata Mytowska - Inspektor powiatowy - upowaznienie starosty z dnia
30.12.1999r. Nr Or0115/50/99

- Agnieszka Muszynska — Referent - upowaznienie starosty z dnia 30.12.1999r.
Nr Or0115/51/99

Niniejszg kontrole przeprowadzono w oparciu o0 nastepujace przepisy prawne:

e Ustawe z dnia 14.12.1994 r. o zatrudnieniu i przeciwdziataniu bezrobociu
(t.j. Dz. U. 22003 r. nr 58, poz. 514),

e Ustawa z dnia 14.06.1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tji. Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z p6zniejszymi zmianami).

e Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 lutego 1997r. w
sprawie szczegbtowych zasad prowadzenia rejestracji i ewidencji
bezrobotnych oraz innych oséb poszukujacych pracy / Dz. U. z 1997r. Nr 25 ,
poz. 131 ze zmianami/,

e Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 9 lutego 2000 r.
w sprawie szczegotowych zasad prowadzenia posrednictwa pracy,
poradnictwa zawodowego, organizowania szkolen bezrobotnych, tworzenia
zaplecza metodycznego dla potrzeb informacji zawodowej i poradnictwa
zawodowego oraz organizowania i finansowania klubéw pracy ( Dz. U. z
2000 r. Nr 12, poz. 146 ),

e Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 21.03.1995 r.
w sprawie szczegobtowych zasad organizowania prac interwencyjnych i rob6t
publicznych oraz przyznawania zaliczek i finansowania rzeczowych kosztow

organizacji robét publicznych ( Dz. U. Nr 38, poz. 189 ze zmianami ).

W toku niniejszej kontroli badaniu poddano nastepujace zagadnienia:
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1. Rejestrowanie bezrobotnych i innych oséb poszukujacych pracy w
Powiatowym Urzedzie Pracy.

2. Dziatania PUP na rzecz zarejestrowanych oséb bezrobotnych i innych oséb
poszukujacych pracy, w tym i:

1/ propozycje zatrudnienia, szkolenia i innych form majgacych na celu aktywizacje
zawodowg , odnotowane w karcie rejestracyjnej,

2/ aktywizacja zawodowa absolwentéw,

3/ inne aktywne formy przeciwdziatania bezrobociu,

4/ organizowanie szkoleh os6b bezrobotnych,

5/ wykonywanie posrednictwa pracy,

6/ prowadzenie poradnictwa zawodowego oraz informacji zawodowej dla
bezrobotnych i innych oséb poszukujacych pracy,

7/  wydawanie biletéw kredytowych osobom skierowanym do pracy poza

miejsce statego zameldowania.

3. Wyptacanie zasitkbw oraz innych $wiadczen pienieznych przez Powiatowy
Urzad Pracy.

4. Przyznawanie i wyptacanie zasitkbw przedemerytalnych i $wiadczen
przedemerytalnych.

5. Nienaleznie pobrane $wiadczenia przez osoby bezrobotne.

6. Poziom kwalifikacji kadr w Urzedzie.

|. REJESTROWANIE
PRACY W POWIATOV

OTNYCH | INN

0B POSZUKUJACYCH

Rejestrowanie bezrobotnych i innych os6b poszukujacych pracy w PUP
prowadzone jest w Dziale Ewidencji, Swiadczen, Informacji i Archiwizacji
Dokumentow.

Kierownikiem dziatu Ewidencji, Swiadczen i Informacji w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Strzelcach Krajenskich jest Pani Barbara Bielska , posiadajgca
wyksztatcenie policealne i 30 letni staz pracy, w tym w stuzbach zatrudnienia 14
lat.

Wyjasnien w w/w zakresie udzielata Renata Mytowska, zatrudniona na

stanowisku inspektora powiatowego.
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Zadania przypisane w/w komorce organizacyjnej wykonuje ogdétem 6

pracownikow w ramach 5,5 etatéw, w tym jeden pracownik zatrudniony w ramach

robét publicznych.

Bezposrednio rejestrowaniem bezrobotnych i innych oséb poszukujacych pracy

zajmuje sie 4 pracownikéw, w tym Kierownik Dziatu.

1.1.

Wpis w karcie rejestracyjnej osoby bezrobotnej lub poszukujacej pracy dokonywany

jest na podstawie dokumentéw przedstawionych do wgladu pracownikowi.

W celu sprawdzenia prawidtowosci dokonywania wpiséw w kartach rejestracyjnych

oraz prawidtowosci dokumentacji wymaganej przy rejestracji os6b bezrobotnych

kontroli poddano 26 kart rejestracyjnych.

Tabela nr 1

Nr identyfikacyjny

Adres zamieszkania

Data rejestraciji

Uwagi

101-04-03/002

18.07.2003

Ostatnie zgtoszenie sie w PUP w dniu 04.08.03

Termin nastepnej wizyty wyznaczony na 02.09.03
potwierdzone podpisem bezrobotnego.

Z karty rejestracyjnej wynika, iz nie byto odpowiedniej
oferty pracy.

93-06-24/013

12.08.2003

Ostatnie zgtoszenie sie w PUP w dniu 12.08.2003
Termin nastepnej wizyty wyznaczony na 02.09.2003
potwierdzone podpisem bezrobotnego.

Z karty rejestracyjnej wynika, iz nie byto odpowiedniej
oferty pracy.

103-08-01/00

01.08.2003

Ostatnie zgtoszenie sie w PUP w dniu 01.08.03

Termin nastepnej wizyty wyznaczony na 04.08.03
potwierdzone podpisem bezrobotnego.

Z karty rejestracyjnej wynika, iz nie byto odpowiedniej
oferty pracy.

103-05-22/001

22.05.2003

Ostatnie zgtoszenie sie w PUP w dniu 05.08.03

Termin nastepnej wizyty wyznaczony na 03.09.03
potwierdzone podpisem bezrobotnego.

Z karty rejestracyjnej wynika, iz nie byto odpowiedniej
oferty pracy.
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99/09-01/020

25.08.2003

99-09-02/006

11.08.2003

Ostatnie zgtoszenie sie w PUP w dniu 25.08.03

Termin nastepnej wizyty wyznaczony na 08.10.03
potwierdzone podpisem bezrobotnego.

Z karty rejestracyjnej wynika, iz nie byto odpowiedniej
oferty pracy.

Ostatnie zgtoszenie sie w PUP w dniu  11.08.03

Termin nastepnej wizyty wyznaczony na 11.09.03
potwierdzone podpisem bezrobotnego.

Z karty rejestracyjnej wynika, iz nie byto odpowiedniej
oferty pracy.

102-06-25/008

25.06.2002

Ostatnie zgtoszenie sie w PUP w dniu 07.08.03

Termin nastepnej wizyty wyznaczony na 05.09.03
potwierdzone podpisem bezrobotnego.

Z karty rejestracyjnej wynika, iz nie byto odpowiedniej
oferty pracy.

Nie wypetniono rubryki: w jakim zawodzie bezrobotny
chciatby sie szkoli€.

94-01-04/010

25.06.2003

Ostatnie zgtoszenie sie w PUP w dniu  11.08.03

Termin nastepnej wizyty wyznaczony na 08.09.03
potwierdzone podpisem bezrobotnego.

Z karty rejestracyjnej wynika, iz nie byto odpowiedniej
oferty pracy.

091-09-05/010

11.08.03

Ostatnie zgtoszenie sie w PUP w dniu  11.08.03

Termin nastepnej wizyty wyznaczony na 12.09.03
potwierdzone podpisem bezrobotnego.

Z karty rejestracyjnej wynika, iz nie byto odpowiedniej
oferty pracy.

Nie wypetniono rubryki: w jakim zawodzie bezrobotny
chciatby sie szkoli¢.

93-02-01/008

21.08.03

Ostatnie zgtoszenie sie w PUP w dniu  21.08.03

Termin nastepnej wizyty wyznaczony na 03.09.03
potwierdzone podpisem bezrobotnego.

Z karty rejestracyjnej wynika, iz nie bylo odpowiedniej
oferty pracy.

Nie wypetniono rubryki: w jakim zawodzie bezrobotny
chciatby sie szkoli¢.

Swiadczenia
przedemerytalne

102-08-01/00

01.08.2002

Ostatnie zgtoszenie sie w PUP: 01.08.2002
Staz pracy: 37 lat
Uprawniony do swiadczenia przedemerytalnego.

101-08-01/002

01.08.01

Staz pracy: 36 lat
Gotowa do podjecia pracy w zawodzie sprzedawca
Wyraza zgode na szkolenie.

100-05-04/016

04.06.03

Staz pracy: 31 lat 290 dni
Uprawniony do $wiadczenia przedemerytalnego.




102-07-03/003

03.07.02

Staz pracy: 25 lat 288 dni
Uprawniony do $wiadczenia przedemerytalnego.

102-11-04/003

04.11.2002

Staz pracy: 40 lat i 118 dni
Uprawniony do $wiadczenia przedemerytalnego.
Gotowy do podjecia pracy jako suwnicowy.

101-01-02/004

02.01.2001

Staz pracy: 35 lat i 50 dni
Gotowy do podjecia pracy jako pracownik umystowy.

102-08-01/006

01.08.2002

Staz pracy: 35 lat 82 dni

Uprawniony do $wiadczenia przedemerytalnego.
Gotowy do podjecia pracy.

Wyraza zgode na szkolenie.

102-09-03/001

03.09.2003

Staz pracy: 30 lat i 93 dni
Uprawniony do $wiadczenia przedemerytalnego.
Gotowa do podjecia pracy jako szwaczka.

Zasitki
przedemerytalne

100-05-04/010

Staz pracy: 30 lat 8 m-cy
(29 lat w warunkach szczegélnych)
Gotowy do podjecia pracy jako magazynier.

01-04-02/00

02.04.2001

Staz pracy: 30 lat
Gotowa do podjecia pracy jako sprzedawca

101-12-11/004

11.12.2001

Staz pracy: 35 lat 179 dni, w tym: 25 lat 334 dni w
warunkach szczegdlnych.

101-12-03/001

03.12.2001

Staz pracy: 30 lat 98 dni, w tym: 27 lat i 110dni w
warunkach szczegélnych.

Gotowy do podjecia pracy jako kierowca lub mechanik
Wyraza zgode na szkolenie.

101-12-13/001

13.12.2001

Staz pracy: 34 lata 14 dni
W tym 16 lat 91 dni w warunkach szczegdélnych
Gotowy do podjecia pracy jako sprzedawca

100-10-20/003

20.10.2000

Staz pracy: 31 lat
Gotowa do podjecia pracy jako sprzedawca.

100-03-01/006

01.03.2000

Staz pracy: 33 lata, w tym 22 lata w warunkach
szczegolnych

Gotowy do podjecia pracy jako pracownik fizyczny.
Wyraza zgode na szkolenie jako palacz.

101-04-02/00

02.04.2001

Staz pracy: 32 lata, w tym 20 lat w warunkach
szczegblnych
Gotowy do podjecia pracy jako palacz CO

Powiatowy Urzad Pracy w Strzelcach Kraj. rejestruje bezrobotnych i inne osoby

poszukujgce pracy oraz prowadzi karty rejestracyjne tych osob. Pracownicy ds.
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ewidencji i Swiadczen potwierdzili , iz rejestracja i ewidencja bezrobotnych i innych
oséb poszukujgcych pracy - nastepuje po przedstawieniu przez te osoby
niezbednych dla ustalenia ich statusu i uprawnien danych osobowych , informacji
oraz dokumentéw okreslonych w przepisach wykonawczych do w/w ustawy.

Bezrobotni sg informowani o terminach zgtaszania sie do PUP w Strzelcach Kraj.
celem potwierdzenia swej gotowosci do podjecia pracy i uzyskania informacji o
mozliwo$ciach zatrudnienia lub szkolenia, co potwierdzajg swoim podpisem.

W sprawdzonych kartach rejestracyjnych oséb bezrobotnych nie odnotowano

propozycji pracy, szkolenia.

1.2. Rejestracja os6b nie posiadajacych stalego miejsca zamieszkania

W badanym okresie rejestracja os6b nie posiadajgcych statego miejsca

zamieszkania nie wystgpita.

1.3. Wylaczenie encji os6b bezrobotnych kart rejestracyjnych

W celu sprawdzenia prawidtowos$ci wytgczenia z ewidencji osdb bezrobotnych

kart rejestracyjnych i prowadzenia dokumentacji bezrobotnych wybrano losowo

9 decyzji. Tabela nr 2.
Nr Data Data Decyzja Uwagi
l.pl | identyfikacyjny | rejestracji | wykreslenia Przyczyna wykreslenia
z ewidencji

1. Wytgczono z ewidencji z powodu | -
94-07-05/011 02.03.1998 |02.04.2002 podjecia pracy.

2 Wytgczono z ewidencji z powodu |-
101-06-06/001 | 06.06.2001 |21.10.2002 podjecia pracy.

3! Wytaczono z ewidencji z powodu |-
099-07-01/010 |07.08.2002 |01.08.2003 podjecia pracy.

4. |100-10- Wytgczono z ewidencji z powodu |-
13/004/2000 13.10.2000 |05.08.2003 podjecia pracy.

5, Wytaczono z ewidencji z powodu |-
93-10-26/002 04.08.2003 |20.08.2003 podjecia pracy.

6. Wytgczono z ewidencji na wniosek | Brak daty
101-10-04/003 |- 04.07.2003 bezrobotnego rejestracji.

7. [101-02- Wytgczono z ewidencji z powodu |-
19/003/2001 19.02.2001 | 16.06.2003 podjecia pracy.
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8. Wytgczono z ewidencji z powodu | -
101-06-05/007 |05.06.2001 |18.06.2001 podjecia pracy.

9. [101-07- Wytaczono z ewidencji z powodu | -
05/002/2001 05.07.2001 |01.06.2003 podjecia pracy.

W sprawdzonej dokumentacji w jednym przypadku odnotowano brak daty
rejestracji osoby bezrobotnej w PUP.

Na podstawie pozostatej badanej dokumentacji mozna stwierdzi¢, iz
wytaczenie z ewidencji kart rejestracyjnych oséb bezrobotnych nastgpito zgodnie z
ustawg z dnia 14 grudnia 1994r. o zatrudnieniu i przeciwdziataniu bezrobociu (Dz. U.
z 2003r. Nr 58, poz. 514 ze zm. ) oraz zgodnie z zasadami okreSlonymi w
Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 lutego 1997r. w sprawie
szczegbdtowych zasad prowadzenia rejestracji i ewidencji bezrobotnych oraz innych
0sOb poszukujacych pracy (Dz. U. z 1997r. Nr 25, poz. 131 z pbzniejszymi

Zmianami).

Kierownikiem Dziatu Pos$rednictwa, Poradnictwa i Szkolen jest Pan Antoni Kobielak

posiadajacy

Posrednikami pracy sa:
- Andruszak Magdalena
- Mosiewicz- Wozniak lwona

- Lewandowska Joanna

Aktualna sytuacja na rynku pracy na dzien 30.06.2003r.

Liczba zarejestrowanych bezrobotnych — 6390
W tym kobiety — 3117
Liczba bezrobotnych z prawem do zasitku — 1308

Liczba bezrobotnych z bez prawa do zasitku — 5082




Absolwenci — 154

1. Przedstawianie propozycji: zatrudnienia, szkolenia i innych form majacych

na celu aktywizacje zawodowa.

a) pozyskiwanie ofert pracy i przedstawianie propozycji zatrudnienia

Pozyskiwaniem ofert pracy w PUP w Strzelcach Kraj. zajmuje sie Dziat
Posrednictwa, Poradnictwa i Szkolen.

Oferty pracy zgtaszane sg przez pracodawcoéw. Powiatowy Urzad Pracy
w Strzelcach Kraj. prowadzi rejestry pracodawcoéw, wg rodzaju ich dziatalnosci
gospodarczej. Oferty pracy umieszczane sa w miejscach ogdélnodostepnych na

tablicy ogtoszen oraz przekazywane do publikacji w prasie (Gazeta Lubuska).

Zestawienie ofert pracy w poszczegélnych miesigcach 2002 roku i 2003r.

przedstawia

OFERTY PRACY w 2002 roku

tabela nr 3, ktérg opracowano na podstawie zatgcznika nr 2.

Tabela nr 3.

G :?:ri XYI;Z:;I Roboty Osoby absolwenci Prace interwe.
emcy |publiczne | niepeinospr.
1 : 7 8 6
2 1 5 43 16
3 9 2 29
1 10 10 13 2
2 16 3 25 .
- 17 7 11 -
1 2 1 46 -
- - = 42 -
: 5 7 52 1
1 1 5 35 -
g D 1 64 -
1 B = 6 2
Razem: | 1425 12 63 50 374 36
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Najwiecej ofert pracy w 2002r. odnotowano w miesigcu styczniu — 166 oraz w
miesigcu maju — 162 oferty pracy. Oferty pracy w wiekszosci dotyczyty prac
sezonowych. Natomiast najmniej w miesigcu grudniu - 50 ofert, gdyz koniec roku nie
sprzyja zatrudnianiu nowych pracownikow.
W 2002 roku Powiatowy Urzad Pracy dysponowat 1425 ofertami pracy. Ws$rod
zgtoszonych ofert 12 dotyczyto zatrudnienia cudzoziemcdw.
Powiatowy Urzad Pracy miat do dyspozycji 50 ofert pracy dla niepetnosprawnych.
W przypadku ofert pracy dla absolwentéw PUP dysponowat ogdétem 374 ofertami
pracy.
W pierwszym pétroczu 2003r., Powiatowy Urzad Pracy w Strzelcach Kraj. pozyskat
tacznie 888 ofert pracy, w tym:

e 3dla cudzoziemcow,

e 19 dla niepetnosprawnych,

e 140 na prace interwencyjne,

e 81 na roboty publiczne,

e 167 dla absolwentéw.

W dniu kontroli tj. 09.09.2003.r. , Urzad dysponowat nastepujacymi ofertami pracy:
- ksiegowa, przedstawiciel handlowy, nauczyciel j. Angielskiego, spawacz, szwaczka,
sprzedawca, mechanik samochodowy, konsultant ds. reklamy, pielegniarka, stolarz

meblowy, dekarz-cie$la, kelner, technolog konstruktor (praca dla absolwenta).

W
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Na podstawie sprawdzonej dokumentacji stwierdzono,. 1z wykonywanie po$rednictwa
pracy przez Powiatowy Urzad Pracy w Strzelcach Kraj. odbywato sie zgodnie z
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

b) Inicjowanie szkolen dla oséb bezrobotnych i innych oso6b poszukujacych
pracy.

Inicjowanie szkolen przypisane zostato do realizacji w Dziale Posrednictwa,
Poradnictwa i Szkolen. Szkoleniami os6b bezrobotnych zajmuje sie pracownik ds.
szkolen Pani Joanna Lewandowska.

Powiatowy Urzad Pracy w Strzelcach Kraj. przeprowadzit w 2002r. nastepujgace
szkolenia:

Tabela nr 4.

nia zorganizowane w :

; ‘“Nézwa szkolenia Plan ‘M‘L‘lczba os:‘éb“ i ‘Licz‘ba T ﬁlcz:‘t;a

Liczba
szkolen | skierowanych | osob, ktére | oséb ktore zawartych
na szkolenie | ukonczyty podjety umow z
szkolenie | zatrudnienie | jednostkami
szkolgcymi
1. |Agent Ochrony mienia| 20 16 16 4 3 umowy
2 |Prawo jazdy kat. C+E 13 10 10 6 4 umowy
3 |Prawo jazdy kat. C 31 34 22 14 6 umow
4 | Operator sprzetu 5 6 6 2 2 umowy
ciezkiego
5 |Spawanie w ostonie| 52 57 B 36 5 umow
CcO2
-170s06b indywidualnie,
- 40 o0s6b szkolenie
grupowe
6 |Instruktor i 1 1 - - 1 umowa
wyktadowca nauki
jazdy
7 |Palaczc. o. 1 1 1 1 1 umowa
8 |Monter instalacji 1 2 2 2 1 umowa
gazowych
9 | Spedytor drogowy 1 - - - -
10 | Operator wozkow 2 3 3 2 3 umowy
widtowych
11 | Pilarz 2 2 2 2 Tumowa
12 | Agent celny 1 1 1 1 umowa
13 | Minimum sanitarne - 1 1 1 1 umowa
14 |Przew6z  tadunkéw - 2 2 2 1 umowa
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niebezpiecznych

15 | Kurs fryzjerstwa - 1 = 4 1 umowa
16 | Szczepienia ochronne - 2 2 2 1 umowa
17 | Kurs dla szeregowych - 1 - - 1 umowa
strazy pozarnej
18 | Prawo jazdy kat. E/B - 1 1 1 1 umowa
19 |Kurs BHP — 1 osoba - 47 47 46 2 umowy
szkolenie
indywidualne
— 46 o0s6b szkolenie
grupowe
20 | Kurs uprawnienia - 3 3 1 1 umowa
energetyczne
21 |Kurs  kwalifikacyjny - 2 2 1 2 umowy
dla kierowcéw
22 | Kurs dla pielegniarek - 2 2 2 2 umowy
23 | Kurs dla - 1 1 1 1 umowa
ologofrenopedagogiki-
24 | Prawo jazdy kat. D - - 1 1 1
25 | M¢gj Biznes - - 7 7 3 Szkolenie z
szkolenie grupowe Lehy
Dobiegniewie
26 | Program ,Wies - 97 97 60 Szkolenie z
ajktywna” — szkolenie 'g\',f};}m
grupowe Dobiegniewie
27 | Studium Turystyki - - 1 - 1 umowa
28 | Studium - - 1 - 1 umowa
Informatyczne
31 |Razem: 129 300 292 195 44 umowy

Z planu szkolen na 2002r., ktéry stanowi zatgcznik Nr 3 wynika, iz zaplanowano

ogdtem szkolenia dla 129 os6b. Na szkolenia skierowano tgcznie 300 osoéb, z czego

ukonczyty 292 osoby. W wyniku ukonczenia szkolenia prace podjeto 195 oséb.

Najwiecej osob skierowano na szkolenie Spawanie w ostonie COC — 52 osoby, w

tym 40 os6b w ramach szkolenia grupowego. Przeprowadzono réwniez szkolenie

grupowe — Kurs BHP, na ktéry skierowano tacznie 47 oséb, w ty 46 os6b w ramach

szkolenia grupowego.

Ponizsza tabela przedstawia szczegétowo szkolenia ktére zostaly zorganizowane

w | pétroczu 2003r.

=
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Tabela nr 5.

Lp.|  Nazwaszkolenia | Plan | Liczbaoseb | Liczba Liczba

Liczba
szkolen | skierowanych | os6b, ktére | oséb ktére | zawartych
na szkolenie ukonczyty podjety umow z
szkolenie | zatrudnienie | jednostkami
szkolacymi
1. |Agent ochrony mienia 5] - - - -
2 |Prawo jazdy kat. C 18 17 17 12 3 umowy
3 |Prawo jazdy kat. C+E 2 12 7 6 3 umowy
4 | Operator sprzetu 4 4 2 2 2 umowy
ciezkiego
5 | Spawanie w ostfonie 15 17 - - 1 umowa
CO2 (szkolenie grupowe)
6 |Instruktor i - - 1 1 -
wyktadowca nauki
jazdy
7 | Transport 1 - - - -
miedzynarodowy
8 |Kurs masazysty 1 1 1 1 1 umowa
9 |Rachunkowos$¢ 1 1 1 1 1 umowa
podmiotow
gospodarczych
10 | Operator wozkoéw 5 - - - =
widtowych
11 | Pilarz 4 2 2 2 1 umowa
12 | Kurs fryzjerski 2 - - - -
13 |Nowoczesne metody| 12 - - - -
sprzedazy
14 |Przew6z  tadunkéw 2 2 1 1 1 umowa
niebezpiecznych
15 | Kurs ubezpieczen - 1 1 - 1 umowa
spotecznych
16 | Prawo jazdy kat. T 1 - - - -
17 | Prawo jazdy kat. B - 1 - - 1 umowa
18 | Kurs dla szeregowych - - 1 1 -
strazy pozarnej
19 | Kurs kadry i place - 1 - - 1 umowa
20 | Kurs dla pielegniarek 3 2 1 1 2 umowy
21 |Kurs  kwalifikacyjny 74 12 4 £ 2 umowy
dla kierowcéw
22 |Kurs prawo jazdy kat. 2 1 1 1 1 umowa
D
23 | Minimum sanitarne 3 2 2 2 1 umowa
Razem: 98 76 42 34 22 umowy




W | pétroczu 2003 roku na szkolenia skierowano tacznie 76 osob, czego 42 osoby
ukonczyly szkolenie z wynikiem pozytywnym. Efektem ukonczenia szkolenia byto
podjecie pracy przez 34 osoby. zorganizowano szkolenie grupowe Spawanie w
ostonie CO2 dla 17 oséb. Najbardziej efektywne okazato sie szkolenie Prawo jazdy
Kat. C, w wyniku ktérego prace podjeto 12 osob.

Z przedstawionych danych w powyzszej tabeli wynika, iz w planie szkolen na

| potrocze 2003 r. ujeto 6 szkolen, ktdre nie zostaty zrealizowane.

Kryterium wyboru podmiotu przeprowadzajgcego szkolenie stanowi:

cena szkolenia, termin oraz odlegto$¢ jednostki szkolgcej od miejsca zamieszkania
osoby uczestniczgcej w szkoleniu.

Szkolenia grupowe organizowane byly z uwzglednieniem zapotrzebowania
lokalnego rynku pracy. Kryterium rekrutacji uczestnikéw uzaleznione jest od rodzaju
szkolenia i wymagan pracodawcy, ktéry zgtasza zapotrzebowanie.

Na podstawie wyjasnien pani Joanny Lewandowskiej ustalono, ze szkolenia grupowe
organizowane sg z inicjatywy urzedu pracy. Przy planowaniu szkolen bierze sie pod
uwage oferty pracy, zainteresowania os6b bezrobotnych, wyniki analizy efektywnosci
szkolen organizowanych w latach ubiegtych.

Dobor oséb bezrobotnych na szkolenia odbywa sie na podstawie ztozonych
whnioskow, ktére nastepnie rozpatrywane sg komisyjnie.

Pozgdanym bytoby opracowanie pisemnych zasad rekrutacji oséb bezrobotnych na

szkolenia.

c) Prowadzenie poradnictwa zawodowego oraz informacji zawodowej dla
bezrobotnych i innych oséb poszukujacych pracy.

W strukturze organizacyjnej PUP w Strzelcach Kraj. prowadzenie poradnictwa
zawodowego oraz informacji zawodowej dla bezrobotnych i innych o0s6b
poszukujgcych pracy nalezy do doradcy zawodowego — pani lwony Miosiewicz-
Wozniak. Doradca zawodowy podlega kierownikowi Dziatu Posrednictwa Pracy.

Doradca zawodowy prowadzi rejestr porad indywidualnych. Tematyka porad

indywidualnych:
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- informacje dot. rodzajéw kurséw i mozliwosci skorzystania ze szkolen
organizowanych przez PUP w Strzelcach Kraj.,

- informacje dot. ofert pracy,

- pisanie CV, podan, listdw motywacyjnych

- udzielanie porad dotyczgcych ksztatcenia zawodowego

- porady dotyczace zmiany zawodu, kwalifikacji zawodowych, podjecia lub zmiany
zatrudnienia.

Ponizsza tabela przedstawia liczbowy podziat os6b, ktére skorzystaty z ustug
doradcy zawodowego w 2002r.

Tabela nr 6.

=
w
@
w
—_
wi
o
w
(&)
()]

Styczen :

4 1
Luty 37 15 4 - 11 6 20 11 17 |8 1
Marzec 31 i3 1 - 4 7 20 10 10 11 -
Kwiecien 22 9 1 2 5 2 1% 5 5 11 1
Maj 18 7 - 5 8 5 7/ 7 4 -
Czerwiec |20 9 10 - 11 4 5 2 8 9 1
Lipiec 9 3 - - 2 3 4 2 4 3 -
Sierpien 13 7 - - 5 2 6 5 4 3 1
Wrzesien | 10 5 - - 4 2 4 1 2 6 1
Pazdziernik | 11 8 - - 2 3 6 3 2 6 -
Listopad 8 4 - - 3 1 4 2 & 2 1
grudzien (s 3 - - 1 2 2 1 2 2 -
Razem: 294 137 20 7 114 51 129 80 103 |100 |11

Z przedstawionych w powyzszej tabeli danych wynika, iz w 2002 roku z ustug
doradcy zawodowego w PUP w Strzelcach Kraj. skorzystaty 294 osoby, w tym 137
kobiet. Najwiecej oséb w miesigcu styczniu — 110, za$ najmniej w miesigcu grudniu
— 5 oso6b bezrobotnych. Z ustug doradcy zawodowego korzystaty przede wszystkim
osoby z wyksztatceniem zawodowym oraz $rednim. Do doradcy zawodowego

zgtosito sie w ciggu 2002 roku - 7 oséb niepetnosprawnych.

C =%
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Liczbe 0sob korzystajgcych z ustug doradcy zawodowego w | pétroczu 2003 roku

przedstawia ponizsze zestawienie.

Tabela nr 7.

“Styczen 12 |- 20 13 |14 10 2 |13

2
Luty 3il 10 2 - 15 7 9 5 13 |11 2
Marzec 39 5 - - 16 8 15 9 16 11 3
Kwiecien |40 16 - - 11 15 14 9 16 |12 |3
Maj 71 27 - - 28 19 24 5 32 |26 |-
Czerwiec |35 6 3 - 19 13 3 10 17 |6 2
Razem: 263 743 7 - 109 75 79 58 116 (79 (12

W | poétroczu 2003 roku odnotowano, iz z ustug doradcy zawodowego skorzystato
263 osoby, w tym 75 kobiet. Z powyzszych danych wynika, iz najwieksza liczba
bezrobotnych korzystajacych z ustug doradcy — to bezrobotni pozostajgcy bez pracy
do 6 miesiecy.

PORADNICTWO ZAWODOWE GRUPOWE w 2002 ROK

Tabela nr 8.

Styczen \

Luty 96 15 - 50 23 23 24 - 70 |2
Marzec 7 2 - 2 2 3 - 1 6 -
Kwiecien |48 - - 25 8 15 4 22 |21 1
Maj 65 - - 37 8 20 38 3 29 |-
Czerwiec |7 7 - 7 - - - - 6 1
Lipiec 87 87 - 86 - 1 - 11 52 |24
Sierpien 18 18 - 18 - - - 4 13 |1
Wirzesien | 140 31 - 67 22 51 9 35 |89 |7
Pazdziernik | 52 8 - 29 5 18 - 3 43 |6
Listopad 22 8 - 9 4 9 3 11 8 -
grudzien Nie byto organizowane

Razem: 550 | 181 | - l 338 l 72 | 140 L73 | 93 | 342 |42
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W 2002 roku z poradnictwa grupowego skorzystato 550 oséb bezrobotnych, w tym
181 absolwentow. Najwiecej os6éb z porad grupowych korzystato w miesigcu
wrzesniu — 140 oséb, najmniej w miesigcu marcu i czerwcu — 7 os6b. W miesigcu

grudniu nie organizowano porad grupowych dla oséb bezrobotnych.

PORADNICTWO ZAWODOWE GRUPOWE w | pétroczu 2003 roku

Tabela nr 9.

Marzec

Kwiecien 12 - - 7 - 5 4 8 - -
Maj 101 - - 26 28 47 29 50 |21 1
Czerwiec | 100 26 - 50 18 32 14 46 |36 |4
Razem: 216 26 - 85 47 84 48 105 |58 |5

W | pétroczu 2003 roku zorganizowano porady grupowe dla 216 os6b, w tym 26
absolwentéw / zatacznik nr 4 /. Najwiecej oséb uczestniczyto w zajeciach w miesigcu
maju — 101 oséb bezrobotnych. Z powyzszych danych wynika, iz najwieksza liczba
bezrobotnych korzystajacych z ustug doradcy — to osoby z wyksztatceniem

zasadniczym zawodowym.
D/ Inne formy aktywizujace bezrobotnych

Wsréd innych aktywnych form przeciwdziatania bezrobociu mozna wymienic:

= roboty publiczne,

= prace interwencyjne,

= pozyczki.

Realizacjg w/w form wséréd bezrobotnych zajmuje sie Dziat Posrednictwa Pracy,
ktérego kierownikiem jest p. antoni Kobelak.

Pani Wiestawa Wegrzyn zatrudniona na samodzielnym stanowisku ds. instrumentow
rynku pracy. Na stanowisku prowadzony jest rejestr wnioskéw, w ktérym odnotowano

15 wnioskéw w roku 2002 oraz 14 wnioskow w roku biezgcym.
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Whioski pracodawcoéw o zatrudnienie pracownikbw w ramach robdt publicznych
rozpatrywane sg komisyjnie. Wszystkie wnioski zostaty rozpatrzone , w tym jeden

negatywnie z powodu zalegtosci pracodawcy w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych.

Prowadzony jest takze rejestr wnioskéw ubiegajacych sie o prace interwencyjne.

W roku 2002 wptyneto 37, z ktérych 11 zatatwiono odmownie. Gtéwnym powodem

odmowy byt brak $srodkéw finansowych. Natomiast w roku 2003 przyjeto 117

wnioskéw, z tego 27 zatatwiono negatywnie. Powodem odmowy skierowania osob

do pracodawcy na prace interwencyjne byto:

» odnotowanie spadku zatrudnienia w zaktadach pracy ubiegajgcych sie o przyjecie
pracownika do pracy w ramach prac interwencyjnych.

» niedostateczna efektywno$é w zatrudnieniu pracownikow,

= wyczerpany limit srodkéw finansowych.

Przyjmowaniem wnioskéw bezrobotnych o pozyczki na dziatalno$¢ gospodarczg lub
utworzenie miejsca pracy zajmuje sie p. Sikora Jolanta zatrudniona na

samodzielnym stanowisku ds. Instrumentéw Rynku Pracy .

llo§¢ wnioskow przyjetych w roku 2002 i 2003 przedstawiono w tabeli nr 10.
Tabela nr 10.

Pozyczki  na  dzialanosé

gospodarcza;

= przyjetych 18 17
» rozpatrzonych pozytywnie 13

» rozpatrzonych negatywnie 5

Pozyczki na utworzenie miejsca
pracy :

» przyjetych 10
= rozpatrzonych pozytywnie

= rozpatrzonych negatywnie

%, - 20




Whioski rozpatrywane sa komisyjnie. Z powodu wyczerpania limitu $rodkéw na
dziatalno$¢ gospodarczg wniosek nie zostat rozpatrzony pozytywnie. W stosunku do
zgtoszonych potrzeb z limit Srodkéw finansowych na pozyczki byt za maty.

O sposobie rozpatrzenia wniosku kazdy wnioskodawca informowany jest na pismie.

Informacje o mozliwosci sktadania wnioskdw wywieszane sga w urzedzie gminy,
urzedzie pracy - na tablicy ogtoszen oraz w pomieszczeniach Filii powiatowego
urzedu pracy / zatagcznik nr 5 /.

Zasady oraz warunki i tryb udzielania pozyczek okresla , Regulamin udzielania i
umarzania pozyczek ze $rodkéw Funduszu Pracy przez PUP w Strzelcach

Krajenskich”.

E. Aktywizacja zawodowa absolwentow.

Zgodnie z art.2 pkt.1 ust. 1 a,b,cd,e,f ustawy o zatrudnieniu i przeciwdziataniu
bezrobociu - absolwentem jest osoba bezrobotna w okresie do uptywu 12 miesiecy
od dnia okreslonego w dyplomie, $wiadectwie Ilub innym dokumencie
potwierdzajgcym ukonczenie szkoty lub zaswiadczeniu o ukonczeniu kursu.

Na terenie dziatania Powiatowego Urzedu pracy w Strzelcach Krajenskich sytuacje
absolwentéw w latach 2002 i 2003 przedstawia tabela nr 11 i tabela nr 12

opracowane na podstawie zatgcznika nr 6.

Aktywizacja zawodowa absolwentéw w roku 2002

Tabela nr 11.

luty 285 42 3 25 0 0
marzec 253 318 4 24 6 0
kwiecien 237 3,6 3 1 0 0
maj 210 353 0 1 1 0
czerwiec 116 1,8 0 0 0 0
lipiec 154 24 1 32 1 0

% 21



sierpien 172 2,7 12 1 0 0
wrzesien 231 3,6 16 0 0
pazdziernik 247 3,9 18 0 0
listopad 200 3.1 19 83 0 0
grudzien 199 Sl 1 0 0
Razem 2.606 X 48 162 8 0
Analizujgc dane zawarte w tabeli nr mozna stwierdzi¢ , ze na koniec roku 2002
zarejestrowanych byto 199 absolwentéw réznego typu szkét tj. o 103 absolwentéw
mniej niz w styczniu 2002r. W ciggu roku prace podjeto 218 absolwentoéw . | tak:
* na staze absolwenckie do réznych podmiotdw gospodarczych zostato
skierowanych 48 os6b,
= w ramach umoéw absolwenckich prace podjety 162 osoby,
= szkoleniem zainteresowanych byto 8 oséb.
W roku 2002 zarejestrowanych byto 2606 absolwentéw natomiast aktywizacjg
zawodowg objeto 210 os6b , co stanowi 8,1%.
Aktywizacja zawodowa absolwentéw w roku 2003
Tabela nr 12.
Zarejestrowane (%  do | Podjecie pracy w | Podjecie pracy w | Osoby Podjecie
miesigce osoby na koniec | ogétu ramach umowy ramach stazu uczestniczace | pracy w
miesigca bezrobo | absolwenckiej absolwenckiego | w szkoleniach |ramach
tnych robot
publicznych
styczen 225 313 1 0 0 0
luty 264 38 0 0 0 0
marzec 269 4.0 0 10 0 0
kwiecien 2511 3,8 0 0 0 0
maj 214 313 2 i 0 0
czerwiec 154 2.4 23 117/ 1 0
lipiec 187 29 30 63 0 0
sierpien 196 &l 11 13 1 0
razem 1.760 - 67 120 2 0
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Analizujgc dane zawarte w tabeli nr mozna stwierdzi€ , ze na koniec sierpnia

2003 r. zarejestrowanych bylo 196 absolwentéw réznego typu szkédt tj. o 29

absolwentéw mniej niz w styczniu 2003r. W ciggu o$miu miesiecy br. prace podjeto

189 absolwentoéw . | tak:

* na staze absolwenckie do réznych podmiotébw gospodarczych zostato
skierowanych 67 o0sob,

= w ramach umow absolwenckich prace podjeto 120 oséb.

= szkoleniem zainteresowanych byto 2 osoby.

Od stycznia do sierpnia br. zarejestrowanych byto 1.760 absolwentéw natomiast

aktywizacjg zawodowa objeto 189 o0so6b , co stanowi 10,74 %.

F. Wydawanie biletow kredytowych osobom skierowanym do pracy poza
miejsce statego zameldowania.

W badanym okresie nie odnotowano wydania biletu kredytowego.

SC WYDAWANIA DECYZJI AD

Decyzje administracyjne przygotowywane sg w Dziale Ewidencji, Swiadczen
i Informacji. W dziale zatrudnionych jest 4 pracownikow.
W celu sprawdzenia prawidtowosci wydawania decyzji administracyjnych oraz

prowadzenia dokumentacji oséb bezrobotnych zbadano 17 spraw, .

1. Karte rejestracyjng o Nr 103 06 26/003

Data rejestracji osoby bezrobotnej w PUP w dniu 26.06.2003r.Inspektor
Powiatowego Urzedu Pracy z upowaznienia starosty wydat decyzje w dn. 26.06.03,
nr 9223/103 06 26 /003 na podstawie art. 6 pkt 6 artyk. 2 ust.1 pkt 2 i art. 23ustawy
o zatrudnieniu i przeciwdziataniu bezrobociu, oraz art. 104 kodeksu postepowania
administracyjnego. W decyzji orzeczono , ze nie nabyta prawa do zasitku dla

bezrobotnych z powodu nie przepracowania 365 dni.
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2. Karte rejestracyjng o Nr 103 03 17/01

Data rejestracji osoby bezrobotnej w PUP w dniu 17.03.2003r. Inspektor
Powiatowego Urzedu Pracy z upowaznienia starosty wydat decyzje w dn.17.03.03r.
nr9223/103-03-17/001/2003 na podstawie art. 6 pkt 6 art.2 ust.1 pkt 2 i art. 23
ustawy o zatrudnieniu i przeciwdziataniu bezrobociu, oraz art. 104 kodeksu
postepowania administracyjnego. W decyzji orzeczono , ze nie nabywa prawa do
zasitku dla bezrobotnych z powodu nie przepracowania 365 dni w okresie ostatnich

18 miesiecy.

3. Karte rejestracyjng o Nr 103 01 17/001

Data rejestracji osoby bezrobotnej w PUP w dniu 17.01.03r. Inspektor Powiatowego
Urzedu Pracy z upowaznienia starosty wydat decyzje w dn. 17.01.03r. nr 9223/103-
01-17/001/2003 na podstawie art. 6 pkt 6 art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy o zatrudnieniu i
przeciwdziataniu bezrobociu, oraz art. 104 kodeksu postepowania administracyjnego.

W decyzji orzeczono o statusie bezrobotnego absolwenta .

4. Karte rejestracyjng o Nr 103 02 25/002

Data rejestracji osoby bezrobotnej w PUP w dniu 25.02.02r. Inspektor Powiatowego
Urzedu Pracy z upowaznienia starosty wydat decyzje w dn. 25.02.02r. , nr 9223/103-
02/25/002 na podstawie art. 6pkt 6 art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy o zatrudnieniu i
przeciwdziataniu bezrobociu, oraz art. 104 kodeksu postepowania administracyjnego.

W decyzji orzeczono o statusie bezrobotnego absolwenta.

5. Karte rejestracyjng o Nr 103 09 02/010

Data rejestracji osoby bezrobotnej w PUP w dniu 02.09.03r. Inspektor Powiatowego
Urzedu Pracy z upowaznienia starosty wydat decyzje w dn. 02.09.03r. , nr 9223/103
—09 -02/010/03 na podstawie art. 6 pkt 6 art.2 ust.1 pkt 2 i art.23 ustawy o
zatrudnieniu i przeciwdziataniu bezrobociu, oraz art. 104 kodeksu postepowania
administracyjnego. W decyzji orzeczono o statusie bezrobotnego bez prawa do

zasitku z powodu nie przepracowania 365 dni w ostatnich 18 miesigcach .
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6. Karte rejestracyjng o Nr 103 06 05/001

Data rejestracji osoby bezrobotnej w PUP w dniu 05.06.2003r. Inspektor
Powiatowego Urzedu Pracy z upowaznienia starosty wydat decyzje w dn. 5.06.2003r.
nr 9223/103 — 06 —05/001/03 na podstawie art. 6 pkt6 art.2 ust.1 pkt 1ustawy o
zatrudnieniu i przeciwdziataniu bezrobociu, oraz art. 104 kodeksu postepowania
administracyjnego. W decyzji orzeczono, o statusie bezrobotnego absolwenta

Z dniem 02.07.2003r. osobe bezrobotng skierowano na staz absolwencki .

7. Karte rejestracyjng o Nr 103 07 07/004

Data rejestracji osoby bezrobotnej w PUP w dniu  07.07.2003r. Inspektor
Powiatowego Urzedu Pracy z upowaznienia starosty wydat decyzje w dn. 7.07.2003r.
nr 9223/103/07/07/004/03 na podstawie art. 6 pkt 6 art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy o
zatrudnieniu i przeciwdziataniu bezrobociu, oraz art. 104 kodeksu postepowania
administracyjnego. W decyzji orzeczono o statusie bezrobotnego absolwenta .

Z dniem 30 lipca 2003r. osobe bezrobotng skierowano do pracy.

8. Karte rejestracyjng o Nr 103 — 09 — 02/001

Data rejestracji osoby bezrobotnej w PUP w dniu 02.09.2003r. Inspektor
Powiatowego Urzedu Pracy z upowaznienia starosty wydat decyzje w dn. 02.09.03r.
nr 9223/103 — 09 — 02/001/03 na podstawie art. 6 pkt 6 art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy o
zatrudnieniu i przeciwdziataniu bezrobociu, oraz art. 104 kodeksu postepowania

administracyjnego. W decyzji orzeczono o statusie absolwenta .

9. Karte rejestracyjng o Nr 103 09 01/007

Data rejestracji osoby bezrobotnej w PUP w dniu 02.09.03r. Inspektor Powiatowego
Urzedu Pracy z upowaznienia starosty wydat decyzje w dn. 02.09.03r. nr 9223/103-
09-02/007/03 na podstawie art. 6 pkt 6 art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy o zatrudnieniu i
przeciwdziataniu bezrobociu, oraz art. 104 kodeksu postepowania administracyjnego.

W decyzji orzeczono o statusie bezrobotnego absolwenta .

A—
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10. Karte rejestracyjng o Nr 103 07 02/011

Data rejestracji osoby bezrobotnej w PUP w dniu 02r. Inspektor Powiatowego
Urzedu Pracy z upowaznienia starosty wydat decyzje w dn. 02.07.2003r. nr 9223103-
07-02011/03 na podstawie art. 6pkt 6 art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy o zatrudnieniu i
przeciwdziataniu bezrobociu, oraz art. 104 kodeksu postepowania administracyjnego.

W decyzji orzeczono o statusie bezrobotnego absolwenta ..

11. Karte rejestracyjng o Nr 103 — 09 — 03/003

Data rejestracji osoby bezrobotnej w PUP w dniu 03.09.2003r. Inspektor
Powiatowego Urzedu Pracy z upowaznienia starosty wydat decyzje w dn.
03.09.2003r. nr 9223 103 09 03/003/03 na podstawie art. 6 pkt 6 art..2 ust 1 pkt 1
ustawy o zatrudnieniu i przeciwdziataniu bezrobociu, oraz art. 104 kodeksu
postepowania administracyjnego. W decyzji orzeczono o statusie bezrobotnego

absolwenta .

12. Karte rejestracyjng o Nr 92 06 30 /020

Data rejestracji osoby bezrobotnej w PUP w dniu  02.09.2003r. Inspektor
Powiatowego Urzedu Pracy z upowaznienia starosty wydat decyzje w dn.
02.09.2003r. nr 9223 /092 06 30 020/03 na podstawie art. 6 pkt. 6 art. 2 ust. 1 pkt
2 iart 23 ust. 1 pkt 1§ 2 lit. a — c oraz lit. e — a ustawy o zatrudnieniu i
przeciwdziataniu bezrobociu, oraz art. 104 kodeksu postepowania administracyjnego.
W decyzji orzeczono o statusie bezrobotnego od dnia 2 wrzeénia 2003r. i prawo do

zasitku od dnia 10 wrze$nia 2003r.

13. Karte rejestracyjng o Nr 92 02 25/ 001

Data rejestracji osoby bezrobotnej w PUP w dniu .............. r. / daty brak / Inspektor
Powiatowego Urzedu Pracy z upowaznienia starosty wydat decyzje w dn.
09.12.1999r. nr 9223/092 — 02 — 25 - 001/1999 na podstawie art. 6 ust. 2 i art. 25
ustawy o zatrudnieniu i przeciwdziataniu bezrobociu, oraz art. 104 kodeksu

postgpowania administracyjnego. W decyzji orzeczono o utracie prawa do zasitku od
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23. 10. 1999r. z powodu uptywu okresu pobierania zasitku przystugujgcego
bezrobotnemu

14. Karte rejestracyjng o Nr 103 03 12/ 00

Data rejestracji osoby bezrobotnej w PUP w dniu 12.03.2003r. Inspektor
Powiatowego Urzedu Pracy 2z upowaznienia starosty wydat decyzje w
dn.12.03.2003r. nr 92 23/103/03 — 12/001/2003 na podstawie art. 6 pkt 6 art. 2 ust.
1 pkt 2 i art. 23 ust. 2 pkt 3 ustawy o zatrudnieniu i przeciwdziataniu bezrobociu, oraz
art. 104 kodeksu postepowania administracyjnego. W decyzji orzeczono o statusie
bezrobotnego z prawem do zasitku od 20.03.2003r.

15. Karte rejestracyjng o Nr 091 — 06 01 — 007 /03

Data rejestracji osoby bezrobotnej w PUP w dniu 27. 01. 2003r. Inspektor
Powiatowego Urzedu Pracy z upowaznienia starosty wydat decyzje w dn.
27.01.2003r. nr 9223/091 — 06 — 01 007/2003 na podstawie art. 6 pkt 6 art. 2 ust 1
pkt 2 iart. 23 ust. 2 pkt 3 ustawy o zatrudnieniu i przeciwdziataniu bezrobociu, oraz
art. 104 kodeksu postepowania administracyjnego. W decyzji orzeczono o statusie
bezrobotnego z prawem do zasitku od 04.02.2003r.

16. Karte rejestracyjng o Nr 1030903/005

Data rejestracji osoby bezrobotnej w PUP w dniu 03.09.2003r. Inspektor
Powiatowego Urzedu Pracy z upowaznienia starosty wydat decyzje w dn.
03.09.2003r. nr 9223/103/09/03/005/03 na podstawie art. 6 pkt 6 art. 2 ust.1 pkt 2 i
art. 23 ust. 1 pkt 1i 2 lit. a— c oraz lit. € — g ustawy o zatrudnieniu i przeciwdziataniu
bezrobociu, oraz art. 104 kodeksu postepowania administracyjnego. W decyziji

orzeczono o statusie bezrobotnego z prawem do zasitku od 11.09.2003r.

17. Karte rejestracyjng o Nr 091 09 05 /010

Data rejestracji osoby bezrobotnej w PUP w dniu 11.08.2003r. Inspektor
Powiatowego Urzedu Pracy z upowaznienia starosty wydat decyzje w dn. 11.08.
2003r. nr 9223/091 — 09 - 05/ 010/03 na podstawie art. 6 pkt 6 art. 2 ust.1 pkt 2 i art.
23 ust. 1 pkt 1§ 2 lit. a — ¢ oraz lit. e — g ustawy o zatrudnieniu i przeciwdziataniu
bezrobociu, oraz art. 104 kodeksu postepowania administracyjnego. W decyz;ji
orzeczono o statusie bezrobotnego z prawem do zasitku od 19.08.2003r.
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Z wyliczen szacunkowych wynika, iz w roku 2002 Inspektorzy Powiatowego
Urzedu Pracy w Strzelcach Krajenskich, dziatajac z upowaznienia Starosty
Strzelecko — Drezdeneckiego wydali 7.587 decyzji administracyjnych, natomiast w
okresie od stycznia do sierpnia 2003r. wydano 5.322 decyzje administracyjne.

W jednej karcie rejestracyjnej osoby bezrobotnej stwierdzono brak daty. Na
podstawie pozostatych  badanych dokumentéw mozna stwierdzi¢, iz decyzje

administracyjne byly wydawane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami .

Wydruk historii bezrobotnego oraz wydawanych decyzji stanowi zatacznik nr 7.

W 2002 roku zostato wydanych 11 decyzji administracyjnych zobowigzujgcych do

zwrotu nienaleznie pobranych $éwiadczen pienieznych. W okresie od 01.01.2003 do

31.08.2003r. zostato wydanych 9 decyzji adrhinistracyjnych zobowigzujacych do

zwrotu nienaleznie pobranych $wiadczen pienieznych.

Ponizsza tabela przedstawia zestawienie nienaleznie pobranych zasitkow w 2002

roku oraz | pétroczu 2003r. Zostata opracowana na podstawie zatacznika nr 8.
Tabela nr 13.

b A

Wg decyzji pup / z tytutu
podjecia pracy, nielegalne] 38.393,96
pracy, renty lub emerytury /

Decyzja ZUS z tytutu réznic 11.686,98
wystepujacych w wysokosci

przyznanej renty

Zwrot kosztow szkolen

8.483,30
Zwrot pobranych stypendiow
189,63
Razem 58.753,67




Wg decyzji PU 34.900,28

Decyzja ZUS 37.305,54
Koszty szkolen 7.883,90
Zwrot stypendiow 189,63
Razem 80.279,35

Saldo zobowigzan na koniec roku 2002 nienaleznie pobranych $wiadczen wynosito
57.753,67 zt. Umorzono po otrzymaniu pozytywnej opinii Powiatowej Rady
Zatrudnienia nienaleznie pobrane $wiadczenia na kwote 24. 332,79 zt. Natomiast w
roku 2003 do dnia kontroli wystapity nienaleznie pobrane $wiadczenia w wysokoéci
80.279,35 zt . Umorzono po otrzymaniu pozytywnej opinii Powiatowej Rady

A

Zatrudnienia kwote 42?5’{?5 . Zatacznik nr /4.

Na dzien 31.08.2003r. w Powiatowym Urzedzie Pracy w Strzelcach Kraj. byto
zatrudnionych 34 pracownikéw na 33,5 etatach, w tym na etatach kalkulacyjnych
24,5. , w ramach robot publicznych — 8 i 1 osoba na stanowisku pracy refundowanym
ze srodkow PFRON.

C—
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Poziom kwalifikacji pracownikéw PUP w Strzelcach Kraj. w latach 2001-2003r.
Tabela nr 14.

258 | 14 41
policealne 7 225 5 14,7
Srednie ($rednie 14 45 13 38
techniczne, ogdlne)
Zasadnicze zawodowe 1 3,2 1 29
podstawowe 1 3.2 1 2,9
Razem: 31 100 % 34 100%

Tabela nr 14 zostata opracowana na podstawie zatacznika nr 9. Z przedstawionych
w powyzszej tabeli danych wynika, iz 41 % pracownikéw posiada wyksztatcenie
wyzsze., to o 15,2 % wiecej niz w roku 2001. Wyksztaicenie policealne posiada
5 pracownikéw, natomiast wyksztatcenie $rednie 38 % ogétu pracownikéw. Na
podstawie danych dot. wyksztaicenia pracownikdbw mozna stwierdzi¢, iz poziom
kwalifikacji kadr ulegt znacznej zmianie. Zatrudnieni pracownicy podniesli kwalifikacje
zawodowe.

Ponadto wiekszo$¢ pracownikoéw posiada doswiadczenie zawodowe zdobyte w

strukturach powiatowego urzedu pracy.

Wyniki kontroli zostaly omoéwione z Kierownikiem Powiatowego Urzedu Pracy

—

W ksiazce kontroli PUP w Strzelcach Kraj. dokonano wpisu pod pozycjg
nr1,2,3.

W zakresie objetym kontrolg na ogét zadania byly wykonywane prawidtowo i nie

stwierdzono razacego naruszenia obowigzujgcego stanu prawnego .

Stwierdzone uchybienia miaty charakter formalno — prawny. f
_— /
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Stwierdzone uchybienia miaty charakter formalno — prawny.

Whnioski i zalecenia pokontrolne:

Zdaniem zespotu kontrolnego celem odzwierciedlenia w dokumentacii wszystkich

dziatan podejmowanych przez Urzad nalezatoby :

1. W kartach rejestracyjnych os6b bezrobotnych odnotowywac dziatania
podejmowane przez Urzad majace na celu zaktywizowanie tych oséb.

2. W miare mozliwoéci wprowadza¢ Wzory ofert pracy okreslone w Standardzie

ustugi , Posrednictwo pracy”.

Na tym protokét zakonczono.

Kierownik kontrolowanej jednostki zostat poinformowany przez podpisaniem
protokotu kontroli o przystugujgcym mu prawie zgtoszenia w ciggu 7 dni od dnia
podpisania protokotu kontroli , pisemnego wyjasnienia co do zawartych w protokole

ustalen.

Protok6t niniejszy wykonano w  trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych jeden egzemplarz przekazano Kierownikowi Powiatowego Urzedu Pracy
w .Strzelcach Kraj. w dniu /‘?7}2@3% siedzibie jednostki kontrolowanej, drugi
egzemplarz przekazano do Wydziatu Prawnego i Nadzoru Lubuskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gorzowie Wikp., trzeci egzemplarz wraz z zatgcznikami pozostaje
w aktach Oddziatu Rynku Pracy Wydziatu Polityki Spotecznej Lubuskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gorzowie WIKp.

S



Integralng cze$cig protokotu kontroli sg zataczniki o numerach
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10 ujete w spisie zatgcznikow z dnia 6 pazdziernika 2003 r.

Podpis Kierownika jednostki kontrolowanej

Podpisy os6b kontroluj

Danuta Rézanska .........S g
Kazimiera Kubiak
Julita Zielinska  ......

POWIATOWY URZAD PRACY
Al Wolnosécr 39
6-500 Strzelce Kraj

Z up. STAROSTY

N
Jarn Sz der
KIEROWNIK
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Gorzoéw Wikp.<2/ listopada 2003r.

Powiatowy U ruc 1 Prac H\P
O u ‘»fw“« ach & :3* an
/ .\\ .
\L /\\‘{ K 2Uu3 12 0 3 Wiestaw Makowski

7 S F Starosta~Powiatu
/ 8 zalgcznikow ﬁ\%"_“q Strzelecko - DWMego

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Uprzejmie informujg, iz na podstawie art. 6 ¢ ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 grudnia 1994 r.
o zatrudnieniu i przeciwdziataniu bezrobociu ( Dz.U.2003 r. Nr 58, poz. 514 ze zm. / oraz
Regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego,
stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia Nr 284 A Wojewody Lubuskiego z dnia 23 pazdziernika
2001r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownikow
Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego oraz  Zarzadzenia 104 Wojewody Lubuskiego z dnia
18 czerwca 2002r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 248A Wojewody Lubuskiego z dnia
23 pazdziernika 2001r., zespot kontrolny Wydziatu Polityki Spotecznej Lubuskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gorzowie Wlkp. przeprowadzil kontrolg kompleksowa w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Strzelcach Krajenskich.

Celem kontroli byta ocena prawidlowosci przestrzegania przepiséw ustawy z dnia
14 grudnia 1994r. o zatrudnieniu i przeciwdzialaniu bezrobociu w zakresie realizacji zadan
administracji rzadowej przez Powiatowy Urzad Pracy.
W toku niniejszej kontroli badaniu poddano nastgpujace zagadnienia:

1. Rejestrowanie bezrobotnych i innych 0séb poszukujacych pracy.
2. Dzialania PUP na rzecz zarejestrowanych o0s6b bezrobotnych i innych os6b -
poszukuj acych pracy, w tym :
propozycje zatrudnienia , szkolenia i innych form majacych na celu aktywizacje
zawodowa ,
= aktywizacja zawodowa absolwentow,
* inne aktywne formy przeciwdziatania bezrobociu,
= organizowanie szkolen osob bezrobotnych,
= wykonywanie posrednictwa pracy,
= prowadzenie poradnictwa zawodowego oraz informacji zawodowej dla bezrobotnych
1 innych oséb poszukujacych pracy,
* wydawanie biletéw kredytowych osobom skierowanym do pracy poza miejsce statego
zameldowania.
. Wyplacanie zasitkéw oraz innych §wiadczen pienig¢znych przez Powiatowy Urzad
Pracy .
. Przyznawanie 1 wyptacanie zasitkow przedemerytalnych i $wiadczen
przedemerytalnych.

(%)
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5. Nienaleznie pobrane §wiadczenia przez osoby bezrobotne.
6. Poziom kwalifikacji kadr w Urzedzie.
Podczas kontroli losowo sprawdzono dokumentacj¢ zadan realizowanych w okresie

od 01.01.2002r. do dnia kontroli.

Szczegblowe wustalenia z kontroli zawiera kserokopia protokolu, zataczonego
do niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Ogolnie zesp6l kontrolny pozytywnie ocenil prawidtowosé realizacji zadan przez
kontrolowany Urzad. W trakcie kontroli nie stwierdzono razacego naruszenia przepiséw
prawnych a uchybienia mialy charakter formalno-prawny i niektére zostaly usunig¢te podczas
kontroli.

Wyniki kontroli zostaly omowione z Kierownikiem Powiatowego Urzedu Pracy
w Strzelcach Krajefiskich na naradzie pokontrolnej w dniu 27 pazdziernika 2003 r. W trakcie
spotkania Kierownik Powiatowego Urzedu Pracy w Strzelcach Kraj. ustosunkowal sie
do przedstawionych uchybien.

Nalezy podkresli¢, iz w minionym okresie kadra PUP podwyzszyla swoje kwalifikacje
zawodowe. Obecnie 41 % pracownikéw posiada wyzsze wyksztalcenie, a wg stanu na
31 grudnia 2002r. , - 25,8 %.

Zdaniem zespotu kontrolnego nalezatoby:

1. W Kkartach rejestracyjnych oséb bezrobotnych odnotowaé dzialania podejmowane przez
Urzad.

2. W miar¢ mozliwosci wprowadzaé¢ wzory ofert pracy okreslone w ,Standardach ustug
posrednictwa pracy”.

Z powyzszymi wnioskami zapoznano Kierownika Powiatowego Urzedu Pracy.

Informacje o sposobie wykorzystania wnioskow pokontrolnych, prosze o przekazanie
Wojewodzie Lubuskiemu, za posrednictwem Dyrektora Wydziatu Polityki Spotecznej
Lubuskiego Urzegdu Wojewodzkiego w Gorzowie Wikp.,
w terminie 30 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktérych jeden egzemplarz otrzymuje Starosta Powiatu Strzelecko-Drezdeneckiego, drugi
egzemplarz Kierownik Powiatowego Urzgdu Pracy w Strzelcach Kraj. , a trzeci egzemplarz
pozostaje w aktach Oddzialu ds. Rynku Pracy w Wydziale Polityki Spotecznej Lubuskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie Wlkp.

Ot : Zup. WOJEWODY LUBUSKIEGO
rzymuje: -

; . . k
1. _Kierownik PUP w Strzelcach Kraj. g& s Dx;iktora
2. ala Wydzialu Polltyki Spolecznej




Strzelce Kraj., dn. 28 listopada 2003r.

POWIATO wW URZAD r??am Y

A i :ﬁ S Lubuski Urzad Wojewodzki
SR Wydziat Polityki Spoleczne;
KO-0960-1/1P/2003r. w Gorzowie Wikp.

Odpowiadajac na wystapienie pokontrolne — pismo Nr PS. IV. K.
Kub. 0713-57/03 z dnia 21.11.2003r. informuje, ze z wymienionymi
zaleceniami zapoznano pracownikOw oraz zobowigzano do wyeliminowania
zaistniatych bledéw.
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