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INFORMACJA POKONTROLNA
NR KPR-POKL.06.01.03-08-009/08-18

INFORMACJE OGOLNE
Dane dotyczace kontroli

Podstawa prawna kontroli:. Umowa ramowa nr UDA-POKL.06.01.03-08-009/08-00
z dnia 16 maja 2008 r. (§ 13, pkt 1-4).
Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju — art. 27 ust. 1 pkt 5 (Dz.U. 2009, Nr 84,
poz. 712 z p6z. zm.).
Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajace przepisy ogoélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spéjnosci i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

Nazwa jednostki kontrolujgcej: Wojewoddzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze

Osoby uczestniczgce w kontroli Karolina Dudek — kierownik zespotu kontrolujgcego
ze strony jednostki Przemystaw Proga
kontrolujgcej: Matgorzata Lopuszynska

Termin kontroli:  13-15.10.2014 r.
Rodzaj kontroli: Kontrola projektu

Tryb kontroli: Planowa /derazna’
Kontrola na miejscu projektu (w siedzibie beneficjenta

Iwi o )2

Nazwa jednostki kontrolowanej: Powiatowy Urzad Pracy

Adres jednostki kontrolowanej: Aleja Wolnosci 39, 66-500 Strzelce Krajenskie
Nazwa podmiotu objetego

kontrolg na miejscu (jesli inny
niz beneficient): Nie dotyczy

Niepotrzebne skresli¢
Niepotrzebne skresli¢

ul. WyspiansRiego 15 Oddz!.%t éamie;scowy

65-036 Zielona Gora 66-4 orzow WIkp.
KAPITAL LUDZKI tel. centrala: +48/68/456 56 00 ul. Kombatantow 34 UNIA EUROPEJSKA
AL fax +48/68/327 O1 11 tel. +48/95/720 70 14 EUROPEJSKI
NAROQDOWA STRATEGIA SPOINOSCI tel. +48/68/325 56 95, 68/456 56 10 fax +48/95/722 38 68 FUNDUSZ SPOLECZNY

wup@wup.zgora.pl gorzow@wup.zgora.pl
WWw.wup.zgora.pl
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Adres podmiotu objetego
kontrolg (jesli inny niz
beneficjent): Nie dotyczy
Ksigzka kontroli: Nr 14/2014

Dane dotyczace projektu

Nazwa/Tytut projektu: ,,Aktywizacja os6b bezrobotnych znajdujacych sie
w szczegolnej sytuacji na rynku pracy”

Numer projektu: WND-POKL.06.01.03-08-009/14

Dziatanie/Priorytet, w ramach Program Operacyjny Kapitat Ludzki
ktérego projekt jest realizowany: VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich
6.1 — Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie
aktywnosci zawodowej w regionie

6.1.3 - Poprawa zdolnosci do zatrudnienia oraz
podnoszenie poziomu aktywnosci zawodowej o0séb
bezrobotnych

Numer umowy: UDA-POKL.06.01.03-08-009/08-00
Wartos¢ projektu: 5691 070,20 PLN

Wartos¢ wydatkéw
zatwierdzonych do dnia kontroli: 2 712 740,81 PLN (tj. 47,67% wartosci projektu)

OPIS PRZEDMIOTU KONTROLI

Zakres kontroli:

Kontrola objeta weryfikacje poprawnosci realizacji projektu, w szczegdlnosci weryfikacje
zgodnosci realizacji projektu z jego zatozeniami okreslonymi w umowie ramowej nr UDA-
POKL.06.01.03-08-009/08-00 oraz we wniosku o dofinansowanie projektu.

Sposéb wyboru dokumentéw do kontroli:

Dokumentacja dotyczgca kwalifikowalno$ci uczestnikow projektu:

Doboru proby dokonano w oparciu o zestawienie uczestnikow projektu zakwalifikowanych do
projektu w okresie od 01.01.2014 r. do 30.06.2014 r., przekazanego przez beneficjenta do 1P2
w dniu 09.10.2014 r. Podczas kontroli nr KPR-POKL.06.01.03-08-009/08-18, przeprowadzone;j
w dniach 13-15.10.2014 r., sprawdzono dokumentacje 168 uczestnikow projektu, tj. 32,50%
Z 0g6tu zatozonych uczestnikow w projekcie.

Dokumentacja finansowa:
Doboru préby dokonano na podstawie wnioskéw beneficjenta o ptatnos¢:

e nr WNP-POKL.06.01.03-08-009/08-25 za okres 01.01.2014 r. — 31.03.2014 r.,

e nr WNP-POKL.06.01.03-08-009/08-26 za okres 01.04.2014 r. — 30.06.2014 r.
Pod wzgledem merytorycznym sprawdzono dokumenty ksiegowe, zawarte w zatgczniku nr 1 do
ww. wnioskow beneficjenta o ptatno$¢, potwierdzajgce poniesione wydatki na szkolenia, wyptate
jednorazowych $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz refundacje kosztow
wyposazenia/doposazenia miejsc pracy uczestnikom projektu wybranym do kontroli.
Natomiast w przypadku kosztéow poniesionych na uczestnikéw stazy, pod wzgledem formalnym
zweryfikowano 100% dokumentéw ksiegowych, zawartych w zatgczniku nr 1 do ww. wnioskéw

-0 .
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beneficijenta o ptatnos¢, a pod wzgledem merytorycznym sprawdzono wytgcznie wydatki
poniesione na wybranych do kontroli uczestnikéw stazy.

tacznie podczas kontroli nr KPR-POKL.06.01.03-08-009/08-18, przeprowadzonej w dniach
13-15.10.2014 r., sprawdzono pod wzgledem merytorycznym poniesione wydatki w wysokosci
1715 540,10 PLN, ktére stanowig 30,14% catkowitej kwoty dofinansowania w 2014 r. oraz
63,24% wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli.

USTALENIA KONTROLI

Kontrola polegata na sprawdzeniu prawidtowosci dokumentacji dotyczacej realizowanego
projektu pod wzgledem zgodnosci z wnioskiem o dofinansowanie projektu, zgodnosci danych
przekazywanych we wnioskach o ptatno$é za okres od 01.01.2014 r. do 30.06.2014 r., umowg
ramowg nr UDA-POKL.06.01.03-08-009/08-00 z dnia 16.05.2008 r. oraz obowigzujgcym
prawem.

I. SCIEZKA AUDYTU

Kontrola polegata na sprawdzeniu prawidtowos$ci dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu,
w tym m.in.:

e zapewnienia wtasciwej $ciezki audytu, tj. udokumentowania poszczegéinych obszaréw
realizowanego projektu w sposéb pozwalajacy na przesledzenie przebiegu danego
procesu i jego ocene,

e sposobu prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu,

pod wzgledem zgodno$ci z wnioskiem, umowg ramowa/umewa —o—deofinansowanie

oraz obowigzujgcym prawem.

Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, ze:
1. Dokumentacja dotyczgca projektu jest przechowywana w sposéb zapewniajgcy
dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo oraz wtasciwg Sciezke audytu.
2. Benéeficjent poddat sie kontroli i zapewnit petny dostep do dokumentacji dotyczgcej
projektu.

Stwierdzone uchybienia/nieprawidtowosci

Kontrola w obszarze dotyczgcym dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu nie wykazata
uchybien/nieprawidtowosci.

II. POSTEP RZECZOWY (stopienn wykonania rezultatéw /produktéw /zadan)

Kontrola polegata na sprawdzeniu, prawidtowosci dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu,
w tym m.in. zgodnosci danych przekazywanych we wnioskach o ptatno$¢ w czesci dotyczgcej
postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczgcg realizacji projektu
dostgpng w siedzibie beneficjenta pod wzgledem zgodnosci z wnioskiem, umowg ramowa/

umowag-o-definansowanie oraz obowigzujgcym prawem.

Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, ze:
1. Projekt jest zgodny z zapisami Szczegdtowego Opisu Priorytetow PO KL.

g
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2. Realizacja projektu odbywa sie zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie realizacji
projektu.

3. Beneficjent realizuje zadania zgodnie z harmonogramem realizacji projektu oraz
postepem rzeczowym wykazanym we wnioskach o ptatnosé.

4. W ramach projektu nie przewidziano dziatan z zakresu réwnosci szans pitci. Wniosek
o dofinansowanie zostat oceniony pod katem standardu minimum jedynie w zakresie
analizy sytuacji kobiet i mezczyzn dotyczgcej obszaru interwencji i/lub zasiegu
oddziatywania projektu oraz w zakresie rezultatow.

5. Kontrola nr KPR-POKL.06.01.03-08-009/08-18 zostata przeprowadzona w trakcie
realizacji projektu, w zwigzku z powyzszym poziom osiggniecia wskaznikéw zatozonych
we wniosku o dofinansowanie oraz realizacja projektu zgodnie z kryteriami
strategicznymi i dostepu nie podlegaty kontroli.

Stwierdzone uchybienia/nieprawidtowosci

Kontrola w obszarze dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu nie wykazata uchybien/
nieprawidtowosci.

lll. ZARZADZANIE PROJEKTEM | PERSONEL PROJEKTU

Nie dotyczy — we wniosku o dofinansowanie projektu nie zatozono personelu projektu, a tym
samym kwalifikowalno$¢ i poprawno$¢ dokumentacji zwigzanej z personelem projektu nie
podlegata kontroli.

IV. KWALIFIKOWALNOSC UCZESTNIKOW

Kontrola polegata na sprawdzeniu kwalifikowalnosci 32,50% uczestnikow w ramach projektu
poprzez odniesienie do Szczegdtowego Opisu Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki 2007-2013, Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL,
dokumentacji konkursowej oraz zatozen projektu do dokumentacji przedtozonej beneficjentowi
przez potencjalnych uczestnikéw projektu na etapie ich rekrutacji, np. oswiadczen.

Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, ze:

1. Beneficjent posiada deklaracje uczestnictwa w projekcie uczestnikow projektu
poddanych kontroli.

2. Liczba os6b uczestniczacych w projekcie a dotyczgca poszczegélnych rodzajow wsparc
jest zgodna z zatozeniami projektu zawartymi we wniosku o dofinansowanie.

3. Z uwagi na rodzaj kontroli (w trakcie realizacji projektu) oraz jej zakres, brak mozliwosci
zweryfikowania, czy dziatalnosci gospodarcze zatozone przez uczestnikéw projektu
w wyniku otrzymanego wsparcia byty prowadzone przez minimalny okres 12 miesiecy.

Stwierdzone uchybienia/nieprawidfowosci

Kontrola w obszarze dotyczgcym sposobu rekrutacji, w tym kwalifikowalnosci uczestnikéw
projektu, nie wykazata uchybien/nieprawidtowosci.
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V. ROZLICZENIA FINANSOWE

5.1 Poprawnos¢ rozliczen finansowych

Kontrola polegata na sprawdzeniu kwalifikowalnosci i prawidtowosci ponoszenia wydatkéw
w ramach projektu pod katem ich zgodnos$ci z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL, w tym, m.in.:

w przypadku wydatkoéw rzeczywiscie poniesionych - oryginaty dokumentéw ksiegowych
poswiadczajgcych poniesienie w ramach projektu wydatkéw ujetych/rozliczonych
w ztozonych lub zatwierdzonych wnioskach o ptatno$¢, w szczegélnosci wydatkéw
w ramach cross-financingu, w tym opisy dokumentéw ksiegowych (na podstawie
reprezentatywnej préby),

dowoddéw zaptaty i innych dokumentéw potwierdzajgcych fakt zakupu zamoéwionych
towarow i ustug,

dokumentacji potwierdzajacej, ze wspétfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,

czy prowadzona jest wyodrebniona ewidencja wydatkéw dla projektu zgodnie z zasadami
okreslonymi w Systemie Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013,

czy wktad wiasny jest wniesiony zgodnie z harmonogramem projektu i jesli to mozliwe,
ujety w wyodrebnionej ewidencji wydatkéw projektu,

czy w ramach projektu nie finansuje sie zwyktej dziatalno$ci jednostki realizujgcej projekt,
a jedynie koszty zwigzane z realizacjg projektu w ramach PO KL,

czy w ramach projektu prawidtowo klasyfikuje sie koszty bezposrednie i koszty
posrednie, w tym czy koszty ujete w katalogu kosztéw posrednich a przyporzgdkowane
do kosztow bezposrednich posiadajg zwigzek z zadaniem, w ramach ktérego zostaty
wykazane i nie prowadzg do podwadjnej refundacji wydatkéw,

czy nie wystgpito podwdjne finansowanie wydatkéw w przypadku realizacji przez
beneficjenta wigcej niz jednego projektu - dotyczy w szczegdélnosci wydatkow zwigzanych
z zatrudnianiem personelu projektu oraz wydatkéw objetych cross-financingiem?®,

czy sprzet zakupiony w ramach projektu jest wykorzystywany zgodnie z przeznaczeniem.
Dotyczy to réwniez sprzetu zakupionego do zadan innych niz zarzgdzanie projektem,
ti. na przyktad na potrzeby edukacyjne dzieci/uczniéw, oséb niepetnosprawnych, osoéb
wykluczonych spotecznie,

czy nie wystgpito podwoéjne finansowanie wydatkéw w ramach PO KL oraz w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013 lub Programu Operacyjnego
,<Zrownowazony rozwdj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich"
(PO RYBY) 2007-2013, tj. czy na weryfikowanych oryginatach dokumentéw finansowo -
ksiegowych nie wystepuje adnotacja instytucji wdrazajgcej PROW 07-13/PO RYBY 07-13
o treéci: ,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Operacyjnego Rozwoj
Obszaréw Wiejskich 2007-2013/ Programu Operacyjnego ,Zréwnowazony rozwoéj sektora
rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich" 2007-2013",

statusu podatkowego beneficienta poprzez weryfikacje, np. potwierdzenia
zarejestrowania podmiotu jako podatnika VAT, o$wiadczen, rejestru VAT,

pod wzgledem zgodnosci z wnioskiem, umowg ramowg/umewg—eo—definansowanie

oraz obowigzujgcym prawem.

3 Jednostka kontrolowana moze wymaga¢ od beneficjenta przedstawienia danych i dokumentéw niezwigzanych z realizacjg
kontrolowanego projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w nim ponoszonych.

L
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Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, ze:

1.

2.

3.

14.

15.

16.
17.

Beneficjent posiada oryginalne dowody ksiegowe. W przypadku kopii dokumentow

zostaty one potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem.

Na wszystkich dokumentach poddanych kontroli znajduje sie opis zgodny z Zasadami

finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Beneficient posiada dowody zaptaty i inne dokumenty potwierdzajgce fakt zakupu

zaméwionych towardéw i ustug.

Przedstawione podczas kontroli dokumenty finansowe potwierdzajg koszty poniesione

przez beneficjenta na wyptate Srodkéw finansowych zwigzanych ze stazami,

szkoleniami, przyznaniem dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz

refundacji kosztéw wyposazenia/doposazenia stanowisk pracy.

Dane umieszczone w zestawieniu dokumentéw potwierdzajgcym wydatki objete

wnioskiem o ptatnos$¢ wynikajg z oryginatéw posiadanych przez beneficjenta dowodow

zaptaty i innych dokumentéw potwierdzajgcych fakt zakupu zamoéwionych towaréw

i ustug.

Wydatki rozliczane we wniosku o ptatnos¢ sg kwalifikowalne:

e koszty bezposrednie sg kwalifikowalne zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL,

e we wniosku o dofinansowanie nie zatozono kosztéw posrednich.

Beneficjent prowadzi wyodrebniong ewidencje wydatkow.

Ptatnosci sg co do zasady realizowane z wyodrebnionego rachunku projektu.

W budzecie projektu nie zatozono wktadu wtasnego.

. W ramach projektu nie finansuje sie zwyktej dziatalno$ci jednostki realizujgcej projekt.
. W projekcie nie zatozono wykorzystania instrumentéw inzynierii finansowe;.
. Srodki przekazane na realizacje projektu nie przyczynity sie do wygenerowania

przychodu.

.Podatek VAT w ramach projektu jest kwalifikowalny, jednak w skontrolowanych

wnioskach o ptatnos¢ nr WNP-POKL.06.01.03-08-009/08-25 oraz nr WNP-
POKL.06.01.03-08-009/08-26 beneficjent nie rozliczat podatku VAT.

Na podstawie Oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT, stanowigcego zatgcznik nr 3 do
Umowy ramowej ustalono, ze beneficjent nie moze odzyska¢ poniesionego kosztu
podatku VAT. Ponadto, beneficient w Wywiadzie z beneficjentem z dnia 15.10.2014 r.
o$wiadczyt, ze jego status podatkowy jest zgodny z danymi zawartymi w umowie.
Zgodnie z os$wiadczeniem zamieszczonym w Wywiadzie z beneficientem z dnia
15.10.2014 r. beneficjent w kontrolowanym okresie nie realizowat innych projektow
wspoftfinansowanych z EFS.

W ramach projektu nie zatozono zakupu sprzetu.

Na podstawie pisma z MIiR z dnia 07.10.2014 r. ustalono, ze beneficjent nie realizuje
projektéw w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013/Programu
Operacyjnego ,Zrownowazony rozwoéj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw
rybackich 2007-2013".

Stwierdzone uchybienia/nieprawidtowosci

Kontrola w obszarze dotyczacym rozliczen finansowych nie wykazata uchybien/
nieprawidtowosci.
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5.2 Poprawnos¢ realizacji projektow, w ramach ktérych koszty bezposrednie
sg rozliczane ryczattem albo na podstawie stawek jednostkowych

Nie dotyczy — beneficjent nie rozlicza kosztéw bezposrednich ryczattem ani na podstawie
stawek jednostkowych. Koszty bezposrednie rozliczane sg na podstawie faktycznie
poniesionych wydatkow.

VI. ZGOQNOSC REALIZACJI PROJEKTU Z PRZEPISAMI | ZASADAMI
WSPOLNOTOWYMI | KRAJOWYMI (w tym zamoéwienia publiczne)

6.1 Ustalenia dotyczace poprawnosci stosowania ustawy PZP i przepisow
wspolnotowych

Kontrola udzielania zamoéwien publicznych polegata na sprawdzeniu m.in.:

e czy spetnione zostaty przestanki zastosowania trybu udzielenia zamoéwienia (gdy
zamawiajacy wybrat tryb inny niz przetarg nieograniczony i ograniczony) i ich spetnienie
zostato wtasciwie udokumentowane,

e czy ustalenie warto$ci zamowienia byto prawidtowe,

e czy beneficjent posiada kompletny protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

e czy SIWZ jest kompletny tj. zawiera wszystkie elementy zawarte w art. 36 ustawy, np. opis
przedmiotu zaméwienia, tryb udzielenia zamoéwienia, kryteria dotyczace wyboru oferty,

e czy ogtoszenia o postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcych przekazywane
sg do publikacji zgodnie z przepisami ustawy,

e czy umowa podpisana z wykonawcg zostata przygotowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w SIWZ,

e czy beneficjent zastosowat sie do wymogéw zawartych w Zasadach dotyczgcych
przeprowadzania postepowarn o udzielenie zamoéwienia publicznego finansowanych
ze Srodkow  Europejskiego Funduszu Spofecznego stanowigcych  zatgcznik
do Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL, w sytuacji gdy byt
do tego zobligowany.

Kontrola poprawnosci udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw, do ktérych
nie majg zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady konkurencyjnosci (dotyczy beneficjentow
realizujgcych zamoéwienia o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
14 tys. euro netto, zas powyzej wartosci 20 tys. zt netto) polegata na sprawdzeniu, czy przy
dokonaniu zakupu ustugi lub towaru beneficjent wtasciwie udokumentowat rozeznanie rynku
oraz czy cena towaru lub ustugi to cena rynkowa.

Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, ze:

1. Beneficjent jest zobowigzany do stosowania ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

2. W kontrolowanym okresie, tj. od 01.01.2014 r. do 15.04.2014 r. beneficjent w ramach
projektu nie realizowat zamoéwien na kwote przekraczajgcg 14 tys. euro oraz w okresie
od 16.04.2014 r. do 30.06.2014 r. na kwote przekraczajaca 30 tys. euro.

3. W kontrolowanym okresie, tj. od 01.01.2014 r. do 30.06.2014 r. beneficjent nie dokonat
w ramach projektu zakupu ustugi lub towaru o wartosci powyzej 20 tys. PLN.
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Stwierdzone uchybienia/nieprawidfowosci

Kontrola w obszarze dotyczacym poprawnosci stosowania ustawy Pzp | przepisow
wspolnotowych nie wykazata uchybier/nieprawidtowosci.

6.2 Ustalenia dotyczace poprawnosci udzielania pomocy publicznej/pomocy
de minimis

W ramach pomocy de minimis, kontrola polegata na sprawdzeniu m.in. czy beneficjent pomocy
ztozyt nastepujgce dokumenty:

e zaswiadczenie/o$wiadczenie beneficjenta pomocy o kwocie udzielonej pomocy
de minimis w ciggu ostatnich trzech lat kalendarzowych/podatkowych albo o$wiadczenie
0 nieotrzymaniu takiej pomocy, ztozone przed dniem udzielenia pomocy w danym
projekcie,

e formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis (wzér
zamieszczony w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis
(Dz. U. Nr 53, poz. 311),

e os$wiadczenie o nieotrzymaniu pomocy na te same koszty kwalifikujace sig do objecia
pomocg, na pokrycie ktérych dany podmiot ubiega sie o pomoc w ramach danego
projektu (jesli podmiot nie otrzymat tej pomocy),

o o$wiadczenie o braku decyzji Komisji Europejskiej (KE) o obowigzku zwrotu pomocy.

Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, ze:
1. W ramach projektu nie udzielono pomocy publicznej na subsydiowane zatrudnienie,
szkolenia oraz ustugi doradcze.
2 Pomoc de minimis udzielona beneficjentom pomocy zostata wykorzystana zgodnie

Z przeznaczeniem.

3. Beneficjent posiada formularz informacyjny przedstawiany przez beneficjenta pomocy
przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.

4. Beneficient przekazat beneficjentowi pomocy zaswiadczenie o udzielonej pomocy
de minimis.

5. Na podstawie okazanej w toku kontroli dokumentacii dotyczacej udzielonej pomocy
de minimis beneficjentom pomocy, ustalono, ze:

e wszyscy skontrolowani wnioskodawcy ubiegajgcy sie o jednorazowe $rodki na
podjecie dziatalnosci gospodarczej ztozyli oéwiadczenia o nieotrzymaniu pomocy
de minimis w okresie trzech ostatnich lat,

e wszyscy skontrolowani wnioskodawcy ubiegajgcy sie o refundacje kosztow
wyposazenia/doposazenia stanowiska pracy ztozyli o$wiadczenia o nieotrzymaniu
pomocy de minimis w roku, w ktorym ubiegali sie o pomoc oraz w ciggu
dwoch poprzedzajgcych go lat lub o$wiadczenie o wielkosci pomocy otrzymanej
w tym okresie wraz z zaswiadczeniem potwierdzajagcym otrzymanie takiej pomocy.

6. Oswiadczenia o braku decyzji Komisji Europejskiej (KE) o obowigzku zwrotu pomocy nie
podlegaty kontroli, poniewaz pomoc de minimis w ramach projektu zostata udzielona

na podstawie Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23.04.2012 r.

w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub

doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania

bezrobotnemu $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze; (Dz.U.2012, Nr O,

poz.457).

7. Beneficjent sprawozdaje do UOKIK z udzielania pomocy de minimis w ramach
realizowanego projektu.

-8-



INFORMACJA POKONTROLNA

Stwierdzone uchybienia/nieprawidfowosci

Kontrola w obszarze dotyczgcym poprawnosci udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis
nie wykazata uchybien/nieprawidtowosci.

6.3 Ustalenia dotyczace sposobu przetwarzania danych osobowych
uczestnikow projektu

Kontrola polegata na sprawdzeniu sposobu przetwarzania danych osobowych uczestnikow
projektu (w ramach zbioru PEFS 2007) zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych:

e czy beneficjent posiada Polityke Bezpieczenstwa i Instrukcje Zarzadzania Systemem
Informatycznym oraz czy przestrzega ich zapiséw.

Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, ze:
Beneficjent przetwarza i przechowuje powierzone mu dane osobowe uczestnikow projektu
zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych oraz umowg ramowa, tzn:

1. Benéeficjent zbiera i przechowuje w swojej siedzibie oSwiadczenia uczestnikéw projektu
zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach
PO KL oraz Zasadami finansowania w ramach PO KL.

2. Pracownicy beneficjenta, ktérzy majg dostep do danych osobowych posiadajg imienne
upowaznienia do ich przetwarzania.

3. Beneficjent posiada Rejestr oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w PEFS 2007 u Beneficjenta PO KL, ktéry na biezgco aktualizuje.

4. W kontrolowanym okresie beneficjent nie powierzyt przetwarzania danych osobowych
podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane z realizacjg projektu.

5. Beneficjent posiada Polityke Bezpieczenstwa oraz Instrukcje Zarzgadzania Systemem
Informatycznym.

6. Wraz z wnioskiem o ptatno$é beneficjent przekazuje na Formularzu PEFS 2007 dane
uczestnikéw projektu.

7. Dane osobowe przetwarzane przez beneficjenta, ktérych zakres i cel zbierania okreslita
IZ sg wykorzystywane wytgcznie w celu udzielenia wsparcia i realizacji projektéw,
prowadzenia sprawozdawczosci, monitoringu i ewaluacji Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

8. Beneficjent przechowuje dokumenty zawierajgce dane osobowe w sposob zgodny
z okreslonymi w Polityce Bezpieczenstwa srodkami technicznymi, organizacyjnymi
niezbednymi dla zapewnienia poufnoéci i integralnosci przetwarzania danych.

9. Zgodnie z o$wiadczeniem zawartym w Wywiadzie z beneficjentem z dnia 15.10.2014 r.
beneficjent nie uczestniczyt w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych
uczestnikéw projektéw prowadzonych w szczegdélnosci przed Generalnym Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sgdem.

Stwierdzone uchybienia/nieprawidfowosci

Kontrola w obszarze dotyczacym sposobu przetwarzania danych osobowych uczestnikéw
projektu nie wykazata uchybier/nieprawidtowosci.
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VII.

DZIALANIA INFORMACYJNO - PROMOCYJNE

Kontrola polegata na sprawdzeniu m.in.:

sposobu informowania o realizacji projektu i dofinansowaniu projektu z EFS,
prawidtowosci oznaczenia dokumentaciji zwigzanej z realizacjg projektu,

sposobu oznakowania pomieszczen, w ktérych realizowany jest projekt - plakaty,
tabliczki z logo PO KL i UE,

sposobu oznakowania wyposazenia i innych rzeczy zakupionych w ramach projektu,

adekwatnosci podjetych dziatann informacyjno - promocyjnych, w tym, m.in.
przygotowanych materiatow promocyjnych, w stosunku do celu projektu,

sposobu informowania uczestnikéw projektu o udziale w projekcie wspoéffinansowanym
z EFS

pod wzgledem zgodnosci z wnioskiem, umowg ramowa/umewa—o—definansewanie oraz
obowigzujgcym prawem.

Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, ze:

P e p

5.

Prawidtowo oznaczono miejsce realizacji projektu.

W projekcie nie zatozono zakupu sprzetu.

Prawidtowo stosuje sie znaki graficzne PO KL i UE.

Beneficjent prawidtowo informuje o realizacji projektu wspoétfinansowanego ze srodkow
UE w ramach EFS.

W projekcie nie zatozono wydatkéw na dziatania informacyjno-promocyjne.

Stwierdzone uchybienia/nieprawidtowosci

Kontrola w obszarze realizacji dziatan informacyjno - promocyjnych nie wykazata uchybien/
nieprawidtowosci.

STWIERDZONE NIEPRAWIDLOWOSCI/UCHYBIENIA

Podsumowanie wynikéw kontroli wedtug ponizszych kryteriow:

I.  SCIEZKA AUDYTU: brak uwag.

Il. POSTEP RZECZOWY (stopien wykonania rezultatow/ produktow/ zadan): brak uwag.

lll. ZARZADZANIE PROJEKTEM | PERSONEL PROJEKTU: nie dotyczy.

IV. KWALIFIKOWALNOSC UCZESTNIKOW: brak uwag.

V. ROZLICZENIA FINANSOWE: brak uwag. )

VI. ZGODNOSC REALIZACJI PROJEKTU Z PRZEPISAMI | ZASADAMI WSPOLNOTOWYMI
| KRAJOWYMI (w tym zamoéwienia publiczne): brak uwag.

VII. DZIALANIA INFORMACYJNO - PROMOCYJNE: brak uwag.

W wyniku kontroli poszczegoinych obszaréw, projekt zostaje oceniony w nastepujacy sposob *:

Kategoria nr 1 — projekt jest realizowany prawidtowo, ewentualnie potrzebne sg niewielkie
usprawnienia,

4 Niepotrzebne skresli¢
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Integralng czesc niniejszej Informacji pokontrolnej stanowig w przypadku kontroli na miejscu lista

sprawdzajgca do kontroli na miejscu iHub-wprzypadku-kontroli-trwatosci-lista-sprawdzajgea-do
I ' okel . : Bsseh nro) .

Informacje pokontrolng sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym dla
kierownika jednostki kontrolowanej i dla kontrolujgcych.

POUCZENIE

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem
informacji pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustalen zawartych w informacii
pokontrolnej i przekazanie ich na piSmie do jednostki kontrolujgcej w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej
informacji pokontrolnej. W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na
zgtoszenie uwag do informacji pokontrolnej jednostka kontrolujgca odmawia rozpatrzenia
zgtoszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki
kontrolowanej nalezy przekazaé¢ do jednostki kontrolujgcej podpisang informacje pokontrolng
w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

POWIATOWY URZAD PRACY
Aleja Wolnosci 39
66-500 Strzelce Krajeriskie

B ol G0 -
SCARA L (2 S (et s AR W(Q STY
o I Cerl
\*‘\L\%QWM\L ...... %o@u A ~mgr Marfena Ploteli
\ DYREKTOIR
Podpisy cztonkdw zespotu kontrolujgcego Podpis i pieczec imienna kierownika
Jednostki kontrolowanej

lub osoby upowaznionej

Zielona Goéra, dnia 29.10.2014 r. et r ¥oor. gnia 0B, M. 200Uy,
/miejscowo$¢ i data sporzadzenia informacii /miejscowos¢ i'data podpisania informaciji
pokontrolnej/ pokontrolnej przez kierownika jednostki

kontrolowanej lub osoby upowaznione/
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