Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 5/2018
Dyrektora

Powiatowego Urzedu Pracy
w Strzelcach Kraj.

Z dnia 19 stycznia 2018r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA USLUGI
SPOLECZNE I INNE SZCZEGOLNE USLUGI O WARTOSCI OD 30.000 EURO
NETTO DO 750.000 EURO NETTO
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W STRZELCACH KRAJENSKICH

Rozdzial I
Postanowienia ogéine

§1

Przepisy niniejszego Regulaminu dotycza udzielania zamowien na ushugi spoleczne i inne
szczegblne ushugi, jezeli ich warto$¢ przekracza wyrazong w zlotych réwnowartosé kwoty
30.000 euro netto i jednoczesnie nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
750.000 euro netto.

§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.

»BIP” — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Powiatowego Urz¢du
Pracy w Strzelcach Kraj.: http://bip.pup.strzelcek.pl

»Kierowniku Zamawiajacego” — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego
Urzegdu Pracy w Strzelcach Kraj.

»Ogloszeniu” — nalezy przez to rozumieé ogloszenie o zamowieniu na ustugi spoleczne
zamieszczone na stronie podmiotowej BIP.

»Urzad” — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Strzelcach Kraj.
wsRegulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin.

»Usludze spolecznej” — nalezy przez to rozumie¢ ushugi spoteczne i inne szczegdlne
ustugi wymienione w zalaczniku XIV do dyrektywy2014/24/UE. Wykaz ushug
spolecznych stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

sUstawie Pzp” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamoéwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 2017, poz. 1579 z p6zn. zm.).
»Wykonawcy” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zaméwienia na ushugi spoleczne, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie
zamOwienia na ustugi spoteczne.

»Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Strzelecko — Drezdenecki —
Powiatowy Urzad Pracy w Strzelcach Krajenskich.



Rozdzial I1
Ogélne zasady udzielania zaméwien publicznych
§3

1. Zamawiajacy udziela zaméwienia na ushugi spoteczne w sposéb przejrzysty, obiektywny
i niedyskryminujacy.

2. Czynnosci zwigzane 2z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zaméwienia na ustugi spoleczne wykonuja osoby zapewniajgce bezstronnosé
i obiektywizm.

3. Postgpowania o udzielenie zamdéwienia na ustugi spoleczne s3 jawne.

4, Zamawiajacy moze ograniczyé dostep do informacji zwigzanych z postgpowaniem
0 udzielenie zaméwienia na uslugi spoleczne tylko wowczas, gdy przepisy ustaw
szczegblnych tak stanowig.

5. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia na ushigi spoleczne prowadzi si¢ w jezyku
polskim.

6. Wykonawcy mogg wspélnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamo6wienia na ushugi spoteczne.
W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia na ustugi spoleczne albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia na ustugi spoleczne.

§4

1. Osoby wykonujagce czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia na ushugi
spoteczne podlegajg wylaczeniu, jezeli:

a) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamoéwienia,

b) pozostajg w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub s3 zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli
z Wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub
organ6w nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia,

c) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byly czlonkami
organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych sig
o udzielenie zamo6wienia,

d) pozostajg z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb,

e) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu
osiaggniecia korzysci majatkowych.

2. Osoby wykonujgce czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia sg zobowigzane
do zlozenia o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych stanowi ust. 1 oraz
do zachowania poufnosci wszelkich informacji zwigzanych z postgpowaniem.

3. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia na ushugi spoteczne podjete przez
osobg podlegajaca wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach,



o ktérych stanowi ust. 1, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych nie wpltywajacych na wynik postgpowania.

Rozdzial I11

Opis przedmiotu zaméwienia
§5

. Przedmiot zamdéwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie dokladnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.
. Przedmiotu zam6éwienia nie mozna opisywa¢ w sposéb, ktéry mogltby utrudnia¢ uczciwg
konkurencj¢. Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywaé przez wskazanie znakow
towarowych, patentow lub pochodzenia, Zrédla lub szczegdlnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub ushugi dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli
mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych
Wykonawcéw lub produktéw, chyba ze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu
zamOwienia i Zamawiajagcy nie moze opisaé przedmiotu zaméwienia za pomocy
dostatecznie dokladnych okresleri, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy
,»lub réwnowazny”.
. Zamawiajacy okresla w opisie przedmiotu zaméwienia na ushugi spoleczne wymagania
zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace oséb
wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji
zmo6wienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob
okreslony w art. 22 § 1 ustawy =z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (tekst
jednolity: Dz. U. 2016, poz. 1666 z pdzn. zm.).
. Zamawiajacy moze okresli¢ w opisie przedmiotu zamowienia wymagania zwigzane
z realizacjag zamOwienia, ktore moga obejmowacé aspekty gospodarcze, §rodowiskowe,
spoleczne, zwigzane z innowacyjnoscig lub zatrudnieniem, w szczeg6lnosci dotyczace
zatrudnienia:

a) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. 2017 poz. 1065
z p6ézn. zm.);

b) mlodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego;

c) os6b niepelnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych
(tekst jednolity: Dz. U. 2016 poz. 2046);

d) innych oséb niz okreslone w ppkt a, b lub ¢, o ktérych mowa w ustawie z dnia
13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (tekst jednolity: Dz. U. 2016, poz.
1828) lub we wlasciwych przepisach panstw czlonkowskich Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.



Rozdzial IV
Ustalenie wartosci zaméwienia publicznego
§6
. Nie mozna w celu unikniecia stosowania postanowien Regulaminu, zaniza¢ wartosci
zaméwienia lub wybieraé sposobu obliczania warto$ci zaméwienia. Jezeli Zamawiajacy
przewiduje mozliwo$¢ skladania ofert czesciowych albo udziela zamdéwienia w czgsciach,
z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego post¢powania, wartoscig zaméwienia jest
laczna wartos¢ poszczegolnych czesci zamdéwienia.
. Szacunkowg warto$¢ zamoOwienia ustala si¢ w zlotych i przelicza na euro wedhug
$redniego kursu zlotego w stosunku do euro okreslonego w przepisach wydanych na
podstawie ustawy Pzp.
. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia na ustugi spoleczne jest calkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i uslug, ustalone przez
Zamawiajacego z nalezytg starannoscia.
. Szacunkowg warto$¢ zamdwienia na ustugi spoleczne ustala sig¢, przy zastosowaniu
co najmniej jednej z nastepujacych metod:
a) analizy cen rynkowych z uwzglednieniem wielkosci lub zakresu zamowienia,
w szczeg6lnosci na podstawie:
- informacji cenowych publikowanych bezposrednio w sieci internet lub
—rozeznania cenowego, przekazanego Wykonawcom w formie pisemne;j,
drogg elektroniczng lub faksem i otrzymanych na tej podstawie wycen,
b) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienie na ustugi spoleczne
w okresie poprzedzajgcym moment szacowania warto$ci zamoOwienia,
z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug spolecznych oraz
prognozowanego na dany rok Sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ushug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.
. Ustalenia wartoéci zaméwienia publicznego dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne.

Rozdzial V
Procedura udzielania zaméwienia publicznego
§7

. Realizacja postepowan o udzielenie zaméwieri na ushugi spoleczne, ktérych wartosé
w skali roku, przekracza wyrazong w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 30.000 euro netto
i jednoczesnie nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 750.000 euro
netto, przy uwzglednieniu ustawowego zakazu dzielenia zaméwien, przeprowadzana jest
przez Komisje powotang Zarzadzeniem Kierownika Zamawiajacego.

. Po podpisaniu umowy wylaczny nadzér nad prawidlowym i zgodnym z zapisami umowy
wykonaniem zamoéwienia na ustugi spoleczne sprawuje Kierownik wlasciwego Dziatu
merytorycznego.

§8
. Wszczecie procedury dotyczacej wydatkowania $rodkéw publicznych, bez wzgledu na
zrédlo finansowania, o wartosci okre$lonej w § 7 ust. 1 Regulaminu, nastgpuje na



podstawie pisma wnioskujgcego o udzielenie zaméwienia na ushugi spoleczne, ktére
Kierownik wlasciwego Dziatu merytorycznego kieruje do Kierownika Zamawiajacego.

. Pismo wnioskujace o udzielenie zaméwienia na ushugi spoteczne zawiera opis przedmiotu
zamoéwienia, w ktérym Dzial merytoryczny zobowigzany jest do jego przedstawienia
w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie dokladnych
i zrozumialych okreslen, uwzgledniajagc wszystkie wymagania i okolicznosci mogace
mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty i realizacje zaméwienia, w szczeg6lnosci:

a)
b)

d)
€)

g)

h)

)

wielkosé lub zakres zamdwienia,
informacj¢ o mozliwosci skladania ofert czesciowych, jezeli przewiduje sig¢
mozliwosé skladania ofert czesciowych, z okresleniem liczby czgsci zaméwienia,
na ktéra Wykonawca moze zlozyé ofert¢ lub maksymalng liczbe czesci, na ktére
zamOwienie moze zosta¢ udzielone temu samemu Wykonawcy,
wysokos$¢ srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacj¢ zamodwienia oraz
informacj¢ o zrédle finansowania,
termin realizacji,
informacj¢ o przewidywanych zmianach postanowien zawieranej umowy,
z okresleniem zakresu, charakteru oraz warunkéw wprowadzenia zmian, o ile
przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmiany takiej umowy,
opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelniania (fakultatywnie), w tym wskazanie przez Dzial merytoryczny czy
Zamawiajacy ma zada¢ od Wykonawcdéw dokumentéw potwierdzajgcych
speinienie warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych stanowi § 13 ust. 2 pkt
2.3 Regulaminu,
wskazanie przez Dzial merytoryczny czy Zamawiajgcy ma 2zadaé od
Wykonawcéw  dokumentéw  potwierdzajacych  obligatoryjne  podstawy
wykluczenia, o ktérych stanowi § 13 ust. 3 pkt 3.2 Regulaminu,
kryteria oceny ofert — cena lub koszt albo koszt i inne kryteria odnoszace si¢ do
przedmiotu zaméwienia, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu
przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny ofert,
w przypadku, gdy zajda okolicznosci, o ktérych stanowi § 5 ust. 3 Regulaminu,
okreslenie:
— sposobu dokumentowania zatrudnienia oso6b,
—uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie kontroli spelniania przez
wykonawce wymagan oraz sankcji z tytutu niespelnienia tych wymagan,
—rodzaju czynnos$ci niezbednych do realizacji zaméwienia, ktérych dotycza
wymagania zatrudnienia na podstawie umowy o pracg przez wykonawce
lub podwykonawce os6b wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji
zamoéwienia,
w przypadku, gdy Zamawiajacy przewiduje wymagania, o ktorych stanowi § 5 ust.
4 Regulaminu, okreslenie:
—liczby i okresu wymaganego zatrudnienia osob, ktérych dotycza te
wymagania,



k)

—uprawnienia Zamawiajagcego w zakresie kontroli spelniania przez
wykonawce wymagan oraz sankcji z tytutu niespelnienia tych wymagan,
inne informacje istotne dla udzielenia danego zaméwienia.

§9

Dzial merytoryczny przedklada Kierownikowi Zamawiajacego pismo, o ktérym stanowi § 8
ust. 1 Regulaminu, co najmniej na trzy miesigce przed planowanym terminem realizacji
zamOwienia. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec zmianie za
zgoda Kierownika Zamawiajgcego

§10

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia na ushugi spolteczne przygotowuje i przeprowadza
Komisja powolana Zarzagdzeniem Kierownika Zamawiajacego.

2. Zadania i tryb pracy Komisji zostaly okreslone w zalaczniku nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

3. Zamawiajacy zamieszcza Ogloszenie na stronie podmiotowej BIP.

4. W Ogloszeniu zamieszcza si¢ nastepujgce informacje:

a)
b)
c)
d
€)

g
h)

i)
»
k)

D

nazwe i adres Zamawiajacego,

opis przedmiotu zamdéwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zaméwienia,
termin wykonania zamOwienia,

termin zwigzania oferta,

warunki udzialu w postepowaniu, o ktérych stanowi § 13 ust. 2 Regulaminu oraz -
wykaz o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych ich spelnianie, o ile
przewiduyje si¢ warunki udzialu w post¢powaniu,

podstawy wykluczenia, o ktérych stanowi § 13 ust. 3 Regulaminu oraz wykaz
o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia,

opis sposobu przygotowania ofert,

miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert,

opis sposobu obliczania ceny,

opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty
wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu przyznawania punktacji za
spelnienie danego kryterium oceny ofert,

informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione w celu wyboru
oferty najkorzystniejszej,

istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy, ogélne warunki umowy lub wz6r umowy,

m) przewidywane zmiany postanowien zawieranej umowy, z okresleniem zakresu,

n)

charakteru oraz warunkéw wprowadzenia zmian, o ile przewiduje si¢ mozliwosc¢
zmiany takiej umowy,

informacje o mozliwosci skladania ofert czesciowych, jezeli przewiduje si¢
mozliwos¢ skladania ofert czesciowych, z okresleniem liczby cz¢sci zaméwienia,
na ktéra Wykonawca moze ztozyé ofert¢ lub maksymalng liczbe czesci, na ktdre
zamOwienie moze zostaé udzielone temu samemu Wykonawcy,



o) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami,
p) inne informacje istotne dla udzielenia danego zaméwienia na ustugi spoleczne.

§11

. Wykonawca moze zwréci¢ sie¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogloszenia.
Zamawiajacy zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na
4 dni przed uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci Ogloszenia wplynat do Zamawiajgcego nie pdézniej niz do korica dnia, w ktérym
uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia wplynat po uptywie terminu sktadania
wniosku, o ktérym stanowi ust. 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

. Przedluzenie terminu skiadania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku,
o ktérym stanowi ust. 1.

. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostgpnia na stronie podmiotowe;j
BIP.

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tres¢ Ogloszenia. Jezeli w wyniku zmiany tresci Ogloszenia niezbg¢dny jest
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przediuza termin
skladania ofert. Dokonang zmiang¢ Zamawiajacy udostepnia na stronie podmiotowej BIP.

§12
. Wykonawca, ktory zapoznat si¢ z Ogloszeniem udostgpnionym na stronie podmiotowej
BIP, winien ztozy¢ oferte wylacznie w formie pisemnej. Wykonawca moze zlozy¢ tylko
jedng oferte, w zamknietym opakowaniu, prawidlowo opisanym, ktére musi zosta¢
doreczone do siedziby Zamawiajgcego nie pézniej niz w terminie wyznaczonym na
sktadanie ofert. Oferty ztozone po terminie zostang odestane bez ich otwierania wraz ze
stosowng adnotacja.
. Zamawiajgcy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do
przygotowania i zlozenia oferty, z tym, ze ten termin nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od
dnia udostepnienia Ogloszenia na stronie podmiotowej BIP.
. Otwarcie ofert nastgpuje bezposrednio po uplywie terminu do ich skladania, z tym,
ze dzien, w ktérym uptywa termin skladania ofert, jest dniem ich otwarcia.
. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie podmiotowej BIP
informacje dotyczace:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,

b) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty w terminie,

¢) ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci

zawartych w ofertach.

. Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte bez zadnych skutkéw prawnych i finansowych.
. Wycofanie lub zmiana oferty dla swej skuteczno$ci musi mie¢ forme¢ pisemna, spetniaé
odpowiednie wymogi formalne stawiane ofercie i musi zosta¢ dorgczone do siedziby
Zamawiajgcego nie pdZniej niz w terminie wyznaczonym na skladanie ofert.



7.

10.

11

13.

Dla skutecznosci przeprowadzonego postgpowania wystarczy zlozenie jednej
prawidiowej oferty.

Oferta powinna byé¢ podpisana przez osobe uprawniong do skladania o$wiadczenia woli
w imieniu Wykonawcy.

W przypadku, gdy osoba podpisujaca ofert¢ w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do
wlasciwego rejestru lub ewidencji jako osoba upowazniona do reprezentowania
1 skladania o$wiadczenia woli w imieniu Wykonawcy, jest zobowigzana przedstawié
upowaznienie w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodnos$é z oryginatem przez
osoby uprawnione do sktadania o$wiadczenia woli w imieniu Wykonawcy.

Wykonawca jest zwiazany ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.

. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
12.

Istnieje mozliwo$¢ przedtuzenia terminu zwigzania ofertg. Wykonawca samodzielnie lub
na wniosek Zamawiajgcego moze przedluzy¢ termin zwigzania oferta na okres nie
dhuzszy niz 30 dni.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia na ushugi spoteczne.

§13

. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy:

a) spelniajg warunki udzialu w postgpowaniu, o ile zostaly one okre§lone przez
Zamawiajacego w Ogloszeniu;

b) nie podlegaja wykluczeniu.

Warunki udzialu w postgpowaniu oraz wykaz os$wiadczen lub dokumentéw
potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu:

2.1.Warunki udzialu w postgpowaniu moga dotyczyé:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepiséw;

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

2.2.Zamawiajacy okresla warunki udzialu w postgpowaniu w sposéb proporcjonalny
do przedmiotu zaméwienia na ushugi spoleczne oraz umozliwiajacy oceng
zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamdwienia, w szczegolnosci
wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosci.

2.3.W celu potwierdzenia spelniania przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postgpowaniu, o ktérych stanowi ust. 2 pkt 2.1 niniejszego paragrafu
Regulaminu, Zamawiajacy zada zlozenia wraz z oferta aktualnego na dzien
skladania ofert, oswiadczenia Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udziatu oraz
moze zadaé nastepujgcych dokumentdw:

a) dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest wpisany do wlasciwego
rejestru, ktory jest wymagany do prowadzenia okreslonej dzialalnosci
zawodowej,

b) dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej



d)

z przedmiotem zaméwienia na sum¢ gwarancyjng okre§long przez
Zamawiajacego,

wykazu ushug spolecznych wykonanych, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciagglych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat
przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ushugi spoteczne
zostaly wykonane oraz zalgczeniem dowodéw okreslajgcych czy te ustugi
zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami,
o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktdérego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac
tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen
okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badZz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert,

wykazu 0s6b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdéwienia.

3. Podstawy wykluczenia oraz wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych brak
podstaw wykluczenia.
3.1.Z postepowania o udzielenie zaméwienia na ustugi spoleczne wyklucza sie:

a)

b)

d)

Wykonawce, ktéry nie wykazal spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu
lub nie wykazal braku podstaw wykluczenia,

Wykonawce wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng
decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, oplat lub
sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca
dokonatl platnosci naleznych podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace
porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci,

Wykonawce w stosunku do ktorego otwarto likwidacjg, w zatwierdzonym
przez sad ukladzie w postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane
zaspokojénie wierzycieli przez likwidacj¢ jego majatku lub sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r.
Prawo restrukturyzacyjne (tekst jednolity: Dz. U. 2016, poz. 1574 z pézn. zm.)
lub ktérego upadio$é¢ ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktéry po
ogloszeniu  upadlosci zawarl uklad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majatku upadlego, chyba ze sad zarzadzil likwidacj¢ jego
majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo
upadtosciowe (tekst jednolity: Dz. U. 2016, poz. 2171 z p6ézn. zm.),
Wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu
ustawy o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrgbne oferty, oferty
czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w post¢powaniu, chyba
ze wykaza, ze istniejace migdzy nimi powigzania nie prowadza do zakldcenia
konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia.



3.2.W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziahu
w postgpowaniu, o ktdrych stanowi ust. 3 pkt 3.1 ppkt a-c niniejszego paragrafu
Regulaminu, Zamawiajacy zada ztozenia wraz z oferta, aktualnego na dzien skladania
ofert, oswiadczenia Wykonawcy potwierdzajacego, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz moze zgda¢ nastepujacych dokumentow:

a) zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, wystawionego nie
wczesniej] niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert albo
wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, lub innego dokumentu
potwierdzajacego, ze Wykonawca zawarl porozumienie z wlasciwym organem
podatkowym w sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami
lub grzywnami, w szczegélnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie
w calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu,

b) zaswiadczenia wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu
Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego
albo innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega
z oplacaniem skladek na ubezpieczenia spoleczne Ilub zdrowotne,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania
ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, lub innego
dokumentu potwierdzajacego, ze Wpykonawca zawarl porozumienie
z wlasciwym organem w sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczeg6lnosci uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci
lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu,

c) odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji.

3.3.W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu
w postepowaniu, o ktérych stanowi ust. 3 pkt 3.1 ppkt d niniejszego paragrafu
Regulaminu, Zamawiajacy zada ztozenia o§wiadczenia Wykonawcy o przynaleznosci
lub braku przynaleznoéci do tej samej grupy kapitalowej. Wraz ze zlozeniem
o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
Wykonawca nie prowadzg do zakiocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia. Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu o$wiadczenie w terminie 3 dni
od dnia zamieszczenia na stronie podmiotowej BIP informacji, o ktérej stanowi § 12
ust. 4 Regulaminu.

4. Oferte¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona,

1.

§ 14
Jezeli Wykonawca nie zlozyl wymaganych dokumentéw potwierdzajacych spelnianie
przez niego warunkow udziatu w postgpowaniu lub brak podstaw wykluczenia, zlozone
dokumenty sg niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do



udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia,
uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnienn oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

2. Jezeli Wykonawca nie zlozyl wymaganych pelnomocnictw albo ztozyt wadliwe
pelnomocnictwa, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

3. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

4. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czgsci skladowe, wydaja si¢ razaco
niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zwraca si¢
o udzielenie wyjasnien, w tym zloZzenie dowodéw dotyczacych wyliczenia ceny lub
kosztu, w szczegdlnosci w zakresie:

a) oszczednosci metody wykonania zaméwienia, wybranych rozwigzan technicznych
wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania zaméwienia dostgpnych dla
Wykonawcy, oryginalnosci projektu Wykonawcy, kosztéw pracy, ktérych wartos¢
przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za
pracg albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg
(tekst jednolity: Dz. U. 2017, poz. 847),

b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrgbnych przepiséw,

¢) wynikajacym z przepis6w prawa pracy i przepisow o zabezpieczeniu spolecznym,
obowigzujgcych w miejscu, w ktérym realizowane jest zamoéwienie,

d) wynikajacym z przepisow prawa ochrony srodowiska.

5. W przypadku, gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od wartosci
zaméwienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ushlug, ustalonej przed
wszczeciem postepowania zgodnie § 6 ust. 4 Regulaminu lub $redniej arytmetycznej cen
wszystkich zlozonych ofert, Zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, o ktérych
mowa w ust. 4. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny
spoczywa na Wykonawcy.

6. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescia Ogloszenia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

§15
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
a) jest niezgodna z Regulaminem,



b) jej tresé nie odpowiada tresci Opisu przedmiotu zaméwienia, z zastrzezeniem § 14 ust.

6 pkt c Regulaminu,

c) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ‘

d) zawiera razgco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdéwienia,
€) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu,
f) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omyiki, o ktérej stanowi § 14 ust. 6 pkt ¢ Regulaminu,
g) Wykonawca nie wyrazil zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta,
h) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
§ 16
. Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w Ogloszeniu.
. Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace si¢
do przedmiotu zaméwienia, w szczeg6lnosci.

a) jako$¢, w tym parametry techniczne, wlasciwosci estetyczne lub funkcjonalne,

b) aspekty spoleczne, w tym integracja zawodowa i spoleczna, dostgpnosé dla oséb
niepelnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb uzytkownikow,

c) aspekty srodowiskowe, w tym efektywnosé energetyczna przedmiotu zaméwienia

d) aspekty innowacyjne,

e) organizacja, kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie os6b wyznaczonych do
realizacji zamdOwienia, jezeli moga mie¢ znaczacy wplyw na jako$¢ wykonania
zamOwienia.

. Kryteria oceny ofert winny zosta¢ okreSlone w sposob jednoznaczny, zrozumialy,
umozliwiajacy sprawdzenie informacji przedstawionych przez Wykonawcow.

. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy
sposréd tych ofert wybiera ofert¢ z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa
Wykonawcow, ktoérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena lub koszt, nie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu
na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa
Wykonawcéw, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

. Wrykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

§17
. Po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego wynikow post¢powania,
Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi Wykonawcéw, ktorzy zozyli oferty, o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwg (firme¢) albo imi¢ i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano,



uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i {aczng punktacje, a takze
termin zawarcia umowy,
b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne,
¢) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,
d) uniewaznieniu post¢powania.
. Z Wykonawca, ktérego ofert¢ wybrano, Zamawiajagcy zawiera w terminie przez siebie
wskazanym, umowe¢ w sprawie zamowienia na ustugi spoteczne.
. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia na ustugi spoleczne, Zamawiajacy moze wybraé¢ ofertg
najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania
i oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa
w § 18 Regulaminu.
. Niezwlocznie po udzieleniu zaméwienia na ustugi spoleczne Zamawiajacy umieszcza na
stronie podmiotowej BIP informacj¢ o udzieleniu zaméwienia, podajac nazwe albo imig
i nazwisko podmiotu, z ktérym zawarto umowe w sprawie zaméwienia na ushugi
spoteczne.
. W razie nieudzielenia zaméwienia Zamawiajacy umieszcza na stronie podmiotowej BIP
informacj¢ o nieudzieleniu zamoéwienia.

§18

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie w nastepujacych przypadkach:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktéra
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, przy braku
mozliwosci jej zwigkszenia,

¢) zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

d) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
weczesniej przewidziec,

e) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

§19

. Zakazuje si¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze zachodzi co najmniej jedna
z nastgpujacych okolicznosci:

a) zmiany zostaly przewidziane w Ogloszeniu w postaci jednoznacznych postanowien
umownych, ktére okreslajg ich zakres, w szczegdlnosci mozliwosé zmiany wysokosci
wynagrodzenia Wykonawcy i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian,

b) laczna warto$¢ zmian jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP i jest mniejsza od 10 % wartosci zam6wienia
okreslonej pierwotnie w umowie.



2. W przypadkach, o ktorych stanowi ust. 1 pkt a i b niniejszego paragrafu Regulaminu,
zmiany postanowien umownych nie mogg prowadzi¢ do zmiany charakteru umowy.

3. W zakresie zawierania umow nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie zastosowanie
majg odpowiednie przepisy ustawy Pzp.
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