Znak sprawy: POPPPiDM.221A-53/13

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej: SIWZ)
z dnia 18 listopada 2013 r.

dotyczaca postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci zamowienia mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych,
na:

Sprzedaz i dostawa materiatéw biurowych

Zatwierdzit, dnia: ....eeeeveeeieic s

Oznaczenie przedmiotu zamodwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamodwien Publicznych
— kod CPV: 30.19.00.00-7 rozny sprzet i artykuty biurowe

UWAGA!

Prosimy o doktfadne zapoznanie sie z niniejszqg SIWZ. Stanowi ona najistotniejszy dokument
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. Wykonawcy mogq zqgdac wyjasnienia jej tresci
oraz wnosi¢ srodki ochrony prawnej w stosunku do jej postanowien. Srodki te stuzq ochronie praw
Wykonawcy, jak tez najlepszemu przygotowaniu zamowienia do realizacji.
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SPIS TRESCI SIWZ:

Rozdziat | — Informacje ogdlne

Rozdziat Il — Opis przedmiotu zaméwienia

Rozdziat Il — Warunki udziatu w postepowaniu i sposéb dokonywania ich oceny
Rozdziat IV — Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie muszg dostarczy¢ Wykonawcy
Rozdziat V — Sposdb przygotowania oferty

Rozdziat VI — Wadium

Rozdziat VIl — Termin i miejsce sktadania ofert

Rozdziat VIl — Kryteria oceny ofert. Sposdb oceny i badania ofert. Wybér oferty najkorzystniejszej
Rozdziat IX — Srodki ochrony prawnej

Rozdziat X — Warunki zawarcia umowy

Rozdziat XI — Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Rozdziat XII — Jawnos¢ postepowania

ZALtACZNIK DO SIWZ:

Nr 1 — Formularz ofertowy

Nr 2a — Oswiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp

Nr 2b — Oswiadczenie z art. 24 ust 1 ustawy Pzp

Nr 2c — Oswiadczenie z art. 24 ust 2 pkt 5 ustawy Pzp
Nr 3 — Wzér umowy

Nr 4 — Wz4r petnomocnictwa

Nr 5 - Wykaz czesci zamdwienia dla podwykonawcéw
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ROZDZIAL |
INFORMACJE OGOLNE

1.1 Obowigzujace uregulowania prawne

Do udzielenia przedmiotowego zamdwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zaméwien publicznych (t j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.) — dalej: ustawa Pzp, oraz akty
wykonawcze wydane na jej podstawie. W sprawach nieuregulowanych ustawg do czynnosci
podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw, w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964,
Nr 16, poz. 93 z pdzn. zm.).

1.2. Informacje o Zamawiajgcym

Zamawiajacy: Powiatowy Osrodek Poradnictwa Psychologiczno — Pedagogicznego i Doradztwa
Metodycznego w Polkowicach.

Dyrektor: Renata Czapczynska

Adres: ul. Targowa 1, 59-100 Polkowice

NIP: 6921745318

REGON: 391002272

Tel.: + 48 76 746-15-70

Fax: + 48 76 746-15-71

Strona www: http://www.polkowice.edu.pl

Strona www gdzie udostepniono SIWZ: http://popppidm.bipstrona.pl/

1.3. Osoby upowaznione do kontaktéw

Kontaktowanie sie Wykonawcéw z Zamawiajgcym w sprawach dotyczacych przedmiotowego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego odbywa sie na zasadach okreslonych w ustawie
Pzp, tzn. przy zachowaniu formy pisemnej okreslonej w art. 9 ustawy Pzp z zastrzezeniem wyjgtkéw
okreslonych w punkcie 1.4. SIWZ.

Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Agnieszka
Bartkowiak, od poniedziatku do pigtku w siedzibie Zamawiajgcego w godz. od 7.30 do 15.30.

Numer telefonu: 76 746-15-70 , Numer faksu: 76 746-15-71

Adres poczty internetowej e-mail: popppidm@ polkowice.edu.pl

1.4. Sposob porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami

Zamawiajgcy informuje, ze os$wiadczenia, wnioski i zawiadomienia oraz informacje powinny by¢
przekazywane pisemnie z zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocg
faksu i poczty elektronicznej e-mail przy przekazywaniu nastepujgcych dokumentdow:

1.4.1. Pytania i wyjasnienia oraz inne informacje dotyczgce tresci SIWZ oraz ogtoszenia
o0 zamoéwieniu,

1.4.2. Zmiany tresci SIWZ,

1.4.3. Wniosek Wykonawcy o przekazanie informacji z otwarcia ofert, o ktérych mowa w art. 86
ustawy Pzp oraz odpowiedz Zamawiajgcego,

1.4.4. Wniosek o wyjasnienie i wyjasnienia tresci oferty,
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1.4.5. Wniosek o wyjasnienie i wyjasnienia dotyczgce powigzan, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt
5 ustawy Pzp,

1.4.6. Wniosek o wyjasnienie i wyjasnienia dotyczgce oswiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp,

1.4.7. Wezwania kierowane do Wykonawcéw na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp,

1.4.8. Wniosek o udzielenie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokosé
ceny oraz odpowiedz Wykonawcy,

1.4.9. Informacja o poprawieniu oczywistych omytek pisarskich oraz oczywistych omytek
rachunkowych,

1.4.10. Informacje o poprawieniu innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty ze SIWZ,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty,

1.4.11. Oswiadczenie Wykonawcy w kwestii wyrazenia zgody / nie wyrazenie zgody na poprawienie
innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujgcych istotnych zmian
w tresci oferty,

1.4.12. Wniosek Zamawiajgcego o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg oraz
odpowiedz Wykonawcy,

1.4.13. Oswiadczenie Wykonawcy o przedtuzeniu terminu zwigzania ofertg,

1.4.14. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, o wykonawcach, ktérzy zostali
z postepowania wykluczeni i wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,

1.4.15. Zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania,

1.4.16. Informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawcéw na podstawie art. 181 ustawy Pzp.

1.5. Zasady w przypadku prowadzenia korespondencji za pomoca faksu, e-mail

1.5.1. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuje oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub pocztg elektroniczng e-mail kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

1.5.2. W przypadku prowadzenia korespondencji faksem lub za pomoca poczty elektronicznej e-mail
korespondencje takg uwaza sie ztozong z chwilg, kiedy doszta ona do drugiej strony w sposdb,
iz mogta sie ona zapoznac z jej trescia.

1.6. Sposob prowadzenia korespondencji z Zamawiajacym

Wszelkg korespondencje dotyczacg przedmiotowego postepowania przesytang lub doreczang
Zamawiajgcemu nalezy oznaczaé nastepujgco: Powiatowy Osrodek Poradnictwa Psychologiczno —
Pedagogicznego i Doradztwa Metodycznego w Polkowicach, ul. Targowa 1, 59-100 Polkowice.
Sprzedaz i dostawa materiatéw biurowych. Postepowanie: znak sprawy: POPPPiDM.221A-53/13.

1.7. Godziny urzedowania Zamawiajacego
Godziny urzedowania Zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku w godzinach: 7.30 — 15.30.

1.8. Zebranie Wykonawcow
Zamawiajgcy nie przewiduje zebrania wszystkich Wykonawcow.

1.9. Sposob udzielania wyjasnien dotyczacych SIWZ
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1.9.1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej
niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

1.9.2. Jezeli wniosek, o ktéorym mowa w pkt. 1.9.1. wptynie po uptywie terminu na jego ztozenie lub
bedzie dotyczyt udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié
whniosek bez rozpoznania.

1.9.3. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wnioskow,
o ktérych mowa w pkt. 1.9.1.

1.9.4. Tres¢ zapytan (wnioskow o wyjasnienie SIWZ) wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje
Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ bez ujawniania Zrddta zapytania oraz udostepni na stronie
internetowej.

1.10. Zmiana SIWZ

1.10.1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane Zamawiajgcy przekazuje niezwtocznie wszystkim
Wykonawcom, ktdrym przekazano SIWZ, a jezeli SIWZ jest udostepniana na stronie internetowej,
zamieszcza jg takze na tej stronie.

1.10.2. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu
jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuza termin
sktadania ofert i informuje o tym Wykonawcéw, ktorym przekazano SIWZ, oraz zamieszcza
informacje na stronie internetowej, jezeli SIWZ udostepniana jest na tej stronie.

1.11. Strona internetowa Zamawiajgcego
Informacje wymagane ustawg beda umieszczane na nastepujacej stronie internetowej
Zamawiajgcego: http://popppidm.bipstrona.pl

ROZDZIAL I
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest Sprzedaz i dostawa materiatéw biurowych.

2.1.1. Szczegotowy rodzaj oraz ilosci zamawianych materiatéw biurowych:

Lp. Nazwa Ilos¢ Opis przedmiotu zamowienia
1 | koperta C6 6 op. biata samoklejaca - dtugi bok po 50 szt.
2 | koperta B5 12 op. biata samoklejgca - z boku po 50 szt.
brazowa 280x400x40 mm z
3 | koperta E4 300 szt. rozszerzonymi bokami i spodem
samoklejacym z paskiem
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wykonana z wysokoprzezroczystej folii
4 | obwoluta A4 ,L“ 1 op. PVC. Obwoluta ,L” otwierana od gory
i wzdtuz prawego brzegu. 24 szt.

o parametrach réwnowaznych lub
lepszych jak DONAU, krystaliczna
wykonana z folii polipropylenowej (50

5 | koszulki w pudeteczku 3 op. um) miekka. Pasek z multiperforacja.
Przeznaczona na dokumenty w formacie
A4. opak. 100 szt.
250 g/m? o0 parametrach
- 1
6 | skoroszyty - oczko ¥, A4 100 szt. réwnowaznych lub lepszych jak BIGO
7 | skoroszyt - oczko A4 200 szt. | 2 fatdg o parametrach réwnowaznych

lub lepszych jak BIGO biato-szary

Galwanizowane, posiadajg wygiete noski
8 | okragte spinacze biurowe 5o0p. |ulatwiajgce spinanie dokumentéw. opak.
zawiera 100 szt. 50 mm

cienkopiszacy o parametrach

9 | diugopis zmywalny z gumk3 2 szt réwnowaznych lub lepszych jak PILOT
3 czarny, z6tty, niebieski, rézowy

10 | toner HP L] PRO 400 color kompl. KOMPLET

11 | toner HP L] PRO 400 color 2 szt. czarny
. 3 czarny, z6tty, niebieski, rézowy

12 | toner do drukarki Xerox Phaser 6500 kompl. KOMPLET

13 toner do drukarki HP L] CM 1415 2 BLACK POINT KOMPLET

FNM kompl.
14 ;‘;\?&r do drukarki HP L] CM 1415 2 szt. czarny BLACK POINT

do stempli recznych i samotuszujacych z
gumowa i polimerowg ptytka
stemplujaca w kolorze czerwonym.
Buteleczka 25 ml z koncéwka

tusz wodny o parametrach
15 | r6wnowaznych lub lepszych jak Noris | 1 szt.

110S. . .
utatwiajaca nasgczenie poduszek oraz
nakretka w kolorze tuszu
16 | papier ksero 50 ryz biaty Duo Laser A4. 80 g/m?. 500.
17 | toner do drukarki Xerox Phaser 3250 2 szt.
18 | toner do drukarki HP L] 1020 1 szt.

2.1.2. Wskazane w pkt. 2.1.1. iloSci sg prognozowanym zapotrzebowaniem Zamawiajgcego
w okresie realizacji, tj. od podpisania umowy do 31 grudnia 2013 r.

2.2. Szczeg6towe wymagania zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia:

2.2.1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot zamodwienia zgodnie z wszystkimi
wymaganiami Zamawiajgcego wskazanymi w niniejszym opisie przedmiotu zamdwienia.

2.2.2. Rozliczenie pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbedzie sie po zrealizowanym
prawidtowo zleceniu, wedtug cen jednostkowych przedstawionych w ofercie, na podstawie
faktycznie zrealizowanej dostawy.

2.2.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania przesunie¢ ilosciowych pomiedzy pozycjami
wyszczegoblnionymi w zatgczniku nr 1. Wartos$¢ dokonanych przesunie¢ nie moze przekroczy¢ 20 %
ceny oferty wybranej w postepowaniu jako oferta najkorzystniejsza.

2.2.4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamiany wyszczegdlnionego w zatgczniku
nr 1 asortymentu na inne typowe materiaty biurowe. Warto$¢ powyziszej zamiany, nie moze
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przekroczy¢ 20% ceny oferty wybranej w postepowaniu jako oferta najkorzystniejsza. Wskazane
w pkt. 2.1. SIWZ ilosci sg prognozowanym zapotrzebowaniem Zamawiajgcego w okresie realizacji,
tj. od podpisania umowy do 31 grudnia 2013 r. Rozliczenia pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym
dokonywane bedg na podstawie faktycznie zakupionych przez Zamawiajgcego ilosci artykutéw
biurowych.

2.2.5. Dostawa bedzie realizowana na podstawie zlecenia Zamawiajgcego, nie pdzniej jednak niz do
grudnia 2013 r.

2.2.6. Zamawiajacy w zleceniu wskaze zamawiane produkty oraz ich ilosé.

2.2.7. Przedmiot konkretnego zlecenia zostanie wydany Zamawiajagcemu w terminie do 2 dni
od otrzymania przez Wykonawce zlecenia.

2.3. Kod i nazwa wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien

Oznaczenie przedmiotu zamowienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien Publicznych — kod CPV:
30.19.00.00-7 rézny sprzet i artykuty biurowe

2.4. Miejsca realizacji zamoéwienia

Siedziba Zamawiajgcego: Powiatowy Osrodek Poradnictwa Psychologiczno — Pedagogicznego
i Doradztwa Metodycznego w Polkowicach, ul. Targowa 1, 59 — 100 Polkowice.

2.5. Termin realizacji zamowienia

Zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia i trescig wzoru umowy.

2.6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2.7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

2.8. Zamawiajacy przewiduje udzielania zamdwien uzupetniajgcych.

2.9. Zamawiajacy nie zamierza zawiera¢ umowy ramowe;.

2.10. Zamawiajacy hie zamierza zastosowac aukcji elektroniczne;j.

2.11. Zamawiajacy nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow.

2.12. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

2.13. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

ROZDZIAL I
WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANA ICH OCENY

3.1. Warunki udziatu w postepowaniu

Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, o udzielenie zamodwienia moze sie ubiega¢ Wykonawca, ktéry
spetnia warunki dotyczace:

3.1.1. Posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

3.1.2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia;
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3.1.3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;
3.1.4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej.

3.2. O udzielenie zaméwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca wobec, ktérego nie zachodza
okolicznosci okreslone w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp, stanowiace podstawe do wykluczenia
z postepowania.

3.3. Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia w/w warunkéw:

3.3.1. Na potwierdzenie spetnienia warunkéw wymienionych w punkcie 3.2. Wykonawca winien
wskazac, ze brak jest podstaw do jego wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 i ust.
2 ustawy Pzp poprzez przedtozenie dokumentdéw okreslonych w punkcie 4.1.2 SIWZ.

3.3.2. Ocena spetnienia warunkéw zostanie dokonana na zasadzie spetnia / nie spetnia w oparciu
o tres¢ ztozonych dokumentéw i oswiadczen. W przypadku nie spetnienia warunkdéw udziatu,
Wykonaweca zostanie wykluczony z postepowania.

ROZDZIAL IV
WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW JAKIE MUSZA DOSTARCZYC WYKONAWCY

4.1. Wymagane dokumenty

Wykonawca w celu wykazania:

4.1.1. spetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawie Pzp, ma obowigzek ztozy¢:
4.1.1.1. oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu — zgodnie z trescig zatacznika
nr 2a do SIWZ,

4.1.2. braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia w okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy Pzp, ma obowigzek ztozy¢:

4.1.2.1. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp — zgodnie z trescig zatgcznika nr 2b
do SIWZ,

4.1.2.2. liste podmiotow nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, ze zm.), albo
informacje o tym, Zze nie nalezy do grupy kapitatowej — zgodnie z trescig zatgcznika nr 2c do SIWZ,
4.1.2.3. aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp wystawione nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

4.2. Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ odpowiednio, nie pdzniej niz na dzien sktadania ofert,
spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp i brak podstaw do wykluczenia
z powodu niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp.
Przedstawione dokumenty muszg by¢ aktualne, dokumenty, o ktdrych mowa w punkcie 4.1. mogag
by¢ przedstawione w formie oryginatu albo kserokopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem przez
Wykonawce.
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4.3. Poleganie na zdolnosciach innych podmiotéw na podstawie art. 26 ust. 2b ustawy Pzp.
Na podstawie art. 26 ust. 2b ustawy Pzp Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw. Wykonawca
w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamodwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamédwienia. Jezeli Wykonawca, wykazujgc spetnianie
warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotéw
na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te bedg braty udziat w realizacji
czesci zamodwienia, Zamawiajgcy nie Zzada od Wykonawcy przedstawienia dokumentéw
wymienionych w punkcie 4.1.2. w odniesieniu do tych podmiotéw.

W przypadku podmiotow w przedmiotowym punkcie, przedktadane przez Wykonawce kopie
dokumentow dotyczqcych kazdego z tych podmiotéow muszq byc¢ poswiadczone za zgodnosc
z oryginafem przez te podmioty.

4.4. Forma dokumentow

4.5.1. oswiadczenia, o ktérych mowa w punkcie 4.1. muszg by¢ przedstawione w formie oryginatu;
4.5.2. dokumenty, o ktérych mowa w punkcie 4.1. mogg by¢ przedstawione w formie oryginatu albo
kserokopii poswiadczonej za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce.

Oswiadczenia i dokumenty nalezy podpisaé / poswiadczy¢ w sposdb okreslony w punkcie 5.1.7 i 5.2.
SIWZ.

4.5. Uzupetnienie dokumentéw

4.5.1. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozg wymaganych
przez Zamawiajgcego osSwiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt. 4.1. SIWZ lub nie ztozyli petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli
dokumenty zawierajgce btedy lub ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym
terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

4.5.2. Oswiadczenia lub dokumenty powinny potwierdza¢ spetnienie przez Wykonawce warunkow
udziatu w postepowaniu oraz spetnienie przez oferowany przedmiot zamdwienia wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego nie pdzniej niz w dniu, ktérym uptynat termin sktadania ofert.
4.5.3. Nie wykonanie przez Wykonawce wezwania, o ktérym mowa w punkcie 4.5.1. spowoduje
wykluczenie jego z przedmiotowego postepowania, a w przypadku dokumentéw przedmiotowych
odrzucenie jego oferty.

4.6. Wykonawcy zagraniczni

4.6.1. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 4.1.2.3 sktada dokument wystawiony w kraju,
w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgcy, ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert.
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4.6.2. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
4.6.3. Przedstawione dokumenty muszg by¢ aktualne, tzn. przedstawiaé stan faktyczny i prawny
istniejgcy w chwili sktadania ofert.

4.7. Inne dokumenty niewymienione w pkt. 4.1.

4.7.1. Do oferty (zatgcznik nr 1 do SIWZ) Wykonawcy s3 zobowigzani dotfgczyé, poza w/w
dokumentami potwierdzajgcymi spetnianie warunkédw podmiotowych, takze petnomocnictwo, jezeli
zachodzg okolicznosci powodujace koniecznosé dotgczenia do oferty takiego dokumentu.

W przypadku zatgczenia do oferty innych dokumentéw niz wymagane przez Zamawiajgcego
(np. materiatow reklamowych i informacyjnych) zaleca sie, aby stanowify one odrebng czesc,
nie ztgczong z ofertq w sposob trwaly. Dokumenty takie nie bedqg podlegaty ocenie przez
Zamawiajgcego.

ROZDZIAL V
SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

5.1. Sposéb przygotowania oferty

5.1.1. Oferte nalezy przygotowac scisle wedtug wymagan wynikajgcych z ustawy Pzp i SIWZ. Tres¢
oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

5.1.2. Wykonawca sktada tylko jedng oferte. Alternatywy zawarte w tresci oferty spowoduja jej
odrzucenie. Ztozenie dwdch lub wiecej ofert, samodzielnie lub przy udziale innych partneréw
powoduje odrzucenie oferty jako niezgodnej z przepisami prawa na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1
ustawy Pzp.

5.1.3. Oferte (wraz z zatgcznikami) nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, napisaé na
maszynie do pisania, na komputerze, recznie dtugopisem lub niescieralnym atramentem. Oferta
nieczytelna zostanie odrzucona. Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci
elektronicznej, opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

5.1.4. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty (wraz z zatacznikami) byty ponumerowane i spiete
(zszyte) w sposdb trwaty, zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty. Ponadto, zaleca
sie, aby wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany, byly przez niego poprawione
poprzez skreslenie btednej tresci lub kwoty z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazéw lub liczb,
wpisanie poprawne;j tresci oraz ztozenie podpisu osoby (oséb) do tego uprawnionej (parafowane).
5.1.5. Na oferte sktada sie wypetniony i podpisany formularz ofertowy (zgodny w tresci
z zatgcznikiem nr 1 do SIWZ) oraz dokumenty (zatgczniki) wymienione w punkcie 5.1.6. SIWZ.

5.1.6. Zatgcznikami do oferty, o ktérej mowa w podpunkcie 5.1.5., stanowigcymi jej integralng czesc¢
sq:

5.1.6.1 oswiadczenia i dokumenty Wykonawcy dotyczace spetniania warunkéw podmiotowych
w postepowaniu, o ktérych mowa w Rozdziale IV SIWZ,

5.1.6.2 petnomocnictwo, jezeli zachodzg okolicznosci powodujgce konieczno$é dotaczenia do oferty
takiego dokumentu.

5.1.7. W przypadku, gdy Wykonawca sktada kopie jakiego$s dokumentu, musi by¢ ona poswiadczona
za zgodnos$c¢ z oryginatem przez Wykonawce. Poswiadczy¢ dokument moze tylko osoba lub osoby,
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upowaznione do sktadania oswiadczen w imieniu Wykonawcy (zgodnie z Rozdziatem V punkt 5.2.
SIWZ). Jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg tgcznie dwie lub wiecej oséb, kopie
dokumentédw musza byé potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez te osoby. Poswiadczenie
powinno nastgpi¢ w sposéb jednoznacznie identyfikujgcy osobe lub osoby poswiadczajgce
(Wykonawca na kazdej zapisanej stronie kserokopii sktada witasnoreczny podpis poprzedzony
co najmniej dopiskiem z uzyciem formuty ,,za zgodnos¢” lub réwnowaznej). Do oferty muszg zostaé
zatgczone kompletne dokumenty, tzn. w formie i tresci odpowiadajgce oryginatom (zawieraé
wszystkie tresci wpisdw, pieczatek, podpisy itd.). Kopie dokumentéw muszg by¢ czytelne.
Zamawiajgcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

5.1.8. Jezeli ktérys z wymaganych dokumentdw skfadanych przez Wykonawce jest sporzadzony
w jezyku obcym dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym
przez Wykonawce. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych ttumaczen nie beda
brane pod uwage.

5.1.9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5.1.10. Zaleca sie, aby Wykonawca zamiescit oferte w zewnetrznej i wewnetrznej kopercie z tym,
ze zewnetrzna koperta powinna by¢ zaadresowana na Zamawiajgcego, oraz zawieral ponizej
wskazane oznaczenie (bez nazwy i pieczatki Wykonawcy), koperta wewnetrzna powinna zawierac
oferte i by¢ zaadresowana na Wykonawce, tak aby mozna byto odesta¢ oferte w przypadku
jej wptyniecia po terminie.

PRZETARG NIEOGRANICZONY
,Sprzedaz i dostawa materiatow biurowych”
oraz opatrzona napisem
Nie otwierac przed 27.11.2013 r. godz. 8.30

5.2. Sposéb podpisania oferty

5.2.1. Kazde oswiadczenie woli, w tym oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami, powinno by¢
podpisane przez osobe lub osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy,
przy czym jezeli upowaznienie takie nie wynika z zapisdw dokumentéw publicznych przedtozonych
w postepowaniu przez Wykonawce, to wymagane jest przediozenie stosowych petnomocnictw
udzielonych osobie podpisujgcej do reprezentowania Wykonawcy i do zaciggania w jego imieniu
zobowigzan finansowych. Upetnomocnienie musi zosta¢ bezwzglednie udokumentowane.

5.2.2. Zamawiajgcy przyjmuje, ze zatgczone do oferty petnomocnictwo zostato udzielone
do zaciggania w imieniu Wykonawcy zobowigzan finansowych w wysokosSci odpowiadajacej cenie
oferty.

5.2.3. Ewentualne petnomocnictwo powinno by¢ petnomocnictwem rodzajowym do wystepowania
w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego. Nalezy przedstawic je w formie oryginatu,
bagdZ w formie kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy. Petnomocnictwo we wtasciwej formie nalezy dotgczy¢ do oferty.
Dopuszcza sie pethomocnictwo sporzgdzone przed notariuszem.

5.3. Tresc¢ oferty
Ztozone w postepowaniu oferty, ktére nie beda zawieraty formularza ofertowego albo ich tres¢ nie
bedzie odpowiadata tresci SIWZ, zostang odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.
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5.4. Sposdb obliczenia ceny oferty

Zgodnie z art. 2 pkt 1 pzp przez cene nalezy rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 5 lipca 2001r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, z pdzn. zm.), wyrazong w ztotych polskich
i uwzgledniajgcg podatek od towardéw i ustug (VAT) oraz inne sSwiadczenia publicznoprawne
obowigzujgce na terenie Rzeczpospolitej Polski dla przedmiotu zamdwienia.

Cena oferty musi zostac obliczona zgodnie z ponizszymi zasadami:

5.4.1. W ofercie nalezy podac cene brutto, ktéra bedzie obejmowata wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg przez Wykonawce przedmiotu zamodwienia, tj. wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z realizacjg zamdwienia, w tym m.in. podatek VAT, upusty, rabaty, koszty dostawy, itp.

Przez cene oferty rozumie sie iloczyn cen jednostkowych i szacunkowej ilosci oferowanych
materiatéw biurowych.

5.4.1. Zaoferowana cena musi by¢ ceng ostateczng. Oferta nie moze zawiera¢ zapisdw typu ,cena
do negocjacji” lub ,cena obowigzuje pod warunkiem...”. Podana w ofercie cena musi uwzgledniac
wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamédwienia, ktdre musiatby ponies¢ Zamawiajacy przy
nabyciu dostawy bedacej przedmiotem zamdwienia, w tym w szczegdlnosci koszty dostawy.

5.4.2. Oferta nie zawierajaca ceny, oferta zawierajgca kilka propozycji cenowych albo oferta z ceng
o wartosci zero ztotych za wykonanie przedmiotu zamdwienia zostanie odrzucona.

5.4.3. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg dokonywane bedg w ztotych polskich,
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci rozliczenia w walutach obcych.

5.4.4. Cene ofertowq nalezy okresli¢ w ztotych polskich. Cene nalezy podaé w sposdb jednoznacznie
wskazujgcy na oferowang cene, do dwdch miejsc po przecinku (np. 120,99). Jezeli cena nie zawiera
groszy, mozna nie wpisywac groszy (np. 120) lub uzy¢ symbolu (np. 120,-).

5.4.5. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczgcym wewnatrz
wspdlnotowego nabycia towaréw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej
w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

5.5. Zmiany w ofercie, wycofanie i zwrot oferty

5.5.1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte pod warunkiem,
ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed
wyznaczonym terminem sktadania ofert.

5.5.2. Zmiana oferty nastepuje poprzez wniesienie uzupetnienia oferty w formie tozsame;j
z wniesieniem oferty z tym, ze na kopercie zewnetrznej powinien by¢ umieszczony napis: ,ZMIANA”.
Dalsze zmiany oferty muszg by¢ numerowane kolejnymi numerami.

5.5.3. W przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, iz oferte swa zmienia,
okreslajac zakres i rodzaj tych zmian a jesli oswiadczenie o zmianie pocigga za sobg koniecznosé
wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentéw — Wykonawca winien dokumenty te ztozy¢.
5.5.4. Koperty oznaczone napisem ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu kopert zawierajgcych
oferty pierwotne Wykonawcy dokonujgcego zmiany i po zweryfikowaniu skutecznosci prawnej
dokonanych zmian, zostang one dotaczone do oferty.

5.5.5. Wycofanie oferty nastepuje poprzez wniesienie pisemnego oswiadczenia Wykonawcy
o wycofaniu oferty wraz z zatgczonymi dokumentami wskazujagcymi na uprawnienie
do reprezentowania Wykonawcy, w formie okreslonej w punkcie 5.1.10.1 SIWZ z tym, ze na kopercie
powinien by¢ umieszczony napis: ,,WYCOFANIE”".
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5.6. Podwykonawcy
W przypadku realizacji czesci przedmiotu zamdéwienia za pomocg podwykonawcéw, Zamawiajgcy
z3da wskazania w ofercie tych czesci (zat. nr 5 do SIWZ).

5.7. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie

5.7.1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia, np. w formie konsorcjum.
Przedstawiona przez dwdch lub wiecej Wykonawcdédw (wspdtpartneréw) musi byé przedstawiona jako
jedna oferta. Przepisy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow.

5.7.2. Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i do zawarcia umowy.

5.7.3. Petnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajagcym w toku postepowania, zwraca sie
do Zamawiajgcego z wszelkimi sprawami i do niego Zamawiajacy kieruje informacje, korespondencje,
itp. Rozliczenia prowadzone bedg wytacznie z petnomocnikiem.

5.7.4. Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie
publiczne musi znajdowac sie w ofercie wspdlnej Wykonawcow. Wykonawcy mogg wykorzysta¢ wzor
petnomocnictwa zatgczony do SIWZ — zatgcznik nr 4 do SIWZ.

5.7.5. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postepowania) Wykonawcy sktadajaca
oferte wspdlng bedg mieli obowigzek przedstawi¢ umowe regulujgcg wspoétprace miedzy nimi
zawierajgcg, co najmniej:

5.7.5.1. zobowigzanie do realizacji wspolnego przedsiewziecia gospodarczego obejmujacego swoim
zakresem realizacje przedmiotu zamdwienia;

5.7.5.2. okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy;

5.7.5.3. czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ kroétszy, niz okres obejmujacy realizacje
zamodwienia oraz czas trwania gwarancji jakosci i rekojmi.

5.7.6. Wykonawcom zwraca sie uwage na tre$¢ art. 141 ustawy Pzp, ktéry ustanawia solidarng
odpowiedzialno$¢ Wykonawcdéw za wykonanie zamodwienia.

5.7.7. Wspdlnicy spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy sktadajgcy oferte wspdlng i majg
do nich zastosowanie zasady okreslone w punkcie 5.7. niniejszego rozdziatu.

5.7.8. Oferta wspdlna, sktadana przez dwdch lub wiecej Wykonawcdéw, powinna spetnia¢ nastepujace
wymagania:

5.7.8.1. oferta wspdlna powinna by¢ sporzadzona zgodnie z SIWZ;

5.7.8.2. sposob sktadania dokumentéw w ofercie wspdlnej:

5.7.8.2.1. dokumenty, dotyczace witasnej firmy, takie jak np.: odpis z wtasciwego rejestru lub
z centralnej ewidencji o dziatalnosci gospodarczej; oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,
liste podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej, albo informacje, ze nie nalezy do grupy
kapitatowej inne dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia, itp. sktada kazdy
z Wykonawcéw sktadajgcych oferte wspdlng we wtasnym imieniu;

5.7.8.2.2. dokumenty wspdlne takie jak np.: oferta, formularz cenowy oswiadczenie o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu, inne dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, itp. sktada petnomocnik Wykonawcéw w imieniu wszystkich Wykonawcéw
sktadajgcych oferte wspding;

5.7.8.2.3. kopie dokumentdw dotyczacych kazdego z Wykonawcéw sktadajgcych oferte wspding
muszg by¢ poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe lub osoby upowaznione
do reprezentowania tych wykonawcéw (a nie np. petnomocnika konsorcjum).
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ROZDZIAL VI
WADIUM

6.1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

ROZDZIAL VII
TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

7.1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Powiatowego Osrodka Poradnictwa Psychologiczno -
Pedagogicznego i Doradztwa Metodycznego w Polkowicach w budynku przy ul. Targowej 1,
w sekretariacie w terminie do dnia 27.11.2013r. do godz. 8.00. O zachowaniu terminu ztozenia
oferty do Zamawiajgcego decyduje data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego. Oferty, ktore
zostang przestane pocztg (lub inng droga, np. pocztg kurierska) i wptyng do Zamawiajacego po wyzej
okreslonym terminie zostang uznane za ztozone po terminie i niezwtocznie zwrdcone bez otwierania.
Oferty mozna sktadac od poniedziatku do pigtku w godzinach od 07.30 do 15.30.

7.2. Oferty beda podlegac rejestracji przez Zamawiajgcego. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona
adnotacjg okreslajacg doktadny termin przyjecia oferty, tzn. date kalendarzowg oraz godzine
i minute, w ktdrej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, bedg one przechowywane w sposdb
gwarantujacy ich nienaruszalnos¢.

7.3. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 27.11.2013r. o godz. 8.30 w siedzibie Powiatowego Osrodka
Poradnictwa Psychologiczno—Pedagogicznego i Doradztwa Metodycznego w Polkowicach
w budynku przy ul. Targowej 1, w pokoju nr 10.

7.4. Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy)
oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdéwienia
i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach. Powyisze informacje przekazuje sie niezwtocznie
Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

ROZDZIAL VIII
KRYTERIA OCENY OFERT. SPOSOB OCENY | BADANIA OFERT.
WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE).

8.1. Kryterium oceny ofert

Przy wyborze i ocenie ztozonych ofert jedynym kryterium oceny ofert jest cena. Cena (brutto) —
minimalizacja — waga 100%

8.2. Sposdéb oceny i badania ofert
8.2.1. Oferta moze uzyskaé maksymalnie 100 punktéw. Ocena punktowa zostanie dokonana wedtug
nastepujacych zasad:

najnizsza cena ofertowa

x 100 x waga kryterium = ilo$¢ punktow
cena badanej oferty
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Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktdéra uzyska maksymalng liczbe punktéw sposréd
ofert niepodlegajgcych odrzuceniu. Ofertom pozostatych Wykonawcéw, spetniajgcym wymagania
kryterium, przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktéw. Zamawiajgcy udzieli
zamoéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wymaganiom okreslonym w ustawie Pzp
i przedmiotowej SIWZ oraz zostanie uznana za najkorzystniejszg w oparciu o podane kryterium
wyboru.

8.2.2. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce w przypadku istnienia przestanek z art. 24
ustawy Pzp.

8.2.3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy, na podstawie art. 87 ustawy Pzp, moze zadac
od Wykonawcy wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowigzany
do przedstawienia pisemnych wyjasnien w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

8.2.4. Zamawiajacy poprawi w ofercie omytki, o ktérych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy Pzp.

8.2.5. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta Wykonawcy nie zawiera razgco niskiej ceny
w stosunku do przedmiotu zamdwienia, dokona czynnosci, o ktérych mowa w art. 90 ustawy Pzp.
8.2.6. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanek z art. 89 ust. 1
ustawy Pzp.

8.2.7. Niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej na podstawie art. 91 ustawy Pzp.,
Zamawiajgcy zawiadomi o tym Wykonawcéw w sposdb okreslony w art. 92 ustawy Pzp.

8.2.8. W przypadku wystgpienia przestanek, o ktéorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp,
Zamawiajacy uniewazni postepowanie.

8.3. Postepowanie toczyc¢ sie bedzie z podziatem na cze$¢: jawng i niejawna.

8.4. Okres zwigzanie ofertg

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert. W uzasadnionych przypadkach, Wykonawca
samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg z tym,
ze Zamawiajgcy moze tylko raz, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
zwracic sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL IX
SRODKI OCHRONY PRAWNE)

9.1. Wykonawcom oraz innym podmiotom przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone
szczegdtowo w Dziale VI ustawy Pzp, jezeli majg oni lub mieli interes w uzyskaniu zamoéwienia albo
poniesli lub mogg poniesé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp.
Srodki ochrony prawnej powinny byé stosowane zgodnie z przepisami ustawy Pzp. Odwotanie
przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci Zamawiajgcego podjetej
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest
zobowigzany na podstawie ustawy Pzp — art. 180 ust. 1 pzp z zastrzezeniem normy prawnej zawartej
w art. 180 ust. 2 ustawy Pzp, tzn. odwotanie przystuguje wytgcznie od czynnosci:

9.2.1. opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

9.2.2. wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamédwienia;

9.2.3. odrzucenia oferty odwotujacego.

Powiatowy Osrodek Poradnictwa Psychologiczno-Pedagogicznego i Doradztwa Metodycznego w Polkowicach
ul. Targowa 1, 59-100 Polkowice, www.polkowice.edu.pl, e-mail: biuroprojektu@polkowice.edu.pl, tel. 76 746 15 70



Znak sprawy: POPPPiDM.221A-53/13

9.2. Odwotanie wnosi sie w formie i w sposdb okresSlony w art. 180 ust. 3 — 5 ustawy Pzp,
w szczegblnosci powinno ono wskazywaé czynnosc¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca sie niezgodnosc z przepisami ustawy, zawieraé zwiezte przedstawienie zarzutéw, okreslac
7zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.
Odwotanie wnosi sie w terminach wskazanych w art. 182 ustawy Pzp. Wykonawca moze w terminie
przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac¢ Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami
ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktdrej jest on zobowigzany
na podstawie ustawy Pzp — art. 181 ust. 1 ustawy Pzp. W przypadku uznania zasadnosci informacji
przekazanej w sposéb okreslony w art. 181 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy powtarza czynnos$¢ lub
dokonuje czynnosci zaniechanej, informujgc o tym Wykonawcow w sposéb przewidziany w ustawie
dla tej czynnosci. Na czynnosci te nie przystuguje odwotanie z zastrzezeniem art. 180 ust. 2 ustawy
Pzp.

9.3. Na orzeczenie KIO dotyczace odwotania stronom oraz uczestnikom postepowania przystuguje
skarga do sgdu okreslona w art. 198 a — 198 g ustawy Pzp.

ROZDZIAL X
WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

10.1. Zamawiajgcy zawrze umowe W sprawie zamowienia publicznego zgodnie z art. 94 ustawy Pzp.
Zamawiajgcy podpisze umowe zgodnie z dotgczonym do SIWZ wzorem umowy. Do przedstawionego
wzoru umowy zostang wprowadzone wszystkie informacje i zobowigzania Wykonawcy, wynikajgce
z przedstawionej przez niego oferty, uznanej przez Zamawiajgcego za najkorzystniejszg. Zawarta
umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy Pzp).

10.2. W przypadku, gdy Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana bedzie sie uchylat od zawarcia
umowy, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa
w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

10.3. Wszelkie zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci aneksu w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Istotne zmiany umowy mogga nastgpi¢ miedzy innymi w nastepujacych sytuacjach:
10.3.1. zmiana ilosci i asortymentu, jak w pkt 2.2.3i2.2.4 SIWZ.

Powyisze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajgcy moze wyrazi¢ zgode.
Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody.

Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu ustawy Pzp:

1) zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng Umowy (np. zmiana
nr rachunku bankowego),

2) zmiany danych teleadresowych, zmiany oséb wskazanych do kontaktéw miedzy Stronami,

3) udzielenie zamdéwien dodatkowych okreslonych w przepisach o zamdéwieniach publicznych,

4) udzielenie zamdwien uzupetniajgcych w zakresie wskazanym w specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia.
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ROZDZIAL XI
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

11.1. Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XII
JAWNOSC POSTEPOWANIA

12.1. Zamawiajgcy prowadzi protokdt postepowania. Protokot postepowania wraz z zatgcznikami jest
jawny. Zataczniki do protokotu takie jak opinie biegtych, oswiadczenia, informacje, zawiadomienia,
whioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw udostepnia sie
po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania. Oferty sg jawne
od chwili ich otwarcia. Udostepnienie protokotu oraz zatacznikdw do protokotu jest mozliwe
na wniosek zainteresowanego podmiotu. Na podstawie ztozonego wniosku Zamawiajgcy ustali
miejsce i termin udostepnienia w/w dokumentéw, o czym poinformuje wnioskodawce.

12.2. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane. W przypadku zastrzezenia informacji Wykonawca
ma obowigzek wydzieli¢ z oferty informacje stanowigce tajemnice jego przedsiebiorstwa i oznaczy¢
je klauzulg ,nie udostepnia¢”. Informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art.
11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503 z pdin.
zm.)”. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepisdw pzp lub odrebnych przepiséw, informacje
te beda podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone
dokumenty.
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Zatacznik nr 1 do SIWZ

OFERTA
na sprzedaz i dostawe materiatow biurowych,

Adres siedziby (w przypadku osdb fizycznych rowniez adres zamieszkania)
B FAX: oottt et et et ettt et bR et ae et t s eae et et ee et e bet et et st betseseaeeentesssetenen sebenens
BN oo bbb s R bbb et ke b bR e et eae bt st e b sen s ebeaen e
REGON: ... e NP e e e e et e e e e sae s e e aean

Ustalam adres do korespondencji (jezeli jest on inny od wskazanego powyzej):

1. Sktadam (my) niniejsza oferte przetargowg we wtasnym imieniu / jako lider w konsorcjum
ZarzgdzZan@E0  PIZEZ oottt ettt et e e nee s (nazwa lidera)*. Partnerem
W KONSOTCIUM JEST o.uvtitieiietecte st tettet et et esaeeteste e e e e es et e et eassasase et steseeses e e santesseseesaesensase st stesessnnnensananss
(*niepotrzebne skresli¢ — przypadku braku skreslenia Zamawiajacy uzna, ze oferte ztozono we wtasnym imieniu)

2. Oswiadczam (my), ze zapoznaliémy sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamdwienia (SIWZ)
udostepniong przez Zamawiajgcego i nie wnosze (my) do niej zastrzezen.

3. Oswiadczam (my), ze zamdwienia wykonam samodzielnie bez udziatu podwykonawcow* /
zamoéwienie  wykonam  przy udziale podwykonawcéw* w  nastepujgcym  zakresie

(*niepotrzebne skresli¢ — w przypadku braku skreSlenia Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca wykona zamdwienie
samodzielnie).

4. Oswiadczam (my), ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

5. Oswiadczam (my), ze w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do zawarcia umowy
(zgodnie z przedstawionym wzorem) na warunkach okreslonych i zawartych w SIWZ oraz w miejscu
i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

6. Oswiadczam (my), iz przedmiot zamdwienia wykonam zgodnie z trescig SIWZ i zawartg umowa,
w szczegblnosci w terminach i wedtug cen w niej okreslonych.

7. Oswiadczam (my), iz nie uczestnicze w jakiejkolwiek innej ofercie dotyczacej tego samego
postepowania.

8. Stosownie do pobranej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamédwienia oferuje wykonanie
przedmiotowego zamdwienia (dostawy) za cene:

€NA NETEOD: ... et et e e et et b b b ettt b e saeeae ettt b e s e s e e e

C€NA BIULLO: ...ttt st e et ettt et e e st sbe e es e s es bbb et eaeea she st sbe e enbenben et eneeneene ans
(STOWNIE: ...ttt ettt et e et sae st et et s et e se s et easabesbe st st st sssabesaesseteasssareetesee srensssensen srenns )
zgodnie z cenami jednostkowymi:
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. . Cena Cena ‘x 2
Lp. Nazwa llosé Opis pr’zef:lm!otu jednostkowa jednostkowa Wartosc | Wartos¢
zamoOwienia netto brutto
netto brutto
1 | koperta C6 6 op. biata samoklejaca
- dtugi bok po 50
2 | koperta B5 12 op. biata samoklejaca
-z boku po 50
3 | koperta E4 300 brazowa 280x400x40
szt. mm z rozszerzonymi
bokami i spodem
samoklejgcym
z paskiem
4 | obwoluta A4 L 1 op. wykonana
z wysokoprzezroczystej
folii PVC. Obwoluta ,L”
otwierana od gory
i wzdtuz prawego
brzegu. 24 szt.
5 | koszulki 3 op. o parametrach

w pudeteczku rownowaznych lub
lepszych jak DONAU,
krystaliczna wykonana
z folii polipropylenowe;j
(50 um) miekka. Pasek
z multiperforacja.
Przeznaczona na
dokumenty w formacie
A4. Opak. 100 szt.

6 | skoroszyty — oczko | 100 250 g/m?

% A4 szt. o parametrach
réwnowaznych lub
lepszych jak BIGO

7 | skoroszyt — oczko | 200 z fatdg o parametrach

A4 szt. rownowaznych lub
lepszych jak BIGO biato-
szary

8 | okragte spinacze | 5 op. galwanizowane.
biurowe Posiadajg wygiete noski
utatwiajace spinanie
dokumentow. Opak.
zawiera 100 szt. 50 mm
9 | dtugopis 2 szt. cienkopiszacy o
zmywalny z gumka parametrach
rownowaznych lub
lepszych jak PILOT
10 | toner HP L} PRO | 3 czarny, z6tty, niebieski,
400 color kompl. | rézowy KOMPLET
11 | toner HP LI PRO | 2 szt. czarny
400 color
12 | toner do drukarki | 3 czarny, z6tty, niebieski,
Xerox Phaser 6500 | kompl. | rézowy KOMPLET
13 | toner do drukarki | 2 BLACK POINT KOMPLET
HP LI CM 1415 | kompl.
FNM
14 | toner do drukarki | 2 szt. czarny BLACK POINT
HP LI CM 1415
FNM
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15 | tusz  wodny o | 1szt. do stempli recznych i
parametrach samotuszujgcych z
réwnowaznych lub gumowa i polimerowa
lepszych jak Noris ptytka stemplujaca w
110S. kolorze czerwonym.

Buteleczka 25 ml z
koncowka utatwiajaca
nasaczenie poduszek
oraz nakretkg w kolorze

tuszu
16 | papier ksero 50 ryz biaty Duo Laser A4. 80
g/m2. 500.
17 | toner do drukarki | 2 szt.
Xerox Phaser 3250
18 | toner do drukarki | 1 szt.
HP LJ 1020
OGOLEM

Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes¢ oferty sa:

Oswiadczam (my), ze zgodnie z ustawg z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003r., Nr 153, poz. 1503 ze zm.) oferta zawiera* / nie zawiera* informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.

* niepotrzebne skresli¢c — w przypadku braku skreslenia Zamawiajqgcy uzna, Ze w formularzu oferty,
zaswiadczeniach oraz oswiadczeniach nie ma informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

Zastrzezenie Wykonawcy:
Nizej wymienione dokumenty skfadajgce sie na oferte nie mogg by¢ ogélnie udostepnione:

(miejscowos¢ i data) (podpis(y) oséb uprawnionych
do reprezentacji wykonawcy, w przypadku
oferty wspdlnej- podpis petnomocnika wykonawcéw)
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Zatacznik nr 2a do SIWZ

(piecze¢ wykonawcy)

OSWIADCZENIE
O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Ja (My), nizej podpisany (ni)

(adres siedziby wykonawcy)

w odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu nieograniczconym na Sprzedaz i dostawa materiatéw
biurowych, oswiadczam(my), ze Wykonawca, ktérego reprezentuje(jemy) spetnia warunki udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.).

(miejscowos¢ i data)
(podpis(y) oséb uprawnionych
do reprezentacji wykonawcy, w przypadku
oferty wspdlnej- podpis petnomocnika
wykonawcéw)
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Zatacznik nr 2b do SIWZ

(piecze¢ wykonawcy)

OSWIADCZENIE
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Ja (My), nizej podpisany (ni)

(adres siedziby wykonawcy)

w odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu nieograniczonym na Sprzedaz i dostawa materiatow
biurowych, oswiadczam(my), ze wobec Wykonawcy, ktérego reprezentuje(jemy) brak jest podstaw
do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o ktérych mowa w art. 24 ust.

1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdin.
zm.).

(miejscowos¢ i data)

(Wykonawca lub osoba upowazniona
do podpisywania w imieniu Wykonawcy)
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Zatacznik nr 2c do SIWZ

(piecze¢ wykonawcy)
OSWIADCZENIE

Ja (My), nizej podpisany (ni)

(adres siedziby wykonawcy)

w odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu nieograniczconym na Sprzedaz i dostawa materiatow
biurowych, sktadajgc oferte w postepowaniu stosowne do tresci art. 26 ust. 2d ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm. — dalej: pzp)
o$wiadczam (my), ze:

1. nie nalezymy do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 pzp,

2. nalezymy do grupy kapitatowej i sktadamy liste podmiotéow nalezgcych do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw
(Dz. U. nr 50, poz. 331 z pdin. zm). *

] Dane podmiotu
P- (nazwa, adres, nr NIP, nr KRS)

(miejscowos¢ i data)

(Wykonawca lub osoba upowazniona
do podpisywania w imieniu Wykonawcy)
*Bniepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 3 do SIWZ
WZOR UMOWY

zawarta w Polkowicach w dniu .......... pomiedzy:

Powiatowym Osrodkiem Poradnictwa Psychologiczno-Pedagogicznego i Doradztwa Metodycznego
w Polkowicach z siedzibg: ul. Targowa 1, 59-100 Polkowice, posiadajgcym NIP: 692-17-45-318,
reprezentowanym przez: Renate Czapczynska — Dyrektora POPPPiDM, przy kontrasygnacie:
Katarzyny Nalewajskiej — Gtdwnego ksiegowego, zwanym dalej ,Zamawiajgcym”

- 1 ,  reprezentowanym  PrZez:  wwecssssssssssesesssssnesnes , zwanym dalej
»Sprzedawcy”.

Strony zawierajg przedmiotowg umowe, zwang dalej ,,Umowg”, po przeprowadzeniu postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego dotyczgcego sprzedazy
i dostawy materiatdw biurowych, zgodnie z ustawg dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (j. t. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.).

§ 1. 1. Przedmiotem umowy jest sprzedaz i dostawa materiatéw biurowych wymienionych
w zatgczniku nr 1 do umowy do Powiatowego Osrodka Poradnictwa Psychologiczno -
Pedagogicznego i Doradztwa Metodycznego w Polkowicach przy ul. Targowej 1, zamédwien
Zamawiajgcego z zastrzezeniem jak w ust. 2 i ust. 3.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania przesuniec ilosciowych pomiedzy pozycjami
wyszczegblnionymi w zatgczniku nr 1. Wartosé¢ dokonanych przesunie¢ nie moze przekroczyé 20%
catkowitej wartosci umowy.

3. Wskazane w zatgczniku nr 1 ilosci sg prognozowanym zapotrzebowaniem Zamawiajgcego
w okresie realizacji, tj. od podpisania umowy do 31 grudnia 2013 r.

4. Rozliczenia pomiedzy Sprzedawcg a Zamawiajagcym dokonywane beda na podstawie
faktycznie zakupionych przez Zamawiajgcego ilosci artykutow biurowych.

5. Dostarczane towary muszg by¢ fabrycznie nowe, wolne od wad, petnowartosciowe
w pierwszym gatunku i nie noszg znamion uzytkowania.

§ 2. 1. Dostarczanie towardéw bedzie realizowane na podstawie zaméwienia Zamawiajgcego, nie
pdzniej jednak niz do stycznia 2014 r.

2. Zamawiajgcy w zamowieniu wskaze zamawiane produkty oraz ich ilo$¢ oraz miejsce dostawy.

3. Przedmiot konkretnego zamdwienia zostanie wydany Zamawiajgcemu w terminie do 2 dni
od otrzymania przez Sprzedawce zamdwienia. Miejscem wydania towaréw jest siedziba
Zamawiajgcego lub/ i miejsce wskazanego przez Zamawiajgcego, znajdujgcego sie na terenie miasta
Polkowic.

§ 3.1. Za realizacje catkowita zamdwienia w ilosciach i cenie jak w zataczniku nr 1 do umowy
ustala sie wynagrodzenie maksymalne do kwoty ......... zt brutto.

2. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Sprzedawcg beda nastepowaty po kazdym
zrealizowanym prawidtowo zamodwieniu, wedtug cen jednostkowych jak w zatgczniku nr 1,
na podstawie faktycznie zrealizowanych dostaw.

3. Catkowita warto$¢ umowy i cen jednostkowych wynika z oferty Sprzedawcy i obejmuje
wszystkie koszty jakie ponosi Sprzedawca w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy, w tym koszty
opakowania, dostarczenia, ubezpieczenia na czas transportu, a takze nalezne podatki, w tym podatek
VAT.
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4. Sprzedawca bedzie stosowat ceny jednostkowe na poszczegdlne materiaty biurowe zgodnie
z wykazem stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy. Ceny podane w zatgczniku nie mogg ulec
zwiekszeniu przez caty okres realizacji umowy z zastrzezeniem jak w § 7.

6. Miejscem zapfaty jest bank Zamawiajgcego.

7. Przelew wierzytelnosci wymaga zgody stron.

§ 4. Jezeli podczas odbioru zostang stwierdzone wady to Zamawiajgcemu przystuguja
nastepujgce uprawnienia:

1) W przypadku stwierdzenia wad dostarczonych materiatéw biurowych, Zamawiajagcy moze
wedtug swojego wyboru odmoéwic odbioru wszystkich dostarczonych materiatéw albo odebraé tylko
materiaty wolne od wad.

2) Przez wade fizyczng rozumie sie w szczegdélnosci jakgkolwiek niezgodnos$¢ artykutéw z opisem
zawartym w umowie.

3) W przypadku odmowy dokonania odbioru catosci lub czesci dostarczonych materiatéw
biurowych z powodu ich wad, przedstawiciel Zamawiajgcego przekaze Sprzedawcy podpisane przez
siebie oSwiadczenie ze wskazaniem zastrzezen co do wadliwych materiatéw biurowych.

4) W przypadku, gdy jakiekolwiek materiaty biurowe majg wady w rozumieniu ust. 2, Sprzedawca
zobowigzanym jest do wymiany wadliwych materiatdbw na wolne od wad, w terminie 2 dni
roboczych.

§ 5. Sprzedawca oswiadcza, ze dostarczone towary posiadajg certyfikat bezpieczenstwa. Towar
bedzie odpowiada¢ wymaganiom Polskich Norm.

§ 6. 1. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Sprzedawca zobowigzuje sie
zaptaci¢ Zamawiajgcemu kary umowne:
1) w wysokosci 5 % catkowitej wartosci umowy, gdy Zamawiajgcy odstgpi od umowy z powodu
okolicznosci, za ktére odpowiada Sprzedawca,
2) w wysokosci 0,5 % catkowitej wartosci umowy w terminie za kazdy rozpoczety dziern zwtoki
lub/i opdznienia.
2. Zamawiajacy zapfaci kary umowne w wys. 20 % catkowitej wartosci umowy gdy Sprzedawca
odstgpi od umowy z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Zamawiajacy.
3. Strony mogg dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego kary umowne.

§ 7 .1. Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
z zastrzezeniem ust.2.

2. Dopuszcza sie zmiane istotnych postanowien zawartej umowy, w stosunku do tresci oferty,
w nastepujgcym zakresie i przy spetnieniu nastepujgcych warunkéw:

a) przesuniec ilosciowych pomiedzy pozycjami wyszczegdlnionymi w zatgczniku nr 1. Wartos¢
dokonanych przesunie¢ nie moze przekroczy¢ 20 % ceny oferty wybranej w postepowaniu
jako oferta najkorzystniejsza.

b) zamiany wyszczegdlnionego w zatgczniku nr 1 asortymentu na inne typowe materiaty
biurowe. Wartos$¢ powyzszej zamiany, nie moze przekroczy¢ 20% ceny oferty wybranej w
postepowaniu jako oferta najkorzystniejsza. Wskazane w pkt. 1. SIWZ ilosci s3a
prognozowanym zapotrzebowaniem.

¢) zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng Umowy (np. zmiana
nr rachunku bankowego),

d) zmiany danych teleadresowych, zmiany oséb wskazanych do kontaktéw miedzy Stronami,

e) udzielenie zaméwien dodatkowych okreslonych w przepisach o zamoéwieniach publicznych,

f) udzielenie zamdwien uzupetniajgcych w zakresie wskazanym w specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia.
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§ 8. Niniejsza umowa obowigzuje od dnia podpisania umowy do 31.12.2013 .
§ 9. Wszelkie zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej w postaci aneksu.

§ 10. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg zastosowanie majg przepisy ustawy
o0 zamowieniach publicznych oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny.

§ 11. Ewentualne spory wynikte z niniejszej umowy rozstrzygac bedzie Sad rzeczowo wiasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

§ 12. Umowa moze by¢ wypowiedziana przez kazdg ze stron z zachowaniem 30 dniowego okresu
wypowiedzenia.

§ 13. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, 1 dla Zamawiajacego i 1 dla
Sprzedawcy.

ZAMAWIAJACY SPRZEDAWCA

DATA | PODPIS DATA | PODPIS
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Zatacznik nr 4 do SIWZ

(piecze¢ wykonawcy)

PEENOMOCNICTWO
Niniejszym udzielam/y petnomocnictwa do dziatania w imieniu i na rzecz:

i dokonywania nastepujacych czynnosci:

1) reprezentowania i sktadania oswiadczen w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
pod nazwg Sprzedaz i dostawa materiatéw biurowych, do wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty;

2) podpisywania wszelkich dokumentéw zwigzanych z postepowaniem okreslonym w pkt. 1, w tym
dokumentdéw ofertowych oraz umowy do wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.

Petnomocnictwa udzielam/y:

(miejscowos¢ i data)

(podpisy 0s6b uprawnionej - osoba okreslona
w rejestrze/zaswiadczeniu zgodnie ze wskazanym
sposobem reprezentowania i sktadania oSwiadczer)
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Zatacznik nr 5 do SIWZ

(piecze¢ wykonawcy)

Wykaz czesci zamoéwienia, ktére Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom

Sktadajac oferte w przetargu nieograniczonym na: Sprzedaz i dostawe materiatéw biurowych.

Lp. Zakres powierzonych czynnosci, cze$¢ powierzonego zamowienia

*Uwaga! W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza powierza¢ czesci zamdwienia
podwykonawcom, niniejszy wykaz nalezy przekresli¢, oznaczy¢ napisem ,NIE DOTYCZY” i dotaczy¢
do oferty.

(miejscowos¢ i data)

(podpisy 0s6b uprawnionej - osoba okreslona
w rejestrze/zaswiadczeniu zgodnie ze wskazanym
sposobem reprezentowania i sktadania oSwiadczer)

Powiatowy Osrodek Poradnictwa Psychologiczno-Pedagogicznego i Doradztwa Metodycznego w Polkowicach
ul. Targowa 1, 59-100 Polkowice, www.polkowice.edu.pl, e-mail: biuroprojektu@polkowice.edu.pl, tel. 76 746 15 70



