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Polkowice, dnia 27 stycznia 2014 r.

Znak sprawy: POPPPiDM.221A-4/14
Wszyscy Wykonawcy

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA NIEWIAZACYCH OFERT CENOWYCH
(cel: BADANIE RYNKU UStUG TOZSAMYCH Z PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA)

Powiatowy Osrodek Poradnictwa Psychologiczno — Pedagogicznego i Doradztwa
Metodycznego w Polkowicach, w zwigzku z realizacjg projektu ,Nowa jako$é systemu
doskonalenia nauczycieli w powiecie polkowickim”, wspoétfinansowanego ze $rodkédw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, zaprasza do sktadania
niewigzacych ofert cenowych na przeprowadzenie i organizacje warsztatu szkoleniowego
na temat ,Zarzadzanie personelem nauczycielskim w oswiacie”, obejmujaca ustugi
merytoryczne, hotelowe i gastronomiczne.

Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje:

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie i organizacja w terminie od 27.03.2014 r.
do 28.03.2014 r. warsztatu szkoleniowego na temat ,Zarzgdzanie personelem
nauczycielskim w oswiacie”, obejmujgca ustugi merytoryczne, hotelowe i gastronomiczne
w ramach projektu ,Nowa jakos¢ systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie
polkowickim” wspéffinasowanego ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotfecznego.

Organizacja szkolenia:

1) Przeprowadzenie szkolenia na temat ,Zarzadzanie personelem nauczycielskim
w oSwiacie” w wymiarze 14 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna
= 45 minut), tj. 2 dni po 7 godzin dydaktycznych (to tego czasu nie sg wliczane
przerwy).

2) Szkolenie powinno zosta¢ przeprowadzone w formie warsztatdw metodami
aktywnymi.

3) Szkolenie powinno zostaé przeprowadzone dla 35 oséb (kadra kierownicza placéwek
oswiatowych).

4) Opracowanie materiatéw szkoleniowych dot. tematyki szkolenia oraz przekazanie ich
do akceptacji w wersji elektronicznej Zamawiajgcemu najpdzniej 10 dni przed
rozpoczeciem szkolenia. Materiaty powinny by¢ przygotowane zgodnie
z ,Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektdw w ramach PO KL”.
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5) Program szkolenia powinien zosta¢ dostosowany do potrzeb uczestnikéw oraz
przekazany do akceptacji w wersji elektronicznej Zamawiajgcemu najpdzniej 10 dni
przed rozpoczeciem szkolenia.

6) Szkolenie zakonczy sie wydaniem przez Wykonawce zaswiadczen/certyfikatow
o ukonczeniu szkolenia. Certyfikaty/zaswiadczenia powinny zosta¢ opatrzone
logotypami oraz informacjag o wspoétfinansowaniu ze srodkédw UE zgodnie
z ,,Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektéw w ramach PO KL”. Wykonawca po
zakonczeniu szkolenia dostarczy Zamawiajgcemu kopie zaswiadczen/certyfikatow
potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia.

7) Wykonawca zapewni eksperta do przeprowadzenia szkolenia spetniajgcego
wymagania:

a) wyksztatcenie wyzsze magisterskie z zakresu psychologii lub pedagogiki,

b) certyfikowany trener (zarzgdzanie zasobami ludzkimi, personelem nauczycielskim,
psychologia zarzadzania, coaching),

c) doswiadczenie minimum 5 lat w pracy z dorostymi oraz minimum 50 godzin
szkolen metodami warsztatowymi w latach 2011-2013.

8) Wykonawca przedstawi dane osoby, ktdra bedzie realizowaé program szkolenia wraz
z informacjami na temat jej kwalifikacji i doswiadczenia.

9) Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw zwigzanych z zakwaterowaniem i wyzywieniem
eksperta.

Miejsce przeprowadzenia szkolenia:
1) Wykonawca zapewni sale szkoleniowa:

a) odpowiednig do planowanej ilosci uczestnikéw szkolenia,

b) posiadajgcy oswietlenie naturalne i/lub sztuczne,

c) posiadajacg sprawng klimatyzacje,

d) posiadajacg ogrzewanie,

e) spetniajacg wymogi bezpieczenstwa i akustyczne,

f) posiadajgcy zaplecze sanitarne, w tym toalety w bezposrednim sgsiedztwie,

g) posiadajgcy dostep do internetu bezprzewodowego,

h) wyposazong w sprzet niezbedny do przeprowadzenia zaje¢ (w tym m.in.
nagtosnienie, projektor multimedialny, ekran, tablica flip-chart, bloki kartkowe,
pisaki).

2) Sala szkoleniowa powinna znajdowac sie w tym samym obiekcie w ktdrym uczestnicy
szkolenia bedg mieli zapewniony nocleg.

Zakwaterowanie uczestnikow:

1) Wykonawca zapewni nocleg 35 uczestnikom szkolenia w jednym obiekcie,
w pokojach 1 osobowych (lub 2 osobowych z mozliwoscig wykorzystania przez
1 osobe).

2) Obiekt, w ktérym zostanie przeprowadzone szkolenie powinien znajdowac sie
w miejscowosci odlegtej max. 150 km od Polkowic.

3) Ustugi hotelarskie muszg by¢ realizowane w standardzie odpowiadajgcym
standardowi swiadczenia ustug hotelarskich przez hotel co najmniej trzygwiazdkowy
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W rozumieniu przepisdOw rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19
sierpnia 2004r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sa
Swiadczone ustugi hotelarskie. W szczegdlnosci:

a) Ustugi hotelowe powinny by¢ swiadczone w obiektach, ktorych pokoje spetniaja
wymogi hotelu co najmniej trzygwiazdkowego oraz ktére maja mozliwosc
w ramach prowadzonej dziatalnosci, zapewnic gosciom catodniowe wyzywienie,

b) Noclegi mogg odbywaé sie w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych
z petnym weztem sanitarnym.

Wyzywienie uczestnikow:
1) Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia:
2) Wszystkie positki muszg by¢ serwowane w standardzie odpowiadajgcym standardowi
Swiadczenia ustug gastronomicznych przez hotel co najmniej trzygwiazdkowy
W rozumieniu przepisOw rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19
sierpnia 2004r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektdw, w ktorych sa
Swiadczone ustugi hotelarskie. Niedopuszczane jest uzywanie zastawy stotowej
jednokrotnego uzytku.
3) Pierwszego dnia Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia:
a) przerwy kawowe podczas szkolenia (gorgca kawa i herbata, woda gazowana
i niegazowana, soki owocowe, cukier, mleko, cytryna, 3 rodzaje ciasta),
b) obiad (zupa i drugie danie, deser, gorgca kawa i herbata, cukier, mleko, cytryna,
woda, soki owocowe),
c) kolacje (przekaski, potrawy miesne i bezmiesne, co najmniej trzy dania ciepte,
gorgca kawa i herbata, cukier, mleko, cytryna, woda, soki owocowe, owoce)
o charakterze integracyjnym (zapewnienie sali i muzyki).
4) Drugiego dnia Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia:
a) $niadanie (przekaski, potrawy miesne i bezmiesne, co najmniej trzy dania ciepfte,
gorgca kawa i herbata, cukier, mleko, cytryna, woda, soki owocowe),
b) przerwy kawowe podczas szkolenia (goraca kawa i herbata, woda gazowana
i niegazowana, soki owocowe, cukier, mleko, cytryna, 3 rodzaje ciasta),
c) obiad (zupa i drugie danie, deser, gorgca kawa i herbata, cukier, mleko, cytryna,
woda, soki owocowe).
5) Przerwy kawowe powinny by¢ serwowane przed salg szkoleniowa.

Pozostate obowigzki Wykonawcy:
1) Wykonawca zapewni uczestnikom wyjazdu ubezpieczenie na czas pobytu.
2) Wykonawca dokona optaty klimatycznej za wszystkich uczestnikéw szkolenia jesli
wymagac bedzie tego lokalizacja osrodka.
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Dodatkowe informacje:

1) Zamawiajgcy ma prawo do zmniejszenia liczby uczestnikdw o max. 5 0séb najpdzniej

do 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia. W takim przypadku Strony ustalajg
wynagrodzenie wedtug cen jednostkowych z oferty.

2) Proponowany harmonogram szkolenia:

1 dzieni:
10.00-11.00
11.00-11.15
11.15-12.45
13.00-14.00
14.00 - 16.15
16.15-16.30
16.30-18.00
18.00 —19.00
19.00

2 dzien:
7.30-9.00
9.00-11.15
11.15-11.30
11.30-13.00
13.00-14.00
14.00-15.30
16.00

Zakwaterowanie
Przerwa kawowa
Szkolenie (2 godz. dyd.)
Obiad

Szkolenie (3 godz. dyd.)
Przerwa kawowa
Szkolenie (2 godz. dyd.)
Przerwa

Kolacja

Sniadanie

Szkolenie (3 godz. dyd.)
Przerwa kawowa
Szkolenie (2 godz. dyd.)
Obiad

Szkolenie (2 godz. dyd.)
Wyjazd

Cena oferty powinna uwzgledniaé caty zakres przedmiotu zamdwienia.

Oferty mozna sktada¢ w wers;ji

papierowe;j

w Powiatowym Osrodku Poradnictwa

Psychologiczno — Pedagogicznego i Doradztwa Metodycznego w Polkowicach, ul. Targowa 1,
59-100 Polkowice (z dopiskiem ,niewigzgca oferta cenowa — wyjazdowy warsztat

szkoleniowy*),

faxem na

numer:

biuroprojektu@polkowice.edu.pl.

76746 15 71

lub elektronicznie na adres:

Termin sktadania niewigzacych ofert cenowych do dnia 31.01.2014 r. do godz. 13.00.

Prosimy, aby oferte cenowg ztozyé na zatgczonym formularzu cenowym. Dziekujemy.

Dyrektor POPPPiDM w Polkowicach

Renata Czapczynska
Polkowice, dnia 27.01.2014 r.
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FORMULARZ OFERTOWY
(niewiazaca oferta cenowa)

dotyczy: przeprowadzenia i organizacji warsztatu szkoleniowego na temat ,,Zarzadzanie
personelem nauczycielskim w os$wiacie”, obejmujaca ustugi merytoryczne, hotelowe
i gastronomiczne, w ramach Projektu ,Nowa jakos¢ systemu doskonalenia nauczycieli
w powiecie polkowickim” wspotfinansowanego ze sSrodkdw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotfecznego.

Nazwa i adres Wykonawcy:
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Cena jednostkowa brutto (cena za udziat w szkoleniu, zakwaterowanie i wyzywienie
0T o] o1V ) PRSPPI

[0 (o1 o 11T USRI )

czytelny podpis Wykonawcy
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