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Przeprowadzenie i organizacja 3 warsztatow szkoleniowych na temat , Kreatywny
nauczyciel — kompetencje coachingowe nauczycieli”, obejmujacy ustugi edukacyjne
(szkoleniowe), hotelowe, gastronomiczne i transportowe.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU — ustugi o charakterze niepriorytetowym

. ZAMAWIAJACY

1. NAZWA | ADRES:
Powiatowy Osrodek Poradnictwa Psychologiczno-Pedagogicznego i  Doradztwa

Metodycznego w Polkowicach, ul. Targowa 1, 59-100 Polkowice, woj. dolnoslgskie,
tel. 76-746-15-70, faks 76-746-15-71.
Adres strony internetowej zamawiajacego: http://www.polkowice.edu.pl

2. RODZAJ ZAMAWIAJACEGO:
Inny: - samorzgdowa jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ OKRESLENIE WIELKOSCI
LUB ZAKRESU ZAMOWIENIA

1. Zakres przedmiotu zamdéwienia obejmuje:

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie i organizacja w terminie od 29.05.2015 r. do
30.05.2015 r. 3 warsztatow szkoleniowych na temat ,Kreatywny nauczyciel — kompetencje
coachingowe nauczycieli”, obejmujacg ustugi edukacyjne (szkoleniowe), hotelowe,
gastronomiczne i transportowe w ramach projektu ,Nowa jakos¢ systemu doskonalenia
nauczycieli w powiecie polkowickim” wspétfinasowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Organizacja i przeprowadzenie 3 szkolen:

1) Przeprowadzenie 3 szkolen na temat ,Kreatywny nauczyciel — kompetencje
coachingowe nauczycieli ”. Kazde ze szkolen w wymiarze 14 godzin dydaktycznych
(1 godzina dydaktyczna = 45 minut), tj. 2 dni po 7 godzin dydaktycznych (do tego czasu
nie sg wliczane przerwy).

2) 3 szkolenia powinny odbywac sie jednocze$nie w tym samym czasie, w osobnych salach
szkoleniowych.
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3) taczna liczba uczestnikbw 3 szkolen: 35 o0séb z podziatem na grupy
w odniesieniu do odbiorcéw szkolenia.

4) Odbiorcy szkolen:
a) Uczestnicy Sieci Wspotpracy i Samoksztatcenia nauczycieli humanistéw,

b) Uczestnicy Sieci Wspodtpracy i Samoksztatcenia psychologéw, pedagogéw
i logopedoéw,
c) Uczestnicy Sieci Wspodtpracy i Samoksztatcenia nauczycieli przedmiotéw

politechnicznych i przyrodniczych.
5) Szkolenie powinno zosta¢ przeprowadzone w formie warsztatéw metodami aktywnymi.
6) Cel szkolenia:
Wyposazenie nauczycieli w wiedze i umiejetnosci praktyczne w zakresie wybranych
zagadnien z psychologii tworczosci i jej zastosowaniu w edukacji oraz kompetencji
coachingowych nauczycieli.
7) Szkolenie dwuetapowe:
| zagadnienia teoretyczne, wprowadzenie istotnych tresci.
Il trening praktyczny.
8) Program szkolenia powinien obejmowacd zagadnienia takie jak:
= Kreatywnos$¢ — definicje pojecia, zasady twoérczego i kreatywnego myslenia.
= Jednostka twdrcza — jakimi cechami sie charakteryzuje?
= Proces tworczy: struktura, strategie, przeszkody.
= Myslenie + zdolnoSci twdrcze = postawa tworcza.
= QOpis warunkdéw niezbednych do zainicjowania kreatywnosci.
= Rozwdj zdolnosci utatwiajgcych kreatywne myslenie: dokonywanie skojarzen,
rozumowanie dedukcyjne i indukcyjne, mataforyzowanie, abstrahowanie.
= Jak rozwigzywacé problemy kreatywnie.
= Autocharakterystyka — jakim nauczycielem jestem?
= Jak modyfikowaé program? Jak wprowadzaé innowacje? — praktyczne wskazéwki dla
wychowawcow.
= Przedstawienie wybranych metod i pomystow na organizacje kreatywnego procesu.
= Trening twodrczosci w edukacji — praktyka.
= Wspodttworzenie sSrodowiska dla procesu uczenia sie oraz relacji z grupa
i indywidualnym uczniem.
= Wspieranie w osigganiu celow.
= Komunikacja coachingowa.
= Umiejetno$¢ rozpoznawania styldw myslenia ucznia, rozwijania potencjatu ucznia,
udzielania rozwijajgcej informacji zwrotnej oraz docenianie wysitkdw ucznia.
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= Zarzadzanie emocjami nauczyciela i emocjami ucznia.

9) Opracowanie materiatow szkoleniowych dot. tematyki szkolenia oraz przekazanie ich do
akceptacji w wersji elektronicznej Zamawiajacemu najpdzniej 7 dni przed rozpoczeciem
szkolenia. Materiaty powinny by¢ przygotowane zgodnie z ,,Wytycznymi dotyczgcymi
oznaczania projektow w ramach PO KL".

10) Program szkolenia powinien zosta¢ dostosowany do potrzeb uczestnikow oraz
przekazany do akceptacji w wers;ji elektronicznej Zamawiajgcemu najpdzniej 7 dni przed
rozpoczeciem szkolenia.

11) Szkolenie zakoriczy sie wydaniem przez Wykonawce zaswiadczen/ certyfikatow
o ukonczeniu szkolenia. Certyfikaty/zaswiadczenia powinny zosta¢ opatrzone
logotypami oraz informacja o wspodtfinansowaniu ze s$rodkéw UE zgodnie
z ,,Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach PO KL”. Wykonawca po
zakonczeniu szkolenia dostarczy Zamawiajgcemu kopie zaswiadczen/certyfikatow
potwierdzajgcych ukoriczenie szkolenia.

12) Wykonawca zapewni 3 ekspertow do przeprowadzenia szkolenia spetniajgcych
wymagania:

a) wyksztatcenie minimum wyzsze magisterskie z zakresu psychologii lub pedagogiki,

b) certyfikowany trener (zarzadzanie zasobami ludzkimi, personelem nauczycielskim,
psychologia zarzgdzania, coaching),

¢) doswiadczenie minimum 5 lat w pracy z dorostymi oraz minimum 50 godzin szkolen
metodami warsztatowymi w latach 2012-2014.

13) Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw zwigzanych zzakwaterowaniem i wyzywieniem
ekspertow.

3. Miejsce przeprowadzenia szkolenia:

1) Wykonawca zapewni 3 sale szkoleniowe:

a) odpowiednie do planowanej ilosci uczestnikdw szkolenia,

b) posiadajace o$wietlenie naturalne i/lub sztuczne,

c) posiadajgce sprawng klimatyzacje,

d) posiadajgce ogrzewanie,

e) spetniajgce wymogi bezpieczenstwa i akustyczne,

f) posiadajgce zaplecze sanitarne, w tym toalety w bezposrednim sgsiedztwie,

g) posiadajgce dostep do internetu bezprzewodowego,

h) wyposazone w sprzet niezbedny do przeprowadzenia zaje¢ (w tym m.in.
nagtosnienie, projektor multimedialny, ekran, tablica flip-chart, bloki kartkowe,
pisaki).
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2) Sale szkoleniowe powinny znajdowac sie w tym samym obiekcie w ktérym uczestnicy
szkolen beda mieli zapewniony nocleg.

4. Zakwaterowanie uczestnikow szkolenia:

1) Wykonawca zapewni nocleg 35 uczestnikom szkolenia w jednym obiekcie,
w pokojach 1 osobowych i 2 osobowych (1 pokdj 1 osobowy, 17 pokoi 2 osobowych).

2) Obiekt, w ktérym zostang przeprowadzone szkolenia powinien znajdowac sie
w miejscowosci gorskiej odlegtej od Polkowic 120 km - 180 km.

3) Ustugi hotelarskie muszg by¢ realizowane w standardzie odpowiadajgcym
standardowi Swiadczenia ustug hotelarskich przez hotel co najmniej trzygwiazdkowy
W rozumieniu przepisdOw rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19
sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg
Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22.poz. 169 ze zm.).

W szczegdlnosci:

a) Ustugi hotelowe powinny by¢ swiadczone w obiektach, ktorych pokoje spetniaja
wymogi hotelu co najmniej trzygwiazdkowego oraz ktére majg mozliwosé
w ramach prowadzonej dziatalno$ci, zapewni¢ gosciom catodniowe wyzywienie,

b) Noclegi mogg odbywaé sie w pokojach jednoosobowych i dwuosobowych
z petnym weztem sanitarnym.

5. Wyzywienie dla uczestnikéw szkolenia:

Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia:

1) Wszystkie positki muszg by¢ serwowane w standardzie odpowiadajgcym standardowi
Swiadczenia ustug gastronomicznych przez hotel co najmniej trzygwiazdkowy
W rozumieniu przepisdw rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19
sierpnia 2004r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg
$wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22 poz. 169 ze zm.).
Niedopuszczalne jest uzywanie zastawy stotowej jednokrotnego uzytku.

2) Sniadanie, obiad i kolacja powinny by¢ serwowane wszystkim uczestnikom szkolenia
w tych samych godzinach, w jednym pomieszczeniu.

3) Pierwszego dnia Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia:

a) przerwy kawowe podczas szkolenia (gorgca kawa i herbata, woda gazowana
i niegazowana, soki owocowe, cukier, mleko, cytryna, 3 rodzaje ciasta),

b) obiad (zupa i drugie danie, deser, gorgca kawa i herbata, cukier, mleko, cytryna,
woda, soki owocowe),
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ul. Targowa 1, 59-100 Polkowice, www.polkowice.edu.pl, e-mail: biuroprojektu@polkowice.edu.pl, tel. 76 746 15 70

*



KAPITAL LUDZKI 2 ,
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EOMSOW/!IG}Z‘}!I .] “ 1

UNIA EUROPEJSKA [IEEIGR
EUROPEJSKI [N
FUNDUSZ SPOLECZNY [

POWIAT G

Projekt ,,Nowa jakos¢ systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie polkowickim”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

*

Znak sprawy: POPPPiDM.221A-14/15

c)

4)

b)

c)

5)

1)
2)

1)

2)

3)

1)

2)

kolacje (przekaski, potrawy miesne i bezmiesne, co najmniej trzy dania ciepte, goraca
kawa i herbata, cukier, mleko, cytryna, woda, soki owocowe, owoce) o charakterze
integracyjnym (zapewnienie sali i muzyki).

Drugiego dnia Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia:

$niadanie (przekaski, potrawy miesne i bezmiesne, co najmniej trzy dania ciepte,
gorgca kawa i herbata, cukier, mleko, cytryna, woda, soki owocowe),

przerwy kawowe podczas szkolenia (gorgca kawa i herbata, woda gazowana
i niegazowana, soki owocowe, cukier, mleko, cytryna, 3 rodzaje ciasta),

obiad (zupa i drugie danie, deser, gorgca kawa i herbata, cukier, mleko, cytryna,
woda, soki owocowe).

Przerwy kawowe powinny by¢ serwowane przed salg szkoleniowa.

Transport na miejsce szkolen:
Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia transport na miejsce szkolenia.
Wyjazd z Polkowic, przyjazd do Polkowic.

Pozostate obowigzki Wykonawcy:

Wykonawca zapewni uczestnikom wyjazdu ubezpieczenie na czas pobytu.
Wykonawca dokona optaty klimatycznej za wszystkich uczestnikow szkolenia jesli
wymagac bedzie tego lokalizacja osrodka.

Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu mozliwos¢ oznaczenia sal szkoleniowych oraz
drzwi wejsciowych obiektu w ktédrym beda zakwaterowani uczestnicy projektu
zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji PO KL.

Dodatkowe informacje:

Zamawiajgcy ma prawo do zmniejszenia lub zwiekszenia liczby uczestnikéw o max. 5
0sOb najpodzniej do 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia. W takim przypadku Strony
ustalajg wynagrodzenie wedtug cen jednostkowych z oferty.

Proponowany harmonogram szkolenia:

1 dzien:

10.00-11.00 Zakwaterowanie
11.00-11.15 Przerwa kawowa
11.15-12.45 Szkolenie (2 godz. dyd.)
13.00 - 14.00 Obiad

14.00-16.15 Szkolenie (3 godz. dyd.)
16.15-16.30 Przerwa kawowa
16.30-18.00 Szkolenie (2 godz. dyd.)
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18.00-19.00 Przerwa

19.00 Kolacja

2 dzien:

7.30-9.00 Sniadanie

9.00-11.15 Szkolenie (3 godz. dyd.)
11.15-11.30 Przerwa kawowa
11.30-13.00 Szkolenie (2 godz. dyd.)
13.00 - 14.00 Obiad

14.00-15.30 Szkolenie (2 godz. dyd.)
16.00 Wyjazd

9. Wspodlny Stownik Zaméwien (CPV):

80.53.00.00-8 ustugi szkolenia zawodowego

55.30.00.00-3 ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdow

55.10.00.00-1 ustugi hotelarskie

80.52.10.00-2 ustugi opracowania programéw szkoleniowych

60.17.00.00-0 wynajem pojazdéw przeznaczonych do transportu oséb wraz
z kierowca.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

lll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANA ICH OCENY

1. Warunki udziatu w postepowaniu

Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, o udzielenie zaméwienia moze sie ubiega¢ Wykonawca,
ktory spetnia warunki dotyczace:

1.1. Posiadania uprawnied do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

1.2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia;

1.3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia;

1.4. Sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.
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2. O udzielenie zamdéwienia moze ubiegac sie Wykonawca wobec, ktérego nie zachodza
okolicznosci okreslone w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp, stanowigce podstawe do
wykluczenia z postepowania.

3. Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia w/w warunkow:

3.1. Zamawiajgcy nie precyzuje spetnienia warunkéw wymienionych w punkcie 1.1.1i1.2.

3.2. Na potwierdzenie spetnienia warunku wymienionego w punkcie 1.3. w zakresie
dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym Wykonawca powinien wykazaé
(zatgcznik nr 5 do ogtoszenia o zamdwieniu), ze dysponuje:

1) trzema salami szkoleniowymi:

a) odpowiednie do planowanej ilosci uczestnikéw szkolenia,

b) posiadajgce oswietlenie naturalne i/lub sztuczne,

c) posiadajace sprawng klimatyzacje,

d) posiadajace ogrzewanie,

e) spetniajgce wymogi bezpieczenstwa i akustyczne,

f) posiadajace zaplecze sanitarne, w tym toalety w bezposrednim sgsiedztwie,

g) posiadajgce dostep do internetu bezprzewodowego,

h) wyposazone w sprzet niezbedny do przeprowadzenia zaje¢ (w tym m.in. nagtosnienie,
projektor multimedialny, ekran, tablica flip-chart, bloki kartkowe, pisaki).

Sale szkoleniowe powinny znajdowacd sie w tym samym obiekcie w ktérym uczestnicy szkolen
bedg mieli zapewniony nocleg.

2) Obiektem spetniajagcym wymogi:

a) zapewniajgcym noclegi dla 35 uczestnikow szkolenia w jednym obiekcie,
w pokojach 1 osobowych i 2 osobowych (1 pokdj 1 osobowy, 17 pokoi 2 osobowych).

b) obiekt, w ktéorym zostang przeprowadzone szkolenia powinien znajdowac sie
w miejscowosci gorskiej odlegtej od Polkowic 120 km - 180 km.

c) ustugi hotelarskie realizowane w standardzie odpowiadajagcym standardowi
Swiadczenia ustug hotelarskich przez hotel co najmniej trzygwiazdkowy w rozumieniu
przepisdw rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r.
w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktorych sg swiadczone ustugi
hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22.poz. 169 ze zm.).

3.3. Na potwierdzenie spetnienia warunku wymienionego w punkcie 1.3. w zakresie osdb
zdolnych do wykonania zaméwienia, Wykonawca powinien wykazaé (zafgcznik nr 6 i 7 do
ogfoszenia o zamodwieniu), ze dysponuje (wraz z podstawg dysponowania) trzema
ekspertami do przeprowadzenia szkolenia spetniajgcymi wymagania:
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a) wyksztatcenie minimum wyzsze magisterskie z zakresu psychologii lub pedagogiki,

b) certyfikowany trener (zarzadzanie zasobami ludzkimi, personelem nauczycielskim,

psychologia zarzadzania, coaching),

c) doswiadczenie minimum 5 lat w pracy z dorostymi oraz minimum 50 godzin szkolen

metodami warsztatowymi w latach 2012-2014.

3.4. Na potwierdzenie spetnienia warunku wymienionego w punkcie 1.4. Wykonawca
sktada oswiadczenie stanowigce zafgcznik nr 2a do ogtoszenia o zamdwieniu.

3.5. Na potwierdzenie spetnienia warunkéw wymienionych w punkcie 3.2. Wykonawca

winien wskazaé, ze brak jest podstaw do jego wykluczenia z postepowania na podstawie art.

24 ust. 1 i ust.2 ustawy Pzp poprzez przedtozenie dokumentéw okreslonych w punkcie IV.1

ogtoszenia o zamoéwieniu.

3.6. Ocena spetnienia warunkéw zostanie dokonana na zasadzie spetnia / nie spetnia

w oparciu o tre$¢ ztozonych dokumentéw i oswiadczen. W przypadku nie spetfnienia

warunkéw udziatu, Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania.

1.

1)

2)

IV. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE
ART. 24 UST. 1 USTAWY

W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkdw, o ktorych mowa w art.
22 wust. 1 ustawy, oprocz oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu nalezy przedtozyc¢:

wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za s$wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi
osobami;

oswiadczenie, ze osoby, ktore bedg uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, posiadaja
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich
uprawnien;
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3) dokument potwierdzajgcy posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,
w szczegdlnosci koncesji, zezwolenia lub licencji:
a) Dokument potwierdzajacy, ze oferowany przez niego obiekt hotelarski posiada kategorie
minimum 3 gwiazdek nadang zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach
turystycznych oraz rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.
w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych $wiadczone sg ustugi
hotelarskie,
b) Oswiadczenie Wykonawcy, ze obiekt hotelowy oraz sale szkoleniowe, w ktérym
realizowany bedzie przedmiot zamdwienia, spetnia wszystkie wymagania Zamawiajgcego
przedstawione w opisie przedmiotu zamdwienia, z wykorzystaniem wzoru - zatgcznik nr 5 do
ogfoszenia o zamdwieniu.

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy, nalezy przedtozy¢:

1) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania
ofert;

3) Wykonawca powotujagcy sie przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu na zasoby innych podmiotéw, ktore bedg braty udziat w realizacji czesci
zamowienia, przedktada takie dokumenty dotyczgce tego podmiotu w zakresie
wymaganym dla Wykonawcy, okres$lonym w pkt 2.

3. Dokumenty podmiotow zagranicznych
Jezeli Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedktada: dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze:
- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadfosci - wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert.

Powiatowy Osrodek Poradnictwa Psychologiczno-Pedagogicznego i Doradztwa Metodycznego w Polkowicach
ul. Targowa 1, 59-100 Polkowice, www.polkowice.edu.pl, e-mail: biuroprojektu@polkowice.edu.pl, tel. 76 746 15 70



KAPITAL LUDZKI e
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI EOMSOW/!IG}J‘}!I .] ‘ ‘

POWIAT G

EUROPEJSKI *

Projekt ,,Nowa jakos¢ systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie polkowickim”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

UNIA EUROPEJSKA el

FUNDUSZ SPOLECZNY Mgk

*

Znak sprawy: POPPPiDM.221A-14/15

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;j

- lista podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdéw albo informacji o tym,
ze nie nalezy do grupy kapitatowej.

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Sposdb przygotowania oferty

Oferte nalezy przygotowaé scisle wedtug wymagan wynikajacych z ustawy Pzp
i ogtoszenia o zamdwieniu. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci ogtoszenia,

Wykonawca sktada tylko jedng oferte. Alternatywy zawarte w tresci oferty spowodujg
jej odrzucenie. Ztozenie dwdch lub wiecej ofert, samodzielnie lub przy udziale innych
partnerow powoduje odrzucenie oferty jako niezgodnej z przepisami prawa na
podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp,

Oferte (wraz z zatgcznikami) nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim,
napisa¢ na maszynie do pisania, na komputerze, recznie dtugopisem lub niescieralnym
atramentem. Oferta nieczytelna zostanie odrzucona. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na
ztozenie oferty w postaci elektronicznej, opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu,
Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty (wraz z zatgcznikami) byty ponumerowane i spiete
(zszyte) w sposdb trwaty, zapobiegajgcy mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.
Ponadto, zaleca sie, aby wszelkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany, byty
przez niego poprawione poprzez skreslenie btednej tresci lub kwoty z utrzymaniem
czytelnosci skreslonych wyrazéw lub liczb, wpisanie poprawnej tresci oraz ztozenie
podpisu osoby (0séb) do tego uprawnionej (parafowane),

Na oferte sktada sie wypetniony i podpisany formularz ofertowy (zgodny w tresci
z zatgcznikiem nr 1 do ogtoszenia o zamdwieniu) oraz dokumenty (zatgczniki)
wymienione w punkcie IV ogtoszenia,

Zatacznikami do oferty, o ktdrej mowa w podpunkcie 1.5., stanowigcymi jej integralng
czes$c sq:

1.6.1. oswiadczenia i dokumenty Wykonawcy dotyczace spetniania warunkdw

podmiotowych w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt Il ogtoszenia o zamdwieniu,

1.6.2. petnomocnictwo, jezeli zachodzg okolicznosci powodujgce koniecznos¢ dotgczenia do

oferty takiego dokumentu.
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. W przypadku, gdy Wykonawca skfada kopie jakiegos dokumentu, musi by¢ ona
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce. Poswiadczyé dokument
moze tylko osoba lub osoby, upowazinione do sktadania os$wiadczen w imieniu
Wykonawcy. Jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione s3 facznie dwie lub
wiecej oséb, kopie dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem
przez te osoby. Poswiadczenie powinno nastgpi¢ w sposéb jednoznacznie identyfikujgcy
osobe lub osoby poswiadczajgce (Wykonawca na kazdej zapisanej stronie kserokopii
sktada wtasnoreczny podpis poprzedzony co najmniej dopiskiem z uzyciem formuty ,,za
zgodnos¢” lub réwnowaznej). Do oferty muszg zostac zatagczone kompletne dokumenty,
tzn. w formie i tresci odpowiadajgce oryginatom (zawiera¢ wszystkie tresci wpisow,
pieczatek, podpisy itd.). Kopie dokumentéw muszg by¢ czytelne. Zamawiajacy moze
zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wyfacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Jezeli ktorys z wymaganych dokumentéw sktadanych przez Wykonawce jest

sporzadzony w jezyku obcym dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski poswiadczonym przez Wykonawce. Dokumenty sporzagdzone w jezyku obcym bez
wymaganych ttumaczen nie bedg brane pod uwage.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

0. Zaleca sie, aby Wykonawca zamiescit oferte w zewnetrznej i wewnetrznej kopercie
z tym, ze zewnetrzna koperta powinna by¢ zaadresowana na Zamawiajgcego, oraz
zawierac ponizej wskazane oznaczenie (bez nazwy i pieczatki Wykonawcy), koperta
wewnetrzna powinna zawierac oferte i by¢ zaadresowana na Wykonawce, tak aby
mozna byto odesta¢ oferte w przypadku jej wptyniecia po terminie.

POSTEPOWANIE NA UStUGI O CHARAKTERZE NIEPRIORYTETOWYM NA:

Przeprowadzenie i organizacje 3 warsztatow szkoleniowych na temat ,Kreatywny
nauczyciel — kompetencje coachingowe nauczycieli”, obejmujgcq ustugi edukacyjne
(szkoleniowe), hotelowe, gastronomiczne i transportowe.

2.

2.1.

oraz opatrzona napisem
Nie otwieraé przed 24.04.2015 r. godz. 14%°

Sposdb podpisania oferty
Kazde oswiadczenie woli, w tym oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami, powinno by¢
podpisane przez osobe lub osoby upowaznione do sktadania os$wiadczen woli
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w imieniu Wykonawcy, przy czym jezeli upowaznienie takie nie wynika z zapiséw
dokumentéw publicznych przedtozonych w postepowaniu przez Wykonawce, to
wymagane jest przedtozenie stosowych petnomocnictw udzielonych osobie
podpisujgcej do reprezentowania Wykonawcy i do zaciggania w jego imieniu
zobowigzan  finansowych. Upetnomocnienie musi  zosta¢  bezwzglednie
udokumentowane,

2.2. Zamawiajgcy przyjmuje, ze zatgczone do oferty petnhomocnictwo zostato udzielone do
zaciggania w imieniu Wykonawcy zobowigzan finansowych w  wysokosci
odpowiadajgcej cenie oferty.

2.3. Ewentualne petnomocnictwo powinno by¢ petnomocnictwem rodzajowym do
wystepowania w postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego. Nalezy
przedstawi¢ je w formie oryginatu, badZ w formie kserokopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
Petnomocnictwo we wifasciwej formie nalezy dotgczy¢ do oferty. Dopuszcza sie
petnomocnictwo sporzadzone przed notariuszem.

3. Tresc oferty

Ztozone w postepowaniu oferty, ktére nie beda zawieraty formularza ofertowego albo ich
tresc nie bedzie odpowiadata tresci ogtoszenia, zostang odrzucone na podstawie art. 89 ust.
1 pkt 2 ustawy Pzp.

4. Sposdb obliczenia ceny oferty

Zgodnie z art. 2 pkt 1 pzp przez cene nalezy rozumieé cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 5 lipca 2001r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, z pdin. zm.), wyrazong
w ztotych polskich i uwzgledniajgcg podatek od towardw i ustug (VAT) oraz inne Swiadczenia
publicznoprawne obowigzujagce na terenie Rzeczpospolitej Polski dla przedmiotu
zamowienia.

Cena oferty musi zostac¢ obliczona zgodnie z ponizszymi zasadami:

4.1. W ofercie nalezy podaé¢ cene brutto, ktéra bedzie obejmowata wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przez Wykonawce przedmiotu zamodwienia, tj. wszystkie koszty
i sktadniki zwigzane z realizacjg zamdwienia, w tym m.in. podatek VAT, upusty, rabaty, koszty
dostawy, ubezpieczenia, itp.

4.2. Zaoferowana cena musi byé ceng ostateczng. Oferta nie moze zawieraé zapiséw typu
»cena do negocjacji” lub ,,cena obowigzuje pod warunkiem...”.

4.3. Oferta nie zawierajaca ceny, oferta zawierajaca kilka propozycji cenowych albo oferta
z ceng o wartosci zero ztotych za wykonanie przedmiotu zamdéwienia zostanie odrzucona.
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4.4, Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgacym, a Wykonawcg dokonywane bedg w ztotych
polskich, Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci rozliczenia w walutach obcych.

4.5. Cene ofertowg nalezy okresli¢ w ztotych polskich. Cene nalezy poda¢ w sposdb
jednoznacznie wskazujgcy na oferowang cene, do dwdch miejsc po przecinku (np. 120,99).
Jezeli cena nie zawiera groszy, mozna nie wpisywac groszy (np. 120) lub uzy¢ symbolu (np.
120,-).

4.6. Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczagcym
wewnatrz wspdlnotowego nabycia towardéw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptacié
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

VI. TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Powiatowego Osrodka Poradnictwa Psychologiczno —
Pedagogicznego i Doradztwa Metodycznego w Polkowicach w budynku przy ul. Targowej
1, w sekretariacie w terminie do dnia 24.04.2015 r. do godz. 133°, O zachowaniu terminu
ztozenia oferty do Zamawiajgcego decyduje data i godzina wptywu oferty do
Zamawiajgcego. Oferty, ktére zostang przestane pocztg (lub inng droga, np. poczta
kurierska) i wptyng do Zamawiajgcego po wyzej okreslonym terminie zostang uznane za
ztozone po terminie i niezwtocznie zwrdcone bez otwierania. Oferty mozna sktadaé od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 07.30 do 15.30.

2. Oferty beda podlegac rejestracji przez Zamawiajgcego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacjg okreslajgcg doktadny termin przyjecia oferty, tzn. date
kalendarzowa oraz godzine i minute, w ktdrej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert,
bedg one przechowywane w sposéb gwarantujgcy ich nienaruszalnosé.

3. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 24.04.2015 r. o godz. 14°° w siedzibie Powiatowego
Os$rodka Poradnictwa Psychologiczno — Pedagogicznego i Doradztwa Metodycznego
w Polkowicach w budynku przy ul. Targowej 1, w pokoju nr 10.

4. Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje
kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia. Podczas otwarcia ofert
podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny,
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terminu wykonania zamoéwienia i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach. Powyzisze
informacje przekazuje sie niezwtocznie Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy
otwarciu ofert, na ich wniosek.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT. SPOSOB OCENY | BADANIA OFERT.
WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ.

1. Kryteria oceny ofert

—cena —waga 80%

— doswiadczenie eksperta —waga 20%
2. Sposob oceny i badania ofert
Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow. Ocena punktowa zostanie dokonana
wedtug nastepujacych zasad:

1) kryterium cena (C):

najnizsza cena ofertowa

x 100 x 80% = ilos¢ punktéw
cena badanej oferty

2) kryterium doswiadczenie eksperta (D):

Zamawiajgcy przyzna dodatkowe punkty w kryterium ,doswiadczenie eksperta” za
doswiadczenie osoby, wskazanej przez Wykonawce do realizacji szkolenia zgodnie
z zasadami:

5 lat doswiadczenia w pracy z dorostymi — 5 pkt

6 lat doswiadczenia w pracy z dorostymi — 10 pkt

7 lat doswiadczenia w pracy z dorostymi — 15 pkt

Powyzej 7 lat doswiadczenia w pracy z dorostymi — 20 pkt.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tacznie najwiekszg liczbe
punktéw (zaokrgglenie do dwodch miejsc po przecinku), sposrod ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu, w oparciu o ustalone kryteria wg wzoru:
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LP=C+D

gdzie:

LP - liczba wszystkich punktéw uzyskanych przez oferte badang

C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium cena;

D - liczba punktéw uzyskanych w kryterium doswiadczenie eksperta.

Ofertom pozostatych Wykonawcow, spetniajgcym wymagania kryteridéw, przypisana zostanie
odpowiednio mniejsza liczba punktdw. Zamawiajagcy udzieli zamowienia Wykonawcy,
ktorego oferta odpowiada wymaganiom okreslonym w ustawie Pzp i przedmiotowym
ogtoszeniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejszg w oparciu o podane kryteria wyboru.

VIil. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Tryb udzielenia zamdwienia: postepowanie jest przeprowadzone na podstawie art.
5 ust. 1 oraz art. 5a ust. 1-4 ustawy Prawo zamodwien publicznych.

IX. WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamodwienia publicznego zgodnie z art. 94 ustawy
Pzp. Zamawiajacy podpisze umowe zgodnie z dotgczonym do ogtoszenia wzorem umowy. Do
przedstawionego wzoru umowy zostang wprowadzone wszystkie informacje i zobowigzania
Wykonawcy, wynikajgce z przedstawionej przez niego oferty, uznanej przez Zamawiajgcego
za najkorzystniejszg. Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na
zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3
ustawy Pzp).
2. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie sie uchylat od
zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki,
o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.
3. Wszelkie zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci aneksu w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Istotne zmiany umowy mogg nastgpi¢ miedzy innymi
w nastepujgcych sytuacjach:
1) Zmiana terminu realizacji umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 umowy, jest mozliwe
wyltgcznie za zgodg obu Stron umowy.
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2) W przypadku wystgpienia zmian powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa
w zakresie majgcym wptyw na realizacje umowy w tym w szczegdlnosci podatku VAT,
mozliwa jest zmiana postanowien umowy, wymaga to jednak zgody obu Stron umowy.

Powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajacy moze wyrazié
zgode. Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody.

Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu ustawy Pzp:

1) zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng Umowy (np. zmiana
nr rachunku bankowego),

2) zmiany danych teleadresowych, zmiany oséb wskazanych do kontaktéw miedzy Stronami,
3) udzielenie zamoéwien dodatkowych okreslonych w przepisach o zamdwieniach
publicznych,

X. INFORMACJE DODATKOWE, W TYM DOTYCZACE FINANSOWANIA
PROJEKTU/PROGRAMU ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIEJ:

1. Projekt ,Nowa jakos¢ systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie polkowickim”
wspotfinansowany ze $rodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet Ill Wysoka jakos$¢
systemu o$wiaty, Dziatanie 3.5 Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkét.

2. Inne dokumenty:

1) Do oferty (zatgcznik nr 1 do ogtoszenia) Wykonawcy sg zobowigzani dotgczy¢, poza w/w
dokumentami potwierdzajgcymi spetnianie  warunkéw podmiotowych, takze
petnomocnictwo, jezeli zachodzg okolicznosci powodujgce konieczno$¢ dotaczenia do
oferty takiego dokumentu. W przypadku zatgczenia do oferty innych dokumentéw niz
wymagane przez Zamawiajgcego (np. materiatow reklamowych i informacyjnych) zaleca
sie aby stanowity one odrebng czes¢, nie ztgczong z ofertg w sposdb trwaty. Dokumenty
takie nie bedg podlegaty ocenie przez Zamawiajgcego.

XI. SRODKI OCHRONY PRAWNE)

1. Wykonawcom oraz innym podmiotom przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone
szczegdétowo w Dziale VI ustawy Pzp, jezeli majg oni lub mieli interes w uzyskaniu
zamowienia albo poniesli lub mogg ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepiséw ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej powinny byé stosowane
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zgodnie z przepisami ustawy Pzp. Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej
z przepisami ustawy Pzp czynnosci Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajgcy jest
zobowigzany na podstawie ustawy Pzp — art. 180 ust. 1 pzp z zastrzezeniem normy
prawnej zawartej w art. 180 ust. 2 ustawy Pzp, tzn. odwofanie przystuguje wytgcznie od
czynnosci:

1.1. opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
1.2. wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamdwienia;

1.3. odrzucenia oferty odwotujgcego.

2. Odwotanie wnosi sie w formie i w sposdb okreslony w art. 180 ust. 3 — 5 ustawy Pzp,
w szczegdlnosci powinno ono wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci
Zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawierac zwiezte
przedstawienie zarzutdw, okresla¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne
i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania. Odwofanie wnosi sie w terminach
wskazanych w art. 182 ustawy Pzp. Wykonawca moze w terminie przewidzianym
do wniesienia odwotania poinformowaé Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami
ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on
zobowigzany na podstawie ustawy Pzp — art. 181 ust. 1 ustawy Pzp. W przypadku
uznania zasadnosci informacji przekazanej w sposob okreslony w art. 181 ust. 1 ustawy
Pzp, Zamawiajgcy powtarza czynnos¢ lub dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac
o tym Wykonawcdw w sposdb przewidziany w ustawie dla tej czynnosci. Na czynnosci te
nie przystuguje odwotanie z zastrzezeniem art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

3. Na orzeczenie KIO dotyczagce odwotania stronom oraz uczestnikom postepowania
przystuguje skarga do sgdu okreslona w art. 198 a — 198 g ustawy Pzp.

Renata Czapczynska
Dyrektor POPPPiDM w Polkowicach
Polkowice, 16.04.2015r.
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