INFORMACIJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1
11 INazwa jednostki
Powiatowy Urzad Pracy
1.2 |Sjedziba jednostki
Miedzyrzecz
1.3 | Adres jednostki
Plac Powstanicow Wielkopolskich 1
66-300 Miedzyrzecz
14 | Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Realizacja zadar samorzadu powiatu w zakresie polityki rynku pracy
2. |Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
0d 01.01.2018 do 31.12.2018 .
3. |Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne
Nie dotyczy
4.

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci , w tym metod wyceny aktywow
i pasywow (takze amortyzacji)
Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w

przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej
przedstawionych zasad.

Srodki trwate stanowigce wtasnosé Skarbu Paristwa lub jednostek samorzadu terytorialnego otrzymane
nieodpfatnie, na podstawie decyzji wtasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w
tej decyzji.

Srodki trwafe oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie (amortyzuje). Odpisy umorzeniowo-
amortyzacyjne ustala sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

WYDZIAL FINANSCW
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Wartosci niematerialne i prawne nabyte z witasnych Srodkéw wprowadza sig¢ do ewidencji w cenie
nabycia, za$ otrzymane nieodpfatnie na podstawie decyzji wilasciwego organu przyjmuje sie do
ewidencji wedtug wartosci ksiegowej z poprzedniego miejsca uzytkowania, a otrzymane na podstawie
darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartosé¢ rynkowa okreslana jest na podstawie
przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem
ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartoéci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym dla 0séb prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi)
podlegajg umarzaniu wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych przez dyrektora jednostki z
uwzglgdnieniem zasad okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od o0séb prawnych (zatacznik nr
1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r., t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2343 z pdzn.zm.)

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace oraz stanowiace pierwsze
wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od wymienione] w ustawie o podatku
dochodowym dla oséb prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodtacznymi
czesciami ujmuje sie tylko w ewidencji ilo$ciowej, spisujac w koszty pod datg zakupu.

Rzeczowe aktywa trwate obejmuja :
srodki trwate
pozostate srodki trwate
inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Srodki trwate to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz
srodki trwate stanowigce wtasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego (Powiatowego Urzedu Pracy) w
stosunku do ktdrych jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleinie od sposobu ich
wykarzystania.

Srodki trwate obejmuja w szczegSlnosci:

- nieruchomosci,

- maszyny i urzadzenia,

- srodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

Do $rodkéw trwatych jednostki zalicza sie takze obce $rodki trwate znajdujace sie w jej uzytkowaniu na
podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowoéci, jedli wystepuje ona jako ,korzystajacy”.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowia
istotnej wartosci,

- w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, zas w przypadku
trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw 2z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci wynikajacej
z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego srodka,

Na dzier bilansowy Srodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia sie w wartoéci







netto, tj. z uwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

- podstawowe Srodki trwate na koncie 011, Srodki trwate”,

- pozostate srodki trwate na koncie 013 , Pozostate érodki trwate”.

Podstawowe $rodki trwate finansuje sig ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychoddéw i rozchoddéw oraz érodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (tj. z dnia 07.02.2014r. Dz.U. z 2014r. ,poz. 1053 z pézn. zm.), a
takze rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 02.12.2010r. w sprawie szczegétowego sposobu i trybu
finansowania inwestycji z budzetu paristwa (Dz.U. Nr 238 poz. 1579 z péin. zm.) . Umarzane s3 (z
wyjatkiem gruntow) stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku
dochodowym od oséb prawnych z dnia 15.02.1992r. (tj. Dz.U. z 2017r. poz. 2343 z pdzn. zm.) .

Odpisow umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesigca nastepujacego po miesiacu przyjecia
srodka trwatego do uzywania, a jej zakoriczenie nie péZniej niz z chwilg zréwnania wartosci odpiséw
amortyzacyjnych, umorzeniowych z wartoscig poczatkowa lub przeznaczane do likwidacji, sprzedazy
lub stwierdzenie jego niedoboru. Srodki trwate i wartoici niematerialne i prawne umarza sie i
amortyzuje metoda liniowa jednorazowo za okres catego roku w grudniu.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja” na koniec roku.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych dokonuje sie
wylgcznie na podstawie odrgbnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz
jednostki w zakresie aktywodw trwatych.

Pozostate srodki trwate to Srodki trwate wymienione w § 6 ust. 3 ,rozporzadzenia”, ktére finansuje sie
ze Srodkow na biezgce wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktdre tak jak ten
obiekt finansowane sa ze srodkdw na inwestycje).

B srodki trwate o wartosci poczatkowej od 501 zt, a nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych to jest 10 000 zt (ma zastosowanie do
sktadnikéw majatku przyjetych do uzywania po dniu 31 grudnia 2017 r.) dla ktdrych odpisy
amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie
zakupu.

Pozostate srodki trwate:

ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 , Pozostate érodki trwate” i umarza
sig je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072
»Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatéw i energii”

pozostate srodki trwate o wartosci do 500 zt podlegajg wytacznie ewidencji ilodciowe] i
traktowane sg jako matocenne spisujac w koszty pod datg zakupu.

Inne informacje

Nie dotyczy

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:
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Szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartoéci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan aktywéw na poczatek roku obrotowego,
zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy , a dla majatku amortyzowanego -
podobne przedstawienie stanéw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub

umorzenia.
Zmiana stanu WNiP

Licencje na uzytkowanie
Wyszczegdlnienie programow
komputerowych

Pozostate wartosci

i ; : Razem
niematerialne i prawne

Wartosc¢ brutto na poczqtek roku
obrotowego 381 279,92 0 381 279,92
Zwiekszenia, w tym: ‘
1) nabycie

2) przeniesienie

Zmniejszenia, w tym:

1) sprzedaz

2) likwidacja

3) przeniesienie

Wartosc brutto na koniec roku
obrotowego 381 279,92 0 381 279,92
Umorzenie na poczgtek roku
obrotowego 381 279,92 0 381 279,92
Zwiekszenia, w tym:

1) amortyzacja

2) przeniesienie

Zmniejszenia, w tym:

1) sprzedaz

2) likwidacja

3) inne

Umorzenie na poczgtek roku
obrotowego

Odpisy aktualizujgce na poczgtek
roku obrotowego

Zwiekszenia

Zmniejszenia, w tym:
1) wykorzystanie
2) korekta odpisu

Odpisy aktualizujgce na koniec
roku obrotowego

Wartosc netto na poczgtek roku
obrotowego 0 0 0

Wartosc netto na koniec roku
obrotowego 0 0 0







Zmiana stanu rzeczowych aktywow trwatych

Wyszczegdlnienie

Grunty (w tym prawo uZytkowania
wieczystego gruntu)

Budynki, lokale i obiekty inZynierii
lgdowej i wodnej

Urzqdzenia techniczne | maszyny

dki transportu

Sro

-

Inne srodki trwale
w tym: dobra kultury

RAZEM

Wartosé brutto na poczqtek roku
obrotowego

=]

858 807,20

981 530,55

48 990,00

778148,73

2667 476,48

Zwiekszenia, w tym:

1) nabycie

114 558,00

56 444,68

61532,11

23253479

2) przeniesienie

Zmniejszenia, w tym:

1) sprzedaz

2) likwidacja

3) przeniesienie

Wartosc brutto na koniec roku
obrotowego

114 558,00

858 807,20

1037975,23

48 990,00

839 680,84

2500011,27

Umorzenie na poczgtek roku
obrotowego

252 314,61

8329 343,65

48 990,00

729 005,10

1859653,36

Zwiekszenia, w tym:

1) amortyzacja

21470,18

61 742,00

72 455,84

155 668,02

2) przeniesienie

Zmniejszenia, w tym:

1) sprzedaz

2) likwidacja

3) przeniesienie

Umorzenie na koniec roku
obrotowego

273 784,79

891 085,65

48 950,00

801 460,94

2015 321,38

Wartosc netto na poczgtek roku
obrotowego

606 492,59

152 186,90

49 143,63

807 723,12

Wartos¢ netto na koniec roku
obrotowego

114 558,00

585 022,41

146 889,58

38 215,90

884 689,89

1.2.

13

Aktualna wartosc rynkowa srodkow trwatych, w tym dobor kultury - o ile jednostka

dysponuje takimi informacjami

Brak

Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych wartosé







aktywow trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz
dtugoterminowych aktywow finansowych.

Wyszczegdlnienie

Stan na poczgtek roku

Zmiana stanu odpiséw w ciggu
roku

2wiekszenia Zmniejszenia

Stan na koniec roku
obrotowego

Razem

Nie dotyczy

Wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie.

Nie dotyczy

Grunt (nr.dziatki,

Stan na
pierwszy dzien

Zmiany w ciggu roku

Stan na ostatni

Wyszczegdlnienie dzien roku
nazwa) roku
il obrotowego | 2Wigkszenia | Zmniejszenia obrotowego
Powierzchnia(m2)
Wartosc
1.5. | Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych,

uzywanych na podstawie umoéw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytuiu

umow leasingu.

Tresc

Wartosé

Stan na pierwszy

Zmiany w ciggu roku

dzieri roku
obrotowego

Zwigkszenia

Zmniejszenia

Stan na ostatni
dzien roku
obrotowego

Grunty, w tym:

z tytufu umow
dzierzawy







Budynki, lokale
oraz obiekty
inzynierii lgdowej i
wodnej, w tym:

z tytutu umow
leasingu

Urzgdzenia
techniczne i
maszyny, w tym:

z tytutu umow
leasingu

Srodki transportu,
w tym:

z tytutu umow
leasingu

Inne srodki trwafe,
w tym:

z tytufu umoéw
leasingu

RAZEM

Nie dotyczy

1.6.

Liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz

dtuznych papierow wartosciowych.

Nie dotyczy

Tresé

Stan ha poczgtek

okresu

Zwiekszenia

Zmniejszenia

Stan na koniec okresu

ilosé¢

wartosc

ilosé wartosé

ilosé wartosé

ilos¢

wartosé

Akcje

Udziaty

Dfuzne
papiery
wartoscio
we

------

papiery
wartoscio

we







RAZEM

Dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci , ze wskazaniem stanu na
poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na

17 . . PO— ;
koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek
samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych).
Odpisy aktualizujgce wartosc naleznosci:
Wyszczegadlnienie
dfugoterminowych krotkoterminowych
Stan na poczgtek roku obrotowego
49 973,19
Zwiekszenia 53 066,01
Wykorzystanie
Rozwigzanie 3716,46
Stan na koniec roku obrotowego 899 322,74
1.8. | Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koricowym.
Nie dotyczy
: ; Stan na
Tytuf utworzenia rezerwy | Stanna 31.12.20.... | Utworzone | Wykorzystane | Rozwigzane 31.12.20
Rezerwa na toczqce sie
postepowanie sgdowe w
SPTAWIE. ccusnmmruersisennsans
Rezerwa na grunty zajete
pod drogi - specustawa
RAZEM
Podziat zobowigzan diugoterminowych wg. pozycji bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytutu prawnego,
1.9.

okresie sptaty

| Wyszczegdlnienie ‘ Zobowigzania dtugoterminowe o pozostatym od dnia bilanso wegT‘







powyzej 1 roku
do 3 lat

powyzej 3 lat do 5

lat

powyzej 5 lat

RAZEM

Kredyty i pozyczki

Emisji obligacji

Inne zobowigzania finansowe

Pozostate zobowigzania diugoterminowe

RAZEM

a)

Powyiej 1roku do 3 lat

b) |Powyiej3 doS5 lat
<) |Powyzej5 lat
Nie dotyczy
Kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie
z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wg . przepisdw o rachunkowosci
110 | bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu
leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego.
Nie dotyczy
taczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
1.11 | charakteru i formy tych zabezpieczen.
Rodzaj zobowigzania | Kwota zobowigzania | Forma zabezpieczenia | Kwota zabezpieczenia
Hipoteczne
Zastawy
RAZEM
Nie dotyczy
t3czng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
L gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem

zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych

zabezpieczen.







Zobowigzania warunkowe Stan na 31.12.20......r. Stan na 31.12. 20.....r.

Gwarancje i poreczenia

Kaucje i wadia

Zawarte lecz jeszcze niewykonane
umowy

RAZEM

Nie dotyczy

Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym

1.13 | kwote czynnych rozliczen ,miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy
wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow, a zobowigzaniem zaptaty
za nie.







Wyszczegdlnienie (tytuf rozliczen
miedzyokresowych)

Stan na poczgtek roku

Stan na koniec roku

Ubezpieczenia majgtkowe

RAZEM czynne rozliczenia miedzyokresowe

RAZEM bierne rozliczenia miedzyokresowe

Nie dotyczy

1.14

t3aczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych

w bilansie.

Wyszczegdlnienie (rodzaj otrzymanych gwarancji i

poreczeri)

Kwota otrzymanych
gwarancji i poreczen

Kwota zobowigzan
zabezpieczonych
otrzymanymi gwarancjami i
poreczeniami

............

Nie dotyczy







1.15 | Kwota wyptaconych srodkow pienieznych na Swiadczenia pracownicze.
395 444 46 zt
A Inne informacje
Brak
2
21 Wysokos¢ odpisow aktualizujgcych wartosé zapasow.
Brak
Koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe
%% ktore powiekszyty koszt wytworzenia Srodkéw trwatych w budowie w roku
obrotowym.
Koszty wytworzenia w roku ubiegfym Koszty wytworzenia w biezgcym roku
ogéfem ogdtfem
- wtym: w tym:
Wyszczegdlnienie
odsetki |roznice kursowe odsetki |roznice kursowe
Srodki trwate oddane do
uzytkowania w roku
obrotowym
Srodki trwate w budowie
Brak
2.3

Kwota i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystapity incydentalnie.

Wyszczegdlnienie

w 20...r.

w 20....r.







1) losowe - pozar - odszkodowania

2) pozostate-darowizna-(spadek)
Koszty wystepujgce incydentalnie, w tym:

1) losowe - pozar -wartosc strat

1) losowe -zalanie- wartosc strat

Informacja o kwocie naleznosci z tytutu podatkdow realizowanych przez organy
podatkowe podlegte ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych

24. | wykazywanych w sprawozdaniu z wykonywania planu dochodéw budzetowych.
Brak
Inne informacje.
2.5
Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogty by w istotny sposéb wptyngé na
ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.
3. | W rachunku zyskow i strat w pozycji A.VI. ujeto kwote 41.385,00, na ktérq skiadajq sie wpiaty za oSwiadczenia o
powierzeniu pracy cudzoziemcom oraz wpfaty za wydanie zezwolenia na prace sezonowd.
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