Zatacznik nr 1 do
procedury zgtaszania przypadkow nieprawidtowosci
oraz ochrony oséb dokonujacych zgtoszen

Powiatowy Urzad Pracy w Miedzyrzeczu
Plac Powstancéw Wielkopolskich 1
66-300 Miedzyrzecz

telefon: 504-230-941

e-mail: sygnaly@pupmiedzyrzecz.pl

Karta Informacyjna

Nazwa sprawy: Zgtaszanie naruszen/ nieprawidtowosci

I. Podstawa Prawna
e Zarzadzenienr 19.2021 z dnia 16 grudnia 2021 r.

Il. Opis ogdiny
e kogo dotyczy, kto moze zgtaszaé nieprawidtowosci (zakres podmiotowy)

lll. Wymagane dokumenty
« w przypadku zgtoszenia w postaci papierowej lub elektronicznej (zatgcznik do karty informacyjnej)

V. Optaty
e brak

V. Termin zatatwienia sprawy
e nalezy podaé termin - przyktadowo: do trzech miesiecy

VI. Miejsce zatatwienia sprawy
e Powiatowy Urzad Pracy w Miedzyrzeczu Plac Powstancéw Wielkopolskich 1 66-300 Miedzyrzecz —
| pietro pok. 11

VIl. Godziny pracy
e 7.00-15.00, obstuga interesantow od 8.00-14.00

VIII. Jednostka odpowiedzialna
e dyrektor urzedu

IX. Uwagi
Formy zgtaszania nieprawidtowosci/kanaty zgtaszania:

1) za pomocg poczty elektronicznej na adres: sygnaly@pupmiedzyrzecz.pl w zaszyfrowanym
pliku. Szyfr do pliku nalezy przekazac st. referentowi ds. kadr osobiscie lub telefonicznie
(nr tel. 504-229-941);

2) w formie listownej na adres Plac Powstancow Wielkopolskich 1 66-300 Miedzyrzecz z
dopiskiem na kopercie, np. ,zgtoszenie nieprawidtowosci”, , st. referent ds. kadr — pok. 11”7,
itp.;

3) osobiscie lub telefonicznie do pracownika na stanowisku ds. kadr wyznaczonego w urzedzie
(pok. 11 - | pietro, nr tel. 504-229-941). Pracownik ten dokumentuje zgtoszenie w formie
karty zgtoszenia, protokotu, nagrania rozmowy;

4) poprzez wrzucenie pisma do skrzynki na listy zamieszczonej przy niszczarce dokumentéw
znajdujacej sie na korytarzu, na | pietrze. Skrzynka oprdiniana jest raz w ciggu godzin
urzedowania danego dnia. Jezeli w skrzynce znajdowac sie bedzie zgtoszenie dot.
nieprawidtowosci z czynnosci tej sporzadzany bedzie protokdt;

5) z wykorzystaniem wewnetrznego komunikatora BEEBEEP.

Wzér karty zgtoszenia dostepny jest jako odrebny plik pod karta informacyijna.

Klauzula informacyjna
https://bip.pupmiedzyrzecz.pl/cms/13833/ochrona danych osobowych




