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2.12. Beneficjent przetwarza powierzone mu dane osobowe zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych oraz umowg o dofinansowanie projektu, w szczegélnosci:

a. beneficjent realizuje obowigzek informacyjny wobec oséb, ktérych dane sg przetwarzane;

b. beneficjent prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
ktora zawiera daty nadania i ustania uprawnien;

c. do przetwarzania danych osobowych dopuszczeni sg wylgcznie pracownicy beneficjenta,
kidrzy posiadajg wazne imienne upowaznienia do ich przetwarzania;

d. beneficjent posiada dokumentacje opisujacg sposéb przetwarzania danych osobowych oraz
srodki techniczne i organizacyjne” zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych
osobowych, w tym w szczegélnosci polityke bezpieczenstwa oraz instrukcie zarzgdzania
systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych.

2.13. Beneficjent nie powierzyt przetwarzania danych osobowych innym podmiotom.

Stwierdzone uchybienia /nieprawidiowosci
Kontrola w obszarze dokumentacji zwigzanej z kwalifikowalnoécia uczestnikow projektu
i danych osobowych wykazata nastepujace uchybienia/nieprawidtowosci:

Kluczowe:

Liczba uczestnikéw projektu dotyczaca poszczegdlnych rodzajéw wsparé nie jest zgodna
z zatozeniami projektu zawartymi we wniosku o dofinansowanie — szczegélowo oméwiono
wyZzej, w pkt. ZGODNOSC RZECZOWA REALIZACJI PROJEKTU, stwierdzone uchybienia/
nieprawidiowosci w kategorii kluczowe, pkt 1.

Istotne:
Nie dotyczy

Mniej istotne:
Nie dotyczy

3. ROZLICZENIA FINANSOWE

Kontrola polegata na sprawdzeniu prawidtowosci rozliczen finansowych, m.in. na sprawdzeniu
kwalifikowalnosci i prawidtowosci ponoszenia wydatkéw w ramach projektu pod katem ich zgodnosci
z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020.

Ustalenia kantrali

W wyniku kontroli ustalono, ze:

3.1. Beneficjent posiada oryginalne dokumenty finansowo-ksiegowe wraz z dowodami zaptaty

! potwierdzajgcymi poniesienie wydatkow.

3.2. Dokumenty finansowo-ksiegowe sg prawidlowo opisane.

3.3. Wspdlifinansowane towary i ustugi zostaly dostarczone. Kontroli poddano koszty poniesione
przez beneficienta na wyplate jednorazowych $rodkéw na podjecie dziatainosci gospodarczej,
refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy, organizacje szkolenia
,Opiekun oséb starszych z podstawami jezyka niemieckiego” (w tym koszty poniesione na
jednostkg szkoleniowa, badania lekarskie, stypendia szkoleniowe, koszty dojazdu) oraz
organizacj¢ stazy (koszty poniesione na stypendia stazowe i badania lekarskie).

3.4. Wydatki rozliczone we wniosku o platnoé¢ za okres 01.10.2015 r. — 31.12.2015 r. sg
kwalifikowalne:

a. wydatki zostaly uwzglednione w budzecie projektu;

b. wspéifinansowane towary i ustugi sfinansowane ze $rodkéw projektu sg nalezytej jakosci.
Kontroli poddano $rodki poniesione na wyplate jednorazowych $rodkéw na podijecie
dziatalnosci gospodarczej, refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy, organizacje szkolenia ,Opiekun os6b starszych z podstawami jezyka niemieckiego”
(w tym koszty poniesione na jednostke szkoleniowa, badania Iekarskie, stypendia
szkoleniowe, koszty dojazdu) oraz organizacje stazy (koszty poniesione na stypendia
stazowe i badania lekarskie);

c. wydatki sg niezbedne do osiggniecia celéw projektu;

d. wydatki zostaty dokonane w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny;
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e. kontrolowane wydatki, poniesione na wyptate jednorazowych $érodkdéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy, organizacje szkolenia ,Opiekun oséb starszych z podstawami jezyka niemieckiego”
(w tym koszty poniesione na jednostke szkoleniowg, badania lekarskie, stypendia
szkoleniowe, koszty dojazdu) oraz organizacje stazy (koszty poniesione na stypendia
stazowe i badania lekarskie), nie nalezg do kategorii wydatkéw o wartosci od 20 tys. PLN
netto do 50 tys. PLN netto;

f. kontrolowane wydatki nie znajdujg sie w katalogu kosztow niekwalifikowalnych okreslonych
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020.

Koszty bezposrednie sg prawidiowo kwalifikowane. W budzecie projektu nie zatozono kosztow

posrednich.

Kwalifikowalnos¢ kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem nie podlegata kontroli, poniewaz

w budzecie projektu nie zatozono ww. kosztéw.

Poprawno$¢ rozliczania wydatkéw objetych cross-financingiem i wydatkéw przeznaczonych na

zakup $rodkéw trwalych zgodnie z obowigzujgcymi limitami nie podlegata kontroli, poniewaz

w budzecie projektu nie zatozono wydatkéw w ramach cross-financingu oraz wydatkéw na

zakup $rodkow trwatych.

Rozliczenia finansowe prowadzone sg zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

Beneficjent prowadzi wyodrgbniong ewidencje wydatkow.

Piatnosci sg co do zasady realizowane z wyodrebnionego rachunku projektu.

W budzecie projektu nie zatozono wkiadu wiasnego.

W ramach projektu nie finansuje sie zwyktej dziatalnosci jednostki realizujgcej projekt.

Przekazane $rodki na realizacje projektu nie przyczynity sie do wygenerowania dochodu.

Podatek VAT w ramach projektu jest kwalifikowalny, jednakze w skontrolowanym wniosku

o ptatno$¢ nr RPLB.06.01.00-08-0006/15-002 za okres 01.10.2015 r. — 31.12.2015 r.

beneficient nie rozliczat podatku VAT.

Zgodnie z Oswiadczeniem na temat realizacji projektu z dnia 18.03.2016 r. beneficjent

realizowat inny projekt wspéifinansowany z EFS. W kontrolowanym projekcie nie zatozono

wydatkéw zwigzanych z zatrudnianiem personelu projektu oraz zakupem $érodkéw trwatych.

Na podstawie skontrolowanych dokumentéw, w okresie objetym kontrolg, tj. od 01.10.2015 r. do

31.12.2015 r., nie stwierdzono podwoéjnego finansowania wydatkéw.

Nie stwierdzono innych przypadkéw podwéjnego finansowania okreslonych w Wytycznych

w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata

2014-2020.

Beneficjent zleca ustugi merytoryczne w projekcie. Kontrolg zostaly objete m. in. wydatki

zwigzane z organizacjg szkolenia ,Opiekun osob starszych z podstawami jezyka niemieckiego”.

Realizacje ustugi szkoleniowej powierzono wykonawcy zewnetrznemu — J&M Consulting Bogda

Dalidowicz.

Zlecenie uslugi nastapito zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie (we wniosku

o dofinansowanie, w zadaniu 4: Szkolenia, opfate dla instytucji szkoleniowej zaznaczono jako

zadanie zlecone).

Realizacja zleconej ustugi merytorycznej zostata udokumentowana zgodnie z umowg zawartg
z wykonawca.

Stwierdzone uchybienia /nieprawidiowosci

Kontrola w obszarze dokumentacji dotyczacym rozliczen finansowych wykazata nastgpujace
uchybienial nieprawidiowoséci:

Kluczowe:
Nie dotyczy

Istotne:
Nie dotyczy

Mniej istotne:

Dane wykazane we wniosku o piatno$é¢ nie s3 zgodne z dowodami zaptaty. Na podstawie
przedstawionych podczas kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych wraz z dowodami
zaplaty, ustalono, ze w nw. pozycjach we wniosku o platno$¢ nr RPLB.06.01.00-08-0006/15-002
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za okres 01.10.2015 r. — 31.12.2015 r. nie wskazano dat zaplaty, lecz daty dokonania refundacji
wydatkéw z rachunku bankowego wyodrgbnionego na potrzeby projektu:

e poz. (1) wskazano 06.10.2015 r., a zgodnie z lista wyplat F44A/15/001 platnosci
dokonano gotéwka w dniu 02.10.2015 r.;

e poz. (10) wskazano 09.11.2015 r., a zgodnie z lista wyplat F44A/15/002 platnosci
dokonano gotéwka w dniu 03.11.2015 r.;

s poz. (15) wskazano 17.11.2015 r., a zgodnie z listg wyptat F44A/15/002/K1/01 platnosci
dokonano gotéwka w dniu 10.11.2015 r.;

» poz. (16) wskazano 20.11.2015 r., a zgodnie z Faktura VAT nr 422/PPP/ 2015 ptatnosci
dokonano gotéwka, nalezy wiec wskaza¢ date faktycznego dokonania platnosci,
tj. 30.09.2015 r.;

o poz. (21) wskazano 04.12.2015 r., a zgodnie z listg wyplat F44A/15/003 platnosci
dokonano gotéwka 02.12.2015 r.;

¢ poz. (26) wskazano 11.12.2015 r., a zgodnie z Fakturg VAT nr 408/PPP/2015 ptatnosci
dokonano gotéwka, nalezy wigec wskazaé¢ date faktycznego dokonania platnosci,
t]. 23.09.2015 r.;

e poz. (27) wskazano 11.12.2015 r., a zgodnie z Fakturg nr 72/09/2015/SKWSM piatnosci
dokonano gotéwka, nalezy wiec wskaza¢ date faktycznego dokonania platnosci,
tj. 29.09.2015 r.;

e poz. (38) wskazano 30.12.2015 r.,, a zgodnie z lista wyplat F44A/15/004 piatnosci
dokonano gotéwka 29.12.2015 r.

4. STOSOWANIE USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH | PRZEPISOW
WSPOLNOTOWYCH

Kontrola polegata na sprawdzeniu poprawnoéci udzielania zaméwien publicznych w odniesieniu
do obowigzujgcych przepisow prawa, w szczegolnosci do Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.).

Ustalenia kontroli

Beneficient jest zobowigzany do stosowania ustawy Prawo Zamowienn Publicznych, jednak, jak
ustalono na podstawie wniosku o ptatno$é nr RPLB.06.01.00-08-0006/15-002 oraz Zestawienia nr 3
(Zaméwienia publiczne/ zasada konkurencyjnosci/ rozeznanie rynku), przygotowanego przez
beneficjenta na potrzeby kontroli (data wptywu do IP 15.03.2016 r.), w kontrolowanym okresie, tj. od
01.07.2015 r. do 31.12.2015 r. beneficjent nie dokonywat w ramach projektu zamoéwien, ktérych
warto$¢ przekraczataby 30 000 euro.

Stwierdzone uchybienia/nieprawidiowosci
Kontrola w obszarze dotyczgcym poprawnosci stosowania ustawy Pzp i przepisow wspolnotowych nie
wykazata uchybier/nieprawidtowosci.

5. STOSOWANIE ZASADY KONKURENCYJNOSCI

Kontrola polegata na sprawdzeniu poprawnos¢ stosowania zasady konkurencyjnosci zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosSci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionainego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Ustalenia kontroli

Na podstawie wniosku o platnos¢ nr RPLB.06.01.00-08-0006/15-002 oraz Zestawienia
nr 3 (Zaméwienia publiczne/ zasada konkurencyjnosci/ rozeznanie rynku), przygotowanego przez
beneficjenta na potrzeby kontroli (data wplywu do IP 15.03.2016 r.), ustalono, ze w kontrolowanym
okresie, tj. od 01.07.2015 r. do 31.12.2015 r. beneficjent nie dokonywat w ramach projektu zaméwien,
ktorych wartosc przekraczataby 50 tys. PLN netto.

Stwierdzone uchybienia /nieprawidiowosci
Kontrola w obszarze dotyczacym poprawnoséci stosowania zasady konkurencyjnosci nie wykazata
uchybiefi/nieprawidiowosci.
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6. KWALIFIKOWALNOSC PERSONELU PROJEKTU

Nie dotyczy — we wniosku o dofinansowanie projektu nie zatozono zatrudnienia personelu projektu,
a tym samym kwalifikowalnoS¢ i poprawno$¢ dokumentacji zwigzanej z personelem projektu nie
podlegata kontroli.

7. POMOC PUBLICZNA

Kontrola polegata na sprawdzeniu poprawnoéci udzielania pemosy-publiszrej/pomacy de minimis.

Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, zZe:

7.1. W ramach projektu beneficjent udzielat wytacznie pomoc de minimis. Pomoca de minimis
zostaly objete jednorazowe sSrodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz refundacje
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowisk pracy.

Pomoc de minimis zostala udzielona zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym z:

a. Rozporzadzeniem w sprawie udzielania pomocy de minimis i pomocy publicznej w ramach
programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spofecznego na lata
2014-2020;

b. Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym niektére
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej — niniejsze rozporzgdzenie nie ma zastosowania do
projektéw realizowanych w ramach RPO przez Powiatowe Urzedy Pracy;,

¢. Rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis.

7.2. Zgodnos¢ wysokosci udzielonej pomocy z odpowiednimi putapami intensywnosci okreslonymi
w przepisach unijnych i krajowych oraz prawidtowo$¢ wyliczenia intensywno$ci pomocy
publicznej oraz wkiadu prywatnego wnoszonego w postaci gotéwki, wynagrodzenia lub w formie
mieszanej nie podlegata kontroli, poniewaz udzielona w projekcie pomaoc nie nalezy do pomocy
publicznej udzielanej na zasadach wylgczen blokowych.

7.3. W ramach projektu nie udzielono pomocy publicznej i w zwigzku z tym w dokumentacji
projektowej nie zgromadzono:

a. formularzy informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc
w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
ryboldwstwie;

b. o$wiadczenn o nieotrzymaniu pomocy na te same koszty kwalifikujgce sie do objecia
pomocg, na pokrycie ktérych dany podmiot ubiega sie o pomoc publiczng ramach danego
projektu.

7.4. Beneficjent posiada zaswiadczenia/o$wiadczenia o kwocie udzielonej pomocy de minimis
w ciggu ostatnich trzech lat podatkowych (w przypadku wnioskodawcdw ubiegajacych sie
o refundacje kosztow doposazenia lub wyposazenia stanowisk pracy) oraz oSwiadczenia
0 nieotrzymaniu takiej pomocy, zlozone przed dniem udzielenia pomocy w danym projekcie
(w przypadku wnioskodawcow ubiegajgcych sie o jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej).

7.5. Beneficjenci pomocy ztozyli:

a. osoby ubiegajagce sie o refundacje doposazenia lub wyposazenia stanowiska pracy
formularze informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis;

b. oswiadczenia o nieotrzymaniu innej pomocy w odniesieniu do tych samych kosztow
kwalifikujgcych sie do objecia pomocg, na pokrycie ktérych ma byé przeznaczona pomoc
de minimis.

Stwierdzone uchybienia /nieprawidiowosci

Kontrola w obszarze dotyczacym poprawnosci udzielania pemesy—publiczrej/pomocy de
minimis wykazata nastepujace uchybienia/nieprawidiowosci:

Kluczowe:
Nie dotyczy

Istotne:
Nie dotyczy
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W toku czynnos$ci kontrolnych ustalono, iz w przypadku os6b ubiegajacych sie¢ o jednorazowe
srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, beneficjenci pomocy nie zlozyli Formularza
informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis. Zgodnie z wyjasnieniami
beneficjenta, uczestnicy projektu, ktérzy nie uzyskali wczesniej zadnej pomocy de minimis nie
s3 zobowiazani do wypelnienia czesci A | C formularza informacji przedstawianych przy
ubieganiu si¢ o pomoc de minimis. Skiadaja jedynie oSwiadczenia (zamieszczone we wniosku),
ze takiej pomocy nie otrzymali.

8. KWOTY RYCZALTOWE

Nie dotyczy — beneficient nie rozlicza kosztow bezposrednich ryczattem. Koszty bezposrednie
rozliczane sa na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow.

9. STAWKI JEDNOSTKOWE

Nie dotyczy — beneficjent nie rozlicza kosztéw bezposrednich na podstawie stawek jednostkowych.
Koszty bezposrednie rozliczane sg na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow.

10. SCIEZKA AUDYTU | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI

Kontrola polegata na sprawdzeniu archiwizacji dokumentacji i zapewnienia $ciezki audytu.

Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, ze:

10.1. Beneficjent przechowuje dokumenty dotyczace projektu zgodnie z wymogami okreslonymi
w umowie o dofinansowanie.

10.2. Kontrola wykazala, ze dokumentacja dotyczaca projektu jest przechowywana w sposob
zapewniajgcy dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo oraz wlasciwg Sciezke audytu.

10.3. Kontrola wykazata, ze beneficjent zapewnia dostepno$¢ dokumentacji w sposdéb umozliwiajacy
weryfikacje zgodnos$ci z prawem i prawidiowos$ci zadeklarowanych wydatkow.

Stwierdzone uchybienia/nieprawidiowosci
Kontrola w obszarze dokumentacji zwigzanej ze $ciezkg audytu i archiwizacjg dokumentacji nie
wykazata uchybien/nieprawidtowosci.

11. DZIALANIA PROMOCYJNO-INFORMACYJNE

Kontrola polegata na sprawdzeniu prawidtowosci realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych.

Ustalenia kontroli

W wyniku kontroli ustalono, ze:

11.1. Beneficjent realizuje dziatania informacyjno-promocyjne zgodnie z wymogami wskazanymi
w umowie o dofinansowanie oraz zgodnie z Podrecznikiem beneficjentéw programow polityki
spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji i Ksigga identyfikacji wizualnej znaku
marki Fundusze Europejskie i znakéw programoéw polityki spéjnosci na lata 2014-2020.

11.2. Beneficjent nalezycie informuje spoteczenstwo o otrzymaniu wsparcia z Unii Europejskiej,
w tym z Funduszu oraz z Programu, a w szczegélnosci:

a. realizowane dziatania sg adekwatne do zakresu merytorycznego i zasiegu oddziatywania
projektu;

b. prawidlowo$¢ oznakowania miejsca realizacji projektu nie podlegata kontroli na miejscu,
poniewaz kontrola zostata przeprowadzona po. zakoficzeniu realizacji projektu, jednakze
w Oswiadczeniu na temat realizacji projektu z dnia 18.03.2016 r. beneficjent wskazat,
Zze w w holu siedziby urzedu umieszczono informacje o realizowanym projekcie;

c. dokumentacja merytoryczna oraz informacja umieszczona na stronie internetowej
beneficjenta zostaly oznakowane znakiem Unii Europejskiej wraz ze stownym
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