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Ogtoszenie
o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Informatyk w dziale Organizacyjno — Administracyjnym

1. Nazwa i adres jednostki :

Powiatowy Urzad Pracy
Pl. Powstancow Wikp. 1
66 — 300 Miedzyrzecz

2. Okreslenie stanowiska urzedniczego:

informatyk w dziale Organizacyjno — Administracyjnym

V2 etatu

zatrudnienie na umowe o prace

miejsce wykonywania pracy — Powiatowy Urzad Pracy w Miedzyrzeczu, Plac Powstancéw
Wikp. 1, 66-300 Miedzyrzecz

3. Niezbedne wymagania zwigzane ze stanowiskiem urzedniczym:

posiadanie obywatelstwa polskiego;

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych;

brak prawomocnego skazania za przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe;

wyksztatcenie minimum srednie informatyczne oraz co najmniej 3 letni staz pracy;
umiejetnos¢ pracy w zespole;

nieposzlakowana opinia.

4. Dodatkowe wymagania zwigzane ze stanowiskiem urzedniczym:

doswiadczenie zawodowe — udokumentowany co najmniej 3 letni staz pracy na
stanowisku informatyka,

znajomos$¢ jezyka angielskiego w stopniu zapewniajgcym umiejetnos¢ czytania
dokumentaciji informatycznej i technicznej,

znajomo$¢ ustawy o ochronie danych osobowych i o dostepie do informacji publicznej
oraz ustawy prawo zamowien publicznych,

dyspozycyjnos¢,

dokfadnosé, rzetelnos¢, odpowiedzialnos¢, systematycznosc,

komunikatywnosc,

wysoki poziom kultury osobiste;.

5. Zakres zadan wykonywanych na wymienionym stanowisku pracy:

znajomo$¢ technologii sieciowych oraz konfiguracji i zarzgdzania urzgdzeniami
sieciowymi (switch, router, urzagdzenie UTM),

znajomo$¢ zagadnien informatycznych w zakresie danych osobowych systeméw
zabezpieczen oraz bezpieczenstwa sieci,

umiejetnos¢ z zakresu konfiguracji i obstugi sieci komputerowych, znajomosc protokotu
TCP/IP,

wiedza z zakresu relacyjnych baz danych MS SQL, POSTGRESQL,

znajomos¢ systemdw Microsoft, Active direktory, SUSE linux oraz pakietow biurowych,
wdrazanie nowych systemoéw informatycznych,

zarzgdzanie licencjami oprogramowania,

dbanie o bezawaryjne funkcjonowanie infrastruktury sprzetowej Urzedu.



6. Warunki pracy na danym stanowisku:

Pomieszczenie, w ktérym znajduje sie stanowisko pracy, miesci sie na Il pietrze w budynku
Powiatowego Urzedu Pracy w Migdzyrzeczu, Plac Powstancéow Wikp.1. Pomieszczenie jest
o odpowiedniej kubaturze, zapewnione jest w nim oswietlenie naturalne oraz sztuczne. Praca
siedzgca (statyczna), z obcigzeniem ukiadu miesniowo-szkieletowego oraz narzadu wzroku.
W procesie pracy tworzone bedg dokumenty papierowe i elektroniczne. Praca fgczy sie rowniez
z koniecznoscig wyjazdow do Filii PUP w Skwierzynie.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych w miesiacu listopadzie
2021 r. byt wyzszy niz 6%.

7. Wymagane dokumenty:

= zyciorys (CV);

= list motywacyjny;

= oswiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych
oraz o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego Ilub umyslne przestepstwo skarbowe (w przypadku
zatrudnienia, kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia zaswiadczenia
z Krajowego Rejestru Karnego) - zatacznik nr 1;

= o$wiadczenie o zapoznaniu z trescig klauzuli informacyjnej dla kandydata — zatgcznik
nr2;

= oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych kandydata —
zalacznik nr 3;

= kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie;

* kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje (dyplomy, licencje
certyfikaty, zaswiadczenia, uprawnienia itp.).

W przypadku zatrudnienia kandydat zobowigzany bedzie do przediozenia do wgladu pracodawcy
oryginatéw dokumentow.

8. Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentow:

Komplet dokumentéw w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,Konkurs — informatyk” nalezy ziozy¢ w

siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy (I pietro, pokoj nr 21 Sekretariat) lub przesta¢ drogg pocztowa
na adres:

Powiatowy Urzad Pracy
pl. Powstaricéw Wielkopolskich 1
66 — 300 Miedzyrzecz

w terminie do dnia 27 grudnia 2021 roku do godz. 12°° .

Mozliwe jest rowniez sktadanie aplikacji za po$rednictwem poczty elektronicznej (przy wykorzystaniu
podpisu kwalifikowanego) lub za posrednictwem platformy ePUAP (przy wykorzystaniu podpisu
kwalifikowanego lub profilu zaufanego).

Aplikacje, ktore wplyng do PUP niekompletne lub po okreslonym wyzej terminie nie beda
rozpatrywane (decyduje data i godzina wptywu do Urzedu).

Dziat Organizacyjno — Administracyjny PUP w Miedzyrzeczu, bedzie informowat telefonicznie lub
elektronicznie o kolejnych etapach naboru wytgcznie kandydatow spetniajgcych wymagania formalne
zawarte w ogtoszeniu o naborze.

Dokumenty kandydata wybranego i zatrudnionego w PUP w Miedzyrzeczu bedg dotgczone do jego
akt osobowych.

Dokumenty pozostatych kandydatéw bedg przechowywane w Dziale Organizacyjno -
Administracyjnym (Sekretariat pokdj nr 21, | pietro) przez okres 14 dni od dnia upowszechnienia
informacji o wyniku naboru. Po tym terminie nieodebrane dokumenty zostang zniszczone.

Informacja o wyniku konkursu bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej w budynku PUP
oraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.pupmiedzyrzecz.pl).




