Miedzyrzecz, dnia 15 grudnia 2022 r.

OA.263.10.2022.WW

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

Zamowienie o wartosci szacunkowej nizszej od kwoty 130 000 zt zostanie udzielone
dla zamédwien ponizej progu stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2020 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U.2022.1710 t.j.)

na ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym na rzecz Powiatowego
Urzedu Pracy w Miedzyrzeczu i Filii PUP w Skwierzynie”.

Nazwa (firma) i adres zamawiajacego:

Nazwa zamawiajgcego: Powiatowy Urzad Pracy
Adres zamawiajgcego: Plac Powstancéw Wikp. 1

Kod miejscowosci: 66-300 Miedzyrzecz

Telefon: +48 95 741 20 66

Fax: +48 95 741 2066 w. 13

e-mail: zimi@praca.gov.pl

Godziny pracy: poniedziatek — pigtek: 7:00 -15:00

I. Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Miedzyrzeczu i Fili PUP
w Skwierzynie w zakresie przyjmowania i doreczania przesytek pocztowych oraz
ewentualnych zwrotow przesytek niedoreczonych.

Ustugi te odbywac sie bedg na zasadach okreslonych w:

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2022 r. poz. 896 t.}.);
b) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.
z 2022 r. poz. 2000 tj.) regulujgcej tryb doreczania pism nadawanych
w postepowaniu administracyjnym;

c) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2021 r. poz.
1540 tj.) regulujgcej tryb doreczania pism nadawanych w trybie ordynacji
podatkowej.

Swiadczenie ustug pocztowych musi odbywaé sie w ciagu 5 dni roboczych
w tygodniu, od poniedziatku do pigtku. Dostarczanie do siedziby zamawiajgcego —
Powiatowy Urzad Pracy w Miedzyrzeczu, Plac Powstancow Wikp.1, | pietro, pokdj
nr 21 (sekretariat) skierowanych do zamawiajgcego przesytek pocztowych pomiedzy
godzinami 7:30-14:30. Nadawanie przesytek objetych przedmiotem zaméwienia
nastgpowac bedzie w dniach ich przekazania przez zamawiajgcego. Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwo$¢ przesuniecia nadania przesytek na dzien nastepny
w  przypadku uzasadnionych zastrzezen do dostarczonych  przesytek
(np. nieprawidfowego opakowania, niezgodno$¢ wpiséw do dokumentdéw



nadawczych z wpisami na przesytkach) i braku mozliwosci ich wyjasnienia lub
usunigcia w dniu ich nadania. Wskazanie placéwki w Skwierzynie, w ktérej bedzie
nastepowat odbior, w godzinach pracy placéwki, przesytek pocztowych skierowanych
na adres Filii Powiatowego Urzedu Pracy, ul. Rynek 11, 66-440 Skwierzyna.

Il. Informacje dodatkowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

lll. Okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz obowiazki Wykonawcy.

1. Wykonawca zobowigzany jest zaoferowaé przedmiot zamoéwienia zgodny
z wymogami Zamawiajgcego okreslonymi w Zaproszeniu.

2. Zaoferuje ustugi spetniajgce wymagania okreslone przez Zamawiajgcego.

3. Samodzielnie wykonajg cato$¢ prac sktadajgcych sie na zakres zamowienia.

4. Wykonawca powinien posiada¢ zezwolenie wtasciwego organu do wykonywania
dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z ustawg z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2022 r. poz. 896 t.j.). Do oferty nalezy
dofgczy¢ dokument potwierdzajacy wpis do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonych przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6
ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2022 r. poz. 896
t.i.)-

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o zamoéwienie
publiczne i wyboru najkorzystniejszej oferty bez uzasadnienia.

IV. Przygotowanie oferty i termin sktadania ofert

Oferte ze wszystkimi podpisanymi zatgcznikami nalezy dostarczyé/przestad
do dnia 27 grudnia 2022 r. do godziny 102 na adres Powiatowy Urzad Pracy
w Miedzyrzeczu, Plac Powstaricow Wikp. 1, 66 - 300 Miedzyrzecz (Sekretariat
| pietro pokdj 21) z dopiskiem na kopercie ,Oferta na $wiadczenie ustug pocztowych”.

Oferte mozna réwniez przestaé¢ faksem na numer 95 741 20 66 wew. 13 lub
e-mailem na adres zimi@praca.gov.pl .

V. Termin i miejsce wykonania zaméwienia.

Od 01 stycznia 2023 r. do dnia 31 grudnia 2024 r.

VI. Informacja o formalnos$ciach, jakie winny zostaé dopetnione przez
Wykonawce w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Projekt umowy przedstawi wybrany Wykonawca. W umowie nalezy zawrzeé
zapisy zawarte w Zaproszeniu. Wynagrodzenie za realizacje przedmiotu zaméwienia
nie przekroczy wartosci 130 000 zt.

2. Umowa zostaje zawarta na okres wskazany w pkt V lub do wyczerpania kwoty
okreslonej w pkt VI.1 , w zalezno$ci, ktére z tych zdarzen nastgpi wczesénie;.

Z chwilg wyczerpania kwoty okreslonej w pkt VI.1 umowa ulega automatycznemu
rozwigzaniu bez konieczno$ci sktadania oSwiadczen przez jakgkolwiek ze stron.



3. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien
zawarte] umowy. W szczegdlnosci postanowienia umowy moga ulec zmianie
w nastepujgcym zakresie oraz na nastepujgcych warunkach:

4. Wysokos$¢ wynagrodzenia ulegnie zmianie w przypadku:

a) zmiany stawki podatku VAT,

b) zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace,

c) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysoko$ci stawki skfadki na ubezpieczenia spoteczne Iub
zdrowotne- jezeli zmiana ta bedzie miata wptyw na koszty wykonania zamoéwienia
przez Wykonawce, ,

d) w przypadku zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdélnych pozycjach
wpisanych przez Wykonawce w Formularzu ofertowo-cenowym (stanowigcym
zatgcznik do umowy) w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposéb
dopuszczony przez Prawo Pocztowe (pod warunkiem wcze$niejszego zatwierdzenia
nowych cen ustugi lub ustug przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej);
jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen jednostkowych
poszczegolnych ustug, Zamawiajgcy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze
strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia
optaty za Swiadczone ustugi w wysokosci obowigzujacej na dzien wystawienia
faktury VAT — jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia
przez Wykonawce.

5. W przypadku zmiany stawki podatku VAT, wynagrodzenie za ustugi swiadczone
od dnia wejscia w zycie zmiany bedzie uwzgledniato stawke podatku VAT po
zmianie. Za date $Swiadczenia ustugi uwaza sie date nadania przesytki lub date
zwrdcenia niedoreczonej przesytki do nadawcy.

6. W przypadku zmiany wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego
na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy (Dz.U.2020.2207 z dnia 2020.11.13)
o minimalnym wynagrodzeniu za prace lub zmiany zasad podlegania
ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki
sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, kazda ze stron umowy moze
zwroci¢c sie do drugiej strony z propozycjg dokonania zmiany wysokosci
wynagrodzenia. W terminie 14 dni od otrzymania propozycji strony zobowigzane sg
przeprowadzi¢ negocjacje, ktérych przedmiotem bedzie dokonanie zmiany wysokosci
wynagrodzenia oraz — jezeli uznaja, ze zmiana taka bedzie miata wptyw na koszty
wykonania zamdédwienia przez wykonawce — dokona¢ zmiany wysokosci
wynagrodzenia.”

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowo cenowy
2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw
3. Upowaznienie



