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Zarzadzenie nr 3
Kierownika Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Mirostaweu
z dnia 24 kwietnia 2014 roku
w sprawie zmian w dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. 22009 r.
Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.) wprowadzam do Zarzadzenia nr 2 z dnia 24 stycznia 2011 roku
nastgpujace zmiany:

§1
W zataczniku nr 3 do Zarzadzenia nr 2 z dnia 24 stycznia 2011 roku,
pkt 3 - Opis systemu przetwarzania danych — systemu informatycznego, uzywanego
do prowadzenia ksiag rachunkowych jednostki oraz wykaz zbioréw danych tworzacych
ksiggi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych
otrzymuje nowe brzmienie:
Rachunkowosé w jednostce jest prowadzona za pomoca systemu finansowo-ksiggowego FK —2.

System FK-2 sktada si¢ z nastgpujacych programow:

1) Modut podstawowy - SFK.EXE
2) Modut administracji systemem - SFK_ADMIN.EXE

W systemie FK-2 baza danych jest chroniona (przed nieuprawnionym dostgpem) systemem hasel,
przypisanych do uzytkownikow systemu.

System FK-2 jest programem wielostanowiskowym. W jednostce jest zainstalowany na dwoch
komputerach i wspéldzieli dane w sieci wewnetrzne;j.

Funkcje programu FK-2:
1) PLIKI
2) RAPORTY
3) ADMINISTRACJA SYSTEMEM

W systemie FK-2 konto ksiggowe ma dhugo$¢ — 23 znaki (w tym: trzy znaki syntetyki i 20 znakow
analityki. Analityka konta moze mie¢ dowolna dfugos¢ (min. 1 znak, max 20 znakow).

W ramach jednostki organizacyjnej mozna zatozy¢ jeden lub kilka dziennikéw obrotow.
" Aktualnie zalozone s dwa dzienniki obrotow:

1) DZIENNIK GLOWNY
2) DZIENNIK POKL "DRUGA SZANSA"

Dokumenty numerowane sg osobno w ramach poszczegdlnych dziennikéw.
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Wszystkie zestawienia moga by¢ wyswietlane na ekranie monitora oraz kierowane na drukarke,
co pozwala na petna kontrole uzytkownika nad tworzonymi (przegladanymi) zestawieniami.

Szezegdtowy opis stosowanego systemu finansowo-ksiggowego FK-2 zawiera dokumentacja
eksploatacyjna firmy ZETO KOSZALIN Spotka z 0. o. (w wersji papierowe;j i elektronicznej),
w ktérej opisano gléwne moduly systemu, ich podstawowe funkcje, sposoby dziatania i inne
czynnosci wykonywane w programie, z uwzglednieniem wzajemnych powiazan integracyjnych.

Funkcjonujacy w jednostee informatyczny system finansowo-ksiegowy FK-2
zapewnia i uwzglednia:

1) zabezpieczenie dostepu do programu kodami uzytkownikow,

2) definiowanie elastycznego, wielopoziomowego planu kont,

3) prowadzenie ksiag rachunkowych,

4) rejestrowanie operacji gospodarczych, zasady zapisywania operacji gospodarczych na konta
analityczne z automatycznym przeniesieniem na konta syntetyczne,

5) automatyczne nadanie numeru pozycji zapisu ksiggowego, pod ktéra zostal on
wprowadzony do dziennika,

6) automatyczna kontrole ciaglosci zapisow, przenoszenia obrotow i sald,

7) kontrolg poprawnosci wprowadzanych danych ze wzgledu na zgodnos¢ obrotow, zgodnos¢
kwot dekretowanych na kontach i wprowadzanych do ewidencji,

8) pelna kontrolg operacji rozrachunkowych,

9) generowanie przekrojowych zestawiefi obrotow i sald dowolnie zdefiniowanych kont
(grup kont),

10) trwate oznaczenie ksiag rachunkowych (majacych posta¢ wydruku komputerowego
lub zestawienia wyswietlanego na ekranie monitora), co do nazwy jednostki, nazwy
programu przetwarzania, roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,

11) automatyczne numerowanie stron wydrukéw komputerowych ksiag rachunkowych,

12) automatyczne generowanie bilansu otwarcia i zamknigcia, z mozliwoscia wprowadzenia
korekty bilansu otwarcia,

13) po zamknigciu ksiag rachunkowych brak mozliwosci dokonywania jakichkolwiek
zapisow ksiegowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiggi rachunkowe,

14) zapewnienie dostepu do zbiordw danych pozwalajacych na uzyskanie w dowolnym czasie
i za dowolnie wybrany okres sprawozdawezy jasnych i zrozumiatych informacji o tresci
zapisow dokonanych w ksiegach rachunkowych.

System finansowo-ksiegowy FK-2 wspotpracuje z systemem BUDZET, ktéry umozliwia

sporzadzanie sprawozdan Rb-28S i Rb-27S.
Szczegolowy opis systemu BUDZET zawiera instrukcja firmy ZETO KOSZALIN Spétka z 0. o.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Gloéwnemu ksiggowemu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2014 roku.
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