Nr referencyjny nadany sprawie przez zamawiajacego: SS.26.01.2020.MK.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

(zwana dalej ,,SIWZ”)

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nicograniczonego.

na zadanie pod nazwa:

~Swiadczenie ushug opiekunczych u klientow Miejsko — Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Mirostawcu w miejscu ich zamieszkania”

Zatwierdzam:

/- Kierownik MGOPS

Mirostawiec, styczen 2020 r.



I. NAZWA (FIRMA) I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Mirostawcu reprezentowany przez
Kierownika: Danute Czerniawska
ul. Polna 23; 78 — 650 Miroslawiec

tel.

(67) 259 — 58 — 53

fax.(67) 259 — 68 — 53

e-mail: mgops miroslawiec@neo.pl

NIP: 765-150-01-73

REGON: 004611255

Dokladny adres do korespondencji:

Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Mirostawcu; ul. Polna 23; 78 — 650
Mirostawiec;

znak postepowania: $8.26.01.2020.MK.

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nicograniczonego o ktorym mowa w art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo
zaméOwien publicznych — zwanej dalej ,,ustawqg”, o warto$ci mniejszej niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1.

3.2.

3.3.
3.4.

Przedmiotem zamodwienia jest $Swiadczenie ustug opiekunczych u klientéw Miejsko-

Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mirostawcu. Ustugi opiekuncze wykonywane

beda w ich miejscu zamieszkania, w dni robocze od poniedziatku do pigtku oraz w dni

wolne od pracy (sobota, a takze niedziela i $wigta w razie potrzeb), rowniez w godzinach
popotudniowych. Osoby wymagajace pomocy sa mieszkancami gminy | miasta

Mirostawiec.

Ustuga opiekuncza bedzie §wiadczona dla minimum 10 oséb, tj. podopiecznych Miejsko

— Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mirostawcu z terenu gminy i miasta

Mirostawiec.

Poprzez ustugi opiekuncze zamawiajacy rozumie ustugi gospodarcze 1 pielggnacyjne.

Ustugi gospodarcze w rozumieniu zamawiajacego to nast¢pujace czynnosci wykonywane

dla podopiecznego:

1) sprzatanie mieszkania — utrzymywanie czystosci w pomieszczeniach uzytkowych
przez osob¢ korzystajaca z uslug, ktora mieszka samodzielnie lub utrzymanie
czystosci w pokoju, w ktorym przebywa ta osoba, jezeli mieszka z rodzing.
Utrzymywanie czystosci odbywa si¢ przy wuzyciu S$rodkdw  czystosci
$wiadczeniobiorcy oraz bedacego na wyposazeniu mieszkania zmechanizowanego
sprzetu gospodarstwa domowego, np. odkurzacz, froterka, zelazko, pralka itp.,

2) utrzymywanie w czystoSci sprzetu sanitarnego i urzadzen sanitarnych (przy uzyciu
srodkow czystosci §wiadczeniobiorcy),

3) utrzymywanie w czystosci naczyn stotowych, kuchennych 1 innego sprzetu
gospodarstwa domowego uzytkowanego przez $wiadczeniobiorcg, dbanie o higieng
Zywnoscli,

4) dokonywanie zakupow,

5) zakup lekow,

6) donoszenie cieptych positkow,

7) przygotowywanie positkow,
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3.5

3.6

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

8) zglaszanie wizyt domowych lekarza,

9) optacanie swiadczen chorego (energia, czynsz, gaz, telefon, itp.),

10) pranie i prasowanie odziezy (Srodki piorgce oraz pralka i zelazko muszg by¢
zapewnione przez §wiadczeniobiorce),

11) donoszenie opatu,

12) wynoszenie $mieci i nieczystosci,

13) wykonywanie czynnoéci zwigzanych z ogrzewaniem mieszkania (palenie w piecu,
kuchni),

14) organizowanie kontaktow ze $rodowiskiem (spacery, kontakt z rodzing i sasiadami,
pomoc w dodarciu do placowek stuzby zdrowia, zorganizowanie wizyty u lekarza),

15) dostarczenie prasy, ksigzek,

16) inne czynnosci uzgodnione z Miejsko — Gminnym Os$rodkiem Pomocy Spotecznej w
Mirostawcu i podopiecznym.

. Ustugi pielegnacyjne w rozumieniu zamawiajgcego to nastgpujace czynnosSci

wykonywane dla podopiecznego w jego mieszkaniu:

1) utrzymanie higieny osobistej lub pomoc w tych czynnosciach,

2) ubieranie, zmiana bielizny poscielowej i osobistej lub pomoc w tych czynnosciach,

3) pomoc w zatatwianiu potrzeb fizjologicznych,

4) zapobieganie i pielggnacja odlezyn i odparzen,

5) podawanie positkow, karmienie,

6) podawanie lekéw wedtug wskazan lekarza,

7) inne czynnosci uzgodnione z Miejsko — Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej w
Mirostawcu i podopiecznym.

. Zamawiajacy szacuje, ze w calym okresie realizacji zamdwienia laczna liczba godzin

ustugi wyniesie ok. 3.035 godzin, z tego 2 351 godzin to ustuga $wiadczona w dni

robocze, 684 godziny to ustuga $wiadczona w dni wolne od pracy (soboty, niedziele,

swigta).

Liczba godzin moze ulec zmianie i nie mozna jej okresli¢ doktadnie ze wzgledu na

specyfike zamowienia, ktorg cechuje zmienno$¢ potrzeb z uwagi na zmieniajacy si¢ stan

zdrowia 1 sytuacj¢ zyciowg 0sob wymagajacych pomocy.

Ustalenie zakresu 1 godzin niniejszych swiadczen nastepuje zgodnie z indywidualnymi

potrzebami klientow na podstawie decyzji administracyjnej. Zamawiajacy zastrzega, ze

nie bedzie ponosit odpowiedzialnosci, jezeli tylko cze$¢ w/w godzin ustug bedzie

realizowana. Zamawiajacy zaptaci jedynie za faktycznie zrealizowane godziny ustugi.

Wykonywanie ustlug na rzecz konkretnej osoby wykonawca bedzie rozpoczynat po

otrzymaniu kopii decyzji administracyjnej przyznajacej osobie ushugi opiekuncze,

wydanej przez zamawiajacego.

W nagtych przypadkach zamawiajacy moze wymaga¢ od wykonawcy niezwlocznego

rozpoczgcia wykonywania ustug u wskazanej osoby bez decyzji administracyjne;.

Przystapienie do wykonywania tych uslug powinno nastapi¢ nie pdzniej niz w ciagu 24

godzin od chwili powiadomienia o takiej potrzebie. Zlecenie wykonywania tych ustug

potwierdzone zostanie przez zamawiajacego w pozniejszym czasie stosowng decyzja.

Uslugi opiekuncze winny by¢ wykonywane ze szczegdlng staranno$cig, sumiennos$cia,

zaangazowaniem, uczciwoscia i zgodnie z zasadami poszanowania praw cztowieka, jego

godnosci, uczué, decyzji, jak rowniez w poszanowaniu wilasno$ci osoby wymagajacej

pomocy.

Przedmiot zamowienia ma charakter szczegolny, poniewaz dotyczy wykonywania ustug

bezposrednio w domu osoby dotknigtej choroba, dolegliwo$ciami starczymi,

niepelnosprawno$cig,  innymi  problemami  uniemozliwiajacymi  samodzielne

funkcjonowanie itp., dlatego niezwykle istotne jest doswiadczenie 1 fachowosé

dotychczas zdobyte w realizacji podobnych ustug.
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3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

3.18.

Przedmiot zamowienia bedzie $wiadczony przez wykonawce:

1) od poniedziatku do piatku oraz w zaleznosci od potrzeb klienta w miejscu jego
zamieszkania, takze w niedzielg 1 §wieta oraz w sobote,

2) w godzinach od 7% — 15% oraz w zaleznosci od potrzeb klienta, takze w godzinach
popotudniowych.

Zamawiajacy przyjmuje, ze 1 godzina ustugi réwna si¢ 1 godzinie zegarowej, tj. 60

minut.

Zamawiajacy zaznacza, iz pod pojeciem ilosci godzin $wiadczonych ustug nalezy

rozumie¢ wylacznie rzeczywisty czas Swiadczenia uslug bez czynnoSci

przygotowawczych, tzn. bez czasu potrzebnego na dojscie lub dojazd. Kosz

czynnosci przygotowawczych, np. dojazd, odziez ochronna leza po stronie

Wykonawcy.

Wykonawca zapewni staly kontakt telefoniczny z wyznaczong przez siebie osoba

koordynujacg przedmiot zamowienia.

Wykonawca zapewni odpowiednig ilo$¢ oséb, ktora w sposob ciagly i bezproblemowy

bedzie $wiadczyta ustuge stanowigcg przedmiot zamowienia przez caly okres jej trwania.

Osoby, ktore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamdwienia nie moga by¢ karane,

muszg by¢ sprawne fizycznie 1 intelektualnie, dyspozycyjne, kulturalne, winny posiadaé

umiej¢tnosci utrzymywania prawidtowych kontaktéw interpersonalnych. Oprocz tego

zobowigzane bedg do przestrzegania nast¢pujacych zasad:

1) zachowania tajemnicy shuzbowej w zakresie wszystkich informacji jakie uzyskajg w

trakcie pelnienia obowiazkoéw, a w szczegolnos$ci nie ujawniania osobom trzecim danych
personalnych $wiadczeniobiorcow, ich sytuacji osobistej, rodzinnej, zdrowotnej i
ekonomicznej,

2) nie wprowadzania do mieszkania $wiadczeniobiorcy 0sOb nieupowaznionych oraz

wlasnych zwierzat domowych,

3) w czasie pobytu w mieszkaniu $wiadczeniobiorcy nie mogag pali¢ tytoniu, uzywaé

narkotykéw ani spozywac alkoholu,

4) nie mogg obarcza¢ wlasnymi problemami §wiadczeniobiorcow.

3.19.

3.20.

Wykonawca bedzie przekazywat do wgladu karty §wiadczenia ustug opiekunczych za
kazdy miesigc do dnia 10 — go kazdego miesigca nastgpujacego po miesigcu
$wiadczonych ustug oraz ich miesigczne rozliczenie.

W  zwigzku z brakiem moznos$ci doktadnego okreslenia wielkosci przedmiotu
zamoOwienia, zamawiajacy zastrzega sobie prawo:

1) ewentualnego zwigkszenia liczby ustugobiorcow, w granicach kwoty jaka moze

przeznaczy¢ dna sfinansowanie zamowienia, w przypadku gdy cena najkorzystniejszej
oferty bedzie nizsza o tej kwoty (przy uwzglednieniu ceny jednostkowej 1 godziny ustugi
wybranego wykonawcy),

2) zmniejszenia z przyczyn obiektywnych liczby godzin ustug lub 0séb objetych ustugami.

Wspolny Stownik Zamowien (CPV):

Kod CPV Opis

85000000 — 9 | Ustugi w zakresie zdrowia i opieki spotecznej

85311100 — 3 | Ustugi opieki spolecznej dla osob starszych

85311200 — 4 | Ustugi opieki spotecznej dla 0sob niepetnosprawnych

85312100 — 0 | Ustugi opieki dziennej

3.21. Wymagania dotyczace zatrudnienia o prace:

1. Zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy, zamawiajacy wymaga, aby wykonawca i

podwykonawca(y) zatrudniali na podstawie umowy o prace wszystkie osoby
wykonywujace podczas realizacji przedmiotu zamoéwienia Czynnosci, jezeli
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wykonywanie tych czynnosci polega¢ bedzie na wykonywaniu pracy w rozumieniu

art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy.

. W trakcie wykonywania przedmiotu zamowienia zamawiajacy uprawiony jest do

wykonywania czynno$ci kontrolnych wobec wykonawcy odnos$nie speiniania przez

wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace
0s0b wykonywujacych wskazane w ppkt 1 czynnosci.

. Zamawiajacy uprawiony jest w szczeg6lnosci do:

1) zadania o$wiadczen i dokumentow w zakresic potwierdzenia spelniania ww.
wymogoéw i dokonywania ich oceny,

2) zagdania wyjasnien w przypadku watpliwo$ci w zakresie potwierdzenia spetniania
WW. Wymogow,

3) przeprowadzenia kontroli na miejscu wykonywania przedmiotu zamowienia.

. W trakcie wykonywania przedmiotu zaméwienia wykonawca, na kazde wezwanie

zamawiajacego 1 w terminie przez niego wyznaczonym, przedtozy wskazane ponizej

dokumenty w celu potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce 0s6b wykonujacych w trakcie

realizacji zamowienia czynnosci wskazane w ppkt 1:

1) o$wiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy
0 pracg osob wykonywujacych czynnosci wskazane w ppkt 1. O$wiadczenie to
powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego
o$wiadczenie, date zlozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze obj¢te wezwaniem
czynno$ci wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy o prac¢ wraz ze
wskazaniem liczby tych 0sob, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis
osoby uprawnionej do zlozenia o$wiadczenia w imieniu wykonawcy lub
podwykonawcy,

2) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez wykonawcg lub
podwykonawce kopig umowy/uméw o pracg zawartych przez wykonawce lub
podwykonawce z osobami skierowanymi do wykonywania czynnosci okreslonych
w ppkt I(wraz z dokumentem regulujacym zakres obowigzkéw, jezeli zostat
sporzadzony). Kopia umowy/umoéw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposob
zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tj. w
szczegolnosci: bez adresow, nr PESEL pracownikow). Imi¢ 1 nazwisko pracownika
nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj
umowy o prac¢ 1 wymiar etatu, powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania,

3) zaswiadczenie wlasciwego oddziatu ZUS potwierdzajace optacanie przez
wykonawce lub podwykonawce sktadek na ubezpieczenie spoteczne i1 zdrowotne z
tytulu zatrudnienia na podstawie umoéw o prace za ostatni okres rozliczeniowy,
lub

4) poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopi¢ dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanimizowang w sposOb zapewniajacy ochrong
danych osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych.

. Z tytuhu niespetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na

podstawie umowy o prace osOb wykonujacych wskazane w ppkt 1 czynnosci

zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez wykonawce kary

umownej okreslonej we wzorze umowy w §6 ust. 2 pkt 4).



IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

4.1. Termin wykonania zamowienia:
od dnia: 1 marca 2020r. do dnia: 30 czerwca 2020r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

5.1. O udzielenie zaméwienia ubiega¢ si¢ mogg wykonawcy, ktorzy spetniaja nast¢pujgce
warunki udzialu w postepowaniu:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o
ile wynika to z odrebnych przepisow.
zamawiajacy nie stawia szczegélowych wymagan w zakresie spelniania tego warunku;

2) dotyczace sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
Zamawiajacy nie stawia szczegotowych wymagan w zakresie spetniania tego warunku,

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej;
minimalny poziom zdolnosci:

— zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiada wymagane zdolno$ci techniczne lub
zawodowe zapewniajace nalezyte wykonanie zamowienia, jezeli wykonawca wykaze,
ze:

a) posiada do§wiadczenie w realizacji ustug podobnych, tj.:
wykonal (a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonuje)
nalezycie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, ustugi
odpowiadajagce swoim rodzajem 1 warto$cig ushlugom stanowigcym przedmiot
zamdOwienia. Zamawiajacy uzna za ustuge odpowiadajaca rodzajowi i wartosci
przedmiotu zaméwienia wykonanie minimum jednej ushugi w zakresie opieki nad
osobami starszymi lub niepelnosprawnymi trwajacej minimum 3 miesigce dla nie
mniej niz 10 os6b wraz z zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty
wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg
referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagglych sa
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonaweca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentoéw — o§wiadczenie wykonawcy.

Warunek zostanie uznany przez zamawiajacego za spelniony, jezeli wykonawcy
skladajacy oferte wspdlna beda spelniaé¢ go tacznie.

Uwaga!
Wykonawca nie moze sumowac kilku ustug o mniejszym zakresie dla uzyskania

wymaganej wartosci minimalnej

‘ Va. PODSTAWY WYKLUCZENIA, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 5 ustawy

5a.1. O udzielenie zamowienia moze si¢ ubiega¢ wykonawca, ktory nie podlega wykluczeniu
z postepowania, w okolicznosciach, o ktérych mowa w:
1) art. 24 ust. 1 ustawy,
2) art. 24 ust. 5 pkt 1), 2) i 4) ustawy; wykluczeniu na tej podstawie podlega wykonawca:
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a)

b)

w stosunku do ktoérego otwarto likwidacjg, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 332 ust.
1 ustawy z dnia 15 maja 2015r. — Prawo restrukturyzacyjne lub ktorego upadtosc
ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadto$ci zawart uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003r. — Prawo
upadtosciowe,

ktory w sposdb zawiniony powaznie naruszyl obowiazki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczeg6olnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie, co
zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocga stosownych srodkéw dowodowych,
ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonal albo nienalezycie wykonat w
istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamowienia publicznego lub umowe
koncesji, zawartg z zamawiajacym, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 — 4 ustawy, co
doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania.

VI.

WYKAZ OSWIADCZEN, LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH
SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW WYKLUCZENIA

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.
1)

W celu wstepnego potwierdzenia, ze Wykonawca spetnia warunki udzialu w
postepowaniu, o ktorych mowa w Rozdziale V wykonawca dotgcza do oferty aktualne
na dzien skladania ofert:

oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik
nr 2 do SIWZ.

W celu wstepnego potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu, z powodow
okreslonych w Rozdziale Va wykonawca dotgcza do oferty aktualne na dzien sktadania
ofert:

oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia, wedtug wzoru stanowigcego zalacznik
nr 3 do SIWZ.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoOwienie przez Wykonawcow, WWw.
oswiadczenie o spelmianiu warunkow udzialu sktada pelnomocnik wykonawcow
wspoélnie ubiegajacych si¢ o zamowienie natomiast o$§wiadczenie o braku podstaw
wykluczenia sktada kazdy z wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ 0 zamowienie przez Wykonawcow oswiadczenia,
o ktorych mowa w pkt 6.1. 1 6.2. potwierdzajg speilnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z
wykonawcow wykazuje spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub brak
podstaw wykluczenia.

Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim
powoluje si¢ na ich zasoby, warunkow udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje
0 tych podmiotach w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 6.1.

Potencjal podmiotu trzeciego:

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z
nim stosunkow prawnych.




2)

3)

4)

6.7.

1)

2)

a)

6.8.

1)

2)

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi

udowodni¢ zamawiajgcemu, ze realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowal niezbednymi

zasobami tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji
zamdwienia.

W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub

doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, gdy

podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

Jezeli wykonawca polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach, o ktérych mowa

w ppkt 1), zamawiajacy wymaga od wykonawcy przedstawienia, na wezwanie, 0

ktéorym mowa w pkt 6.7., w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentow, o ktorych

mowa w pkt 6.7. ppkt 1).

Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do

zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzien

7}ozenia oswiadczen i/lub dokumentéw na potwierdzenie, ze:

wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania, z powodéw okreslonych w

Rozdziale Va ust. 5a.1 pkt 2 lit. a, tj.:

a) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w
celu potwierdzenia wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24
ust. 5 pkt 1 ustawy.

W przypadku oferty wspdlnej ww. odpis sktada kazdy z wykonawco4w sktadajacych
oferte wspdlng.
Ww. dokument nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z
oryginatem.
wykonawca spelnia warunki udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w
Rozdziale V, tj.:
wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagglych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotoéw, na rzecz ktorych
ustugi zostaly wykonane, oraz zatagczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi
zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych
mowa, sg referencje badZz inne dokumenty wystawione przed podmiot, na rzecz
ktorego ustugi byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych
sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentow — o$wiadczenie wykonawcy;
w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych nadal wykonywanych referencje
badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.
W_ przypadku sktadania oferty wspdlnej wykonawcy sktadajacy oferte wspolng
sktadaja jeden wspdlny ww. wykaz.
Ww. o$§wiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale, natomiast dowody i inne dokumenty w
oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem.
Dokumenty wymagane przez zamawiajacego, ktore nalezy dotaczy¢ do oferty:
formularz oferty zgodnie z Rozdziatem XV pkt 15.3.
W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden wspo6lny dokument.
Oswiadczenie stanowiace formularz oferty nalezy ztozy¢ w oryginale.
oSwiadczenie, zgodne z Rozdzialem VI pkt 6.1.
W przypadku sktadania oferty wspolnej nalezy ztozy¢ jedno wspolne o§wiadczenie.
Ww. oswiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.
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3)

4)

5)

6)

6.9.

oSwiadczenie, zgodne z Rozdzialem VI pkt 6.2.
W _ przypadku sktadania oferty wspolnej ww. o$wiadczenie skiada kazdy z
wykonawcow sktadajgcych oferte wspolng.
Ww. oswiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.
zobowiazanie podmiotu trzeciego, zgodnie z Rozdziatem VI pkt 6.6. ppkt 2, jezeli
wykonawca w celu potwierdzenia speilniania warunkow udzialu w postepowaniu,
zamierza polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji
finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw; wzor przyktadowego pisemnego
zobowigzania podmiotu trzeciego stanowi zalacznik nr 4 do SIWZ.
Ww. oswiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii notarialnie poswiadczone;.
odpowiednie pelnomocnictwa tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale XV pkt
15.5. zdanie 2 lub w przypadku sktadania oferty wspdlnej (Rozdziat VII pkt 7.1.).
Ww. petnomocnictwa nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii notarialnie potwierdzone;.
oswiadczenie wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do SIWZ wskazujace czgsé
zamoOwienia, ktorej wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom (jezeli
wykonawca przewiduje udzial podwykonawcow) oraz firmy podwykonawcow (jezeli
s3 znane);
W przypadku sktadania oferty wspodlnej nalezy zlozy¢ jedno wspdlne oswiadczenie.
Ww. o$§wiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

Oswiadczenie o przynaleznoSci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy

kapitalowej:

1) w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z postepowania, o

ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23) ustawy, wykonawca sktada o$wiadczenie o
przynaleznos$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej; w przypadku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowej wykonawca moze zlozy¢ wraz z
oswiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powigzania z innym
wykonawca nie prowadzg do zakldcenia konkurencji w postepowaniu.

2) Ww. oswiadczenie oraz ewentualne dowody wykonawca sktada w terminie 3 dni od

6.10.
1)

2)

3)

4)

dnia zamieszczenia przez zamawiajacego na Stronie internetowej informacji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy.

W _ przypadku sktadania oferty wspolnej ww. o$wiadczenie skiada kazdy z
wykonawcow sktadajacych oferte wspdlng.

Ww. oswiadczenie nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z
oryginatem.

Zasady dotyczace skladania oSwiadczen i dokumentow oraz ich forma i jezyk.
Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatlem dokonuje odpowiednio wykonawca (osoba
lub osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy), wykonawcy wspodlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego, w zakresie dokumentéw, ktére
kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastgpuje przez opatrzenie kopii dokumentu
lub kopii oswiadczenia, sporzadzonych w postaci papierowej, wlasnorgcznym
podpisem.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

W przypadku wskazania przez wykonawcg dostgpnosci oswiadczen lub dokumentow,
o ktorych mowa w Rozdziale VI pkt 6.7. w formie elektronicznej pod okre§lonymi
adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych, zamawiajgcy
pobierze samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawce oswiadczenia
lub dokumenty.




5)

6)

7)

8)

9

10)

11)

W przypadku, o ktorym mowa w ppkt 4) zamawiajacy bedzie zadat od wykonawcy
przedstawienia tlumaczenia na jezyk polski wskazanych przez wykonawce i
pobranych samodzielnie przez zamawiajacego dokumentow.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o
udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwac
wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektorych oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu, spetniaja warunki udziatlu w
postepowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone
uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do zlozenia aktualnych
oswiadczen lub dokumentow.

Jezeli wykonawca nie ztozyl o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy,
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznos$ci, o ktorych mowa w art.
25 ust. 1 ustawy, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg bledy lub
budza wskazane przez zamawiajacego watpliwosci, zamawiajacy wezwie do ich
ztozenia, uzupeinienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich zlozenia oferta wykonawcy bedzie podlega¢ odrzuceniu albo konieczne
bedzie uniewaznienie postgpowania.

Jezeli wykonawca nie zlozyl wymaganych petlnomocnictw albo ztozyt wadliwe
pelnomocnictwa, zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega¢ bedzie
odrzuceniu albo konieczne bgdzie uniewaznienie postepowania.

W przypadku watpliwo$ci zamawiajagcy wezwie, w wyznaczonym przez siebie
terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen i dokumentow, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

Uwaga! Na podstawie art. 24 aa ustawy zamawiajacy najpierw _dokona oceny
ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w
postepowaniu.

Jezeli wykonawca, o ktérym mowa w ppk 10), uchyla si¢ od zawarcia umowy lub
nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zamawiajacy moze zbadad, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki
udzialu w postepowaniu wykonawca, ktory zlozyl ofert¢ najwyzej oceniong
sposrod pozostalych ofert.

6.11. Wykonawcy zagraniczni:

1.

2.

3.

Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej i jest zobowigzany, zgodnie z pkt 6.7. ppkt 1 do ztozenia
wskazanych tam dokumentow, to zgodnie z § 7 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
z dnia 26 lipca 2016r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢é
Zamawiajacy od Wykonawcy, okresu ich waznosci oraz form, w jakich
dokumenty te mogg by¢ skladane zamiast dokumentu:
1) o ktorym mowa w § 5 pkt 4 ww. Rozporzadzenia:

— sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym wykonawca

ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci;
Dokumenty, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 pkt 2 lit. b ww. Rozporzadzenia, powinny
by¢ wystawione nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢
dokumentow, o ktorych mowa w § 7 ust. 1 ww. Rozporzadzenia, zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajagcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem

-10 -



4.

osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sagdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszania wykonawcy lub miejsce
zamieszkania tej osoby. Przepis 7 ust. 2 ww. Rozporzadzenia stosuje si¢ odpowiednio.
W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez wykonawce,
Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do wilasciwych organow odpowiedniego kraju, w
ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania
ma osoba, ktorej dokument dotyczy, o udzielenie niezbe¢dnych informacji dotyczacych
tego dokumentu.

VII. WSPOLNE UBIEGANIE SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

7.1.

7.2.
7.3.
7.4.
7.5.

7.6.

7.7.

Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ustanawiajg

petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w

postgpowaniu i zawarcia Umowy.

Pelnomocnictwo, o ktdrym mowa w pkt 7.1. nalezy dotaczy¢ do oferty.

Wszelka korespondencj¢ w postgpowaniu zamawiajacy kieruje do petnomocnika.

Oferta wspo6lna musi by¢ sporzadzona zgodnie z SIWZ.

Sposob skladania dokumentow przez wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o

udzielenie zamowienia zostat okreslony w rozdziale VI.

Wspolnicy spotki cywilnej sa wWykonawcami wspolnie ubiegajacymi si¢ o udzielenie

zamoOwienia i majg do nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 7.1. — 7.5.

Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie

zamowienia bedg mieli obowiazek przedstawi¢ zamawiajacemu umowe konsorcjum,

zawierajaca, co najmnie;j:

1) zobowigzanie do realizacji wspolnego przedsigwzigcia gospodarczego obejmujacego
swoim zakresem realizacj¢ przedmiotu zamowienia;

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy;

3) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy
realizacj¢ zamowienia oraz czas trwania gwarancji jakosci 1 regkojmi.

N

JAWNOSC POSTEPOWANIA

8.1.
8.2.

8.3.

8.4.

Zamawiajacy prowadzi protokot postgpowania.

Protokét z postgpowania wraz z zatgcznikami jest jawny. Zalgczniki do protokotu
udostgpnia si¢ na wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.
Zasada jawnosci, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym, ma zastosowanie do wszystkich
danych osobowych, z  wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) dalej ,,RODO”,
zebranych w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia.

Przekazanie protokotu lub zatgcznikow nastepuje przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej.

Bez zgody zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu Iub
zatagcznikOw w miejscu wyznaczonym przez zamawiajacego nie moze samodzielnie
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8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

kopiowaé lub utrwala¢ za pomocg urzadzen lub $rodkéw technicznych stuzacych do
utrwalania obrazu tre$ci ztozonych ofert.

W przypadku protokotu lub zatagcznikdéw sporzadzonych w postaci papierowej, jezeli z
przyczyn technicznych znaczaco utrudnione jest udostepnienie tych dokumentow przy
uzyciu $srodkow komunikacji elektronicznej, w szczego6lnosci z uwagi na ilo$¢ zadanych
od udostepnienia dokumentoéw, zamawiajacy informuje o tym Wwnioskodawce 1
wskazuje sposob, w jaki moga by¢ one udostgpnione.

Jezeli udostepnianie protokotu lub zatgcznikéw bedzie si¢ wigzato z konieczno$cig
poniesienia dodatkowych kosztéw, zwigzanych z wskazanym przez wnioskodawce
sposobem udost¢pniania lub koniecznoscig przeksztatcenia protokotu lub zatacznikow
koszty te pokrywa wnioskodawca.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz
w terminie skladania ofert, zastrzegl, Ze nie moga one by¢ udostepniane oraz
wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsi¢biorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

W przypadku zastrzezenia informacji Wykonawca ma obowiazek wydzieli¢ z oferty
informacje stanowigce tajemnic¢ jego przedsigbiorstwa 1 oznaczy¢ je klauzula ,,nie
udostepniaé. Informacje stanowig tajemnic¢ przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust.
4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”.

W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowig
tajemnicy przedsigbiorstwa lub sg jawne na podstawie przepisow ustawy lub odrgbnych
przepisow, informacje te beda podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak
pozostate niezastrzezone dokumenty.

Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktorych mowa w art. 10 RODO, w celu
umozliwienia korzystania ze §rodkoéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale VI
ustawy, do uptywu terminu do ich wniesienia.

Zgodnie z art. 13 ust 1 i 2 RODO, zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem, a w przypadku zamoéwien wspotfinansowanych ze srodkéw UE

(jezeli dotyczy) rowniez podmiotem przetwarzajacym wszelkie dane osobowe 0s6b
fizycznych zwigzanych z niniejszym postepowaniem jest Gmina 1 Miasto Mirostawiec
— Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Mirostawcu,

2) kontakt do inspektora danych osobowych: e —mail: iod_mgops_miroslawiec@neo.pl,
3) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia,

4) odbiorcami ww. danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona

zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy oraz
umowy dofinansowania (jezeli dotyczy),

5) ww. dane osobowe begdg przechowywane odpowiednio:

— przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego albo przez caly czas trwania umowy 1 okres jej rozliczania — jezeli
czas trwania i rozliczania umowy przekracza 4 lata,

— przez okres, o ktorym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zwigzku z art. 140
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego nr 1303/2013 z dnia 17.12.2013r. w
przypadku zaméwien wspotfinansowanych ze srodkéw UE (jezeli dotyczy),

— do czasu przeprowadzania archiwizacji dokumentacji — w zakresie okre§lonym w
przepisach o archiwizacji.

6) obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w

przepisach ustawy, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego, konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy,
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7) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bgeda podejmowane w sposodb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,
8) osoba fizyczna, ktorej dane osobowe dotyczg posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do ww. danych osobowych. W
przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1 — 3
RODO, wymagaloby niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zadac
od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na
celu sprecyzowanie zadania, w szczeg6lnosci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ww. danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikow),

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych. Wystapienie z zagdaniem, o ktérym mowa w
art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. Od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, w przypadku
gdy wniesienie zadania, o ktéorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje
ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole i
zatacznikach do protokotu, zamawiajacy nie udostepnia tych danych zawartych w
protokole i w zatacznikach do protokotu, chyba ze zachodza przestanki, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO,

9) osobie fizycznej, ktorej dane osobowe dotyczg nie przystuguje:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo usuni¢cia danych
osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. c RODO.

IX. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW

9.1. Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma,
dokumenty, o§wiadczenia itp. sktadane w trakcie postgpowania miedzy Zamawiajacym a
wykonawcami muszg by¢ sporzgdzone w jezyku polskim.

9.2. Zamawiajacy bedzie stosowal forme pisemna, faksowa i elektroniczng w zakresie
udzielania wyjasnien i odpowiedzi na pytania dotyczace SIWZ.

9.3. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytania, informacje zamawiajacy i
wykonawcy przekazuja sobie:

e pisemnie na adres zamawiajacego: Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w
Mirostawcu, ul. Polna 23, 78 — 650 Mirostawiec;
o faksem na numer: (67) 259 — 58 — 53;
e poczta elektroniczng na adres e — mail: mgops_miroslawiec@neo.pl
9.4. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
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9.5.

oraz informacje faksem albo e — mail, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentow faksem lub
e — mailem dowdd transmisji danych oznacza, ze wykonawca otrzymat korespondencje
W momencie jej przekazania przez zamawiajacego, niezaleznie od ewentualnego
potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za
niesprawne dziatanie urzadzen wykonawcy.

Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej SIWZ.
Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem byty kierowane
wylacznie na ten adres.

9.6. Zamawiajacy nie przewiduje zwotywania zebrania wykonawcow.

‘ X. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

10.1.

Osoby uprawnione do kontaktéw z wykonawcami:

a) w zakresie dotyczgcym przedmiotu zamowienia:

e Milena Kucinska;

b) w zakresie dotyczacym procedury zamowien publicznych:

10.2.

e Danuta Czerniawska;
Zamawiajacy urzeduje w nastgpujacych dniach (roboczych):
od poniedziatku do $rody w godzinach od 7 ®° do 15 ®
czwartek w godzinach od 7% do 16%
piatek w godzinach od 7% do 14%

‘ X1. WYJASNIENIE I ZMIANY TRESCI SIWZ

11.1. Wyjasnienie tresci SIWZ:

1)

2)

3)

4)

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
SIWZ wptynie do zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uplywie terminu sktadania
wniosku, o ktorym mowa w pkt 1), lub bedzie dotyczy¢ udzielonych wyjasnien,
Zzamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o
ktorym mowa w pkt 1).

Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej bez
ujawniania zrodia zapytania.

11.2. Zmiany tresci SIWZ:

1)

2)

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiang tresci SIWZ zamawiajacy udostepnia na
stronie internetowey.

Jezeli w wyniku zmiany tre§ci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o
zamoOwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i zamieszcza informacj¢ na stronie
internetowe;.

XIl. PUBLIKACJA OGLOSZENIA
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12.1.

12.2.

12.3.

W Biuletynie Zamoéwien Publicznych na stronach portalu internetowego Urzedu
Zamoéwien Publicznych — 23.01.2020r. pod numerem: 505744-N-2020.

Na stronie internetowej Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Mirostawcu — http://mgopsmiroslawiec.bipstrona.pl/ — 23.01.2020r.

W siedzibie Zamawiajgcego — na tablicy ogloszen (I pietro) — 23.01.2020r.

| XI1L.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

13.1.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XIV.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

14.1.

14.2.
14.3.

Na podstawie art. 85 ust. 1 pkt 1 ustawy, wykonawca zostaje zwigzany zlozong przez
siebie oferta 30 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze zamawiajacy moze tylko, raz co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania z oferta, zwrdcic¢ si¢ do wykonawcoéw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

| XV. FORMA OFERTY

15.1. Na oferte sktadaja si¢: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagane dokumenty
(w tym o$wiadczenia, zataczniki itp.) zgodnie z rozdziatem VI.

15.2. Wykonawcy sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami SIWZ.

15.3. Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 1 do SIWZ.

15.4. Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie, w jezyku polskim.

15.5. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w
imieniu wykonawcy. Pelnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do
oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentoéw zalaczonych przez wykonawcg.

15.6. Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie
miejsca w ktorych wykonawca naniost zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

15.7. Wykonawca sktada tylko jedng ofertg.

15.8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

15.9. Oferte zaleca si¢ zlozy¢ w kopercie lub innym nieprzezroczystym opakowaniu.
Koperta (opakowanie) majg by¢ opisane:

1) (DOKLADNA NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO TP )
2) (PRZETARG NIEOGRANICZONY -, e e )
3) (NIE OTWIERAC PRZED ........................ . godz ..................................... )
4) (NAZWA | ADRES WYKONAWCY - .o )
15.10. Koperta zawierajaca oferte powinna by¢ zamknigta i zabezpieczona przed otwarciem,

bez uszkodzen, co gwarantuje zachowanie poufno$ci jej treSci do czasu otwarcia.
Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialno$ci za skutki braku zachowania powyzszego
sposobu opakowania i opisu koperty tj. np.: rozerwanie koperty w czasie drogi do
Zamawiajacego, nieskuteczne dorgczenie z powodu ztego opisu.
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‘ XVI. ZMIANA, WYCOFANIE | ZWROT OFERTY

16.1.

16.2.

16.3.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofac¢ ztozong przez siebie oferte przed

terminem sktadania ofert:

a) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktada pisemnic os$wiadczenie, ze
oferte swa wycofuje, w zamknigtej kopercie zaadresowanej, jak w Rozdziale XV
pkt 15.9. z dopiskiem ,,WYCOFANIE”.

b) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, iz ofertg
swa zmienia, okreslajac zakres i1 rodzaj tych zmian, a jesli o§wiadczenie o zmianie
pociaga za sobg konieczno$¢ wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentow —
wykonawca winien dokumenty te ztozy¢. Powyzsze o$wiadczenie i ewentualne
dokumenty nalezy zamiesci¢ w zamknigtej kopercie zaadresowanej, jak w
Rozdziale XV pkt 15.9. z dopiskiem ,,ZMIANY”.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofa¢ jej po uplywie

terminu sktadania ofert.

W przypadku zlozenia oferty po terminie zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte

wykonawcy.

XVII. INFORMACJA O MIEJSCU I TERMINIE SKEADANIA I OTWARCIA

OFERT

17.1.

Miejsce i termin skladania ofert:

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Miejsko — Gminny OsSrodek Pomocy
Spotecznej w Mirostawcu, ul. Polna 23, 78 — 650 Mirostawiec, pokoj nr 104 (I pigtro), w
nieprzekraczalnym terminie:

do dnia | 03.02.2020r. | do godziny | 10.00

17.2.
17.3.

17.4.

Za termin zlozZenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do zamawiajacego.

Oferty beda podlegac rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacja okreslajaca doktadny termin przyjecia oferty tzn. date
kalendarzowa oraz godzing i minute, w ktorej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia
ofert, beda one przechowywane w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnos$c¢.

Miejsce i termin otwarcia ofert:

Publiczne otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajgcego: Miejsko — Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Mirostawcu, ul. Polna 23, 78 — 650 Mirostawiec — pokoj nr 104

(I pigtro).
w dniu | 03.02.2020r. | 0 godzinie | 10.15
17.5. Tryb otwarcia ofert:

1)
2)

3)

Otwarcie ofert jest jawne.

Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. Nastgpnie zamawiajacy poda informacje,
o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamie$ci na stronie internetowej
informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
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3) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci
zawartych w ofertach.

‘ XVIIIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

18.1. Okreslony w SIWZ zakres przedmiotu zamowienia stanowi podstawe do obliczenia
ceny oferty i okreslenia przez wykonawce kwoty maksymalnego zobowigzania.

18.2. Zaoferowang cen¢ nalezy rowniez poda¢ w_formie: ceny brutto za 1 godzine
wykonania ustugi w okresie od 1 marca 2020r. do 30 czerwca 2020r.

18.3. Zamawiajacy bedzie rozliczal si¢ z wykonawcg w skali 1 miesigca za faktyczng
ilo§¢ godzin $wiadczenia ustlugi. Cena za 1 godzine wykonania ustugi podana w
ofercie bedzie niezmienna przez caly okres realizacji umowy.

18.4. Cena o ktérej mowa w pkt 18.1. jest wartoscig prognozowang i uzalezniong od
faktycznej ilosci godzin wykonania ustugi.

18.5. Zaoferowana cena powinna obejmowaé wszystkie naktady zwigzane z wykonywaniem
ustugi. Ceng nalezy poda¢ w zlotych polskich w postaci cyfrowej i stowne;.

18.6. Wszelkie rozliczenia finansowe miedzy zamawiajagcym a Wykonawea beda
prowadzone w ztotych polskich w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.

18.7. Stawki i ceny oferowane przez wykonawceg bedg stale w okresie trwania umowy i nie
beda przedmiotem zmian.

18.8. Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw wykonawcy, zgodnie z
przepisami o podatku od towaréw i ustug VAT.

18.9. Btad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 87
ust. 2 pkt 2 ustawy spowoduje odrzucenie oferty.

XIX. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

19.1. Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany na podstawie nastepujacych
kryteriow oceny ofert:

1) cena (C) —waga kryterium 60%
Sposdb przyznania punktow w kryterium ,,cena” (C):
najnizsza cena (brutto) sposréd ofert podlegajacych ocenie

C= —-mmmm- R x 100 pkt x 60%
cena (brutto) badanej oferty

2) doswiadczenie (D) — waga kryterium 40%
Sposob przyznania punktéw w kryterium ,,doswiadczenie” (D):

Punkty w kryterium ,.doswiadczenie” w $§wiadczeniu ushug opiekunczych przez opiekunow
zostang przyznane na podstawie wykazu osob skierowanych do realizacji zadania/ushugi.

UWAGA!

Liczba godzin dotyczy osob swiadczacych uslugi opiekuncze, a nie wykonawcy, jako
podmiotu, ktory ubiega si¢ o udzielenie zamowienia publicznego.
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Zamawiajacy przyzna punktacj¢ wskazanym przez wykonawcg 0sobom posiadajagcym
do$wiadczenie w §wiadczeniu ustug opiekunczych:

1) do 99 godzin ustug — 0,00 pkt;

2) od 100 do 150 godzin ustug — 10,00 pkt;

3) od 151 do 200 godzin ustug — 20,00 pkt;

4) od 201 do 250 godzin ustug — 30,00 pkt;

5) od 251 godzin ustug i wiecej — 40,00 pkt.

Ocena ofert bedzie ostatecznie wyliczana wedhug wzoru:

19.2.

19.3.
19.4.

19.5.

19.6.

19.7.

19.8.

S=C+D

S —Iaczna ilo$¢ punktow uzyskanych przez badang oferte;
C — ilo$¢ punktow przyznanych badanej ofercie w kryterium ,,cena”;
D —ilo$¢ punktow przyznanych badanej ofercie w kryterium ,,do§wiadczenie”;

Spos6b udokumentowania i uprawnienia zamawiajacego w zakresie kontroli speiniania
przez wykonawce wymagan w zakresie kryteriow oceny ofert oraz sankcji z tytutu ich
niespetnienia zostaly okreslone we wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 5 do
SIWZ.

Punktacja zostanie zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku.

Oferty beda oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkow przedstawionych
przez wykonawcow w zakresie kryteriow. Oferta wypetniajaca w najwyzszym stopniu
wymagania kryteriow otrzyma maksymalng ilo§¢ punktéw. Pozostalym wykonawcom,
spetniajagcym wymagania kryterialne, przypisana zostanie odpowiednio mniejsza ilos¢
punktéw wyliczona na podstawie w/w wzorow.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta sposréod ofert niepodlegajacych
odrzuceniu, ktora uzyska najwyzsza ocen¢ koncowa wynikajaca z sumy punktéw z
kryterium cena + doswiadczenie.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy
zamawiajacym, a wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty.

Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste
omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych
poprawek, a takze inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ
(niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty), niezwlocznie zawiadamiajac o tym
wykonawce, ktoérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli zaistniejg przestanki okreslone w art. 89 ustawy.

XX.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

20.1.

20.2.

20.3.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy poinformuje
wszystkich Wykonawcoéw o okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 92 ustawy.

W przypadku wystapienia przestanek, o ktéorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy
Zamawiajgcy uniewazni postgpowanie.

O uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy zawiadomi réwnocze$nie wszystkich
wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania

przed uptywem terminu sktadania ofert;
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2)

ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu
sktadania ofert
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

20.4. Zamawiajacy zwroci Wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy
komputerowe oraz inne podobne materiaty.

‘ XXI. ZAWARCIE UMOWY

21.1. Umowa.

1) Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe wedlug wzoru, stanowigcego zalacznik
nr5do SIWZ.

2) Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostgpnieniu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostgpie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy).

XXIl. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO

WYKONANIA UMOWY
22.1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
XXI1. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH
O KTORYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT 6
JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE UDZIELENIE TAKICH
ZAMOWIEN
23.1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 ustawy, polegajacych na powtdrzeniu podobnych uslug, zgodnych z
przedmiotem zamdwienia podstawowego.

23.2. Przedmiot zamoéwienia: $wiadczenie ustug opiekunczych u klientow Miejsko —

Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mirostawcu w miejscu ich zamieszkania.

23.3. Wielko$¢ i zakres zamowienia: do 50% warto$ci zaméwienia podstawowego.

23.4. Warunki, na jakich zostanie udzielone zamoéwienie: zgodnie z warunkami

dotyczacymi zamowienia podstawowego.

XXIV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

24.1.

24.2.

Wykonawcom, ktorzy majg lub mieli interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz
poniesli lub moga ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow
ustawy, przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy:
odwolanie i skarga.

Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

a) okreslenia warunkow udzialu w postepowaniu,

b) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia,

C) odrzucenia oferty odwotujacego,

d) opisu przedmiotu zamowienia,

-19 -




24.3.

24.4.

e) wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektroniczne;,
podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu lub roéwnowaznego s$rodka, spetniajgcego
wymagania dla tego rodzaju podpisu.

Odwotujacy przesyta kopie¢ odwotania zamawiajgcemu przed uplywem terminu do
whniesienia odwolania w taki sposob, aby mogt on zapoznaé si¢ z jego trescig odwolania
przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed
uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

> Skarga do sadu

24.5. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postgpowania

odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

XXV. DODATKOWE INFORMACJE DOTYCZACE POSTEPOWANIA O

UDZIELENIE ZAMOWIENIA

25.1.
25.2.

25.3.
25.4.
25.5.
25.6.
25.7.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze§ciowych.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania zamoéwienia przez
wykonawce.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert wariantowych

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia z wykonawcami umowy ramowe;j.
Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek, o ktorych mowa w art. 151a ustawy.

XXVI. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC

PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A
WYKONAWCA

26.1.

Rozliczenia migedzy wykonawca a zamawiajacym beda dokonywane w ziotych
polskich (PLN).

| XXVII. ZALACZNIKI

27.1.

NS

Zalacznikami do niniejszej SIWZ sa:

zalacznik nr 1 do SIWZ — formularz oferty;

zalacznik nr 2 do SIWZ — o$wiadczenie o spetnianiu warunkoéw udziatu;

zalacznik nr 3 do SIWZ — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

zalacznik nr 4 do SIWZ — przykltadowy wzor pisemnego zobowigzania podmiotu
trzeciego;

zalacznik nr 5 do SIWZ — wzoér umowy.
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