Głogów, dnia 01.12.2021r.

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT

Zamawiający:

POWIAT GŁOGOWSKI – POWIATOWY ŚRODOWISKOWY DOM SAMOPOMOCY
67- 200 GŁOGÓW, ul. NEPTUNA 33
tel./fax. (076) 833 94 36
ZAPRASZA WYKONAWCĘ : wg rozdzielnika

DO ZŁOŻENIA OFERTY

1. Przedmiot zamówienia: Sprzedaż i dostawa artykułów biurowych na potrzeby Powiatowego Środowiskowego Domu Samopomocy w Głogowie.
2. Termin realizacji zamówienia : 01.01.2022r. do 31.12.2022r.

3. Informacje dot. zamówienia można uzyskać w Dziale Administracyjno-Gospodarczym 
tel. 76 833 94 36 wew. 32 od poniedziałku do piątku w godzinach od 7.00 do 15.00.

4. Oferty należy składać do dnia 08.12.2021r. w Powiatowym Środowiskowym Domu Samopomocy  przy ul. Neptuna 33 lub e-mailem na adres: poczta@sds.glogow.pl
5. Do oferty należy dołączyć:

- wypełniony formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1 do zapytania ofertowego,

- wypełniony formularz cenowy  stanowiący załącznik nr 2 do zapytania ofertowego,

6. Pozostałe postanowienia i informacje:

a) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść i warunki zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę zapytania ofertowego Zamawiający przekaże lub prześle oferentom, do których  skierował wcześniej zapytanie ofertowe. 

b) Zamawiający dopuszcza negocjacje oferty w celu doprecyzowania jej szczegółów, warunków realizacji lub ustalenia ostatecznej ceny usługi  - w szczególności, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotę, jaką Zamawiający może przeznaczyć na realizację zamówienia.  O terminie i miejscu przeprowadzenia negocjacji wybrany oferent powiadomiony zostanie drogą telefoniczną lub e-mailową. 

c) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.

d) Składając ofertę Oferent akceptuje warunki określone w niniejszym zapytaniu oraz we wzorze umowy.


  e) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy.

7. Z uwagi na wartość zamówienia nie przekraczającą 130 000 zł postępowanie prowadzone jest bez stosowania przepisów Ustawy z dnia 19 września 2019r. Prawo Zamówień Publicznych na podst. art. 2 ust 1 pkt 1 cytowanej ustawy.

8. Po przeprowadzeniu postępowania nastąpi podpisanie umowy z wybranym oferentem (załącznik nr 3).  W przypadku, gdy wybrany oferent odstąpi od podpisania umowy, możliwe jest podpisanie umowy z oferentem, którego oferta uzyskała kolejną najwyższą liczbę punktów.

Sylwia Matysiak
(…)
Dyrektor PŚDS w Głogowie
                                                                                                                                                                                                           Załącznik nr 3
UMOWA - PROJEKT
zawarta w dniu ............................ pomiędzy:

Powiatem Głogowskim, ul. Sikorskiego 21, 67-200 Głogów – Powiatowym Środowiskowym Domem Samopomocy w Głogowie, ul. Neptuna 33, 
zwanym dalej „Zamawiającym” reprezentowanym przez:

Dyrektora   Sylwię Matysiak,

przy kontrasygnacie Głównego księgowego - Sabiny Staszak-Olszewskiej

a 

..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
zwanym dalej „Wykonawcą”

§ 1
Niniejszą umowę zawarto bez stosowania przepisów Ustawy z dnia 19 września 2019r. Prawo Zamówień Publicznych na podst. art. 2 ust 1 pkt 1 cytowanej ustawy.
§ 2

1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca zobowiązuje się do sprzedaży i dostawy artykułów biurowych na potrzeby Powiatowego Środowiskowego Domu Samopomocy w 2022 r. zgodnie ze złożoną ofertą.
2. Dostawa towarów odbywać się będzie etapowo, na podstawie zamówienia złożonego 
u Wykonawcy w terminie do 7 dni od daty otrzymania zamówienia. Zamówienie może być złożone telefonicznie, drogą elektroniczną lub faksem. 
§ 3

1. Wartość przedmiotu umowy wynosi  brutto ........................... złotych 

(w tym netto ………. Vat ……)
słownie: ................................................................................................................................................

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialność Wykonawcy za prawidłowe oszacowanie wszystkich kosztów związanych z wykonaniem przedmiotu zamówienia.

3. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić za towar kwotę obliczoną na podstawie cen jednostkowych podanych w załączniku do niniejszej umowy, przelewem na konto Wykonawcy, w terminie do 21 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury. 

4. Cena zamówionego towaru zawiera wszystkie koszty związane z zamówieniem, w tym transport Wykonawcy.  Przyjęte ceny asortymentu, będącego przedmiotem umowy, zostały zryczałtowane i pozostaną niezmienne w czasie trwania umowy, za wyjątkiem wystąpienia okoliczności wymienionych 
w § 9.

5. Podane w załączniku do umowy ilości produktów są ilością szacunkową i mogą ulec zmianie 
w zależności od potrzeb Zamawiającego. Wykonawca nie będzie dochodził od Zamawiającego roszczeń finansowych co do ilości faktycznie zamawianych produktów.

6. Środki na realizację umowy zostały zabezpieczone w rozdz. 85203 § 4210,  źródło finansowania – budżet państwa.
7. Wykonawca oświadcza, że jest/nie jest* czynnym podatnikiem VAT i numer rachunku rozliczeniowego wskazany we wszystkich fakturach wystawianych do przedmiotowej umowy, należy do Wykonawcy i jest rachunkiem, dla którego zgodnie z Rozdziałem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. - Prawo Bankowe prowadzony jest rachunek VAT.

*niepotrzebne skreślić

8. Jeżeli Wykonawca jest czynnym podatnikiem VAT:

a) Prawidłowo wystawiona faktura powinna zawierać elementy wymienione w art. 106e ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, w szczególności – w przypadkach prawem wymaganych – wyrazy „mechanizm podzielonej płatności”.

b) Wynagrodzenie płatne będzie na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, który znajduje się w Wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, tzw. „Biała Lista”, zwany dalej: „Wykazem”. 

c) Jeżeli rachunek bankowy podany przez Wykonawcę nie będzie znajdował się w Wykazie, Zamawiający ma prawo wstrzymania się z zapłatą wynagrodzenia do czasu pojawienia się tego rachunku w Wykazie, o czym Wykonawca ma obowiązek niezwłocznie zawiadomić Zamawiającego.

d) W przypadku określonym w punkcie poprzednim, Wykonawca może dochodzić od Zamawiającego odsetek z tytułu opóźnienia płatności, najwcześniej w terminie 7 dni od daty zawiadomienia Zamawiającego o wpisaniu rachunku do Wykazu. 

§ 4

1. Dostawy towarów odbywać się będą z częstotliwością od jednej do dwóch dostaw 
w miesiącu za wyjątkiem sobót, niedziel i świąt od godziny 8.00 do godziny 14.00, 
na podstawie zamówienia złożonego u Wykonawcy. 
2. Towar dostarczany będzie do Zamawiającego transportem Wykonawcy na jego koszt i ryzyko, na miejsce wskazane przez Zamawiającego, tj. Powiatowy Środowiskowy Dom Samopomocy w Głogowie , ul. Neptuna 33.

3. Strony ustalają, że jakość dostarczonego towaru będzie odpowiadać pierwszej jakości, oraz będzie posiadać wymagane atesty dopuszczające do użytkowania

4. Odbiór ilościowy i jakościowy towaru następować będzie w obecności przedstawicieli stron na podstawie zamówienia Zamawiającego i  faktury wystawionej przez Wykonawcę. 

5. Dostawa towaru musi być terminowa i zgodna ze złożonym zamówieniem pod względem ilości 
i jakości.

6. W razie stwierdzenia braków ilościowych lub złej jakości towaru, Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę, przesyłając protokół stwierdzający braki ilościowe lub złą jakość towaru 

7. Dostawca zobowiązany jest uzupełnić braki lub dostarczyć towar właściwej jakości w terminie 
1 dnia od daty otrzymania zawiadomienia przesłanego faksem.

8. Odbiór zużytych materiałów eksploatacyjnych będzie odbywał się sukcesywnie, na podstawie zgłoszenia przez Zamawiającego i zostanie potwierdzony pisemnie przez Wykonawcę.

9. Osoba do kontaktu ze strony Zamawiającego – Aneta Dziadyk, Tel. 76 833 94 36

Osoba do kontaktu ze strony Wykonawcy - ……………………………………………………
§ 5

Umowa została zawarta na czas określony od 01.01.2022r. do 31.12.2022r.   

§ 6
Umowa może być rozwiązana za uprzednim 30 dniowym okresem wypowiedzenia przez:                                                                                                                                      

1) Zamawiającego w razie kolejnych dwóch reklamacji w przypadkach określonych w § 2 i 4,

2) Wykonawcę w razie trzykrotnej nieterminowej zapłaty za dostarczony towar.

§ 7

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w przypadku:

1) dostarczenia towaru jakościowo nie odpowiadającego zamówieniu w wysokości 5%  wartości  partii dostawy,

2)  opóźnienia w usunięciu wad w wysokości 5% wartości partii dostawy za każdy dzień opóźnienia,

3)  opóźnienia w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokości 5% wartości partii dostawy za każdy dzień opóźnienia,

4) odstąpienia od umowy przez Zamawiającego lub Wykonawcę z przyczyn obciążających Wykonawcę 
w wysokości 10% wynagrodzenia określonego w § 3, liczonego od niezrealizowanego zakresu umowy.

2. Karę o której mowa w ust. 1, Wykonawca zapłaci na wskazany przez Zamawiającego rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doręczenia mu żądania Zamawiającego zapłaty takiej kary umownej. Zamawiający jest upoważniony do potrącenia należnych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy bez konieczności odrębnego wzywania Wykonawcy do ich zapłaty.

3. Zamawiający upoważniony jest do domagania się odszkodowania na zasadach ogólnych, jeżeli poniesiona szkoda przekracza kary umowne.

§ 8
1. Wszelkie dane osobowe pozyskane przez Administratora w związku z niniejszą umową będą przetwarzane wyłącznie na potrzeby realizacji umowy oraz chronić je będą przed dostępem osób nieupoważnionych, zgodnie z obowiązującymi przepisami o ochronie danych osobowych – zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (dalej: RODO). 

2. Strony, jako Administratorzy Danych Osobowych oświadczają, że wprowadziły odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, aby przetwarzanie odbyło się zgodnie z przepisami RODO.

3. Strony zobowiązują się do przetwarzania danych osobowych osób reprezentujących stronę, pracowników wyznaczonych do kontaktu między stronami tylko w celu i w czasookresie niezbędnym, do realizacji niniejszej umowy. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, wszyscy pracownicy zostali przeszkoleni z zakresu ochrony danych osobowych, każdy pracownik zobowiązał się do zachowania poufności i tajemnicy. Pracownicy zostali upoważnieni do przetwarzania danych osobowych.

4. Strony będą przetwarzać dane osób reprezentujących stronę, dane kontaktowe osób  zaangażowanych w realizację niniejszej umowy i zobowiązują się do wykonania obowiązku informacyjnego (art.14. RODO) wobec tych osób w imieniu drugiej Strony.

§ 9
1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy, tj. możliwość zmiany wynagrodzenia w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT . Wynagrodzenie w takim przypadku może ulec zwiększeniu lub zmniejszeniu o różnicę między obowiązującą w dniu podpisania umowy stawką podatku VAT a ustawowo wprowadzoną stawką podatku VAT, z dniem jej wprowadzenia w życie.

2. Inne, niż określone w pkt. 2, zmiany niniejszej umowy mogą być dokonywane pod rygorem nieważności jedynie w formie pisemnego aneksu, z podpisami upoważnionych przedstawicieli obu stron.
§ 10
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. Ewentualne spory wynikłe z niniejszej umowy rozstrzygać będzie Sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
§ 11
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z czego dwa otrzymuje Zamawiający, a jeden Wykonawca.

§ 12
Integralną częścią niniejszej umowy są załączniki: formularz cenowy i formularz ofertowy.

§ 13
Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania.

PODPISY STRON
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WYKONAWCA


