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ROZDZIAL I — INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

1. Nazwa oraz adres Zamawiajqcego.

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE — BIURO PROJEKTU
UL. SEOWIANSKA 13, 67-200 GLOGOW

Adres e-mail: biuroprojektu@pcpr.glogow.pl

Tel. /fax: (76) 837 35 06 / 837 35 01

2. Tryb udzielania zaméwienia.

PRZETARG NIEOGRANICZONY O WARTOSCI PONIZEJ PROGOW UNIIJNYCH — stosuje sie przepisy
art. 39 i nast. ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (t.j. Dz. U.
z 2013r. poz. 907 ze zm.), skrot w tresci SIWZ — ustawa pzp. Postepowanie o udzielenie zamodwienia
publicznego ogtoszone zostato w Biuletynie Zamdwien Publicznych, Stronie internetowej Zamawiajgcego oraz
na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego.

UWAGA
W dobrze pojetym interesie Wykonawcy jest biezgce $ledzenie przedmiotowego postepowania na stronie
internetowej Zamawiajgcego www.pcpr.glogow.pl poniewaz Zamawiajgcy na tej stronie zamieszcza istotne
dla przedmiotowego postepowania informacje, w szczegdlnosci:
a) zmiany ogtoszenia o zamdwieniu,
b) wnioski dotyczace wyjasnien tresci SIWZ oraz udzielone przez Zamawiajgcego odpowiedzi,
c) modyfikacje tresci SIWZ.
Ryzyko ztozenia oferty niezgodnej z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego w tresci SIWZ jest
wytacznie ryzykiem wiasnym Wykonawcy.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiot zamoéwienia obejmuje organizacje i przeprowadzenie w formie wykladow oraz
zajeCc praktycznych kursu obstugi komputera dla beneficjentow projektu ,AKTYWNI
ZYCIOWO, AKTYWNI ZAWODOWO” wspdtfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego (Projekt realizowany w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VII Promocja Integracji Spotecznej, Poddziatanie 7. 1. 2 Rozwdj i
Upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy spotecznej, wspotfinansowany przez
Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego), dla 9 osdb, w podziale na:

a) kurs obstugi komputera w stopniu podstawowym — dla 2 oséb, w tym 1 osoba stabowidzaca,
ktory powinien odby¢ sie w ciggu min. 45 godzin lekcyjnych (45 minut kazda). Zakres tematyczny
zgodnie z zatgcznikiem nr 1A,

b) kurs obstugi komputera w stopniu sredniozaawansowanym — dla 7 oséb, w tym 1 osoba
stabowidzaca, ktory powinien odby¢ sie w ciggu min. 45 godzin lekcyjnych (45 minut kazda). Zakres
tematyczny zgodnie z zatgcznikiem nr 1B.

2. UWAGA! Jedna osoba szkolona winna przypadac na jeden komputer.

3. Szczegotowy zakres i warunki wykonania zamowienia okresla:
- szczegotowy opis przedmiotu zamowienia — zalacznik nr 1A i B do SIWZ,

- projekt umowy zalacznik nr 3 do SIWZ

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci beneficjentow projektu
(zwiekszenie/zmniejszenie) +/- 2 osdb (bez zmiany ceny za jedng osobe) w sytuacjach
niezaleznych od Zamawiajacego, ktorych nie mogt przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, o
zaistnialej sytuacji Zamawiajacy pisemnie zawiadomi niezwlocznie Wykonawce. W takim
przypadku cena ogdlna bedzie mnoznikiem ilosci osdb i ceny za osobe przedstawionej w
formularzu oferty.
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4. Szczegotowe warunki:

a)
b)

C)

d)

Zamawiajgcy wymaga, aby terminy zajec zostaty uzgodnione z Zamawiajgcym,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmian w programie zaje¢ po uprzednim uzgodnieniu ich z wybranym

Wykonawcg zadania,

Zamawiajacy wymaga, aby zajecia byly przeprowadzone na terenie miasta Glogowa, w dni

robocze, w godzinach miedzy 9.00 — 18.00, przy czym maksymalna liczba godzin zaje¢ moze

wynosic¢ 6 godzin w danym dniu w tym przerwy po 15 minut, po kazdych 2 godzinach zajec.

Zajecia winny by¢ przeprowadzane w dostosowanych pomieszczeniach, wyposazonych w sprzet i pomoce

dydaktyczne niezbedne do realizacji przedmiotu umowy, spetniajgcych bezpieczne i higieniczne warunki

pracy i nauki, w budynku/lokalu dostosowanym do potrzeb osob niepetlnosprawnych, wolnym
od barier architektonicznych.

Wykonawca zobowigzany jest ponadto:

- do ubezpieczenia uczestnikdw szkolenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow powstatych w trakcie
szkolenia oraz w drodze na szkolenie i ze szkolenia, oraz udokumentowania Zamawiajagcemu
ubezpieczenia, a w razie zaistnialego wypadku poinformowania Zamawiajacego
o zdarzeniu i sporzadzenia dokumentacji powypadkowej,

- zapewnic¢ badania lekarskie, stwierdzajace zdolno$¢ do odbycia szkolenia oraz wydac
ksigzeczki zdrowia o ile przepisy odrebne tego wymagaja,

- zapewni¢ wykwalifikowanych wyktadowcéw posiadajacych uprawnienia do prowadzenia
zajec¢, zapewniajgce nalezyte wykonanie przedmiotu zamdwienia,

- przeprowadzi¢ egzamin koncowy,

- wydac uczestnikom zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia i zdobytych kwalifikacjach,

- zapewnic¢ uczestnikom szkolenia bezptatne materiaty szkoleniowe.

- Zapewni¢ uczestnikom codziennie napoje (kawa/herbata, wode mineralng) i zamiennie

(ciasto/drozdzowki/pizzerki),

Zamawiajacy wymaga opracowania i prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia, tj.:

- dziennikow zaje¢ zawierajacych liste obecnosci, wymiar godzin, date i tematy zajec
edukacyjnych dla poszczegdlnych grup,

- list obecnosci;

- rejestru wydanych zaswiadczen i innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie
kursu,

- przekazania Zamawiajacemu listy obecnosci beneficjentow nie p6zniej niz do 3-go dnia
po zakonczeniu kursu,

- protokotu z egzaminu koncowego,

- sporzadzenia sprawozdania z przebiegu szkolenia zgodnie z otrzymanym wzorem
stanowigcym zatacznik do umowy,

- przekazania zamawiajacemu kopii materiatéw szkoleniowych wydanych uczestnikom,

Wykonawca zobowiazuje sie do:

- oznakowania materialow szkoleniowych, prezentacji multimedialnych i sal wykiadowych
poprzez umieszczenie logotypow unijnych i logo Projektu EFS plakatow informacyjnych
dotyczacych projektu oraz wspotfinansowania przez Unie Europejska (dostarczonych
przez Zamawiajacego).

- dokonania wpisu lub jego aktualizacji w internetowym rejestrze instytucji szkoleniowych
(RIS) prowadzonym przez wojewodzki urzad pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytucji szkoleniowej (podstawa prawna art. 20 ustawy o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy oraz § 4 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z
dnia 27 pazdziernika 2004 r.) przed zlozeniem oferty na powyzsze zamowienie.

Zamawiajgcy wymaga zlozenia przez Wykonawce* oswiadczenia w ofercie o zaangazowaniu

lub braku zaangazowania w Projekty realizowane w ramach wszystkich projektow NSRO.

W przypadku przekroczenia przez Wykonawce limitu zaangazowania w realizacje zadan we

wszystkich projektach NSRO, lacznie 240 godzin miesiecznie, Zamawiajacy odrzuci oferte

Wykonawcy jako niewazng i niezgodng z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow
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w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, z dnia 02.04.2014r. — zalacznik nr 2 do

SIwz

* dotyczy Wykonawcow stanowigcych personel projektu, ktore sg osobami zaangazowanymi do realizacji
zadan w ramach projektu, ktére osobiscie wykonujg zadania w ramach projektu, tj. w szczegdlnosci
osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego, osoby
samozatrudnione, osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, osoby wspoétpracujgce w
rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z 2009r.
Nr 205, poz. 1585, z pdzn. zm.) oraz osoby wykonujgce $wiadczenia w formie wolontariatu.

UWAGA: Nie wypelnienie powyzszego oswiadczenia spowoduje odrzucenie oferty.

8. Kod okreslony we Wspolnym Stowniku Zamowien:
Kod CPV: 80533200 — 1 — kursy komputerowe.

9. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot zamdwienia z nalezytg starannoscig, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego w niniejszej SIWZ.

10. Zgodnie z art. 36b ust.1 ustawy pzp Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci
zamowienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcy/ com.

11. Informacja o obowiazku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czesci
zamowienia:
Zamawiajacy w zwigzku z art. 36 a ust. Pzp nie zastrzega osobistego wykonania przez
wykonawce kluczowych czesci zamowienia. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajgcego
petna odpowiedzialnos$¢ za prace , ktore wykonuje przy pomocy podwykonawcy.

12. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

13. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

4. Termin wykonania zamowienia:

- Rozpoczecie — 01 pazdziernika 2014 r.
- Zakonczenie — 30 listopad 2014 r.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania
tych warunkow.

1. O udzielenie przedmiotowego zamodwienia mogg ubiegaC sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
okreslone w art. 22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z
2013r. poz. 907 ze zmianami), a w szczegolnosci:

A. posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowiazek ich posiadania:

Zamawiajgcy nie ustanawia szczegdétowego opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunku
udziatu w postepowaniu.

B. posiadaja wiedze i doswiadczenie niezbedne do realizacji przedmiotu zamoéwienia:
Zamawiajgcy nie ustanawia szczegdtowego opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunku
udziatu w postepowaniu.

C. dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia:

Zamawiajgcy nie ustanawia szczegdtowego opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunku
udziatu w postepowaniu.

D. Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym:

Zamawiajgcy nie ustanawia szczegdtowego opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunku
udziatu w postepowaniu.
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E. Sytuacja ekonomiczna i finansowa:

Zamawiajgcy nie ustanawia szczegdtowego opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunku
udziatu w postepowaniu.

2. W postepowaniu mogq wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy nie podlegajgq wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze zmianami).

3. W postepowaniu moga wzig¢ udzial Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunek udzialu w
postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy
Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze zmianami).

Oferty wspolne:

1) wykonawcy wystepujacy wspolnie np. konsorcja, spotki cywilne muszg ustanowi¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia lub do reprezentowania ich
W postepowaniu oraz zawarcia umowy. Umocowanie musi wynika¢ z treSci petnomocnictwa.

2) w odniesieniu do wymagan okre$lonych w ustawie, kazdy z wykonawcdéw wchodzacych w skiad
konsorcjum musi ztozy¢ dokumenty lub o$wiadczenia, Ze nie podlega wykluczeniu na podst. Art. 24 ust. 1
pkt 1- 8,10 i 11, zas podmioty zbiorowe dodatkowo pkt.9 ustawy,

3) facznie spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace wiedzy i doswiadczenia, dysponowania
potencjatem technicznym oraz dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia, sytuacji
ekonomicznej i finansowej,

4) dokumenty okreSlone w Rozdziale VII ust. 1.1 SIWZ musza by¢ ztozone przez kazdego B i C
z wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia,

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow
1) Ocena spetniania warunkdow udzialu w postepowaniu dokonana zostanie na podstawie ztozonych
oswiadczen i dokumentow. Z treSci zatgczonych do oferty o$wiadczen i dokumentow musi wynikac
jednoznacznie, ze w/w warunki Wykonawca spetnit.
2) Ocena bedzie dokonywana na zasadzie spetnia - nie spenia

Podwykonawstwo:
Wykonawca moze powierzy¢, zgodnie z ofertg Wykonawcy lub wnioskiem ztozonym w trakcie realizacji
przedmiotu umowy, wykonanie czesci ustug podwykonawcom oraz dalszym podwykonawcom.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia speiniania warunkow udziatu w postepowaniu.

A. W celu oceny spelniania warunkow udzialu w postepowaniu o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy pzp Wykonawca zobowigzany jest dostarczyc:

1. oswiadczenie o speinianiu warunkow udziatlu w postepowaniu z art. 22 ust. 1 ustawy — Prawo
zamowien publicznych — zatgcznik nr 4 do SIWZ (oryginat).

W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcdw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia
publicznego, o$wiadczenie o spetnianiu kazdego z warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 sktada co
najmniej jeden z tych wykonawcdw albo wszyscy ci wykonawcy wspdlnie.

B. W celu wykazania spelniania warunku udzialu w postepowaniu dotyczacego braku podstaw
do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp nalezy ztozy¢ nastepujgce dokumenty w formie oryginatu lub kseroko-
pii poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe upowazniong, z zachowaniem
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sposobu reprezentacji.

1. aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert,

2. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetniania warunkow, o ktdrych mowa
w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych — zatgcznik nr 5 do SIWZ.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zamdwienia
publicznego, dokumenty potwierdzajgce, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu skfada kazdy z
Wykonawcow oddzielnie.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast
dokumentéw, o ktérych mowa w czesci B pkt. 1 sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w
ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani
nie ogtoszono upadtosci oraz nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamdwienie.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktdrych mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym o$wiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy,
ztozone przed wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

B. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacego braku
podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia, wykonawcy
okolicznosciach o ktéorych mowa w art. 24. ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, wykonawca wraz
z ofertg sklada liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej albo informacje
o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej (wzor zat. nr 6).

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktérzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. nr 50, poz.
331, z pdzn. zm.), ztozyli odrebne oferty, chyba, ze wykaza, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie
prowadzg do zachwiania uczciwej konkurencji pomiedzy Wykonawcami w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego. Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest ztozy¢ liste podmiotow nalezgcych
do tej samej grupy kapitatowej, lub informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej — wzor
o$wiadczenia w zatgczniku nr 6 do SIWZ.

Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okreSlonym terminie nie zlozyli wymaganych przez
Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentéw, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy pzp, lub ktorzy nie
Ztozyli petnomocnictw, albo ktdrzy ztozyli wymagane przez Zamawiajgcego o$wiadczenia i dokumenty, o
ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy pzp, zawierajgce btedy lub ktdrzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do
ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie Zamawiajagcego o$wiadczenia i
dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu oraz
spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
Zamawiajgcego, nie pdzniej niz w dniu, w ktdrym uptynat termin sktadania ofert.

Przestanki wykluczenia Wykonawcy z postepowania okresla art. 24 ust.1 i 2 ustawy pzp.

Oferta Wykonawcy wykluczonego zostanie uznana przez Zamawiajgcego za odrzucona.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osdb uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami.
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1. Sposob porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.
Zgodnie z wyborem Zamawiajgcego, w niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng
ponizszym zastrzezeniem.

2. Forma pisemna zastrzezona jest do zlozenia oferty wraz z zalgcznikami, w tym oswiadczen
i dokumentow potwierdzajacych speinianie warunkow udzialu w postepowaniu, o$wiadczen
i dokumentéow potwierdzajacych spelnianie przez oferowany przedmiot zamowienia
wymagan okreslonych przez zamawiajacego oraz pelnomocnictwa.

3. W przypadku przekazania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji faksem lub droga
elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajgcy domniema, iz
pismo wystane przez Zamawiajgcego na numer faksu podany przez Wykonawce lub drogg elektroniczng
na adres podany przez Wykonawce zostalo mu doreczone w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie sie
Wykonawcy z trescig pisma.

4. Zebranie Wykonawcow.
Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

5. Wskazanie osdb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.
Osobami upowaznionymi przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami sa:
- w zakresie przedmiotu zamdwienia P. Mirostawa Franczak, Tel. /fax: (76) 837 35 06 / 837 35
01 w godz. 7.30 — 15.00,
- w zakresie procedury udzielenia zamoéwienia p. Agnieszka Krawczyk tel. 664 473 920.

4. Wyjasnianie tresci siwz.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skfadania ofert — jezeli warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okreSlone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy pzp — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wplynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca
dnia, w ktdérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia wptynat po uptywie
terminu sktadania wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzielic wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat specyfikacje
istotnych warunkéw zamodwienia, bez ujawniania zrodta zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej,
na ktdrej udostepniona jest specyfikacja.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic tresc
specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia. Dokonang zmiane specyfikacji Zamawiajgcy przekazuje
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkdw zamowienia i
zamieszcza na wiasnej stronie internetowej. Jezeli zmiana tresci siwz bedzie prowadzi¢ do zmiany tresci
ogtoszenia o zamdwieniu, Zamawiajgcy zamiesci ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien
Publicznych. Jezeli w wyniku zmiany tresci siwz nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia niezbedny
okaze sie dodatkowy czas na wprowadzenia zmian w ofertach, Zamawiajacy przediuzy termin skfadania
ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, ktorym przekazano siwz oraz poinformuje o tym na wiasnej
stronie internetowej oraz zamiesci ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

8. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium w postepowaniu.

9. Termin zwigzania oferta.
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Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu skfadania ofert. Mozliwos¢ przedtuzenia terminu zwigzania ofertg zaréwno przez
Zamawiajgcego jak i Wykonawcdw okresla art. 85 ust. 2-4 ustawy pzp.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1.

Wymagania podstawowe.

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene.
2) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcow

wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia). Oznacza to, iz jezeli z dokumentu(ow)
okreslajgcego(ych) status prawny Wykonawcy(ow) lub petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz do
reprezentowania Wykonawcy(ow) upowaznionych jest tacznie kilka osob, dokumenty wchodzace w sktad
oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

3) Upowaznienie os6b podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw

2

dofgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wiasciwego rejestru) to do oferty nalezy dotgczy¢
oryginat lub poswiadczong za zgodnosS¢ z oryginatem kopie stosownego petnomocnictwa, wystawionego
przez osoby do tego upowaznione.

Forma oferty.

1) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej wg wzoru — zalgcznik nr 1 do
SIWZ. Stosowne wypetnienia we wzorach dokumentow stanowigcych zatgczniki do niniejszej SIWZ i
wchodzacych nastepnie w skfad oferty mogg by¢ dokonane komputerowo, maszynowo lub recznie.

2) Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzorow stanowigcych
zatgczniki do niniejszej specyfikacji, powinny mie¢ forme wydruku komputerowego lub maszynopisu.

3) Catosc oferty powinna by¢ ztozona w formie uniemozliwiajgcej jej przypadkowe zdekompletowanie.

4) Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane. Strony te powinny by¢
parafowane przez osobe (lub osoby, jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg dwie lub
wiecej osob) podpisujacg (podpisujace) oferte zgodnie z treScig dokumentu okreslajgcego status
prawny Wykonawcy, lub trescig zatgczonego do oferty petnomocnictwa. Strony zawierajgce informacje
niewymagane przez Zamawiajgcego (np.: prospekty reklamowe o firmie, jej dziatalnosci itp.) nie muszg
by¢ numerowane i parafowane.

5) Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej przez
siebie tresci, (czyli wytgcznie w miejscach, w ktorych jest to dopuszczone przez Zamawiajgcego),
muszg by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujaca (podpisujgce) oferte.

6) Dokumenty wchodzace w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginatow lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem kopii. Formularz oferty oraz o$wiadczenie
0 spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu sporzadzane na podstawie wzordw, stanowigcych
zalgczniki do niniejszej specyfikacji, powinny by¢ ziozone w formie oryginatu. W przypadku
wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia oraz w przypadku podmiotéw, o
ktorych mowa w § 1 ust. 2 i 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009r. w
sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty mogg by¢ skladane (Dz. U. z 2009r NR 226, poz. 1817), kopie dokumentéw dotyczacych
odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotdw sg poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem przez
wykonawce lub te podmioty.

7) Zamawiajgcy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wytacznie wtedy, gdy ziozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Zawartos¢ oferty.
1)Kompletna oferta musi zawierac:
a)formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do
niniejszej SIWZ.
b)stosowne Peitnomocnictwo(a) — w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty
nie wynika bezposrednio ze zlozonego w ofercie odpisu z wlasciwego rejestru. W
przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia,
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dokument ustanawiajacy Pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie niniejszego zamowienia publicznego,

c) dokumenty wymienione w pkt 6 niniejszej SIWZ,

d)oswiadczenie o zaangazowaniu lub braku zaangazowania w projekty realizowane w
ramach wszystkich programéw NSRO stanowigce zatgcznik nr 2 do SIWZ.

2) Nie pdzniej niz w terminie skladania ofert, w odniesieniu do dokumentow zawierajgcych informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurengiji,
Wykonawca moze zastrzec, ze informacje te nie mogg by¢ udostepniane.

Zastrzezone informacje, powinny stanowi¢ oddzielng cze$¢ skladanej oferty. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy pzp.

3) Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie skfadania ofert zostanie niezwtocznie zwrdcona
Wykonawcy bez otwierania.

4) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem
sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad
jak skfadana oferta.

5) Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé sie z postepowania poprzez
ztozenie pisemnego powiadomienia wedtug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z
napisem na kopercie ,WYCOFANIE".

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Miejsce oraz termin skladania ofert -
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Glogowie ul. Stowianska 13; sekretariat,

— 13 sierpnia 2014 r. do godziny 9:00.

1) Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce). Koperte
(paczke) nalezy opisaé nastepujgco:

Oferta w przetargu nieograniczonym na zadanie pod nazwg: ,Organizacja i przeprowadzenie kursu
komputerowego dla uczestnikow projektu AKTYWNI ZYCIOWO, AKTYWNI ZAWODOWO - projekt
systemowy PCPR Glogow, wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego”

Nie otwierac przed dniem: 13 sierpnia 2014r. godzina 9:15".

2) Na kopercie (paczce) oprocz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

3) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac¢ ztozong przez siebie oferte. Zmiany lub wycofanie
ztozonej oferty sg skuteczne tylko wowczas, gdy zostaty dokonane przed uptywem terminu sktadania
ofert.

2. Miejsce oraz termin otwarcia ofert -
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Glogowie ul. Stowianska 13 w pokoju nr 8
w dniu 13 sierpnia 2014 r. o godzinie 9:15.

1) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

2) W trakcie otwierania kopert z ofertami Zamawiajacy ogtosi obecnym:

a) stan iilos¢ kopert (paczek) zawierajgcych otwierang oferte,
b) nazwe i adres Wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana,
¢) informacje dotyczace ceny catej oferty.

Powyzsze informacje zostang odnotowane w protokole z otwarcia ofert.

2) Na wniosek Wykonawcow, ktdrzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, Zamawiajacy przekazuje im
niezwtocznie informacje, o ktérych mowa powyzej.

12. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Cene w formularzu oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich liczbowo i stownie, z podaniem stawki podatku
VAT i wyodrebnieniem wartosci podatku VAT w zt.
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1. Za cene brutto oferty przyjmuje sie kompletng, jednoznaczng, ostateczng sumarycznag
wartos¢ przedmiotu zamowienia brutto, tj. calos¢ ustugi rozumianej jako sume wszystkich
elementow przedmiotu zamowienia.

2. Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich z uwzglednieniem stawki podatku VAT. Prawidtowe ustalenie stawki
podatku VAT nalezy do obowigzkdéw wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw i
ustug (Dz. U. z 2011r. nr 177 poz. 1054 ze zmianami).

3. Ewentualne rabaty, upusty oraz inne koszty muszg by¢ wliczone w cene brutto oferty.

13. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteridw oraz sposobu oceny ofert.

1. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich znaczenie:

L Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna ilos¢ punktow jakie moze
p- Kryterium otrzymac oferta za dane kryterium
1 Cena (C) 100 % 100 punktéw

2. Zasady oceny kryterium "Cena" (C).

W przypadku kryterium "Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku ilo$¢ punktow
wynikajaca z dziatania:

) Cmin
Pi (C) = - e Max (C)
Ci
gdzie:
Pi(C) ilo$¢ punktéw jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";
Cmin najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Ci cena oferty badanej "i";
Max (C) maksymalna ilos¢ punktdw jakie moze otrzymac oferta za kryterium "Cena".

3. Niniejsze zamowienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzszg liczbe
punktow w ostatecznej ocenie punktowej.
4. Zamawiajacy poprawi w ofercie na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy pzp:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omyiki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

5. Wybor oferty i zawiadomienie o wyniku postepowania:
1) Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.
2) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy jednocze$nie zawiadamia

Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme),albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy
(firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng
punktacje,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) Wykonawcach, ktdérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia, podajgc
uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, okre$lonym zgodnie z art.94 ust.1 lub 2 ustawy pzp, po ktdrego uptywie umowa w sprawie
zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

Informacja okreSlona w pkt. 2a zostanie zamieszona na stronie Internetowej Zamawiajacego oraz w
miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego.
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14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni od
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej faksem Ilub drogg elektroniczng.
Zamawiajgcy moze zawrzeC umowe W sprawie zamowienia publicznego przed uptywem 5- dniowego
terminu, jezeli w postepowaniu zostata ztozona tylko jedna oferta, lub wystgpig inne przestanki okreslone
w art. 94 ustawy pzp.

2. Wykonawcy wystepujacy wspolnie, ktérych oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, zobowigzani
sg przed podpisaniem umowy na realizacje niniejszego zamowienia, do dostarczenia umowy regulujgcej
wspOtprace tych wykonawcow Zamawiajgcemu.

3. O terminie i miejscu zawarcia umowy Zamawiajgcy zawiadomi wybranego Wykonawce odrebnym
pismem. Termin ten moze ulec zmianie w przypadku ztozenia przez ktoregos z Wykonawcow odwotania.

4. Do zawarcia umowy wybrany Wykonawca skieruje osobe posiadajgcg petnomocnictwo do wszelkich
czynnosSci zwigzanych z zawieraniem umowy na zasadach wynikajgcych z art. 99 Kodeksu cywilnego.
Petnomocnictwo powinno zawiera¢ zakres czynno$ci osoby wyznaczonej i czas jego dziatania.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do dokonania wpisu lub jego aktualizacji w internetowym
rejestrze instytucji szkoleniowych (RIS) prowadzonym przez wojewodzki urzad pracy
wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej (podstawa prawna art. 20 ustawy o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz § 4 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004 r.) przed podpisaniem umowy na powyzsze
zamowienie i przedstawienie wydruku Zamawiajacemu.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w niniejszym postepowaniu o
zamoéwienia publiczne.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogdolne warunki umowy albo wzér umowy,
jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie
zamowienia publicznego na takich warunkach.

1. Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Pzp:

- zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno — organizacyjng umowy,
- zmiana danych teleadresowych,
- zmiana oséb wskazanych do kontaktéw miedzy stronami.

2. Zamawiajacy dziatajgc w oparciu o art. 144 ust.1 ustawy Pzp okresSla nastepujace okolicznosci, ktore
mogg powodowac konieczno$¢ wprowadzenia zmian tresci zawartej umowy w stosunku do tresci ztozonej
oferty, w szczegolnosci:

- mozliwos¢ zmiany ilosci beneficjentéw projektu (zwiekszenie/zmniejszenie) o +/- 2 osoby w sytuacjach
niezaleznych od Zamawiajgcego, ktorych nie mogt przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

- mozliwo$¢ zmniejszenia/zwiekszenia wynagrodzenia Wykonawcy, w sytuacji zmniejszenia/zwiekszenia
ilosci 0sdb, ktore bedg braty udziat w konkretnym kursie.

- zmiany terminu realizacji zamdwienia z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego.

- wystgpienie okolicznosci, ktdrych Strony umowy nie byly w stanie przewidzie¢, pomimo zachowania
nalezytej starannosci,

- wprowadzenia zmian korzystnych dla Zamawiajgcego.

Zmiany postanowien tresci zawartej umowy w przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa powyzej

odbywac sie bedg w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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17. Pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystugujagcych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamodwienia.

1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz
poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy,
przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamdwieniu oraz siwz przystugujg réwniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy p.z.p.

2. Odwotanie przystuguje wobec czynnosci:
- wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamdwienia z wolnej reki lub zapytania o cene,
- opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,
- wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamoéwienia,
- odrzucenia oferty odwotujgcego.

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu. Odwotujacy
przesyta kopie odwofania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki
sposdb, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz
Zamawiajacy mogt zapoznac sie z treScig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli
przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomocg faksu.

4. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia- jezeli zostatly przestane faksem albo w terminiel0 dni jezeli
zostaly przestane w inny sposdb. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia oraz wobec postanowien siwz wnosi
sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub siwz na
stronie internetowej. Odwotanie wobec czynnosci innych niz w/w wymienione wnosi sie w terminie 5 dni
od dnia, w ktdrym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannoéci mozna byto powzigé wiadomosc o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

5. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowa¢ Zamawiajgcego o
niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktdrej jest
on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdre nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2
ustawy p.z.p.

6. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajgcy powtarza czynnos¢ albo dokonuje
czynnosci zaniechanej, informujgc o tym wykonawcow w sposdb przewidziany w ustawie dla tej
czynnosci. Na te czynnosci nie przystuguje odwotanie, z zastrzezeniem art. 180 ust. 2 p.z.p.

7. Pozostate szczegétowe kwestie zwigzane z uprawnieniami Wykonawcy dotyczacymi  Srodkdw ochrony
prawnej, w tym o skardze do Sadu Okregowego na orzeczenie Izby reguluje Dziat VI ustawy Prawo
zamowien publicznych ,,Srodki ochrony prawnej” — art. Od 179 do 198g. (t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze
Zmianami).

ROZDZIAL II — Informacje uzupetniajace

1. Opis czesci zamodwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert cze$ciowych;
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

2. Maksymalna liczba wykonawcoéw, z ktérymi zamawiajacy zawrze umowe ramowa,
jezeli zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej;

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
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. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupeiniajacych, o ktérych mowa w art.
67 ust. 1 pkt. 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 ustawy pzp, jezeli zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zaméwien;

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.

. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiadac oferty wariantowe, jezeli zamawiajqcy dopuszcza ich skiadanie;

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych w postepowaniu.

. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajgcego, jezeli
zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie drogq elektroniczng;

Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie drogg elektroniczng. Adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego
biuroprojektu@pcpr.glogow.pl.

. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajacym a wykonawcy, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach
obcych;

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

. Aukcja elektroniczna;

Zamawiajacy nie przewiduje aukgji elektronicznej.

. Wysokos$c¢ zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy przewiduje ich
zwrot;

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

. Informacja o wymaganiach okreslonych w art. 29 ust. 4 Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan okreslonych w art. 29 ust. 4 ustawy PZP.

10. Informacja o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czesci

zamowienia:

Zamawiajgcy w zwigzku z art. 36 a ust. Pzp nie zastrzega osobistego wykonania przez wykonawce
kluczowych czesci zamdwienia.

11. Wymagania dotyczace rob6t budowlanych:

Nie dotyczy

12. Procentowa wartos¢ ostatniej czesci wynagrodzenia za wykonanie umowy w sprawie

zamowieni publicznego na roboty budowlane, jezeli zamawiajacy okresla taka
wartos¢, zgodnie z art. 143a ust.3

Nie dotyczy.
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ROZDZIAL III — wykaz zatacznikéw do SIWZ

1. Zatgcznik nr 1 - formularz oferty,

1. Zatgcznik nr 1AiB - szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia,

2. Zatacznik nr 2 - o$wiadczenie o zaangazowaniu lub braku zaangazowania w Projekty realizowane
w ramach wszystkich projektéw NSRO

3. Zalacznik nr 3 - projekt umowy,

4. Zatgcznik nr 4 - o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,

5. Zatacznik nr 5 - o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

6. Zalgcznik nr 6 - o$wiadczenie w zakresie art. 26 ust. 2d ustawy Pzp.
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Zalacznik Nr 1 do SIWZ — formularz oferty

Nazwa i adres Wykonawcy

telefon..........

adres e-mail

....................... faks

(miejscowosc¢ i data)

OFERTA

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Stowianska 13, 67-200 Gtogow

Nawigzujgc do ogtoszenia o przetargu nieogranicconym na zadanie pod nazwa: ,Organizacja i
przeprowadzenie kursu komputerowego dla uczestnikow projektu ,,AKTYWNI ZYCIOWO, AKTYWNI
ZAWODOWO - projekt systemowy PCPR Gflogow”, wspolfinansowanego przez Unie Europejska w
ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego”.

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia w zakresie objetym specyfikacjg istotnych warunkéw zamowie-

nia za cene:
Cena brutto
. . Cena brutto
Lp. Rodzaj zajec za Jedne_go Llcztza P ogétem (w zt)
uczestnika uczestnikow
(3x4)
kursu (w zi)
1 2 3 4 5
kurs obstugi komputera w
1 . 2
stopniu podstawowym
kurs obstugi komputera w
2 stopniu 7
$redniozaawansowanym
3 OGOLEM

Cena przedmiotu ZamOWIENIA STOWNIE: ........uvieeiieeeeiiiiiiireee e e e e essssrre e e e e e e e e e s s snar e e e e e e aseeeeseeeeeeeennsnnnnnns

2. Kurs odbywac sie bedzie w

3. Termin wykonania zamoéwienia:

- Rozpoczecie — 01pazdziernika 2014 r.
- Zakonczenie — 30 listopad 2014 r.

4. Oswiadczamy, ze projekt umowy zostal przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy sie w
przypadku wybrania naszej oferty, do zawarcia umowy na zawartych w niej warunkach w
miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

5. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w SIWZ,
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. Oswiadczamy, Zze zapoznaliSmy sie z siwz i nie wnosimy do niej zadnych zastrzezen oraz
zdobylismy konieczne informacje potrzebne do wlasciwego wykonania zamowienia.

. Oswiadczamy, Ze przyjmujemy warunki realizacji zamowienia okreslone w SIWZ.

. Oswiadczam, ze dokonatem/lam wpisu do rejestru / aktualizacji wpisu* w internetowym
rejestrze instytucji szkoleniowych (RIS) prowadzonym przez wojewodzki urzad pracy wilasciwy
ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej (podstawa prawna art. 20 ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz § 4 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i
Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004 r.) i zobowigzuje sie przed zawarciem umowy przedlozyc
Zamawiajacemu potwierdzenie dokonania tego wpisu w formie wydruku z rejestru
zawierajacego date wpisu lub aktualizacji.

. Zobowigzujemy sie do ubezpieczenia uczestnikOw szkolenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow powstalych w trakcie szkolenia oraz w drodze na szkolenie i ze szkolenia i
przedstawimy je na kazde zadanie Zamawiajacego.

10.Cze$¢ zamoéwienia, ktorej wykonanie zamierzamy powierzy¢ podwykonawcy*, nazwa firmy Podwykonawcy, na

ktorych zasoby wykonawca powotuje sie na zasadach okresSlonych w art. 26 ust. 2b pzp., w celu wykazania
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust.1. pzp. (jezeli dotyczy)** :

Zakres wykonywanych czynnosci Nazwa Firmy**
11.Oferta zostata ztozona na ............ stronach parafowanych i kolejno ponumerowanych od
] (o (o T o | SO

podpis osoby/ 0sdb uprawnionej /ych
do reprezentowania Wykonawcy

* wlasciwe podkresli¢
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Zalacznik nr 1A do zaproszenia — Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia

Tematyka Szkolenia — , Kurs obstugi komputera w stopniu podstawowym” — 45 godzin

Obstuga komputera, wprowadzenie do systemu Windows, drukowanie, budowa komputera klasy
PC, urzadzenia peryferyjne :

uktad klawiszy na klawiaturze,

litery mate i wielki,

znaki diakrytyczne (polskie litery),

funkcje poszczegdlnych klawiszy,

¢wiczenia w pisaniu ( program “Mistrz klawiatury”).

II. Poruszanie sie w systemie Windows, dostosowanie srodowiska pracy do wiasnych potrzeb:

I1I.

1v.

pasek start,

moj komputer,

pulpit,

panel sterowania,

drukarki,

kosz (przenoszenie do kosza, oprdéznianie kosza),
moje dokumenty,

przetaczanie i zamykanie okien,

rodzaje dokumentdw, rozszerzenia plikow,
dostosowanie wygladu pulpitu.

Zapisywanie i usuwanie dokumentow:

pliki i foldery,

drzewo folderow,

zapisywanie dokumentow w okreslonym miejscu,
wyszukiwanie plikow i folderdw,

kopiowanie danych do schowka i wklejanie.

Drukowanie — ustawianie parametrow wydruku:

jakos¢ wydruku,

ustawianie papieru,

rozmiar papieru,

drukowanie dwustronne,

kilka stron na arkuszu,
drukowanie plakatu,

wymiana pojemnikow z tuszem.

Edytor tekstow, arkusz kalkulacyjny, prezentacje:

I.

I1.

Edytor tekstu:

dostosowywanie paskéw narzedzi do swoich aktualnych potrzeb,
tworzenie nowego dokumentu,

wpisywanie tekstu,

formatowanie tekstu, akapity,

edytowanie tekstu, przenoszenie go i kopiowanie,

ustawianie parametrow strony,

stosowanie tabulatoréw do rozmieszczania tekstu w kolumnach,
wstawianie nagtdwka i stopki,

wstawianie wypunktowania, wybdr punktorow,

wstawianie i formatowanie pola tekstowego,

wstawianie numeréw stron.

Arkusz kalkulacyjny:

arkusz kalkulacyjny — okno programu, omdwienie menu,
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- etapy tworzenia arkusza kalkulacyjnego,
- tworzenie nowego skoroszytu,
- wpisywanie danych do komérki,
- edycja komorek, scalanie komorek,
- automatyczne wypetnianie zakresu komorek,
- wprowadzanie prostych obliczen,
- formatowanie tekstu i liczb.
III. Internet: strony WWW, poczta elektroniczna, komunikatory:
- zasady funkcjonowania sieci Internet,
- ustugi internetowe - omowienie:
» poczta elektroniczna,
« witryny internetowe,
« gry i aplikacje wykorzystujgce facza internetowe.
IV. Przegladarka internetowa:
- wpisywanie adreséw stron WWW,
- szukanie stron internetowych w popularnych wyszukiwarkach,
- korzystanie z odsytaczy,
— zapisywanie stron WWW,
- wypetnianie formularzy na stronach internetowych.
V. Poczta elektroniczna:
- zakfadanie konta poczty elektronicznej,
- zarzadzanie folderami poczty elektronicznej,
- konfiguracja programu pocztowego (Outlook Express),
- odbieranie poczty elektronicznej,
- wysytanie wiadomosci z zatgcznikiem,
- ksigzka adresowa.
VI. Komunikatory internetowe na przykiadzie Gadu-Gadu oraz Skype:
- zatozenie wlasnego konta w serwisie gadu-gadu,
- wyszukiwanie kontaktéw, dodawanie do listy kontaktow,
- wpisywanie i wysytanie wiadomosci.
VII. Urzadzenia peryferyjne:
- kopiowanie ptyt CD/DVD,
- wypalanie ptyt CD audio,
- nagrywanie na ptytach CD/DVD danych z wybranej lokalizacji,
- opis funkcjonowania skanera,
- rodzaje skanowania,
- ustawienie parametrow skanowania,
- skanowanie zdjec i zapisywanie do pliku graficznego,
- rodzaje przenosnych pamieci USB,
- podtaczenie do komputera,
- odczytywanie i zapisywanie danych na przenosnym dysku.
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Zalacznik nr 1B do zaproszenia — Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia
Tematyka Szkolenia — , Kurs obstugi komputera w stopniu zaawansowanym” - 45 godzin

Edytor tekstow, arkusz kalkulacyjny, prezentacje:
I. Edytor tekstu
- dostosowywanie paskow narzedzi do swoich aktualnych potrzeb,
- tworzenie nowego dokumentu,
- wpisywanie tekstu,
- formatowanie tekstu, akapity,
- edytowanie tekstu, przenoszenie go i kopiowanie,
- ustawianie parametrow strony,
- wstawianie wykreséw,
— tworzenie i modyfikowanie tabel, porzgdkowanie danych,
- wstawianie wierszy i kolumn do istniejgcych tabel,
- stosowanie tabulatoréw do rozmieszczania tekstu w kolumnach,
- wstawianie nagtowka i stopki,
- wstawianie wypunktowania, wybor punktordw,
- wstawianie i edytowanie grafiki w dokumencie,
- wstawianie i formatowanie pola tekstowego,
- wstawianie numeréw stron,
- zapisywanie dokumentéw, wybodr formatu (typu) dokumentu.
I1. Arkusz kalkulacyjny
- arkusz kalkulacyjny — okno programu, omoéwienie menu,
- etapy tworzenia arkusza kalkulacyjnego,
- tworzenie nowego skoroszytu,
- wpisywanie danych do komdrki,
- edycja komorek, scalanie komorek,
- automatyczne wypetnianie zakresu komorek,
- wprowadzanie prostych obliczen,
- tworzenie prostej formuty,
- sumowanie wierszy i kolumn,
- kopiowanie formuty do sgsiednich komorek, )
- obliczanie $redniej wartosci liczb za pomocg funkgji Srednia,
- zwiekszanie rozmiaru kolumn i wierszy,
- wstawianie kolumn i wierszy,
- formatowanie tekstu i liczb,
- tworzenie wykresow, kreator wykresow,
- modyfikowanie wykresu,
- modyfikowanie tytutu, osi oraz legendy wykresu.
III. Prezentacja
- Woprowadzenie i podstawowe pojecia,
- Tworzenie nowej prezentadcii,
+ Obstuga menu,
» Zapisywanie prezentacji,
» Widok prezentacji,
« Nowy slajd,
+ Wstawianie i edycja tekstu,
» Dodawanie grafiki i dzwieku do slajdow,
» Tworzenie przej$¢ miedzy slajdami,
 Drukowanie slajdow.

Internet: strony WWW, poczta elektroniczna, komunikatory.
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I. Zasady funkcjonowania sieci Internet .
II. Ustugi internetowe - omowienie:

III.

1v.

Oprogramowanie: Nagrywanie pltyt CD/DVD, odtwarzacze multimediow, wirtualna drukarka — PDF

poczta elektroniczna,

witryny internetowe,

radio, TV internetowe,

komunikatory,

ustugi bankowe poprzez sie¢ Internet,

gry i aplikacje wykorzystujace tacza internetowe.
Poczta elektroniczna

zakfadanie konta poczty elektronicznej,

zarzadzanie folderami poczty elektronicznej,

konfiguracja programu pocztowego (Outlook Express),

odbieranie poczty elektronicznej,

wysytanie wiadomosci z zatgcznikiem,

ksigzka adresowa,

dodawanie automatycznego podpisu do wysytanych wiadomosci.
Komunikatory internetowe na przyktadzie Gadu-Gadu oraz Skype.

pobranie i instalacja programu gadu-gadu,

zatozenie wilasnego konta w serwisie gadu-gadu,

wyszukiwanie kontaktow, dodawanie do listy kontaktow,

wpisywanie i wysytanie wiadomosci,

pobranie, instalacja programu Skype, zatozenie konta,

wyszukanie kontaktéw, wykonanie potaczenia.

kreator, program antywirusowy, programy kompresujace dane, przegladarki grafiki.

I Nagrywanla ptyt CD/DVD na przykiadzie AHEAD NERO

omodwienie sposobu przechowywania i nagrywania danych na nosnikach optycznych,
kopiowanie ptyt CD/DVD,

wypalanie ptyt CD audio,

nagrywanie na ptytach CD/DVD danych z wybranej lokalizacji,

weryfikacja nagranych danych,

dobor predkosci nagrywania danych.

II. Odtwarzacze multimediow

IvV.

omowienie popularnych typow plikdw multimedialnych (mp3, avi, divx, mp4, 3gp, wav),

otwieranie plikdw multimedialnych z wybranej lokalizacji ,

korzystanie z przyciskow nawigacyjnych programu.
Zapisywanie plikow w formacie PDF

opis formatu PDF (Acrobat Reader),

rodzaje kompresji do formatu PDF,

zapisywanie dokumentow .doc, .xIs do pliku PDF,

opis instalacji oprogramowania Acrobat Reader,

otwieranie dokumentéw PDF w przegladarce Acrobat Reader.
System antywirusowy

co to sg wirusy?; typowe zagrozenia,

dobor programu antywirusowego,

skanowanie komputera systemem antywirusowym,

leczenie/usuwanie zainfekowanych plikow,

aktualizacja baz sygnatur wirusow.

V. Programy kompresujace dane

korzysci z kompresji danych,

rodzaje formatow skompresowanych archiwéw,

techniki tworzenia archiwum (program, menu kontekstowe),
kompresja danych z wybranej lokalizacji na dysku,
zabezpieczenie hastem kompresowanych danych,
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- utworzenie archiwum w postaci pliku wykonywalnego,
- rozpakowywanie skompresowanych danych.

Skaner, grafika, pamie¢ masowa, aparat cyfrowy, kamera cyfrowa, mikrofon.
I. Skaner
- opis funkcjonowania skanera,
- rodzaje skanowania,
- ustawienie parametrow skanowania,
- skanowanie tekstu (OCR) i zapisywanie do pliku tekstowego,
- skanowanie zdjec i zapisywanie do pliku graficznego.
I1. Grafika, Przegladarki grafiki (np. Picasa, IrfanView)
- rodzaje plikow graficznych,
- opis programéw do przegladania grafiki i ich mozliwosci,
- ogladanie grafiki jako pokaz slajdow,
- wykorzystanie programoéw do prostej obrébki zdjec.
III. Pamiec przenosna (USB)
- rodzaje przeno$nych pamieci USB,
- podtaczenie do komputera,
- odczytywanie i zapisywanie danych na przenosnym dysku.
IV. Aparat cyfrowy
- zgrywanie zdjec z aparatu cyfrowego przy wykorzystaniu kabla USB oraz czytnika kart,
- zapisywanie zdje¢ w wybranej lokalizacji na dysku twardym komputera.
V. Kamera, mikrofon
- wykorzystanie kamery cyfrowej oraz mikrofonu,
- podtaczenie i podstawowa konfiguracja kamery oraz mikrofonu,
- nagrywanie dzwieku przy wykorzystaniu rejestratora dzwieku,
- wykorzystanie kamery przy uzyciu komunikatora Skype.
VI. Odczytywanie danych z dyskow optycznych CD/DVD.
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Zalacznik nr 2 do SIWZ
Oswiadczenie o zaangazowaniu lub braku zaangazowania w Projekty realizowane w ramach
wszystkich programow NSRO

OSWIADCZENIE
0 zaangazowaniu lub braku zaangazowania w Projekty
realizowane w ramach wszystkich programow NSRO

Sktadajac oferte w postepowaniu na zadanie pod nazwa ,Organizacja i przeprowadzenie kursu
komputerowego dla uczestnikow projektu ,AKTYWNI ZYCIOWO, AKTYWNI ZAWODOWO - projekt
systemowy PCPR Glogow”, wspoffinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spofecznego” o$wiadczam, ze jestem/nie jestem* zaangazowany/a w realizacje

Projektow realizowanych w ramach wszystkich programow NSRO.

W przypadku zaangazowania w realizacje w/w Projektu oswiadczam, ze w okresie trwania umowy
zlecenie moje taczne zaangazowanie we wszystkie Projekty NSRO, wraz z projektem ,AKTYWNI
ZYCIOWO, AKTYWNI ZAWODOWO - projekt systemowy PCPR Glogéw” przekroczy/nie przekroczy*
liczby 240 godzin miesiecznie.

Ponadto w przypadku zaangazowania w realizacje w/w Projektu oraz realizacji innych projektow
w ramach NSRO zobowigzuje sie do prowadzenia ewidencji godzin i zadan realizowanych w ramach

wszystkich projektow NSRO i przekazywanie niniejszych ewidencji Zleceniodawcy.

* wiasciwe podkresli¢

podpis osoby/osdb uprawnionej/ych
do reprezentowania oferenta
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Zalacznik nr 3 — projekt umowy
UMOWA NR /2014
zawarta w Glogowie w dniu ......c.ocueuies pomiedzy

Powiatem Glogowskim, w imieniu ktdrego, na podstawie udzielonego petnomocnictwa, dziata Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Glogowie, NIP 693 — 18 — 59 - 265 - Pani Krystyna
Piasecka — Olejniczak, zwanym dalej ,Zamawiajacym”

a:
zwanym dalej ,Wykonawca”

w wyniku dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego w
trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze zm.), zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

Przedmiot umowy

§1

1. Przedmiotem zamdwienia obejmuje wykonanie ustugi szkoleniowej polegajacej na
zorganizowaniu oraz przeprowadzeniu kursu obstugi komputera, w ramach projektu
LAKTYWNI ZYCIOWO, AKTYWNI ZAWODOWO - projekt systemowy PCPR Glogow”
wspoftfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiefj w ramach Europejskiego
Funduszu Spofecznego (Projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet VII Promocja Integracji Spotecznej, Poddziatanie 7. 1. 2 Rozwoj i Upowszechnianie
aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy spotecznej, wspotfinansowany przez Unie
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego), w podziale na:

1) kurs obstugi komputera w stopniu podstawowym dla .... 0sob,
2) kurs obstugi komputera w stopniu sredniozaawansowanym dia ...... 0sob,

2. Podstawg przyjecia przez Wykonawce na kurs stanowigcy przedmiot umowy bedzie imienny
wykaz 0séb, sporzadzony przez Zamawiajgcego i zawierajgcy nastepujgce dane: imie i nazwisko,
adres zamieszkania, pesel; ktdry zostanie przekazany Wykonawcy w dniu podpisania umowy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci beneficjentow projektu
(zwiekszenie/zmniejszenie) +/- 2 osdb (bez zmiany ceny za jedng osobe) w
sytuacjach niezaleznych od Zamawiajacego, ktorych nie mogt przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy,

o zaistnialej sytuacji Zamawiajacy pisemnie zawiadomi niezwltocznie Wykonawce. W
takim przypadku cena ogodlna bedzie mnoznikiem ilosci osob i ceny za osobe
przedstawionej w formularzu oferty.

4. Przedmiotowe kursy zostang w okresie:

- kurs obstugi komputera w stopniu podstawowym od .............. 2014r. do ............ 2014 r. - 45 godzin
lekcyjnych,

- kurs obstugi komputera w stopniu $redniozaawansowanym od .............. 2014r. do ............ 2014 r. - 45 godzin
lekcyjnych.

5. Dzien szkoleniowy kazdej osob szkolonych obejmowac bedzie maksymalnie 5 godzin w danym
dniu w tym przerwy 15 minutowe.
Kurs odbywac sie bedzie W SIedZIDIE .........ccccvrrerrreieieiee e 074V 2KV | PO
w Glogowie.

Termin trwania umowy
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§2
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. od dnia ..................... do dnia .............

Obowiazki Wykonawcy
§3

1. Zajecia w ramach szkolenia beda prowadzone:

- Przez wykwalifikowanych wyktadowcow posiadajgcych przygotowanie do prowadzenia zaje¢, zapewniajgce
nalezyte wykonanie przedmiotu umowy,

- W dostosowanych pomieszczenia oraz wyposazonych w sprzet multimedialny i pomoce dydaktyczne
niezbedne do realizacji przedmiotu umowy, spetniajgce bezpieczne i higieniczne warunki pracy i nauki, w
budynku/lokalu dostosowanym do potrzeb osdb niepelnosprawnych, wolnym od barier
architektonicznych.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) wykonania umowy z nalezytg starannoscig i czuwania nad jej prawidtowa realizacjg,

2) indywidualizacji ksztatcenia poprzez prowadzenie systematycznej oceny postepdw poszczegdlnych osob
szkolonych i zwiekszania pomocy wobec 0os6b majgcych trudnosci w procesie nauczania,

3) zapewnienia nadzoru wewnetrznego, stuzacego podniesieniu jakosci szkolenia,

4) przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego i wydania kazdej z osob szkolonych, po pozytywnym ukonczeniu
szkolenia, zaswiadczenia/certyfikatu ukonczenia szkolenia,

5) prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia tj.:

a) dziennika zaje¢ edukacyjnych zawierajgcego liste obecnosci, wymiar godzin itematy zajec
edukacyjnych,

b) listy obecnosci,

c) protokotu z egzaminu,

d) rejestru wydanych zaswiadczen i innych dokumentow potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia i uzyskane
kwalifikacje,

e) sporzadzenia sprawozdania z przebiegu kursow zgodnie z otrzymanym wzorem stanowigcym zatgcznik
do umowy,

f) dokumentacji w postaci zdje¢ wykonywanych w trakcie trwania szkolenia.

6) przekazania Zamawiajgcemu listy obecnosci, o ktérej mowa w pkt 2.5b, nie pdzniej niz do 3-go dnia po
zakonczeniu szkolenia,

7) telefonicznego informowania Zamawiajgcego o kazdej nieobecnosci osdb szkolonych na zajeciach, jeszcze
w tym samym dniu w ktérym miata miejsce ta nieobecnosc,

8) niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o kazdej zmianie organizacji dotyczacej harmonogramu
Zajec,

9) pisemnego informowania Zamawiajgcego o nieukonczeniu szkolenia przez osoby szkolone wraz
z podaniem przyczyny, w terminie do 3-go dnia po uptywie planowanego terminu zakonczenia szkolenia,
0 ktérym mowa w § 1,

10) zapewnienie osobom szkolonym bezptatnych materiatow szkoleniowych,

11) ubezpieczenia, zgodnie ze wskazaniem Zamawiajgcego, osob szkolonych od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow powstatych w trakcie szkolenia oraz w drodze na szkolenie i ze szkolenia oraz
udokumentowania Zamawiajgcemu ubezpieczenia 0sob szkolonych,

12) poinformowania Zamawiajgcego o zaistniatym wypadku oraz sporzadzenia dokumentacji powypadkowej,

13) oznakowania materiatdw szkoleniowych, prezentacji multimedialnych i sal wyktadowych poprzez
umieszczenie logo EFS, UE oraz logo Projektu, dostarczonych przez Zamawiajgcego,

14) zarejestrowania instytucji szkoleniowej w internetowej bazie ofert szkoleniowych
(www.inwestycjawkadry.pl) i aktualizacji informacji o szkoleniu organizowanym w ramach Projektu
systemowego oraz pisemnego poinformowania Zamawiajgcego o dokonaniu wymienionej czynnosci,

15) dostarczenie, w terminie do 10 dni po zakonczeniu szkolenia, dokumentacji w postaci zdje¢ — min 25,
w formie zapisu na ptycie CD.

3. Wykonawca zobowigzany jest udostepni¢c Zamawiajgcemu do wgladu dokumenty, w tym dokumenty

finansowe oraz dokumenty w formie elektronicznej, zwigzane z realizacjg szkolenia w terminie do 2020 r.
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Warunki wynagrodzenia i ptatnosci

§4
1. Strony ustalajg catkowite wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy, niepodlegajace
podwyzszeniu w trakcie obowigzywania umowy na kwote ...... zt. brutto (stownie: ... 00
/ 100) za kazdag osobe, tj. facznie icieveveissrass zt. brutto (stownie; .........cccoveiiiiiiii 00 / 100) dla
............ osaob.

2. Do faktury za szkolenie Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢:
a) kopie protokotu z egzaminu;
b) kopie zaswiadczen, o ktdrych mowa w § 3 pkt 2.4, wraz z potwierdzeniem odbioru przez osoby szkolone,
c) kopie rejestru wydanych zaswiadczen,
d) kopie dziennikow zajec,
e) sprawozdania wymienione w § 3 pkt 2.5 g,
f) kopii lub oryginatu ubezpieczenia, o ktdrym mowa w § 3 pkt 2.11,
g) kopii materiatéw szkoleniowych.

3. Wpynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 30 dni daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury VAT/rachunku, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze
VAT /rachunku.

4. Zamawiajacy oswiadcza, iz umowa jest finansowana ze s$rodkéw Unii Europejskiej z
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
Priorytet VII Promocja Integracji Spotecznej, Poddziatanie 7. 1. 2 Rozwdj i Upowszechnianie
aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie, w ramach realizacji Projektu
~AKTYWNI ZYCIOWO, AKTYWNI ZAWODOWO - projekt systemowy PCPR Glogow.

5. Zamawiajacy nie odpowiada za opéznienia lub wstrzymanie platnosci, ktore nie byly
spowodowane jego dzialaniem. Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy wynagrodzenie w
terminie zaleznym od daty otrzymania srodkow finansowych z Instytucji Posredniczacej.
Wykonawca o$wiadcza, iz nie bedzie roscit praw do wyptaty odsetek ustawowych w przypadku
opoéznien wyplaty wynagrodzenia z w/w powodow.

Odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
§5

1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonywania Umowy przez Wykonawce, Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od Umowy oraz ma prawo do Zadania zaptaty kary umownej w wysokosci 5% fgcznej
kwoty okreslonej w § 3 pkt. 1.

2. Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do potracenia kary umownej z jego naleznosci wynikajgcych
z faktury / rachunku za wykonanie przedmiotu umowy.

Zakaz cesji wierzytelnosci
§6

1. Strony postanawiaja, ze cesja jakichkolwiek wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy badz z nig
zwigzanych wymaga uprzedniej pisemnej zgody drugiej strony pod rygorem niewaznosci.

Postanowienia koncowe
§7

1. Wykonawca zapewnia Zamawiajacemu oraz innym podmiotom uprawnionym do kontroli w zakresie
prawidtowosci realizacji Projektu ,,AKTYWNI ZYCIOWO, AKTYWNI ZAWODOWO - projekt systemowy PCPR
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Glogow”, prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizowanym zamdwieniem, w tym
dokumentow finansowych i elektronicznych.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja zamdwienia do dnia 31
grudnia 2020 r., w spos6b zapewniajgcy dostepnos¢, poufnosc i bezpieczenstwo dokumentacji.

3. Dokumentacja zwigzana z realizowanym zamowieniem powinna by¢ oznakowana zgodnie z zasadami promocji
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

§8
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania obowigzkdw wynikajgcych z niniejszej umowy osobom trzecim.
§9
1. Zamawiajacy dziatajgc w oparciu o art. 144 ust.1 ustawy Pzp okresla nastepujgce okolicznosci, ktdre mogg

powodowac koniecznos¢ wprowadzenia zmian tresci zawartej umowy w stosunku do tresci ztozonej oferty, w
szczegolnosci:

- mozliwos¢ zmiany ilosci beneficjentdw projektu (zwiekszenie/zmniejszenie) o +/- ... osoby w
sytuacjach niezaleznych od Zamawiajacego, ktorych nie mogt przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
- mozliwos¢ zmniejszenia/zwiekszenia wynagrodzenia Wykonawcy, w sytuacji

zmniejszenia/zwiekszenia ilosci 0sob, ktore bedg braty udziat w konkretnym kursie.
- zmiany terminu realizacji zamowienia z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego.
- wystgpienie okolicznosci, ktorych Strony umowy nie byty w stanie przewidzie¢, pomimo
zachowania nalezytej starannosci,
- wprowadzenia zmian korzystnych dla Zamawiajgcego.
2. Zmiany postanowien tresci zawartej umowy w przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktdrych mowa powyzej
odbywac sie bedg w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§10

Na podstawie art. 37, w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdz. zm.), zamawiajacy wyda Wykonawcy upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych uczestnikdw projektu ,AKTYWNI ZYCIOWO, AKTYWNI ZAWODOWO - projekt systemowy PCPR
Glogow” biorgcych udziat w zajeciach.

§11
Wszelkie zmiany postanowien Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§12

Sprawy sporne wynikajgce na tle stosowania niniejszej umowy podlegajg rozpatrzeniu przez Sad Rejonowy
w Glogowie.

§13
1. W sprawach, ktdérych nie reguluje niniejsza umowa, bedg miaty zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamoéwien

publicznych oraz odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. Integralng czes¢ umowy stanowi oferta wykonawcy.

§14

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy a drugi dla
Zamawiajgcego.

PODPISY STRON
AKTYWNI ZYCIOWO, AKTYWNI ZAWODOWO - projekt systemowy PCPRAgoW
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KAPITAt LUDZKI A RoPE ISk n
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY
Wykonawca Zamawiajacy
Zalacznik nr 1 do umowy
Sprawozdanie z kursu obstugi komputera komputerowego

Zadanie zrealizowano zgodnie z umowg z dnia..........cc....... zawartg miedzy Powiatem Glogowskim
reprezentowanym przez Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Glogowie — Panig Piaseckg —
Olejniczak,

a

Instytucjg / osobg

I. Informacje ogdlne
1. Dane osoby sporzadzajacej sprawozdanie
1.1. | Imie i nazwisko
1.2. | Nr telefonu i faksu
1.3. | Adres poczty elektronicznej
2. Nazwa Wykonawcy
3. Informacja o szkoleniu
3.1. | Nazwa szkolenia
3.2. | Numer umowy
3.3. | Okres realizacji szkolenia

II. Przebieg realizacji zadania.
1. Opis przebiegu realizacji kursu: (do kogo byt skierowany kurs?, miejsce realizacji, opis modutow,

harmonogram zajec)

2. Czy przebieg

realizacji kursu byt zgodny z harmonogramem realizacji oraz umowa w sprawie

przeprowadzenia szkolenia?

TAK NIE

Jezeli NIE, nalezy podac przyczyny niezgodnosci i sposéb rozwigzania problemow:

AKTYWNI ZYCIOWO, AKTYWNI ZAWODOWO - projekt systemowy PCPRdgow
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3. Czy zaistnialy problemy podczas realizacji kursu?
TAK NIE

Jezeli TAK, nalezy zaznaczyc¢ rodzaj problemu podczas realizacji projektu, opisa¢ problem oraz podjete Srodki
zaradcze:

4. Jaka byta aktywno$é cztonkéw grupy?

Grupa to 100 % - prosimy o podanie przyblizonych wartosci procentowych:

a) zupetny brak aktywnosci w zajeciach, brak zaangazowania - ....... % grupy,
b) Srednia aktywnos¢ grupy, umiarkowane zaangazowanie - ....... % grupy,
C) uczestnicy zajec aktywni - ........ % grupy.

5. Wskazéwki / sugestie, ktére pozwolg na poprawe kolejnego szkolenia / kursu / zajec.

6. Ankiety ewaluacyjne.

Liczba przekazanych ankiet:

7. Ogodlna ocena, dodatkowe informacje , wnioski.

AKTYWNI ZYCIOWO, AKTYWNI ZAWODOWO - projekt systemowy PCPRdgow
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(miejscowos¢, data, podpis wykonawcy)

Zalacznik nr 4 do SIWZ — oswiadczenie o speinianiu warunkow

Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE
o speinianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
w postepowaniu nr BP.11.2014

Przystepujgc do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na zadanie pod nazwa
,organizacja i przeprowadzenie kursu obstugi komputera dla uczestnikow projektu AKTYWNI
ZYCIOWO, AKTYWNI ZAWODOWO - projekt systemowy PCPR Glogéw, wspétfinansowanego przez
Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego”:

oswiadczam, ze posiadam uprawnienia do wykonywania okresSlonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania,

- oswiadczam, ze posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie,

- oswiadczam, ze dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
niniejszego zamdwienia,

- oswiadczam, ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwie-
nia.

podpis osoby/ 0sdb uprawnionej /ych
do reprezentowania Wykonawcy
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Zalacznik nr 5 do SIWZ - oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Piecze¢ wykonawcy

Oswiadczenie
w postepowaniu nr BP.11.2014
pn. ,,Organizacja i przeprowadzenie kursu obstugi komputera dla uczestnikow projektu AKTYWNI
ZYCIOWO, AKTYWNI ZAWODOWO — projekt systemowy PCPR Glogéw, wspotfinansowanego przez
Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego”:

o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespelniania warunkow, o ktorych mowa w art.24 ust.
1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz.U. 2013, poz. 907 ze zm.)

Oswiadczam, ze znana mi jest tre$¢ przepisdw art. 24 ust. 1 ustawy, w mysl ktérych wyklucza sie :

1) Wykonawcow, ktdrzy wyrzadzili szkode, nie wykonujgc zamdwienia lub wykonujac je nienalezycie, lub zostali
zobowigzani do zaptaty kary umownej, jezeli szkoda ta lub obowigzek zaptaty kary umownej wynosity nie
mniej niz 5% wartosci realizowanego zamdwienia i zostaty stwierdzone orzeczeniem sadu, ktore
uprawomocnito sie w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;

1a)wykonawcow, z ktdrymi dany Zamawiajgcy rozwigzat albo wypowiedziat umowe w sprawie zamdwienia
publicznego albo odstgpit od umowy w sprawie zamowienia publicznego, z powodu okolicznosci, za ktore
wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢, jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od nigj
nastgpito w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, a warto$¢ niezrealizowanego zaméwienia wyniosta
co najmniej 5% wartosci umowy;

2) Wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadto$¢ ogtoszono, z wyjagtkiem
wykonawcow ,ktdrzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego;

3) Wykonawcow, ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkow, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktdre prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzie-
lenie zamowienia ,przestepstwo przeciwko prawom o0sob wykonujgcych prace zarobkowg , przestepstwo
przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzy$ci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienia przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

5) spétki jawne, ktérych wspdinika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom os6b wykonujacych prace
zarobkowa, przestepstwo  przeciwko S$rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzy$ci majatkowych, a takze
za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

6) spotki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom osOb wykonujgcych
prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko

AKTYWNI ZYCIOWO, AKTYWNI ZAWODOWO - projekt systemowy PCPRdgow
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obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzy$ci majatkowych, a takze
za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popeftnienia przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
spotki komandytowe oraz spdtki komandytowo-akcyjne, ktorych komplementariusza prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwo przeciwko
prawom 0s6b wykonujacych prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych, a takze przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
osoby prawne, ktorych urzedujgcego cztonka organu zarzadzajgcego prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob
wykonujgcych prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiaggniecia
korzysci majatkowych , a takze przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie
albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
podmioty zbiorowe, wobec ktdrych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamdwienia na podstawie przepiséw o
odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary;
wykonawcéw bedgcych osobami fizycznymi, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktdrym mowa w
art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) —
przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia sie wyroku;
wykonawcow bedgcych spotkg jawna, spotka partnerska, spotkg komandytowa, spotkg komandytowo —
akcyjng lub osobg prawng, ktérych odpowiednio wspdlnika, partnera, cztonka zarzadu, komplementariusza
lub urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktdrym mowa w
art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — przez okres 1
roku od dnia uprawomocnienia sie wyroku;

oswiadczajac jednoczesénie, Ze wymienione przyczyny nas nie dotycza.

podpis osoby/ 0séb uprawnionej /ych
do reprezentowania Wykonawcy
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Zalacznik nr 6 do SIWZ - o$wiadczenie w zakresie art. 26 ust. 2d ustawy Pzp

Piecze¢ wykonawcy

Informacja o braku przynaleznosci Wykonawcy do grupy kapitatlowej/ lista podmiotow
nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Prawo

zamowien publicznych
ztozona w postepowaniu nr BP.11.2014

Wykonawca:

Lp. | Pelna nazwa(y) Wykonawcy (6w) | Adres (y) Wykonawcy(6w)

Numer telefonu i
faksu

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na zadanie pod
sorganizacja i przeprowadzenie kursu obstugi komputera dla uczestnikéw projektu AKTYWNI
ZYCIOWO, AKTYWNI ZAWODOWO - projekt systemowy PCPR Glogow, wspélfinansowanego przez
Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego”:

informujemy zgodnie z art. 26 ust 2d pzp, ze:

1)

2)

nie nalezymy* do zadnej grupy kapitatowej, o kto rej mowa w art. 24 ust.2 pkt 5 pzp w rozumieniu
ustawy z dnia 16.02.2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw ( Dz. U. Nr 50, poz. 331 ze zm.)
nalezymy* do tej samej grupy kapitatowej i zatagczamy liste podmiotdw nalezacych do tej samej
grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (
Dz. U. Nr 50, poz. 331 ze zm.)

Lista podmiotdw nalezaca do tej samej grupy kapitatowe;j :

Lp.

Nazwa podmiotu i adres

AKTYWNI ZYCIOWO, AKTYWNI ZAWODOWO - projekt systemowy PCPRdgow
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* niepotrzebne skresli¢

AKTYWNI ZYCIOWO,
AKTYWNI ZAWODOWO

Projekt Systemowy PCPR Glog6w
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podpis osoby/ 0sdb uprawnionej /ych

do reprezentowania Wykonawcy

AKTYWNI ZYCIOWO, AKTYWNI ZAWODOWO - projekt systemowy PCPRdgow
Projekt wspétfinansowany zeodkow Unii Europejskiej
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