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POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
67-200 GLOGOW, UL. StOWIANSKA 13

OGtOSZENIE O ZAMOWIENIU

Na ustugi spoteczne o wartosci ponizej 750 000 euro, do ktdrych zastosowanie majg przepisy art.
1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. 2017r. poz. 1759
zezm.)

na wykonanie zadania pn.:

Trening kompetencji i umiejetnosci spotecznych

w ramach projektu ,,Dla dobra dziecka i rodziny” dofinansowanego z Unii Europejskiej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego

Nr referencyjny: AS.261.64.2018.DU

Zatwierdzam
Dyrektor
Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Gtogowie
Krystyna Piasecka - Olejniczak

Gtogdéw, dnia 17 sierpnia 2018r.
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CZESC | - POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE

67-
tel.

200 GtOGOW, UL. StOWIANSKA 13
76 834 10 03, fax. (76) 837 35 01

email: biuroprojektu_pcprglogow@onet.pl
REGON 390696350 NIP 693-18-59-265
Adres strony internetowej: www.pcpr.glogow.pl

2. Tryb udzielenia zamodwienia.

1.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z art. 1380 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2017r. poz. 1759 ze zm.), zwanej dalej ustawa Pzp.

Ustugi szkoleniowe stanowig ustugi spoteczne, okreslone w zataczniku XIV Dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/24/WE z dnia 26 lutego 2014r. w sprawie zamdwien publicznych i z tego
powodu tryb przewidziany w art. 138 ustawy Pzp ma zastosowanie.

3. Opis przedmiotu zamdwienia.

3.1. Przedmiot zamodwienia:

3.1.1.
3.1.2.

3.1.3.

Przedmiot zamdwienia obejmuje trening kompetencji i umiejetnosci spotecznych, ktére beda
skierowane osdéb usamodzielnianych i oséb przygotowujgcych sie do procesu usamodzielnienia,
bedacych uczestnikami ,,Drogi do samodzielnosci”, w projekcie ,Dla dobra dziecka i rodziny” w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego wspétfinansowanego
przez Unie Europejska, w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zajecia bedg obejmowaty tgcznie 8 godzin.

Zamawiajgcy wymaga aby osoba, ktéra bedzie prowadzita zajecia posiadata wyksztafcenie
wyisze psychologiczne oraz co najmniej dwuletnie doswiadczenie w pracy z osobami
niepefnosprawnymi oraz w pracy z dzieckiem i rodzing.

Kody CPV okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien:
80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

3.2. Szczegoétowy zakres i warunki wykonania zamoéwienia okreslajg:

— Zatgcznik nr 1 do ogtoszenia o zamdwieniu — formularz ofertowy,
— Zatgcznik nr 2 do ogtoszenia o zaméwieniu — szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia,
— Zatgcznik nr 3 do ogtoszenia o zaméwieniu — projekt umowy.

4. Termin wykonania zaméwienia:

24 sierpnia 2018r.

UWAGA: Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji okreslonego wyiej
z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego.
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is sposobu przygotowywania ofert:
. Wymagania podstawowe.

5.1.1. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.
5.1.2. Oferta musi by¢é podpisana przez osobe(y) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na

zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.

5.1.3. Tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci ogtoszenia o zamodwieniu oraz zatgcznikdéw

5.2.

okreslajgcych szczegdtowy zakres i warunki wykonania zamdwienia.
Forma oferty.

5.2.1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwatg

i czytelng technika.

5.2.2. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
5.2.3. Oferta, o$wiadczenia i dokumenty wystawione przez Wykonawce oraz wszelka korespondencja

wytwarzana przez Wykonawce w trakcie prowadzonego postepowania musi by¢ podpisana przez
Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy w
imieniu Wykonawcy wystepujg inne osoby, ktérych uprawnienie do reprezentacji nie wynika z
dokumentéw rejestrowych (KRS, CeiDG) do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo. W przypadku,
gdy w toku procedury, w imieniu Wykonawcy, beda wystepowac inne osoby, ktérych umocowanie
nie zostato przez Wykonawce udokumentowane w ztozonej ofercie, Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu petnomocnictwa dla tych oséb. Petnomocnictwa majg byé ztozone w formie
oryginatu. Jezeli petnomocnictwo sporzadzone jest w jezyku obcym, do oferty nalezy dotgczy¢ jego
ttumaczenie na jezyk polski. Z petnomocnictwa powinien wynikac zakres czynnosci, do ktérych jest
umocowany petnomocnik.

5.2.4. Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami, a cata oferta

wraz z zatgcznikami byta w trwaty sposob ze sobg potgczona (np. bindowana, zszyta uniemozliwiajac
jej samoistng dekompletacje), oraz zawierata spis tresci. Strony zawierajagce informacje
niewymagane przez Zamawiajgcego (np.: prospekty reklamowe o firmie, jej dziatalnosci itp.) nie
muszg by¢é numerowane i parafowane.

5.2.5. Poprawki lub zmiany (rowniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢ parafowane

wtasnorecznie przez osobe podpisujacg oferte.

5.2.6. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, w siedzibie Zamawiajgcego i oznakowac

W nastepujacy sposdb:

Nazwa oraz adres Wykonawcy:

»,Oferta w postepowaniu, ktérego przedmiotem s3: Trening kompetencji i umiejetnosci spotecznych
dla uczestnikéw projektu ,,Dla dobra dziecka i rodziny” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego wspétfinansowanego przez Unie Europejska, w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego” nr sprawy ..................

Otworzy¢ w dniu 23 sierpnia 2018r. o godzinie 10:30.

5.3.

a)

b)
c)

Zawartos¢ oferty.

Kompletna oferta musi zawiera¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

wypetniony formularz ofertowy sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszego ogtoszenia;

Zamawiajgcy wymaga opracowania konspektu i zataczenia go do formularza oferty;

w przypadku, gdy w imieniu Wykonawcy wystepujg inne osoby, ktérych uprawnienie do reprezentacji
nie wynika z dokumentéw rejestrowych (KRS, CeiDG) do oferty nalezy dotaczy¢ Petnomocnictwo
ztozone w formie oryginatu;
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Dokumenty, z ktérych wynika prawo podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢
z oryginatem przez notariusza) wzglednie do podpisania innych dokumentéw sktadanych wraz z
ofertg, chyba ze Zamawiajgcy moze je uzyskaé w szczegdlnosSci za pomocg bezptatnych i
ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17
lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne Dz.U. z 2017r.
poz. 570 ze zm.), a wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty, o ile prawo do ich podpisania nie
wynika z dokumentow ztozonych wraz z oferts.

Zmiana/wycofanie oferty.

5.4.1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty pod

warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed
terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych
zasad, jak sktadana oferta, tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA”. Koperty
oznaczone napisem ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit
zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian i zostang dotgczone do oferty.

5.4.2. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac sie z postepowania poprzez

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

7.1.1.

7.1.2.

8.1.1.

ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek
z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperty ofert wycofywanych nie bedg otwierane.

Tajemnica przedsiebiorstwa.

Zamawiajgcy informuje, iz oferty sktadane w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego s3
jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2003r., nr 153, poz. 1503 z pdin. Zm.), jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt,
Zze nie mogg one by¢ udostepnione i jednoczesnie wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.

Zamawiajagcy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez
Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty. Brak
jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznaczaé bedzie, ze
wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania s jawne bez
zastrzezen.

Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowa¢ bedzie zgodnie z
uchwatg SN z 20 pazdziernika 2005r. (Sygn. Il CZP 74/05) ich odtajnieniem.

Opis sposobu obliczenia ceny:

Cena brutto za realizacje catego zamdwienia zostanie wyliczona przez Wykonawce na podstawie ceny
za jednego uczestnika zajec oraz liczby uczestnikow.

Szczegdbty dotyczace sposobu zaptaty i rozliczenia z Wykonawcg zostaty okreslone w zatgczniku nr 3 do
ogtoszenia o zaméwieniu — projekt umowy.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

Miejsce oraz termin sktadania ofert —

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie, przy
ul. Stowianskiej 13, 67-200 Gtogow — sekretariat pok. Nr 3., do dnia 23 sierpnia 2018r. do godziny
10:00.

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce). Koperte
(paczke) nalezy zaadresowac zgodnie z opisem przedstawionym w pkt 5.2.6. niniejszego ogtoszenia.
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu skfadania ofert ma data i godzina wptywu oferty
do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.
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Miejsce oraz termin otwarcia ofert .

otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie, przy
ul. Stowianskiej 13, 67-200 Gtogéw — sekretariat pok. Nr 3, do dnia 23 sierpnia 2018r o godzinie
10:30.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta informacje dotyczgce nazwy oraz adresu Wykonawcow,
ktdrzy ztozyli oferty w terminie, a takze informacje dotyczace ceny.

Informacje z otwarcia ofert zostang zamieszczone przez Zamawiajgcego na stronie internetowe;j:
www.pcpr.glogow.pl

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z
Wykonawcami.

Sposdb porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywa sie za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017r. poz.
1481), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu s$rodkédw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j.
Dz. u.z 2017r. poz. 1219 ze zm.).

Wykonawca za posrednictwem operatora pocztowego, osobiscie lub za posrednictwem postanca
zobowigzany jest:

— ztozy¢ oferte — w formie pisemnej;

— ztozy¢ petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie;

Zawiadomienia, osSwiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce pisemnie
winny by¢ sktadane na adres: Starostwo Powiatowe w Gtogowie, ul. Sikorskiego 21, 67-200 Gtogow —
sekretariat.

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce drogg
elektroniczng winny byé kierowane na adres: biuroprojektu_pcprglogow@onet.pl lub faksem na nr
768373501.

Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami: Osobami uprawnionymi
przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:
1) w kwestiach dotyczacych przedmiotu zaméwienia — p. Dagmara Unuczek 76 837 35 06 .;

Termin zwigzania oferta.
Wykonawca sktadajgc oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

CZESC Il - PROCEDURA POSTEPOWANIA DOTYCZACA WYBORU

OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE)

1.

Opis kryteridow, ktéorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag
tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1.1.0cena ofert:

Oferty oceniane beda pod wzgledem kryterium cenowego — cena brutto 100% = 100 pkt.
Kolejne oferty obliczane bedg proporcjonalnie wg wzoru:
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Cena najtanszej oferty
C= X 100
Cena badanej oferty

1.1.1. Punktacja przyznana w kryterium cena, bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
1.1.2. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.
1.1.3. Wybor oferty i zawiadomienie o wyniku postepowania:
1)Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta bedzie odpowiada¢ wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ogtoszeniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane kryteria wyboru.
2)Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy jednoczesnie zawiadamia

Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty, o:

— wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty,
a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

— wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

CZESC IV — POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1.1.Zamawiajacy zawrze umowe W sprawie zamodwienia publicznego w terminie nie krétszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego
przed uptywem 5 — dniowego terminu, jezeli w postepowaniu zostata ztozona tylko jedna oferta lub
wystgpig inne przestanki okreslone w art. 94 ustawy pzp.

1.2.0 terminie i miejscu zawarcia umowy Zamawiajgcy zawiadomi wybranego Wykonawce odrebnym
pismem.

1.3.0soby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze sobg dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z
dokumentéw zatgczonych do oferty. Umocowanie powinno zawiera¢ zakres czynnosci osoby
wyznaczonej i czas jego dziafania.

2. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia.

V. ZAtACZNIKI

1. Zatacznik nr 1 —formularz ofertowy,
2. Zatgcznik nr 2 — szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia,
3. Zatgcznik nr 3— projekt umowy.
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Zatacznik Nr 1 — formularz oferty
pieczeé¢ Wykonawcy

OFERTA
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Stowianska 13
67—200 Gtogow

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na zadanie:

»Trening kompetencji i umiejetnosci spotecznych dla uczestnikéw projektu ,,Dla dobra dziecka i rodziny”
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego wspoétfinansowanego
przez Unie Europejska, w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego”

A. DANE WYKONAWCY:

Osoba upowazniona do reprezentacji Wykonawcy/Oow i podpisujgca oferte: ......cceeeveeeveeeireeeeeeeeieeeeeeeeneens

Osoba odpowiedzialna za kontakty z ZamawiajgCym: .......euiiiii i e e
Dane teleadresowe na ktére nalezy przekazywaé korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem:

AL =1 S

B. tACZNA CENA OFERTOWA:
Oferujemy realizacje przedmiotu zamdwienia za tgczng cene ofertows:

Cena za 1 godzine Liczba godzin Wartos¢ ogétem brutto

Stownie:
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C. OSWIADCZENIA:
1) Oswiadczam, ze posiadam wyksztalcenie wyisze psychologiczne. Dokumenty potwierdzajace

przedstawie na kazde zadanie Zamawiajacego.

2) Oswiadczam, ze posiadam ...... letnie doswiadczenie w pracy z osobami niepetnosprawnymi oraz w
pracy z dzieckiem i rodzina.

3) Oswiadczam, ze jestem mikro / matym / srednim* przedsiebiorstwem / NIE DOTYCZY. (zgodnie z
definicjg MSP zawartg w Zatgczniku | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r.)

4) Oswiadczam, ze uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg na okres 30 dni liczac od dnia otwarcia
ofert (wtacznie z tym dniem).

5) Oswiadczam, ze zapoznatem sie z ogtoszeniem o zamdwieniu i jego zatgcznikami oraz nie wnosze do
nich zadnych zastrzezen oraz zdobytem konieczne informacje potrzebne do wtasciwego wykonania
zamowienia.

6) Oswiadczamy, ze wybor ztozonej przez nas oferty bedzie/nie bedzie* prowadzi¢
u Zamawiajacego do powstania obowigzku podatkowego** w zakresie obejmujgcym nastepujace
JOSTAWY I/1UD USTUST ..cveeeece ettt ettt ettt st see st see et st sae s bessesese sressasneaesrens
Wartos¢ (w kwocie netto) ww. ustug i/lub doStaw WYNOSI: .......ccevevereiverecererieeree e s zt

7) Oswiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

o

ZOBOWIAZANIA W PRZYPADKU PRZYZNANIA ZAMOWIENIA:

Zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

E. Oferta zostata ztozona na ... stronach parafowanych i kolejno ponumerowanych

F. SPIS TRESCI
Integralng czes$é oferty stanowig nastepujgce dokumenty:

miejscowos¢ Data i podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy
* niepotrzebne skresli¢
**W przypadku gdy wybor oferty prowadzi u Zamawiajacego do obowigzku podatkowego, nalezy wskaza¢ nazwe towaru lub ustugi oraz wskazac ich
wartos¢ bez kwoty podatku VAT.
Dotyczy Wykonawcow, ktdrych oferty bedg generowac obowigzek doliczenia wartosci podatku VAT do wartosci netto oferty, tj.
w przypadku:
a) wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw,
b) mechanizméw odwréconego obcigzenia, o ktérym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy o podatku od towaréw i ustug,
C) importu ustug lub importu towaréw, z ktérymi wigze sie obowigzek doliczenia przez Zamawiajacego przy poréwnywaniu cen ofertowych
podatku VAT



