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POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
67-200 GLOGOW,
UL. SLOWIANSKA 13

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Na ustugi spoleczne o wartosci ponizej 750 000 euro, do ktérych zastosowanie maja
przepisy art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U. 2019r. poz. 1843)

na wykonanie zadania pn.: Warsztaty profilaktyki uzaleznien ramach projektu ,,Dla dobra
dziecka i rodziny” dofinansowanego z Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Dolnoslaskiego w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr referencyjny: AS.261.23.2020.AF

Zatwierdzam

Dyrektor Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Glogowie
Krystyna Piasecka — Olejniczak

Glogoéw, dnia 22 maja 2020 r.
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CZESC I - POSTANOWIENIA OGOLNE
1.Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.
POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
67-200 GLOGOW,

UL. SLOWIANSKA 13

tel. 76 834 10 03,

fax. (76) 837 35 01

email: biuroprojektu pcprglogow@onet.pl

REGON 390696350
NIP 693-18-59-265

Adres strony internetowej: www.pcpr.glogow.pl

2.Tryb udzielenia zamowienia.

1.Niniejsze postgpowanie prowadzone jest zgodnie z art. 1380 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), zwanej
dalej ustawa Pzp.

2.Ustugi szkoleniowe stanowig ustugi spoteczne, okreslone w zatgczniku XIV Dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/WE z dnia 26 lutego 2014r. w sprawie zamowien
publicznych i z tego powodu tryb przewidziany w art. 138 ustawy Pzp ma zastosowanie.

3.0pis przedmiotu zaméwienia.
3.1.Przedmiot zamowienia:

3.1.1.Przedmiot zamdwienia jest przeprowadzenie warsztatow profilaktyki uzaleznien w
ramach projektu ,,Dla dobra dziecka i rodziny” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Dolnoslaskiego wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska, w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zajecia beda obejmowaly tacznie 8 godzin w formie wideo konferencji.

3.1.3.Zamawiajagcy wymaga aby osoba, ktora bedzie prowadzila zajecia posiadata
wyksztalcenie wyzsze psychologiczne o profilu spotecznym Iub wyksztatlcenie wyzsze
pedagogiczne w zakresie profilaktyki uzaleznien oraz co najmniej dwuletnie doswiadczenie w
pracy z dzieckiem i rodzing.

Kody CPV okreslone we Wspdlnym Stowniku
80000000-4 — ushugi edukacyjne i szkoleniowe.
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3.2.Szczegolowy zakres i warunki wykonania zamowienia okres$laja: -
Zatacznik nr 1 do ogloszenia o zamowieniu — formularz ofertowy,

Zalacznik nr 2 - o$wiadczenie

Zatacznik nr 3 — opis zamoOwienia

4.Termin wykonania zamowienia: od podpisania umowy do 30 czerwca 2020r.
UWAGA:

1.Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przesunigcia terminu realizacji okreslonego wyzej z
przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego.

2.Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uniewaznienia postegpowania na kazdym jego etapie.
5.0pis sposobu przygotowywania ofert:
5.1.Wymagania podstawowe.

5.1.1.Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte.

5.1.2.0ferta musi by¢ podpisana przez osobe(y) upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.
5.1.3.Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiada¢ tresci ogloszenia o zamowieniu oraz
zatacznikoéw okreslajacych szczegotowy zakres 1 warunki wykonania zamowienia.

5.2.Forma oferty.

5.2.1.0ferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
lub inng trwalg i czytelng technika.

5.2.2.Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

5.2.3.0ferta, os$wiadczenia i dokumenty wystawione przez Wykonawce¢ oraz wszelka
korespondencja wytwarzana przez Wykonawce w trakcie prowadzonego postgpowania musi
by¢ podpisana przez Wykonawce lub osob¢/osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku, gdy w imieniu Wykonawcy wystepujg inne osoby, ktorych
uprawnienie do reprezentacji nie wynika z dokumentéw rejestrowych (KRS, CeiDG) do
oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo. W przypadku, gdy w toku procedury, w imieniu
Wykonawcy, beda wystgpowaé inne osoby, ktorych umocowanie nie zostalo przez
Wykonawce udokumentowane w ztozonej ofercie, Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu
petnomocnictwa dla tych osob. Jezeli pelnomocnictwo sporzadzone jest w jezyku obcym, do
oferty nalezy dofaczy¢ jego tlumaczenie na jezyk polski. Z petlnomocnictwa powinien
wynika¢ zakres czynnosci, do ktorych jest umocowany petnomocnik.

5.2.4. Zaleca sig, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami,
a cala oferta wraz z zalgcznikami byta w trwaly sposob ze sobg potaczona (np. bindowana,
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zszyta uniemozliwiajac jej samoistng dekompletacj¢), oraz zawierata spis tresci. Strony
zawierajgce informacje niewymagane przez Zamawiajacego (np.: prospekty reklamowe o
firmie, jej dziatalnosci itp.) nie musza by¢ numerowane i parafowane.

5.2.5. Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢
parafowane wlasnorgcznie przez osobe podpisujaca oferte.

5.2.6. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, w siedzibie Zamawiajacego i oznakowac
W nastgpujacy sposob:

Adres:; POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE, 67-200 GLOGOW,
SEOWIANSKA 13 (pok. nr 3 - sekretariat)

UL.

Nazwa postepowania: ,,Warsztaty profilaktyki uzaleznien ramach projektu ,,Dla dobra dziecka i
rodziny” dofinansowanego z Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewodztwa Dolnoslaskiego w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
Nie otwiera¢ przed 29.05.2020 godz. 10.00

5.3.Zawarto$¢ oferty. Kompletna oferta musi zawiera¢ nastepujace o$wiadczenia i
dokumenty: a)wypetliony formularz ofertowy sporzadzony na podstawie wzoru
stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego ogloszenia;

b) Zamawiajacy wymaga dolaczenie karty katologowej;

¢) W przypadku, gdy w imieniu Wykonawcy wystepuja inne osoby, ktorych uprawnienie do
reprezentacji nie wynika z dokumentow rejestrowych (KRS, CeiDG) do oferty nalezy
dotgczy¢ Pelnomocnictwo

5.4.Zmiana/wycofanie oferty.

5.4.1.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do
ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o
wprowadzeniu zmian przed terminem skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian
musi by¢ zlozone wg takich samych zasad, jak sktadana oferta, tj. w kopercie odpowiednio
oznakowanej napisem ,,ZMIANA”. Koperty oznaczone napisem ,,ZMIANA” zostang otwarte
przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonywania zmian i zostang dotaczone do oferty.

5.4.2.Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu sktadania ofert wycofa¢ si¢ z
postepowania poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia, wedlug tych samych zasad jak
wprowadzenie zmian 1 poprawek z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperty ofert
wycofywanych nie bedg otwierane.
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6.Tajemnica przedsi¢biorstwa.

6.1.1.Zamawiajacy informuje, iz oferty sktadane w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego sa jawne i podlegaja udostgpnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem
informacji stanowiacych tajemnice przedsicbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r., nr 153, poz. 1503 z pdzn.

Zm.), jesli Wykonawca w terminie skladania ofert zastrzegl, Ze nie mogg one by¢
udostepnione i jednoczesnie wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa.

6.1.2.Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa byty
przez Wykonawce zlozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem
»TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA?”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostalych,
jawnych elementow oferty. Brak jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia
sktadane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.

6.1.3.Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i
skutkowa¢ bedzie zgodnie z uchwata SN z 20 pazdziernika 2005r. (Sygn. II CZP 74/05) ich
odtajnieniem.

7.0pis sposobu obliczenia ceny:

7.1.1.Cena brutto za godzing warsztatow .
8.Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.
8.1.1.Miejsce oraz termin sktadania ofert

a)Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie, przy ul. Stowianskiej 13, 67-200 Glogow — sekretariat pok. Nr 3., do dnia
29.05.2020 . do godziny 10:00. b)Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej
przed otwarciem kopercie (paczce). Koperte (paczke) nalezy zaadresowaé zgodnie z opisem
przedstawionym w pkt 5.2.6. niniejszego ogloszenia. c¢)Decydujace znaczenie dla oceny
zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a
nie data jej wyslania przesytka pocztowa czy kurierska.

8.1.2.Miejsce oraz termin otwarcia ofert .

a)Otwarcie ofert nastagpi w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie, przy ul. Stowianskiej 13, 67-200 Glogéw — sekretariat pok. Nr 3, do dnia
29.05.2020 o godzinie 10:30.

b)Otwarcie ofert jest jawne.

c)Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
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d)Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta informacje dotyczace nazwy oraz adresu
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie, a takze informacje dotyczace ceny.
e)Informacje z otwarcia ofert zostang zamieszczone przez Zamawiajgcego na stronie
internetowej: www.pcpr.glogow.pl

9.Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie o0s6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

9. Sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

9.1 Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywa si¢ za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (t.].

0Dz. U. z 2017r. poz. 1481), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o
$wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz. u. z 2017r. poz. 1219 ze zm.).

1.Wykonawca za posrednictwem operatora pocztowego, osobiScie lub za posrednictwem
postanca zobowigzany jest: -zlozy¢ oferte — w formie pisemnej; -ztozy¢ pelnomocnictwo w
formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej notarialnie;

2. Zawiadomienia, o§wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie winny by¢ sktadane na adres: Starostwo Powiatowe w Glogowie, ul. Sikorskiego 21,
67-200 Glogow — sekretariat.

3. Zawiadomienia, o§wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
droga elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: biuroprojektu pcprglogow(@onet.pl lub
faksem na nr 76 837 35 01 .

9.2.Wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami: Osobami
uprawnionymi przez Zamawiajgcego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa:
1)w kwestiach dotyczacych przedmiotu zaméwienia — p.

9.3.Termin zwigzania oferta. Wykonawca sktadajac oferte pozostaje nig zwiazany przez okres
30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

CZESC 11 — PROCEDURA POSTEPOWANIA DOTYCZACA WYBORU OFERTY
NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1.0Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1.1.0cena ofert:
Oferty oceniane beda pod wzgledem kryterium cenowego — cena brutto 100% = 100 pkt.

Kolejne oferty obliczane bedg proporcjonalnie wg wzoru:
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C min
C = x 100 pkt ( zaokraglone do 2 miejsc po przecinku)
C bad

Gdzie:

P1 — liczba punktéw badanej oferty w kryterium cena, przy czym 1 pkt odpowiada 1 %
Cmin — najnizsza spo$rod badanych ofert

Cbad — cena oferty badane;j

1.1.2.Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejsza oferte.

1.1.3.Wybor oferty i zawiadomienie o wyniku postgpowania:

1)Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta bedzie odpowiadaé
wszystkim wymaganiom przedstawionym w ogloszeniu i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

2)Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednocze$nie zawiadamia
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, o: -wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe
albo imi¢ 1 nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem
wykonywania dziatalno$ci wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i
nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania
dziatalnosci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w
kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje, -wykonawcach, ktérych oferty zostaty
odrzucone, powodach odrzucenia oferty, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

CZESC 111 - POSTANOWIENIA KONCOWE

l.Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1.1.Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej. Zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe W sprawie
zamoOwienia publicznego przed uptywem 5 — dniowego terminu, jezeli w postgpowaniu
zostata ztozona tylko jedna oferta lub wystapig inne przestanki okre§lone w art. 94 ustawy
Pzp.

1.2.0 terminie i miejscu zawarcia umowy Zamawiajgcy zawiadomi wybranego Wykonawce
odrebnym pismem.
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1.3.0soby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zatagczonych do oferty. Umocowanie powinno zawiera¢ zakres
czynno$ci osoby wyznaczonej i czas jego dziatania.

2.Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tre§ci zawieranej umowy w
sprawie zamowienia publicznego. Projekt umowy stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego
ogloszenia.

CZESC IV — KLAUZULA INFORMACYJNA W ZAKRESIE ART. 13 RODO
ZWIAZANA Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

W zwiazku z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy Panig/Pana, ze: ADMINISTRATOR
DANYCH OSOBOWYCH Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Glogowie, ul. Stowianska 13, 67-200 Gltogéw. INSPEKTOR
OCHRONY DANYCH Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych: tel.
768358801, e-mail iodo@nsi.net.pl.

CELE PRZETWARZANIA 1 PODSTAWA PRAWNA Pani/Pana dane osobowe
przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu realizacji umowy.

ODBIORCY DANYCH Odbiorcami danych osobowych begdg podmioty uprawnione do
uzyskania tych danych na podstawie przepiséw obowigzujagcego prawa oraz upowaznione
przez Administratora podmioty przetwarzajgce dane osobowe w imieniu Administratora.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane
przez okres niezbedny do wykonania i rozliczenia umowy oraz wygasniccia wzajemnych
roszczen wynikajacych z umowy.

PRAWA PODMIOTOW DANYCH + W zwiagzku  przetwarzaniem Pani/Pana danych
osobowych posiada Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych, prawo do ich sprostowania
oraz zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania tych danych. ¢ Nie przystuguje
Pani/Panu prawo do usuni¢cia danych w zwigzku z art. 17 ust.3 lit. b i e RODO, przenoszenia
danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO oraz wniesienia sprzeciwu wobec ich
przetwarzania gdy podstawa prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. « W
przypadku informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu przez Administratora Pani/Pana
danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego -
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 860 70
86.

INFORMACJA O DOWOLNOSCI DANYCH Podanie przez Panstwa danych osobowych
jest dobrowolne i wynika  z zawartej umowy, a konsekwencja odmowy ich podania moze
by¢ czgsciowa Ilub catkowita niemozno$¢ wykonywania umowy. INFORMACJA O
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PROFILOWANIU Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie
beda poddawane profilowaniu.

V. ZALACZNIKI
1.Zatacznik nr 1 — formularz ofertowy,
2.Zatacznik nr 2 — o$§wiadczenie

3.Zatgcznik nr 3— projekt umowy



