
ZARZĄDZENIE NR 1/2015

DYREKTORA
Powiatowego Urzędu Pracy w Aleksandrowie Kujawskim

z dnia 8 sĘcznia 20l5 r.

w sprawie powołania staĘch komisji przetargowych do prrygotow1.wania

i przeprowadzenia postępowań o udzielenie zamówień publicznych.

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U.
zŻ013 r., poz.907 ze zm.) oraz $ 1l ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Pówiaiowego
Urzędu Pracy w Aleksarrdrowie Kujawskim, stanowiącego załącznii do Uchwały Nr
26212013 Zarządu Powiatu w Aleksandrowie Kujawskim z dnia l0 wrzeŚnia 20il r.,w sprawie przyjęcia Regulaminu organizacyjnego Powiatowego Urzędu Pracy
w Aleksandrowie Kuj awskim

zarządza się co następuje:

$ 1. w celu usprawnienia i ujednoricenia pracy w zakresie przygotowywania
i przeprowadzania postępowań o udzielenie zamówień publicznych w PowiitoĘm lJrzęclzie
Pracy w Aleksandrowie Kujawskim powołuje się stałe komisje przetargowe, zwane ialej
,,komisją' oraz wprowadza regulamin stałej komisji przetargowej, ituno*ią"y załączntk nr l
do zarządzenia '

$ 2. \\ sklad komisji w zakresie:
l. Dostaw, usług i robót budowlanyclr wchodzą

1) Przewodniczący _ Aleksandra WoŹniak'
Członkowie:
2) Arkadiusz Kotrych sekretarz komisji,
3) Antoni Rakusiewicz,
4) Katarzyna Zarł ichrorł ska.

2. Wyboru instytucji szkolerriow]'ch do przeprowadzenia szkoleń bezrobotnych i innych
uprawnionych osób wchodzą:

I) Przelłodniczący - Marzena Zbikorłska,
Członkowie:
2) Tomasz Wojewoda - sekretarz komisji,
3) Joanna Walichniewicz,
4) Ewa Olejnik,
5) Magdalena Marek,
6) Arkadiusz Kotrych.
3. Komisja pracuje w składzie co najmniej 3 osób.

4. Dyrektor, na wniosek przewodniczącego, moŹe zaprosiÓ do udziału w pracach komisji inne
osoby, jeśli dokonanie oceny ofeft lub innych czynności w posiępowaniu fr-uguwiadomości specjalnych. osoby te występują w charakterze biegłych _ specjalistów.



$ 3 Ilekroó w Zarządzeniu i Regulaminie Komisji Przetargowej mowa jest o Dyrektorze
rozumie sięptzez to Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Aleksandrowie Kujawskim.
$ 4. Nadzór nad wykonaniem załządzenia sprawuje Kierownik Działu organizacyjno -
Administracyjnego.

$ 5. Traci moc Zarządzenie Nr 11/2011 Dy'rektora Powiatowego Urzędu Pracy
w Aleksandrowie Kuj awskim z dnia }'7 marca 2011 r', w sprawie powołania stałej komisji
przetargowej do przygotowywania i przeprowadzania postępowań o udzielenie zamówień
publicznych.

$ 6. Zarządzenie wchodzi w życte z dniem podpisania.
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Załącznik do Zarządzenia nr 1/2015

REGULAMIN
KOMISJI PRZETARGOWEJ

$1.
Zakres regulaminu

Niniejszy regulamin określa organizację, tryb pracy oraz zakres obowiązków członków
Komisji Przetargowej powołanej Zarządzeniem nr 1/2015 Dyrektora, zgodnie z ar1. 21 ust. 3
ustawy Z dnia 29 stycznia 2004 r. _ Prawo zamówień publicznych (Dz. IJ . z 2013 r ' poz' 9O7
ze zm.) w związku Z ań. 4 ustawy z dnia 1] grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za
naruszenie dyscypliny finansów publicznych (tekstjedno1ity Dz. U. z2013 r., poz. 168).

$2.
obou iązki czlonkórł Komisji

Komisja przetargowa jest organem pomocniczym Dyrektora powołanym w celu sprawnego
zgodnego Z plawem przeprowadzenia procedur zamówicń publicznych.

$3.
Prawa członków Komisji

l. Do zadan Komisji należy:
1) Przedstawienie Dyrektorowi propozycii wyborrr trybu udzielania zamówienia wraz

z uzasadnieniem.
2) Zapoznanie Się Z projektem Specyfikacji istotnych waluŃów zamówienia, zwanei

dalej SIWZjeżeli projekty takie zostałyjuŻ wcześniej opracowane przez inrre osoby.
3) opracowanie spęcyfikacji istotnych warunków zarrrówienia' jeżeli nie została ona

opracowana wcŻeśnie1 przez inne osoby.
4) Projektowanie i upublicznianie ogłoszeń właściwych dla danyoh trybów.
5) Projektowanie innych dokumentów. w szczególności wystąpień do Prezesa UZP

o wydanie decyzji administracyjnych wymaganych ustawą.
6) Wnioskowanie do Dyrektora o wplowadzenie zmian do treści SIWZ w terminie

zgodnym z przepisami prawa.
7) Udostępnienie SIWZ zainteresowanym osobom oraz udzielanie wyjaśnień do treści

specyfikacji.
8) Przygotowanie matęriałów niezbędnych do przeprowadzenia negocjacji w przypadku,

gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji.
9) Kontrolowanie na bieŻąco składania i otwierania ofert.
10) Badanie ofer1 pod względem formalnym, zgodnie z:
a) przepisami ustawy Z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publiczriych ( Dz. U.

22013 r. poz.907 ze zm.) zwanej dalej Pzp,
b) przepisami wykonawczymi do ustawy o zamówieniach publicznych,
c) postanowieniami istotnych warunków zamówienia.
11. Żąclanie od oferentów udzielania tłryjaśnieri dotyczących treści złożonych przez nich
ofert.
12. Wnioskowanie do Dyrektora o wykluczenie oferentów, zgodnie z ul-. 24 Pzp.
13. Wnioskowanie do Dyrektora o odrzucenie ofert, zgodnie z at. 89 Pzp.
14. Badanie ofefi pod względem merytorycznym.
15. Wnioskowanie do Dyrektora o poprawienie oczywistych omyłek' zgodnie z art. 87
Pzp.
16. Wnioskowanie do Dyrektora o zlecęnie biegłym lrtb rzeczoznawcom spoza komisji
przeprowadzenie specjalistycznych analiz materiałów ofertol.lych.



17. Wnioskowanie do Dyrektora o przedłuŹenie terminu związania ofettą o czas
oznaezo*y w przypadku spodziewanego przekoczenia terninu związania ofetą ' zgodnie
z art. 85 ust. 2 Pzp.
18. Proponowanie wyboru naj korzystniej szej oferty.
19. Kontrolowanie na bieżąco działań podejmowanych w związku z wnoszeniem przez
olerentórł środków ochrony prawnej.
20' Wnoszenie do Dyrektora wniosków o unieważnięnie postępowania w trybie ar1. 93Pzp.
21. Występowanie do Dyrektora o:
a) zalwierdzenie prac Komisji i protokołu postępowania w sprawie udzielania zamówienia
publicznego do druku,
b) dokonanie wyboru najkorzystniej szej oferly.
22. Zsłołanie posiedzenia Komisji następuje ź ini.juty'y,
a) Dyrektora PUP w Aleksandrowie KLłjawskim,
b) własnej przewodniczącego Komisji,
c) kierowrika komórki organizacyjnej zamawiającego zainteresowanej zorganizowaniem
zamówienia publicznego,
d) członka Komisji.

$4.

W toku postępowania komisji 
.członkowie Komisji przetargowej składają zgodnie

z przepisami prawa' stosow1e oświadczenie w zakresie art' t1 vzp.-

$s

1. Przewodniczący Komisji Przetargowej w szczególności:
a) organizuje posiedzenia Komisji, w przypadkuo uzupełnienie dokumentów wyznacza iemin

Komisji.
b) przewodniczy posiedzeniom Komisji,

só.

Sekretarz Komisji w szczególności:
opisuje przedmi ot zamowięnia zgodnie z ant. 29-31 ustawy PZp.
ustala zgodnie z art. 32-35 ustawy Pzp szacunkową wartość zamówienia i podajeją przewod niczącem u Komisji.
gromadzi i archiwizuje materiały służące do ustalenia szacunkowej wartości
zamówienia,
proponuje warunki udziału w postępowaniach, jakie powinni spełniaó wykonawcy
oraz. dokumenty , jakie majązłoŻyć w celu potwieidzenia spełnienia tycn *ń'to*, '
za:nieszcza lub przekazuje do Biuletynu Zamówień Publicznych, na stronie
internetowej. lub w innych publikatorach, ogłoszenia. SIWZ i inne inio'-*;. .goani.
z przepisami ustawy PZP,
przekazuje wykonawcom informacje o zmiąnie treści SIWZ, odpowiedzi na p}.tania
do SIWZ,
7 dni. przed otwarciem ofęrt powiadamia człoŃów komisji o wznaczonym terminie
i miejscu otwarcia ofęrt,
kompletuje i dostarcza wszystkim człoŃom komisji dokumenty na posiedzenie
komisj i,

węzwania wykonawców
następnego posiedzenia

l.
a)
b)

c)

d)

e)

0

s)

h)



i) bierze udział w badaniu i ocenie ofer1,
j) wzywa wykonawców do złożenia wyjaśnień co do treści złożonych ofert, informuje

wykonawców o poprawieniu w ofercie omyłek , o których mowa w ań.87 ust. 2 Pzp,
k) sporządza kartę oceny ofertyjeśli zgodnie z wzoTem protokołujest to wymagane,
l) przekazuje wykonawcom" któtzy złozy|i oler1y informacje o wyborze oferly

najkorzystniej szej, zawiadamia o wykluczeniu wykonawcy, odrzuceniu ofefiy,
uniewźnieniu postęporł an ia.

m)przekazuje dokumentację niezbędną podczas rozpatrywania postępowania
odwoławczego,

n) przygotowuje materiały niezbędne do podpisania umowy w sprawie udzielenia
zamówienia,

o) sporządze protokól z postępowania.
p) odpowiada za czymości zwięane z zabezpieczeniem należ}tego wykonania umowy'

o którym mowa w art.147-15I ustawy PZp.

s7.

1. Do zadań członka Komisji przetargowej należy w szczególności wnoszenie ul'vag
dotyczących prac Komisj i.

2. Badanie i ocena ofler1.

3. Sporządzanie karty oceny ofert zgodnie Z wzolem protokołu, jeżeli jest to wymagane.

s8.

1. Każda osoba, która wykonuj e prace w Komis.ji przetargowej, ponosi
odpowiedzialność za naruszenie przepisów o dyscyplinie finansów publicznych.

2. Przewodniczący Kornisji po otrzymaniu polecenia wykonania czynności od
kierownika zamawiającego i stwierdzeniu, że narusza ono dyscyplinę finansów
publicznyclr, ma prawo złożyó na piśmie swoje Zaslrzeżenia. Przelvodniczący Komisji
nie ponosi wówczas odpowiedzialności za powstałe w wyniku wykonania polecenia
naruszęnię dyscypliny finansów publicznych.

3. Członek Komisji, otrzymując polecenie wykor-rania czynności od przewodniczą:ego
Komisji. która jego zdaniem narusza dyscyplinę finansórł, publicznych, ma prawo
złoŻyć na ręce Dyrektora lub przewodniczącego Komisji pisemne zastrzeŻeria.
W takim przypadku odpowiedzialność spoczywa na przewodniczącym Komisji.

$e.

Komisja narusza dyscyplinę finansów publicznych w szczególności gdy:
1. Proponuje tryb udzielania zamówienia publicznego z naruszeniem przepisów ustawy

Pzp.
2. Nie dopełnia obowiąku przygotowania ogłoszenia o zamówieniu.
3. okreŚli waruŃi udziału w postępowaniu w sposób sprzeczny z art.22 ust.2 Pzp'
4. Dokor-ra innych czymości mających wpływ na wynik postępowania o udzielanie

zamówienia pub1icznego.
5. Dokona oceny spełniania waruŃów z naruszeniem zasad udzielania zarrrówień

publicznych, w szczególności niezgodnie z treścią ogłoszenia lub SIWZ'
6. Dokona oceny oferty w oparciu o ky.teria inne niŻ określone w SIWZ.
7. ZłoŻy propozycję wyboru ofefiy najkorzystniej szej z naruszeniem ustawy Pzp'
8. ZłoŻy propozycję uniewaŻnienia postępowania z naruszeniem ustawy Pzp.

,w



9 ' ZLoŻy ptopozycję podpisania umowy z wykonawcą który nie został wybrany zgodniez przepisami ustawy pzp.
10. Przedstawi D1'rektorowi do podpisu umowy przed ostateczn}Tn rozshzygnięciem.
1 i . Jej członkowie nie złożą oświaaczeii wymagany.ń p.""pisumi pru*u.
12' Nie złoży wniosku o wyłącze"i" 

" 
po'tópor'u-lu o',]ari"t"ni" zamówienia publicznegoptzez członkakomisji, który podlega wy1ączeniu na podstawie 

"'t 
1? ;'l;;;;;Pzp.

W_zakesie nieuregt owanym niniejszym R"i,iL'.^ Komisję obowiązująl. Przepisy ustawy pzp.
2' Decyzje Dylrektora zamawiającego.

$ 11.

Wszelkie. informacje, uzyska:le p rzęz człotlków Komisji Przetargowej podczas pracw Komisji lub na jej zlecenie, objęte są tajemni.ą .il;;;; i "iJ-"gąiyJóli"ó.t-.poza pracami Komisji.


