Zarzadzenie Nr 14/2015
Dyréktora Powiatowego Urzedu Pracy
w Aleksandrowie Kujawskim
z dnia 28 maja 2015 r.

w sprawie ustalenia kryteriow zwrotu kosztow
przejazdu na szkolenie i zakwaterowania

przez Powiatowy Urzad Pracy w Aleksandrowie Kujawskim

Dziatajgc w oparciu o art. 41 ust, 4a i 4b ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
[ instytucjach rynku pracy ( Dz. U. z 2015r. poz. 149 z pdzn. zm.), § 8 ust. 11 § 17 pkt 2, 4, 12, 13 Regulaminu

Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Aleksandrowie Kujawskim, wprowadzonego Uchwaty Zarzadu
Powiatu w Aleksandrowie Kujawskim Nr 45/2015 z dnia 07.05.2015r.

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam kryteria zwrotu kosztow przejazdu i zakwaterowania przez Powiatowy Urzad
Pracy w Aleksandrowie Kujawskim, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Dziatu Ustug Rynku Pracy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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zalacznik do zarzadzenia nr 14/2015 z 28 maja 2015r.
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Aleksandrowie Kujawskim

REGULAMIN

W SPRAWIE PRZYZNAWANIA OSOBOM UPRAWNIONYM REFUNDACJI
KOSZTOW PRZEJAZDU NA SZKOLENIE ORAZ KOSZTOW ZAKWATEROWANIA

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne
§1

1. Zwrot kosztow przejazdu oraz zakwaterowania nastepowac bedzie zgodnie z postanowicniami:
1) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz.
U. z2015r. poz. 149 z pozn. zm.).

2) ninicjszego Regulaminu.
2. Koszty przejazdu oraz koszty zakwaterowania sa Swiadezeniami fakultatywnymi podlegajgcymi

limitowaniu w ramach srodkdw okreslonych w planie finansowym Funduszu Pracy.

Rozdzial 11

Zasady zwrotu kosztow przejazdu
§2

l. Starosta moze wyrazi¢ zgodg na sfinansowanie w formic zwrotu catosci lub czesci poniesionyeh kosztdw
7 tytudu przejazdu na szkolenie osobie, ktora speinia tgcznie nastepujace warunki:

a) jest osoba bezrobotng lub poszukujacy pracy wymieniona w art. 43 ustawy o promocji zatrudnicnia
i instytucjach rvnku pracy:

b) podjcta szkolenie na podstawie skierowania PUP;

¢) posiada bilet imienny miesigcziy, okresowy lub bilety jednorazowe (jezeli termin szkolenia uniemozliwia
wykupienie biletu miesiecznego/okresowego) na przejazdy najtanszymi dogodnymi Srodkami transportu
zbhiorowego (np. PKS | PKP-IT klasa. MPK. BUS);

d) taczne koszty przejazdu w okresie trwania szkolenia (w obie strony) najtanszymi dogodnymi $rodkami
transportu zbiorowego przekraczaja 30 7t 7z uwzglednieniem przystugujacej ulgi:

¢) ukonezyla szkolenie.

2. Zwrot przystuguje osobie, ktora ukonezyla szkolenie 2 wyjatkiem sytuacji, gdy powodem nieukonezenia
szkolenia byto podjecic zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci

gospodarczej, Zwrot przystuguje od dnia podjecia szkolenia przez okres jego trwania. Zwrol za pehny
miesigc nie moze by¢ wyzszy niz 250 7zt i przekraczaé faktyeznic poniesionych kosztow.,

3. Zwrot kosztow przejazdu za pelny miesiac odbywania szkelenia w przypadku wykupienia biletu
miesiecznego przystuguje w wysokosci ceny biletu miesigeznego najtanszego. dogodnego srodka transportu
zhiorowego na danej trasie.

4.W przypadku refundacji za niepetny miesiac zwrot naliczany bedzie proporcjonalnie do liczby dni, za
ktore przystuguje relundacja wedlug nastepujacego wrzoru: Zwrot kosztow przejazdu cena biletu
miesiecznego dzielona przez 30 dni | mnozona przez liczbe dni faktycznego odbywania szkolenia
w miesigeu, za ktory dokonywany jest zwrot (zgodnie 7 lista obecnosei). Zwrot nie moze byé wyzszy niz
faktycznie poniesione kKoszty.

5. W uzasadnionych przypadkach. jesli rozliczenie dotyczy niepelnego miesiaca dopuszeza sie zwrot
kosztéw na podstawic biletow jednorazowych dogodnego srodka transportu zbiorowego (PKS. PKP, BUS)
7z jednego dnia (z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania szkolenia i z powrotem) mnozonych przez
liczbe dni laktycznego odbywania szkolenia w miesiacu, za ktory dokonywany jest zwrot (zgodnie z lista
obecnosci).

6. Warunkiem dokonania refundacji kosztow przejazdu jest ztozenie w ciggu 7 dni od daty zakonczenia
szkolenia  wypelnionego wniosku o zwrot kosztow przejazdu na szkolenie wraz z wymaganymi
zatgeznikami.

7. Refundacja dokonywana bedzie w okresach miesiecznych z dohu w terminie 30 dni od daty zlozenia
kompletu wymaganych dokumentow.
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8. Zwrot kosztow przejazdu nie Jest Swiadezeniem obligatoryjnym. dlatego tez nie podlega procedurom
odwotawczym,

9. Bilety nieczytelne nie podlegaja refundacii.

10. Starosta nie dokonuje zwrotu kosztow przcjazdu na badania lekarskie i psychologiczne.

I'l. Starosta odméwi przyznania lub dokonywania zwrotu Kkosztéw przejazdu lub zakwaterowania
w przypadku;

a) niespehienia przez osobe ubiegajgca sic o dokonanie zwrotu warunkodw okreslonych w ustawie
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy i w niniejszym regulaminie,

b) niewtasciwego udokumentowania poniesionych kosztdw.

¢) wyczerpania limitu $rodkow okreslonych w planie finansowym Funduszu Pracy, w ktorym wyodrebniono
koszty przejazdu lub zakwatcrowania.

d) braku limitu srodkéw w planie finansowym Funduszu Pracy na refundacje kosztow przejazdu lub
zakwaterowania.

Rozdzial 111
Zasady zwrotu kosztéw zakwaterowania
§3

. 7 upowaznienia Starosty Aleksandrowskiego Dyrektor Powiatowego  Urzedu Pracy finansuje
z Funduszu Pracy, w formie zwrotu, koszty zakwatcrowania i Wyzywienia osoby uprawnione;. skierowane;j
na szkolenic odbywane poza miejscem zamieszkania, jezeli wynika to z umowy zawartej z instytucja
szkoleniowa.

2. Relundacja bedzie przyznawana instytucji szkoleniowej w wysokosei 100% kalkulowanych kosztow,
zgodnic 7z zawarta umowa, nie wiekszej niz 300 zI miesiecznie. Wylacznie w uzasadnionych przypadkach
Dyrektor PUP moze wyrazié zgode na refundacje wyZzszych kosztéw zakwaterowania.

3. Zwrot kosztoéw zakwaterowania nie przystuguje za miesiac, w ktérym z winy osoby uprawnionej zostato
przerwane szkolenie.

4. Zwrot nie przyshuguje za okres nieobecnosci na szkoleniu.

5. O zwrot kosztow zakwaterowania mozna u biega¢ si¢ od dnia podjecia szkolenia na podstawie skierowania
z PR

6. Od kwot wyplaconych z tytulu kosztow przejazdu oraz kosztow zakwaterowania nie odprowadza sie
zaliezki na podatek dochodowy

Rozdzial IV
Postanowienia koficowe

I. Zmian Regulaminu dokonuje Dyrektor PUP w Aleksandrowie Kujawskim.

2. Wszelkie zmiany postanowien regulaminu moga by¢ dokonywane w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosei.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U z 2015 poz.149
z pozn. zm.),

4. Powiatowy Urzad Pracy rozpatrujgc wniosek o refundacjc moze zada¢ dodatkowych wyijasnien,
przediozenia dodatkowych dokumentéw na potwierdzenie danych zawartych we wniosku.

5. Jezeli miejsce zamieszkania rozni sic od micjsca zameldowania (przez miejsce zamieszkania rozumie sie
miejscowosé, w ktorej osoba przebywa z zamiarem stalego pobytu — art. 25 KC) osoba ubicgajgca sie
0 zwrot kosztow przedstawia pisemne o$wiadezenie o micjscu zamieszkania, ktdrego wzor stanowi -
zatgeznik nr 2 - do niniejszego regulaminu.

ZAt ACZNIKI:

L. Zatgcznik nr 1 - Wniosck o zwrot kosztow przejazdu na szkolenie i rozliczenie faktycznie poniesionych
kosztow

2. Zakaeznik nr 2 - Oswiadezenie dotyczace miejsca zamieszkania
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Zalacznik Nr 1 do Regulaminu przyznawania przez Powiatowy Urzad
Pracy w Aleksandrowie Kujawskim zwrotu kosztéw przejazdu i zakwaterowania

Powiatowy Urzad Pracy
ul. Przemystowa 1. 87 - 700 Aleksandrow Kujawski
Tel./Fax 54 282 4696,
www.pup-aleksandrowkujawski.pl, toal@praca.covp Fowiatowy Urzad Pracy
w bleksandromade Enyj.

B o 1= D
[ R
(adres zamieszkania) DyrEktor
PESEL vanmsmasnmns Powiatowego Urzedu Pracy

w Aleksandrowie Kujawskim

WNIOSEK
o refundacje faktycznie poniesionych kosztow przejazdu

Na podstawie art. 41 ust. 4b i art. 108 ust. 1 pkt 12 ustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz.U. z 2015r. poz. 149 z pdin. zm.) wnosze
o refundacje za OKres ..o kosztow przejazdu (z miejsca zamieszkania

i powrotu) do miejsca odbywania szkolenia W WySOKOSCI vevvveneivirinnieriineeenrnnnns zt.

W zatgczeniu przedktadam:
- bilety dogodnego srodka transportu zbiorowego (PKS, PKP, BUS) z jednego dnia;
- oryginat imiennego biletu miesiecznego*;

Jednoczesnie osSwiadczam, ze:
W MIeSigtU..iiirierneennnn. uzyskatem wynagrodzenie W WySOKOSCI .....ccoeeevvvvieiiervciier i, ¥
nie uzyskatem zadnego dochodu;*

Whnioskowang kwote prosze przekazac na rachunek bankowy:

(nazwa banku i numer rachunku)

Swiadom odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego stanowiacego, iz: ,Kto, sktadajac
zeznanie majace sfuzyc za dowdd w postepowaniu sadowym lub innym postepowaniu prowadzonym
na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde podlega karze pozbawienia wolnosci do
lat 3”.

* wiasciwe zaznaczyc /Podpis Wnioskujacego/

Wypetnia Powiatowy Urzad Pracy w Aleksandrowie Kujawskim:

Przyznano zwrot kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub

innej pracy zarobkowej, odbywania u pracodawcy stazu, przygotowania zawodowego w miejscu

pracy, szkolenia lub odbywania zajec z zakresu poradnictwa zawodowego w wysokosScii................ 2t

ZAGKEEE s ;

(StOWNIe: i, e B S R A A A O R S e e e B )
Zatwierdzam

( podpis Dyrektora PUP)



Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu przyznawania przez Powiatowy Urzad
Pracy w Aleksandrowie Kujawskim zwrotu kosztow przejazdu i zakwaterowania

Powiatowy Urzad Pracy
ul. Przemystowa 1, 87 — 700 Aleksandrow Kujawski
Tel./Fax 54 282 469,
www.pup-aleksandrowkujawski.pl, toal@praca.gov.p Fewlatowy Urzad Pracy

w Aleksandroade Ko,
Dnia..ccooveviicii
i'ill;{i‘; - EZWIS .k‘c.li ..............................
(adres zamieszkania) Dyre ktor
T Powiatowego Urzedu Pracy

w Aleksandrowie Kujawskim

OSWIADCZENIE

* niepotrzebne skreglic



