Zarzadzenie Nr 16/2016
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Aleksandrowie Kujawskim
z dnia 15 kwietnia 2016 roku

w sprawie ustalenia kierunkow i planu szkolen dla oséb uprawnionych na rok 2016

1. Na podstawie § 7 ust. 11§ 8 pkt 3, 5, 6 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Aleksandrowie Kujawskim, stanowigcego zatacznik do Uchwaty Nr 125/2016 Zarzadu Powiatu
w Aleksandrowie Kujawskim z dnia 7 kwietnia 2016r. w sprawie przyjecia Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Aleksandrowie Kujawskim, oraz na podstawie
§73 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie szczegdétowych warunkow
realizacji oraz trybu i sposobu prowadzenia ustug rynku pracy z dnia 14 maja 2014r. ( Dz. U. z 2014r.,
poz. 667 ze zm.) i art. 22 ust. 6 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy { t.j. z 2015r., poz. 149 ze zm.), po zaopiniowaniu przez Powiatowa Rade

Rynku Pracy,

zarzadza sie co nastepuje:

81. Ustala sie kierunki i plan szkolen dla oséb uprawnionych na rok 2016, stanowigce odpowiednio

zatacznik nr 11 nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.
§2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierawnikowi Dziatu Ustug Rynku Pracy.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




zafgcznik nr 1 do zarzadzenia Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

w Aleksandrowie Kujawskim nr 16/2016 z 15 kwietnia 2016r.

KIERUNKI SZKOLEN NA 2016 ROK

Powiatowy Urzad Pracy w Aleksandrowie Kujawskim po dokonaniu rozeznania

potrzeb szkoleniowych planuje przeprowadzenie w roku 2016 szkolen z zakresu:

Nazwa szkolenia, liczba
uczestnikow

Cel i zakres szkolenia

W

Florystyka
i bukieciarstwo

Nabycie odpowiednich umiejetnosci i wiedzy
w zakresie ukfadania kompozycji z kwiatdw cietych, uktadania wigzanek okolicznoéciowych, tworzenia
dekoracji swigtecznych, pielegnacji rodlin, podstaw ohstugi kasy fiskalnej, urzadzenie i dekoracja miejsca
sprzedazy.

Doradca finansowy

Podstawowe uregulowania prawne,
rachunki bankowe i produkty kartowe, produkty lokacyjne i inwestycyjne, produkty kredytowe
dla os6b fizycznych, dokumentacja kredytowa, analiza zcolnoéci kredytowej, zabezpieczenia
sptaty kredytdw, analiza finansowa przedsiebiorstw, produkty kredytowe dla podmiotow
gospodarczych, dokumentacja kredytowa, analiza zdolnosci kredytowej, zabezpieczenia splaty
kredytow, inne niz kredytowe formy finansowania dziatalnoéci: leasing, faktoring, rola doradcy
klienta we wspotczesnej bankowosci detaliczne], sprzedaz produktéw bankowych:
transakcyjnych, kredytowych, depozytowych, inwestycyjnych, ubezpieczeniowych.

Operator maszyn
budowlanych

Barman-kelner

Nabycie odpowiednich uprawnier do obstugi maszyn w danej klasie oraz praktyczna nauka eksploatacji
maszyn w roinych warunkach terenowych, a takze zdobycie wiedzy teoretycznej w zakresie dokumentacji
technicznej, bezpieczenstwa i higieny pracy przy eksploatacji maszyn, technologii wykonywania robot
ziemnych, zasadach uzytkowania 1 obstugi maszyn.

Zakres szkolenia obejmuje nastgepujace zagadnienia: przygotowanie bufetu do pracy i obstugi, sporzadza_nie

kart menu, sporzgdzanie wybranych dan garmazeryjnych i barowych, przygotowanie cocktaili, serwowanie
napojow bezalkoholowych, profesjonalne parzenie kawy, znajomoéé gatunkaw kawy, obstuga konsumenta
przy bufecie, planowanie i rozliczenia bufetu, przygotowanie i obstuga sali kensumenckiej, serwowanie
potraw, organizacja obstugi przyjec okaliczhosciowych.

Kurs obstugi zurawia
przenosnego HDS
uprawnieniami UDT kat. I1Z

Zakres szkolenia: wiadomoici o dozarze technicznym, ogdlne wiadomesci o zurawiach HDS,
podzial na typy: przefadunkowe, samojezdne, przewoéne itp., maszynoznawstwo specjalistyczne — budowa
zurawi, eksploatacja d2wigdw, obowigzki operatorow zurawi, bezpieczenstwo i higiena pracy,
zajgcia praktyczne na zurawiu HDS - diwigu samochaodowym;.

Pracownik kancelaryjno -
biurowy

Zakres szklenia: praktyczne zastosowanie i obstuga urzadzen biurowych, reprezentowanie firmy
w kontaktach telefonicznych, etyka w zawodzie, rola recepcji w skutecznym funkcjonowaniu firmy,
komunikacja w relacjach biznesowych, obstuga gosci i klientéw, efektywne zarzadzanie czasem, elementy
kadr i ptac, podstawy ksiegowosci itp.

Profesjonalny sprzedawca —
obstuga kas fiskalnych,
terminali ptatniczych,

obstuga komputera
i fakturowanie

Zakres szkolenia: kultura sprzedazy, towaroznawstwo handlowe, dokumentowanie obrotu towarowego
wykonywanie operacji rachurkowo-kasowych, przyimowanie dostaw towardw, rozliczanie i zabezpieczanie
utargu, podstawowe zasady higieny-HACCP | BHP, obstuga kas fiskalnych, abstuga terminali kart ptatniczych,

iin.

Pracownik gastronomii

Zakres szkolenia obejmuje zagadnienia dotyczgce: obowiazkdw pomocy kuchennej, elementy
etyki zawodowej, podstawowe zasady BHP, podstawy zywienia cztowieka, obrobka materiatow
spozywczych, przygotowanie potproduktdw, przygotowywanie niektorych dan i potraw, czynnosci
porzadkowe, zajecia praktyczne,

Kierowca wozkow
jezdniowych
z napedem silnikowym

Teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestnikow do pracy w zawaodzie kierowcy wozkéw
widlowych, omdwienie zagadnien takich jak: typy stosowanych wézkéw, budowa wazka,
czynnosci operatora przy obstudze wozkdw przed podjeciem pracy, czynnoéci operatora-w czasie
pracy z wozkami, wiadomosci z zakresu fadunkoznawstwa, zasady BHP, praktyczna nauka jazdy,
wiadomosci o dozorze technicznym, eksploatacja wozkdw jezdniowych podnasnikowych
z mechanicznym napedem podnoszenia, bezpieczna obstuga wymiany butli gazowych.

Montazysta rusztowan

Program kursu obejmowac hedzie: bezpieczenstwo i higiena pracy, uzytkowanie eksploatacyjne, budowa
rusztowan budowlano-montazowych metalowych, technologia montazu i demontazu rusztowan,
budowlano-montazowych metalowych, zajecia praktyczne.

Szkolenie indeﬂiualne

Inicjowane sg na wniosek osoby bezrobotnej, wskazujgcej na celowosc szkolenia
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