
zARzĄDzENlE nr 20120'16

Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Aleksandrowie Kujawskim

z dnia 02.05.2016r.

W sprawie przyjęcia 
''zasad 

posĘpowania w przypadku składania ośWiadczenia

o zamiarze powierzenia wykonywania pracy Obywatelowi Republiki Armenii,

Republiki Białorusi, Republiki Gruzji' Republiki Mołdawii' Federac!i Rosyjskie| lub

Ukrainy"

Działając na podstawie Uchwały Nr 12512016 zarządu Powiatu

Aleksandrowskiego z dnia 7 kwietnia 2016r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego

Powiatowego Urządu Pracy W Aleksandrowie Kujawskim s 8 ust. 5, zaŻądzam

co następuje:

s1

Przyjmuje się,'Zasady postępowania W przypadku składania ośWiadczenia

o zamiaŻe powierzenia Wykonywania pracy obywatelowi Republiki Armenii'

Republiki Białorusi, Republiki Gruzii' Republiki Mołdawii, Federacji Rosyjskiej lub

Ukrainy''' W brzmieniu określonym W załączniku do niniejszego Zarządzenia.

s2
Wykonanie zarządzenia powierza

Zawodowej oraz Kierownikowi Działu Usług

Pracy w Aleksandrowie Kujawskim.

s3

zalządzenie wchodzi W życie z dniem podjęcia.

się Kierownikowi centrum Aktywizacji

Rynku Pracy W Powiatowym Urzędzie



zał ącznik d o zalządzeni a
Nr 2012016
Dyrektora PUP
w Aleksandrowie Kujawskim
z dnia 02.05.241&.

PRocEDURY WEWNĘTRZNE PUP W ALEKSANDRowlE KUJAWSKlM
ZASADY PosTĘPoWANlA W PRZYPADKU sKŁADANlA oŚWlADczENlA o zAMlARzE

POWIERZENIA VVYKONYWANIA PRACY OBYWATELOWI REPUBLIKI ARMENII,
REPUBLlKl BlAŁoRUsl, REPUBLlKl GRuzJl' REPUBLlKl MoŁDAWl|' FEDERAGJl

ROSYJSKIEJ LUB I,JKRAINY

STRUKTURA ORGANIZACYJNA

zakres zadań i odpowiedzialności Wynika z regularninu organizacyjnego
Powiatowego Ulządu Pracy W ALeksandrowie Kujawskim'
Poślednik pracy w Dziale Rynku Pracy - centrum Akt}Ąrjzacji Zawodowej W PUP
W ALeksandrowie Kujawskim będzie odpowiedzjalny za lejestrację wW ośWiadczeń ] odpowjadał

1' Udzielanie informacji W związku z lejestracją ośWiadczeń o zamialze powieŻenia
Wykonywania pracy cudzoziemcom na Warunkach określonych w s 1 pkt 20 lozpolządze|la
MP|PS z dnia 21 kwietnia 2015 r. (Dz. U. z 2015r. poz. 588).
2' Udostępnianie formulalza wlaz z pauczeniem dla podrniotu składającego oświadczenie (druki
dostępne na stronie Wvr'w'pup'aleksandrowkujawskj'pl ) oraz informowanie o moż|iwośći
elektronicznej rejestracji ośWiadczenia na stronie W!tw. praca' goV' pl'
3. WeMjkowanie pod względem staranności Wypełniania druku ośWiadczenia'
4. Proces rejestracji ośWiadczeń'
5' odmoWę rejestracji ośWiadczeń W przypadku WykorŻystania procedury rejesiracji do
celóW innych' niż powiezenie pracy'
6' Prowadzenie rejestru oświadczeń'
7' Plzygotowywanje oraz opracowywanie Wymaganych sprawozdań okaesowych (przeg ąd
sytuacji W zakresle zatrudnienia cudzozjemcóW (Dz'U'z 2015 r' poz'588)'
8' PŻekazywanie w/w sprawozdań do Wojewódzkiego Urzędu Pracy W Toruniu.
9' Współpraca z organami kontlolnym] tj' strażą Graniczną, Państwową lnspekcją Pracy,
Policją, Urzędern Skarbowym, zUS i placóWkami konsularnymi'

PROCEDURY
1' lnfolmacje udzielane W związku z rejestlacją ośWiadczeń o zamialze powierzenia
wykonywania pracy cudzoziemcom na Warunkach określonych w s 1 pkt 20 lozpalządzenia
NlPiPs z dnia 21 kwietnia 2015 r' W sprawie pzypadkóW, W których powierzenie Wykonywania
pracy cudzoziemcowi na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest dopuszczaLne bez
konieczności uzyskania zezwolenja na pracę'
2' Przyjmowanie' Weryfikacja' rejest.acja 1ub odmowa rejestracji ośWiadczeń.
3 Uwzględnienje specyfiki isytuacji na lokalnym rynku pracy'
4 Prowadzenie rejestru ośwjadczeń'
5' szerokie Współdziałanie z organarni kontrolnymi i p]acóWkami konsularnymi'

sPosoB PosTĘP)WANlA

'l ' Udostępnianie form u\alza wlaz z pauczeniem dla podmiotu składającego ośWiadczenie (druki
dostępne na stronie !Ąnr'Vw'pup'aleksandrowkujawsk]'p] )' promowanie możliwości elektronicznej
rejestracji ośWiadczenia na stronie Www'praca'ooV'ol oraz pojnformowanie o obowiązujących
procedurach:

. ośW]adczenie a zamiarze powierzen]a pracy cudzoziemcowi Winno być złożone co
najmniej na 7 dni loboczych przed planowaną datą zatrudnjenia cudzoziemca' Jeżeli Wskazana
data zatrudnienja cudzoziemca jest wcześniejsza od daty złożenia, ośWiadczenie nie zostanie
zarejestrowane,

. Powiatowy Ulząd Placy w Aleksandrowie Kujawskim rejestruje oświadczenia W terminie
7 dni roboczych od daly złoże|)a,



. ośWiadczenia, które noszą znamiona przerabiania ] skreślania nie będą rejestrowane'
PUP W A]eksandlowie Kujawskim nie Wylicza wykolzystanych okresóW Wykonywania p.acy
pŻez cudzoziemców. pośredn]k pracy dokonujący rejestracji ośWiadczeń pŻedkłada pracodawcy do
zapaznania sję i podpisu pouczenie o konsekwencjach prawnych powieŻenia pracy
cudzoziemcowi jak iWykorzystywania systemu oświadczen]owego do celóW niezgodnych
z deklarowanymi' odmowa zapoznania się z pouczeniem prawnym jest odnotowywana na
druku oświadczenia W polu ''rejestracja ośWiadczenia W Powiatowym Urzędzie Pracy'''

. podmiot powieŻający pracę ośWiadcza ponadto, iż zapoznał się z pŻepisami plawnyml
dotyczącymi pobytu i zatrudnienia cudzoziemcóW W Polsce'

. placownik Powiatowego Ulzędu Pracy w Aleksandrowie Kujawskim informuje podmiot
powjerzający prace o zgłaszaniu do urzędu pracy faktu rczygnaąi z zamlaru powleęenia
Wykonywania placy' za eca się, by pracodawca lnformował Urząd o każdym przypadku nie
podjęcia ub przerwan|a placy w wyznaczanym terminie przez cudzoziemca'

2. Przviecie, wefvfikacia, feiestracia lub odmowa feiestracii oświadczeń'
. pracodawca składa ośW]adczenie o zamiarze powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcowi
Wraz z kopią W sekretarjacie Powiatowego Ulzędu Pracy w Aleksandrowie Kujawskim' jeśli ten
jest Właściwym ze Względu na miejsce pobytu siałego lub siedzibę podmiotu powlerŻa]ącego
wykonywanie pracyi
. zweM]kowanie staranności Wypełnienia druku oświadczenia:

> ośWiadczenia powinny być wypełnione rzetelnie i kompletnje oraz W sposób czytelny'
najlepiej pjsmem drukowanym' iak aby umożljwiÓ Weryfikację danych identyfikujących
podmiot zamierzający powierŻyó Wykonywanie placy'

. Powiatowy Urząd łacy W Aleksandrowie Kujawskim Weryfikuje e|ement deklaracji
oświadcŻenlodawcy dotyczący prowadzenia dzjałalnoŚci gospodarczej Lub rolniczej' albo ich
blaku' sprawdzenie powyższych dekla.acji ze stanem faktycznym nasiępuje na podstawie
okazanych prŻez podmiot dokumentóW' czy też w oparciu o dane dostępne drogą elektloniczną
(internet);
. prowadzenie działaLnośc] gospodarczej polwieldza za pomocą wyszukiwarek
podmlotóW zarejestrowanych W KRs' REGoN' cEIDG)

> W plzypadku działalności roiniczej może to być zaśW]adczenie z UŻędu Gm]ny
o powierzchni fizycznej i przeliczeniowej gospodarstwa lolnego' zaśWiadczenie o nadaniu
numeru ideniyfikacyjnego producenta ro]nego, zaśWiadczenie o podleganiu
ubezpieczeniu emerytalno-rentowemu KRUs lub inny dokurnent potwieldzający
posiadanie gospodarstwa rolnego,
> W przypadku ośWiadczeniodawcy będącego osobą tizyczną' nle prowadzącą żadnej
re]estrowanej działalnoścj, Weryfikacja następuje poprzez sprawdzen]e tożsamości osoby;

. W przypadku' gdy placodawca nje może osobiście złożyó ośwjadczenia w ulzędzle pracy
rnoże go reprezentować pełnomocnik posiadający jego pisemne upoważnienie (każdorazawo
alyginał upoważnienia, kserokopie nie będą uznawane):

> pełnomocnictwo nie jest Wymagane, jeżeli osoba jest upoważniona z ]mienia i nazwiska
do reprezentowania podmiotu w odpowiednim dokumencie rejestracyjnym,
> w plzypadku najmniejszych Wątpliwości co do Wiarygodności p.zekładanych
pełnomocnlctw urząd Wymaga pełnomocnictw pośwjadczonych nota.ialnie'

Weryf ikacja zamiaru powierŻenia pracy:
Powialowv t'lrzad Pracv w Aleksandrowie Kuiawskim reieslruie oświadczenia :
. pracodawcóW' którzy plowadzą działalność gospodarcza nie krócej niż 6 miesięcy' zatrudniają
co najmniej 1 pracownika i nie mogą zaspokoió potŻeb kadloltych W oparciu o lokalny rynek
pracy,
. osób fizycznych' którzy nie mogą zaspokoić potrzeb kadlowych W oparcju o lokalny rynek
pracyWilości maksymalnie4 ośWiadczeń w okres e 6 miesięcy'

\D



Powiatowv Urząd Pracv w Aleksandrowie Kuiawskim nie reiestruie oświadczeń qdvi
. działa]ność gospodarcza jest zawieszona lub ok.esy zawieszenia działalności znacznie
pżekracŻają okres aktywĘej dzlałalnoścl'
. ośWiadczenie składa osoba bezrobotna aktualnie zare]'estrowana W uzędzie pracy,
. liczba ośWiadczeń osoby deklarującej zamiar zatrudnienia zaacznie plzękracza ją rcalne
potŻeby (np' kilkadzlesiąt lub kilkaset oświadczeń składanych przez, osobę prowadzącą
n ewielkie przedsiębiorstwo lub gospodarstwo roIne),. agencja zatrudnienia lub inna osoba składająca pośredniczy pomiędzy cudzoziemcem
a faktycznym pracodawcą,
' ]iczba ośWiadczeń składana pŻez agencję pracy tymczasowej nje pokryWa się z jej
faktycznymi możliwościami/faktycznym zatrudnienien] (np. na kilkadziesiąt lub kilkaset
oświadczeń składanych Wzez agenąę pracy niezatrudniana jest żadna osoba lub zatrudniana
jest niewielka liczba osób)'
'agencja pracy tymczasowej ne wskaże W oświadczeniu danych dotyczących pracodawcy
Lżytlownika oo którego maja byc oelegowar pracownicy

Rejesłracja:. Rejestracja ośWiadczenia następuje w programie syriuszsTD' Powiatowy Urząd Pracy
w A]eksandrowie Kujawskim potwierdza pŻyjęcie ośWiadczenia poplzez odpowiedni Wpis na
druku W polu '' rejestracja ośWiadczenia w Powiatowym Urzędzie Pracy" znajdującego się
w dolnej części zalecanego formularŻa oświadczenia,
' kopia oświadczenja pozostaje W aktach urzędu, a oryginał oświadczenia otrzymuje podmiot
pow eŻający Wykonywanie pracy cudzoziemcow '

' procedura rejestracji jest bezpłatna zaróWno dla składającego ośWiadczenie jak
icudzoziemca.

3. Uwzqlednienie specvfiki i svtuacii na lokalnvm rvnku Dracv

W pŻypadku Wystąp]enia ryzyka Wywołania negatywnych konsekwencj] na lokalnym
rynku pracy np' poprzez rejestrację ośWiadczeń' w zawodach W których zarejestrowana jest
duża ))czba bezrobotnych lub za Wynagrodzenjem znacznie poniżej stawek obowiązujących
dotychczas na rynku, UlŻąd będzie mógł odmÓWić zarejestrowania ośWiadczenia'

W następstwie pracownik urzędu poinformuje pracodawcę o liczbie kandydatóW do pracy
W oparciu o rejestr osób bezrobotnych i poszukujących pracy'

4, Prowadzenie reiestru oświadczeń
. prowadzenie odpowiedniej teczki ęeczowej dotyczącej rejestracji oświadczeń o zam|alze
powieŻenia wykonywania pracy cudzoziemcowi oraz rejestru W programie syriuszSTD'

5, szerokie wsDóIdziałanie z orąanami kontrolnvmi i placówkami konsularnvmi. W celu zapobiegania nadużywania plocedury ułaiwionego uzyskania wizy plzez
cudzoziemcóW zamieŻających Wjechać do Polski W celu jnnym niż deklalowany (podjęcie
zatrudnienja u pracodawcy Wskazanego W ośWiadczeniu) lub też przypadku Występowania
innego rodzaju nadużyć, PoWiatowy Urząd Pracy W Aleksandrowie Kujawskim zastzega sobie
moŹliwość powiadomienia organóW konsularnych i kontrolnych (np. Straży Granicznej'
Państwowej lnspekcji Pracy, Policji' Urzędu ska.bowego' ZUS)'. PUP w Aleksandrowie Kujawsk]m w razie Wątpl|Wości może zwrócić się do organóW
kontrolnych z wnioskiem o Weryfikację faktycznych WarunkóW pracy'
'PUP W Aeksandrowje Kujawskim na podstawie zebranych infolmacji będzie szeroko
Współdziałał z ww instytucjami poprzez m'in niezwłoczne Udzielanie na ich Wniosek Wszelkich
informacji związanych z rejestracją ośWiadczeń, ca pŻyczyni się do zapobiegania
wykorzystywaniu uproszczonej procedury niezgodnie z jej ptzezraazeniem.

Podstawa prawna:
. rozporządzenia Ministra Pracy iPa|jtyki społecznej z dnia 21 kwietnia 2015 r' w sprawie przypadkóW
w których powierzenje wykonywania pracy cudzaziencawi na telrtorjum Rzeczypaspolitej Palskiej jest
dopuszczalne bez konieczności uzyskanja zezwolenia na pracę (Dz U. z 2015l', poz' 588)
. ustawa z dnia 15 czeruca 2012 r., o skutkach pawierzenia Wkanwania pracy cudzoziemcom
przebwającyn wbrew przepisam na terytorium Rzeczypospalitej Palskiej ( Dz' U. 2012r. paz'769)



AleksandróW Kuj', dn'

nazwa i adres pracodawcy

Powiatowy Urząd Pracy
w Aleksandrowie Kuiawskim
ul. Przemysłowa 1,
87- 700 Aleksandrów Kuiawski
tel. 54 2824696
'fax 54 2824696

ZAWIADOMIENIE

oświadczam, że zgodnie z Rozpolządzeniem Ministra P.acy iPolityki społecznej

z dnia 21 kwietnia 2o15r' w sprawie przypadkÓW, w których powierzenie wykonwania pracy

cudŻoziemcowi na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest dopusŻcŻalne bez koniecznoŚCi

uzyskania zezwolenia na pracę (Dz' U. z 2015r. poz' 588) - wystawiłem/am* ośwjadczenie/a*

o zamiaŻe powieęenia Wykonywania pracy W moim gospodarshłie rolnym* / domowym* /

filmie* cudzozjemcorn, które zostały zarejestrowane w Powiatowym UŻędzie Prady

w Aleksandrowie Kujawskim dla obywatela/il

Lp lmie inezwisko Data
uaodzenia

Nr
paszpońu

Obywatelstwo Data
lozpoczęcia

1.

2.

3.

4.

5.

lnformuję iż ww' cudzoziemiec/mcy nie dotarł/li do

nie poinformował/li róWnież o przyczynach rezygnacji z

faktem rezygnuję z zamialu powierzenia pracy

cudzoziemca/ów'

mnie w wyznaczonym terminie,

pracy w związku z powyższym

dla wskazanego/ych wyżej

* niewłaściwe skreślić
padpis pracodawcy


