Aleksandréw Kujawski, dnia 09.05.2019 r.

DO.1241.1.2.2019.AR

Powiatowy Urzad Pracy z siedziba przy ul. Przemystowej 1, 87-700 Aleksandréw Kujawski zaprasza
do ztozenia oferty cenowej na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Przemystowa 1, 87-700 Aleksandrow Kujawski

Tel., fax: 54 282 4696

e-mail: toal@praca.gov.pl

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesytek
pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188).

Szczegotowy zakres zamowienia zostat okreslony w zatgczniku nr 1 oraz w projekcie
umowy (zatacznik nr 3) do niniejszego zaproszenia do zfozenia oferty.

llosci wskazane w zataczniku nr 1 do zaproszenia do ztozenia oferty s3 wielkosciami
orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej
oferty. Wykonawcy, z ktorym Zamawiajacy podpisze umowe, nie przystuguje
roszczenie o realizacje ustugi w wielkosciach podanych w tabeli (zatacznik nr 1).
Nazwa i kody dotyczace przedmiotu zamoéwienia okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamowien (CPV):

64110000-0 — ustugi pocztowe.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Od 1 lipca 2019 r. do 31 grudnia 2020 r., lub do wyczerpania kwoty, stanowiacej
maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji zamdwienia.

WYMAGANE DOKUMENTY W PRZEDMIOTOWYM POSTEPOWANIU

: 1
2:

Formularz oferty — zatgcznik nr 2.

Zaswiadczenie potwierdzajace, iz Wykonawca zostat wpisany do rejestru operatoréw
pocztowych.

Aktualny odpis z witasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej. Dokument nalezy ztozy¢ w formie kopii poswiadczonej
za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce.



VL.

VIL.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1=

10.

4.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do ztozenia oferty.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy sie¢ na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢
ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym przez Wykonawce. W
razie watpliwosci uznaje sig, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie do podpisywania oferty musi by¢
dotaczone do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentéw zataczonych przez
Wykonawce.

Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to
petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do
podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi zostaé dotgczone do oferty i musi by¢
ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem (kopia
petnomocnictwa powinna by¢ poswiadczona notarialnie).

Dokumenty skiadajace sie na oferte moga by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Wykonawca moze zfoiyc¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca moze zaproponowac jedng cene i nie moze jej zmienic.

Cena oferty powinna by¢ podana w PLN liczbowo i stownie i obejmowaé catkowite
koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie. Koperta powinna by¢ zaadresowana na
adres:

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Przemystowa 1, 87-700 Aleksandrow Kujawski

Oferta na ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym”

MIEJSCE, TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte zawierajagcga wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia 20 maja 2019 r. do
godziny .10:00 w siedzibie Zamawiajgcego: Powiatowy Urzad pracy w Aleksandrowie
Kujawskim , ul. Przemystowa 1, 87-700 Aleksandréw Kujawski (sekretariat, pokdj nr 23 — |
pietro) lub na adres Zamawiajacego. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania
powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej
wystania przesytka pocztowg czy kurierska.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1.

Wykonawca uwzgledniajagc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w zaproszeniu do
ztozenia oferty, powinien w cenie brutto ujg¢ wszelkie koszty niezbedne dla
prawidfowego i petnego wykonania przedmiotu zamdwienia oraz uwzgledni¢ inne
optaty ipodatki, a takie ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce.
Cena brutto oferty za realizacje catego zamodwienia zostanie wyliczona przez
Wykonawce na podstawie wypetnionego formularza ofertowego, stanowigcego
zatgcznik nr 2 do zaproszenia do zlozenia oferty. Cena brutto oferty okresla
maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji zamdwienia.



VIIL.

3. Cena oferty brutto winna by¢ podana w ztotych polskich wyrazona liczbowo
i stownie.

4. Kazdy z Wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedng ceneg i nie moze jej zmienic.

KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty, jedynie sposrod
ofert uznanych za waine, ktére nie zostang odrzucone i spetniajg wymogi formaine.

2. Jedynym kryterium wyboru oferty jest najnizsza cena brutto.

OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osoba uprawniong do porozumiewania sie¢ z Wykonawcami jest Pan Antoni Rakusiewicz

—tel. Faks 54 282 46 96; e-mail toal@praca.gov.pl

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI

ZAWIERANEJ UMOWY

Zakazuje sie istotnych zmian umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej

dokonano wyboru Wykonawcy.

Wszelkie postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy oraz wysokosc

kar umownych z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy zawarte s

w projekcie umowy w zataczniku nr 3 do niniejszego zaproszenia do zfozenia oferty.

Wszelkie zmiany umowy wymagaja pod rygorem niewaznosci formy pisemnej i

podpisania przez obie strony.

Zataczniki:

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia — zatgcznik nr 1.
2. Formularz oferty — zatacznik nr 2.

3. Projekt umowy — zatgcznik nr 3.

4. Klauzula informacyjna — zafgcznik nr 4.




