
zARąDzENlE NR 1212020

DYREKToRA

Powiatowe8o Urzędu Pracy w Aleksandrowie Kujawskim

z dnia 07 maja 2020 r.

w sprawie powołania stalej Komisji Przetargowej do przygotowywania

i przeprowadzenia postępowań o udzielenie zamówień publicznych.

Na podstawie art,3.9 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r.,
poz, 1843) oraz § 8 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Powiatowego Urzędu Pracy w Aleksandrowie
Kujawskim, stanowiącego załącznik do Uchwały Nr t25/2o!6 Zarządu Powiatu Aleksandrowskiego z
dnia 7 kwietnia 2016 r., W sprawie przyjęcia Regulaminu organizacyjnego Powiatowego Urzędu Pracy
w Aleksandrowie Kujawskim

zarządza się co następuje:

§ 1. W celu usprawnienia i ujednolicenia pracy w zakresie przy8otowywania i przeprowadzania
postępowań o udzielenie zamówień publicznych W Powiatowym Urzędzie Pracy w Aleksandrowie
Kujawskim powołuje się stałą Komisję Przetargową, zwaną dalej ,,Komisją" oraz wprowadza
regulamin stałej Komisji Przetargowej, stanowiący załącznik Nr 1do zarządzenia,
§ 2.1. W skład Komisji wchodzą:

1} Przewodniczący - Sy|wia Lisiecka
członkowie:
2) Beata Kotyńska-Gracz,
3) Ewa Olejnik,
4) Michał Pietrykowski,
5) Milena Rutkowska,
6) Katarzyna Zawichrowska,
7) Arkadiusz Kotrych - sekretarz Komisji ds, zamówień publicznych dot. funkcjonowania
U rzędu,
8) Joanna Walichniewicz - sekretarz Komisji ds. zamówień publicznych dot. CAZ.

2. Komisja pracuje w składzie co najmniej 3 osób.
3, Dyrektor, na wniosek przewodniczącego, moźe zaprosić do udziału w pracach komisji inne osoby,

jeśli dokonanie oceny ofert lub innych czynności W postępowaniu wymaga wiadomości specjalnych.
Osoby te występują w charakterze biegfuch - specjalistów.
§ 3 Ilekroć W Zarządzeniu i ReBulaminie Komisji Przetar8owej mowa jest o Dyrektorze rożumie się
przez to Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy W Aleksandrowie Kujawskim.

§ 4. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia sprawuje Kierownik Działu or8anizacyjno -
Administracyjne8o.
§ 5. Traci moc Zarządzenie Nr 1V2018 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Aleksandrowie
Kujawskim z dnia 1 lute8o 2018 r., W sprawie powołania stałej komisji przetargowej do
przygotowywania i przeprowadzania postępowań o udzielenie zamówień publicznych.

§ 6. Zarządzenie Wchodzi w źycie z dniem podjęcia.
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Zalącznik do Za:ząd?enia nr 7ż/żo2o
z dnia 07 maja 2020 r.

w sprawie powołania stałej komisji
Przetargowej do przygotowania
i przeprowadzenia postępowań
o udzielenie zamówień publicznych

REGUIAM|N KoMlsJl PRZETARGoWE!

§ 1. Zakres regulaminu:
1. Niniejszy regulamin określa organizację, tryb pracy oraz zakres obowiązkóW członkóW Komisji

Przetargowej powołanej Zarządzeniem N l2/zozo Dyrektora, zgodnie z art, 21 ust. 3 ustawy
z dnia 79 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r, poz. 1843)
w związku z art. 4 ustawy z dnia 77 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie
dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. I44O, ze zm.\.

§ 2. obowiązki członkóW Komisji:
1. Komisja Przetargowa jest organem pomocniczym Dyrektora powołanym w celu sprawnego

zgodnego z prawem przeprowadzenia procedur zamówień publicznych.

§ 3. Prawa członków Komisji:
1. Do zadań Komisji należy:

1) Przedstawienie Dyrektorowi propozycji Wyboru trybu udzielania zamóWienia Wraz
z uzasadnieniem.

2) Zapoznanie się z projektem specyfikacji istotnych WarunkóW zamówienia, zwanej dalej
SlWZ jeżeli projekty takie zostały już wcześniej opracowane przez inne osoby.

3} Opracowanie specyfikacji istotnych warunków zamówienia, jeżeli nie została ona
opracowana Wcześniej przez inne osoby,

4) Projektowanie i upublicznianie ogłoszeń właściwych dla danych trybów.
5) Projektowanie innych dokumentóW; W szczególności Wystąpień do Prezesa UZP o Wydanie

decyzji a d m in ist ra cyjnych wymaganych ustawą.
6) Wnioskowanie do Dyrektora o Wprowadzenie zmian do treści slWZ W terminie żgodnym

2 prżepisami prawa.

7} Udostępnienie S|WZ zainteresowanym osobom oraz udzielanie Wyjaśnień do treści
s pecyfi ka cj i .

8) Przygotowanie materiałóW niezbędnych do przeprowadzenia negocjacji w przypadku, gdy

ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji.
9) Kontrolowanie na bieżąco składania iotwierania ofert.
10) Badanie ofert pod względem formalnym, zgodnie z:

a) przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2OO4 l, Prawo zamówień publicznych
( Dz. U. z żotg r. poz. 1843) zwanej dalej Pzp,

b) przepisami wykonawczymi do ustawy o zamóWieniach publicznych,
c) postanowieniami istotnych warunków zamówienia.

11) Źądanie od oferentów udzielania wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.
12) Wnioskowanie do Dyrektora o wykluczenie oferentóW, zgodnie z aft.24 ?zp.
13) Wnioskowanie do Dyrektora o odrzucenie ofert, zgodnie z art.89 Pzp.
14) Badanie ofert pod Wz8lędem meMorycznym.
15) Wnioskowanie do Dyrektora o poprawienie oczywistych omyłeĘ zgodnie z art,87 ?zp.
16) Wnioskowanie do Dyrektora o zlecenie biegłym lub rzeczoznawcom spoza komisji

przeprowadzenie specjalistycznych analiz materiałów ofeńowych.



17) Wnioskowanie do Dyrektora o przedłużenie terminu związania ofeńą o €Zas oznaczony
W przypadku spodziewane8o przekroczenia terminu związania ofertą, zgodnie z ań,85
ust,2 Pzp,

18} Proponowanie Wyboru najkorzystniejszej oferty,
19) Kontrolowanie na bieżąco działań podejmowanych w związku z Wnoszeniem przez

oferentów środków ochrony prawnej.
20) Wnoszenie do Dyrektora wniosków o unieważnienie postępowania W trybie art 93 Pzp.
21) Występowanie do Dyrektora o:

a) zatwierdzenie prac Komisji i protokołu postępowania W sprawie udzieIania
zamówienia publicznego do druku,

b) dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty.
żż\ Zwołanie posiedzenia Komisji następuje z inicjatywy:

a) Dyrektora PUP W Aleksandrowie Kujawskim,
b) własnejprzewodniczącego Komisji,
c) kierownika komórki organizacyjnej zamawiającego zainteresowanej zorganizowaniem

zamówienia publicznego,
d) członka Komisji.

§ 4. W toku postępowania komisji członkowie Komisji składają, zgodnie z przepisami prawa,
stosowne ośWiadczenie W zakresie art. !7 Pz?,

§ 5. Przewodniczący Komisji W szczególności:
1. or8anizuje posiedzenia Komisji, W przypadku Wezwania wykonawców o uzupełnienie

dokumentóW Wyznacza termin następnego posiedzenia Komisji.
2. Przewodniczy posiedzeniom Komisji,

§ 6. Sekretarz Komisji w szczególności:
1. opisuje przedmiot zamóWienia z8odnie z ań. 29-31 ustawy Pzp.
2. Ustala zgodnie z art. 32-35 ustawy Pzp szacunkową wańość zamówienia i podaje ją

przewodniczącemu Komisji,
3. Gromadzi iarchiwizuje materiały służące do ustalenia szacunkowej wartości zamówienia,
4. Proponuje warunki udziału W postępowaniach, jakie powinni spełniać wykonawcy oraz

dokumenty, jakie mają złożyć w celu potwierdzenia spełnienia tych WarunkóW,
5, Zamieszcza lub przekazuje do Biuletynu Zamówień Publicznych, na stronie internetowej lub

w innych publikatorach, ogłoszenia, S|WZ iinne informacje zgodnie z przepisami ustawy PZP,

6. Przekazuje wykonawcom informacje o zmianie treści slWZ. odpowiedzi na pwania do slWZ,
7. 7 dni przed otwarciem ofert powiadamia członków Komisji o wyznaczonym terminie i miejscu

otwarcia ofeń,
8. Kompletuje idostarcza Wsżystkim członkom Komisji dokumenty na posiedzenie komisji,
9. Bierze udział w badaniu i ocenie ofert.
10. Wzywa wykonawców do złożenia wyjaśnień co do treści złożonych ofeń, informuje

wykonawców o poprawieniu W ofercie omyłek, o których mowa w art.87 ust. 2 Pzp,
11. sporządza kartę oceny oferty jeśli zgodnie z Wzorem protokołu jest to Wymagane,
12. Przekazuje wykonawcom, którzY złożYli oferty informacje o wyborze ofeńy najkorzystniejszej,

zawiadamia o wykluczeniu wykonawcy, odrzuceniu oferty, unieważnieniu postępowania,
13. Przekazuje dokumentację niezbędną podczas rozpatrywania postępowania odwoławczego,
14. Przygotowuje materiały niezbędne do podpisania umowy w sprawie udzielenia zamóWienia,
15. sporządza protokół Z postępowania,
16. odpowiada za czynności związane z zabezpieczeniem należytego wykonania umowy,

o którym mowa W art. 147-151 ustawy Pzp.

§ 7.1. Do zadań członka Komisji należy w szczególności wnoszenie uwag dotyczących prac Komisji.



2. Badanie iocena ofert.
3. Sporządzanie karty oceny ofert zgodnie z Wzorem protokołu, jeżelijest to Wymagane.

§ 8,1, każda osoba, która wykonuje prace w komisji, ponosi odpowiedzialność 2a naruszenie
przepisów o dyscyplinie finansów publicznych.
2. Przewodnicząry Komisji po otrzymaniu polecenia wykonania czynności od kierownika
zamawiającego i stwierdżeniu, że narusza ono dyscyplinę finansów publicznych, ma prawo złożyć na
piŚmie swoje zastrzeżenia. PrzeWodniczący Komisji nie ponosi WóWczas odpowiedzialności za
powstałe w wyniku wykonania polecenia naruszenie dyscypliny finansów publicznych.
3. Członek Komisji, otrzymując po|ecenie wykonania czynności od przewodniczącego Komisji, która
jego zdaniem narusza dyscyplinę finansów publicznych, ma prawo złożyć na ręce Dyrektora Iub
przewodniczącego Komi5ji pisemne zastrzeżenia. W takim przypadku odpowiedzialność spoczywa na
przewodniczącym Komisji.

§ 9. Komisja narusza dyscypIinę finansów publicznych w szczególności gdy:
1. Proponuje tryb udzielania zamóWi€nia publicznego z naruszeniem przepisóW ustawy Pzp.
2. Nie dopełnia obowiązku przygotowania ogłoszenia o zamówieniu.
3. określi warunki udziału W postępowaniu W sposób sprzeczny z ań.22 ust.2 Pzp.
4. Dokona innych czynności mających wpływ na Wynik postępowania o udzielanie zamóWienia

pubIicznego.
5. Dokona oceny spełniania warunków z naruszeniem zasad udzielania zamówień publicznych,

W szczególności niezgodnie z treścią ogłoszenia lub SlWZ.
6. Dokona oceny oferty W oparciu o kryteria inne niź określone W SlWz.
7 , Złoży propozycję Wyboru oferty najkorzystniejszej z naruszeniem ustawy Pzp.
8, złożY propozycję unieważnienia postępowania z naruszeniem ustawy Pzp.
9. Zloży propozycję podpisania umowy z wykonawcą, który nie został wybrany zgodnie

z przepisami ustawy Pzp.
10. Przedstawi Dyrektorowi do podpisu umowy przed ostatecznym rozstrzygnięciem.
11. Jej członkowle nie złożą oświadczeń wymaganych przepisami prawa.
12. Nie złoży wniosku o wyłączenie z postępowania o udzielenie zamówienia pub|iczne8o przez

członka komisji, który podlega Wyłączeniu na podstawie art. 17 ust.l ustawy Pzp.

§ 10. W zakresie nieuregu|owanym niniejszym Regulaminem Komisję obowiązują:
1. Przepisy ustawy Pzp.
2. Decyzje Dyrektora zamawiające8o.

§ 11. Wszelkie informacje, uzyskane przez członków Komisji podczas prac w Komisji lub na jej
zlecenie, objęte 5ą ta.jemnicą słuźbową i nie mogą być wykorzystane poza pracami Komisji.
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