ZARZADZENIE NR 19/2020
z dnia 26 listopada 2020r.
DYREKTORA POWIATOWEGO URZEDU PRACY
w ALEKSANDROWIE KUJAWSKIM
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Aleksandrowie Kuj.

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosei (tekst
jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pdzniejszymi zmianami) i § 20 pkt. 17 Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Urzegdu Pracy w Aleksandrowie Kujawskim wprowadzonego
Uchwalg Zarzadu Powiatu w Aleksandrowie Kuj. nr 125/2016 z dnia 7 kwietnia 2016r
zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzenie w okresie od 1 grudnia 2020r do 31 grudnia 2020r pelnej okresowe;j
inwentaryzacji majatku jednostki.
Inwentaryzacja nalezy objaé nastgpujace skladniki majgtkowe Powiatowego Urzedu
Pracy w Aleksandrowie Kujawskim:

e metoda spisu z natury:

a) papiery wartoéciowe (weksle),

b) druki $cistego zarachowania,

¢) srodki trwale 1 pozostate Srodki trwale,

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury powoluje si¢ komisje
inwentaryzacyjng w skladzie:
Przewodniczacy — Arkadiusz Kotrych
Czlonkowie (zespoty spisowe) — Joanna Walichniewicz
- Pawetl Golebiewski
- Agnieszka t.yczak-Ciacia
- Michat Pietrykowski
- Magdalena Wyrzykowska

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na 31.12.2020r.

e metodg weryfikacji kont z dowodami Zrédlowymi (w drodze uzyskania
potwierdzenia sald):

a) srodki pienig¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,

b) naleznosci ( za wyjatkiem publicznoprawnych, watpliwych oraz spornych oraz
naleznosci od pracownikow),

¢) zobowigzania (za wyjatkiem zobowiazan wobec pracownikow i publicznoprawnych)

Weryfikacji dokonujg wyznaczeni przez Glownego Ksiggowego pracownicy Dziatu
Finansowo-Ksiegowego.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na 31.12.2020r.




a)
b)

c)

metoda weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych z
danymi wynikajacymi z dokumentéw:

naleznosci sporne 1 watpliwe,

naleznosci 1 zobowigzania wobec pracownikow,

naleznosci i zobowiazania publicznoprawne,

wartosci niematerialne 1 prawne

Weryfikacji dokonuja wyznaczeni przez Glownego Ksigegowego pracownicy Dziatu
Finansowo-Ksiggowego.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na 31.12.2020r.

§2

Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnych ponoszg odpowiedzialno$é za wlasciwe oraz
zgodne z obowigzujagcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

W czasie przeprowadzenia inwentaryzacji pracownicy sprawujacy opieke nad
okreslonym mieniem s3 obowiazani by¢ obecni przy spisie.

83

Do przeprowadzenia pozostaltych prac inwentaryzacyjnych (wycena, ustalenie
1 ewidencja réznic inwentaryzacyjnych po uprzednim ich rozliczeniu przez komisj¢
inwentaryzacyjna 1 zatwierdzeniu przez dyrektora jednostki) zobowigzuje Gléwnego
Ksiggowego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




